ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
MUNICIPIO DE BARCELONETA

REGLAMENTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
UNIFORME PARA LA IMPOSCION, COBRO Y REVISON
DE MULTASADMINISTRATIVASPOR INFRACCION
A LASORDENANZAS RESOLUCIONES REGLAMENTOS,
CODIGO DEL ORDEN PUBLICO DEL MUNICIPIO DE BARCELONETA

Articulo1- Tituloy Propdsito

B pressnte procedimiento s conoced como "Reglanento dd  Procedimiento
Adminigrativo, Uniforme para la Imposdon y Cobro de Multass Adminidraives  por
Infracdon a las Ordenanzas, Resoludones y Reglanattos dd Municpio de Bacdonetd,
en addante Reglamento dd Procedimiento Adminidrativo.

Ede Reglanento dd Procedimiento Adminigrativo para la Impoddon y Cobro de
Multas Adminidraivas, de hagta un maximo de mil ($1,000) ddlares por Infracciones a
las Ordenanzas, Resoluciones y Reglanentos de golicadOn generd, s adopta para
gaatizae una vida adminigraiva en forma juda rdpida y econdmica a la persona que
desee impugnar laimpogdon y cobro de unamultaadminigrativa

Articulo 2 - Base L egal

Ede procedimiento se adopta a tenor con lo dispuesto en d Inciso (b) dd Articulo
2003 de la Ley Nim. 81 ded 30 de agosto de 1991, segin enmendada, conocida como
"Ley de Municipios auténomaos dd Estado Libre Asociado de Puerto Rico de 1991 "

Articulo 3 - Definiciones

a Boleto - Sgnifica d documento expedido y firmado por un empleedo o
fundonaio gubemamenta edad o0 munidpd adtorizado donde = le
notifica a una pasona que ha vidado una de las digposciones de una
Ordenanza, Resolucon, Reglanento o Codigo de Orden Plblico dd
Munidipio.

b. Citacon - dgnifica d documento expedido y firmado por d Oficd
Examinador, a solidtud estrita de una pate, en d cud = le requiee a una
persona la comparecenda 0 la pressntacion de informacion 0 documentos
en la viga adminigraiva a cdebrase En d mismo s indicada d dia
fecha, horay lugar en que s efectuaralaviga adminidrativa

C. Conferencia con Antdacion a la Vida Adminidrativa —Sgnfica la
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conferencia entre d Ofidd Examinedor y las pates 0 sus abogedos, en la
cud = edipula toda la evidenda acordada y se reducen las cuediones en

controverda

d. Conferencia entre abogados - Sgnifica la reunion entre los abogedos de
las pates, en la cud prepaan una acta, conteniendo todos los hechos

egtipuadosy s limitan |as controverdas
e Municpio - El Munidipio de Barcdondga

f. Ofidal Examinador - dgnifica la persona dedgneda por d Alcdde paa
pre3dir las vidas amindrdives inffomdes y emitir un informe con
recomendaciones.

Los reguigtos minimos para desgnar a una pasona como Oficd
Examinador son losSguientes

I Buena reputacion

i. Mayor de edad

. Resdente de Puerto Rico (por lo menos un afio
precedente alafecha de su nombramiento)

B Ofidd Examinador podla s un empleedo o fundonaio
municipd 0 una persona contratada para exos propdsitos y no tendra que
ser abogado.

B Ofidd Examinador presetara d ceso, tomad juramento y
grabaralos procedimientos de lavida

g Parte - Sgnificatoda persona aquien se le hayaexpedido un boleto por
heber violado una ordenanza, Resolucidn o reglamento dd Municipio de
Barcdoneta, y que solicite larevisOn de boleto, 0 seq, parte enlaaccion, o
gue = le parmitaintervenir o particpar en lamisma, o que seadesignada
como parte en d procedimiento.

h. Persona - Significa personanaturd o juridica

I. Viga Adminidrativa - Audienda odeéoada aite un Ofidd Examinedor
con d propddto de pemitle a una pesona impugnar una multa
adminigrativa impueta por d Munidpio por uma infracdon a  Sus
Ordenanzas, Resoluciones, Reglamentos o Codigo de Orden Plblico.

Articulo 4 - Facultad para Expedir Boletospor Faltas Adminigtrativas
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Los agentes de la Policia dd Edado Libre Asociado de Pueato Rico, los policias y
guadiass munidpdes y d Cuepo de Policies Auxiliaes dd Municdpio de Bacdonea
estén facultados para expedir boletos por fatas adminigtrativas.

Articulo5- Tramitedd Boleto
Los boletos seran numerados consecutivamente e impresos en forma delibreta

Al expedir d boeto = indicadd d nombre de la pasona que cometio la fdta, la
fdta cometida, la fecha, hora y lugar en que s comeid la migmg, la multa a pagase y
firmarapor d funcionario 0 empleado que expidié d mismo.

Copia dd boeto por fdta adminidrativa sera entregada a la persona que cometio
la fdta, d cud contendrd informecidn sobre su deber de pagar la multa adminidraiva
dentro de los treinta (30) diss dguientes a la fecha de la expedicdon dd boleto, o la
dtendiva de olidta una vida adminidraiva ssgin  provee ede Reglanento dd
Procedimiento  Adminigrativo. S d infracdor es menor de edad y no Edwieae
acompafiado del padre, tutor 0 encargado la entrega dd boleto d menor = condderaa
COMo unaentregaa su padre, encargado o tutor.

B oignd y copia dd boeo, saéan ewiados inmedigamente a la Ofidna dd
Comisonado de la Pdlicia Municipd, quien natificara dentro de un témino de diez (10)
diass a patir de la fecha de recbido d orignd y copia dd boleto, d Director dd
Departamento de Finanzas dd Municipio.

Articulo 6 - Viga Adminigrativa
Seccidn 6.1 - Sdlicitud de Viga Adminidrativa

La pasona dedtada por la notificacOn de una multa adminidrativa podra
Jlidtar una vida adminidraiva aite la Ofidna de Seodaia de ete Munidpio,
dentro dd término de treinta (30) dias, contados a patir de la fecha dd recibo de
la notificadion.

La oidtud de vida aminigradiva s formdizada presentando,
persondmente, 0 por correo cetificado, con acuse de recbo, una olicitud por
exrito en la Oficina de Secretaria dd Municipio de Barcdonda a la cud deberd
acompaar copia legible dd boleto. El peicionaio debera notificar de la solicitud
d Comidonado de la Policia Municpd, persondmente o por correo catificado
con acuse de recibo, dentro de los Sguientes cinco (5) dias desde su presentacion.

B (18 representante astorizado (8) de la Oficdna de Secreaia de ede
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Municipio veificaa 9 la solidtud de vida adminidraiva fue radicada dentro dd
témino de trenta (30) dies De no Slidtae la vida adminigraiva dentro dd
temino edablecido,, sa motivo auficdente paa destimar la peicdon dd
infractor y se proceded conforme a lo que digpone @ Articulo 11 de ede
reglamento.

Seccion 6.2 - Contenido dela Solicitud

La lidtud de vida adminidrdiva deébada contener la  dguiente
informedion:

a Nombre, apdlidos, direccion podd y resdencid, nimeo de tdéfono
dd peticionario y nombre dd abogado, 0 representante de su sdeccion,
segUn sead caso.

b. Rdacion dadladade los hechosy fundamentos en que gooyala
impugnadon de lafdta adminidrativa

Seccidn 6.3 - Conferencia con Antdacion ala Viga Administrativa

No sd necesxria la cdeoracion de una conferencia con antdacion a la
vida adminigraiva No obdate, lo ateior, d Ofidd Examinedor tendra
discrecion paa ordenar a las pates que comparezcan a una conferencia, antes de
cderarse lavigaadminidrativa, paracondderar lo Sguiente

a Los hechos edtipulados

b. Limitar las controversas

c. Condderar edtipulaciones

d. Cudequiera otros acuerdos que permitan la pronta solucion ddl caso.

Seccion 6.4 - Mecanismos para @ Descubrimiento de Prueba

Los procedimientos paa € dexubrimieto de prudba no sedn de
golicadidon a las vidas adminidrivas a menos gque previamette ad o autorice
por exrito d Ofidd Examinador que presdalaviga

En agudlos casos en que d Ofidd Examinador autorice descubrimiento de
prueba, éte podra emitir Ordenes paa la produccion de documentos,

maerides u otros objetos y Ordenes protectoras, conforme a les Reglas de
Procedimiento Civil.

Seccion 6.5 - Citacion de Testigos
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Cudquir pate que desee dta tedigos tendrd que somee con, por lo
menos, dnco (5) diss de atdadon a la fecha de la vida adminidrativa, un
exrito d Ofidd Examinador <dlidtando que s expida la dtadOn. H
Ofidd Examinador evduaa la lidtud y podra emitir dtadones para la
comparecencia de testigos que estime necesarios e indispensables

En cao de incumplimiento de una orden o requaimiento emitido d ampao
dd Incso a de eda seccion, d Municpio de Barcdoneta o la pate aectada
podrd presantar una Dlictud en auxilio de su jurisdicdon en la Sda oon
competencia dd Tribund de Primea Indancia y éde podra emitir una orden
judcdd en la que odene d cumplimiento de la persona en cuestion, bgo
goercibimiento de gue incurriraen desacato 9 no cumple con dicha orden.

Seccidn 6.6 — Mociones

No s pamitirdn modones por excrito, a menos que Seen autorizedos por €
Ofidd Examinedor. Las mociones adttorizades que s presanten deberdn  ser
notificadas a las partes en récord mediante certificacion.

Seccion 6.7 - Suspensonesy Prorrogas

A disrecion dd Oficid Examinedor s podra conceder una suspendon, a
glidtud de cudquier pate 9§ = radica la lidtud de sugpendOn por lo menos
con cnco (5) diass de antdadon a la fecha fijada paa la vida y s natifica
previamente a las pates que congen en récord. No se concederd una segunda
sugpensidn, salvo en los casos excepaionaes, debidamente judtificados.

Seccidn 6.8 - Sanciones

B Ofidd Examinedor podrd imponer a inicidiva o a solidtud de pate
sandones en las dguientes Stuadones

a S d pdidonaio o cudquier pate dgae de cunplir con ede
procedimiento o cudquier orden dd Ofidd Examinador, éte podra
imponer una sancdidn econdmica a favor dd Munidpio de Barcdoneta,
que no excedera de doscientos ($200) ddlares por cada impodcion
separada, alaparte 0 a su abogedo.

b. Ordenar la desstimacion de la solictud después de haber impuesto

saciones econdmicas, haberlas notificado a la pate correspondiente 'y
gue la parte no cumpla con la.orden que mativo la sancion.
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Articulo 7 - Incomparecencia ala Viga Adminigrativa

Cuando € peticdonaio 0 U representante legd 0 d agente dd orden plblico no
compaezca a una vida adminigraiva y dd expediente suja que fue debidamente
notificado de la fecha vida, 0 que la natificadon fue enviada a la direccon indicada por
d pdicionaio, pao devudta por la oficna de coreos d Oficdd Examinador podra
cdebrar la vida adminidrdiva en su ausenda, y ndtificar por exxito a la pate en un
témino de quince (15 diss dguietes a la fecha de la cdebracion de la vida, su
determinacion, los fundamentos paralamismay d recurso de revisOn disponible.

Articulo 8 - Procedimiento en la Viga Adminigrativa
Seccidn 8.1 - Notificacion de Sefialamiento

Radicada la peicdon de vida adminidraiva d (1a) represantante  autorizado
(@ de la Ofidna de Seoretaria dd Municipio notificara por ecrito a la pate que
conda en record 0 a U represatante legd la fecha, hora y lugar de la vida
aminidraiva o0 la denegadOn de la misma por habase dlidtado fuea dd
tdmino provido por la Seccon 6.1 dd Ariculo 6 de ede Reglanento. La
notificacdon s eectuara por correo  catificado con acuse de recbo, o
persondmente con acuse de recibo, con por o menos diez (10) dias cdendarios de
atdacion a la fecha dd ofidamiento, excepto que por causa debidamente
judtificada, consignada en la natificacion, sea necesario acortar este periodo.

Lanatificacon contendra la sguiente informacion:

a Fecha hora y lugar en que s cdeoraa la vida ad como la naurdeza y
propdsito delamisma

b. Advetencia de que las pates podran comparecer asididas por representacion
legd, peo no etédn obligades a edar representadas por un  abogado,
incluyendo |os casos de corporaciones y sociedades.

C. Rfaenda a las dgosdones legdes 0 reglanentaias presuntamente
infingidess, 9§ <« imputa una infracddn a les miames y a los hechos
condiitutivas de td infraccion.

d. Aperdbimiento delas medidas que d Municipio de Barcd oneta podra tomar
S una parte no comparece alaviga
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Seccidn 8.2 - Cdebracion delaViga

E peicdonaio podra comparecer a la vida adminidraiva por derecho
propio o representado por un abogado.

La vida sga preddida por un Oficid Examinador designedo por d Alcdde
dd Munidpio 0 U representate autorizedo. Bl Ofidd  Examinedor ofrecera a
todas las pates dentro de un marco de rdaiva informdidad, una oportunidad para
una divulgacdn de los hechos y cuediones en discuddn, la oportunidad de
responder, presentar  evidenda, agumentar, condudr contra  interrogatorios Y
omee  evidenda en refutacddon. No obdante lo aterior,, d Ofidd Examinador
tendra discrecion absoluta para limitar cuaquier presentaciOn de evidencia

B Ofidd Examinedor debad presentar un informe eoito que contenga su
recomendacion y los fundamentos que gooyan dicha recomendacion.

B Ofidd Examinador podrd exduir agudla evidenda que sea impetinente
inmaterid, repditva o inadmisble por fundamentos conditudondes o legdes
basados en  privilegios evidendaios reconocidos por los Tribundes de Pueto
Rico.

B Ofidd Examinador podra tomar oconodmiento oficdd de todo agudlo
que pudiera ser objeto de conocimiento judicid en los Tribundes dejudicia

Les Reglas de Evidenda no seén golicdbles a las vidas adminigrativas
peo los prindpios fundamentdes de Evidenda s podren utilizar para lograr una
solucion rgpida, justay econdmicadd procedimiento.

B Ofidd Examinador que presda la vida podra conceder a las partes un

témino de diez (10) dias después de conduir la misma paa la presentacion de
propuestas sobre |as determinaciones de hechos y condusiones de derecho.

Seccién 8.3 - Resolucion Final dela Solicitud

El Alcdde o su representante autorizado, evduad d inffome dd Ofidd
Examinador y adoptara como suyas, las pates dd infforme en que exé de acuerdo
y emitirauna Resolucion FHnd.

Eda Resolucion Find deberd s emitida por estrito, dentro de cuarenta (40)
dias después de concluida la vida a menos que ete tdmino sea renunciado O
ampliado con & consentimiento escrito de todas las partes, o por causajudtificada

La orden deberd induir y exponer los fundamentos de la adjudicacion y la
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digoonibilidad dd recurso de recondderacion 'y de revison con expreson de los
téminos correspondientes. Cumplido  este  requisto, comenzaan a corer  los
términos

B cao de una Redluddn Fnd favorable para d peiconaio, la misma
serd naotificada d Director de Fnazas y d Comisonado de la Policia Municipd
parague s archive d boleto y se dge Sn efecto lamulta propuesta

Seccidn 8.4 - Notificacion dela Solicitud Final

La Rexlucddn Fnd dd Alcdde o0 su represatante  autorizada sera
achivada en d expediente y s naotificara d petidonaio 0 a U representante legd,
dentro de los dnco (5) dias dguietes a la fecha de habase emitido. La
Resolucion sara notificada por correo  certificado, con acuse de recbo o podra
entregarse persond mente.

Seccidn 8.5 - Reconsideracion

Cudquier pate advasamente aectada por una Reolucdn Fnd dictada d
anpao de ete Reglanento dd Procedimiento Adminigraivo podra solictar una
recondderacion, dentro dd témino de quince (15) diss dguientes a la fecha dd
archivo en autos, de copiade. lanatificacion dela Resolucion Findl.

El Alcdde o0 su represntante Autorizado reolvera por escrito la peticion
de recondgderacion, dentro de los diez (10) dias dguientes a la radicacion. S
dgae de tomar dguna accion bre la solicitud de recondderacion dentro de los
diez (10) dias dguientes de haber Sdo Slicitada lamisma se entenderd denegeda.

S s rechazare de plano 0 no £ actuare dentro de los diez (10) dies d
témino para <olicitar revigon judidd comezaa a core nuevamente desde que
s natifique dicha denegacion o desde que expiren los diez (10) diass segln sea d
Ccaso.

Articulo 9 - Revisén Judicial

Cudquier pate adversamente afectada por una orden 0 RexoludOn Fnd dictada
por d Alcdde 0 su representante autorizado podra licitar revison  judicd ate
Tribund de Primega Indancia con competencia, dentro dd termino de vente (20) dias
contados a patir de la fecha de achivo en autos de la copia de la ndtificacion de la
Rexlucion Fnd. La pate advesamente dfectada notificara la presentacion dd recurso
derevison judicid alaOficina de Secretaria de este Municipio.
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Articulos 10 - Pago de Multas Administrativas

Los pagos por multas adminidraives se podrén efectuar en la Oficina de Hnanzas
dd Munidpio de Barcd oneta como Sgue

a B pago £ deduaa pasondmente o por medio de un agate en dingo en
efectivo, chegue cetificado o giro postd a nombre dd Director de Hnanzas
dd Municipio de Bacdoneta E infractor debera modrar @ boleto expedido
por & agente del orden publico.

b. Copia dd recbo de pago 0 comprobate sga inmedigamente remitida d
Comisionado de la PoliciaMunicipdl.

Articulo 11 - Incumplimiento dd Pago

a En can de que la muta adminigraiva no sea sdisfecha, d Municipio podra
redamar judiddmente d pago de las migmas, una vez transcurra d periodo de
treinta (30) dias, excepto que se digponga por ordenanza un tramite diferente,
incluyendo, pero no limitado d tréamite sefidado en € Inciso b de este Articulo.

b. En caso de que la multa adminidraiva sea por violacidon d Codigo dd Orden
Publico dd Munidpio de Bacdonela d cud provee que s pague la multa
adminidraiva dentro dd témino de tranta (30) dias dguientes a la fecha de
expedido € boleto, y 9§ la pasona no paga detro dd referido témino ni
glidta vida adminidraiva de awedo a las digpodciones de ede
procedimiento, s achivaa la multa y s proceded a radicar una denuncia
como ddito menos grave De reslltar convicta, la pasona sera caedigada con
multa de quinientos ($500) ddlares 0 pena de reduson por un témino no
menor de un (1) mes ni mayor de sais (6) 0 ambas a discrecion detribund.

Articulo 12 - Cladusula de Separ abilidad

S cudquier pdaora incso, aticulo, seccdn o pate dd presante reglamento fuese
dedarada incondituciond o0 nula por un tribund ocon compeenda td dedaracidn no
dectard, menoscabaa o invdidaa las redantes dispodciones 0 pates de ede
reglamento.

Articulo 13 - Derogacion
Por d presate queda derogado € Reglanento para edablecar d Procedimiento
Adminigraivo Unifoome para la imposdon y cobro de Multas Adminidraivas  por

infraccion a las Ordenanzas, Resoludiones y Reglamentos dd Municipio de Bacdonga y
cudquier norma, regla o reglanento que ede en conflictco con las digpodciones de ete
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reglamento.
Articulo 14 - Vigencia

Ede Reglanento entrard en vigor diez (10) dias después de que s publique en la
forma dispuesta en d Articulo 2003 de la Ley 81 dd 30 de agosto de 1991, la Ordenanza
gue goruebe la LegidaturaMunicipd y este Alcdde gorobando y adoptando € mismo.

Aprobado hoy 24 de enero de 2003 en Barcd oneta, Puerto Rico.

[Frmaomitidg]
OL LUISFONTANESOLIVO

ALCALDE
MUNICIPIO DE BARCELONETA

LexJuris de Puerto Rico 10 ©2003 www.LexJuris.com



	MUNICIPIO DE BARCELONETA
	REGLAMENTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
	Artículo 1 - Título y Propósito
	Artículo 2 - Base Legal
	Artículo 3 - Definiciones
	Artículo 4 - Facultad para Expedir Boletos por Faltas Administrativas
	Artículo 5 - Trámite del Boleto
	Artículo 6 - Vista Administrativa
	Sección 6.1 - Solicitud de Vista Administrativa
	Sección 6.2 - Contenido de la Solicitud
	Sección 6.3 - Conferencia con Antelación a la Vista Administrativa
	Sección 6.4 - Mecanismos para el Descubrimiento de Prueba
	Sección 6.5 - Citación de Testigos
	Sección 6.6 – Mociones
	Sección 6.7 - Suspensiones y Prórrogas
	Sección 6.8 - Sanciones

	Artículo 7 - Incomparecencia a la Vista Administrativa
	Artículo 8 - Procedimiento en la Vista Administrativa
	Sección 8.1 - Notificación de Señalamiento
	Sección 8.2 - Celebración de la Vista
	Sección 8.3 - Resolución Final de la Solicitud
	Sección 8.4 - Notificación de la Solicitud Final
	Sección 8.5 - Reconsideración

	Articulo 9 - Revisión Judicial
	Artículos 10 - Pago de Multas Administrativas
	Artículo 11 - Incumplimiento del Pago
	Artículo 12 - Cláusula de Separabilidad
	Artículo 13 - Derogación
	Articulo 14 - Vigencia
	Aprobado hoy 24 de enero de 2003 en Barceloneta, Puerto Rico.
	ALCALDE SOL LUIS FONTANES OLIVO

