

















ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
GOBIERNO MUNICIPAL DE ARECIBO

PROTOCOLO A SEGURISE AL RECIBO DE PETICION(ES) EN CASOS DE
EXPEDIENTE(S) DE DOMINIO EN EL MUNICIPIO DE ARECIBO

Para establecer las guias y procedimientos a seguirse al recibo de notificaciones de Peticidn(es) de
Expediente(s) de Dominio en el Municipio de Arecibo.

La Ley Numero 107 del 14 de agosto de 2020, segun emmendada, y mejor conocida como el
Cdédigo Municipal de Puerto Rico establece en su Articulo 2.016 lo siguiente:

El patrimonio de los municipios estard constituido por el conjunto de bienes, derechos y
acciones que le pertenezcan. Los bienes de los municipios servdn de dominio publico y
patrimoniales.

Son bienes de dominio publico los destinados a un uso o servicio publico, tales como las
plazas, calles, avenidas, paseos y obras de servicio general sufragadas por el municipio
con fondos publicos. Los bienes de dominio publico son inalienables, inembargables y no
estan sujetos a contribucion alguna.

Los demdas bienes de los municipios son patrimoniales, no estaran sujetos a la imposicion
de contribuciones, se regiran por las disposiciones correspondientes al Codigo Civil de
Puerto Rico. Su venta, permuta, arrendamiento y gravamen solo podrad efectuarse previa
aprobacion de la Legislatura Municipal mediante ordenanza o resolucion al efecto,
excepto en los casos que otra cosa se disponga en este Codigo.

El cambio o alteracion de la clasificacion juridica de los bienes municipales solo podra
realizarse en la forma prescrita por ley y en todo caso, previa justificacion de la necesidad
v conveniencia publica de tal cambio o alteracidn, salvo los recursos naturales, patrimonio
arqueologico, historico y de interés arquitectonico cuya clasificacion solo podra alterarse
caso por caso mediante ley al efecto.

Por otro lado, el Articulo 1.018(x) de la Ley Numero 107-2020, supra, establece que entre los
deberes y facultades del Alcalde esta “mantener un registro actualizado de los bienes inmuebles,
acciones y derechos reales del municipio”. Esa responsabilidad en cada municipio la tiene
asignada el (la) Encargado(a) de la Propiedad, aunque conforme a la estructura organizaciones del
Gobiemo Municipal de Arecibo, el Alcalde puede delegar determinadas tareas a funcionarios
autorizados.

El Municipio de Arecibo recibe con frecuencia notificaciones de peticiones de expedientes de
dominio incoadas ante el Tribunal General de Justicia. El proposito de una peticién de expediente
de dominio es que se declare el titulo de propiedad y el dominio de un inmueble a favor del (los)
peticionario(s) y que se ordene inscribir el inmueble en el Registro de la Propiedad Inmobiliaria,
conforme a las disposiciones contenidas en el Articulo 185 y siguientes de la Ley Numero 210-
20135, segin enmendada, mejor conocida como la “Ley del Registro de la Propiedad Inmobiliaria
del Estado Libre Asociado de Puerto Rico™.




De acuerdo con ¢l ordenamiento juridico, la(s) persona(s) que solicita(n) el expediente de dominio
debe(n) notificar, entre otros, al (la) Fiscal de Distrito, al (la) Alcalde(sa), al Departamento de
Transportacién y Obras Plblicas, al Departamento de Recursos Naturales, a los duefios anteriores
o sus herederos y a los colindantes, para que las personas que pudieran tener derecho, o pudieran
verse perjudicadas de concederse la inscripcién solicitada, pueda(n) comparecer o presentar su
oposicién en la Sala del Tribunal de Primera Instancia con competencia en el término de veinte
(20) dias desde la citacién y/o publicacién de un edicto en un periddico de circulacién general.

El no tomar accidn ante una notificacién y/o citacidén de una peticién de expediente de dominio en
el tiempo requerido por la ley, puede afectar adversamente al Municipio de Arecibo ya que pudiera
conllevar a que un Tribunal le conceda a un(os) peticionario(s) la titularidad de un inmueble que
le pertenezca (o que se desconozca que le pertenece) al Municipio o que pueda determinar que se
modifique un derecho de propiedad municipal.

Por otro lado, el Reglamento para la Administracion Municipal establece las responsabilidades de
custodia, conservacién y uso de la propiedad municipal contra pérdida, dafio o uso indebido a la
Rama Ejecutiva, en este caso al Alcalde, quien delegard la misma en el Director(a) de Finanzas a
través de el/la Encargado(a) de la Propiedad.

Nuestra Divisién Legal recomendé a tenor con las normas contenidas en el “Cddigo Municipal de
Puerto Rico”, vy por ser la mejor practica ante el riesgo de que el Municipio puede enfrentar
controversias y/o inconvenientes en relacién con la titularidad de bienes municipales, que se
establezcan unas normas, guias y/o procedimientos para cumplir con estos casos. El propésito de
cumplir con estas gestiones es asegurarse que no se afectan intereses publicos municipales.

A tenor con nuestro ordenamiento juridico v con las facultades v poderes que me concede el
“Cédigo Municipal de Puerto Rico”, supra, el suscribiente, Alcalde de Arecibo, promulgd este
“Protocolo a Seguirse al Recibo de Peticidn(es) de Expediente(s) de Dominio en e] Municipio de
Arecibo”.

PROTQCOLO A SEGUIRSE AL RECIBO DE PETICION(ES) DE
EXPEDIENTE(S) DE DOMINIO EN EIL. MUNICIPIO DE ARECIBO

Seccidn L. Una vez se reciba la notificacidn de un caso ya sea mediante el servicio postal, correo
electrénico o entrega personal, la cual deberia contener la Peticion o Solicitud de Expediente de
Dominio, la Citacién y la prueba pertinente, incluyendo copia de un plano de mensura, dicha
notificacion se tramitara en [a forma en que ordinariamente se trabaja la correspondencia a través
de la Oficina del Alcalde. La persona que lo reciba debera anotar en ¢l Registro de Citacidn de
Peticién de Expediente De Dominio.

Seccion 1l. Posteriormente, debe notificarse copia de la peticién y de los documentos recibidos a
la Divisién Legal, al (la) Encargado(a) de la Propiedad y/o al Ayudante Especial o Funcionario
Designado por el Alcalde para estos efectos.

Seccién HI. A la brevedad posible, el (1a) Encargado(a) de la Propiedad y/o el Ayudante Especial
o Funcionario Designado por el Alcalde para estos efectos, realizard una busqueda en el archivo
de propiedades del Municipio. Al asi hacerlo, verificard la descripcion del inmueble y sus




colindancias y linderos conforme la peticion y/o el plano recibido, con el propésito de verificar de
que la propiedad inmueble objeto de Ia peticidn no le pertenezca al Municipio y/o para velar que
no se vean afectados derechos reales del Municipio.

Seccién IV. El (1a) Encargado(a) de la Propiedad o empleado municipal a su cargo debera acudir
fisicamente al lugar objeto de la peticién de expediente de dominio para realizar una inspeccidén
ocular y contrastar las alegaciones de la peticion y el plano de mensura con la realidad fisica del
inmueble. Dicho trdmite sera documentado en el formulario denominado Determinacién de
Peticion de Expediente de Dominio.

Seccién V. Una vez se realice dicha inspeccion ocular, se procederd a emitir una determinacion
antes de que transcurra el término de los treinta (30) dias prescrito por ley para hacer la alegacion
correspondiente al Expediente de Dominio y/o dentro del término que fuere concedido por el
Tribunal de Primera Instancia.

En aquellos casos en que el Municipio haya comparecido a través de la Divisién Legal, el
funcionario municipal que vaya a enviar comunicaciones o certificaciones debe consultar
previamente con el abogado o abogada que haya presentado cualquier mocién o escrito en el
Tribunal antes de emitir la certificacidn.

Del resultado de la inspeccion sobre la peticidn, el (la) Encargado{a) de la Propiedad y/o el
Ayudante Especial o Funcionario Designado por el Alcalde para estos efectos, emitira una
certificacion en la que establezca si el predio de terreno pertenece al Municipio y/o si afecta algiin
derecho real municipal. Dicha certificacién se le hard llegar tanto al (la) Encargado(a) de la
Propiedad y a la Divisién Legal del Municipio para que éste(a) pueda presentar la posicion
favorable del Municipio ante la Sala del Tribunal de Primera Instancia con competencia en el
término de treinta (30) dias desde la citacion y/o publicacion del edicto y/o dentro del término que
fuere concedido por el Tribunal de Primera Instancia.

Seccién VI. Sera deber del (la) Encargado(a) de la Propiedad y/o el Ayudante Especial o
Funcionario Designado por el Alcalde para estos efectos, velar por el cumplimiento de los términos
aqui contenidos.

Seccién VIIL. La Administraciéon Municipal colaborara y realizard todas las gestiones necesarias
que la Division Legal le solicite para evidenciar y someter las pruebas requeridas al Tribunal de
forma que se determine si la titularidad de un predio, solar o camino le corresponde o no al
Municipio, ya sea en parte o en su totalidad.

Seccién VIII. El (la) Encargado(a) de la Propiedad sera responsable de documentar todas las
gestiones realizadas y mantendra un expediente. Se instruye a que dichos expedientes, en la medida
en que sea posible y/o conforme las complejidades de los casos lo requieran, sean en formato
electronico.

Seccién IX. Todos los términos incluidos en este Protocolo deberdn ser interpretados con el
propdsito de garantizar la proteccidn de los intereses del Municipio de Arecibo y atemperados a la
realidad de cada caso.

De ninguna forma, el hecho de que la representacion legal de la parte peticionaria no haya
notificado la Peticidn segun lo dispuesto en la ley o que se haya recibido la misma vencido el plazo




FROTOCOLO DE PETICIONES DE EXPEDIENTE DI DOMINIO
MUNICIPIO DE ARECIBO

REGISTRO DE CITACION DE PETICION DE EXPEDIENTE DE DOMINIO

FECHA NUM. CASO PARTE RECIBIDO POR
DD/MM/YY

DIV LEGAL
DD/MMIYY

ENTREGADO POR




PROTOCOLO DE PETICIONES DE EXPEDIENTE DE DOMINIOG
MUNICIPIO DE ARECIBO
DETERMINACION DE PETICION DE EXPEDIENTE DE DOMINIO

PETICIONARIO: NUM CASO:

NUM CONTACTO: ALTERNATIVO:

FECHA DE RECIBO:  DD/MM/YY ASIGNADO A:

UBICACION
NUM CATASTRO
DOCUMENTOS REQUERIDOS — LISTA DE COTEJO

0O PETICION

O CITACION

O PLANO DE MENSURA

0O CERTIFICACION REGISTRAL

O ESCRITURA O DOCUMENTO PRIVADO DE TITULARIDAD

O CERTYIFICACION DEL CRIM

O OTROS.

O OTROS.

HALLAZGOS - DETERMINACION
[0 NO EXISTE OBJECION O EXISTE OBJECION

FIRMA: FECHA: DD/MM/YY

NOTIFICADO A DIVISION LEGAL:  DD/MM/YY
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PROTCCOLO DE PETICIONES DE EXPEDIENTE DE DOMINIO

MUNICIPIO DE ARECIBO
CONTINUACION
| PETICIONARIO: NUM CASO:
FIRMA: FECHA:  DD/MM/YY

NOTIFICADO A DIVISION LEGAL: DD/MM/YY
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