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ARTICULO I:

ARTICULO II:

ARTICULO 1il:

ARTICULO Iv:

ARTICULO V:

SECCION 1RA.

SERIE 2021 -2022

TITULO

Este reglamento se conoceré como el “REGLAMENTO PARA LA SOLICITUD
DE COTIZACIONES Y ADJUDICACION DE COMPRAS Y SERVICIOS QUE NO
REQUIEREN LA CELEBRACION DE SUBASTA PUBLICA Y ESTABLECER LA
POLITICA PUBLICA DE UN VEINTE PORCIENTO PREFERENCIAL (20%) AL
MERCADO COAMENO.”

BASE LEGAL

Este reglamento se adopta en virtud de las disposiciones de la Ley Namero 107
del 14 de agosto de 2020, conocida como ef “Codigo Municipal de Puerto Rice”,
segln enmendada en el Libro Il, Administracion Municipal del Capitulo V
Adquisicion de Equipos, Suministros y Servicios.

PROPOSITO

Se adopta este Reglamento con el propésite de establecer normas y
procedimientos administrativos uniformes para la solicitud de cotizaciones y la
adjudicacién de compras anuales que no excedan de la cantidad de cien mil
($100,000.00) délares por materiales, equipo, comestibles, medicinas, servicios
no profesionales y otros suministros de igual o similar naturaleza, uso ©
caracteristicas y para toda obra de construccién, reparacion o mejora publica que
no exceda de dos cientos mil ($200,000.00) ddiares.

INTERPRETACION Y APLICABILIDAD

Este reglamento regira el proceso de compras y adquisiciones realizadas por
todas las dependencias u cficinas del Municipic Auténomo de Coamo. Este
Reglamento no se aplicara en los casos en gque alguna ley especial contenga
disposiciones contrarias a lo aqui especificado.

DEFINICIONES

TERMINOS Y FRASES

(1) Alcalde- Primer Ejecutivo del Gebierno Municipal de Coamo.
(2) Cancelada- La requisicidn fue cancelada en sistema.

(3) Completada- La requisicion fus completada con el proceso de generacion
automatica de la Orden de Compra.

{4) Compra- Monto fotal de necesidades afines agrupadas, ya sean bienes, obras
0 servicios gue deban adquirirse en una misma transaccion ¢ momenio por
tener un mismo propdsito, suplidores comunes o que asi convenga al interés
publico. El términe “compra’ serd utilizado indistintamente per el términe
“adguisicién”.

(5) Cotizacion- Oferta de precios y condicicnes, sometida por escrito, sobre un
bien, obra ¢ servicio, respondiende el licitador a una sclicitud por parte del
municipic. Dicha soficitud se puede hacer por teléfone, correo electronico ¢
cualquier ofro medio de comunicacién disponible. No obstante, e! licitador al
cual se le adjudique la compra, en caso de haber ofertado via telefénica,
debera someter su oferta por escrito. Los precios ofrecidos por el licitador se
mantendran firmes duranie [a vigencia de la orden de compra ¢ contrato que
emita la Adminisiracion y no estaran sujetos a cambio por aumento en el
mercado o de cuaiquier indole.

(6) Create Requisition- El solicitante o usuario designadc enfra al sistema de
medulé de requisiciones una nueva requisicién.

(7) Division Approval- La requisicién estd en procesc de aprobacién por el
director (a} de la Division/Departamento ¢ usuaric designado de donde
proviene [a requisicién.
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(8) Emergencia- Situacién, suceso o ia combinacién de circunstancias gue
ocasione necesidades pubiicas inesperadas e imprevistas y requiera la accién
inmediata del gobierno municipal, por estar en peligro la vida, la salud ¢ la
seguridad de los ciudadancs o por estar en peligro de suspenderse o
afectarse el servicio puablico o la propiedad municipal y que no pueda
cumplirse el procedimiento ordinario de compras y adquisiciones de bienes y
servicios, con prentitud debide a la urgencia de la accion que debe tomarse.
La emergencia puede ser causada por un caso fortuito o de fuerza mayor
como un desastre natural, accidente catastrofico o cualquier ofra situacion o
suceso que por razon de su ocurrencia inesperada e imprevista, impacto y
magnitud ponga en inminente peligro {a vida, saiud, seguridad, tranquilidad o
el bienestar de los ciudadanos, o se afecten en forma notoria los servicios & la
comunidad, proyectos o programas municipales con fin publico.

(9) Empleado- Significara toda persona que ocupe un puesto y empleo en el
gobierno municipal, que preste un servicio & cambio de salario, sueldo o
cualquier otro fipo de remuneracion que no esté investido de parte de la
soberania del gobierno municipal y comprende los empleados regulares,
irregulares, de confianza, empleados con nombramientos transitorios y los
que estén en periodo probatorio.

(10)Equipo pesado- Maquinaria de construccion, de movimiento de fierra v
pavimentacion, vehiculos y maquinaria de recogido y disposicion de
desperdicios sofidos, ambulancias, camiones bombos, grlas, vehicuios de
transportacion escolar, vehiculos especiales para el fransporte de personas
impedidas o envejecientes y ofros de similar naturaleza, excluyendo las
partes y accesorios de estas.

(11)Enter Account Data - El usuario designado del Departamento de Finanzas
registra la cuenta contable adjudicade & la requisicion.

(12)Financial Approval- La requisicion esta en proceso de aprobacion por el
Director (a) de |a Oficina de Finanzas o usuario designado.

{13)Funcionario Municipal- Significara foda persona que ocupe un cargo publico
electivo de nivel municipal, el Secretario de la Legislatura Municipal y los
directores de las unidades administrativas de la Rama Ejecutiva Municipal, los
empleados que cumpian con los criterios para el servicio de confianza y
aquellos cuyos nombramientos requieran la confirmacién de la Legislatura
Municipal por disposicion del Cédigo Municipal de Puerto Rico.

(14)General PO- La requisicion esta lista para la generacién automatica de su
Orden de Compra relacionada.

(15)Ley - Significaré la Ley Numero 107 del 14 de agosto de 2020, conocida como
el “Cédigo Municipal de Puerto Rico”, segin enmendada.

(16)Licitador- Significara el individuo, sociedad o corporacion que formalmente
someta una cotizacién directamente o a través de un representante
debidamente autorizado para ser considerada por el municipio.

(17)Qbra de arte- Se define articule obra de arte como cuzlquier trabajo de arte
visual, incluyendo, sin que se enfienda una limitacion; pinturas, murales,
esculturas, dibujos, mosaicos, fotografias, caligrafia, monumentos, trabajos
de arte gréfico tales como litografias y grabados, artesanfas, fuentes o
cualquier otro despliegue u ormamentacion anéioga que compiemente la
calidad y el efecto artistico de una instalacion o edificio pablico en que estén
contenidas o conectadas como parte de un disefio arguitectdnico total.

(18)Cficial Comprador- Empleado municipal debidamente nombrado y facultado
para llevar a cabo las compras del municipic y con la responsabiiidad de velar
por el cumplimiento del proceso de compras.
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(19)Orden de Compra- Documento oficial Gue se emite a un supiidor mediante el
cual el municipio adquiere la obligacién de pagar por los bienes, obras o
servicios solicitados y el documento mediante el cual se grava la obligacion
contraida en las finanzas del municipio.

(20)Purchasing Approval- La requisicion esta en proceso de aprobacién por el
Director {a) del Departamento de Compras.

(21)Requisicion- solicitud formal que realiza un Funcicnario Municipal para la
adquisicion de algin bien o servicio necesario para el desempefio de
funciones municipales.

(22)Research / Get Quotes- El usuaric designado del Departamento de Compras
registra fas cotizaciones para los articulos o servicios solicitados. Este paso
no es necesario si ios articulos son provenientes de una subasta.

(23)Select Quotes- El usuario del Departamento de Compras adjudica los
articulos o servicios a la cotizacion seleccionada. Este paso no es necesario
si fos arficulos son provenientes de una subasta.

(24)Subasta Publica- Significara el procedimiento formal mediante el cual se
solicita la presentacion de ofertas del plblico en general para vender bienes o
adquirir bienes o servicios del mejor postor.

(25)Urgencia - Evento que ocurra en el Municipio que requiera atencion
inmediatz, ya sea para prevenir o resolver alguna situacidon que afecta o
beneficia |z ciudadania.

EXCLUSIONES AL REQUISITO DE SUBASTA PUBLICA

Conforme a las leyes y reglamentos aplicables, no sera necesario el anuncio y
celebracién de subasta para la compra de bienes muebles y servicios en 10s

- siguientes casos:

(1) Para cualquier compra que se haga & ofro Municipio, al Gobierno del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico o al Gobierno Federal.

(2) Las compras de materiales, equipo, comestibles, medicinas y ofros
suministros de igual o similar naturaleza, uso o caracteristicas que no
excedan de cien mil ($100,000.00) délares. Previo z la adjudicacion de la
compra, se deberan obtener por lo menos fres (3) cotizaciones de suplidores
acreditados debidamente registrados como negocics ‘bona fide™ bajo las
leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico. En el casc de que no se
puedan obtener el minimo de tres (3) cotizaciones, el funcionario o empleado
municipal que fas solicite debera escribir, en toda la documentacion
pertinente, en forma legible y clara, su nombre completo y titulo, y debera
firmar en cada etapa del proceso, exponiendo las gestiones reaiizadas y [as
razones que justifiquen la no obtencién del minimo de tres (3) cotizaciones. E!
funcionario 0 empleado autorizado a adjudicar la compra o servicio, certificara
tal hecho escribiendo en forma legible y clara su nombre completo y titulo, y
estampando su firma.

(3) En los casos de Micro-Compras, en los cuales no sera requisito realizar un
procedimiento de solicitud de cofizaciones, presentacion de prepuestas, u ofro
tipo de competencia, entiéndase, una compra de suminisiros o servicios, cuyo
monto tofal no exceda la cantidad de fres mil ($3,000.00) ddlares. Los
municipios podran utilizar este procedimiento de adquisicion para acelerar la
finalizacion de sus transacciones de compras peguefias y minimizar la carga
administrativa y los costos asociados.

(4) En situaciones de emergencia o urgencias decretadas por el alcalde,
mediante Orden Ejecutiva o mediante Orden Ejecutiva del Gobernador y/o
emergencia decretada por el presidente de Estados Unidos, se podré adquirir
equipos ¢ materiales para atender la misma sin limitacién de cantidad alguna.
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(5) Compra o adquisicion de suministros o servicios en cualquier caso de
emergencia en que se requiera fa entrega de los suministros, materiales o la
prestacicn de los servicios inmediatamente. En estos casos se debera dejar
constancia escrita de ios hechos o circunstancias de urgencia o emergencia
por los que no se celebra la subasta.

(6) Cuando los precios no estén sujetos a competencia porque existe una sola
fuente de abasto (suplidor dnico o exclusivo).

(7) La compra de materiales o equipo que no pueda adquirirse en Puerto Rico
por no estar fisicamente disponibie localmente © porque no existe un
representante o agente autorizado de la empresa que los provea. En estos
casos, se obtendrén cetizaciones de dos {2) ¢ mas suplidores acreditados y la
compra se efectuara en vista de tales precios, de igual modo que si se hiciese
por subasta.

{8) Cuando no concurran licitadores y exista el peligro de perderse cualquier
oportunidad para adquirir los bienss, suministros, equipo © servicios que se
interesan, previa justificacidn escrita que explique el peligro y necesidad que
obliga a proceder con la compra o contratacion.

() Las alteraciones ¢ adiciones que conllevan un aumento en el coste de hasta
un maximo del treinta por ciente (30%) del total del proyecto original en
cualquier construccidn ¢ mejora de obra pltlica realizada por contrafo. Tales
alteraciones o adiciones deberan cumplir con las disposiciones vigentes al
respecto. Disponiéndose, que, en circunstancias excepcionales debidamente
justificacas y documentadas, el municipio podra aprobar una orden de cambio
de hasta un maximo de freinta por ciente (30%) del costo del proyecto criginal
en cualquier construccion o mejora de obra publica mediante la formulacion
de un contrato supletorio. Cuando exista mas de una alteracién o adicién a un
contrato, tales alteraciones o adiciones tomadas en conjunto no pedran
exceder el maximo del freinta por ciento (30%) del total del costo del proyecto
original y tendran que ser aprobadas por la Junta de Subastas, salvo que
cuando esto ocurra, se otorgue un contrato supleteric con el voto afirmativo
de dos terceras (2/3) partes de las miembros de la Junta de Subastas. Dicho
contrato no podra exceder de un quince por ciento (15%) del costo total del
proyecto, incluyendo [as drdenes de cambic.

{10)Toda construccion de obra o mejora publica a realizarse por la administracion
municipal. De requerirse la compra de los materiales y suministros para
realizar la obra, la misma se hara a tenor con la ley y a regiamentacion
vigente.

(11)Tode contrato para la construccidn, reparacion, reconstruccién de obra o
mejora publica que no exceda de doscientos mil (200,000) délares, previa
consideracion de por lo menos fres {3) cotizaciones en la seleccidn de fa més
beneficiosa para los intereses del municipio.

{12)Adquisicidn de equipe pesado nueveo o usado fuera de Puerto Rice, sujeto a lo
dispuesto en el Articule 2.037 del Cédigo Municipal de PR, Ley 07-2020.

(13)La adquisicion de bienes usados a través de procesos de subasta, en y fuera
de Puerto Rico, previa autorizacion de la Legislatura Municipal.

(14)Compra o adquisicidn de articulos u obras de arte de caracter personalisimes,
cuando el valor de éstos recaiga sobre caracteristicas especificas de la obra,
0 en el reconocimiento y fama del arfista que Ja creo. Se consideraran a los
artistas puertorriquefios en primera opcién al momento de efectuar una
compra o adquisicion de articulos u obras de arte, En estos casos, se deberd
dejar constancia escrita de las caracteristicas que hacen la obra una
particular o de reconocimiento v fama, del autor de la obra, dentro de la
comunidad artistica. Dadas las circunstancias antes descritas, e! requisito de
cotizaciones tampoco apiica a este tipo de articuios u obras de arte.
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(15)La contratacion de servicios de mecénica para reparacion de vehiculos,
equipos municipales y a reparacion de equipo computarizado. Estos servicios
seran contratados por el alcalde a través de una orden ce compra y no sera
requisito realizar un procedimiento de solicitud de cotizaciones, presentacion
de propuestas, u otro tipo de competencia. Cuando e! total del pago exceda
de veinticinco mil (25,000} ddlares, seré requisito la cbtencion de fres (3)
cotizaciones y se adjudicara la compra al proveedor cuya licitacién sea mas

conveniente para el interés municipal. Para ics servicios a ser sufragados con
fondos federales, regird la regulacién federal aplicable. Se prohibe el
fraccionamiento de las compras U cbras a unc (1) o mas suplidores con el
proposito de evitar exceder los limites fijados per ley, y asi evadir €l
procedimiento de subasta publica.

(16)Se excluye del proceso de subasta plblica y subasta administrativa toda
compra que se realice para las operaciones de las franquicias y empresas
municipales.

(17)Compra ordinaria de equipc pesado nueve o usado fuera de Puerte Rico,
cuando el precio en el exterior, incluyendo los fletes, acarreo, seguros y
cualesquiera otros que conlleve su impertacién a la Isla, sea menor al del
mercado {ocal y el equipo a adquirirse no se considere un producito de Puerto
Rico, de acuerdo con la Ley 14-2004, seglin enmendada, conecida como “Ley
para la Inversion de la Industria Puertorriquefia®. En tcda compra que se
realice bajo las disposiciones de este Articulo, se deberan cbtener por lo
menos fres (3) cotizaciones de suplidores acreditados de fuera de Puerfo
Rico. Estas cotizaciones se someteran a fa determinacién de Junia de
Subasta acompaiiada de tres {3) cotizacicnes de suplidores locales y la
autorizacion de compra se efectuara en vista de los precios de fales
cotizaciones de igual mede que si se hiclera por subasta.

ARTICULO VII; PROCESO DE COMPRAS

SECCION 1RA:; REQUISICION

(1) Procedimiento - Una vez el director del deparfamento determine su
necesidad de adquirir algiin bien o servicio lienard una solicitud mediante e
sistema de modulo de manejo de requisicicnes (Create Requisition), y
aprobara la misma mediante el sistema de médulo de requisiciones (Division
Approval), para comenzar el proceso de adquisicion. En dicha peficion se
expresara el proposito, las caracteristicas o especificaciones fisicas, las
funcicnes, la calidad y la fecha del servicic o de enirega en caso de ser una
actividad.

Para que se puedan obtener ics materiales y el equipo a la completa
satisfaccion del sclicitante, es necesario que las especificaciones de dichos
articulos sean explicitas, claras y susceptibies a una sola interpretacion.

SECCION 2DA: SOLICITUD DE COTIZACIONES; LIMITES DE CUANTIA

(1) Se pedra hacer mediante solicitud de cotizaciones, foda adquisicién de
bienes, materiales, comestibles, medicinas, equipos © servicios que nc
excedan de cien mil dolares ($10C,000.C0); y de toda construccion, obra o
mejora publica cuyo costo total no exceda de descientos mil déiares
($200,000.00).

{2) En cascs de emergencia o de compras a una Unica fuente de abasto,
debidamente justificado el municipic estard exento de celebrar subasta
plblica y obtener cotizaciones y podra comprar o contratar directamente al
suplider.
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En aquellos casos en los cuales el municipio se disponga a adquirir servicios,
materiales, equipo, comestibles, medicinas y ofros suministros de igual o
similar naturaleza u obra de construccion o mejera plblica cuyas fuentes de
fondos provengan de programas federales, el municipio llevara & cabo el
proceso de adquisicion en cumplimiento con ios parémetros establecidos en
el 2 CFR 200 y la reglamentacién vigente.

Las cotizaciones deben solicitarse {(Research / Get Quotes) por escrito y [os
documentos relacionados deben estar certificados como correctos por el
funcionario o Agente Comprador encargado de solicitarlas. Se aceptaran
cotizaciones por fax y cualquier otro medio electrénico, siempre y cuando se
imprima la misma y se certifique como correcta por el funcionario que la
recibe,

Sélo se aceptaran cotizaciones recibidas por teléfono, en los casos que por la
urgencia del pedido no sea posible o conveniente esperar por la cotizacidn
escrita. £En esos ¢asos, el empleado o funcionario que ia recibe debe certificar
por escrito la informacion brindada, identificar el nombre de la persona que
ofrecié la cotizacién y firmar la misma segdn el procedimiento establecido en
la Ley. En fcdos los casos, debe incluirse la informacidn requerida por Ley. El
licitador al cual se le adjudique la compra, en caso de haber cfertado via
felefonica, tendra scmeter su oferta por escritc no mas tarde del tercer dia
laborables.

Se consideraran cotizaciones fas promociones de ventas de los comercios ¢
proveedores de servicio, conocidos como “shoppers’. También se
consideraran las promociones obtenidas a través del Internet, siempre y
cuando se documente fa evidencia de la promocion. Ei precio de venta, para
efectos de la cotizacién, incluira el costo del manejo, envio y cualquier ctro
cargo aplicable. Si los precios son ofrecidos por un periodo deferminado de
tiempo, es necesario que las promociones estén vigentes al momento en que
se pronostica realizar la compra. Cada promocion sera considerada como una
cotizacién y sera necesario cbtener un minimo de tres cotizaciones, previc a
|la adjudicacién

Luego de realizarse todas las gestiones necesarias, y de no obtener las tres
(3) cotizaciones, debera demostrarse con prueba fehaciente y comprobable,
que no se pueden obtener las mismas. En estos casos, el Agente Comprador
reiacionado con el procesc de Compras certificara por escrito la razén para
ello y se adjudicara en base a las cofizaciones recibidas, con el visto bueno
del director.

Esta certificacién, con la evidencia de las gestiones realizadas para obtener
las tres (3) cotizaciones, formaré parte de los documentos justificantes de la
requisicion. De ser posible, deberan incluirse las certificaciones de los
suplidores que expresen su intencién de no cotizar con las razones para su
decision.

Se seleccionard mediante el module de manejo de requisiciones (Select
Quotes), al suplidor que ofrezca el precio més bajo y condiciones mas
ventzjosas para el Municipio, siempre y cuando los bienes o servicios
ofrecidos estén conformes a las especificaciones y condiciones establecidas
en la solicitud de !a cofizacion.

{10)En caso de que no se seleccione al postor méas bajo, se hara constar por

escrito las razones especificas que justifiquen el beneficio del inferés publico
de tal decision. Esta certificacion formara parte de los documentos
justificativos de la requisicidn.

(11)La requisicidén completada y aprobada mediante el médule de manejo de

requisiciones (Purchasing Approval), con todos los documentos justificantes
necesarios, se enviara al Departamento de Finanzas para su evaluacion
mediante el mdduic de manejo de requisiciones {Enter Account Data) y para
su aprobacion por medio dei sistema de manejo de requisiciones {Financial
Approval) del director de dicho Departamento.
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(12)Aquellas requisiciones que confengan errores, que carezcan de los
documentos justificantes necesarios o las que no procedan, seran devueltas a
la Divisién de Compras para la accidn correspondiente.

POLITICA PREFERENCIAL EN LAS COMPRAS DEL GOBIERNO MUNICIPAL

DE COAMO

Seré politica pablica del Municipio Auténomo de Coamo, respaldar el crecimiente,
desarrolio y fortalecimiente del comercio coamefio, mediante todos los
mecanismos disponibles y viables dentro de los parametros consfitucionales,
gubernamentales y econémices disponibles. En toda compra de bienes o
servicios que efectué el Municipio, se deberd dar preferencia de un veinte por
ciento (20%) a los comercios establecidos dentro de los limites territeriales del
Municipic de Coamo, incluye también las empresas de promociones, arte, cultura
y organizacion de actividades siempre y cuando cumplan con los siguientes
requisitos:

Persona natural o juridica de! Municipic de Coamo.

Tengan y estén al dia con el pago de patentes.

Tengan y estén al dia con el page del impueste sobre ventas (TVU).
Tengan plan de pago y estén al dia.

——

a
b
c
d

~—

PROCEDIMIENTOS ESPECIALES DE COMPRAS

COMPRAS O ADQUISICION DE SERVICIOS EN CASOS DE EMERGENCIA

(a) No sera necesario el cumpiimienio especificc de este Reglamento para la
compra o adquisicion de suministros o servicios en cualquier caso de
emergencias en que se requiera la entrega inmediata de los suministros,
materiales o la presentacion de los servicios inmediatamente. En este caso, el
alcalde promulgara el estado de emergencia mediante orden ejecutiva al
efecto, en la cual consten los hechos o circunstancias de urgencia o
emergencia por los que no se cumplira con las disposicicnes de este
Reglamento. La compra podra efectuarse sin primeramente preparar la
correspondiente orden de compra. Deberd prepararse la correspondiente
orden de compra dentro de los diez (10) dias siguientes a fa fecha en que se
ordeno fa compra. A los fines de este inciso, el término “emergencias”
significara cualquier suceso o combinacion ocasional de circunstancias que

exija accion inmediata.

{b) En aquellos casos en que, por motivo de las funcicnes llevadas a cabo, surja
ia necesidad de efectuar compras o adquirir servicios de emergencia, pedran
comprarse los suministros u obtenerse los servicio que se requieran, sin la
necesidad de solicitar o recibir proposiciones o cotizaciones en la forma usual,
esto no debe ser fa norma. En estos casos se podra efectuar compras de
bienes, equipo 0 servicios sin tener que primeramente preparar la orden de
compra correspondiente, disponiéndose que el alcaide o sus representantes
auterizados, segln sea el caso, seran las Unicas personas que aprobaran
tales compras. Al ordenar las compras, debe asegurarse de que existe crédito
disponible en la asignacion y cuenta correspondiente en el presupussto. En
estos casos el alcalde o su representante aufcrizado, preparara la
cerrespondiente orden de compra dentro de los diez (10) dfas subsiguientes a
la fecha en que se ordend la compra. Ademas, el alcalde debe someter ante
la Legislatura Municipal, para su ratificacion y convalidacion, aquelias
gestiones, gastos y obligaciones incurridas en casos de emergencia.

(c) Nada de lo antes expuesto, exime del cumplimienio de la Ley en el
otorgamiento de contrato ante la prestacion de servicios. En los cases en que
fa emergencia sea de tal naturaleza que se haga dificil la impresion de un
contrato, debe al menos constar por manuscrito. Para ello, el municipio
debera preparar un Contrato modelo, que estara dispenible y al cual se le
afiadira la informacion necesaria. Tode Ic que esté en manuscrito, debera ser
iniciade por los que suscriben, de manera que se pueca corroborar ia

identidad de las partes.
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{d) E! alcalde, o su representante autorizado, una vez ordena una compra de
emergencia deberd notificarle inmediatamente al Direcfor de la Oficina de
Finanzas. En estos casos, debe expresarse en un sitio visible de la orden de
compra o del comprobante de pago, {os hechos o circunstancias que justifican
la compra.

(e) En los casos en que se vaya a realizar una compra de emergencia, que
requiera la celebracién de subasta, se podré obviar el proceso formal de
subasta y la aprobacién por la Junta de Subasta, para lo cual el alcalde
deberd determinar la situacidn de emergencia.

VERIFICACION DE LA DISPONIBILIDAD DE FONDOS

No se iniciaran los tramifes para una compra ¢ coniratacién de servicios u obras si
no existe en presupuesto una asignacidn de fondos previa, que cubra
razonablemenie e! costo de los articulos, servicios U obras que se proyectan
adquirir y/o realizar.

ORDEN DE COMPRA

Una vez se ha fomadc la determinacion de a que licitador se le habra de adjudicar
la compra, se procederd inmediatamente a preparar la correspondiente Orden de
Compra y registrar la misma en el libro de obligaciones presupuestarias del
Municipio. No se procedera a realizar compra alguna sin que previamente se haya
preparado y regisirado en los libros del Municipio la correspondiente Orden de
Compra.

RECIBO DE MERCANCIA

La persona autorizada por el alcalde sera el responsable de recibir y corroborar
que la mercancia entregada en el almacén de la casa alcaldia concuerden con las
especificaciones incluidas en las cotizaciones y en la orden de compra. Luego del
recibo y de Ia aceptacidn del material el encargado firmaré el conduce al suplidor.

PROCEDIMIENTO PARA EL DESEMBOLSO

Sera responsabilidad del suplidor preparar y enviar al Departamento de Finanzas
la correspondiente factura con la evidencia y justificantes que permitan corroborar
la correccidn y propiedad del desembolso. Toda factura deberd contener una
certificacion de parte del suplidor donde se indique que, bajo pena de nulidad
absoluta, ningdn servidor publico del Municipio Autdnomo de Coamo y su
Legislatura Municipal es parte o tiene algln interés en las ganancias o beneficios
producto de ia compra objeto de Ia factura y de ser parte o tener interés en las
ganancias de la compra, ha mediado una dispensa previa

CONFLICTOS DE INTERESES

El municipio no podra llevar g cabo ningn contrato en el que cualquiera de sus
Legisladores Municipales, funcionarios o empleados tengan directa o
indirectamente intereses, a menos que el Gobernador (a}, previa recomendacion
de la Oficina de Gerencia y Presupuesto y/o el Secretario de Justicia, lo autorice.

CONTRATOS DE OBRAS Y MEJORAS

Los coniratos para la ejecucidn de obras y mejoras plblicas no se suscribiran
hasta tanto el coniratista evidencie ante el Municipio el pago de la péliza del
Fondo del Seguro del Estadc, haga enirega de las fianzas prestadas para
garantizar el pago de jornales materiales utifizados en las obras, evidencie el pago
de patentes y arbitrios de construccion, asf como cualquier ofra evidencia que
requiera en |a contratacién.

FRACCIONAMIENTO DE COMPRAS Y OBRAS

Estara expresamente prohibida la practica de fraccionar las compras u obras &
uno o més supiidores con el propésito de evitar los limites filados por Ley, vy asi
evadir el procedimiento de subasta publica.
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CORRECION DE LAS COTIZACIONES

No seran consideradas cofizaciones que de alguna manera estén aiteradas o
modificadas, a menos que el licitador inicie sus correcciones en tinta.

DISPOSICIONES ESPECIALES

SECCION 1RA:
SEPARABILIDAD

La declaracién de inconstitucionalidad de cualquier parte de este Reglamento no
afectara |a validez del resto.

SECCION 2DA:
DEROGACION

Toda Ordenanza, Resolucion o Acuerdo, o parte de esta que estuviese en
conflicto con el presente Reglamento, quedan por este derogado.

SECCION 3RA:
VIGENCIA

Este Reglamento entrara en vigor a los diez {10) dias despues de ser publicado
su aprobacion en un periédico de circulacion general.



ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
MUNICIPIC AUTONOMO DE COAMO
LEGISLATURA MUNICIPAL

ORDENANZA NUMERO: 14 SERIE 2014 -2015

PARA APROBAR EL REGLAMENTO PARA LA SOLICITUD DE COTIZACIONES Y ADJUD[QACION DE
COMPRAS Y SERVICIOS QUE NO REQUIERAN LA CELEBRACION DE SUBASTA PUBLICA; Y
ESTABLECER LA POLITICA PUBLICA DE UN VEINTE PORCIENTO PREFERENCIAL {20%) AL
MERCADO COAMENO Y PARA DEROGAR LA ORDENANZA NUMERO 17, SERIE 2001-2002; Y PARA
OTROS FINES.

POR CUANTO: La Oficina del Contralor de Puerto Rico ha identificado ia necesidad de gue los
municipios de Puerto Rico adopten reglamentacién con el propdsito de establecer
controles intemnos y fijar responsabilidades en el proceso de las compras por
cotizaciones realizadas por los municipios.

POR CUANTO: El Municipio de Coamo desea cumplir con las normas de sana administracion
establecidas por la Oficina del Contralor y establecer medidas que no permitan la
comision de irregularidades y que de ocurrir, las mismas puedan ser detectadas &
tiempo y poder fijar responsabiidades.

POR CUANTO: El Alcalde del Municipio de Coamo ha sometido a esta Legislatura Municipal un
proyecto de reglamento que seré de aplicabilidad a todas las compras realizadas
por &l Municipio de Coamo que no excedan de la cantidad de cien mil {3100,000)
dblares, anuales y para las cuales no es necesaric la celebracién de subasta
pabiica. A tenor con la Ley de Municipios Autéoncmes en el Art, 10.002 y el
Reglamento de OCAM en su Cap. 8 del Reglamento para la Administracion
Municipal

POR CUANTOC: Esta Legistatura Municipal ha tenido ia oporiunidad de examinar el documento
sometide por el Alcalde y lo encuentra adecuado, correcto y que cumple con-
todas las reglamentaciones aplicables a este tipo de documento.

PORTANTO: ORDENESE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE COAMO PUERTO RICO
LO SIGUIENTE:
SECCION 1RA: Por la presente se aprueba el Reglamenic que establece las funciones,

responsabilidades y procedimientos para la Sclicitud de Cotizaciones vy
Adjudicacién de Compras y Servicios que no reguieren la celebracidn de subastas
publicas.

SECCION 2DA: Esta ordenanza deroga la Ordenanza Nimero 17, Serie 2001-2002, en todas sus
partes y/o cualquier otra Ordenanza 0 Resolucion gue esté en parte 0 en su
totalidad en conflicto con las disposiciones de esta Crdenanza.

SECCION 3RA: Esta Ordenanza por ser necesaria, empezara a regir inmediatamente sea
aprobada por la Legislatura Municipal, firmada por el Alcalde y publicada en un
periddico de circuiacidn general dentro de un periodo de diez (10} dias.

SECCION 4TA: Copia ceriificada de esta Crdenanza seré enviadza a la Directora de Finanzas, a la
Oficina del Comisionado de Asuntos Municipales (OCAM), Oficina de Compras, a
Secretaria Municipal ¥ a [a Junta de Subasta.

APROBADO POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE COAMO, PUERTO RICO, HOY 1;}5}% DE 2015.
AT 7%/44// AL ZT,

HON. DAMARIS FIGUERCA SANTIAGO SRT@ MARIA ROSA RIVERA RIVERA
Presidenta, Legislatura Municipal Secretaria Interina, Legislatura Municipal

APROBADO POR ALCALDE DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE COAMO, PUERTO RICO, HOY:?‘_?__ DE

ENERO DE 2015
(A Mo/

HO CARLOS GARCIA PADILLA
Alcalde




ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
MUNICIPIO AUTONOMO DE COAMO
LEGISLATURA MUNICIPAL

CERTIFICACION

Yo, Maria Rosa Rivera Rivera, Secretaria Interina de la Legislatura Municipal del
Municipio Autonomo de Coamo, Puerto Rico, por la presente certifico: que la que
antecede es una copia fiel y exacta de la CRDENANZA NUMERO 14, SERIE 2014-
2015, adoptada por |z Legislatura Municipal del Municipio Autéhome de Coamo, Puerto
Rico, en Sesion Ordinaria celebrada el diz 14 de enero de 2015, Intitulada:

PARA APROBAR EL REGLAMENTO PARA LA SOLICITUD DE COTIZACIONES Y
ADJUDICACION DE COMPRAS Y SERVICIOS QUE NO REQUIERAN LA
CELEBRACION DE SUBASTA PUBLICA; Y ESTABLECER LA POLITICA PUBLICA
DE UN VEINTE PORCIENTO PREFERENCIAL (20%) AL MERCADO COAMENO Y
PARA DEROGAR LA ORDENANZA NUMERO 17, SERIE 2001-2002; Y PARA OTROS
FINES,

Ademas, que [a misma fue aprobada por los votos afirmativos de los siguientes
Legisladores Municipales presentes en dicha reunién:
Hon. Damaris L. Figueroa Santiago
Hon. Teresa Santiage Torres
Hon. Herenio Correa Rodriguez
Hon. Lourdes L. Arce Jiménez
Hon. Carmen L. Coldn Padilla
Hon. Bernardo Vazquez Santos
Hon. Luis R. Torres Borges
Hon. Noel Garcia Cancel
9. Hon. Gabriel Franco Marrero
10. Hon. Aitza L. Martinez Martinez
11.Hon. Carmen J. Colon Colén
12.Hon. Edwin Echevarria Ortiz
13.Hon. lda E. Zayas Colén
14, Hon. Miguel A. Davila Pérez
15, Hon. Rolando Cartagena Ramos
Ausente:
1. Hon. Francisco Cruz Burgos

NSO WN

PARA QUE ASi CONSTE y para enviar copia certificada de la misma a las agencias de
gobiemo e instrumentalidades concemidas para su conocimiento y accién
correspondiente, expido la presente que firmo y estampo el SELLO OFICIAL de este
MUNICIPIO AUTONOMO DE COAMO, Puerto Rico, el 15 de enero de 2015.

t e -
s %
Mar{a Rosa Riverz Rivera

Secretaria Interina

- -

' SELLO OFICIAL -
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SECCION 1RA.
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TITULQ

Este reglamento se conocerd como el “Reglamento para la Soficitud de
Cotizaciones y Adjudicacién de Compras y Servicios que no requieren la
Celebracion de Subasta Publica.

BASE LEGAL

Este reglamento se adopta en virtud de las disposiciones de la Ley Nimero 81 def
30 de agosto de 1881, seglin enmendada, conocida como ia “Ley de Municipios
Auténomos dei Estado Libre Ascciado de Puerto Rico” en el Articulo 10.00Z;
ademas de las Partes Ill y IV del Capitulo Vil del Regiamento para la
Administracion Municipal, promulgado el dia 18 de julio de 2008 por la Oficina del
Comisionado de Asuntos Municipaies (OCAM),

PROPOSITO

Se adopta este Reglamentc con el proposito de estzblecer normas vy
procedimientos administrativos uniformes para la solicitud de cotizaciones v la
adjudicacion de compras anuales que no excedan de la cantidad de cien mi
{100,000.00) délares per materiales, equipo, comestibles, medicinas, servicios no
profesionales v ofros suministros de igual o similar naturaleza, usc o
caracieristicas y para toda obra de consfruccion, reparacién o mejora publica que
no excedz de dos cientos mif (200,000.00) délares.

INTERPRETACION Y APLICABILIDAD

Este reglamento regira el proceso de compras y adquisiciones realizadas por
todas las dependencias u oficinas del Municipic Autdnomo de Coamo, Este
Reglamento no se aplicara en los casos en que alguna ley especial contenga
disposiciones contrarias a lo agui especificado.

DEFINICIONES
TERMINOS Y FRASES

{1} Ley- significara la Ley Nim. 81 de 30 de agosto de 1991, segiin enmendada,
conocida como “Ley de Municipios Autonomos del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico®,

(2) Alcalde- Primer Ejecutive del Gobierno Municipal.

(3) Empleado- Significara toda persona que ocupe un puesto o empleo en el
gobiemo municipal y comprende los empleados regulares, iregulares, de
confianza, empleados con nombramientos iransitorios v los que estan en
pericdos iransiforios.

(4) Emergencia- Situacién, suceso © combinacién de circunsiancias que ocasione
necesidades publicas inesperadas e imprevisias y que requiera la accion
inmediata del Gobiemo Municipal, por estar en peligro la vida, |a salud o la
seguridad de los ciudadanos o por estar en peligro de suspenderse o
afectarse el servicio publico o la prepiedad municipal v que no pueda
cumplirse el procedimiento ordinario e compra y adguisiciones de bienes y
servicios con prontitud, debido a la urgencia de la accién que deba fomarse.
La emergencia puede ser causada por un caso foriuito o de fuerza mayor
come un desastre natural, accidente catastrofico o cualquier otra situacién o
suceso que por razén de su ocurrencia inesperada e imprevista, impacto y
magnitud, ponga en inminente peligro 12 vida, salud, seguridad, tranguilidad o
el bienestar de los ciudadanos, o se afecten en forma notoria los servicios a la
comunidad, proyectos ¢ programas municipales con fin plblico. También se
entendera por emergencia aguella situacion en donde, sin mediar negligencia,
olvido o dilacién administrativa, ia vigencia de algin fondo pueda caducar.
(Necesidades inmediztas surgidas come consecuencia de dilacién u clvide
administrativo, no se consideraran de emergencia;.
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(5) Funcionario Municipal- Significara toda persona que ocupe un cargo electivo a
nivel municipal, el secretario de la Asamblea y los directores de las unidades
administrativas de la Rama Ejecutiva Municipal.

(6) Oficial Comprador- Empleado municipal debidamente nombrado v facuitado
para llevar a cabo las compras del municipio y con la responsabifidad de velar
por el cumplimiento del proceso de compras.

(7} Requisicion- soficitud formal que realiza un Funcionario Municipal para la
adquisicién de alglin bien o servicio necesario para et desempefio de
funciones municipales.

(8) Licitador- Significara el individuo, sociedad o corporacion que formaimente
someta una cotizacion directamente o a ftravés de un representante
debidamente autorizado para ser considerada por el municipio.

{9) Cotizacién- Significara lz oferta presentada por escrite o verbalmente por un
suplidor en contestacién a la solicitud del municipio.

(10)Compra- Forma en que el Municipio adquiere bienes, servicios U obras a
cambio del pago en dinero.

(11)Orden de Compra- Significara el documento mediante el cual el municipio
adquiere la obligacion de pagar por los bienes, servicios u obras soficitados y
el documento mediante el cual se grava la obligacién confraida en las
Finanzas del municipio.

(12)Subasta Publica- Significara el procedimiento formal mediante el cual se
solicita la presentacién de ofertas de! plblico en general para vender bienes o
adquirir bienes o servicios del mejor postor.

(13)“Create Requisition™ El solicitante 0 usuario designado entra al sistema de
moduld de requisiciones una nueva requisicion.

(14)"Division Approval’- La requisicion esta en proceso de aprobacién por el
Director (&) de la Division/Departamento o usuario designado de donde
proviene la requisicicn.

(15)Research / Get Quofes™ El usuario designado del Departamento de
Compras registra las cotizaciones para los articulos o servicios sclicitados.
Este pasc no es necesario si [os articulos son provenientes de una subasta.

{16)"Select Quoies’~ El usuario del Departamento de Compras adjudica los
articulos o servicios a la cofizacion seleccionada. Este paso no es necesario
silos articulos son provenientes de una subasta.

(17}*Purchasing Approval™ La requisicion esta en proceso de aprobacion por el
Director (a) del Departamento de Compras.

(18)"Enter Account” Data- £l usuario designado del Departamento de  Finanzas
regisira la cuenta contable adjudicada a la requisicion.

(18)"Financial Approval La requisicién esta en proceso de aprobacion por el
Directer {a) de Finanzas o usuario designado.

(20)*General PO™ La requisicién esta lista para la generacion automatica de su
Orden de Compra relacionada.

(21)*Completada™ La requisicién fue completada con el proceso de generacion
automatica de a Orden de Compra.

{22)*Cancelada’- La requisicion fue cancelada en sistema.
(23)*Urgencia’ - Aquel evento que ocurra en el Municipio que reguiera atencion

inmediata, ya sea para prevenir o resolver alguna situacion que afecta ©
beneficia la ciudadania
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EXCLUSIONES AL REQUISITO DE SUBASTA FORMAL

Conforme a las leyes y reglamentos aplicables, no sera necesaria la celebracion
de subasta formal parz la compra de bienes muebles y servicios en los siguientes
casos:

(1) Para cualguier compra que se haga a ctro Municipio, &l Gobierno del Estado
Libre Ascciade de Puerto Rico ¢ al Gobierno Federal.

(2) Compras anuales por renglon hasta la cantidad maxima de cien mil déiares
($100,000.00; por materiales, equipo, comestibles, medicinas y otfros
suministros de igual o similar naturaleza, uso o caracteristicas. Previo a la
adjudicacion de 12 compra, se deberén obfener por lo menos tres {3)
cotizaciones de suplidores acreditados debidamente registrados comc
negocics “bona fide" bajo las leyes del Estado Libre Asociado de Puerte Rico.

(3) En situaciones de emergencia ¢ urgencias decretadas pcr el Alcalde,
mediante Orden Ejecufiva, se podra adquirir equipos o materiales para
atender la misma hasta un mé&ximo de cienfo- cincuenta mil {$150,000.00)
dolares. Para efectos este inciso, situaciones de urgencia significa aquel
evenio que ocurra en el Municipio que requiera atencién inmediata, ya sea
para prevenir ¢ resolver alguna situacion que afecta o beneficia la ciudadania.
En estos casos el Alcalde ¢ su representanfe autorizade, preparard la
correspondiente orden de compra dentro de los diez (10) dias subsiguientes &
fa fecha en que se ordend la compra. Ademas, el Alcalde debera someter ala
Legislatura Municipal una Orden Ejecufiva, para su rafificacion y
convalidacidn, aquellas gestiones, gastos y obligaciones incurridas en casos
de emergencia.

(4) Compra o adquisicioni de suministros ¢ servicios en cualquier caso de
emergencia en que se requiera la entrega de los suministros, materiales o la
prestacion de los servicios inmediafamente. En estcs casos se debera dejar
constancia escrita de los hechos o circunstancias de urgencia ¢ emergencia
por los que no se celebra la subasta.

(5) Cuando los precios no estén sujeios a competencia porque no existe nada
mas que una sola fuente de abasto.

(6) La compra de materiales o equipos que no pueda adquirirse en Puerto Rico
porque no estén fisicamente dispenibles locaimente. o porque no existe un
representante o agente autorizado de la empresa que los provea. En estos
caesos se obtendré cotizaciones de no menos de dos {2} suplidores
acreditados, y la compra se efectuara en vista de tales precios, de igual modo
que si se hiciese por subasta.

(7) Cuando no ocurran licitadores y exista el peligrc de perderse cualquier
oportunidad para adquirir los bienes, suministros, equipo o servicics que se
interesan, previa justificacién escrita que explique el peligro y necesidad que
obliga a proceder con la compra o contratacion.

(8) Toda construccion, reparacion, reconstruccién de obra o mejora pubiica que
no exceda de doscientos mil délares ($200,000,00), previa consideracién de
por lo menos tres (3) cotizaciones en la seleccion de l2 mas beneficicsa para
los intereses del Municipio.

(9) La adquisicién de equipo pesado nuevo ¢ usado fuera de Puerto Rico, sujeto
a lo dispuesto en el Articulo 10,003 de la Ley.

(10)La adquisicion de bienes usados a través de procesos de subasta, en v fuera
de Puertc Rico, previa autorizacion de la Legislatura Municipal.

(11)La centratacién de servicios de mecénica para reparacion de  vehiculos
municipales.

(12)Se excluye del proceso de subasta plblica y subasta administrativa toda
compra que se realice para las operaciones de las franquicias y empresas
municipales.
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PROCESO DE COMPRAS

(1)

REQUISICION

Procedimiento - Una vez el Director del departamento determine su
necesidad de adquirir algin bien o servicio llenara una solicitud madiante el
sistema de modulo de manejo de requisiciones {Create Requisition), vy
aprobara la misma mediante el sistema de modulo de requisiciones {Division
Approval), para comenzar el proceso de adquisicion. En dicha peticion se
expresaré el propdsito, las caracteristicas o especificaciones fisicas, las
funciones, la calidad y la fecha del servicio o de entrega en caso de ser una
actividad.

Para que se puedan obtener los materiales y el equipo a la completa
satisfaccion del solicitante, es necesario que las especificaciones de dichos
articulos sean explicitas, claras y sucesibles a una sola interpretacion.

SOLICITUD DE COTIZACIONES: LIMITES DE CUANTIA

{1

Se podra hacer mediante solicitud de cotizaciones, toda adquisicion de
bienes, materiales, comesiibles, medicinas, equipos o servicios que no
excedan de cien mil délares (3100,000.00); y de toda construccidn, obra ©
mejora pulblica cuyo costo fotal no exceda de doscientos mil doiares
($200,000.00).

En casos de emergencia o de compras a una Unica fuente de abasto,
debidamente justificado el municipio estara exento de celebrar subasta
plblica y obtener cotizaciones y podra comprar o contratar directamente al
suplidor.

Las colizaciones deben solicitarse {Research | Get Quotes) por escrito y los
documentos relacionados deben estar certificados como correctos por el
funcionario 0 Agenie Comprador encargado de solicitarlas. Se aceptaran
cotizaciones por fax y cualquier oiro medio elecirdnico, siempre y cuando se
imprima la misma y se certifique como correcta por el funcionario que la
recibe. -

Sélo se aceptaran cotizaciones recibidas por teléfono, en los casos que porla
urgencia del pedido no sea posible o conveniente esperar por la cotizacion
escrita, En esos casos, el empleado o funcionario que la recibe, debe
ceriificar por escrito la informacién brindada, identificar el nombre de ia
persona que ofrecié Ia cotizacién y firmar la misma segln el procedimiento
establecido en la Ley. En todos los casos, debe incluirse la informacion
requerida por Ley.

Se consideraran cotizaciones las promociones de ventas de los comercios o
proveedores de servicio, conocidos como “shoppers”. También se
consideraran las promocicnes obtenidas a través del Internet, siempre y
cuando se documente Ia evidencia de la promocion. El precio de ventz, para
efecios de la cotizacidn, incluira el costc del manejo, envio y cualquier otro
cargo aplicable. Si los precios son ofrecidos por un periodo determinado de
tiempo, es necesaric que las promociones estén vigentes al momento en que
se pronostica realizar la compra. Cada promocion sera considerada como una
cotizacion y sera necesario obtener un minimo de tres cotizaciones, previo a
la adjudicacion

Luego de realizarse todas las gestiones necesarias, y de no obtener las ires
(3} cotizaciones, deberd demostrarse con prueba fehaciente y comprobable,
que no se pueden cbtener las mismas. En estos casos, el Agente Comprador
relacionado con proceso de Compras certificara per escrifo {a razén para ello
y se adjudicara en base a las cotizaciones recibidas, con el visto bueno dei
directer.
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(7} Esta certificacidn, con la evidencia de las gestiones realizadas para obtener
las tres (3) cotizaciones, formara parte de los documentos justificantes de la
requisicion. De ser posible, deberan inciuirse las certificaciones de [os
suplidores que expresen su intencion de no cotizar con las razones para su
decision.

(8) Se seleccionara mediante el médulo de manejo de reguisiciones (Select
Quotes), al suplidor que ofrezca el precio mas bajo y condiciones mas
ventajosas para el Municipio, siempre y cuando los bienes o servicios
ofrecidos estén conformes z las especificacicnes y condicicnes establecidas
en fa solicitud de fa cotizacion.

(8) En caso de que no se seleccione al postor mas bajo, se hara constar por
escrito las razones especificas que justifiquen el bensficio dei interés pablico
de tal decisién. Esta certificacién formard parte de los documentos
justificativos de la reguisicion.

(10)La requisicion completada y aprobada mediante el médulo de manejc de
requisicicnes (Purchasing Approval), ccn fodos los documentos justificanies
necesarios, se enviard al Departamento de Finanzas para su evaiuacion
mediante el médulo de manejo de requisiciones (Enter Account Data) y para
su aprobacién per medio del sistema de manejc de requisicicnes (Financial
Approval) del Director de dicho Departamenio.

(11)Aguellas requisiciones que contengan emores, gue carezcan de [os
documentos justificantes necesarios o las que no procedan, seran devueltas a
la Division de Compras para la accién correspondiente.

POLITICA PREFERENCIAL EN LAS COMPRAS DEL GOBIERNC MUNICIPAL
DE COAMO

Sera politica pablica del Municipio Autdonomo de Coamo, respaldar el crecimiento,

desarrollo y fortalecimiento del comercio coamefio, mediante todos los

mecanismos disponibles y viables dentro de los parametros constitucionales,

gubemnamentales y economicos dispenibles. En toda compra de bienes o

servicios que efectué el Municipio, se debera dar preferencia de un veinte

por ciento (20%) a los comercios establecidos dentro de [os limites

territoriales del WMunicipio Autonomo de Coame, incluye fambién las

empresas de promociones, arte, culfura y organizacion de actividades

siempre y cuando cumplan con los siguientes requisitos:

a) Persona natural o juridica del Municipio de Coamo.

b) Tengan y estén al dia con el pago de patentes.

c) Tengan y estén al dia con el pago del impuesto sobre ventas (IVU).

d) Que estén registrados como licitadores en la oficina de compras con
sus documentos al dia y sin deudas.

PROCEDIMIENTOS ESPECIALES DE COMPRAS

COWMPRAS O ADQUISICION DE SERVICIOS EN CASOS DE EMERGENCIA

(a) No seréd necesario el cumplimiento especifico de este Reglamento para la
compra o adquisicion de suministros o servicios en cualguier caso de
~emergencias en que se requiera la entrega inmediata de ios suministros,
materiales o fa presentacion de los servicios inmediatamente. En este caso, el
Alcalde promulgara el estado de emergencia mediante orden ejecutiva al
efecto, en la cual consten los hechos o circunstancias de urgencia o
emergencia por los que no se cumplira con las disposiciones de este
Reglamento. La compra podra efectuarse sin primeramente preparar la
correspondiente orden de compra, Deberéd prepararse la correspondiente
orden de compra deniro de Ics diez {10} dias siguientes a la fecha en que se
ordend la compra. A los fines de este inciso, e término “"emergencias’
significara cualquier suceso o combinacién ocasional de circunstancias que
exija accidn inmediata. Ademas, de lo dispuesto en el Art. 1,003 {ff) de la Ley
de Municipios Autonomos.
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(b) En aqueiios casos en que por motivo de las funciones llevadas a cabo, surja
la necesidad de efectuar compras o adquirir servicios de emergencia, podrén
comprarse los suministros u obtenerse los servicio que se reguieran, sin la
necesidad de solicitar o recibir proposiciones o cotizaciones en la forma usual,
‘esto no debe ser fa norma, En esfos casos se podré efectuar compras de
hienes, equipo o servicios sin tener que primeramente preparar la orden de
compra correspondiente, disponiéndose que el Alcalde o su representantes
autorizados, seglin sea el caso, seran las Unicas personas que aprobaran
tales compras. Al ordenar las compras, debe asegurarse de que existe crédito
disponible en [a asignacién y cuenta correspondiente en el presupuesto. En
estos casos el Alcalde o su representante auforizado, preparara la
correspondiente orden de compra dentro de los diez (10} dias subsiguienies a
la fecha en que se ordend la compra. Ademas, el Alcalde deberd someter
ante la Legislatura Municipal una Orden Ejecutiva, para su ratificacion y
convafidacién, aquellas gesticnes, gastos y cbligaciones incurridas en casos
de emergencia.

{c) Nada de o antes expuesfo, exime del cumplimiento de la Ley en e
otorgamiento de contrato ante la prestacién de servicios. En ios casos en que
la emergencia sea de tal naturaleza que se haga dificil la impresion de un
contrato, debe al menos constar por manuscrito. Para ello, el municipio
deberd preparar un Contratc modele, que estara disponibie y al cual se le
afiadira la informacion necesaria. Tode o que esté en manuscritc, deberé ser
iniciado por los que suscriben, de manera que se pueda corroborar Ia
identidad de las partes.

(d} E! Alcalde, o su represeniante auforizado, una vez ordena una compra de
emergencia debera nofificarle inmediatamente al Director de finanzas. En
esfos casos, debe expresarse en un sifio visible de [a orden de compra o del
comprobante de pago, los hechos o circunstancias que justifican ia compra.

(e) En los casos en que se vaya a realizar una compra de emergencia, que
requiera la celebracién de subasta, se podra obviar el procesc formal de
subasta y la aprobacidn por la Junta de Subasta, para io cual el Alcalde
debera determinar la situacién de emergencia.

VERIFICACION DE LA DISPONIBILIDAD DE FONDOS

No se iniciaran [os trémites para una compra o contratacion de servicios U obras si
no existe en presupuesto una asignacién de fondos previa, que cubra
razonablemente el costo de los articulos, servicios u obras que se proyectan
adquirr y/o realizar. Excepio en los casos (¢} vy (d) del Articulo VIii de la Seccién 1
de este reglamento

ORDEN DE COMPRA

Una vez se ha fomado la determinacion de a que licitador se le habra de adjudicar
la compra, se procedera inmediatamente a preparar la correspondiente Orden de
Compra y registrar la misma en el libro de obligaciones presupuestarias del
Municipio. No se procedera a realizar compra alguna sin que previamente se haya
preparado y registrado en los libros de! Municipio [a correspondiente Orden de
Compra.

RECIBO DE MERCANCIA

La persona auforizada por el alcalde seré el responsable de recibir y corroborar
que la mercancia entregada en el almacén de la casa alcaldia concuerden con las
especificacionss incluidas en las cotizaciones y en la orden de compra. Luego del
recibo y de la aceptacion del material el encargado firnara el conduce al supiidor.

PROCEDIMIENTO PARA El. DESEMBOLSO

Sera responsabilidad del suplidor preparar y enviar al Departamento de Finanzas
la correspondiente factura con la evidencia v justificantes gue permitan corroborar
la correccién y propiedad del desembolso.
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CONFLICTOS DE INTERESES

El municipic no podré llevar a cabo ningln contrato en el que cualquiera de sus
Legisladores Municipales, funcionarics o empleados fengan directa o
indirectamente intereses, 2 menos que el Gobernador (a), previa recomendacion
de la Oficina del Comisionado de Asuntos Municipales y/o el Secretario de
Justicia, lo autorice.

CONTRATOS DE OERAS Y MEJORAS

Los Contratos para la ejecucién de cbras y mejoras plblicas no se suscribiran
hasta tanto el coniratista evidencie ante el Municipio ef pago de la péliza del
Fondo del Seguro del Estado, haga entrega de las flanzas prestadas para
garantizar ef pago de jornales materiales utilizados en las cbras, evidencie el pago
de patentes v arbifrios de construccion, asi como cualquier otra evidencia que
requiera en |a coniratacién.

FRACCIONAMIENTO DE COMPRAS Y OBRAS

Estaré expresamente prohibido la practica de fraccionar las compras u obras a
uno o mas suplidores con el proposito de evitar lgs limites fijados por Ley, v asi
evadir el procedimiento de subasta pitlica.

CORRECION DE LAS COTIZACIONES

No seran consideradas cofizaciones que de alguna manera estén alteradas o
modificadas, a menos que el licitador inicie sus correcciones en tinta.

DISPOSICIONES ESPECIALES

a) SEPARABILIDAD

La declaracion de inconsfitucionalidad de cualquier parte de esie
Reglamento no afectara la validez del resto.

b) DEROGAGION

Toda Ordenanza, Resolucidn o Acuerdo, o parte de esta que estuviese
en conflictc con el presente Reglamento, quedan por este derogado.

c) VIGENCIA

Este Reglamento entrara en vigor a los diez (10) dias después de ser
publicado su aprobacién en un periddico de circulacidn general.




