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DEPARTAMENTO DE LA VIVIENDA DE PUERTO RICO
PROGRAMA CDBG-DR
POLITICA SOBRE MANEJO, ADMINISTRACION Y ACCESIBILIDAD DE DOCUMENTOS
CONTRQOL DE VERSIONES

NUMERO

DE DESCRIPCION DE LA REVISION
VERSION

1 12 de agosto de 2020 Versidn original

Se sustituyd la poriada con modelo actudlizado. Se

modificaron todas las referencias al Programa CDBEG-DR
2 1% de agosto de 2022 para dafiadir "CDBG-DR/MIT". La fuente adicional del
Registro Federal Vol. 84, No. 1469 (30 de agosto de 2019),
84 FR 45838 se citd en ld seccién de Base Legal.
Mdltiples cambios a lo largo del documento. Los cambios
estdn marcados en gris para facilitar su referencia.
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1 Infroduccién

El Cepartamento de la Vivienda de Puerto Rico (Vivienda), como recipiente, es la
agencia encargada de administrar la Subvencién en Blogue para el Desarrolio
Comunitario para la Recuperacion ante Desastres {CDBG-DR) y Subvencién en Blogue
para el Desarrollo Comunifario para la Mitigacién (CDBG-MIT). La subvenciéon CDBG-DR
provee fondos para una serie de programas, proyectos y actividades dirigidas o
responder a las necesidades de revitalizacion econdmica, ‘nfraestructura y vivienda de
la isla tras el paso de los huracanes rma y Maria. Mientras gue los fondos CDBG-MIT
tienen el propdsito de apoyar los esfuerzos de planificacién y mitigacion de riesgo @
largo plazo. Estes programas, proyectos y actividades conlievan la recogilacion,
produccidn, archive y eventual disposicidon de informaciéon y documentos. Por tal razdn,
un manejo preciso y exacto de los documentos s un elemento vital para garantizar la
administracion responsable v exitosa de los programas CDBG-DR/CDBG-MIT. Ademads,
un procedimiento claro y estdndar que garantice el acceso a la infermacién pUblica
contenida en los registros de ja agencia contribuye al comaromiso de Viviendo con la
fransparencia en la administracidon de ios fondos y la ejecucion de los programas CDBG-
DR/MIT.

2 Base Legal
La Politica sobre Manejo, Administracion y Accesibilidad de Documentos {Politica RKMA,

por sus siglas en inglés) delPrograma-CEBG-DR deViviendes se adopta de conformidad
con el poder otorgade @ Vivienda en virtud de la Ley NOm. 97 del 10 de junio de 1972,
segun enmendada, 3 LP.R.A. § 441 ef seq., conocida como la “Ley Crgdnica del
Cepartamento de la Vivienda”, las politicas y procedimientos de confrataciones vy
adquisiciones de Vivienda ', y de conformidad con:

Q. LaSeccion-5/0450-detTiule-24-dei Codige-de-Regulaciones Federaies-{24 CER,
§ 570.4%0%;

. La Ley de Asignacioneas Suplementarias para las Petficionas de Ayuda en Casos
de Desastres de 2017 {Pub. L. 115-5¢), {e—leyde Asignacienes—Ley de
Presupuesto Bipartidista de 2018 (Pub. L. 115-123), Ley de Asignaciones
Suplementarias Adicionales para Ia Ayuda en Casos de Desasires del 2019 (Pub.
L. 116-20);

c. Registro Federal, Vol. 83, NUm. 28 (9 de febrero de 2019), 83 FR 5844; Registro
Federal Vol. 84, NUm. 149 (30 de agosta del 2019), 84 FR 45838; Registro Federal
Vol. 86, NUm. 117 (22 de junio del 2021}, 86 FR 32681.

d. Leyde libertad de Informacién (FOIA, por sus siglas en inglés), segin enmendadg,
5.U.5.C. §552 (1964);

e. La Ley NUm. 5 del 8 de diciembre de 1955, segin enmendada, 3 L.P.R.A. § 1001
et seq., conocida como la “Ley de Administracién de Documentos PUblicos”;

f. LeydesronsparenciayProcedimiente-bxpediio-para-el-Acease-a-g-lnformacion
Rdblice, Ley NUm. 141 de 1 de agoste de 2019, segun enmendada, 3 LLP.R.A. §

1 B! Manuail de Adaguisiciones, ast coma todas las Poiiticas Generales del Programo COBG-DR, estén disponiples en inglés
y espanol en la pdginaweb de Vivienda: hitgs://www.cdba-dr.pr.gov/en/resources/policies/ vy hitps://www.cdbg-
dr.or.agy/recurs [Hicqs/.
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9911 et seq., conocida como “Ley de Transparencia y Procedimiento Expedito

para el Acceso a la informacidn PUblica”; vy
g. Carta Circular NOmero 2020-01, de 2 de marzo de 2020, del Depon‘omen’ro de

Justicia

3 Alcance

Esta La Politica RKMA aplica @ los distinios tipos de documentos generados en tedas las
subvenciones {los expedientes de las subvenciones); en todos los programas {los
expedientes de los programas; para proyectos especificos, ya sean parte de unc
estructura programdtica o una actividad individual del Sistema de Rendicion de
Informes sobre las Subvenciones para la Recuperacidon ante Desastres (DRGR, por sus
siglas en inglés) (los expedientes de los proyectos); vy los expedientes individuales de los
casos gue se crean a través de un programa para solicitanies o beneficiarios {los
expedientes de [os solicitantes/beneficiarios).

4 Propésito

El prepésita de esta Politica es estandarizar las reglas para la adminisiracion y la
retencion de documentos sobre los programas de Vivienda que reciben fondos CDBG-
DR/MIT, para asegurarse de gue dichas regias se rmpiemen‘ren de manera consistente y
con transparencic—eer—etfinde mientras se maximizan la responsabiidad y el
cumplimiento. Ademds, esia Polftica establece las regias y procedimientos parc ia
evaluacién y el procese de dar a las personas accese a la informacién plblica, de
canformidad con las leyes y regiamentos federales vy locales.

5 Definiciones

Acceso a los registros: se refiere.al elproceso de dar acceso a la informacién piblica,
tal como se define en esta Politica, de conformidad con las disposiciones de la Ley de
Transparencia y Procedimiento Expeditc para el Acceso a la Informacién Publica, Ley
141-2019 del 1 de agosta de 2019; y el Departamento de Justicia de Puerto Rico, Carta
Circular Na. 2020-01 del 2 de marze de 2020, sujeta a las excepciones aplicables y a la
FOIA.

Administracién de documentos: se refiere a la pianificacion, control, direccién,
organizacién, capacitacion, promocién y ofras actividades gerenciales relacionadas
con la creacion, uso y conservacion, asi como la disposicidon de documentos.2

Administrador de documentos: se refiere al empleado responsable de dirigir el Programa
de Administracién de Documentos en su respectiva dependencia. ‘

Archivo: se refiere al sitio o local donde se custodian documentos publicos. También al
conjunto de estos documentos asi conservados.? Este puede ser un archivo fisico © un
repositorio electrénico de documentos. El acto de colocar y conservar, en un mismo sific
y debidamente clasificados e identificados, toda correspondencia, dacumentas u ofros
papelesrelacionados con un individuo, un drea geogréfica, un proyecto, etc., en forma
tal que estén protegidos contra deteriora, destruccidn o pérdida vy gue, a la vez, se

2 Ley NOm. & del 8 de diciembre de 1955, segUn enmendada, 3 LP.R.A. § 1001{1).
3 Reglamento 4284, Reglcmem‘o para la Administracién de Documentes PUblicos en la Rama Eecutiva del Gobnerno de
Puerto Rice.
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facilite su locaiizacién y manejo en cualquier momento.4

Beneficiario: toda persona a quien se le brinda asistencia, servicios ¢ beneficios. Los
beneficiarios elegibles para cada programa se definen er los respectivos Planes de
Accidn, segun enmendados.

Biblioteca: se refiere a la biblioteca de archivos electrénicos del Programa CDBG-DR.

Contratista: una compatiia privada que produce bienes vy servicios para las agencias
publicas gubernamentales por medio de un conirato, subcontrate, orden de compra,
acuerdo u otfro arreglo similar.

Dependencia: inciuye tcdo departamento, agencia o enfidad corporativa, junta,
comité, arganisma, negeciado, oficina y cuaiquier otro organismo gubernamental de
las fres {3) ramas del Gobierno de Puerto Rico v sus municipios.s

Documento: se refiere a todo papel, libre, follete, fotografia, pelicula, microforma, cinta
magneiofénica, mapa, dibujo, plano, cinta magnética, disco, video cinta o cualguier
otro material lefdo por maqguina y cualguier otro material informative sin importar su
forma ¢ caracteristicas fisicasé, gue haya sido preparado, utilizadoe, recibido ¢ gque haya
estado en posesidon o bajo la custodia de una agencia.” Incluyye también los generados
de forma electrénica, aungue nunca sean impreses en papel v olro medio distinte al
creado originaimente. El material bibliografico, ¢ de musec. adguirido para propdsitos
de exposicion, consulta u otros relaciocnados vy las publicaciones no estan incluidos en la
definicion de la palabra “documeanto’.8

Enfidad no federal: significa un estado, gobierno local, fribu india. Instifucién de

Educaciéon Superior [tastiiuiion—ofHigher—Edocation; IHE, por sus siglas en inglés) u

organizacién sin fines de lucro que administra una adjudicacion federal como recipiente
O subrecipiente.1?

FEMA: se refiere a la Agencia Federal para el Manegjo de Emargencias.

“d.

5 Ley NUm. 5 del 8 de diciembre de 1955, segln enmendada, 3 L.P.R.A. § 1001{g).

s1d. {a}.

7 Ley NUm. 157-2004, segln enmendada, 3 LPRA § $%1(c).

8 Ley NUm. 5 del 8 de diciembre de 1955, seglin enmendada, 3 LP.R.A. § 100H{a).

? Departamento de Justicia de Puerto Rico, Carta Cireular 2020-01 del 2 de marze del 2020, Art. [ {f).
1o Ley Num 5 del 8 de diciembre de 1955 segin enmendoda, 3 L P R A § ?001{

NPTV

22 CER. § 200,013
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HUD: se refiere al Departamento de Vivienda y Desarrollo Urbano de Estados Unidoes.

informacién plblica: significa tede documento que se origine, conserve o reciba en
cualguier dependencia de! Gobierno de Puerio Rico. aunque se encuenire bgjo la
custedia de un tercero,'3 de acuerdo con la ley o en relacidn con el manejo de los
asuntos pUblicos y de conformidad con lo dispuesto en la Seccién 1002 de la Ley de
Administracién de Documentos PUblicos, gue se requiera conservar permanentemente
o temporalmente como prueba de las transacciones ¢ por su valor legal. Incluye
aquelios producidos de forma electrdénica gue cumplan con los requisitos estfablecidos
por las leyes y reglamentos. ' Los documentos gue contienen informacidn personal
identificable (Pll, por sus siglas en inglés), sensible a confidencial deberdn seguir las
normas esiablecidas en la Politica sobre Informacidn de Idenfificacion Personal,
Confidencialidad y No Divuigacién {Politica de PII)'5.

ley de Libertad de Informacién (Freedom of Information Act): es la Ley de Libertad de
Informacién (FOIA, por sus sigias en inglés), la cual le oforga al piblico el derecho de
solicitar acceso a los registros de cucalquier agencia federal. Las agencias federcles
deben divulgar cualguier informacién solicitada en virfud de FOIA, a menos que se
encuentre denfro de una (1) de las nueve (%) exenciones, gue protegen intereses ccmo
la privacidad personal, la seguridad nacional v ia aplicacién de la ley.

Peficionario: cualguier persona o entidad legal que presente una Solicitud de
Informacioén Plblica a Vivienda.

Recipiente: significa una enfidad no federal gue recibe una adjudicacién federal
directamente de una agencia federal para llevar a cabo una actividad bajo un
programd federal. El término recipiente no incluye subrecipientes.!é

Registro o expediente: incluye toda ia informacién documentada, independientemente
de su forma o caracterfsticas, realizada o recibida por Vivienda en virtud de las leyes
federales o estaiales © en relacién con las fransacciones de negocios pUblicos vy que es
conservada por la agencia o cuya conservacion es adecuada como evidencia de la
organizacion, funciones, polificas, decisiones, procedimientos, operaciones u oOIras
aclividades del Gobierno de Puerto Rico o debido ¢f valor informativo de los datos que
contiene.” : '

Retencién de documentos: se refiere al el proceso para retener y mantener documentos
de manera gue cumpla con los reguisitos del Programa CDBG-DR/MIT v con las
reglamentaciones federales, estataies y locales, y que faciite las revisiones de auditoria
de HUD de conformidad con lo dispuesto en 24 C.F.R. § 570.493.

Solicitante: una persona que ha solicitado asistencia de uno (1) de los programas CDBG-
DR/MIT.

Solicitud de Informacién PGblica (PIR, por sus siglas en inglés): un formulario utilizado por
un peficionario para solicitar acceso a informacién publica, originada, recibida ©
archivada en Vivienda. ‘

2 Departamento de Justicia de Puerto Rico, Carta Circular 2020-01 del 2 de marzo det 2020, art. 11 {f].

4 Ley NUm. 5 del 8 de diciembre de 1955, segin enmendada, 3 L.P.R.A. § 1001{b).

s La Polftica Pil, asf camo todas las Politicas Generales de CDBG-DR/MIT, estd disponible en inglés y espafiol en la
pdgina web de Vivienda: hitpsy/ fwww, -dr.or.govien/n rees/oolicies/ v httosy/ /www . cdbg-
dr.or.gov/recursos/politicgs/.

162 CFR. § 2000184

7 Definicion adaptada de 44 U.S.C. § 3301({a}(1}.
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Subrecipiente: una agencia, autoridad u erganizacidén publica o privada sin fines de
lucro o una arganizacidn de desarrollo comunitario que reclize fondos COBRG-DR/MIT del
recipiente o de otro subrecipiente para llevar a cabo actividades elegibles baje el
Programa CDBG-DR/MIT. 24 C.F.R. § 570.500(c). También es definido en 2 C.F.R. §200.1
come una entidad, por lo general pere no imitada a entidades no federales, que recibe
und subvencidn de una entidad intermediaria pora manejal pon‘e de una adjudicacién

Vivienda: se refiere al Departamento de la Vivienda de Puerto Rico.

6 Custodios de los Registros

La retencién adecuada de documentos es responsabilidad de todo el personal del
Recuperaciéon ante Desasires/Mitigacidon de Vivienda, enfidades administradoras,
subrecipientes y contratistas de Vivienda que manejan fondos CDBG-DR/MIT. Tener
expectativas claras y bien definidas sobre los deberes permitird dar seguimiento a Ias
responsabilidades y cumplimiento.

- 6.1 Vivienda

E-Programe-ChBG-BR-de Vivienda esté—ea-—carge es responsable de la retencidn de
documentos de las subvenciones, programas, proyectos v solicitantes/beneficiarios. El
Area de Cumplimiento y Reglamentes Regulaciones del Proagrama CDBG-DR/MIT de
Vivienda tiene la responsabilidad de revisar periddicamente la Politica RKMA de-tarsaje;
Ammmﬁm y actualizar dicha polifica cuando sea
necesario. El Area de Cumplimientc y Reglamenriaeida Ragulaciones, en aseciacién
colaboracién con el Area de Sistemas de Informacién de-Cperacionss (IT, por sus siglas
en inglés) y el personal de Monitoreo velardn por la implemzantacién de esta politica en
todos los programas, proyectos vy actividades. Los programas implementados por
Vivienda designan una persona de contacto (POC, por sus siglas en inglés] para
comunicar gue-informard al-Deparamende a la Divisién de Moniterec sebre 1os asuntos
relacionados con la refencién de documentos—asi-earme v las. actualizaciones
necesarias o recomendadas & la Politica RKMA y sus cirecirices las-guias—parata
retencidn-de-documenios; pard su examen y revisién correspondiente.

Segun se establece en la Ley de Administracién de Documentos PUblicos, Vivienda ha
designado un Administrador de Documenios a carge de la administracion de
documenios de-conformidad-conla-rmencionadatey. El Programa CDBG-DR/MIT en
particular cuenta con especialistas en el manejo de documenios que supervisaran,
dirigirdn o redlizardn el frabajo de manejc de informacidn expedientes's. Cada Director

18 1.5, Office of Personne! Management Position Classificotion Flysheet for Record: and Information Management Series,
0308 Records cnd Information Mcncgemem‘ Series, 0308 Mc:rch 2015  hitps/fwww.oom gov/policy-data-

stondards/0300/as0308 .ndf
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de Divisidén de Programa CDBG-DR/MIT tiene la responsabilidad de designar una persond
de su personal que fungird como Especialista en Administracién de Documentos, quien
se asegurard de gue esta politica se implemente en su drea. Cada Director de Division
responde a los Directfores de Recuperacién ante Desastres. Elios-auienes, a su vez, se
reportan @i Subsecretario de Recuperacion ante Desastres, quien se—repera es
responsable ante el Secretario de Vivienda. A centinuacidn, se describen las funciones
de las siguientes Divisiones del Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda:

e Administracién de Programas — La Division de Administracion de Programdas es
responscable de todos los registros programdticos CDBG-DR/MIT, segin
implementados directamente por Vivienda. También son los encargados de
supervisar a los subrecipientes © contratistas que implementan programas.

» Conlrataciones Adquisiciones ~ Por cada proceso de contraiacidn adgquisicion
de Vivienda se creard un expediente que incluird toda la informacién requerida
en el Manual de Adauisiciones aplicable a CDBG-DR y CDBG-MIT de acuerdo cen
los requisitos establecides 2 C.F.R. § 200.318(i).'? El Area de Adguisiciones se
asegurord de gue sus procesos y procedimientos incluyan la recopilacién de
documentos que demuestren que el use de los fondes responde ¢ una
necesidad, fa seleccién del método de adauisicidn, el precio y un andiisis de
costos © precios, listas de ceniratistas y suplidores precudlificadoes, licitacicnes.
propuestas, cotizaciones e infermes del Sistema DRGR. La documentacién varia
dependiendo del proceso que se siga en el procesc de adguisicion.?

» Finanzas - La retencién de decumentos financiercs es una de las dreas de
enfoque para la revisidn y monitoreo por parte de HUD. Esta Divisién mantiene
regls’rros relacionados con la ges’r én financiera y lcs gcs’ros asi como de DRGR al

emie—DesestFes—(—DRGR—pepws—s@es-eﬂ—m@es} mcfurdos 0s mformes onuoies v ios

informes Trimestrales de Desempefic. Son los encargados de manejar las facturas
y pagos recibidos y de procesar las érdenes de vigjes. La facturacion y los pages
~ se procesan electrénicamente a través de la aplicacién VendorCafé.

+ Gerentes de Proyectos (PM, por sus siglas en inglés) o Personas de Confacto (POC,
por sus siglas en inglés) — Los PMs Gerentes-de-Proyectos v los POCs las-Personas
ge-Contacte-son responsables de ios archives y/o expedientes que documenian
los programas ejecuiados © administrados por Vivienda vy las actividades gue se

¥ B Manual de Adguisiciones, Reglamento 9204, pem—el—ﬂmg«:eme—@@&@@% ast como fodas Ias Peliticas Generales de
CDBG-DR/MIT, estan disponibles en inglés y espafic! en la pdgina web de Vivienda: hitps:/fwwwy, cdbg-

dr.or. ggv{g_n[rESOUTCES[QOhC[gS[ y hitps://www.cdba-dr.or.gov/recursos/polt ’ncos/ Bl Manuai de Adguisiciones esfc
actualmente boja revision.

2 Para ver una guia exhoustiva acerca de estos procesos, refiérase a la guia Buying Right, COBG-DR and Procurement:
A Guide to Recovery, de septiem bre de 2017, que astd dsspombte en:
hitos://f d i

Recovery.pdf.
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llevan a cabo cen respecto a cada beneficiaric, titular de una propiedad y/o
cada propiedad en especifice.

Legal - La Division Legal se compene de des ires (3] dreaqs distintas: i)
Cumplimientc y Regulacicnes, i) Administracién de Contratos, i) Apelaciones. E
Area de Cumplimiento y Regulaciones revisard y actualizard esta Politica segin
seq necesario. Ademds, verificard las politicas de las Divisicnes del Programa para
asegurar su cumplimiento con leyes y reglamentos locales y federales. El Area de
Administracién de Confratos es la encargada de documentar fodos ios acuerdos
gjecutades v de mantener ios documenios gue apoyan y evidencian dichos
acuerdos. E-Directerlogal conservardna-copia-cdeo-cadedocumenio-gue-se
recibacontelacicnclas-solicivdes-deRavisibn-Adminisirativaydecumentard-el
seguirmiohioc-de-estes-cases—El Area de Apelaciones también estd a cargo de
recibir, examinar, analizar y respender a las solicitudes de informacion plblica
recibidas a través de Formularios de PIR. De igual forma, maneja las guejas vy
solicitudes de revisibn administrativa que - se someten relacionadas con los
programas CDBG-DR/MIT. El Area de Apelaciones debe mantener una copia de
‘todo documente recibido con relacién a las solicitudes de Revisiones
Administrativas y documentar el fracto de los casos.

Monitoreo — El monitoreo es una de las dreas principales al verificar la
implemeniacién y el cumplimiento de esta Politicc. Es el drea encargada del
manegjo vy retencién de todos ios documentos de monitoreo federaies, locales e
informes de desempefio de los subrecipientes. Especificamente, mantienen
documentos administrafivos, de participacién y de monitoreo de HUD en sus
regisfres.

Oficina de Auditoria Interna JAQ persussiglas-eninglés)— Lo Oficina de Auditoria
Intferna se asegurard de rmantener regisiros adecuados de su trabgjo, lo que
incluye planes de auditoria, documentacién de procesos € informes de auditoria,
comentarios y recomendaciones.

Operaciones — La Divisién de Cperaciones emplea al personal clave para la
implementacién y el cumplimienfo de esta Politica. Los Especialistas en Maneio
de Documentos vy los Especialistas en Tecnologia informdatica estén a cargo de la
retencién de documentos en formato electrénice e impreso. Esta Division es
responsable del desarrollo de ks politicas v procedimientos de seguridad vy
acceso,

Recursos Humanos — Bl Departamento de Recursos Humanos mantendrd archivos
actualizados del personal de lesRrogramas CDBG-DR/MIT de Vivienda, lo que
inciuye, sinimitarse a esto, solicitudes, resumés, descripciones laberales, Acuerdos
de Confidencidiidad y de No Divulgacién, formulcrios de acuse de recibo de
prugbas de dopaje, registros de capacitacién y desempedo, y documentos de
despide o renuncia de cada empleado.
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6.2 Los—Subrecipientes, las—entidades administradoras y les

contratistas

6.2.1 Los subrecipientes y las enfidades administradorcs
Es de vital importancia que los subrecipientes del Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda

y las entidades administradoras mantengan e implementen politicas y précticas de
retencién y manejo de documentos que cumplan con los requisites federcales, estatales
y de los pregramas. Los subrecipientes deberdn mantener politicas y procedimientos, asi
como oifros documentos que sirvan de guia e incluyan informacién sobre cémo el
subcontratista documenta y define los procesos para recopilar, organizar, almacenar y
obtener informacion sobre los programas subvencionados con fondos CDBG-DR/MIT. No
es posible proveer informaocién sobre las metas, el desempefio vy la buena administracion
sin un proceso adecuado de retencidn de documentos.

Los subrecipienies son responsables de mantener todos los expedientes del Programa
CDBG-DR/MIT de Vivienda en su oficina o lugar habltual de negocios y estos deben estar
disponibles para revisidn a peticidn de Vivienda, e HUD, una entfidad supervisora o
cualguier Peticionario, si aplica. Bl subrecipiente debe designar a una persona gue serd
la responsable de las funciones de manejo de expedientes. $i el subrecipiente depende
de un sistema elecironico de retencién de documentos, sus politicas v procedimientos
deben incluir planes de contingencia para la recuperacién y acceso a los datos.

Cada subrecipiente debe establecer y mantener por 1o menos tres (3) cc’regoré’os
principales de expedientes:2

» Expedientes administrativos: Archivos vy registros relacionados con la
administracion general de las actividades de—Progrerna CDBG-DR/MIT del
subrecipiente o de las entfidades administradoras. Esto incluye archivos de
personal, archivos de administrocién de propiedades, archivos generales del
programa y archivos de documentos legales.

« Expedientes financieros: Archivos y registros reiacionados con las finanzas del
programa. Esto incluye las listas de cuentas, procedimientos de contabilidad,
libros de contabilidad, érdenes de compra, facturas, archivos de
adquisiciones, registros de cuentas bancarias, archivos de auditorias e
informes financieros.

e Archivos de proyectos y de casos: Archivos que documentan las actividades
gue se llevan a cabko con respecto a los beneficiarios, los titulares de las
propiedades y/o las propiedades, 2

4 Véase: Playing by the Rules: A Handbook for COBG Subrecipients on Administrative Systems, Chapter 5.0: Record-
keeping and Reporfing Requirements, hitps:/fwww. hudexchange.nfo/onecnd/assets/File/Plaving-oy-the-Rules-
Handbook-CDBG-Subrecipients-Administrative-Systems-Chapter-5.odf.

2 Para ver las listas de cotejo gque ofrecen informacién mdés o fonde sobre los documentos gue se deben mantener,
consulte: Playing by the Rules: A Hondbook for COBG Subrecipients on Adminisirative Systems, Chopter 5.0: Record-
keeping and Reporting Requirements, supra.
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Durante el periodo del acverdo, los sulbrecipientes v las entidades administradoras son
responscables de |a retencion de documentos en ia medida en lo que respecta a los
programas o proyectos especifices de los Programas CD3G-DR/MIT incluidos en el
acuerdo. Los subrecipientes y las entidades adminisiradoras deberén seguir las Politicas
aprobadas por Vivienda. St un subrecipiente o una enfidad administradera no cuenta
con una pclitica para la retencidn de documentos, tendrd que desarrollar una. Esta
Pclitica puede ser utilizada come ejemplo ¢ puede ser cdoptada e implementada.

Los subrecipientes deberdn mantener registros segin se exige en 24 C.F.R. § 570.506 vy
segln se discute mds a fondo en el presente documento. Aungue la documentacion
especifica que deberdn mantener puede variar dependierdo del tipo de proyecto o
actividad {infraestructura, vivienda, revitalizacidn econdmica, etfc.}, los subrecipientes y
las enfidades administraderas deberdn maniener archives exnaustivos y actualizados de
los proyectos. Esfos archivos deben cubrir fodos los aspacios del proyecto, comenzando
por el procesc de solicitud y elegibilidad, Ia admisibilidad de costos y posteriormente el
cierre del programa. Ademds, Viviendd ofrece crientacion en torno al manejo estandar
de archivos y la retencidn de documentos seglin sea necesario © a peticién de los
subrecipientes y las entidades administraderas. Cada proyecto ¢ archivo de caso debe
incluir documentacion del Chjetivo Nacicnal que se estd cumpliendo. las caracteristicas
y ubicacidn de los beneficiarios, la elegibilidad de la activicad, el cumplimiento de los
requisitos especiales del programa, la admisibilidad de los costos v el estade del casc /
proyecio.®

6.2.2 Los contfratisias

Los requisitos generales para la rendicidn de informes y retencidn de documentos estén
esbozados en los contfratos suscritos entre Vivienda v sus confratistas. Durante el periodo
del contrato, los contratisias son responsables de la retencidn de documentos sobre los
productos suministrados y los servicics prestados. Esfos documentos deben incluir, entre
ofros, los informes mensuales, evidencia de facturas y fctos, planes de gastos,
proyeccionas de trabgjo y otra documentacion relacicnada cen el contrato v los fondos
utifizados, tales come los registros financiercs v de contabilidad de costes, los regisiros de
oago vy los registros de adquisicionas y suministros.

Los contratfisfas deberdn mantener archivos detallades por separade de fodos los
proyectos subvencionados con fendos CDBG-DR/MIT. Ademas, deberdn contar con
politicas y precedimientos para el mantenimiento, proteccion, retencién y destruccidn
de documentos. Si un contratista nc ha establecido politicas para ka retencién de
docurnentos, deberd adopiar e implementar esta Politica.

Los registros de los contratistas, lo que incluye los libros, documentos, preccedimientos y
practicas de contabilidad, y ofros datos 0 documentos de cpoyojusiificaiives, deberdn
estar disponibles para Vivienda cuando asi lo solicite. Deberdn retener documentos que

% Playing by the Rules: A Handbook for CDBG Subrecipients on Administrafive Systems, Capilulo 5.0: Requisitos de
mantenimiento de registros e informes, Parte 5.2, {Capicle-8-6}.
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evidencien gue se ha cumplido con los reguisitos de las negociacicnes confractuales,
administracion y audiforia durante el tiempo establecido en esta Polftica

6.2.3 Transferencia de archives al cierre del contrato
Los subrecipientes v los confratistas son responsables de la retencién de documentos
duranie el periodo del acuerdo o conirato, respectivamente. No cbstante, sus
obligaciones no terminan hasta que se han completado fodos los reguisitos del cierre.
Los aspectes importantes del cierre de un acuerdo o canfrata incluyen:

o Determinar cémeoe estdn siendo transferidas los archivos del subrecipiente, entidad
administradora o cantratista @ Vivienda ai final del perfode del contrato.

« Esiablecer directrices gue detallen los reguisitos de clerre seis (6] meses antes del
cierre del acuerda a contrata.

Los registros, informes y documenfos programdticos o cualquier otro material que
generen los programas, proyectos y oifras actividades subvencionadas con fondos
CDEG- DR/MET deberdan entregarse a Vivienda al concluir o finalizar el conirato, o antes,
a discreciéon de Vivienda.

7 Manejo y Retencidn de Registros del Gobierno

El buen maneja de los registros ayuda a los agencias o evaluar el impacto de los
pragramas, reduce la duplicacidén de esfuerzos y permite el intercambio de
cenocimientos dentro de la organizacién y entre organizaciones. “El manejo adecuado
de las registros es la pledra anguiar del Gobierne abierto”.24 “Los registras son la base del
gobierno abierta y respaldan los principios de transparencia, participacian 'y
colaboracién”. 28 Como destiretaric—e recipiente de fandos, Vivienda cumplird can
todas las leyes y reglamentaciones federales vy locales aplicables relacionadas con el
manegjo de expedientes, con el fin de gerantizar lo capacidad de la agencia para
cumplir can su misién estatutaric

La Ley de Adminisfracidn de Documentas PUblicas de Puerto Rico,2 Ley NUm. 5 del 8 de
diciembre de 1955, segin enmendada, rige la “planificacién, contfrol, direccién,
organizccién, capacitacién, pramocién y ofras actividades gerenciales relacicnadas
con la creccién, uso y conservacién, asi camo la disposicidon de documentos”. Esta Ley
crec el Programa de Administracion de Documentcs, que cubre fodos los
departamentos v agencias del Gobierno de Puerto Rico vy exige que cada agencia
tenga un administrador de documentos. El cdminisirador de documentos es el
ent:c:rgodo de dirigir el Programa de Administracién de Documenics.

24 Memorondo F’reSIdencm Mcnagmg Govemmenf Records, 28 de nowembre de 2011, que es‘rc: disponible en:

records
= Memorandeo 12-18 de la CMB, Managing Govemnment Recards Directive, 28 de junio de 2019, que estd disponible en:
[ Iwww whitehouse cov/wp-content/uplo 1 cy _drupgl fi mb/memoranda/2012/m-12-18.odf. Este

Memorando fue derogado por el Memorando 19-12 de la OMB, Transition fo Electronic Records. No obstante, os principios
que se citan na estdn suiefos a cambios, ya que aplican tante a kas archives elecirénicos como a los fisicos.
2 3 L.P.R.A. § 1001, ef seq.
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Segun se establece en el Reglamenio NUm. 4284, Reglamento para la Adminisiracion
de Documentos PUblicos en la Rama Eecutiva del Gobismo de Puerfo Rico, segin
enmendado, Vivienda implementa acciones para analizar y mejorar constantemente
los aspectos relacionados con el manejo vy distribucidn de correspondencia,
clasificacidon de documentos, uso adecuado de los materiales y equipo de archivar,
reproduccion de documentos v las normas v procedimientos para asegurar gue 1os
deccumentos se conserven de la manera mds econdmica vy efectiva a la vez que se
obfiene la méxima utiidad. Un sistema efectivo vy organizado permite:

o Una mdaxima uniformidad y facil mantenimiento y use de los doecumentos.

= La disposicién ordenada de los documentos de acuerdo con los férminos de
retencion.

» Lalocalizacién formai para archivar los decumentes.

s Un servicio sistemdtico de referencia que facilita la bisqueda, retire v archive de
decumentos.?

7.1 Retencién de documentos

La retencién de documentos es una pieza crucial de lo estrategia general para el
manejo de la informacidn. Este procesc es fundamental para garantizar que la
documeniacion de los programas CDBG-DR/MIT cumpla con los requisitos federaies,
estatales, locales y de los programas. Los archivos deben estar completos y deben tener
la capacidad de refleiar la vida del programa desde sus iricios hasta su finalizacién. La
retencién completa y adecuada de doccumentos asegura ef éxite de los menitorecs v
las auditorias.

“La norma gererat universal del Programa CDBG pard la retencidn de documentos es
gue losregistros decen ser exactos, compietos y estar en orden”. 2 Lasreglamentaciones
enunciadas en las Secciones 570.490(a) v {b) del Titulo 24 clel Cédige de Regulaciones
Federales {24 CFR § 570.4%0(a) vy (b)) establecen los reguisitos principales para la
retencién de documentos. Esta seccidn indica que e! Estado deberd:

« Establecer y mantener los registros que sean necesarios para facilitar kes procesos
de revision y auditoria.?? '

e« Mantenerregistrcs para documentar las decisioneas relacionadas con los fondes,
incluides todos los critarios ufilizados.

« ingresarinformacién alSistema integrade de Desembolso e Infermacidn (IDIS, por
sus siglas en inglés) para que refleje adecuadamentes ios datos del estado sobre
relacionados con el cumplimiento v los fondos. -

7 Reglamento NUm. 4284, Reglamento para ia Adminisiracién de Documentos PAblices en la Ramao Eecutiva del
Gobierno de Puerto Rice, segin emmendada por el Reglamenic 4595 del 21 de noviembre de 1991,

% Playing by the Rules: A Hondbook far CDBG Subrecipients on Administrative Sysfems, Chapter 5.0: Record-keeping and
Reporting Reguirements,  hips://www.hudexchange.info/onecpd/assets/Fle/Playing-by-the-Rules-Handbook-CDBG-
Subrecipients-Adminisiraiive.Systems-Chapter-5.odf

* Las quditarias a las gue se hace referencia en este punto sen kas que se establecen en 24 CF.R. § 570.4%3.
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» Establecer requisitos de retencidén de documentos para las - unidades det
gobiemno local general que reciben fondos CDRG-BR que permitan facilitar los
procesos de revision y auditeria.

Los requisitos de retencién de documentos que se descrben en eLF%eg;&tFe—EeeieFeU#ei—
83 -po-28-{9 de-febrero-ale 20191 83 FR 5844, 5856, y 84 FR 45838, 45857, establecen
gue “"[cluando un estado lleva a cabo actividades direciamente, no se aplica lo
dispuestc en’ 24 C.F.R. § 570.490(b)". Como alternativa, estipula que el Esiado
establecerd y mantendrd los registros que sean necesarios para facilitar la revision y
auditoria de HUD sopbre la administracién de los fondos CDBRG-DR/MIT por por’re del
Estado, en virtud de lo dispuesto en 24 C.F.R. § 570.493. Una dlSpOS!CIOﬂ similar fue
incluida en 86 FR 32681, 32693, para propdsitos de la asignacion para el s istermna de
energia eléctrica. -

En resumen, el Frograma CDBG-DR/MIT de Vivienda mantiene todos los regisiros que no
son manejados por mansian los subrecipientes del—Programa CBBGDR. Los
subrecipientes mantienen documentos relacionadcs con los proyectos, lo que incluye
registros financieros, documentos de apoyo y registros estadisticos relacionados con los
fondos de las subvenciones suisveneién segin se establecen en la presente Politica. Las
reglamentaciones de Puertfo Rico se recogen en la Ley de Administracidn de
Documentos PUblicos de Puerto Rico, segun enmendada.

7.1.1 Regisiros que se deberdn mantener
La Iey federal dispone gue "[clada recipiente deberd establecer y mantener registros

suficientes para permitir gue el Secretario determine si el recipiente ha cumplido con el
requisito establecido en esta seccion™. 30

Ademés, la regulacién federal establece que:

A tenor con los estatutos, reglamentaciones, exenciones y reguisitos alternafivos
aplicables, asi como ofros requisitos federales, el contenido de los registros
manfenidos por el Estado deberd ser suficiente como para:

+ Permitir que elHUD tome las deierminaciones corespondientes que se
describen en 24 C.F.R. § 570.4%3;
» Tomar determincciones de cumplimiento con respecto a las
actividades llevadas a cabo directamente por el Estado;
« Demostrar como las actividades subvencionadas concuerdan con las
- descripciones de las actividades propuestas para recibir fondos en el
Plan de Accidn y/o en el Sistema DRGR.3!

Los s;guxen’res son los reglsfros minimos que, 5e«+:ee|e+e1ceﬁ—de acuerdo con leSeccidn
24 C.FR. § 570.506), y-gue;

% 24 C.F.R. § 570.506.
3V 83 FR 5844, 84 FR 45838 y 84 FR 32481.
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por-consiguiente—Vivienda y sus subrecipientes y -enfidades administradoras deben
mantener:

« Registros que describen por compleio cada actividad subvencionada con
fondos CDBG-DR/MIT.
o Ubicacion;
o Cantidad de fondos COBG-DR/MIT presupuestados, obligados v utilizados:
Y
o La disposicidn de la subseccidn C bajo la cual la actividad es elegible
s Registros que demuestren que cada actividad realizada cumple con uno de los
criterios de los Objetivos Nacionales establecidos en el Registro Federal especifice

de cada asignacion de fondos. laSeceion-570-208 del-Hivio-24-del-Codige-de

« Registros que demuestren que el recipiente ha fomado las determinaciones
requeridas como condicidn para ia elegibilidad de ciertas actividades. Cuando
corresponda, registros que demuestren el cumplimiento con los requisitos
establecidos en 24 C.FR. § 570.202(g} © 24 C.F.R. § 570.204(q}(5).% o que
documenten el fundamento del recipiente de la subvencidn estatal para estar
exento de |os requisiios establecidos en dichos parrafos.

e« Registros que demuesiren el cumplimiento con los -equisitos de participacion
civdadana. ‘

e Registrcs gue demuesiren el cumplimiento con los requisitos en tormo o la
adquisicién, desplazamiento, reubicacién y reemplazo de viviendas.

= Registros relacionados con la equidad de vivienda y la iguaidad de
oportunidades.

o Para propésitos de vivienda justa e igualdad de oportunidades, mientras
que dichos datos estén siendo recopiiados y cuando comresponda, dichos
registros deberdn incluir datos sobre las caracteristicas raciales, étnicas y de
génere de las persenas gue son sclicitantes, participantes o beneficiarios del
programa.3

%W%ﬁ%%%@%@ﬂ%@@—d@%@%@é#@@d@e

S o : - .
istibucian);

22 Cada Asignacién de Fandos (DR, MIT, Energia, efc.) poseen diferentes criterias sobre los Objetivas Nacionales. Véase el
Regls‘rro Federcl especx’r‘co de codo c15|gnc<:|on de fondcs pc:ro mcs de’rclles %@u&&é@%&—@n@%ﬁ%@s@%\#&%

% 24 C E. R § 570 202(9) y 24 C.F. R § 570. 204[0) {5). Ambos seccnones d[scu’ren ta irstalacion de infraestructura de banda
ancha cama un requisito para la rehabifacion sustancial de un edificio con mas de cuatro {4) unidades de alquiler, asi
came los documenios necesarios para demastrar una excepcién a dicho requisite de instalacion.

34 24 C.F.R. § 570.490 {q){1).
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+ Registros financiercs, de acuerdo con los requisitos ophcobles enumerados en 24
C.F.R. § 570.502, incluyendo la documentacion para entidades no sujetas a 2
C.F.R. Parte 200. Los administradores de fondos deberdn mantener evidencia que
respalde cormo se gastan los fondos CDBG proporcienados a dichas entidades.
Dicha documentacidon debe incluir, en la medida aplicable, foc’ruros,
cronogramas que contengan comparaciones de montos presupuestados %
gastos reales, cronogramas de progreso de la consfruccion firmados por las
pdartes comespondientes (por ejemplo, el contratista general y/o un arquitecio del
proyecic) y/u ofra documeniacion apropiada para la naiuraleza de la oc’nwdod
Los registros del administrador de los fondos relacionados con las obligaci ones
los gastos vy los retiros deben poder relacionar ias fransacciones financieras con
una subvencion del afio de crigen especifico o con los ingresos del pregrama
recibidos duranie un afio del programa especifico.

» Acuerdos y ofros registros relacionados con el desembolso de sumas globales a
instituciones financieras para financiar la rehabilitaciéon.

« Registros gue se deben mantener de acuerdo con ofras leyes y reglamentos
aplicables segln se esboza en ks en 24 C.F.R. Parte 570, Subparte Subseceidn K

de-esigseccidn. s

7.1.1.1  Listas de cotejo de los archivos

Es responsabilidad de las divisiones y dreas de los Programas CDBG-DR/MIT de Vivienda
desarroliar sus propias listas de cotejo de archivos y documentos {pueden ser en formato
electrénico} que incluyan las principales categorias de archives que mantiene el
programa vy los materiales y documentos que mantiene el programa en cada archivo.
El archivo electrénico debe contener toda la documentacion de las dreas y los
programas y siempre debe esiar actualizado, completo y correcto. Las divisiones y dreas
del Programa tienen la responsabilidad de revisar periédicamente y mantener estos
archivos para que reflejen el cumplimiento con los requisitos actualizados.

7.1.1.2 Informe de Desempefio y Evaluacidn

como Segun se esfdblece en 83 FR 5844, 5852 v 84 FR 45838, 45853 y 85 FR 32681, 326?0
HUD dispensd a Vivienda de la presentacidon de un informe de rendimiento de
conformidad con 42 U.S.C. §12708(q}, 24 C.F.R. §91.520 y 24 C.F.R. §1003.504. terergoe
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compli-conesregquisitosde-24-CFR—pare-24- Como alternativa, HUD le requirié «

Vivienda que ingresara teda la informacién sobre su desempefio, mientras se
administran los fondos CDBG-DR/MIT, en el sistema DRGR con suficiente detalie para
permitir que HUD revise el desempefio de Vivienda trimesiraimente a fravés del Informe
de Desempefio Trimestral (QPR, por sus siglas en ingiés) y parmita la revisidn remota de
los datos de Vivienda.3¢
7.1.2 Control de documentos

Vivienda mantiene los documentos mediante una combinacidn de  sistemas
electrénicos e impresos de retencidn de decumentos para administrar sus registros,
dependiendo de las necesidades de cada drea. Viviendda crea archivos sobre |as
subvenciones, programas, proyectos v los solicitantes/beneficiarios. Ademds, Vivienda
Utiliza 1as convenciones para fijar 1o0s nombres, la estructura de administracidén de
archivos vy las listas de cotejo de los programas que se definen en los documentos

directivos internos lesgulas-para-elContralde Docurmentes-del Programa CDBRG-DR/MIT.

7.1.2.1 Archivos elecirénicos
Las dreas del Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda siguen cuatro (4) métodos principales
para maneiar y -almacenar archivos y documentos elecirdnicos, ademds de ofro
método para almacenar los archivos que se comparten con € HUD. Las copias digitales
de los documentos vy registros se consideran como “copias coriginales” si el proceso de
digitalizacién:

* Recopild teda la informacidn que contenia el docurnento original;

e Incluia todas las paginas y/o secciones del documente original; _

¢ Asegurd que la agencia pueda utilizar la versidn digitalizada para todos los
propé&sitos de la versidn original, incluida la capacidad de dar fe de fransacciones
y actividades realizadas;

s Ofrecid proteccidn confra eliminacicones, adiciones o alteraciones no autorizadas
de la version digitatizada; v

« Pemitié que la agencia localizara, obtuviera, accediera y utilizara la versidn
digitalizada durante tode el pericdo de retencidn de |os registros.s?

Después\def proceso de digitalizacién, Vivienda validard que las versiones digitalizadas
son de calidad adecuada para reemplazar los registros coriginales. Esto pedda puede
hacerse medianie el propio proceso de validacidn de Vivienda o mediante procesos
de terceros. Este Bl proceso de validaciéon debe documentarse y conservarse duranie la
vida Util del proceso o la vida de cucalquier registro digitalizzdo que use ese proceso, el
que sea mds largo. 38 '

 Normas de digitaiizocidn descritas en 36 C.F.R. § 1234.32.
B35 C.F.R. § 1236.34.
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7.1.2.1.1 Biblieteca Almacenamiento de los Programas
El Aimacenamiento de ke-Biblictece-del los Programas CDBG-DR (Z:) y CDBG-MIT (M:) de
Vivienda se refieren a las unidadades de almacenamiento CDBG-DR “2” y CDBG-MIT
“M." Las unidades de almacenamiente =2 7"y “M" son es el repositorio de archivos de
lcs documentos del Programa CDBG-DR/MIT que sclo estdn disponibles para el personal
del Pregrama CDBG-DR/MIT de Vivienda. Vivienda mantiene registros digitales actives
con unidades de disco, servidores o poriales de internet compartidos cen acceso
restringido. Las carpetas y archivos gue se encuentran en las unidades “Z" y AT L solo
estén disponibles para los usuarios que tengan necesidad de acceso a dicha
informacién y los derechos de acceso se personclizan en funcidn de la necesidad de
los usuarios {derecho a leer solamente versus derecho a editar el contenido).

Vivienda he—establesids esbozard los principios de seguridad de Tecnofoglo de
informacion en su Politica de Seguridad en o informacion y Tecnologia, que
proporciono’fcﬁn planes de contingencia gue establecen pautas para responder a
emergencias u ofrcs eventos gue pueden dafiar ios sistemas que contienen la Biblicteca
CDBG-DR.%

7.1.2.1.2 Sistema Canopy

El Sistema Canopy para el Manejo de Subvenciones es una plataforma digital gue
ofrece una herramienta para el aimacenamiento y mantenimiento de documentos. Se
utiliza para informar les requisitos de las subvenciones, tales come los requisitos de la Ley
Davis-Bacon y de la Seccitn 3, v las medidas de rendimiento. El Sistema Canopy
almacenard datos de los solicitantes, incluidos los archivos de los casos, y estard
accesible para el personal, los empleados vy los audiiores de HUD y del Programa CD3G-
DR/MIT de Vivienda.

7.1.2.3.3Yardi
El pregrama infermdtico o soffware Yardi se utiliza parc monitorear la informacién de
gestion financiera y los documentos relacionades. El programa ofrece un sistema
complefo de contabilidad y administracion de subvenciones que sigue (os Principios de
Contabilidad Generclmente Aceptados (GAAP, por sus siglas en ingiés) y los requisitos
de HUD. La plataforma cumple con todos los reguisitos de HUD con respecto ala gestion
financierq, incluida la rendicién de informes del proyecto de administracion de activos
(AMP, por sus siglas en inglés). El sistema provee al Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda
suU propia base de datos y aplicaciones y conserva todos los regisiros de faciuracién. El
progroma Yardi reproduce la base de datfos de Vivienda en tiempo real en un servidor
de base de datos paralelo con capacidad de conmufccaon automdtica. El Progroma
Yardi incluye una funcion de respaldo automdtico que perm;‘fe respaldos nocturnos
auvtomdticos y compleics de todos los registros v archivos de datos almacenados en la
plataforma del sistema de contabilidad y administracion de subvencicnes. Luego de

¥ La Polfica de Seguridad en la Infarmacién y Tecnologia se encuentra al momenic bajc desarslla y, una vez finalizada;
estard disponible en ic pdging webt de Vivienda.
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cada respaldo automdtice, el programa coloca los datos de la copia de seguridad del
sistema en un servidor de protocolo seguro de fransferencia de archivos (FTP, por sus
siglas en inglés). Los servidores de respaldo se mantienen en una ubicacién segura fuera
del sifio con revisiones y verificaciones de seguridad anuales para prevenir y remediar
problemas de software, fallas de equipo, piratas informdtices (hackers) v ataques de
"mailware" [como virus y “ransomware”).

7.1.2.1 .4 Microsoft SharePoint
El Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda utiliza Microscft SharePoint para cumplir con las
- sclicitudes de informacién, archivos y documentos de HUD. Microsoft SharePoint es un
servicio basado en internet (“cloud-based”) que ofrece un lugar seguro para
almacenar, organizar y acceder a la informacién desde cualguier dispositive. El servicio -
SharePoint ofrece las siguientes caracieristicas de seguridac:

s Encriotacién de los datos en trdansito vy los datos almacenados {"af rest”);

e Deteccidn de virus en SharePoint en lineg;

¢ Control de accese con base en la ubicacién de red;

« Permite la imposicién de restricciones personalizadas o los codigos {“customized
script restriction”);

s Manejo de!linfercambio externo de datos; v

« Permite limitar el acceso, permisos y privilegics de intercambio de datos de
acverdo con el tipe de usuaric.

7.1.2.2 Archivos de documentos imprescs
El Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda almacena copias impresas supiementarias. per
el tiempo que dure el periodo de retencidn. Los registros en papel se mantienen en dreas
seguras de acceso limitado. El Especialista en Manejo de Documentos del Area de
Operaciones es la persona designada para mantener el confrol de estos archivos.

7.1.3 Nomenclatura de archive — Convenciones para fiar nombres
La nomenclatura para el eervencidn-delPrograma CDBG-DR/MIT de Vivienda pare-fiar
los-nombres comenzard con la entidad creadora, el sector, el drea del programa al que
pertenece el documento, el tipo de documento, el titulo del documente, el idioma
utiizado v la versidn del documento. Al final se pueden afiadir las palakras
“DRAFT/FINAL/TRACKCHANGES" {BORRADOR/FINAL/CONTROL DE CAMBIOS) v la fecha
en el formato de afio, mes v dia. Las siglas gue se utilizan para el programa identifican
al programa. Una “v" en minUscula seguida de un nOmero indica si el archivo representa
la Ultima versién del documento. Las letras “EN” o “ES” en mayUscuias después del titulo
del documento, pero antes del ndrmero de versidn, indicen si el documento estd en

inglés © en espafiol.

Sector Progrorﬁo Area (Siglas)_Tipo de Documento_Titulo cel Documento_
Idioma_Versién_Estatus_Fecha
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Ejemplos: - INFRA_CRC_Program Guidelines_EN_v1
INFRA_CRC_Program Guidelines_ES_v1 '
INFRA_CRC_Program Guidelines_ES_v1_DRAFT_2020 03 24

7.1.4 Bstructura de manejo de archivos )
La estructura de manejo de archivos que se establece en esta Politica organiza lcs

archivcs y doccumentos en la Biblioteca del Programa CDBG-DR de Vivienda. El nombre
del archivo principal es "CDBG-DR". Dentro del archive principal, estan los archivos
generales, administrativos, de los programas y de las divisiones. Cada uno de estos
archivos tiene su propia estructura desglosada segin se requiere y segin se necesita en
cada dreaq. Los archivos de programas fienen carpeias de archivos donde se guardan
las politicas, procedimientos, guias, calendarios, presupuesto, informes y memorandos.
Los archivos de Ias divisiones contienen carpetas para cada una de las dreas, incluidas
las dreas de Operaciones, Legal, Finanzas, Adquisiciones, Auditoria y Monitoreo.
7.1.5 Proteccidn de datos

Un empleado de RPRBOH-ejeeuta Vivienda desempefia las funciones de un Oficial de
Seguridad de Tecnologia de Informacion. El Oficial de Seguridad es responscble de
mantener un registro de Ias mejoras y elementos de seguridad que se han
implementado para dar mayor proteccidn a toda la informacién y los activos del

Programa.

La Red de Area Extendida (WAN, por sus siglas en inglés} del Programa CBDG-DR/MIT de
Vivienda contiene multiples profecciones de seguridad que incluyen protecciéon contra
virus, restricciones al tipo de archivos que se envian por correo electrdnico, servidores de
seguridad o “firewalls” y equipos y programas que impiden la pirateria informdtica {“anti-
hacking software”).

7.1.5.1 Medidas de seguridad
Se haninstalado programas antivirus en todas los computadordas personcles yservidores
del Programa CDBG-DR/MIT. Las definiciones y los patrones de actualizacién de virus se
actudlizan diariamente en los servidores y estaciones de frabagjo del Programa CDBG-
DR/MIT de Vivienda. El personal administrafivo encargado de mantener al dic as
definiciones y los pafrones de virus monitorean los motores de actualizacion de virus y los

archivos de datos.

El Area de Informética ha establecido un conjunto de reglas vy conﬂguroc;ones
disefadas para proteger la integridad, confidencialidad y accesibiidad de la WAN del
Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda. Estes dispositivos de seguridad de red (“flrewoils”)
monitorean todo el fréfico de red entrante y saliente y deciden si permiten o bioqueon
infercambios de datos especificos entre Ia WAN de CDBG-DR/MIT {red inferna) v el

40 5e proveerd informacién adicicnal en la Politica de Seguridad en la Informacién y Tecnologia que se encuentra ol
mornento en desarrolio.



Programa CDBG-DR/MIT

Pciiticc Sobre Manejo, Administracién vy Accesibilidod de Documentos
20 de octubre de 2022 (V.3)

Paginc 24 / 37

frafico entrante de fuenies externas, segin un conjunto de pretocoles v de reglas de
seguridad estructuradas.

Vivienda tiene como politica actualizar este conjunto de reglas, profocolos vy
configuraciones, “con la frecuencia gue sea necesaria, ya que las acfualizaciones son
enviadas al ‘appiiance’ per el administrador de iared de Vivienda”, para brindar mayor
seguridad contra ataques y amenazas externas. 4

7.1.5.2 Respaldo de datos
Es sumamenteimportante contar con un sistema de respalde de dates o “backup™ para
los archivos def Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda. De conformidad con la Politica de
Seguridad de la informacién y Tecnologia de-le—infermacién de Vivienda42, se han
establecido procedimientos de respaldo que encriptan los ciatos gue se fransfieren a un
medio externo de almacengje.

Fl Area de Informdtica de Vivienda generard “backups” dicrios, semanales, mensuales
y anudles. Se guardan copias adicionales de estos respaldos en una béveda externa.
Para obfener informacidn especifica scbre la ubicacién vy otros detalles. Véanse los
Procedimientos Administrativos y Operacionales para el Area de Sistemas de
Informacién, PAO 2011-12, pdginas 82-87 y sus anegjos. - ' ‘

7.1.5.3 Pagina web de CDBG-DR

El sitio web del Programa CDBD-DR/MIT también cuenta con multiples medidas de
seguridad para garaniizar que la informacién enviada ¢ través del sitio web esté
protegida. Estas medidas incluyen, entre ofras, “firewall”, copias de seguridad
crogramadas y aimacenamiento en la nube de copia: de seguridad. Todas las
solicitudes de acceso son manejadas y registradas por un administrador. B sitio web de
CDBG-DR no almacena ninguna informacién en el servicdor v las solicifudes gque se
gestionan a través del sitia web (por ejemplo, quejas, RFI, etc.) se canalizan a través de
diferentes sisternas de gestiébn de comunicaciones (correos electrénicos, hojas
informativas) que, a su vez, proiegen la informacion a ifravés de medidas de seguridad
especfificas del sisterna.

7.1.5.4 Monitcreo del contenido
No es pelitica del Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda monitorear el contenido de las
comunicaciones electrdnicas. No obstante, decido a que el Programa CDBG-DR/MIT de
Vivienda tiene la responsabilidad de dar servicio a y proteger los equipos, redes, datos

41 Procedimientos Adminisirafivos y Operacionales de Vivienda para el Area de Informética, PAD 2011-12, pag. 81.
42 La Politica de Seguridad en la Informacién y Tecnologia se encuentra al momento baic desarrolic v, una vez finalizada,
estard dispenible en ka pagina web de Vivienda.
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y recursos del programa, podria tener gue acceder ¢ las comunicaciones y monitorear
'sU contenido.®

8 Acceso alos registros

Los recursos de informacién estén protegidos por el uso de sistemas de confrol de
acceso. Estes sistemas incluyen métodos tanto internos {p.ej.: contrasehas, encriptacion
de datos, listas de control de acceso, interfaces de usuario limitadas, etc.) como
externos {dispositivos de proteccidon de puertos, “firewalls”, autenticacién basada en &l
“host”, etc.).# Et Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda tiene como politica la provisidn
de acceso al edificic de manera segura. El Prograra se esfuerza constantemente pdr
actudlizar y aumeniar su seguridad y mejorar la preteccion de la informacion que se e

ha encargado.4®

Los empleados y el personal de Vivienda, las compadias privadas v los asesores externos
que tienen acceso a la red de Vivienda e interactUan con la red de manera habitual u
ccasional, y que fienen gue manegjar informacién confidencial, son responsalkles de leer
vy entender la Orden Administrativa 10-19, Normas sobre el Uso de los Sistemas
Elecirénicos del Depariamento de la Vivienda 4

8.1 Evaluaciones de cumplimiento ,
Los representantes de HUD, la Oficina del inspecicor General, el Contralor General de los
Estados Unides, las oficinas locales de cumplimienio o cualguiera de sus representanies
autorizados tienen derecho a acceder a cualquier documento, papel o registre del
Prograrma CDBG-DR/MIT de Vivienda que se relaciones con una adjudicacién de fondos
CDBBG-DR/MIT, para completar auditorias, evaluacionas, fragmentos o franscripciones
cuando asf se sclicite. Este derecho también incluye el acceso oporiunc y razonable dl
personal de Vivienda para llevar a cabo entfrevistas v discutir asuntos relacionados con

dichos documentos.#” Los derechos de accese permanecerdn mientras se conserven
los registros, 4@

8.2 Requisitos para los subrecipieh’res y contratistas _
Los subrecipientes y los confratistas deben dar acceso a todos los registros y archivos de

los programas cuando Vivienda asf lo solicite. Los representantes de HUD, la Oficina del
Inspector General y ofros mencionados anteriormente tamibién pueden tener accesc o
los registros y archivos de los programas que estén en posesion de los subrecipientes v

@ Tanto la PAQ 2071-12 como la Politica de Seguridad en to Informacion y Tecnhologic regulon el monitoreo dé__
contenide. La Paifica de Seguridad en la iInformacidn v Tecnclogia se encuentra ol momento baojo descrolic v, unc vez
finalizadao, estard dispanible en la pdging web de Vivienda.

4 9d.

45id.

4 Estas provisiones se incluirdn en la Palifica de Seguridad en lo informacién y Tecnalogio que se encuentra ol mamento
bajo desaralio v que estard disponible en la pdgina web de Vivienda, una vez finalizada,

2 CF.R. § 200337 (a).

48 2 C.F.R. § 200.337 [c].
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contratistas, ya que estos son registros oficicies de las actividades del Programa CDBG-
DR/MIT.

8.3 FOIA
La Ley de Libertad de Informacidn (FOIA, por sus sigias en inglés) fue promulgada para

prindar al ptbiico el derecho a solicitar accesc a los registros de cualguier agencia
federal. Las agencias federales estan obligadas a divulgar cualguier informacién
solicitada bajo la FOIA, a menos que esté incluida en vna {1) de ias nueve (9)
excepciones establecidas en ka Ley. Estas nueve (?) excepcicnes aplican a ciertas
categorias de informacidén para proteger contra dafics potenciales, como una invasion
de la privacidad personal ¢ danos a las investigaciones pcliciacas. La FOIA autoriza a
las agencias a retener informacién cuando prevean razonakiemente que la divulgacion
dafaria un interés protegido per una (1) de las nueve (7] exancicnes.4?

Al enmendar la FOIA en 19846, ef Congreso cred un mecanismo para proteger asuntos
sensibles de aplicacion de la ley en virtud del inciso (¢) de la Ley. Estas tres (3)
disposiciones, denominadas “exclusiones” de registro, estan reservadas para ciertas
circunstancias especificas. Las exclusiones de registros auiorizan expresamente ¢ las
agencias federales de orden plbiico que aplican la ley en estas circunstancias ¢ “tratar
los registros como no sujetos a los requisifos de ja FOIA" 50

De acuerdo con el Codigo de Regiameniacicnes Federales, ninguna agencia federal
gue otorgue subvenciones puede imponer restricciones a la entidad no federal gque
limitan el acceso plblice a los registros perfinentes a una adjudicacién federal de la
entidad no federal. Ldas excepciones a estas resfricciores son la informacién de
ideniificacidon personal protegida o cuando la agencia federal gue otorga la
subvencién puede demostrar que dichos registros se montendrdn confidenciales y
estarian exentos de divulgacion de conformidad con la FOLAS!

A menos gue lo exjjan los estatutos federales, estatales, locales vy tribales, las entidades
no federales no esidn obligadas a permitir el acceso pdblico a sus registros. Los registros
de la entidad no federal propercicnados a una agencia federal generaimente estardn
sujetos a FOIA y excepciones exencionas aplicables’? Aungue, técnicamente, las regias
y excepcicnes de la FOIA solo apiican a las agencias federales, las personas pueden
enviar sclicitudes a HUD con respecto a la informacién provista por Vivienda en sus
crogramas CDBG-DR/MIT. Las excepciones y/o exclusiones de la FOIA también podrian
aplicarse a parte de la informacién de los Programas CCBG-DR/MIT de Vivienda en
posesién de HUD.

# Para ver en defalle las nueve (9] excepcionas exenciones de FOIA, acceda a aceesar
httos:/ fwww foia.gov/about.himi

0 hittps:/fwww justice. gov/oip/blog/foia-guidance-é

st 2 C.F.R. § 200.337.

52 d. .
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No-obstente A pesar d_e-_ 2 C.F.R. § 200.337, ios destinatarios de subvenciones federales
deben proporcionar a los ciudadanoes un accese razonable a los regisiros sobre el uso
anterior de ios fondos de CDBG, de conformidad con las leyes estatales y locales
aplicables sobre privacidad y obligacicnes de confidencialidad.s®

SegUn se dispone en 83 FR 5844, 5854, y 84 FR 45838, 45853, “[d]urante el término de la
subvencién, el recipiente de los fondos proveerd a los ciudadanos, & los goblernos
locales involucrados y a ofras partes interesadas acceso razonable y oporfune a Ia

informacién y a ios registros”,

Vivienda, como recipiente de fondos CDBG-DR/MIT, provee acceso plblico @ varios
registros relacionados con el uso de fondos CDBG-DR/MIT a través de la pdgina web
CDBG-DR/MIT de Vivienda. Las personas no pueden acceder @ los reg;s‘rros
directamente de los subrecipientes o contratistas de Vivienda. Los registros del sohcﬁcm’re
mantenidos por el Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda son confidencicales vy no se
hacen pUblicos, a menecs que lo exija la ley. El pUblico puede acceder a otros reg|s’rrqg
relacionados con el uso de fondos CDBG-DR/MIT, previa solicitud, y sujetos d
confidencialidad. privacidad y ofras dispesiciones aplicables establecidas en las leyes,
reglas v regulaciones estatales y locales.

8.4 la ley de Transparencia, Ley 141-201%
El 1° de cgosto de 2019, el Gobierno de Pueric Rico promulgd elPrecedimienio-de

TramsparonciayAceleracidonpara-latey-de-la Ley de Transparencia y Procedimiento
Expeditc para el Acceso a la Informacién Pdblica, Ley 141-2019, (Ley de Transparencia)
con el cbjetivo principal de reguiar, ¢ fravés de legislacién, el acceso ¢ la informacion
publica de conformidad con los derechos constitucionales fundamentales de libertad
de expresidn, prensa y asociacion. La Ley de Tra nsparencia se aplica a las fres ramas del
gebierno, incluidas las corperaciones pdblicas y los municipios.

La Ley de Transparencia establece, como politica pUblica del Gobierno de Puerio Rico,
gue se-presurme-gue-toda la informacion y documeniacion que se origina, almacena ¢
recibe en cuaglguiera de las dependencias del gobiemo, aunque pueda estar bajo el
conirol de un tercero, se presumen publzcos y debe estar accesible para todas las
personas y la prensa, previa solicitud.’ Las entidades gubernamentales tienen el deber
de divulgar informacién periédica, proactiva y actualizada sobre sus operaciones, la
ejecucion de sus funciones delegadas y toda la documentacion piblica sobre su ruting
diaria de trabgjo.55

5 24 C.F.R. § 570.508.

“ VerLey 141-2019, Arf. 3.
55 id. Art. 4,
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De acuerdo con ia Ley de Transparencia, Vivienda designard a tfres (3) empleados. dos
(2) de los cuales seran empleados permanentes, para que sean Oficiales de Informacidn
responsables del cumplimiento de esta Ley en sus respectivos lugares de frabgjo dentro
del Gobierno. Si es posible, al mencs uno (1) de los Oficicles de Informacién debe ser un
abogado admitido para ejercer el derecho en Puerto Rico.*¢

El objetivo principal de la Ley de Transparencia es proporcionar los medios a fraves de
los cuales cualguier persona puede sclicitar infermacidon publica a través de una
solicitud electrénica o escrita, sin ia necesidad de indicar ningin interés particular o
legal. Los Oficiales de Informacién tendrdn la responsabilidad de recibir la solicitud vy
notificar al peticionario, ya sea por ¢orreo electrénico, fax o coreo gostal, gue se ha
recibido su solicitud y se le ha asignado el ndmero de identficacién.s?

8.4.1 Departamentc de Justicia, Carta Circular 2020-51

El 2 de marzo de 2020, el Deparfamentc de Justicia de Puerto Rico emitié la Caria
Circutar 2020-01, en la gue delined las reglas aplicatles v los procedimienios especificos
para la evaluacidn vy el procesamiento expedito de ias solicitudes de informacién
pUblica a ser adoptadas por otras enfidades gubernamentales, de acuerdo con ld Ley
de Transparencia. Por lo ianfo, Vivienda adopta las regias vy procedimientos
determinados en la Carta Circular 2020-01 y los incluye como parte de esta Politica. Los
sigulentes son conceptos clave, tal como aparecen definicos en la Carta Circular 2020-
01. :

8.4.1.1 Infermacién publica
Se define como toda la informacidén © documento que se origina, almacena o recibe
en cudlquier dependencia gubernamental, aungue puedc astar bajo la custodia de un
tercero, que no es informacidn confidencialy que & ninguna ley, norma o
jurisprudencia aplicaple limita su divulgacién. s

8.4.1.2 informacidn cenfidencial
Se define como informacidn gue se crigina, almacena o recibe en cualquier
dependencia del gobierno v no puede divuigarse ni es pibiica, ya sea porgque asi lo
exige ia Constitucidn; una ley lo establece; est& protegido por los priviiegios probatorios;
divulgar dicha informacién puede resultar en el menoscabo de los derechos
fundamentales de ferceros; la informacién estd relacioncda con la identidad de un
testige o victima; o es informacién oficial.s

8.4.1.3 Informacidn oficial

% Departamento de Justicia, Carta Circular 2020-01, Art. Vi
7 Ver Ley 141-209, Art. é.

8 Departamento de Justicia, Carta Circular 2020-01, Art. I {f).
= id. (.
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Se define como informacién adguirida de manera confidencial por un servidor pUblico
durante el desempefic de sus funciones v gue no ha sido revelada oficialmente ni es
accesible al piblice.#

8.4.2 Formulario de solicitud de informacién publica (FiR)

De acuerdo con la Ley de Transparencia, cualguier persona puede preseniar una
solicitud de informacidn piblica sin tener que demostrar ningun interés por’nculor o legal.
Vivienda desamrollé un Formuiario de Solicitud de Informacién PUblica (PIR, por SUS suglos
en inglés), disponible en la pagina web del Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda que
permite que cuoiqurer Peticionario someta un PIR, a su conveniencia. El Pehaonono
puede descargar el PIR o completarlo en linea en https://cdbg-dr.pr.goyv/solicitud- de-
mformocaon publica/ (espanol} v htips://cdbg-dr.pr.gov/en/public- information-request/
(inglés).

8.4.2.1 Informacidn minima gque debe incluirse en el PIR
El peticionario debe indicar la siguiente informacién en el Formulario PIR:

1. Nombre y apelidos
2. Direccion fisica; direccidn postal; y/o correo electrénico
4. Firma |
= Siel peticionaric es una entidad legal, €l PIR también incluird:
= H titulo delrepresentante de la enfidad juridica; v
= Ung certificacion de que la persona que firma esta actuando como tal.

6. Una descripcion detallada de la informacién publica gue el peticionario desea
obtener, examinar o inspeccionar, sujeto a! pago de las tarifas aplicables.
« Si el peficionario solicita informacién publica sobre un tercero, deberd incluir
con el formulario PIR lo siguiente, cuando sea posible:

» Una autorizacién por escrite del tercero o sus familiares, con el nombre
completo, direccidn fisica, direccidn postal o coreo electrénico, y el
nimero de teléfonc de dicho tercero, para gue Vivienda evaile la
auterizacién del tercerc para la divulgacién de la informaciéon publica
solicitada.

= Si no es posible obtener la autorizacién del tercero, el peticionario
deberd indicar los motivos para la divulgaciéon de la informacion
publica requerida, incluso sin la autorizacién del tercero.

7. Formato en el cual el peticionaric desea obtener la informacion plklica, ya sea
copia impresa o electrénica.

©id. {e).
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8.4.2.2 Como enviar el PIR

1. Personaimente, en la sede de Vivienda localizada en: ¢0¢é Avenida Barbosa,
Edificio Juan C. Cordero Ddvila, Rio Piedras, PR 00918

2. Personalimente, en cualquiera de las oficinas regionales de Vivienda en toda la
isla.

3. Porcorreo electrénico a: LegalCDBG@vivienda.pr.gov

4. Por correo postal: Depariamento de la Vivienda de Puerto Rico, CDBG-DR/MIT
Division Legal, P.O. Box 21365 San Juan, P.R. 00928-1365

5. En linea: completando el formulario PiR, disponitle en https://cdog-
dr.pr.gov/iframes/solicitudinformacionifrm.html  (espafol)] o hitps://cdbg-
dr.pr.gov/iframes/publicreguestinformationlFRM.htm| linglés).

8.4.2.3 Cficiales de informacién

Cemo se indicd anteriormente, Vivienda designard a res [3) empleados, dos (2) de los
cuales serdn empleados permanentes, para que sean Cficiales de Informacién. Si es
posible, al menes uno (1) de los Oficiales de Informacién debe serun abogado admitido
para gjercer el derecho en Puerto Rico. Los Cficiaies de Informacién, como responsalkles
de cumplir con la Ley de Transparencia, recibirdin capacitacién scbre el contenido de
la Ley, sus normas, procedimientos aplicables y sus cbligaciones legales. Ademds, los
Oficiales de Informacién deberdn conocer la jurisprudencic estakiecida por el Tribunal
Supremo de Puerio Rico en términos de accese a la informacién publica v la proteccién
de la informacién confidencial y oficial.

Los Oficiales de Infermacién estardn a carge de recibir, examinar y adminisirar el PIR,
previa consulta a su supervisor de drea. Los Oficiales de inforrnacidn facilitaran el acceso
a la informacién publica en el formato sclicitade, en los términos establecidos en la Ley
de Transparencia y en esta Politica.

Los Oficiales de Informacidn desarrollardn un informe mensual para sus supervisores que
contengo lo siguiente: (1) nimero de PIR recibidos; (2) el tico de informacién piblica
que se solicita; y {3} el estado del PIR. La informacién personal sobre el peticionario no
se revelard en estos informes mensuales.

8.4.2.4 Proceso de evo!_uccién PIR

Las solicitudes de informacién publica se registrardn en formato digital y se numerardn
en el orden en gue se recibieron. Su nUmero asignado se utilizard para hacer referencio
@ un PIR particuiar.

Si el PIR sé presenta en una Oficina Regional de Viviendc, el Director de la Oficina
Regional deberd, en un pericdo no mayor de cuarenta y ocho (48) horas, envicrio, por
correo electrénico, alos Oficiales de informacidn en la sede de Vivienda para continuar
el proceso de evaluacién, come se establece en esta Politica.
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Una vez que los Cficiales de Informacién reciban el PIR, lo evaluardn en un periodc no
mayor de cinco (5) dias laborables, calculade a partir de la fecha en que se recibié el
PIR. Los Oficiales de Informacion notificarén a cada peticienario Sslieitante, por coreo
electrénico o correo postal, que se recibid su PIR y el nUmero de identificacion que se le

asigné.

Los funcionarios de informacién examinarén el PIR y se asegurardn de gue cumpla con
los requisitos establecidos en la Ley de Transparencia.

Si los funcionarios de informacién entienden que el PIR no cumple con los requisitos
obligatorios establecidos en la Ley, deben enviarlo de inmediate al peticionario vy
proporcionar crientacion sobre el proceso correcto para presentaric. En estos casos, el
PIR no se considerard presentado hasta que cumpia con los requisitos establecidos en
este documento.

Por ofro lado, si el PIR se presentc de conformidad con la Ley de Transpdrencia, los
Cficiales de Informacion procederdn a evaluarlo para su disposicidn final. Para hacerio,
los Oficiales de Informacicn se pondrdn en contacto con el Director de ia Division de
Vivienda que corresponda o con cualguier oiro personal o empleado de los programas
CDBG-DR/MIT que controle la informacion pUblica solicitada, y tfomardn cuaiquier
medida de investigacion, si es necesario, para gue puedan determinar si el PIR procede,
en su totalidad o en parte. Cada Director de Arec o Divisidén, seglin corresponda, deberd
certificar, per escrito, si el PIR procede o no, y la base legal que fundamenia la
determinacion.

Una vez gue se hayda reunido la informacién puUblica solicitada, lcs Oficiales de
Informacién hardn una recomendaciéon por escrito af Secretario de Vivienda, o a [a
persona debidamente auicrizada como tal, sokbre cémo proceder. La recomendacion
incluird un borrador para el peticionario con las disposiciones legales de apoyo, yd sed
otorgando ¢ denegando el PIR.

Vivienda, a su discrecién, puede agregar multipies solicitudes si determina que:

 Cierfas solicitudes o correspondencias del mismo peticionario o de un grupo dé
peticionarias que actian de manera concerfada constifuyen en redlidad una
sola solicitud; y

« Las solicitudes involucran asuntos claramente relacionados.

8.4.2.5 Términos aplicables

Los términos indicadas a conifinuacién se calculardn ¢ partir de la fecha en que el
peticionario envie su PIR a Viviendd, de acuerdo con la fecha del correo electrénico, el
mataselios en el correc ¢ el recibo del fax. Sin embargo, cualguier PR recibido durante
el fin de semana, dias feriados o después de las 5:00 p.m. hora focal en dias lobo'roblés;
se censiderard enviado el siguiente dia laborable.
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Los Oficiales de Informacién entregardn su respuesta al PIR en un periodo no mayor a
diez (10) dias laborables, cuando sed posible. Si el PR fue presentado en una Oficina
Regional de Vivienda, el plaze para enviar una respuesta serd de quince (15) dias
laborables. Ambos términcs se extenderdn por un periodo adicional Unico de diez (10)
dias laborables, si los Oficiales de Informacién notifican al Selickenie peticionario la
razén para extender el periodo de respuestd, dentro del plozo original.

Es posible gue se apliqguen extensiones a los términos colicables en defterminadas
circunstancias. Por gjemple, si Vivienda necesita buscar y recopilar registros gue no se
encuentran en la oficina que procesa ia sclicitud; si Vivienca necesita buscar, recopilar
y examinar adecuadamente una gran cantidad de registros separados y distintos; o la
necesidad de consultar con oifra agencia que pueda fener un interés susiancial en la
determinacién del PIR, entre otrcs.

Si Vivienda no respende dentro del pericdo establecide, se considerard gue la agencia
ha denegado el PIR. §i el peficionario desea continuar la LUsgueda de la informacién
sclicitada, deberd presentar la solicitud ante el Tribunal de Distrite, segun lo establecide
enla Ley de Transparencia. '

La infermacién pUblica solicitada se entregard en el formato vy por los medios solicitados
por el peficicnario, @ mencs que los costcs superen el formatc generalmente utilizade
por Vivienda o la integridad del documento podria verse comprometida. Si la entrega
de'la informacion publica sclicitada implica un costo extracrdinario, se le notificard al
peficicnario v la informacién se divulgard en el fermato disponible o en unc de menor
costo.

8.4.2.6 Proceso aprobadc por PIR

Los Oficicles de Infcrmacién cumplirdn con la Ley de Transparencia vy el PR se
considerard atendido adecuadamente si:

» Envian lg informacién publica solicitada i comrec electrénico del
peficionaric; © '

= Pusiercn a disposicidn del peficionaric la nformacién publica en las
oficinas de Vivienda, para su inspeccién y reproduccion; o

« Envian una cepia de la informacién publica per correo {primera clase),
solo después de que el peficionario pague los costos de manegjo vy
frangueo; o

= Proporcicnan al pe'rmoncmo %ehe#em:e una direccién web o URL con
instrucciones sobre cdmo acceder a la informacién pdblica solicitada.

Vivienda es responsable de proveer documentos de infermacién pUblica gue ya estdn
disponibles en sus registros, es decir, documentos existentes que estdn en posesion,
custodia o conirel real de Vivienda en la fecha de la solicitud. Vivienda no creard
documentacién nueva para responder a cualguier PIR.
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(a} Por correo electrénice

El acceso a la infermacién piblica se redlizard por correo electrénico, a
menos que no sea posible o el peticionario Sefcitante solicite otro método de
divulgacién. Para la entrega por comreo electrdnico, se deben seguir lcs

siguientes pascs:

1. Lainformacion pUblica se enviard al correo electrénico proporcionado
por el peficionario en el PR, junto con una corespondencia del
secretario de Vivienda o su designade, auterizando la d;vulgocgon en
cuestién, de ser necesario.

2. Bl acceso a la informacidén pUblica por correc electrénico serd sin cosio
para el peticionario.

3. Si no se puede realizar la enfrega por coreo elecirénico, los Oficiales
de Informaciéon notificaran al pehcsoncno Solicitante, por escrito, los
motivos que impidieron la enfrega electrénica y cémo podrd fener
acceso a la informacién.

{(b) Entrega en persona

Pcora una entrega en personatl de la informacién publica, se deben seguir los
siguientes pasos:

1. El peticionario pagard las tarifas correspondientes por los costos de
reproduccion incurrides por Vivienda, antes de la enfrega de las copias
de la informacién pUblica solicitada.

2. Una vezrecibido el pago, los Oficiales de Informacién coordinaran con
el peficionaric Selicitante la entrega inmediata de las copias de la
documentaciéon solicitada. Los funcionarios de informacién son
responsables de hacer copias de los documentos que se enfregardn al
peticionario y de mantener la confidencidlidad de ia informacién
considerada confidencial por el Secretario de Vivienda.

{c) Examen fisico o inspeccién
El'examen o inspeccién fisica procederd cuando:

1. E peticionaric lo solicita.
2. Lainformacién publica no puede reproducirse debide a su volumen

excesivo

3. Las condicicnes o la naturaleza de la informacién pubklica solicitada
impiden su reproduccidn.

4. El Secrefario de Vivienda, por una buena causa, determina gue
crocede la inspeccién fisica de la informacién publica.

Para la inspeccién, total o parcial, se deben seguir los siguientes pasos:
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1. Un oficial de informaciéon concertard una cita con el peticionario, durante
el horario comercial de Vivienda, para permitirie examinar o inspeccionar
la documentacion.

2. Se solicitard una tarjeta de identificacién vigente y vdlida al peticionario
SolichHante en el momento de su inspeccidn.

3. El peficionaric indicard su nombre completo, la fecha vy hora de entrada y
salida de Vivienda, en una hoja de registro provista por el Oficial de
Informacidn.

4. El Oficial de Informaciéon estard presenie en todo momento durante el
examen del Peficionarico de los documentos solicitados. En ninguna
circunstancia, el peficionario Seliciapte podrd tener accesc a los
documentos sin la presencia de una persena debidamente autorizada en
todo momento. '

5. Hl peticionario no podrd retirar documentos originales de las instalaciones
-de Vivienda. Estos documentos permanecerdn bajo la custodia de! Oficial
de Informacién. Asimismo, el peticionario no alierard, cambiard, variard ni
modificard. de ninguna manerq, ios documentos originales sujetos a
inspeccién, nila informacién contenida en ellos.

6. Cuando circunstancias excepcionales impidcn la divulgacion de toda la
informacién solicitada, el peficionario no podrd ingresar en el drea
designada para examinar ¢ inspeccionar ningJna cdmara, computadora,
teléfono celular, bolso, cartera, agenda o cudiquier ofro egquipo que
pueda estar utilizade para la reproduccidn o fransmisidn de informacidn
sin autorizacién previa.

7. Sila informacién publica sclicitada se encuentra en mds de un archivo o
documento, el peticionario tendrd acceso a un archivo o documento en
ese momenio. Cualguier desviacidon de este procedimiento deberd ser
autorizada por el Secrefario de Vivienda.

8.4.2.7 Proceso de denegacion del PIR

Si, después de la evaluacidn del PIR, el Secretario de Vivienca o su designado determina
que, debido a una circunstancia extraordinaria, ia divuigacién, total o parcial, de la
informacién solicitada no es posible, se deben seguir los siguientes pasos:

1.

Los Oficiales de Informacidén enviardn una cornunicaciéon por escrifo al
peticionario Seliciiarte, por correo postal, que incluird un resumen de la base
legal pcara la denegacidn, fotal o parcial, del PIR.

A fravés de dicha comunicacién, el peticionario tarmbién serd informado de su
derecho a presentar una peticién de revisién judicial ante el Tribunal Superior
dentro de los treinta (30) dias, calculados a partir d= la fecha en que Vivienda
notificd su determinaciéon de denegarla entrega de la solicitud de informacién o
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desde la fecha de vencimiento de la entrega sino hubo respuesta de la agencia,
lo que ocurra primere.

8.4.3 Revisidn judiciol

Cualguier peﬁcionorib’ Soliciiante que recica una Nofificacién de solicitud - de
informacidén pudblica denegada o gue ne recibié la informacién publica dentro del plazo
establecido o su extensién, fendrd derecho a presentar, por st mismo o mediante
‘representacion legal, una Peticién Especial de Acceso a la Informacién Publica {Peticién
Especial) ante el Tribunal Supericr de lo Regién de San Juan.

La presentacién de la Peticidon Especial no tendrd costos para el peticionario Selcianie
ni se ie exigird que contrate representacién legal para cresentar la Peticién especial, a
menos que circunstancias extraordinarias requieran lo contrario.

La peticién especial se presentard dentro del plazo estricto de cumplimiento de treinta

"(30) dias, calculado a pariir de la fecha en que Vivienda nofificé su determinacién de
denegar la en’rregdde la informacién solicitada o de la fecha de vencimienfo de &
entrega si no hubo respuesta de la agencia, lo que suceda primero.

Cada vez que Vivienda reciba una netificacién de una Peticidn Especial presentada de
conformidad con la Ley de Transparencia, se le pedird que comparezca con su
respuesta en un plazo de diez (10) dias laborables, que podria acortarse por una causa
justificada a un plazo no menor a cinco (8) dias laborables, calculados o partir de la
fecha en que el Secretario del Tribunai Supericr emitié la netificacién. El Tribunal tendr&
discrecién para acortar el plazo establecido de diez (10) dias cuando lo considere
necesario por justa causa, en proteccidén de los intereses del peticionaric.

El Tribunal celebrord una vista dentro de los tres (3) dias laborables posteriores al recibo
de larespuesta de Vivienda, cuandeo se considere hecesario debido a las circunstancias
especiales del caso y de la informacién solicitada.

El Tribunal deberd emitir una decision, medicante Resclucién justificada por la ley,
oforgando ¢ denegando la Solficitud de Informacién PUblica, en un plazo de diez (10)
dias, calculado ¢ partir de la fecha en que Vivienda presentd su respuesta al Tribunal ©
desde la fecha de la visig, si alguna. '

8.4.4 Sanciones

Serequiere el pleno cumplimiento de los procedimientos v términos establecidos en esta
Seccién. El empleado gue no cumpla con los esténdares y procedimientos estapiecidos
en este documento estard sujeto a la imposicién de las medidas disciplinarias aplicables.
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9 Solicitud de Divulgacion del estado de la solicitud y expediente

del caso

Tal y como se estabiece en la Politica Pll deCenfidenciglidad—etnformaciénde
dentificacionPesenal de Vivienda®', el expediente del solicifante mayormente se
compone de informacion de ideniificacion personal. El uso de Pll se limitard a garantizar
el cumplimiento de los requisitos dei programa, los requisitos de HUD vy las regulaciones
federales; requerimientos estatales y locales; reducir emores vy mitigar fraudes,
malversacién y abuso. Se debe obtener el consentimiento escrifo y expreso de las partes
involucradas al divulgar informacion persenal o confidencial sobre un participante,
empleado o confratista de los programas CDGB-DR/MIT de Vivienda.

Con esfos principios en mente, Vivienda ha creado un documente llamado Autorizacion
Parala Divulgacion del Estado de la Solicitud. Si alguna agencia plblica, departamenio,
insfrumentalidad del gobierno o un terceroc gjeno pregunta sobre el estado de una
solicitud, el Programa CDBG-DR/MIT de Vivienda le pedird al Solicitante que firme la
Autorizacion para la Divulgaciéon del Estado de la Solicitud. El estfado de la solicitud se
comunicard directamente al Sclicifante v luego el Solicitante firmard la Autorizacién. Un
tercero solo serd informado del estado general de la solicitud y que el Solicitante ya ha
sido contaciado vy se le ha provisio informacién actualizada. Solo se divulgard Pli a un
fercero luego de recibir consentimiente escrito per el Solicitante a quien le corresponde
el expediente o a su representante autorizado. Este proceso se ha establecido para
garantizar la confidencialidad de los solicitantes del programa, asf como la profeccidn
de los archivos del programa.

Las solicitudes de expediente del caso de Solicitantes serdn consideradas vy tratadas
como un PIR, sujeto a los procedimientos y términos aplicanles establecidos en esta
Politica. La divulgacién de esta informacién solo se provee d al Solicitante mismo o a
aquellos para quienes el Solicitante haya oforgado su consentimiento por escrito para
hacerlo en su nombre {por ejemplo, representante legal).

10 Retencién de Registros

Segln se dispone en le—Seccidn—200.334-gelTivle—2-del-Cédige—de-Regulaciones
Eederales{?2 C.F.R. § 200.334} sobre los Requisitos para la ketencidén de Registros y &
Seceien—-570490{a-del Tivle24-del- Codige-de-Regulaciches-Federales—{24 CFR. §
570.4%0({d)} sobre los Requisitos de Mantenimientc de Registros, todos los registros
oficiales sobre programas y actividades individuales deberdin retenerse durante tres (3)
afios, a partir de la fecha de cierre de la subvencidén, o mds alid del final del periodo de
asequibilidad para cada actividad de vivienda, ei periodo gue sea mas iargo. Si alguna
otra ley o reglamento descrito en 24 C.F.R. § 570.490 aplica a un proyecto, podria
extenderse el periodo de retencidn de registrds. Todos los registros relacionados con

&1 La Politica ds Pli todas las Polfficas Generales de CDBG-DR estdn disponibles en inglés v espafic! en ka pagine web de
Vivienda en hitps//www.cdba-dr.or.gov/en/resources/policies/ y https:/fwww.cdbg.dr.or.gov/recurses/poliicas/.
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litigios, reclemaciones, auditorias, negociaciones U ofras acciches gue hayan
comenzade antes de la fecha de expiracién de su retencién delerdn mantenerse hasta
gue se compiete la accidn vy se resuelvan fodos los asuntos o hasta el finai del periodo
regular de tres (3) afios, el periodo que sea mdés largo. 42

La Ley NUm. 5 del 8 de diciembre de 1955, supra, delegd la responsabiidad de
establecer reglas aplicables a los términos de retencidn de documentos publicos de
carécter fiscal a los gue son necesarios para el anélisis de cuentas y fransacciones
fiscales del Gobierno por parte del Secretario de Hacienda dellesare. Por consiguiente,
el Secretaric de Hacienda delTesare aprobd el Regiamento 23 del 15 de agoste de
1988, para la Canservacién de Dacumentas de Cexdeter Naturalezd Fiscal o gue-Sea
Necesarios para leaspeccidn el Examen y Camprobacién Mesfiessién de Cuentas v
Operaciones Fiscales. Este Reglamente dispone, como regia general, gue los
documentos fiscales deben conservarse durante seis () afios 0 hasta que ocurra una
intervencicn de la Oficina del Contralor de Puerto Rice (OCPR), lo que ocurra primero.

Como practica general, Vivienda mantiene los archivos durante cinco (5} anos luego
del cierre de las subvencionas con HUD. El 2 C.F.R. § 200.333 establece excepciones para
la retencién de archivas por mds tiempo. Esto incluye:
e Litigics, reciamacicnes o auditarias iniciadas antes de la expiracién del
periodo de tres (3) afios;
+ Si HUD notifica por escrito la extensidn del cerfiodo de retencion;
» Informe de los ingrescs del programa luege del periado de ejecucién, cuando
sea necesario; y
e Registros de bienes inmuebles y equipos adquiridos con fandos federdles.

FIN DE LA POLITICA.

© 8 Copsulio-as Lcs Guias Intersectoriales del Progromo—Esta v fodas las Pelificas Generales de CDBG-DR/_MlT estén
disponibles en inglés v espafiol en lu pagina web de Viviendao: hiips: -dr.pr.gov/en/resaurces/policies/generagl-
policgies! Yy https: ba-dr.pr.acvirecyrsas/politicas/politicas-generales, : :

g=prasvienkesedressisolicios/whips e caba-drorgovisaursosipoliicas!,
: ireseus S5 L-y-bresy g BF: .
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PARA AUTORIZAR AL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE COAMO, O SU REPRESENTANTE
AUTORIZADO, A ADOPTAR LAS POLITICAS GENERALES Y LOS PROCEDIMIENTOS DE LOS
PROGRAMAS CDBG-DR, PARA EL FIEL CUMPLIMIENTO DE LAS REGULACIONES APLICABLES A
LOS FONDOS DE LA SUBVENCION EN BLOQUE PARA EL DESARROLLO COMUNITARIO-
RECUPERACION ANTE DESASTRES (CDBG-DR, SIGLAS EN INGLES) ADMINISTRADC POR EL
DEPARTAMENTO DE LA VIVIENDA DEL GOBIERNO DE PUERTO RICC; Y PARA OTROS FINES,

POR CUANTO: La Ley Nimero 107-2020, segiin enmendada, conecida come el “Cédigo Municipal de
Puerto Ricc”, reconoce la eutcnomia municipal en el ejercicic de sus poderes juridicos,
economices y administrativos sobre asuntos relativos al bienestar general de sus
habitantes. La autonomia municipal se ejercera sin menoscabar los poderes y facultades
de la Asamblea Legislativa pare determinar lo reiafivo al régimen y funcién de los
municipios, segin establecidc en la Seccion 1 del Articulo V! de la Constitucion de Puerto
Rico. La Asamblea Legislativa otorgara los poderes necesarios y convenienies a los
municipios para ejercer dicha autonomia, conforme al ordenamiento juridico vigenie.

POR CUANTO: La Ley 107-2020, ante, establece en el Articulo 1.008 incisos (o} y {q) oue los municipics
tendran los poderes nafurales y cedidos que le correspondan para ejercer las facultades
inherentes a sus fines y funciones. Ademés de lo dispuesto en este Codigo ¢ en
cualesquiera otras leyes, los municipios tendran los siguientes poderes:

*(0) Ejercer el Poder Legisiativo y el Poder Ejecutivo en todo asunto de naturaleza municipai que redunde
en el bienestar de la comunidad y en su desarrollo econdmico, social y culiural, en Iz
proteccion de la salud y seguridad de las personas, que fomente ! civismo y ia solidaridad
de las comunidades y en el desarrolio de obras y actividades de interés colective con
sujecion a las leyes aplicables.

(q)Entrar en convenios, acuerdos y contratos con el Gobierno Federal, las agencias, departamentos,
corporaciones plblicas, instrumentalidades del Gobierno de Puerto Rico y los municipios,
asf como para el desarrollo de obras e instalaciones plblicas municipales y pare la
prestacion de cualesquiera servicios piblicos, de acuerdo a ias leyes federales o estatales
aplicables y para promover la viabilidad de la obra ¢ del proyecte a llevarse a cabe y toda
delegacidn de competencias. Las dependencias e instrumentalidades publicas que
acuerden delegar competencias a los municipios vendran obligadas a transferirie [os
recursos fiscales y humanos necesarios para asumir tales competencias, & menos que &l
municipio certifique contar con sus propios recursos. La formaiizacion de los convenios,
acuerdos y contrafos no requerira la aprobacion previa ds la Legislatura Municipal, salvo
que dicha aprobacidn sea un reguisito indispensable de Iz ley o programa federal ¢
estatal”

POR CUANTC:  Cénscno con lo anterior, ef Ariculo 1.03¢ de la Ley 107-2020, supre, dispone que fa
Legislatura Municipal ejercera el poder legislativo en el municipio y tendré las faculiades
y deberes sobre los asuntos locaies que se le confieren en este Cadigo, asi como aquélias
incidentales y necesarias a las mismas, entre ellas el Articulo 1.038 (m): “(m) Aprobar
aquellas ordenanzas, resoluciores y reglamentos sobre asuntos y maierias de [z
competencia o jurisdiccidn municipal que de acuerdo a este Cédigo o cuaiquier ofrz ley,
deban someterse a su consideracion y aprobacion.”

POR CUANTO:  Por otro lado, el propio Cédigo Municipal, dispone en parte en su Articule 4.021, sobre Ja
asignacion de fondos lo siguiente:
“En lo que respecta la asignacidn de fondos CDBG-DR, los fondos disponibles se
asignaran, tramitaran v distribuiran conforme a lo establecido en ei Plan de Accidn de
CDBG-DR, ef cual sera preparado por el Departamento de fa Vivienda y eventuaimente
presentado al Departamento de Vivienda Federal (HUD) para su consideracion y trémite
corresponidiente. El Departamento como parte del Plan deberé proveer para que los
municipios grandes tengan derechos para que recihan fondos directamente como
subrecipientes. Dicho Plan deberad proveer para recibir fondos para atender ios
problemas especiales de vivienda, infrasstructura, desarrollo econdmice, servicios
plblicos y Unicos de los pueblos con mayor concentracion poblacional los cuales seran
distribuidos a los municipios conforme & la reglamentacion federal aplicable. Ademés, el
Departamento de la Vivienda como parte de [a implementacion del plan de accion de
CDBG-DR, procurara concretar acuerdos colaborativos o memorandos de
entendimientos con los gobiernos municipales. [...J"
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En septiembre def aflo 2017, los huracanes irma y Marfa, de categerias 5 y 4,
respectivamente, causaron devastacion en lcs sistemas de energia eléeirics,
acueductos y alcantarilados y telecomunicaciones en Puerto Rico. De igual forma,
provecaron dafios extraordinarios en estructuras plblicas y privadas, entre otros.

A raiz de la devastacion registrada, el Departemento de la Vivienda y Desarrollo
Urbano del Gobierno de los Estades Unidos ((HLD), por sus siglas en ingiés), asignd
$1,507,179,000.00 al Gobierno de Puerto Rico bajo el Programa CDBG-DR para la
recuperacion de la isla a largo plazo. (Ley Publica 115-56/Registro Federal Vol. 83,
Nam. 28 (9 de febrerc de 2018}, 83 FR 5844)

El Gobierno de Puertc Rico designé al Dedartamento de la Vivienda como
administrador de los fondos CDBG-DR en carta fechada el 23 de febrero de 2018 y
enviada al Honorable Benjamin Carson, secretario de HUD.

El 14 de agosto de 2018, HUD asigné una cuantia de $8,220,783,000.00 al Gebierne
de Puerto Rico para continuar con los esfuerzos de recuperacién (Ley Pltlica 115-
123/ Registro Federal Vol. 83, Nim. 157 {14 de agosto de 2018), 83 FR 40314),

El 20 de septiembre de 2018, el Gobieme de Puerto Rico v el secretario de HUD
firnaron un Acuerdo de Subvencién (“Grant Agreement” en inglés), mediante el cual
se obligd la primera asignacion de $1,507,179,000.00.

El 27 de enero de 2020, HUD asigné otros $277,853,230 en fondos del CDBG-DR af
Gobiemo de Puerto Rico para asisiir en las necesidades de infraestructura
provocadas per {0s huracanes Ima y Marfa y no satisfechas. {Ley Plbiica 116-20/
Registro Federal Vol. 85, Nam, 17 (27 de enero de 2020), 85 FR 4681).

El Gobiemo de Puerto Rico y HUD suscribieron, el 21 de febrero de 2020, un segunde
Acuerdo de Subvencién en el que se obligaron §1,700,000,000.00.

El'15 de abril de 2021, el Gobierno de Puerto Rico y HUD firmaron una enmienda al
segundo Acuerdc de Subvencidn. Medianie esta enmienda se obligaron
$6,500,000,000.00.

El Departamento de la Vivienda na creado programas en las areas de viviendas,
planificacién, infraestructura v desarrollo econémico para atender las necesidades
relacionadas con los danos causados por los huracanes Irma y Maria no atendidas
con otros fondos.

Con el propésito de recibir asistencia CDEG-DR, el Municipio Coamo y el
Departamento de la Vivienda firmaron un Acuerde de Subrecipiente baje el(los)
programa(s} CDBG-DR.

La Administracion Municipal de Coamo entiende que, en los mejores intereses del
Municipic y considerando el interés apremiante de cumplir con lo establecido en los
acuerdos formalizados entre las partes, enfiéndase, Municipic v el Departamento de
la Vivienda, es menester la adopeién de las politicas generales de los programas
CDBG-DR, ademés de estabiecer pelificas y procedimientos especificos que regiran
la manera en que se adminisirarén las actividadss COBG-DR.

Las politicas generales y los procedimientes aprobados de los programas CDBG-OR
del Departamento de la Vivienda para adoptar son las siguientes:

A. Politica Anti-Fraude, Desperdicio, Abuso ¢ Maiversacian {AFWAM).

B. Politica sobre informacién de Idenfificacion Personal, Confidencial v No

Divulgacién (Pi).

C. Politica de Conflicics de Interés y Estandares de Conducta.

D. Politica sobre Presentacion de Quejas.

E. Poliica de Equided de Vivienda e Iguaidad de Opcriunidades para los
Programas CDBG-DR {FHEQ).
Poiifica de Acomodo Razonable.
Plan de Acceso al [dioma para todos los Programas CDEG-DR.
Politica sobre Seccién 3.
Politica sobre Negocios v Empresas Minoritaria & Negocios vy Empresas
dirigidas por Mujeres (M/WBE Pclicy).

— T ®m
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J. Politica sobre la Ley Davis-Bacon y las Leyes Reiacionadas (DBRA).

K. Guia de Asistencia Uniforme de Reubicacién y Plan de Ant-desplazamiento
Residencial y Asistencia para Reubicacion {Guia URA & ADP).

L. Guias Infersectoriales (“Cross Cutting”).

M. Polftica de Seguridad y Salud Ocupacional para todos ios Prograras CDBG-

DR (OS&H).
N. Auio ceriificaciones emitidas por e Departamento de [a Vivienda de Puerfo
Rico:
a. "Subrecipient Policies - Requirements Checklists and Self-
Certification.”

b. “Procurement Policies and procedures compliance Selif Certification.”
ORDENESE POR ESTA LEGISLATURA MUNICIPAL DE COAMO LO SIGUIENTE:

Se autoriza ai Hon. Juan Carlos Garcia Padilla, Alcalde del Municipio de Coamo, ¢
su representante autorizado, a adoptar las politicas generales y los procedimientos
de los programas CDBG-DR, en aras de dar fiel cumplimiento a las regulaciones
aplicables 2 |a Subvencién en Blogue para & Desamollo Comunitario-Recuperacion
anfe Desastres (CCBG-DR, per sus siglas en inglés), adminisirada por el
Cepartamento de fa Vivienda del Gobierno de Puerto Rico.

Les documentos, politicas y guias adoptadas per esia Legisiatura Municipal que
pasaran a formar parte imprescindible de esta ordenanza son los que se desglosan
a2 en ¢l cuerto POR CUANTC de esta ordenanza.

Las disposiciones de esta Ordenanza son independientes y separzbles enire sf, y si
cualquier seccién, parrafo, cracidon o cléusula de esta fuese declarada nula por
cualguier Triburial con compefencia, dicha decisién no alterera las demas
disposiciones de la ordenanza.

En aguellos casos en que ia ley municipal ¢ estatal sea més restrictiva gue la federal,
se apliceré el articulo, seccion, clausula, oracién o parrafo a esos fines, es dec, &l
que sea mas restrictivo. £sto como medida para salvaguardar los mejores intersses
de las partes concernidas. A su vez, se establece que, de existir alguna discrepancia
en la traduccion de los documenios antes mencionados, el idioma inglés, prevalecera

en toda interpretacion.

Esta ordenanza entraré en vigor tan pronto sea aprobada y firmada en todas sus
paries.

Copia de esta Ordenanza serd enviads ai Cepartamenic de la Vivienda de Puerto
Rico, Oficina de Gerencia y Presupuesic v a la oficina de Programas Federales.

APROBADA POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE COAMO, PUERTO RICO, HOY 24 DE AGOSTO

DE 2022.

N AL A ——tdd
HON. DAMARIS L. FIGUEROA SANTIAGO SRA/EMERILDA TORRES TORRES
Presidenta, Legisiatura Municipal Secretaria, Legislatura Municipal

APROBADO POR EL ALCALDE DEL MUNICIPI® AUTONOMO DE COAMO, PUERTO RICO, HOY 26
DE AGOSTO DE 2022.

4
i
\ (e
HON. JU N{,CA 0OS GARCIA PADILLA
lcalde
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CERTIFICACION

Yo, Emerilda Torres Torres, Secretaria de la Legislatura Municipal del Municipio Auténomo
de Coamo, Puerto Rico, por la presente certifico; que la que antecede es una copiza fiel v
exacta de la ORDENANZA NUMERO 1, SERIE 2022-2023, adoptada por la Legisiatura
Municipal del Municipio Auténomo de Coamo, Puerto Rico, en |a 22AREUNION de [a 20 SESION
ORDINARIA celebrada el dia 24 de agosto de 2022, Intitulada:

PARA AUTORIZAR AL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE COAMO, O SU REPRESENTANTE
AUTORIZADO, A ADOPTAR LAS POLITICAS GENERALES Y LOS PROCEDIMIENTOS DE
LOS PROGRAMAS CDBG-DR, PARA EL FIEL CUMPLIMIENTO DE LAS REGULACIONES
APLICABLES A LOS FONDOS DE LA SUBVENCION EN BLOQUE PARA EL DESARROLLO
COMUNITARIO-RECUPERACION ANTE DESASTRES (CDBG-DR, SIGLAS EN INGLES)
ADMINISTRADO POR EL DEPARTAMENTO DE LA VIVIENDA DEL GOBIERNO DE PUERTO
RICO; Y PARA OTROS FINES.

Ademas, que la misma fue aprobada por los votos afirmativos de los siguientes Legisladores
Municipales presentes en dicha reunion:
1. Hon. Damaris L. Figueroa Santiago
Hon. Luis R. Torres Borges
Hon. Teresa Santiago Torres
Hon. Carmen L. Colédn Padilla
Hon. Francisco Ctuz Burgos
Hon. Lourdes L. Arce Jiménez
Hon. Carlos A. Reyes Rivera
Hon. Carmen J. Colén Coldn
9. Hon. Edwin J. Echevarria Ortiz
10. Hon. Neidz L. Mateo Reyes
11. Hon. Merlyn J. Rivera Zayas
12. Hon. Daniel Jr. Torres Martinez
13.Hon. José A. Benilia Colon
Ausente:
1. Hon. Gilberto L. Rodrigusz Padiila
2. Hon. Raquel 1. Rodriguez Rivera
3. Hon. Aitza L. Martinez Martinez

S I A SAEE o

PARA QUE AS[ CONSTE y para enviar copia cerfificada de la misma a las agencias de
gobierno e instrumentaiidades concernidas para su conocimiento y accién correspondiente,
expido la presente que firmo y estampo el SELLO OFICIAL de este MUNICIPIO
AUTONOMO DE COAMO, Puerto Rico, el 25 de agosto de 2022.

‘EMERILDA TORRES TORRES
Secretaria

SELLO OFICIAL



