ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
MUNICIPIO AUTONOMO DE COAMO
LEGISLATURA MUNICIPAL

ORDENANZA NUMEROQ:; 37 SERIE 2022-2023

PARA CREAR EL PUESTO DE T?CN!CO(A) DE EMERGENCIAS MEDICAS - BASICO EN EL PLAN DE
CLASIFICACION Y RETRIBUCION DEL SERVICIO DE CARRERA DE LA RAMA EJECUTIVA DEL
MUNICiPIO DE COAMO; Y PARA OTROS FINES.

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR TANTO:

SECCION 1RA:

El pasado 16 de abril de 2004 se aprobd el Plan de Clasificacion y Retribucion de
Empleados de Carrera del Municipio de Coamo, mediante Ordenanza 42, Serie
2003-2004.

El Municipio de Coamo entiende necesario crear el puesto de Técnico(a) de
Emergencias Médicas - Basico en el Plan de Clasificacién y Retribucion del
Servicio de Carrera, y para la mejor opsracion de los diversos programas que
ofrece el Municipio.

Para lograr este objetivo es necesario crear el puesto de Técnico(a) de
Emergencias Médicas - Bésico en el Plan de Clasificacion y Retribucion del
Servicios de Carrera.

ORDENESE POR ESTA LEGISLATURA MUNICIPAL DE COAMO LO
SIGUIENTE:

Se crea el puesto de Técnico(a) de Emergencias Médicas - Basico con los

siguientes deberes:

a) Conducir una ambulancia para transportar, de manera segura, pacientes en
emergencias médicas, desde el iugar del accidente o donde surja Ia
emergencia, hasta una instalacion médico-hospitalaria deniro del tiempo de
respuesta.

b} Ofrecer cuidado médico basico a pacientes de emergencias médicas,
mediante la operacion de equipo médico bésico.

¢) Reconocer y tratar a nivel basico las arritmias cardiacas potencialmente
mortales segln el protocolo médico establecido.

d} Utilizar el sistema de posicion global (GPS) para localizar fa ruta mas cercana
y segura para llegar a la emergencia y transportar el paciente a la facilidad
médico-hospitalaria, de manera rapida y efectiva.

g) Solicitar ai personal del despacho, a través de los equipos de comunicaciones
y radio frecuencia, los recursos de apoyo en una escena de emergencia
médica.

f}  Colocar al paciente en la camilla y lo transporta a la ambulancia, tomando las
medidas de seguridad comespondientes, junto al Técnico de Emergencias
Médicas-Paramedico.

g) Utilizar los equipos de primera ayuda, administrar oxigeno suplementario,
realizar pruebas de presion sanguinea, ventifaciones asistidas, resucitacion
cardiopulmonar, inmovilizacidon cérvico-espinal vy fractura, dislocaciones,
tratamiento de “shock’, manejo de emergencias pediatricas, quirlrgicas,
respiratorias, cardiacas, incluyendo desfibrilacion automatica, psiquiatria y
asistencia en partos de emergencia no complicadas.

h) Documentar y completar la hoja incidente, incluyendo: informacion del
paciente, diagnostico, toma de vitales, historial médico, tratamiento, signos,
queja principal, informacién del plan médico vy toda la informacion necesaria
para una facturacién medica eficaz.

()  Proveer mantenimiento y limpieza a las ambulancias, conforme a los
procedimientos y normas establecidas.

) Realizar 1a inspeccion mecanica y notificar al supervisor sobre desperfectos
mecanicos de la unidad de ambulancia asignada.

k) Realizar un inventario perpetuo del equipo, material médico quirlrgico v
medicamentos de la ambulancia, realiza requisiciones y controla las mismas
para mantener las cantidades requeridas, custodia y protege el equipo,
materiales y medicamentos, conforme a los procedimientos establecidos.

I} Recibir y responder con la rapidez requerida las llamadas de emergencia
médica del despacho para transportar en ambulancia a los pacientes & una
facilidad médico-hospitalaria.
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TECNICO(A) DE EMERGENCIAS MEDICAS - BASICO

NATURALEZA DEL TRABAJO

Trabajo técnico v de campo que consiste en conducir una ambulancia para
transportar, pacientes a instalaciones médico-hospitalarias y colaborar en la prestaciéon de
cuido médico bésico bajo el sistema de emergencias médicas en una Agencia del
Gobiemo de Puerto Rico.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO

El empleado realiza trabajo de moderada complejidad y responsabilidad que
consiste en la conduccién de una ambulancia para transportar pacientes a las facilidades
médico-hospitalarias y colaborar en la prestacion de cuido médico bésico bajo el sistema
de emergencias médicas, por accidentes o por condiciones especiales, dentro de tiempo
de respuesta establecido en una Agencia del Gobierno de Puerto Rico. Trabajo baja la
supervision general de un empleado de superior jerarquia, quien le imparte instrucciones
generales en los aspectos comunes del puesto y especificas en situaciones nuevas o
imprevistas. Ejerce grade moderado de iniciativa y criterio propio en el desempefio de
sus funciones. Conforme a las leyes, reglamentos, normas y procedimientos aplicables.
Su trabajo se revisa mediante informes que somete, las estadisticas de llamadas atendidas,
pacientes transportados v tiempo de respuesta, par asegurar con los protocolos y normas
de seguridad vigentes en el manejo de los pacientes y en la conduccién de las
ambulancias.

EJEMPIL.OS DE TRABAJO

Conduce una ambulancia para transportar, de manera segura, pacientes en
emergencia médicas, desde el lugar del accidente o donde surja la emergencia, hasta una
instalaciéon médico-hospitalaria dentro del tiempo de respuesta establecido.

Ofrece cuidado médico basico a pacientes de emergencias médicas, mediante la
operacién de equipo médico basico.

Reconoce y trata a nivel béasico las arritmias cardiacas potencialmente mortales
segumn el protocolo medico establecido.

Utiliza el sistema de posicion global (GPS) para localizar la ruta més cercana y
segura para llegar a la emergencia y transportar el paciente a la facilidad médico-
hospitalaria, de manera rdpida y efectiva.

Solicita al personal del despacho, a través de los equipos de comunicaciones y
radio frecuencia, los recursos de apoyo en una escena de emergencia médica.

Coloca al paciente en la camilla y lo transporta a la ambulancia, tomando las
medidas de seguridad correspondientes, junto al Técnico de Emergencias Médicas-
Paramédico.

Utiliza los equipos de primera ayuda, administra oxigeno suplementario, realiza
prucbas de presiéon sanguinea, ventilaciones asistidas, resucitacién cardiopulmonar,
inmovilizacidén cérvico-espinal y fractura, dislocaciones, tratamiento de “shock”, manejo
de emergencias pediatricas, quirargicas, respiratorias, cardiacas incluyendo desfibrilacion
automatica, psiquiatria y asistencia en partos de emergencia no complicadas.

Documenta y completa la hoja de incidente, incluyendo: informacion del paciente,
diagnostico, toma de vitales, historial médico, tratamiento, signos, queja principal,
informacién del plan medico y toda la informacién necesaria para una facturacion médica
eficaz.

Provee mantenimiento y limpieza a las ambulancias, conforme a los
procedimientos y normas establecidas.
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Realiza la inspeccién mecénica v notifica al supervisor sobre desperfectos
mecdanicos de la unidad de ambulancia asignada.

Realiza un inventario perpetuo del equipo, material médico quirirgico y
medicamentos de ]a ambulancia, realiza requisiciones y controla las mismas para
mantener las cantidades requeridas, custodia y protege el equipo, materiales y
medicamentos, conforme a los procedimientos establecidos.

Recibe v responde con la rapidez requerida las llamadas de emergencia médica
del despacho para transportar en ambulancia a los pacientes a una facilidad médico-
hospitalana.

Utiliza terminologia medica autorizada y el manual de normas y procedimientos
de la Agencia para atender y transportar con seguridad y correctamente pacientes en
situaciones de emergencias médicas.

Coordina con otras agencias de seguridad publica y municipios para el manejo de
emergencias médicas, de ser necesario.

Maneja las situaciones de emergencias con rapidez, eficiencia vy seguridad y
mantiene la calma ante situaciones dificiles y de estrés.

Controla y mantiene informes y cuadres de incidentes, equipos, materiales y
medicamentos utilizados en su turno de trabajo.

Consulta e informa eventos extraordinarios al Supervisor Técnico de Emergencias
Meédicas.

Custodia y protege equipos y sistemas de comunicacion, ambulancias,
documentos e informacién privilegiada y confidencial y toma medidas de seguridad y

controles para garantizar confidencialidad y correcta utilizacion de los mismos.

Participa en adiestramientos, seminarios, cursos técnicos y otras actividades de
capacitacidn y desarrollo profesional en emergencias médicas.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MINIMAS

Conocimiento de las leyes, reglamentos, normas y procedimientos estatales y
federales aplicables a las funciones bajo su responsabilidad.

Conocimiento de la organizacion, funcionamiento y servicios de emergencias
médicas y la localizacién de las facilidades médico-hospitalarias en la zona asignada.

Conocimiento de la operacién, funcionamiento, téenicas y practicas del equipo de
radio frecuencia.

Conocimiento de los procesos del manejo de emergencias médicas, tiempo de
respuesta establecido, utilizacién de claves, terminologia médica y equipos médicos en
situaciones de emergencias médicas.

Habilidad para actuar con sensibilidad y utilizar correctamente, en situaciones de
emergencia y de presion, todos los equipos, medicamentos, asi como la aplicacion de

précticas médicas correctas, conforme a las condiciones médicas del paciente.

Habilidad para expresarse con correccion y exactitud, verbalmente y por escrito,
en los idiomas espafiol e inglés, segiin aplique.

Habilidad para seguir instrucciones verbales y escritas.

Habilidad para establecer v mantener relaciones de trabajo efectivas y con piblico
en general.
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Realiza la inspeccién mecénica y notifica al supervisor sobre desperfectos
mecanicos de lz unidad de ambulancia asignada.

Rezaliza un inventario perpetuo del equipo, material médico quirtrgico y
medicamentos de la ambulancia, realiza requisiciones y controla las mismas para
mantener las cantidades requeridas, custodia y protege el equipo, materiales ¥y
medicamentos, conforme a los procedimientos establecidos.

Recibe y responde con la rapidez requerida las llamadas de emergencia médica
del despacho para transportar en ambulancia a los pacientes a una facilidad médico-
hospitalaria.

Utiliza terminologfia medica autorizada y el manual de normas y procedimientos
de la Agencia para atender y transportar con seguridad vy correctamente pacientes en
situaciones de emergencias médicas.

Coordina con otras agencias de seguridad pablica y municipios para el manejo de
emergencias médicas, de ser necesario.

Maneja las situaciones de emergencias con rapidez, eficiencia y seguridad y
mantiene la calma ante situaciones dificiles y de estrés.

Controla y mantiene informes y cuadres de incidentes, equipos, materiales y
medicamentos utilizados en su turno de trabajo.

Consulta e informa eventos extraordinarios al Supervisor Técnico de Emergencias
Médicas.

Custodia y protege equipos y sistemas de comunicacién, ambulancias,
documentos e informacién privilegiada v confidencial y toma medidas de seguridad y
controles para garantizar confidencialidad y correcta utilizacidén de los mismos.

Participa en adiestramientos, seminarios, cursos técnicos y otras actividades de
capacitacion y desarrollo profesional en emergencias médicas.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MINIMAS

Conocimiento de las leyes, reglamentos, normas y procedimientos estatales y
federales aplicables a las funciones bajo su responsabilidad. :

Conocimiento de la organizacién, funcionamiento y servicios de emergencias
meédicas y la localizacién de las facilidades médico-hospitalarias en la zona asignada.

Conocimiento de la operacién, funcionamiento, técnicas y practicas del equipo de
radio frecuencia.

Conocimiento de los procesos del manejo de emergencias médicas, tiempo de
respuesta establecido, utilizacién de claves, terminologia médica y equipos médicos en
situaciones de emergencias médicas.

Habilidad para actuar con sensibilidad y utilizar correctamente, en situaciones de
emergencia y de presidn, todos los equipos, medicamentos, as{ como la aplicacidén de
précticas medicas correctas, conforme a las condiciones médicas del paciente.

Hebilidad para expresarse con correccién y exactitud, verbalmente y por escrito,
en los idiomas espafiol e inglés, segiin aplique.

Habilidad para seguir instrucciones verbales y escritas.

Habilidad para establecer y mantener relaciones de trabajo efectivas y con ptblico
en general.






