
.• 

91 
ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO 

MUNICIPIO AUTONOMO DE LARES 
LARES, PUERTO RICO 

ORDENANZA NUM. 18 SERIE 2023-2024 

PARA AUTORIZAR A LA ADMINISTRACl6N MUNICIPAL DE LARES, Al HONORABLE 
ALCALDE FABIAN ARROYO RODRIGUEZ A ESTABLECER UN FONDO OE CAJA MENUDA 
("PETTY CASH") PARA EL DEPARTAMENTO DE FINANZAS BAJO El CONTROL Y 
AUTORIZACION DEL DIRECTOR 0 DIRECTORA DE FINANZAS; FIJAR SU CUSTODIA Y USO; 
Y PARA OTROS FINES. 

POR CUANTO: 

POR CUANTO: 

Lo Ley 107 del 2020, segun enmendada, conocida como el 
C6digo Municipal de Puerto Rico, establece los poderes. deberes 
y responsabilidades del Municipio de Lares, de los funcionarios y 
empleados respecto a la propiedad municipal. incluyendo los 
ingresos y desembolsos. 

La Ley l 07 2020, supra. en los Articulos 2.089 y 2.090 establecen 
los par6metros que regir6n los desembolsos, legalidad, exactitud 
de los fondos publicos municipoles. 

C\ ~ , POR CUANTO: 

lj 
El Reglamento Revisado Sobre Normas B6sicos en el Copftulo IV, 
Secci6n 30, establece el procedimiento que se debe seguir en la 
implantaci6n de un Fondo de Caja Menuda ("Petty Cash") y le 
estoblece al d irector o directora de Finonzos lo responsobilidad 
de asegurarse que se cumpla con los prop6sitos y controles que 
apliquen en estos casos. ~ 

~ POR CUANTO: 

POR CUANTO: 

PORTANTO: 

SECCION 01 : 

SECCION 02: 

El Departamento de Flnanzas bojo el control y autorizaci6n del 
director o directora de Finonzas est6 interesado en mantener un 
Fondo de Caja Menuda ("Petty Cash") que le permila cubrir 
gastos miscel6neos que necesiton ser atendidos con flexibilidad, 
tanto de naturaleza minima de los pagos, pero que ocurren con 
frecuencia, lo que hace impr6ctico los tr6mites regulares de 
compra. 

Es necesorio y conveniente crear un Fondo de Caja Menuda 
("Petty Cash") para agilizar los procesos y permitir que las 
funciones gubernomentales se realicen con rapidez y eficiencia . 

ORD~NESE POR ESTA HONORABLE LEGISLATURA MUNICIPAL DE 
LARES, PUERTO RICO, LO SIGUIENTE: 

Establecer un Fondo de Caja Menuda ("Petty Cash") poro el 
Deportomento de Finanzas bajo el control y autorizaci6n del 
director o d irectoro de Finanzas; fijar su custodia y uso. 

Crear un fondo de coja menuda para el uso del departamento 
de Finanzas bajo e l control y autorizaci6n del director o directoro 
de Finanzas por lo contidod fija de $1.000.00 (mil d61ores). 
Adern6s, se crear6 una segundo cajo por la cantidod fija de 
$100.00 para uso exclusivo de los recaudodores municipoles que 
visiten contribuyentes y estos no tengan el importe exacto de lo 
deudo. 
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SECCl6N 03: 

SECCl6N 04: 

SECCl6N 05: 

SECC16N 06: 

SECCl6N 07: 

El Fondo de Cojo Menudo ("Petty Cash") se ulilizor6 poro lo 
compro de moterioles o seNicios miscel6neos que por su 
naturaleza envuelven una cantidad minima. que ocurren con 
frecuencio y que resultorio impr6ctico el preparar documentos 
de compros y pogos, segun el procedimiento corriente 
estoblecido. 

Lo contidod m6ximo o desembolsor por coda compra de 
moterioles o seNiclos no ser6 mayor de cien ($100.00) d61ares. 

No se podr6 utilizar este fondo poro compra de equipos, 
medicinos ni donotivos. 

El Alcalde designa y outorizo ol directo o direcloro de Finonzas a 
administrar el Fondo de Caja Menudo, medionte una 
comunicaci6n escrita del Director de Finanzas. 

Coda desembolso efectuodo deber6 tener una autorizacl6n 
firmado por lo persona designodo por el Alcalde en donde se 
estoblezco la fecho, el material o servicio que se interesa, la 
contidod de efectivo que solicito (lo mismo no deber6 exceder 
de $100.00) y la firmo de lo persona que recibe el dinero. 

~V SECCl6N 08: 

~ 
Lo persona que compro los moterioles o servicios deber6 obtener 
uno foctura de compra. lo cuol deber6 entregor al director o 
direcloro de Finonzos, el cuol lo hor6 formor porte o lo 
outorizoci6n original. 

SECCl6N 09: 

SECCl6N 10: 

SECCl6N 11 : 

SECCl6N 12: 

El Fondo de Coja Menudo estar6 bojo lo supervision del directo o 
directoro de Finonzas, el cuol designar6 un representante para 
custodior los dineros del fondo y desembolsor los mismos 
exclusivomente para los prop6sitos para el cual fue autorizodo. 

Pora crear d icho fondo se emitir6 un cheque a nombre del 
director o directoro de Finonzas. Se utilizar6 lo portido 01-03-04-
94.65 Miscei6neos del Deportomento de Finonzas. Se insertar6 
una observaci6n estobleciendo el prop6slto de dlcho cheque 
(Crear fondo de caja menuda). Dlcho fondo se repondr6 
cuontas veces seo necesarlo, siempre mediante cheque contra 
lo portido designodo anteriormente. El cheque se preporor6 per 
el importe necesario para reponer las focturos existentes ya 
pagodas. 

Por ser este un Fondo de Coja Menuda para la compra de 
artfculos, maleriales o servicios que no pueden prevenirse y de 
acuerdo con lo Ley, Reglomento y procedimientos estoblecidos 
en el Segundo y Tercer Por Cuanto de eslo Ordenanza, 
necesorios en una sona administroci6n. la cantidad maxima a 
pagorse con eslos fondos no exceder6 los $1 .000.00 anuaies. 
segun conslgnodos en la porlida de presupueslo de la Oficina de 
Finanzos (01-03-04-94.65 Miscel6neos). 

Bojo ninguno circunstoncia el Fondo Caja Menuda podr6 
utitizarse para otro prop6sito que no sea el cuol fue creado. De 
este fondo no se cambiar6n cheques personales. no se dar6 
dinero a prestomo. no se llevar6 a cabo tronsocci6n a lguna que 
no sea la estipulada para la creaci6n del mismo. 
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SECCl6N 13: 

SECCl6N 14: 

SECCl6N 15: 

SECCl6N 16: 

SECCl6N 17: 

SECCl6N 18: 

SECCl6N 19: 

SECCl6N 20: 

No deber6n troccionorse los desembolsos con el prop6sito de no 
exceder el limile oulorizodo ($100.00), lodo vez que esa occi6n 
constituye uno violoci6n a lo estoblecido en esto Ordenanzo. 

El Fondo de Caja Menuda ("Petty Cash") estar6 sujelo a las 
intervenciones de la Oficlno de Audltoria ln1erna. Oficial de Pre 
intervenci6n del Departamento de Finanzos. Dlchas 
in1ervenciones ser6n sorpresas. 

Los fondos se mantendr6n en una caja. bojo llave. junto a la 
autorizaci6n y las facturos. los cuoles siempre deber6n lotalizar 
las canlidodes de un minimo de $100.00 haslo un m6ximo de 
$1.000.00. Esto caja deber6 guardorse todos los dios dentro de la 
caja de seguridod que custodio del director o directoro de 
Rnonzas. 

Cuando se cancele o elimlne el Fondo de Cojo Menuda el 
directo o directoro de Finanzos entregar6 el importe del mismo al 
recoudador Oficial. el cual expedir6 un recibo e ingresor6 dicho 
importe en la cuento corriente del Municipio, en la mismo cuento 
de donde se cre6. 

Las personos outorizadas o odministror. custodior y desembolsor 
los fondos estor6n conscienles de la responsobilidod que osumen 
de ocuerdo con lo estoblecido en el Segundo Por Cuonto, de 
esto Ordenanza. 

Esto Ordenanza deroga lo Ordenonzo Num. 13 Serie 2005-2006. la 
Ordenonza 37 Serie 2021-2022 y cualquier otra ordenanzo o 
resoluci6n a estos efectos. 

Esta Ordenanzo entrar6 en vigor tan pronto sea aprobada por 
esta Honorable Legislatura Municipal. firmoda por el Presidente, 
la Secretoria y el Honorable Alcalde Fabian Arroyo Rodriguez. 

Copia de esto Ordenonzo ser6 enviada a lo Oficino de Finonzas 
y Presupuesto y dem6s agendas concernidos. 

Aprobodo eslo Ordenanzo por lo Honorable Legislature Municipal de Lares. Puerto 
Rico a los lrdios del mes de febrero de 2024. 

, •J' 
Hon. Jorge Vele! Acevedo 
Presldente Leglslatura Municipal 

Y{cu.J;o, ~ch J o.Ll, 
Sra. Maritza Izquierdo Valle 
Secretaria Legislature Munlclpal 

Aprobodo por el Honorable Alcalde de Lores. Puerto Rico a las B._ dios del mes de 
febrero de 2024. 

~ 
Hon. Fabian Arroyo Rodriguez 

Alcalde 



LEGISLATURA 
MUNICIP AL 

CERTIFICA06N 

Yo, Maritza Izquierdo Valle, Secretaria de la Legislatura Municipal del Municipio 

de Lares, CERTIFICO: 

Que la presente es una copia fie! y exacta del original de la Ordenanza Num. 18 Serie 2023-

2024 Titulada: PARA AUTORIZAR A LA ADMINISTRACI6N MUNICIPAL DE LARES, AL 
HONORABLE ALCALDE FABIAN ARROYO RODRIGUEZ A ESTABLECER UN FONDO DE 
CAJA MENUDA ("PETTY CASH") PARA EL DEPARTAMENTO DE FINANZAS BAJO EL 
CONTROL Y AUTORIZACI6N DEL DIRECTOR 0 DIRECTORA DE FINANZAS; FUAR SU 
CUSTODIA Y USO; Y PARA OTROS FINES. 

Esta Ordenanza quedo aprobada en la Tercera Reunion de la Primera Sesion 

Ordinaria 2024 celebrada el martes, 13 de febrero de 2024 de la siguiente manera: 

Honorables Presentes: 

Hon. Jorge L. Velez Acevedo 
Hon. Eduardo Ortiz Perez 

Hon. Maritza Duran Cruz 

Hon. Betzaida Quintana Lopez 
Hon. Edgardo Ramos Alvarez 
Hon. Migdalia Robles Perez 

Honorables Ausentes: 01 

Hon. Christian Tellado Badi llo 

Votaci6n: 

A FAVOR: 12 
EN CONTRA: 00 
ABSTENIDOS: 00 

Hon. David Gonzalez Rivera 

Hon. Maria 0. Beltran Acevedo 
Hon. Leonardo Alicea Quiles 

Hon. Nelson Ramos Alvarez 

Hon. Gilberto J. Quiles Cuevas 
Hon. Gabriela T. Vargas Quinones 

Firmada par el Honorable Alcalde Fabian Arroyo Rodriguez el 14 de febrero de 
2024. 

Y, PARA QUE ASi CONSTE, firmo la presente certificacion y estampo el sello oficial 
de esta Honorable Legislatura Municipal, en Lares, Puerto Rico, el 22 de febrero de 2024. 

Sello Oficral 

\'),... . ~ .fl'?/U-Lot.9c)u_ ~ 
~!~~~;~rilo Valle 
Secretaria Legislatura Municipal 

Jfon. Jorge L. 'lletez )f.ceved-0, PresUfente 
'T'eC (787) 897.3270; :fax (787) 897-3250 


