
LEGISLATURA MUNICIPAL 
AGUAS BUENAS 

Gobierno de Puerto Rico 
Municipio Autonomo de Aguas Buenas 

Legislatura Municipal 

22°A Legislatura Municipal 2°A Sesi6n Ordinaria 

Fecha: 7 de octubre de 2025 

Presentada por: ADMINISTRACION 

Ordenanza Numero 6 Serie 2025-2026 
(Proyecto de Ordenanza num. 4 Serie 2025-2026) 

PARA ENMENDAR LA ORDENANZA NUMERO 9, SERIE 2024-2025, QUE 
ESTABLECE EL REGLAMENTO SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE COMPRAS PARA 
INCORPORAR COMO ADDENDUM {ANEJO) A DICHO REGLAMENTO, LAS NORMAS 
GENERALES Y PROCEDIMIENTOS PARA LAS TRANSACCIONES DE COMPRAS, 
ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES DE BIENES 0 SERVICIOS APLICABLES EN 
SUBVENCIONES Y OTORGACIONES DEL GOBIERNO FEDERAL, A TENOR CON LO 
ESTABLECIDO EN EL CODIGO DE REGULACIONES FEDERALES; TITULO 2, PARTE 
200 {2CFR PART 200, POR SUS SIGLAS EN INGLES); Y PARA OTROS FINES 

~ORCUANTO: 

POR CUANTO: 

El C6digo Municipal de Puerto Rico, Ley Numero 107 de 14 de agosto 
de 2020 segun enmendada y conocida como "C6digo Municipal", 
establece en su Artfculo 2.007 Inciso C la facultad de cada municipio 
para ordenar, reglamentar y resolver cuanto sea necesario o 
conveniente para ejercer todas las facultades correspondientes a un 
gobierno local, lograr sus fines y funciones y atender las necesidades 
locales de sus residentes dentro de sus If mites territorial es. 

La administraci6n municipal de Aguas Buenas, en su interes de atender 
las necesidades relacionados con los danos causados por las huracanes 
Irma y Marfa en el ano 2017 y las devastaciones de estos en nuestras 
edificaciones, vfas de acceso, facilidades municipales, sistemas de 
serv1c10 electrico, acueductos y alcantarillados y de 
telecomunicaciones, entre otros, el Municipio Aut6nomo de Aguas 
Buenas firm6 un Acuerdo de Subrecipiente, representado por la 
alcaldesa Hon. Karina Nieves Serrano, con el Departamento de la 
Vivienda Estatal bajo el(los) programa(s) CDBG-DR MIT 
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Ordenanza Numero 6 Serie 2025-2026 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

El Departamento de la Vivienda ha creado varios programas en las 
areas de; mejoras y reparaci6n de viviendas, pago de utilidades y de 
servicios directos a ciudadanos, programas para la planificaci6n y 
recuperaci6n municipal, proyectos de infraestructura permanente e 
infraestructura vial y programas para el desarrollo y crecimiento 
econ6mico, desarrollo socioecon6mico y el desarrollo comunitario. 

Se requiere la adopci6n de polfticas generales y procedimientos 
aprobados par el Programa CDBG y CDBG-DR MIT del Departamento 
de la Vivienda Federal (HUD, par sus siglas en ingles), las cuales 
regiran la manera que se administraran las actividades de las mismos. 

Se aneja el 2 CFR, Part 200 (2 Code of Federal Regulations, Part 200), 
coma addendum al Reglamento para la Adquisici6n de Materiales, 
Equipos, y Servicios Mediante el Procedimiento de Solicitud de 
Cotizaciones y otras Formas de Adquisici6n del Municipio Aut6nomo de 
Aguas Buenas, el cual sera de aplicabilidad y uso en todas las 
subvenciones, otorgaciones y actividades en programas federales en 
cumplimiento con los requisitos, procedimientos y la gufa 
administrativa uniforme, cuando sea necesario. 

El C6digo Municipal, dispone en el artfculo 1.039(m); La Legislatura 
Municipal es el cuerpo con funciones legislativas sabre los asuntos 
locales del Municipio Aut6nomo de Aguas Buenas con la facultad para 
ejercer el poder legislativo y aprobar aquellas Ordenanzas, 
Resoluciones y Reglamentos sobre asuntos y materias de la 
competencia municipal delegadas por la ley Numero 107 de 14 de 
agosto de 2020 segun enmendada. 

Mediante la Ordenanza Num. 9, Serie 2024-2025, esta Legislatura 
Municipal adopt6 el "Reglamento Sobre el Procedimiento de Compras". 

Mediante este Reglamento se protegera al erario e interes publico, al 
promover la competencia para lograr las mejores ofertas posibles, 
evitar el favoritismo, corrupci6n, prevaricaci6n, extravagancia y el 
descuido al emitir 6rdenes de compra en la adquisici6n de bienes y 
servicios no profesionales, asf coma minimizar los riesgos de 
incumplimiento. 

Se promulga esta enmienda con el prop6sito de establecer las normas 
generales y procedimientos administrativos uniformes que regiran las 
tramites para la Adquisici6n de Materiales, Equipos, y Servicios 
Mediante el Procedimiento de Solicitud de Cotizaciones y otras Formas 
de Adquisici6n del Municipio Aut6nomo de Aguas Buenas, en 
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Ordenanza Numero §Serie 2025-2026 

PORCUANTO: 

POR TANTO: 

SECCION 1RA: 

SECCION 2DA: 

SECCION 3RA: 

SECCION 4TA: 

conformidad con lo dispuesto en los Artfculos 2.035 al 2.041, de la ley 
Num. 107, supra e incorporar el anejo del 2 CFR, Part 200, (2 Code of 
Federal Regulations, Part 200), en las secciones 2 CFR 200.318 al 2 
CFR 200.327, las cuales disponen los estandares generales de compras 
en los programas de asistencia federal para cuando sea necesario. 

Las disposiciones de este reglamento seran aplicables a todo 
empleado, funcionario municipal y a toda persona particular que 
intervenga directa o indirectamente en las adquisiciones realizadas por 
el Municipio Aut6nomo de Aguas Buenas. 

ORDENESE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE AGUAS 
BUENAS, PUERTO RICO LO SIGUIENTE: 

Se aneja el 2 CFR, Part 200 (2 Code of Federal Regulations, Part 200), 
como addendum al Reglamento para la Adquisici6n de Materiales, 
Equipos, y Servicios Mediante el Procedimiento de Solicitud de 
Cotizaciones y otras Formas de Adquisici6n del Municipio Aut6nomo de 
Aguas Buenas, el cual sera de aplicabilidad y USO en todas las 
subvenciones, otorgaciones y actividades en programas federales en 
cumplimiento con los requisitos, procedimientos y la gufa 
administrativa uniforme, cuando sea necesario. 

Toda ordenanza o resoluci6n que entre en conflicto con la presente 
queda expresamente derogada. 

Copia de esta Ordenanzas sera enviada a las Agencias 
correspondientes. 

Esta Ordenanza entrara en vigor con efectividad inmediata una vez sea 
aprobada por la Legislatura Municipal, sea firmada por la honorable 
alcaldesa. 

APROBADO POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE AGUAS BUENAS, PUERTO 
RICO, EL DIA 7 DE OCTUBRE DE 2025. {b 
?~~ ~~ ~ ¥/11 1_0L~ 

Hofl' RAFAEL MEDINA LOPEZ ANA ME~AMACHO 
PRESIDENTE SECRETARIAINCIDENTAL 
LEGISLATURA MUNICIPAL LEGISLATURA MUNICIPAL 
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Ordenanza Numero §Serie 2025-2026 

APROBADA Y FIRMADA POR LA HONORABLE KARINA NIEVES SERRANO, 
ALCALDESA DE AGUAS BUENAS, PUERTO RICO, EL Dr - DE OCTUBRE DE 2025. 
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LEGISLATURA MUNICIPAL 
AGUAS BUEN AS 

CERTIFICACION 

YO, JUANA MELENDEZ CAMACHO, SECRETARIA INCIDENTAL DE LA 
LEGISLATURA MUNICIPAL DE AGUAS BUENAS, PUERTO RICO, POR LA 
PRESENTE CERTIFICO: 

Que la que antecede es el texto original de la Ordenanza Numero 6, Serie 2025-2026, 
aprobada por la Legislatura Municipal del Municipio Autonomo de Aguas Buenas, Puerto 
Rico, en la 2da Sesion Ordinaria. La misma celebrada el 7 de octubre de 2025. 

VOTOS AFIRMATIVOS 12 VOTOS ABSTENIDOS .Q VOTOS EN CONTRA 0 

VOTOS AFIRMATIVOS: 
1) Hon. Rafael Medina Lopez 
2) Hon. Miguel Valdes Morales 
3) Hon. Edgardo Cotto Gomez 
4) Hon. Aurea E. Rivera Colon 
5) Hon. Carmen N. Ortiz Medina 
6) Hon. Jose Otano Malave 
7) Hon. Jose M. Sanchez Perez 
8) Hon. Erika M. Hernandez Quintana 
9) Hon. Griselle Hernandez Batalla 

10) Hon. Jose Rosario Dfaz 
11) Hon. Linette Lopez Lopez 
12) Hon. Andres E. Encalada Massa 

AUSENTES 0 EXCUSADOS 
1) Hon. Miguel Resto Mejias 
2) Hon. Roberto Velazquez Nieves 

CERTIFICO, que todos los Legisladores Municipales fueron debidamente citados para 
la referida Sesion, en la forma que determina la Ley. 

Y PARA QUE ASi CONSTE, expido la presente y hago estampar, el Sella Oficial del 
f Jicipio Autonomo de Aguas Buenas, hoy 9 de octubre de 2025. 

)be~~~ 
Secretaria Incidental 
Legislatura Municipal 
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ANEJO 

DEL REGLAMENTO PARA LA ADQUISICION DE MATERIALES, EQUIPOS, Y 
SERVICIOS MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE 

COTIZACIONES Y OTRAS FORMAS DE ADQUISICION DEL MUNICIPIO 
AUTONOMO DE AGUAS DUENAS, 

ORDENANZA NUMERO 9, SERIE 2024-2025 
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INTRODUCCION 

El 2 CFR, Part 200, (2 Code of Federal Regulations, Part 200), en las secciones 2 CFR 
200.318 al 2 CFR 200.327 disponen los estandares generales de compras en los 
programas de asistencia federal. 

El C6digo de Regulaciones Federales (CFR, por sus siglas en ingles), establece los 
requisitos administrativos uniformes, principios de costos y requisitos de a auditorfa para 

otorgaciones federales sabre normas generales de adquisici6n. 

Sera de cumpl imiento estricto la aplicabilidad y uso de este Anejo 2 CFR, PART 200, por 

el personal directivo de los programas municipales y el personal administrativo del 
Departamento de Finanzas, Recursos Humanos y otros, para todas las transacciones de 

compras o adquisici6n de bienes o servicios y/o contrataciones federales a ser financiados 
con subvenciones, otorgaciones y actividades en programas federales para llevar a cabo 

la petici6n y solicitud de cotizaciones y otras formas de adquisici6n del Municipio 

Aut6nomo de Aguas Buenas en cumplimiento con los requisitos, procedimientos y la gufa 
administrativa uniforme, cuando sea necesario. 

En caso que el Reglamento de Subastas del Municipio Aut6nomo de Aguas Buenas y las 

regulaciones establecidas en el 2 CFR 200, existan normas simi lares, coma 
Subrecipiente el Municipio Aut6nomo de Aguas Buenas debera cumplir con todas las 

leyes federales, reglamentos, 6rdenes ejecutivas y otros requisitos aplicables, y debera 

aplicar bajo las circunstancias descritas, las normas mas restrictivas y por lo tanto, se 
debera aplicar el 0 los requisitos estatales 0 locales aun mas estrictos. 

CUMPLIMIENTO CON EL 2 CFR 200.318 AL 2 CFR 200.327 - FONDOS FEDERALES 

2 CFR 200.318 - Normas generales de adquisici6n 

(a) Procedimientos documentados de adquisici6n 
El Municipio debe tener procedimientos escritos y seguirlos en toda transacci6n de 
compra o adquisici6n de bienes y servicios financiada con fondos federales. Estos 
procedimientos deben cumplir con las leyes estatales, locales y tribales, y tambien con 
los requisitos federales establecidos en las secciones 200.317 al 200.327. 
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(b) Supervision de contratistas 
El Municipio debe supervisar adecuadamente a los contratistas para asegurarse de que 
cumplan con los terminos, condiciones y especificaciones de sus contratos o 6rdenes de 
compra. (Ver tambien § 200.501 (h)) 

(c) Conflictos de interes 

• (1) Conflictos individuales 
El Municipio debe establecer normas de conducta por escrito que prevengan 
conflictos de interes. Ningun empleado, funcionario, agente o miembro de junta 
que tenga un conflicto real o aparente puede participar en el proceso de 
selecci6n, adjudicaci6n o administraci6n de contratos financiados con fondos 
federales. 
Un conflicto puede existir si la persona, su familia inmediat a, su pareja o una 
organizaci6n con la que tenga relaci6n labora l tiene algun interes financiero o 
beneficio directo con una de las entidades consideradas para contrato. 
Ademas, estos empleados, funcionarios, agentes o miembros de junta no pueden 
solicitar ni aceptar regalos, favores o artfculos de valor de contratistas, salvo que 
sean de valor nominal y no sustancial. Las normas tambien deben establecer 

sanciones para quien viole estas reglas. 
• (2) Conflictos organizacionales 

Si el Municipio esta afil iado a una organizaci6n matriz, afiliada o subsidiaria que 
no sea un gobierno estatal, local o tribal, debe establecer normas escritas para 
identificar y manejar conflictos de interes organizacionales, los cuales surgen 
cuando por esas relaciones nose puede actuar de forma imparcial en un proceso 
de adqu isici6n. 

(d) Evitar compras innecesarias o duplicadas 
Los procedimientos de compra deben evitar adquirir artfculos innecesarios o repetidos. 
Se debe analizar si es mejor agrupar o dividir compras para lograr eficiencia econ6mica. 
Tambien se debe considerar si es mas econ6mico alquilar o comprar. 

(e) Acuerdos estrategicos de compra 
Cuando sea conveniente, el Municipio debe considerar hacer acuerdos con otras 
agendas del gobierno estatal o local para compras en conjunto. Esto puede lograr 
economfas de escala y eficiencia. Tales acuerdos cumplen con los requisitos de 
competencia del reglamento. 
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(f) Uso de propiedad federal excedente 
El Municipio debe, cuando sea posible, usar equipos y propiedades excedentes del 
gobierno federal en lugar de adquirir nuevos, si esto ayuda a reducir los costos del 
proyecto. 

(g) Clausulas de ingenieria de valor 
En proyectos de construcci6n grandes, el Municipio debe considerar incluir clausulas de 
"ingenierfa de valor", es decir, revisar los elementos del contrato para asegurar que 
cumplen su funci6n al menor costo posible. 

(h) Contratistas responsables 
Solo se deben otorgar contratos a contratistas responsables, es decir, aquellos que 
puedan cumplir exitosamente con los terminos del contrato. Se debe evaluar su 
integridad, cumplimiento con polfticas publicas, clasificaci6n correcta de empleados 
(segun la Ley de Normas Justas de Trabajo), experiencia previa, y recursos tecnicos y 
financieros. (Ver tambien § 200.214) 

(i) Registros de adquisiciones 
El Municipio debe conservar registros detallados de cada transacci6n de adquisici6n. 
Estos deben incluir: 

• Justificaci6n del metodo de adquisici6n utilizado 
• Tipo de contrato seleccionado 
• Razones para seleccionar o rechazar a contratistas 
• Base del precio del contrato 

(j) Contratos par tiempo y materiales 

• (1) Estos contratos solo deben usarse si no hay otro ti po adecuado, y deben 
tener un precio tope que, si se supera, corre por cuenta del contratista. Este tipo 
de contrato incluye: 

o El costo real de los materiales, y 
o El costo de la mano de obra a tarifas fijas (incluyendo gastos generales y 

ganancia). 
• (2) Como estos contratos no incentivan al contratista a controlar los costos, el 

Municipio debe establecer un precio tope y ejercer supervision estricta para 
garantizar eficiencia y control de gastos. 

(k) Resoluci6n de disputas contractuales 
El Municipio es responsable de manejar cualquier disputa, protesta o reclamaci6n que 
surja de sus compras. Estas normas no eliminan las responsabilidades del Municipio 
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bajo sus contratos. El gobierno federal solo intervendra si el asunto es de interes federal. 
Las violaciones a la ley deben ser reportadas a las autoridades competentes. 

(I) Ejemplos de practicas laborales permitidas 

• (1) Las siguientes practicas estan permitidas bajo estas normas: 
o Usar Acuerdos Laborales de Proyecto (Project Labor Agreements o PLAs) 
o Requerir que los contratistas de construcci6n den preferencia de empleo a 

personas de areas con alta pobreza 0 alto desempleo (segun lo define la 
iniciativa Justice40). 

o Exigir a los contratistas que den preferencia a personas con barreras al 
empleo, como mujeres y personas de comunidades desatendidas (segun 
la Ord en Ejecutiva 14091 ). 

2 CFR 200.319 - Competencia en los procesos de adquisici6n 

(a) Competencia plena y abierta 
Todas las transacciones de compra rea lizadas con fondos federales deben llevarse a 
cabo de forma que se garantice una competencia plena y abierta, cumpliendo con los 
requisitos de esta secci6n y con lo dispuesto en la secci6n 200.320. 

(b) Prevenci6n de ventajas injustas 
Para asegurar un proceso justo y objetivo, cualquier contratista que haya participado en 
la redacci6n de especificaciones, requisitos, descripciones de trabajo (Scope of Work) o 
invitaciones a licitar no podra competir en ese mismo proceso de adquisici6n. 

(c) Ejemplos de restricciones indebidas a la competencia 
Algunas practicas que deben evitarse porque limitan la competencia incluyen (pero no 
se limitan a): 

1. Establecer requisitos excesivos o irrazonables para que las empresas puedan 
participar. 

2. Exigir experiencia innecesaria o fianzas excesivas. 
3. Acuerdos de precios no competit ivos entre empresas o afi liadas. 
4. Otorgar contratos sin competencia a consultores que tienen contratos 

permanentes (retainer). 
5. Conflictos de interes organizacionales. 
6. Especificar solo marcas comerciales sin permitir productos equivalentes que 

cumplan con los requisitos. 
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7. Tomar decisiones arbitrarias durante el proceso de adquisici6n. 

(d) Procedimientos escritos de adquisiciones 
El Municipio debe tener procedimientos escritos que aseguren que todas las solicitudes 
(RFQs, RFPs o IFBs): 

1. Se realizan conforme a la secci6n 200.319(b), es decir, sin participaci6n de 

quienes redactaron los documentos del proceso. 
2. lncluyen una descripci6n clara y precisa de los requisitos tecnicos del bien o 

servicio que se desea adqu irir. Esta descripci6n puede incluir las caracterfsticas 
cualitativas mfnimas necesarias. Se deben evitar especificaciones excesivamente 
detalladas. En casos donde no sea posible describir completamente el bien o 
servicio, se podra indicar una marca espedfica o equivalente, pero se deben 
describir claramente las caracterfsticas requeridas del producto. 

3. lndiquen claramente cualquier otro requisito adicional que deben cumplir los 
proponentes y todos los factores que se utilizaran para evaluar las propuestas o 
cot izaciones. 

(e) Listas de precalificaci6n 
Si el Municipio utiliza listas de personas, empresas o productos precalificados para sus 
adquisiciones, estas listas deben mantenerse actualizadas e incluir suficientes 
proveedores ca lificados para asegurar competencia abierta. Al crear o modificar estas 
listas, se deben usar criterios objetivos que evaluen precios y costos. No se debe excluir 
a potenciales proponentes de poder calificar durante el periodo de solicitud. 

(f) Mecanismos de puntuaci6n que promuevan empleos y protecciones laborales 
Siempre que sea compatible con las !eyes y practicas aplicables al Municipio, no esta 
prohibido establecer proced imientos escritos de adquisiciones que incluyan 
mecanismos de puntuaci6n para premiar a proponentes que se comprometan a: 

• Crear o mantener empleos en los Estados Unidos, 
• Ofrecer compensaci6n mf nima y beneficios, 

• lncluir adiestramiento en el trabajo para empleados que participen en la 
ej ecuci6n del contrato, y 

• Proveer otras protecciones laborales. 
Se permite hacer preguntas a los licitadores sobre estos temas y considerar sus 
respuestas como parte de la evaluaci6n, siempre que el proceso cumpla con la 
Constituci6n de EE.UU., las !eyes y reglamentos federales, y los terminos de la 
subvenci6n federal. 
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(g) Adquisiciones no competitivas 
Las compras sin competencia directa solo se pueden hacer conforme a lo dispuesto en 
la secci6n 200.320(c), la cual permite este tipo de contrataci6n solo en circunstancias 
especificas, como emergencia, proveedor unico, o cuando se haya determinado que no 
es posible una competencia adecuada. 

2 CFR 200.320 - Metodos de adquisici6n 

Esta secci6n establece tres metodos para llevar a cabo adquisiciones con fondos 
federal es: 

1. Metodos informales (para microcompras y adqu isiciones simplificadas) 
2. Metodos formates (a traves de subastas selladas o solicitudes de propuestas) 
3. Metodos no competitivos (en situaciones limitadas) 

En todos los casos, el Municipio debe tener procedimientos documentados que sigan 
las normas de esta secci6n y de las secciones 200.317, 200.318 y 200.319. 

(a) Metodos informales para compras pequefias 

Se usan para agilizar las transacciones, reducir la carga administrativa y minimizar los 
costos. Se pueden usar siempre que el va lor de la adquisici6n no exceda el umbra! de 
adquisici6n simplificada, segun se define en el § 200.1. El Municipio puede establecer 
un umbral mas bajo si lo desea. 

(1) Microcompras 

• (i) Distribuci6n equitativa: Cuando sea posible, las microcompras deben 
distribuirse equitativamente entre suplidores ca lificados. 

• (ii) Adjudicaci6n sin cotizaciones: Se pueden adjudicar sin obtener cotizaciones, 
siempre que el Municipio considere razonable el precio basado en experiencia, 
invest igaciones, historial de compras u ot ra informaci6n, y mantenga 
documentaci6n que lo justifique. 

• (iii) Determinaci6n del umbra!: El Municipio es responsable de definir y 
documentar el umbral de microcompras adecuado, basado en controles internos 

y evaluaci6n de riesgos, y siempre dentro de los If mit es de las leyes locales o 
estatales. 
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• (iv) Aumento del umbral hasta $50,000: El Municipio puede auto-certificar un 
umbral de microcompras de hasta $50,000 anualmente, si cumple con uno de los 
siguientes requisitos: 

a (A) Califica como auditado de bajo riesgo (§ 200.520) 
a (B) Realiza una evaluaci6n interna anual de riesgos financieros 
a (C) La ley estatal permite un umbral mas alto 

• (v) Aumento del umbral sobre $50,000: Requiere aprobaci6n de la agencia 
federal encargada de los costos indirectos. El Municipio debe solicitarlo por 
escrito y justificarlo como se establece en el punto (iv). 

(2) Adquisiciones simplificadas 

• (i) Procedimiento: Aplica cuando el monto supera el umbral de microcompra 
pero no sobrepasa el umbral de adquisici6n simplificada. Se deben obtener 
cotizaciones de un numero adecuado de fuentes calificadas. 

• (ii) Determinaci6n del umbral: El Municipio debe establecer su umbral de 
adquisici6n simplificada con base en controles internos, riesgos y procedimientos 
escritos. Este umbral no puede ser mayor al establecido en las Regulaciones 
Federales de Adquisici6n (FAR), aunque sf puede ser menor. 

(b) Metodos formales de adquisici6n 

Se deben usar cuando el valor de la adquisici6n excede el umbral de adquisici6n 

(""' simplificada. Estos metodos son competitivos y requieren anuncio publico. 
--'\:) 

\., (1) Subastas selladas (Sealed Bids) 
Este metodo se utiliza preferiblemente en servicios de construcci6n. Se adjudica un 
contrato de precio fijo al licitador responsable que cumpla con todos los requisitos y 
ofrezca el precio mas bajo. 

• Requisitos: 
o (A) Debe haber especificaciones claras y completas del bien o servicio. 
a (B) Se debe contar con al menos dos licitadores responsables dispuestos a 

competir. 
a (C) El contrato debe ser a precio fijo y la selecci6n debe basarse 

principalmente en el precio. 
a (D) La invitaci6n a licitar debe publicarse, ofrecer tiempo suficiente para 

responder, y detallar claramente el alcance del servicio. 
a (E) Las propuestas deben abrirse publicamente en el lugar y hora 

indicados. 
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o (F) El contrato debe otorgarse por escrito al licitador mas bajo que sea 
tambien responsable. 

o (G) Si se rechazan propuestas, debe documentarse la justificaci6n. 

(2) Solicitudes de propuestas (Proposals) 
Este metodo se usa cuando no es apropiado usar subastas selladas. Se puede adjudicar 
un contrato de precio fijo o reembolsable. 

• Requisitos: 
o (i) La solicitud debe publicarse y detallar claramente los factores de 

evaluaci6n y su peso. 
o (ii) Se deben solicitar propuestas de multiples entidades calificadas. 
o (ii i) Se deben tener procedimientos escritos para evaluar tecnicamente las 

propuestas. 
o (iv) El contrato se adjudica a la propuesta mas ventajosa considerando 

precio y otros factores. 
o Para servicios profesionales de arquitectura e ingenieria (A/E) se 

puede usar el metodo basado en calificaciones (QBS), donde se 
selecciona la firma mas calificada y luego se negocia un precio justo y 
razonable. Este metodo no se puede usar para otros servicios que puedan 
ser brindados por firmas A/E. 

(c) Metodo no competitivo 

Se permite solo bajo circunstancias especiales, como las siguientes: 

1. Cuando el monto no excede el umbral de microcompra. 
2. Cuando solo existe un proveedor disponible (fuente unica). 
3. Cuando una urgencia o emergencia publica requiere una adquisici6n inmediata 

sin demora por publicaci6n. 
4. Cuando la agencia federal o la entidad intermediaria autoriza por escrito una 

compra no competitiva, tras una solicitud escrita del Municipio. 
5. Cuando, tras intentar obtener varias cotizaciones, se determina que no existe 

competencia suficiente. 
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2 CFR 200.321 - Contrataci6n con pequefias empresas, empresas propiedad de 
minorias, mujeres, veteranos y ubicadas en zonas de excedente laboral 

(a) Siempre que sea posible, el Municipio debe asegurarse de que las siguientes 

empresas tengan oportunidad de participar en los procesos de adquisici6n: 

• Pequef\as empresas 
• Empresas propiedad de minorfas 
• Empresas propiedad de mujeres 
• Empresas propiedad de veteranos 
• Empresas localizadas en zonas con excedente de mano de obra (segun listado 

del Departamento del Trabajo de EE.UU.) 

(b) Acciones recomendadas: 

1. lncluir estos tipos de empresas en las listas de solicitaci6n. 
2. lnvitarlas a participar siempre que sean elegibles como fuentes posibles. 
3. Dividir las adquisiciones grandes en contratos mas pequef\os para permitir la 

participaci6n de estas empresas. 
4. Establecer cronogramas de entrega que les permitan participar (por ejemplo, 

entregas mensuales parciales). 
5. Utilizar recursos como la Agencia Federal de Pequef\os Negocios (SBA) y la 

Agencia de Desarrollo Empresarial de Minorfas (MBDA). 
6. Exigir que los contratistas tambien apliquen estas practicas al momenta de 

subcontratar. 

2 CFR 200.322 - Preferencia por productos fabricados en los Estados Unidos 

(a) El Municipio debe, en la medida en que sea posible y conforme a la ley, 
dar preferencia en sus adquisiciones al uso de bienes, productos o 
materiales fabricados en los Estados Unidos, incluyendo hierro, acero, 
aluminio, cementa y otros productos manufacturados. Esta disposici6n 
debe incluirse en todos los subcontratos y 6rdenes de compra bajo 
fondos federales. 
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(b) Definiciones importantes: 

1. "Fabricado en EE.LIU.": Para hierro y acero, esto significa que todos los 
procesos de manufactura, desde la fundici6n hasta el recubrimiento final, deben 

ocurrir en EE.UU. 
2. "Productos manufacturados": lncluye artfculos o materiales de construcci6n 

hechos total o parcialmente con: 
o Metales no ferrosos (como el aluminio) 
o Plasticos (como tuberlas PVC) 
o Concreto, vidrio (incluyendo fibra 6ptica), y madera 

(c) Las agendas federales que financien proyectos de infraestructura deben 
implementar las preferencias del programa Buy America, segun 2 CFR Parte 184~ 

2 CFR 200.323 -Adquisici6n de materiales reciclados 

(a) El Municipio y sus contratistas deben cumplir con la secci6n 6002 de la Ley de 
Conservaci6n y Recuperaci6n de Recursos (RCRA) cuando: 

• El precio del artfculo supera los $10,000, o 
• El valor total de ese artfculo adquirido durante el ano fiscal anterior supera los 

$10,000. 

Deben: 

• Comprar productos que contengan el mayor porcentaje de materiales reciclados 
posible (segun las gufas de la EPA en 40 CFR Parte 247) 

• Contratar servicios de manejo de residuos s61idos que maximicen la recuperaci6n 
de recursos y energfa 

• Establecer un programa de adquisiciones afirmativas para fomentar la compra 

de productos reciclados 

(b) Ademas, el Municipio debe, en la medida posible y legal, priorizar la compra o uso 
de productos que: 

• Se puedan reutilizar, reacondicionar o reciclar 
• Contengan material reciclado 
• Sean biodegradables, eficientes en energia y agua, o sostenibles 

Esto incluye artfculos compostables y productos que reduzcan el uso de plasticos de un 
solo uso, conforme a la Orden Ejecutiva 14057, secci6n 101. 
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2 CFR 200.324 - Costo y precio de los contratos 

(a) Para toda t ransaccion de adquisicion que exceda el umbral de adquisicion 
simplificada, el Municipio debe rea lizar un analisis de costo o precio. Esto incluye: 

• Nuevas contrataciones 
• Modificaciones de contratos existentes 

Antes de recib ir propuestas o cot izaciones, el Municipio debe preparar una estimacion 
de costos independiente. En su analisis, tambien puede considerar impactos como la 
posible perdida de empleos publicos. 

(b) Los costos incluidos en contratos negociados deben ser permitidos bajo la 
Subparte E del 2 CFR 200. El Municipio puede usar sus propias polfticas de costos 
siempre que esten alineadas con dicha subparte. 

(c) Nose pueden util izar los siguientes t ipos de contrato: 

• Costo mas porcentaje del costo 
• Porcentaje del costo de construccion 

Estos metodos estan prohibidos porque incentivan el aumento innecesario de costos. 

§ 200.325 - Revision de la agencia federal o entidad intermediaria 

(a) Revision de especificaciones tecnicas 

La agenda federal o la entidad intermediaria (como el Departamento de la Vivienda) 

puede revisar las especificaciones tecnicas de una adquisicion propuesta, cuando lo 
considere necesario para verificar que lo que se quiere adquiri r es lo que realmente se 
esta solicitando. 

• El Municipio debe someter las especificaciones tecnicas si asf lo solicita la 
agenc1a. 

• Esta revision se recomienda antes de publicar la solicitud de propuestas o 
subasta. 

• Si el Municipio ya ha preparado la solicitud, la revision debera enfocarse 
so lamente en los aspectos tecnicos del bien o servicio que se desea adquirir. 
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(b) Revision previa a la adquisicion 

El Municipio tambien debe someter documentos de adquisici6n (coma solicitudes de 
propuestas, invitaciones a licitar o estimados de costos) cuando la agencia federal o 
entidad intermediaria lo requiera. La revision puede ocurrir en los siguientes casos: 

1. Si los procedimientos de compras del Municipio no cumplen con las normas 
federales. 

2. Si la adquisici6n supera el umbral de adquisicion simplificada y: 
o Nose va a realizar una competencia (compra directa), o 
o Solo se espera recibir una propuesta o licitaci6n. 

3. Si la adquisici6n supera el umbral y se especifica una marca comercial 
especifica (marca registrada). 

4. Si la adquisici6n supera el umbral y se planea adjudicar a una entidad que no es 
la de menor precio. 

5. Sise propane modificar un contrato que aumente su valor por encima del 
umbral o cambie su alcance original. 

(c) Exenciones a la revision previa 

El Municipio puede quedar exento de este requisito si la agencia federal o intermediaria 
determina que su sistema de adquisiciones cumple con las normas federales. 

• El Municipio puede solicitar que se revise su sistema para obtener una 
certificacion formal. 

• Tambien puede optar por auto-certificar su sistema de adquisiciones. Esta auto­
certificaci6n no impide que la agencia federal revise el sistema mas adelante. 

• En ese caso, el Municipio debe proveer garantfas por escrito indicando que 
cumple con los requisitos y citar sus polfticas o reglamentos aplicables. El sistema 
debe estar disponible para ser examinado. 

§ 200.326 - Requisitos de fianzas 

Para contratos de construcci6n o mejora de insta laciones que excedan el umbral de 
adquisicion simplificada, se deben seguir las siguientes reglas de fianzas para proteger 
el interes federal, a menos que la agenda federal acepte la politica de fianzas del 
Municipio: 

(a) Garantia de oferta (Bid Guarantee) 
Cada licitador debe presentar una garantfa equivalente al 5% del precio ofertado. Esta 
garantfa puede ser mediante: 
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• Fianza de licitaci6n (bid bond) 

• Cheque certificado 
• Otro instrumento negociable 

Esto asegura que el licitador, si se le adjudica el contrato, firmara los documentos 
requeridos dentro del tiempo estipulado. 

(b} Fianza de ejecuci6n (Performance Bond) 
El contratista seleccionado debe presentar una fianza por el 100% del valor del 
contrato, para garantizar que cumplira con todas las obligaciones del contrat o. 

(c} Fianza de pago (Payment Bond) 
El contratista tambien debe presentar una fianza por el 100% del valor del contrato, 
para garantizar que pagara a todos los suplidores y trabajadores conforme a la ley 
durante la ejecuci6n de la obra. 

§ 200.327 - Clausulas contractuales requeridas por fondos federales 

(Apendice II al 2 CFR Parte 200) 

Todo contrato formal o subcontrato que se financie total o parcialmente con fondos 
federales (incluyendo CDBG-MIT), debe incluir las siguientes clausulas contractuales, 
segun correspondan: 

A. Sanciones y remedios contractuales 

En contratos que excedan el umbral de adquisici6n simplificada (Simplified 
Acquisition Threshold), se deben establecer clausulas que describan los remedios 
administrativos, contractuales o legales en caso de que el contratista incumpla el 
contrato. Se deben incluir sanciones apropiadas. 

B. Terminaci6n del contrato 

Para contratos mayores de $10,000, se debe incluir una clausula que permita la 
terminaci6n por causa o conveniencia por parte del Municipio. Esta debe detallar: 

• El proceso para la terminaci6n 
• La forma de determinar el ajuste o liquidaci6n 
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C. lgualdad de Oportunidades de Empleo {EEO) 

Todos los contratos que califiquen como contratos de construcci6n con asistencia 
federal deben incluir la clausula de igualdad de oportunidades conforme a la Orden 
Ejecutiva 11246 y el 41 CFR 60-1.4(b), garantizando el cumplimiento con las 
regulaciones de la Oficina de Cumplimiento de Contratos Federales del Departamento 

del Trabajo. 

D. Ley Davis-Bacon y Ley Copeland "Anti-Kickback" 

• En contratos de construcci6n mayores de $2,000, deben incluirse disposiciones 
que obliguen al contratista a pagar salarios prevalecientes segun lo establecido 

por el Departamento del Trabajo. 
• Los salarios deben pagarse semanalmente. 
• El Municipio debe incluir la determinaci6n salarial vigente en la solicitud y 

condicionar la adjudicaci6n a su aceptaci6n. 
• Tambien se debe incluir una clausula que prohfba el soborno o devoluci6n de 

salarios al contratista o subcontratistas (Copeland Act). 
• Toda violaci6n debe ser notificada a la agencia federal correspondiente. 

E. Ley de Horas Laborales y Estandares de Seguridad en el Trabajo {Contract Work 
Hours and Safety Standards Act) 

Aplicable a contratos mayores de $100,000 que involucren obreros o mecanicos: 

• Establece una jornada laboral de 40 horas por semana. 
• Las horas en exceso deben pagarse a tiempo y medio. 
• Se prohfbe que los trabajadores laboren en condiciones inseguras, insalubres o 

peligrosas. 

F. Derechos sobre invenciones desarrolladas 

Si el contrato se realiza con pequenas empresas u organizaciones sin fines de lucro y 
esta relacionado con investigaci6n o desarrollo bajo un contrato financiado con fondos 
federales, deben cumplirse las disposiciones del 37 CFR Parte 401, que regula los 

derechos de invenci6n. 

G. Cumplimiento con la Ley de Aire Limpio y la Ley de Agua Limpia 
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En contratos o subcontratos mayores de $150,000, se debe incluir una clausula que 
obligue al contratista a cumplir con las disposiciones de: 

• La Ley de Aire Limpio (Clean Air Act) 
• La Ley de Control de Contaminacion de Agua (Federal Water Pollution Control 

Act) 

Cualquier violaci6n debe ser reportada a la agencia federal correspondiente ya la 
oficina regional de la EPA. 

H. Suspension y exclusion de contratistas (Debarment and Suspension) 

Nose pueden otorgar contratos a individuos o entidades que esten suspendidos, 
excluidos o inhabilitados para recibir fondos federales, segun el Sistema de 
Administracion de Adjudicaciones (SAM). Esta exclusion aplica conforme a las 
6rdenes Ejecutivas 12549 y 12689. 

I. Enmienda Byrd Anti-Lobbying 

Contratistas que soliciten o reciban adjudicaciones mayo res de $100,000 deben 
presentar una certificacion que afirme que nose utilizaran fondos federales para 
hacer cabildeo ante agencias federales o el Congreso. Ademas, deben revelar si se ha 
utilizado algun fondo no federa l con ese prop6sito. 

Esta disposici6n debe incorporarse integramente en todos los contratos financiados 
total o parcialmente con fondos federales, y ser incluida en toda documentaci6n 
contractual emitida por el Municipio bajo programas como CDBG-MIT, CDBG-DR, o 
CDBG regular. 
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Gobierno de Puerto Rico 
Municipio Aut6nomo de Aguas Buenas 

Legislatura Municipal 

22°A Legislatura Municipal 20A Sesi6n Ordinaria 

Fecha: 7 de octubre de 2025 

Presentada par: ADMINISTRACION 

Ordenanza Numero 3 Serie 2025-2026 
(Proyecto de Ordenanza num. 17 Serie 2024-2025) 

PARA ENMENDAR EL ARTICULO DIEZ (10) APROBADO MEDIANTE LA 
ORDENANZA NUMERO 9 SERIE 2024-2025, PARA QUE SE ANADA EL INCISO (U) 
QUE ESTABLECE EL REGLAMENTO SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE COMPRAS; Y 
PARA OTROS FINES. 

PORCUANTO: 

~ POR CUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

El C6digo Municipal de Puerto Rico, Ley Numero 107 de 14 de agosto 
de 2020 segun enmendada y conocida coma "C6digo Municipal", 
establece en su Artfculo 2.007 Inciso C la facultad de cada municipio 
para ordenar, reglamentar y resolver cuanto sea necesario o 
conveniente para ejercer todas las facultades correspondientes a un 
gobierno local, lograr sus fines y funciones y atender las necesidades 
locales de sus residentes dentro de sus If mites territorial es. 

La Legislatura Municipal es el cuerpo con funciones legislativas sabre 
los asuntos locales del Municipio Aut6nomo de Aguas Buenas con la 
facultad para ejercer el poder legislative y aprobar aquellas 
Ordenanzas, Resoluciones y Reglamentos sabre asuntos y materias de 
la competencia municipal delegadas par la ley Numero 107 de 14 de 
agosto de 2020 segun enmendada y conocida coma "C6digo 
Municipal". 

Mediante la Ordenanza Num. 9, Serie 2024-2025, esta Legislatura 
Municipal adopt6 el "Reglamento Sabre el Procedimiento de Compras" 

Mediante este Reglamento se protegera al erario e interes publico, al 
promover la competencia para lograr las mejores ofertas posibles, 
evitar el favoritismo, corrupci6n, prevaricaci6n, extravagancia y el 
descuido al emitir 6rdenes de compra en la adquisici6n de bienes y 

Telefono: (787) 732-4700, Ext. 2453 
Apartado 128, Aguas Buenas, Puerto Rico, 00703 

legislatura@aguasbuenaspr.org 



Ordenanza Numero ~Serie 2025-2026 

PORCUANTO: 

POR TANTO: 

SECCION 1RA: 

SECCION 2DA: 

SECCION 3RA: 

SECCION 4TA: 

servicios no profesionales, asl coma minimizar los riesgos de 
incumplimiento 

Las disposiciones de este reglamento seran aplicables a todo 
empleado, funcionario municipal y a toda persona particular que 
intervenga directa o indirectamente en las adquisiciones realizadas por 
el Municipio Aut6nomo de Aguas Buenas. 

ORDENESE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE AGUAS 
BUENAS, PUERTO RICO LO SIGUIENTE: 

Enmendar el artlculo diez (10) aprobado mediante la Ordenanza 
Numero 9 Serie 2024-2025, para que se anada el inciso (u) que 
establece el Reglamento Sabre el Procedimiento de Compras. 

Se enmienda Artlculo 10 Procedimiento de Solicitud de Cotizaciones 
para la Adquisiciones de Bienes y Servicios No Profesionales para 
anadir en el inciso (u) 

En aquellos casos en que, por la naturaleza y complejidad de los 
trabajos, servicios, particularidad de las especificaciones de los bienes 
a ser adquiridos sea necesario algun tipo de peritaje se autoriza al 
Director del Departamento a solicitar las cotizaciones. 

Sera indispensable incluir la siguiente informaci6n: 

• Nombre legible y puesto del Director que solicite la cotizaci6n. 

• Fecha y hara en que obtuvo la cotizaci6n. 

• Firma legible del Director. 

• La cot izaci6n debe estar firmada por el suplidor. 

Una vez entregadas al Oficial de Compras, este corroborara que las 
mismas sean legltimas para ser ponchadas y firmadas por el Oficial de 
Compras. 

Toda ordenanza o resoluci6n que entre en conflicto con la presente 
queda expresamente derogada. 

Copia de esta Ordenanzas sera enviada a las Agencias 
correspondientes. 
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SECCION STA: Esta Ordenanza entrara en vigor con efectividad inmediata una vez sea 
aprobada por la Legislatura Municipal, sea fi rmada par la honorable 
alcaldesa. 

APROBADO POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE AGUAS BUENAS, PUERTO 
RICO, EL DIA 7 DE OCTUBRE DE 2025. 

?./~ /TJ!-JL~ 
HoN!~FAEL ME~;A-Lc{pEz 
PRESIDENTE 
LEGISLATURA MUNICIPAL 

~ 
UAN ELE EZ CAMACHO 

SECRETARIAINCIDENTAL 
LEGISLATURA MUNICIPAL 

APROBADA Y FIRMADA POR LA HONORABLE KARINA NIEVES SERRANO, 
ALCALDESA DE AGUAS BUENAS, PU ICO, EL DiA't:- DE OCTUBRE DE 2025. 
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LEGISLATURA ).lUNICIPAL 
AGUAS BU£NAS 

CERTIFICACION 

YO, JUANA MELENDEZ CAMACHO, SECRETARIA INCIDENTAL DE LA 
LEGISLATURA MUNICIPAL DE AGUAS BUENAS, PUERTO RICO, POR LA 
PRESENTE CERTIFICO: 

Que la que antecede es el texto original de la Ordenanza Numero 3, Serie 2025-2026, 
aprobada por la Legislatura Municipal del Municipio Aut6nomo de Aguas Buenas, Puerto 
Rico, en la 2da Sesi6n Ordinaria. La misma celebrada el 7 de octubre de 2025. 

VOTOS AFIRMATIVOS 12 VOTOS ABSTENIDOS .Q VOTOS EN CONTRA 0 

VOTOS AFIRMATIVOS: 
1) Hon. Rafael Medina Lopez 
2) Hon. Miguel Valdes Morales 
3) Hon. Edgardo Cotto Gomez 
4) Hon. Aurea E. Rivera Colon 
5) Hon. Carmen N. Ortiz Medina 
6) Hon. Jose Otano Malave 
7) Hon. Jose M. Sanchez Perez 
8) Hon. Erika M. Hernandez Quintana 
9) Hon. Griselle Hernandez Batalla 

10) Hon. Jose Rosario Dfaz 
11) Hon. Linette Lopez Lopez 
12) Hon. Andres E. Encalada Massa 

AUSENTES 0 EXCUSADOS 
1) Hon. Miguel Resto Mejias 
2) Hon. Roberto Velazquez Nieves 

CERTIFICO, que todos los Legisladores Municipales fueron debidamente citados para 
la referida Sesi6n, en la forma que determina la Ley. 

Y PARA QUE ASi CONSTE, expido la presente y hago estampar, el Sella Oficial del 
M · ipio Aut6~omo de Aguas Buenas, hoy 9 de octubre de 2025 

'- , 
Me ende amacho 

Secretaria Incidental 
Legislatura Municipal 
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REGLAMENTO PARA LA ADQUISICION DE MATERIALES, EQUIPOS Y SERVICIOS NO 
PROFESIONALES MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE COTIZACIONES Y 

OTRAS FORMAS DE ADQUISICION DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE AGUAS BUENAS 

Hon. K 
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Articulo 1. - Titulo 

Este reglamento se conocera coma: 

"Reglamento para la Adquisicion de Materiales, Equipos y Servicios No 
Profesionales Mediante el Procedimiento de Solicitud de Cotizaciones y Otras 
Formas de Adquisicion del Municipio Autonomo de Aguas Buenas". 

Articulo 2. - Base Legal y Aplicabilidad 

Se promulga este Reglamento con el prop6sito de establecer las normas generales y 
procedimientos administrativos uniformes que regiran las tramites para la adquisici6n de 
materiales, equipos y servicios no profesionales mediante el procedimiento de solicitud 
de cotizaciones, en conformidad con lo dispuesto en la Ley 107-2020, segun enmendada, 
conocida coma "C6digo Municipal de Puerto Rico" y el Reglamento 8873 de 19 de 
diciembre de 2016, conocido coma "Reglamento para la Administraci6n Municipal de 
2016". Par cuanto, y en cumplimiento con lo dispuesto en el Artfculo 7.012, Compras y 
Suministros de la Ley 107 supra, toda compra y contrato de suministros o servicios, 
excluyendo las profesionales, que exceda de la cantidad de cien mil (100,000) d61ares, 
conllevara la celebraci6n de una subasta formal y se observaran las disposiciones del 
Reglamento de Subastas vigente adoptado par el Municipio. 

Mediante este Reglamento se protegera al erario e interes publico, al promover la 
competencia para lograr las mejores ofertas posibles, evitar el favoritismo, corrupci6n, 
prevaricaci6n, extravagancia y el descuido al emitir 6rdenes de compra en la adquisici6n 
de bienes y servicios no profesionales, asf coma minimizar las riesgos de incumplimiento. 
Toda adquisici6n realizada mediante el procedimiento de solicitud de cotizaciones se 
adjudicara al licitador responsable, cuya oferta sea mas ventajosa al Municipio Aut6nomo 
de Aguas Buenas, considerando el precio, terminos, condiciones y especificaciones 
requeridas. 

En las adquisiciones de materiales, equipos y servicios no profesionales que sean 
sufragados en todo o en parte con fondos federales, se cumplira ademas con la regulaci6n 
y normativa federal aplicable. 

Articulo 3. - Alcance y Proposito 

Las disposiciones de este reglamento seran aplicables a todo empleado, funcionario 
municipal y a toda persona particular que intervenga directa o indirectamente en las 
adquisiciones realizadas par el Municipio Aut6nomo de Aguas Buenas. 

Este Reglamento se fundamenta en las siguientes principios: 
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(a) La adquisici6n de bienes y servicios en el Municipio Aut6nomo de Aguas Buenas debe 
responder a un fin publico legftimo. 

(b) La adquisici6n de bienes y servicios se realizaran mediante un proceso que garantice 
la sana administraci6n de los fondos publicos municipales. 

(c) Las compras de bienes y servicio se limitaran a lo estrictamente necesario y 
procurando obtener los bienes y servicios de mejor calidad al menor costo posible. 

(d) Se debe evitar todo gasto excesivo, gasto extravagante o gasto innecesario, segun 
definidos mas adelante, por ser contrarios al interes publico y sana administraci6n de 
los fondos municipales. 

(e) El Municipio Aut6nomo de Aguas Buenas tendra total trasparencia en sus procesos de 
compras, promovera la competencia abierta y justa entre proveedores de bienes y 
Servicios para procurar obtener el precio mas bajo posible, que cumpla con todas las 
especificaciones requeridas y asegure el mejor servicio. Ademas, garantizara que los 
procesos de compras esten libres de influencias o actuaciones indebidas que atenten 
contra los principios eticos que rigen en el servicio publico. 

(f) Toda empleado o funcionario en el Municipio Aut6nomo de Aguas Buenas que 
participe en el proceso de compras debe poseer las destrezas, conocimiento, 
experiencia y un alto compromiso etico para asegurar cumplir eficaz y eficientemente 
la tarea de adquisici6n de bienes y servicios. A tales efectos, dichos funcionarios estan 
sujetos en todo momenta al rendimiento de cuentas por su desempeno en los 
procesos de compras. 

Vg) Toda compra de bienes y servicios se regira por el criteria general de que la 
adquisici6n, el reemplazo o la sustituci6n de los bienes o servicios es necesario 
para llevar a cabo las funciones del Municipio, estando prohibido incurrir en gastos 
excesivos, extravagantes o innecesarios. 

Articulo 4. - Interpretacion 

En caso de duda, sabre la interpretaci6n de este Reglamento, debera optarse por el 
procedimiento que garantice mayor competencia. Ademas, el municipio podra, de forma 
voluntaria, realizar sus compras y subastas de bienes, obras y servicios no profesionales 
conforme a la Ley 73-2019, segun enmendada, conocida coma "Ley de la Administraci6n 
de Servicios Generales para la Centralizaci6n de las Compras del Gobierno de Puerto Rico 
de 2019". 

En ningun caso o circunstancia, la acci6n a seguirse en caso de duda sabre el alcance o 
disposiciones del presente reglamento podra confligir o menoscabar las disposiciones de 
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la Ley 107-2020, segun enmendada, relativa a los tramites para la adquisici6n de 
materiales, equipos y servicios no profesionales. 

Articulo 5. - Definiciones 

Para prop6sitos de este Reglamento, los siguientes terminos tendran los significados que 
se expresan a continuaci6n: 

(a) Adjudicaci6n- La determinaci6n que se hace entre las propuestas de los 
suplidores, tomando en consideraci6n el precio y/o las condiciones mas ventajosas 
para el Municipio, siempre y cuando los artfculos ofrecidos esten conformes a las 
especificaciones, terminos y condiciones solicitadas. 

(b) Articulos- Cualquier mercanda adquirida o que esta por adquirir. 

(c) Bienes- Incluye Materiales y Equipos. 

(d) Compra o adquisici6n- Media de adquirir bienes, obras, o servicios agrupados por 
el mismo prop6sito, caracterfsticas, o por ser de igual naturaleza, a cambio de un 
pago. 

(e) Compras a plazos - Metodo de adquirir propiedad cuyo uso y goce se procede 
a disfrutar inmediatamente y cuyo pago se efectua a terminos fijos, por partes 
o plazas. 

(f) Dependencias- Las unidades administrativas en que estan divididas las 
operaciones del Municipio. 

(g) Emergencia- Situaci6n, suceso o la combinaci6n de circunstancias que ocasione 
necesidades publicas inesperadas e imprevistas y requiera la acci6n inmediata del 
gobierno municipal, por estar en peligro la vida, la salud o la seguridad de los 
ciudadanos o por estar en peligro de suspenderse o afectarse el servicio publico o 
la propiedad municipal y que no pueda cumplirse el procedimiento ordinario de 
compras y adquisiciones de bienes y servicios, con prontitud debido a la urgencia 
de la acci6n que debe tomarse. La emergencia puede ser causada por un caso 
fortuito o de fuerza mayor como un desastre natural, accidente catastr6fico o 
cualquier otra situaci6n o suceso que por raz6n de su ocurrencia inesperada e 
imprevista, impacto y magnitud ponga en inminente peligro la vida, salud, 
seguridad, tranquilidad o el bienestar de los ciudadanos, o se afecten en forma 
notoria los servicios a la comunidad, proyectos o programas municipales con fin 
publico. 

(h) Equipo- Todos los bienes muebles que tienen vida util de por lo menos dos anos y 
que puedan usarse repetidamente, sin cambiar de naturaleza o consumirse. Por lo 
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(i) 

(j) 

(k) 

(I) 

(m) 

general, tienen un costo por unidad que excede los cien dolares ($100.00). Este 
debe ser registrado como propiedad por la Division de Propiedad del Municipio. 

Equipo Pesado- Toda maquinaria de construccion, de movimiento de tierra y 
pavimentacion, vehfculos y maquinaria de recogido y disposicion de desperdicios 
solidos, ambulancias, camiones bombos, gruas, vehfculos de transportacion escolar, 
vehfculos especiales para el transporte de personas impedidas o envejecientes y 
otros de similar naturaleza, excluyendo las partes y accesorios de estas. 

Estado de Emergencia- Aquel decretado por el Presidente de Estados Unidos, el 
Gobernador de Puerto Rico o por la Alcaldesa de Aguas Buenas. 

Especificaciones- Conjunto de caracterfsticas ffsicas, funcionales, esteticas y de 
calidad de los bienes, obras o servicios no profesionales solicitados que claramente 
describan el artfculo y condiciones. 

Fianza de Ejecuci6n y Pago o "Payment & Performance Bond"- Garantfa para 
asegurar el cumplimiento del licitador agraciado del pago de los materiales a 
suplidores, deudas con subcontratistas y pago de mano de obra y la ejecucion del 
contrato de construccion de acuerdos a los pianos y especificaciones. 

Gasto Excesivo - Cuando el costo propuesto para un bien o servicio excede el 
precio normalmente cotizado en el mercado en el momenta de una compra sin causa 
que lo justifique 0 cuando exista un producto sustitutivo mas economico que pueda 
servir para el mismo fin, de calidad comparable y con igual resultado o efectividad. 
Ademas, a falta de referencia en precio, se trata del costo que una persona prudente 
y razonable no asumirfa por ser excesivamente oneroso y no existe causa de fuerza 
mayor que justifique su adquisici6n en tal circunstancia. 

(n) Gasto Extravagante - gasto fuera de orden y de lo comun, contra raz6n, ley o 
costumbre, que no se ajuste a las normas de utilidad y austeridad del momento. 

(o) Gasto Innecesario - Aquellos gastos por bienes o servicios que no son 
indispensables o necesarios para que el Municipio, sus dependencias, empleados o 
funcionarios pueda desempeF\ar las funciones que por ley se le han encomendado. 
Se consideran como tal, ademas, aquellos gastos que se apartan de un fundamento 
16gico y razonable que justifique su adquisici6n basada en la naturaleza de las 
funciones, tareas, deberes y responsabilidades que debe cumplir el Municipio. 

(p) Informe de Cotizaciones- Documento que tiene que completar el Oficial de 
Compras, donde certifica las cotizaciones recibidas son fieles, exactas y donde 
certifica que el procedimiento de seleccion se llev6 a cabo de acuerdo con las leyes 
y reglamentos aplicables. 
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(q) Informe de Recibo e Inspecci6n - Documento que se utiliza para certificar el 
recibo de bienes y servicios conforme a las condiciones o requisitos dispuestos. 

(r) Licitador o Suplidor- Persona natural o jurfdica que esta inscrita en el Registro de 
Licitadores del Municipio o que interesa someter cotizaciones u ofertas coma parte 
del proceso de compras del Municipio. 

(s) Licitador Responsable: Es el licitador que tiene recursos financieros adecuados 
para cumplir su obligaci6n o la habilidad de obtener tales recursos; es capaz de 
cumplir con los terminos requeridos o propuestos de entrega, segun estipulados o 
requeridos; tiene un historial de cumplimiento satisfactorio; tiene un historial 
satisfactorio de integridad y etica comercial; tiene la organizaci6n, experiencia, 
contabilidad y controles operacionales y destrezas tecnicas necesarias para cumplir 
sus obligaciones; tiene equipo tecnico y facilidades necesarias, o la habilidad de 
obtener tal equipo y facilidades; esta de otra forma cualificado y sea elegible para 
recibir una adjudicaci6n de conformidad con las leyes y reglamentos aplicables; y 
cualquier otro requerimiento impuesto por el municipio para considerarlo coma 
"licitador responsable". 

(t) Materiales- Conjunto de artfculos necesarios para el desempef\o de un servicio o 
para la realizaci6n de una obra o mejora. 

(u) Necesidad Urgente e Inaplazable- Aquellas acciones esenciales o 
indispensables que es menester efectuar en forma apremiante para cumplir con las 
funciones del Municipio y que dan paso a la declaraci6n de estado de urgencia. No 
incluyen aquellas acciones que resulten meramente convenientes o ventajosas, ni 
las ocurridas por dejadez o inacci6n inexcusable, cuya soluci6n pueda aplazarse 
hasta que se realice el tramite ordinario. 

(v) Obra de Arte- Cualquier trabajo de arte visual, incluyendo, sin que se entienda una 
limitaci6n; pinturas, murales, esculturas, dibujos, mosaicos, fotograffas, caligraffa, 
monumentos, trabajos de arte grafico tales coma litograffas y grabados, artesanfas, 
fuentes o cualquier otro despliegue u ornamentaci6n analoga que complemente la 
calidad y el efecto artfstico de una instalaci6n o edificio publico en que esten 
contenidas o conectadas coma parte de un disef\o arquitect6nico total. 

(w) Oferta- La propuesta que somete un licitador interesado en que se le adjudique 
una Orden de Compra. 

(x) Orden de Cambio- Documento oficial que autoriza las modificaciones en las 
adquisiciones de materiales, equipos o servicios no profesionales acordados en una 
Orden de Compra anterior. 
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(y) Orden de Compra- Documento oficial preparado por el Oficial de Compras y 
aprobado por el Director de Finanzas donde se autoriza la adquisici6n de un material, 
equipo o servicio no profesional. 

(z) Oficial de Compras- Empleado municipal facultado para efectuar compras. 

(aa) Permuta- Intercambio de una cosa para recibir otra, sin que medie un intercambio 
de dinero. 

(bb) Servicios No Profesionales- Servicios que seran contratados por el Municipio y 
que son susceptibles de competencia, tales como, pero no limitados a, servicios de 
vigilancia, mantenimiento de equipo de refrigeraci6n, mantenimiento y reparaci6n 
de acondicionadores de aire, de laboratorios, de comestibles, y otros suministros de 
igual o similar naturaleza. Incluye, ademas, los servicios de construcci6n, reparaci6n, 
reconstrucci6n de obra o mejora publica. 

(cc) Solicitud de Compras de Materiales, Equipos o Servicios - Documento que 
se origina en una Dependencia del Municipio para solicitar la adquisici6n de 
materiales, equipos o servicios no profesionales. Estos deben estar autorizados por 
el Director de la Dependencia, la Alcaldesa o su Representante Autorizado. 

(dd) "Trade In"- Mediante esta modalidad de compra, se adquiere alga nuevo y se 
entrega alga similar usado previamente tasado, acreditandose el valor de la tasaci6n 
al pago. La diferencia se satisface en dinero al contado o en pagos parciales por 
cantidades previamente determinadas y acordadas por un perfodo espedfico 
determinado. La transacci6n se efectua a base de precio en dinero, acreditandose 
el valor del bien entregado canto si se hubiese recibido dinero en efectivo. 

Articulo 6. - Adquisici6n de Bienes y Servicios No Profesionales a traves de 
Solicitud de Cotizaciones 

Se realizaran mediante solicitud de cotizaciones, las siguientes adquisiciones, salvo las 
excepciones establecidas en el Artfculo 7 de este Reglamento: 

(a) compras anuales por rengl6n que no excedan de cien mil d61ares ($100,000) para 
materiales, equipos, comestibles, medicinas y otros suministros de igual o similar 
naturaleza, uso o caracterfsticas; 

(b) servicios de construcci6n, reparaci6n, reconstrucci6n de obra o mejora publica que no 
exceda de doscientos mil d61ares ($200,000); 

(c) adquisici6n de servicios de mecanica para reparaci6n de vehfculos, equipos 
municipales y la reparaci6n de equipo computarizado que excedan de veinticinco mil 
d61ares ($25,000). 
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Articulo 7. - Adquisicion de Bienes y Servicios No Profesionales Excluidas del 
Proceso de Solicitud de Cotizaciones 

Estan excluidas del procedimiento de solicitud de cotizaciones, presentaci6n de 
propuestas, u otro tipo de competencia, las siguientes adquisiciones de bienes y de 
servicios no profesionales: 

(a) Cualquier compra, venta, cesi6n o arrendamiento que se haga a directamente a otro 
municipio, al Gobierno de Puerto Rico o al Gobierno Federal, segun se dispone en el 
Incise (a) del Artfculo 2.021 y del Inciso (a) del Artfculo 2.036 de la Ley 107, supra. 

(b) Compra de suministros o servicios, cuyo monto total no exceda la cantidad de tres mil 
(3,000) d61ares (Micro-compra), segun dispone el Incise (b) del Artfculo 2.036 de la 
Ley 107, supra y sujeto a lo establecido en la Secci6n 12.1 de este Reglamento. 

(c) Adquisici6n de materiales, equipos o servicios no profesionales en cualquier caso de 
emergencia, en que se requiera la entrega de los suministros, materiales, o la 
prestaci6n de los servicios inmediatamente, segun dispone el Incise (c) del Artfculo 
2.036 de la Ley 107, supra y sujeto a lo establecido en la Secci6n 12.2 de este 
Reglamento. 

(d) Adquisici6n de equipos, materiales y Servicios no profesionales hasta un maximo de 
ciento cincuenta mil d61ares ($150,000) para atender situaciones de urgencia 
decretadas por la Alcaldesa mediante Orden Ejecutiva u Ordenanza Municipal y de 
conformidad con la definici6n de "Necesidad Urgente e lnap/azab/e' contenida en el 
Artfculo 8.001 de la Ley 107, supra, yen el Artfculo 5 de este Reglamento y sujeto a 
lo establecido en la Secci6n 12.3 de este Reglamento. 

(e) Cuando los precios no esten sujetos a competencia porque existe una sola fuente de 
abasto, (suplidor unico o exclusive), segun dispone el Incise (d) del Artfculo 2.036 de 
la Ley 107, supra. 

(f) La compra de materiales o equipo fuera de la jurisdicci6n de Puerto Rico por no estar 
ffsicamente disponibles localmente o porque no existe un representante o agente 
autorizado de la empresa que los provea, segun dispone el Incise (e) del Artfculo 
2.036 de la Ley 107, supra y sujeto a lo establecido en la Secci6n 12.8 de este 
Reglamento. 

(g) Cuando no concurran licitadores y exista el peligro de perderse cualquier oportunidad 
para adquirir los bienes, suministros, equipo o servicios no profesionales que se 
interesan, previa justificaci6n escrita que explique el peligro y necesidad que obliga a 
proceder con la compra, segun dispone el Inciso (f) del Artfculo 2.036 de la Ley 107, 
supra. 
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(h) Adquisici6n de equipo pesado nuevo o usado fuera de Puerto Rico, segun dispone el 
Inciso (b) del Artfculo 2.036 de la Ley 107, supray sujeto a lo establecido en la Secci6n 
12.7 de este Reglamento. 

(i) La adquisici6n de bienes usados a traves de procesos de subasta en y fuera de Puerto 
Rico, previa autorizaci6n de la Legislatura Municipal, segun dispone el Inciso (k) del 
Artfculo 2.036 de la Ley 107, supra. 

U) La adquisici6n de artfculos u obras de arte de caracter personalfsimos, cuando el valor 
de estos recaiga sabre caracterfsticas espedficas de la obra, o en el reconocimiento y 
fama del artista que la cre6, segun dispone el Inciso (I) del Artfculo 2.036 de la Ley 
107, supra y sujeto a lo establecido en la Secci6n 12.5 de este Reglamento. 

(k) La adquisici6n de servicios de mecanica para reparaci6n de vehfculos, equipos 
municipales y la reparaci6n de equipo computarizado, cuando el total del pago no 
exceda de veinticinco mil d61ares ($25,000), segun dispone el Inciso (m) del Artfculo 
2.036 de la Ley 107, supra y sujeto a lo establecido en la Secci6n 12.4 de este 
Reglamento. 

(I) Toda adquisici6n que se realice para las operaciones de las franquicias y empresas 
municipales, segun dispone el Inciso (n) del Artfculo 2.036 de la Ley 107, supra. 

Articulo 8. - Funciones y Deberes de los Oficiales de Compras 

s Oficiales de Compras seran responsables de tramitar y efectuar las compras en la 
forma mas efectiva y eficiente posible. Tendran las siguientes funciones y deberes: 

(a) Conocer y cumplir con las normas internas, procedimientos, reglamentos y !eyes 
aplicables referentes al proceso de compras y adquisiciones, asf coma las normas 
eticas que ataflen al desempeflo de SUS funciones. 

(b) Asesorar a las funcionarios y empleados municipales concernidos en cuanto a las 
tramites de compras, de todo lo relacionado a las tipos, especificaciones y calidad de 
las bienes y servicios adquiridos. 

(c) Determinar el tipo de tramite de compra a realizarse, en cumplimiento con este 
Reglamento y las leyes aplicables. 

(d) Obtener cotizaciones de toda compra o servicio de acuerdo con este Reglamento y 
las !eyes aplicables. 

(e) Asegurarse que las cotizaciones recibidas sean legibles y que contengan la direcci6n, 
fecha, numero telef6nico y la firma del licitador 0 SU representante. 
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(f) Asegurarse que las cotizaciones contengan una descripci6n detallada y adecuada de 
las especificaciones de los bienes o servicios ofrecidos y el costo de estos. 

(g) Asegurarse de que las cotizaciones, certificaciones y documentos relacionados con las 
cotizaciones no esten alterados. 

(h) Cumplir con los seminarios de capacitaci6n anuales. 

(i) Asegurarse de que efectuen las compras y se obtengan los servicios de acuerdo con 
las especificaciones. 

U) Verificar que la requisici6n de compras este debidamente autorizada y completada en 
todas sus partes antes de tramitar la misma a los proveedores. 

(k) Atender y buscar soluciones efectivas y rapidas a problemas con las compras. 

(I) Mantener y custodiar expedientes ffsicos y/o digitales de todas las requisiciones de 
compra aprobadas y tramitadas, donde se incluya toda la documentaci6n de apoyo a 
la transacci6n. 

Articulo 9. - Normas Generales sobre las Adquisiciones y Prohibici6n de 
Fraccionamiento de Compras 

das las necesidades afines y previsibles deberan agruparse coma una sola compra para 
determinar el procedimiento de compra a seguir. El Municipio debe planear las compras 
de tal forma que las mismas sean distribuidas durante el ano, evitando asf compras de 
extrema urgencia y la acumulaci6n de 6rdenes para ser emitidas previo al cierre del ano 
fiscal. 

En ninguna circunstancia el Municipio debera fraccionar intencionalmente las 
compras, a un suplidor o entre distintos suplidores con el prop6sito de no 
excederse de los limites fijados por la Ley 107, supra, y de esta manera evadir 
la subasta publica. 

Las necesidades afines previsibles deberan agruparse coma una sola compra para 
determinar el procedimiento seguir. 

En la medida que sea posible, el Municipio debera planificar las compras de forma tal que 
las mismas sean distribuidas proporcionalmente durante el ano, evitando asf las compras 
de extrema urgencia y la acumulaci6n de ordenes durante el ultimo mes de un mismo 
ano fiscal. 
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Articulo 10. - Procedimiento de Solicitud de Cotizaciones para Adquisiciones 
de Bienes y Servicios No Profesionales 

Las compras de bienes y servicios no profesionales mediante el proceso de solicitud de 
cotizaciones se efectuaran siguiendo las normas que se indican a continuaci6n: 
(a) Se iniciara con la emisi6n de una Solicitud de Compras debidamente autorizada por el 

Director de la Dependencia Municipal solicitante, la Alcaldesa o su Representante 
Autorizado. 

(1) Toda Solicitud de Compras debera indicar el prop6sito, uso especifico de los 
bienes o servicios a ser adquiridos, los terminos, condiciones y 
especificaciones detalladas que permitan establecer competencia entre varios 
suplidores y marcas, asf como la fecha requerida para la entrega. 

(2) Para hacer la requisici6n, las Dependencias Municipales utilizaran la forma 
escrita mediante el formulario ''Solicitud de Compra/ Materiales/ Equipos y/o 
ServiciosN establecida para tales fines. 

(b) La Solicitud de Compras se enviara al Secretario Municipal para su evaluaci6n y tramite 
correspondiente. 

( c) El Secretario Municipal enviara la solicitud al Area de Compras. 

( d) El Area de Compras certificara que la solicitud cum pie con la reglamentaci6n vigente 
Compras podra solicitar al area o funcionario peticionario informaci6n adicional, 
cambios, correcciones y ajustes a la solicitud recibida para cumplir con las 
disposiciones del presente reglamento, o enviarle especificaciones razonables para 
que indique si concuerdan con el bien o servicio a adquirirse. 

(e) El Oficial de Compras preparara la correspondiente Solicitud de Cotizaciones. 

(f) El Oficial de Compras solicitara al menos tres (3) cotizaciones por escrito a suplidores 
en el mercado y les enviara via correo electr6nico o cualquier otro medio electr6nico 
o visita personal el detalle de los bienes o servicios requeridos en la Solicitud de 
Cotizaciones. 

(g) El Oficial de Compras preparara el Informe de Cotizaciones en el que incluira el detalle 
de las cotizaciones presentadas por cada suplidor por rengl6n. 

(1) El Oficial de Compras verificara que las cotizaciones esten debidamente 
identificadas con el nombre, direcci6n, telefono y correo electr6nico del 
suplidor. Ademas, se asegurara que la oferta esta firmada por el 
representante autorizado del suplidor y que indique la fecha en que se 
prepar6 la oferta. 
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(2) Las cotizaciones recibidas par correo electr6nico o cualquier otro media 
electr6nico, deberan imprimirse y el Oficial de Compras debera certificar la 
misma coma correcta. 

(3) Se aceptaran cotizaciones par telefono solo en los casos que por la urgencia 
del pedido no sea posible o conveniente esperar por la cotizaci6n escrita. 

(4) En estos casos, el Oficial de Compras certificara par escrito la informaci6n 
obtenida par telefono e identificara el nombre de la persona que ofreci6 la 
informaci6n, direcci6n, telefono y correo electr6nico del suplidor, asf como la 
fecha y hara en que realiz6 la comunicaci6n telef6nica. Esta informaci6n 
escrita se hara formar parte del expediente correspondiente. 

(5) Se consideraran coma cotizaciones, las promociones de ventas de las 
comercios o suplidores, conocidos como "shoppers". Tambien se consideran 
cotizaciones las promociones obtenidas a traves del Internet, siempre y 
cuando se documente la evidencia de la promoci6n. Dentro del precio de 
venta, para efectos de la cotizaci6n, se debe considerar el costo del manejo, 
envfo y cualesquiera otros cargos aplicables. Si los precios son ofrecidos par 
un periodo determinado de tiempo, es necesario que las promociones esten 
vigentes, al momenta en que el Municipio pronostica realizar la compra. Cada 
promoci6n sera considerada coma una cotizaci6n. 

(6) En los casos de haberse realizado gestiones afirmativas parta obtener un 
mf nimo de tres (3) cotizaciones y haber recibido me nos de tres (3), pod ran 
realizar la compra considerando las cotizaciones obtenidas, siempre que 
resulten razonables yen el mejor interes publico. 

(7) Las gestiones afirmativas deberan incluir solicitudes de cotizaciones escritas 
a las companfas o a las suplidores y visitas a las comercios en caso de ser 
necesario, entre otras. Estas gestiones deben ser documentadas en el 
expediente de la compra para futuras auditorfas. 

(8) El Oficial de Compras incluira el Informe de Cotizaciones en el expediente de 
la adquisici6n. En caso de que no se le adjudique al pastor que ofreci6 la 
cotizaci6n mas baja, debido a que han mediado otras condiciones y 
circunstancias que asf lo justifiquen en salvaguarda a las mejores intereses 
del municipio, se hara la anotaci6n pertinente en el Informe de Cotizaciones, 
ademas preparara una certificaci6n para incluirla con las demas documentos, 
si se viere forzado a obviar la cotizaci6n de algun proveedor, par no cumplir 
con las especificaciones. 
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(h) El Oficial de Compras adjudicara la Solicitud de Compra al licitador que ofrezca el 
precio y/o las condiciones mas ventajosas para el Municipio en terminos de, y sin 
limitarse a, precio, calidad, utilidad, garantfas, servicio y experiencia, siempre y 
cuando los artfculos ofrecidos esten conformes a las especificaciones, terminos y 
condiciones exigidos. 

(i) El Secretario Municipal solicitara al Director de Finanzas la asignaci6n de la cifra de 
cuenta correspondiente. 

U) El Director de Finanzas asignara los fondos correspondientes para realizar la Orden 
de Compra segun la Requisici6n de Compra y Cotizaciones. 

(k) El Oficial de Compras gestionara la firma del Director de la Dependencia Municipal 
solicitante en la Solicitud de Compras. 

(I) El Oficial de Compras procedera a preparar e imprimir la Requisici6n de Compra. 

(1) El Oficial de Compras incluira con la Requisici6n de Compra, el Certificado de 
Compras Exentas, Modelo SC 2916 del Departamento de Hacienda, las cotizaciones 
y el Informe de Cotizaciones. 

(m) El Oficial de Compras se comunicara con el Director de la Dependencia que origin6 
la Solicitud de Compras y con la Alcaldesa, o su Representante Autorizado, para la 
firma de la Orden de Compra. 

(n) El Oficial de Compras procedera a enviar la Requisici6n de Compras, Informe de 
Cotizaciones, Hoja de Cotejo para la Pre-intervenci6n de los Desembolsos y el 
Certificado de Compras Exentas al a la Oficina de Finanzas para la pre intervenci6n. 

(1) El Oficial de Pre-intervenci6n procedera a verificar que todos los documentos 
estan cumplimentados en todas sus partes, los c6mputos esten correctos, la 
partida tenga fondos y las autorizaciones correspondientes esten 
completadas. 

(o) El Oficial de Pre-intervenci6n enviara la Requisici6n de Compra al Director de Finanzas 
para su aprobaci6n final. 

(p) El Director de Finanzas enviara la Requisici6n de Compra al Area de Compras para 
que continue con la preparaci6n de la Orden de Compra. 

( q) EI Oficial de Compras le hara llegar al suplidor seleccionado copia de la Orden de 
Compra aprobada. 
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(r) El Oficial de Compras enviara copia de la Orden de Compra junto al Certificado de 
Compras Exentas al Receptor Oficial o al Director de la Dependencia solicitante, segun 
corresponda, para gestionar la entrega o recogido de los materiales y/o equipo o la 
prestacion de los servicios. 

(1) Si el importe de la Orden de Compra de activo fijo es mayor de cien dolares 
($100.00), enviara copia al Encargado de la Propiedad. 

(2) Si la Orden de compra incluye la adquisicion de suministros, enviara copia al 
Almacen Municipal. 

(s) El Oficial de Compras procedera a enviar la Orden de Compra al Oficial de Cuentas a 
Pa gar. 

(t) El Receptor de la mercanda realizara un informe de recibo e inspeccion mediante el 
cual certifique que ha verificado la cantidad de bienes y los servicios recibidos y tras 
constatar que se cumple con las condiciones o especificaciones de la compra entonces 
enviara la factura del suplidor debidamente certificada al Oficial de Cuentas a Pagar 
para proceder al pago. 

(u) En aquellos casos en que, por la naturaleza y complejidad de los trabajos, servicios, 
particularidad de las especificaciones de los bienes a ser adquiridos sea necesario 
algun tipo de peritaje se autoriza al Director del Departamento a solicitar las 
cotizaciones. 

Sera indispensable incluir la siguiente informacion: 

• Nombre legible y puesto del Director que solicite la cotizacion. 

• Fecha y hora en que obtuvo la cotizacion. 

• Firma legible del Director. 

• La cotizacion debe estar firmada por el suplidor. 

Una vez entregadas al Oficial de Compras, este corroborara que las mismas sean 
legftimas para ser ponchadas y firmadas por el Oficial de Compras. 

Articulo 11. - Politica Preferencial 

Sera polftica del Municipio Autonomo de Aguas Buenas, respaldar el crecimiento, 
desarrollo y fortalecimiento del comercio aguasbonense, mediante todos los mecanismos 
disponibles y viables dentro de los parametros constitucionales, gubernamentales y 
economicos disponibles. 



16 I REGLAMENTO PARA LA ADQUISICION DE MATERIALES, EQUI POS Y SERVICIOS NO PROFESIONALES 

Por lo tanto, en toda compra de bienes o servicios que efectue el Municipio, se debera 
dar preferencia de un diez por ciento (10%) a los comercios establecidos dentro de los 
If mites territoriales del Municipio de Aguas Buenas, incluyendo, pero no limitandose a las 
companfas de promociones, artes, cultura y organizaci6n de actividad. 

El comerciante debera reclamar la preferencia y la misma se corroborara con la evidencia 
de pago de patente municipal donde se estipule que la direcci6n del comercio esta 
localizada dentro de los Ii mites jurisdiccionales del Municipio Aut6nomo de Aguas Buenas. 

Articulo 12. - Registro de Licitadores 

Secci6n 12.1.- Contenido del Registro de Licitadores 

Toda licitador que interese licitar en el Municipio Aut6nomo de Aguas Buenas debera 
estar registrado en el Registro de Licitadores, sea el Municipal o el de la Administraci6n 
de Servicios Generales de Puerto Rico, salvo las excepciones que se establecen en este 
Reglamento. 

El Municipio mantendra un Registro de Licitadores Municipal, de todos los comerciantes 
interesados en licitar, clasificado de acuerdo con el bien, obra o servicio. Dicho Registro 
podra ser utilizado para enviar las invitaciones a subastas y al proceso de cotizaciones. 

Todo licitador interesado en ingresar al Registro de Licitadores Municipal debera someter 
a la Oficina de Secretarfa Municipal, la siguiente informaci6n y documentos: 

(a) Formulario complementado, provisto por el Municipio que incluya, pero no se 
limita a: 

(1) el nombre comercial o del dueno; 

(2) el nombre del representante del negocio (si aplica); 

(3) el numero de seguro social patronal; 

(4) direcci6n postal y ffsica del comerciante o negocio; 

(5) direcci6n de correo electr6nico, si alguna; 

(6) numero de telefono; 

(7) descripci6n detallada de los bienes, obras o servicios no profesionales que 
ofrece y anos de servicio; y 
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(8) cualquier otra informaci6n contenida en el formulario provisto. 

(b) Resoluci6n Corporativa o Certificaci6n o Declaraci6n Jurada, autorizando a 
firmar contratos y/o cotizaciones al representante de la firma, corporaci6n o 
sociedad (si aplica). 

(c) Declaraci6n Jurada, que disponga que no ha sido convicto y nose ha declarado 
culpable de delitos contra la integridad publica y/o malversaci6n de fondos 
publicos, segun establecido en la Ley 2- 2018, segun enmendada, conocida 
como el "C6digo Anticorrupci6n para el Nuevo Puerto Rico" y que el suplidor 
no tiene litigios pendientes contra el Municipio o el Gobierno de Puerto Rico 
que representen un conflicto de interes o resulte en menoscabo en relaci6n los 
bienes, obras o servicios no prafesionales que ofrece. 

(d) Certificado Unico provisto por la Administraci6n de Servicios Generales, o 
someter los siguientes documentos y que los mismos se encuentren vigentes: 

(1) Certificaci6n Negativa de Deuda emitida por ASUME, de ser un negocio 
debera ser la "Certificaci6n Patranal de Cumplimiento". 

(2) Certificado de Cumplimiento, "Good Standing", emitido por el Departamento 
de Estado (si aplica). 

(3) Certificado de Registra de Incorporaci6n emitido por el Departamento de 
Estado (si aplica). 

(4) Certificaci6n de vigencia de p61iza emitida por la Corporaci6n del Fondo del 
Seguro del Estado (si aplica). 

(5) Copia de escritura de sociedad (si aplica). 

(6) Certificaci6n de no deuda por concepto del Segura Choferil emitida por el 
Departamento del Trabajo y Recurses Humanos (si aplica). 

(7) Certificaci6n de no deuda por concepto del Segura por Desempleo e 
Incapacidad Temporal emitida por el Departamento del Trabajo y Recurses 
Humanos (si aplica). 

(8) Copia del pago correspondiente a la Patente Municipal. 

(9) Certificaci6n de Deuda por Todos los Conceptos del Centro de Recaudaciones 
de Ingresos Municipales (CRIM). 
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(10) Certificaci6n de Radicaci6n de Planillas por las ultimas 5 a nos emitida par 
el Departamento de Hacienda. 

(11) Certificaci6n de No Deuda emitida por el Departamento de Hacienda. 

(12) Registro de Comerciante vigente. 

(13) Certificaci6n de PYMES (si aplica). 

(14) Copia de las permisos, licencias y autorizaciones que tienen para realizar 
negocios, segun establecido par las leyes, reglamentos o colegios 
profesionales y tecnicos, entre otros (si aplica). 

(e) Cualquier otra informaci6n requerida por ley o par el Municipio. 

De ser ingresado al Registro de Licitadores Municipal, el licitador vendra obligado a 
mantener al dfa la informaci6n suministrada. Expirada la vigencia de los documentos 
sometidos, quedara inactivo hasta tanto envfe los documentos actualizados. Esta 
determinaci6n sera notificada al licitador. 

El Registro de Licitadores Municipal debe revisarse por lo menos una (1) vez al ano. La 
0 6 na de Secretarfa Municipal abrira un expediente para cada licitador ingresado, donde 
'ncluira fecha, asunto y numeros de la subasta que se le ha invitado, el numero a las que 
ha comparecido para licitar, contratos vigentes y un historial de cumplimiento. El 
Municipio, mediante Orden Ejecutiva de la Alcaldesa, podra requerir una cuota anual, al 
licitador, para mantenerlo en el Registro. 

Cualquier persona interesada en ingresar al Registro de Licitadores Municipal que 
suministre informaci6n fraudulenta, enganosa o negligente, sera inhabilitado para 
participar en las subastas y cotizaciones por un periodo no menor de un (1) ano, ni mayor 
de tres (3) anos, a discreci6n de la Oficina de Secretarfa Municipal y podra ser referido 
sus acciones a las entidades de correspondientes para su procesamiento criminal y/o 
reclamaci6n civil, segun corresponda . 

Si algun empleado o funcionario del Municipio participa, en acuerdo con la persona 
interesada en ingresar al Registro de Licitadores Municipal que suministr6 informaci6n 
fraudulenta, enganosa o negligente, probado el hecho, sera referido por media de un 
informe de incidencia a la Alcaldesa para la medida correctiva correspondiente, conforme 
a las disposiciones de la Ley 107, supra, y el Reglamento de Normas de Conducta y 
Medidas Disciplinarias del Municipio de Aguas Buenas de Agosto de 2005 o su Reglamento 
sucesor y referido por sus acciones a las entidades de correspondientes para su 
procesamiento criminal y/o reclamaci6n civi l, segun corresponda . 
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Seccion 12.2.- Licitador No Registrado 

Cuando un licitador que no este registrado presente una cotizaci6n al Municipio, la 
Division de Compras no debera rechazarlo por este motivo y le dara tiempo razonable 
para que someta todos los documentos requeridos para ser incluido en el Registro de 
Licitadores Municipal. 

Articulo 13. - Otras Formas de Adquisicion 

Seccion 13.1.- Micro-Compras 

La compra de bienes o servicios no profesionales, cuyo monto total no exceda la cantidad 
de tres mil (3,000) d61ares, no requieren de un procedimiento de solicitud de cotizaciones, 
presentaci6n de propuestas, u otro tipo de competencia, segun establece el Artfculo 2.036 
de la Ley 107, supra. En este tipo de compra, se les dara prioridad a los comerciantes 
sitos en el Municipio de Aguas Buenas. 

Seccion 13.2.- Adquisicion de Bienes o Servicios en Caso de Emergencia 

La adquisici6n de bienes, equipos, materiales o servicios en casos de emergencia, sin 
sujeci6n a los procesos ordinarios de compra o subastas y sin limitaci6n de cantidad 
alguna, se podra realizar cuando la Alcaldesa emita una declaraci6n oficial de emergencia 
mediante Orden Ejecutiva o cuando tal acto sea declarado oficialmente por el Gobernador 
y/o el Presidente de Estados Unidos y se incluya al Municipio Aut6nomo de Aguas Buenas. 

Con el fin de procurar mayor agilidad de respuesta, la Oficina de Secretarfa Municipal, 
juntamente con la Oficina Municipal para el Manejo de Emergencias y Administraci6n de 
Desastres y las demas Dependencias Municipales, recopilaran informaci6n sobre los 
suministros, servicios o arrendamientos previsiblemente necesarios para responder a una 
emergencia. Como parte de su plan de emergencia, el Municipio Aut6nomo de Aguas 
Buenas, preparara un listado de proveedores que puedan suplir los bienes y los servicios 
de emergencia que puedan ser necesarios. 

El plan preparado no limita la capacidad de acci6n o respuesta que resulte menester llevar 
a cabo para la adquisici6n de bienes y servicios ante una emergencia debidamente 
declarada cuando las necesidades no hayan sido previstas en el mismo. El Plan debera 
ser revisado anualmente por las Dependencias Municipales, y al menos previo a la 
temporada de huracanes, para determinar cualquier cambio que resulte necesario. 

La Alcaldesa mediante Orden Ejecutiva autorizara al Director de Finanzas a incurrir en 
gastos, previa verificaci6n y certificaci6n de que existen las asignaciones o creditos 
disponibles para atender la situaci6n de emergencia. 
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En caso de que el Director de Finanzas certifique que no existen los creditos 
disponibles en el presupuesto para atender la situaci6n de emergencia, la Alcaldesa 
podra autorizar al Director de Finanzas a incurrir en gastos u obligaciones en exceso 
de los creditos asignados, hasta una cantidad equivalente al diez por ciento (10%) 
de la suma total del presupuesto de gastos de funcionamiento del Municipio del 
ano fiscal en que se emite la Orden Ejecutiva declarando el estado de emergencia 
Esta autorizaci6n debera hacerse por escrito, describiendo los hechos que motivan la 
emergencia. La Alcaldesa informara tal determinaci6n a la Legislatura Municipal, no mas 
tarde de las veinticuatro (24) horas siguientes a la fecha de haber emitido tal autorizaci6n. 

El veinticinco por ciento (25%) de la deuda equivalente al citado diez por ciento (10%), 
sera incluido con caracter preferente en cada resoluci6n del presupuesto general de 
ingresos y gastos del municipio de los cuatro (4) anos fiscales subsiguientes al ano fiscal 
en el que se incurre la deuda, segun se dispone el Artfculo 2.091 de la Ley 107/ supra. 
No se autorizara la compra de suministros, servicios o arrendamientos en exceso de los 
creditos asignados durante el perfodo de tiempo comprendido entre el 1ro. de julio del 
ano en que se celebren elecciones y la fecha de toma de posesi6n de los nuevos 
funcionarios electos. 

En caso de emergencia oficialmente declarada, las compras de suministro, arrendamiento 
y servicios se efectuaran, siempre que resultare viable ante la situaci6n espedfica que se 
suscite, de acuerdo con lo siguiente: 

(a) En lo posible, se procurara seguir los procedimientos ordinarios de compra, si con ello 
no se afectan negativamente los mejores intereses del Municipio y el bienestar comun 
de los habitantes. Por tanto, cualquier procedimiento ordinario que dilate la obtenci6n 
de bienes y servicios que se precisan con urgencia y resulte en perjuicio de la salud o 
la seguridad podra obviarse. 

(b) Se usara primero los materiales, equipo, comestibles, medicinas y otros suministros 
en inventario o ya contratados o arrendados por el Municipio para proveer y atender 
la emergencia. 

( c) En caso de que estos sean insuficientes, se procedera a la compra de aquellos bienes, 
suministros, servicios o arrendamiento que sea necesario. 

(d) Los bienes, suministros, servicios o arrendamientos solicitados mediante el 
procedimiento especial de compras para atender una emergencia tienen que ser 
entregadas o prestados inmediatamente. 

(e) Antes de autorizarse cualquier compra, servicio o arrendamiento para atender una 
emergencia, el Director de la Oficina de Finanzas verificara que la cuantfa no exceda 
la cantidad autorizada para incurrir en la emergencia. 
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(f) La Alcaldesa o su representante autorizado son las (micas personas que pueden 
aprobar y autorizar compras de suministros, servicios o arrendamientos para atender 
una emergencia sin Orden de Compra. 

(g) Solamente se autorizaran compras de bienes, suministros, servicios y arrendamientos 
para atender necesidades urgentes ocasionadas, o que puedan ocasionarse par la 
emergencia de que se trate. Ningun funcionario ni empleado municipal puede realizar 
adquisiciones de bienes, suministros, servicios, o arrendamientos, sin la previa 
autorizaci6n de la Alcaldesa o su representante autorizado. 

(h) La Alcaldesa podra autorizar las gastos y desembolsos necesarios para prevenir, 
reparar o corregir danos o deficiencias en cualquier estructura, instalaci6n o sistema 
que deba habilitarse para atender las necesidades relacionadas a la emergencia. 

(i) En el documento de aprobaci6n de cada compra, servicio o arrendamiento se hara 
una anotaci6n de las hechos o circunstancias de emergencia que justifican la compra 
o contrataci6n sin celebraci6n del procedimiento de subasta publica, o sin la cotizaci6n 
usual. De efectuarse la compra siguiendo el procedimiento de emergencia la Oficina 
de Compras debera preparar la Orden de Compra dentro de las diez (10) dfas 
siguientes a la fecha en que se orden6 la compra. 

(j) Se mantendra evidencia documental con las nombres de las funcionarios o empleados 
que intervinieron en la adquisici6n. 

Dentro de las treinta (30) dfas siguientes a la terminaci6n de una emergencia, la Alcaldesa 
podra ordenar una auditorfa completa de todas las solicitudes de compras, contratos o 
arrendamientos efectuados, para verificar si se realizaron de acuerdo con las 
disposiciones de este Reglamento, y si fueron efectivamente utilizados para atender la 
situaci6n de emergencia. 

(a) La Alcaldesa debe someter ante la Legislatura Municipal, para su ratificaci6n y 
convalidaci6n, aquellas gestiones, gastos y obligaciones incurridas en casos de 
emergencia. 

(b) Nada de lo antes expuesto, exime del cumplimiento de la Ley en el otorgamiento de 
contratos antes de la prestaci6n de servicios. En las casos en que la emergencia sea 
de tal naturaleza que se haga diffcil la impresi6n de un contrato, debe al menos 
constar par manuscrito. Para ello, el Municipio podra preparar un contrato modelo, y 
al cual se le anadira la informaci6n necesaria. Toda lo que este en manuscrito, debera 
se inicialado par las que suscriben, de manera que se pueda corroborar la identidad 
de las partes. 

( c) La Alcaldesa, o su Representante Autorizado, una vez ordena una compra de 
emergencia, debera notificarle inmediatamente al Director de Finanzas. En estos 
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casos, debe expresarse en un sitio visible de la Orden de Compra o del Comprobante 
de Pago, las hechos o circunstancias que justifican la compra. 

Secci6n 13.3.- Compra o Adquisici6n de Bienes o Servicios en Situaci6n de 
Urgencia 

No sera requisito realizar un procedimiento de solicitud de cotizaciones, presentaci6n de 
propuestas, u otro tipo de competencia cuando exista una situaci6n de urgencia 
decretada par la Alcaldesa mediante Orden Ejecutiva y de conformidad con la definici6n 
de "Necesidad Urgente e Inaplazab/e' contenida en el Artfculo 8.001 de la Ley 107, supra, 
yen el Artfculo 5 de este Reglamento. Mediante este proceso, se podra adquirir o arrendar 
equipos, materiales o servicios para atender la situaci6n de urgencia hasta un maxima de 
ciento cincuenta mil d61ares ($150,000). 

Previo a que la Alcaldesa declare una situaci6n de urgencia mediante Orden Ejecutiva 
debera suceder lo siguiente: 

(a) el Director de Dependencia afectada debera notificar a la Alcaldesa de la urgencia; y 

(b) la Alcaldesa, o su Representante Autorizado, debera confirmar con el Director de 
Finanzas la disponibilidad de credito en la cuenta del presupuesto correspondiente. 

La compra o adquisici6n de bienes o servicios en situaci6n de urgencia es de caracter 
excepcional y meritoria, no debiendo tenerse par rutinaria ni en menoscabo del tramite 
ordinario. En todo caso, siempre se habra de salvaguardar el interes publico y se 
garantizara la sana y prudente utilizaci6n de los fondos municipales. 

Secci6n 13.4.- Adquisici6n de Servicios de Mecanica para Reparaci6n de 
Vehiculos, Equipos Municipales y la Reparaci6n de Equipo Computarizado 

No sera requisito realizar un procedimiento de solicitud de cotizaciones, presentaci6n de 
propuestas, u otro tipo de competencia cuando el Municipio determine adquirir las 
servicios de mecanica para reparaci6n de vehfculos, equipos municipales y la reparaci6n 
de equipo computarizado, y el total del pago no exceda de veinticinco mil d61ares 
($25,000). 

Cuando el total del pago exceda de veinticinco mil d61ares ($25,000), sera requisite la 
obtenci6n de tres (3) cotizaciones y se adjudicara la compra al proveedor cuya licitaci6n 
sea mas conveniente para el interes del Municipio. 
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Secci6n 13.5.- Adquisici6n de Articulos u Obras de Arte de Caracter 
Persona Hsi mos 

No sera requisito realizar un procedimiento de solicitud de cotizaciones, presentaci6n de 
propuestas, u otro tipo de competencia cuando el Municipio determine comprar artfculos 
u obras de arte de caracter personalfsimos, cuando el valor de estos recaiga sobre 
caracterfsticas especfficas de la obra, o en el reconocimiento y fama del artista que la 
cre6, segun dispone el Inciso (I) del Artfculo 2.036 de la Ley 107, supra. 

El Municipio debera considerar a los artistas puertorriquefios en primera opci6n al 
momenta de efectuar una compra o adquisici6n de artfculos u obras de arte. 

El Municipio debera dejar constancia escrita de las caracterfsticas que hacen la obra una 
particular o de reconocimiento y fama, del autor de la obra, dentro de la comunidad 
artfstica. 

Secci6n 13.6.- Compras al Area de Compra, Servicios y Suministros de la 
Administraci6n de Servicios Generales 

El Municipio podra utilizar las facilidades del Almacen y la Imprenta del Area de Compras, 
Servicios y Suministros de la Administraci6n de Servicios Generales (ASG) y podra utilizar 
los contratos de materiales, equipo y servicios que haya efectuado dicha agencia, cuando 
resulte mas econ6mico y conveniente a sus intereses. Ademas, podra solicitar a la ASG, 
que celebre subastas publicas para compras o servicios especializados. En estos 
procedimientos, el Municipio se regira por las disposiciones reglamentarias y las 
directrices emitidas por la ASG. 

Secci6n 13.7.- Compra de Equipo Pesado Fuera de Puerto Rico 

(a) El Municipio podra adquirir equipo pesado nuevo o usado fuera de Puerto Rico, por 
compra ordinaria, cuando se den las siguientes circunstancias: 

(1) el precio del equipo en el exterior, incluyendo fletes, acarreo, seguros y 
cualesquiera otros cargos que conlleve su importaci6n a la Isla, sea menor al 
precio de dicho equipo en el mercado local. 

(2) el equipo a adquirirse no se considere un producto de Puerto Rico de acuerdo 
con la Ley Num. 14-2004, segun enmendada, conocida coma "Ley para la 
Inversion de la Industria Puertorriquefia". 

(b) Cuando el Municipio interese adquirir equipo pesado, nuevo o usado fuera de Puerto 
Rico, debera obtener par lo menos tres (3) cotizaciones de suplidores o distribuidores 
acreditados de fuera de Puerto Rico. Dichas cotizaciones se someteran a la 
determinaci6n de la Junta de Subastas, acompafiadas de tres (3) cotizaciones de 
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suplidores locales. La Junta de Subastas tomara la determinaci6n correspondiente a 
base de los precios de tales cotizaciones, autorizando la compra de igual forma que 
si se hubiese celebrado subasta. 

(c) No sera necesario la obtenci6n de cotizaciones en los casos en que el Municipio 
comparezca como licitador en procesos de subasta en y fuera de Puerto Rico, previa 
autorizaci6n de la Legislatura Municipal. 

( d) Cuando la oferta mas baja de un suplidor extranjero sea igual en costo, garantfas y 
calidad, a la mas baja presentada par un suplidor en Puerto Rico, debera seleccionarse 
al suplidor local. 

(e) Cuando el Municipio vaya a adquirir un equipo pesado nuevo, el suplidor debera 
conceder por lo menos un (1) ano o doce mil (12,000) millas de garantfa (lo que 
ocurra primero) o la misma garantfa que ofrece el fabricante, la que resulte en mayor 
ti em po. 

(f) Cuando el Municipio vaya a adquirir un equipo pesado usado, el suplidor debera 
cumplir las siguientes requisitos: 

(1) conceder por lo menos tres (3) meses o tres mil (3,000) millas de garantfa 
(lo que ocurra primero); 

(2) permitir la inspecci6n del equipo par peritos del Municipio o peritos pagados 
par este; 

(3) informar al Municipio sobre cualquier reparaci6n realizada al equipo a 
adquirirse; 

(4) informar al Municipio sabre el uso que se le dio al equipo a adquirirse y por 
cuanto tiempo; 

(5) que el equipo haya aprobado la inspecci6n que exige la Ley Num. 121 del 28 
de junio de 1967, segun enmendada, conocido coma ""C6digo de Seguros de 
Puerto Rico", (si aplica); 

(6) que el velodmetro este funcionando satisfactoriamente; 

(7) cualquier otro requisito establecido par el Municipio. 

(g) En toda compra de equipo pesado nuevo o usado, el suplidor debera emitir un 
certificado de garantfa que contendra lo siguiente: 
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(1) duraci6n de la garantfa; 

(2) partes o piezas del equipo que estan cubiertas par la garantfa; 

(3) partes o piezas no cubiertas por la garantfa; 

(4) forma y manera en que el Municipio podra reclamar la garantfa; 

(5) nombre y direcci6n de la persona responsable de cumplir la garantfa; 

(6) exponer en forma clara y precisa las condiciones que debe cumplir el 
Municipio para tener derecho a la garantfa e indicar las circunstancias bajo 
las cuales puede perder el derecho a reclamar la misma. 

(h) El Municipio podra ejercer cualquier acci6n que le reconozcan las leyes generales o 
especiales de Puerto Rico ante los tribunales de justicia, asf corno las acciones de 
saneamiento y redhibitorias que les reconoce la Ley 55-2020, conocida coma "C6digo 
Civil de Puerto Rico", cuando lo considere conveniente para proteger los intereses del 
Municipio. 

ecci6n 13.8.- Compra de Materiales o Equipo Fuera de Puerto Rico 

ara la compra de materiales o equipo fuera de Puerto Rico, se obtendran cotizaciones 
de un mfnimo de dos (2) suplidores o distribuidores acreditados. La compra se efectuara 
en vista de tales precios, de igual modo que si se hiciese por subasta, excepto en la 
compra de equipo pesado fuera de Puerto Rico, para lo cual se cumplira con lo dispuesto 
en la Secci6n anterior. 

Secci6n 13.9.- Compras a Plazos 

El Municipio efectuara compras a plazas al adquirir propiedad cuyo uso y goce se procede 
a disfrutar inmediatamente y cuyo pago se efectua a terminos fijos, por partes o plazas. 

(a) El Municipio podra efectuar compras a plazas bajo las siguientes circunstancias: 

(1) el equipo o maquinaria tiene un rendimiento de vida util que exceda de cinco 
(5) anos; 

(2) el costo de lo que vaya a adquirir es tan excesivo que el desembolso 
inmediato y completo puede afectar los fondos disponibles del Municipio; 

(3) la cantidad a adquirirse es numerosa; 

(4) no existe otra forma de adquirirse, dentro de las circunstancias existentes; o 
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(5) cualquier otra raz6n debidamente justificada y que responda al interes 
publico. 

(b) El Director de Finanzas debera cerciorarse de que existan las Fuentes de ingreso 
correspondientes para cumplir con la obligaci6n contralda. A tales efectos, debe 
incluirlo con caracter preferente en los presupuestos de gastos correspondientes. 

( c) De incluirse tasas de interes, estas no deben exceder la tasa legal prevaleciente en el 
mercado y no se pagaran ningun cargo especial. 

Secci6n 13.10.- Compras con "Trade In" 

El Municipio podra realizar compras, entregando propiedad del Municipio como "Trade 
In". La propiedad municipal para entregar en "trade In" debe ser tasada, acreditandose, 
como minima, el valor de la tasaci6n al pago. La diferencia debera satisfacerse en dinero 
al contado o en pagos parciales por cantidades previamente determinadas y acordadas 
por un perlodo especlfico determinado. 

Secci6n 13.11.- Permuta 

Municipio podra efectuar transacciones bajo los terminos de una permuta. La 
adquisici6n mediante permuta se efectuara bajo las siguientes condiciones: 

(a) que el bien a darse en pago haya depreciado considerablemente, o sea de rapida 
depreciaci6n; 

(b) el valor de tasaci6n dado al bien sea razonable, de acuerdo con el criteria del 
Municipio; 

(c) que el uso del bien dado en cambio haya sido descontinuado por el Municipio; o 

(d) que la Alcaldesa entienda que la transacci6n es beneficiosa al Municipio, dejando 
constancia por escrito de los datos o criterios en que se fundamente. 

Solamente se podra efectuar la adquisici6n por permuta si dicha transacci6n ha sido 
aprobada por la Legislatura Municipal de conformidad con la Ley 107, supra. Se aplicaran 
las disposiciones de la Ley 55, supra, de manera supletoria a lo dispuesto en este 
Reglamento. 
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Secci6n 13.12.- Servicios de construcci6n, reparaci6n, reconstrucci6n de obra 
o mejora publica que no exceda de doscientos mil dolares ($200,000) 

El Municipio realizara la adquisici6n de las servicios de construcci6n, reparaci6n, 
reconstrucci6n de obra o mejora publica que no exceda de doscientos mil d61ares 
($200,000) mediante un proceso de subasta informal. 

Para la evaluaci6n de las licitaciones para servicios de construcci6n, reparaci6n, 
reconstrucci6n de obra o mejora publica que no exceda de doscientos mil d61ares 
($200,000), se seguira el proceso establecido en el Artfculo 10 de este Reglamento. 

Articulo 14. - Fianzas 

(a) Cuando las especificaciones de los bienes o servicios que se adquieren lo ameriten, 
se podra requerir a los suplidores la prestaci6n de una fianza con el prop6sito de 
asegurar el cumplimiento con la obligaci6n contrafda. 

(b) En aquellas situaciones en que sea requisito la prestaci6n de fianza, siempre se 
especificara en la solicitud de cotizaci6n para la compra en mercado abierto. La fianza 
se prestara a favor del Municipio Aut6nomo de Aguas Buenas en una de las siguientes 
formas: 

(1) cheque certificado; 

(2) giros postales o bancarios; 

(3) certificado de ahorro; o 

(4) fianza de seguro expedida por una companfa debidamente autorizada a hacer 
negocios en Puerto Rico. 

Articulo 15. - Cambios y Cancelaciones en la Obligacion y Orden de Compra 

Se podran realizar Avisos de Cambios o cancelaciones en la Obligaci6n y Orden de Compra 
por las siguientes razones: 

(a) Por omisi6n, por algun error o incompatibilidad en la informaci6n incluida en los 
especificaciones o documentaci6n requerida para el proceso de compra. 

(b) Cuando un licitador no tenga el bien cotizado al momenta de despacho, salvo que 
ofrezca uno de igual o mejor calidad a igual o menor precio y, discrecionalmente, sea 
aceptado porque cumple o satisface el prop6sito para su adquisici6n. 
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(c) Cuando el licitador se vea imposibilitado de cumplir con la entrega de alguno o todos 
los bienes o servicios conforme a los terminos pactados o que le fueron requeridos. 

(d) Cuando el licitador incumpla con la entrega de alguno de los renglones adjudicados. 

(e) Cuando se determine que ya los bienes o servicios solicitados no son necesarios. 

(f) Cualquier otra justa causa con el fin de proteger el interes publico. 

Todo Aviso de Cambia o Cancelaci6n debera ser aprobado de la misma manera que se 
aprueba una Orden de Compra. Una vez aprobado el Aviso de Cambia o Cancelaci6n, se 
dara conocimiento formal a toda parte con interes en el proceso. 

Articulo 16. - Conducta de los licitadores, suplidores o proveedores de bienes 
y servicios 

(a) En todo momenta daran un trato profesional y respetuoso a los funcionarios y 
empleados del Municipio. 

(b) Cumpliran con las normas o ca nones de etica requeridos por su profesi6n, o la 
asociaci6n o colegio que pertenecen o los principios generales de conducta de su 
profesi6n u oficio en su relaci6n con sus competidores y el Municipio. 

c) En sus ofertas o cotizaciones incluiran los precios justos por los bienes a vender o por 
sus servicios de acuerdo con el justo valor en el mercado y proveeran toda la 
informaci6n necesaria para que se efectuen adjudicaciones correctas e informadas. 

( d) Se comprometeran a entregar los bienes o llevar a cabo los trabajos en el termino 
pactado y conforme a las condiciones requeridas por el municipio. 

(e) En ningun momenta y bajo ninguna raz6n o circunstancia gratificaran de forma alguna 
a los empleados o funcionarios del Municipio que participen en los procesos de 
adquisici6n de bienes y servicios o con quienes hayan establecido una relaci6n 
contractual, comercial o financiera, con bienes, contribuciones, favores, servicios, 
prestamos o participaci6n en entidad mercantil o negocio jurfdico a cambio de 
informaci6n o ayuda que les proporcione una ventaja indebida sobre los otros 
suplidores o proveedores. Tampoco podran entregar dichas gratificaciones a parientes 
de esos empleados o funcionarios del Municipio con la intenci6n de recibir alguna 
ventaja indebida en los procesos de compras. Esta obligaci6n comprende la etapa 
previa y el termino de vigencia del contrato o negocio jurfdico. Tampoco gratificaran 
a exfuncionarios y exempleados del Municipio con el prop6sito de procurar influencias 
indebidas en los procesos de compras. 
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(f) No incurriran en actuaciones que representen conflicto de intereses en su relaci6n 
contractual ode negocios con el municipio o que den la apariencia de ello. 

(g) No utilizaran la informaci6n confidencial que obtengan par raz6n de sus relaciones 
comerciales con el Municipio para fines ajenos a las terminos de compra o 
contractuales acordados u obtener directa o indirectamente ventaja o beneficio 
econ6mico para ellos, un pariente dentro del cuarto grado de consanguinidad o 
segundo grado de afinidad, o cualquier otra persona, negocio o entidad. 

(h) No aceptaran o mantendran relaciones contractuales o de negocio con empleados o 
funcionarios del Municipio que menoscaben la independencia de criteria de estos para 
el desempeno de sus funciones. Tampoco solicitaran a tales empleados o funcionarios 
informaci6n confidencial que les proporcione ventaja o beneficio directo o indirecto a 
un pariente, u otra personal natural o jurfdica. Esta prohibici6n se extendera a las 
exfuncionarios y exempleados que hayan participado directa o indirectamente en 
negocios jurfdicos con suplidores. 

(i) No solicitaran directa o indirectamente a las empleados o funcionarios del Municipio 
que representen a sus intereses privados, realicen esfuerzos o ejerzan influencia para 
obtener un contrato, el pago de una reclamaci6n o cualquier otro asunto, negocio 
jurfdico o propuesta que las beneficie directamente a un miembro de su familia dentro 
del cuarto grado de consanguinidad o segundo grado de afinidad. Estan incluidas en 
esta prohibici6n las actuaciones oficiales del empleado o funcionario que esten dentro 
del ambito de SU autoridad. 

(j) No inducira a las empleados o funcionarios, exempleados o exfuncionarios a infringir 
las normas del Municipio. 

(k) Colaboraran con el Municipio, su Oficina de Auditorfa Interna o con cualquier entidad 
publica con injerencia o jurisdicci6n en el asunto en cualquier investigaci6n que se 
inicie sabre compras u otorgamiento de contratos en las cuales fueron parte o se 
beneficiaron directa o indirectamente. 

La actuaci6n de las licitadores o proveedores de bienes y servicio en violaci6n a las 
normas de conducta antes dispuestas o acciones que atenten contra el interes publico o 
constituyan actos negligentes o ilegales constituira justa causa para prescindir de las 
servicios, la obligaci6n de la devoluci6n de cualquier pago realizado, ser excluido del 
registro de licitadores, llevar a cabo las acciones legales que correspondan o el referido 
a las entidades pertinentes para la investigaci6n o acci6n penal que pueda corresponder. 
Se dara conocimiento sabre estas disposiciones a todo licitador o proveedor de bienes y 
servicio. 
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Articulo 17. - Conducta de los empleados o funcionarios municipales que 
participan en los procesos de adquisici6n de bienes o servicios 

(a) Toda empleado o funcionario del Municipio que, de forma indebida, sin justa causa o 
motivado par intenciones ajenas a la etica, las normas o el mejor interes publico 
intervenga de forma alguna en las procesos de adquisici6n de bienes y Servicios Sera 
objeto de medidas disciplinarias o la separaci6n de empleo, conforme la naturaleza 
de la falta asf lo justifique, sin menoscabo a cualquier otra acci6n legal que proceda. 

(b) Ningun empleado o funcionario del Municipio directamente relacionado a los procesos 
de compra podra aceptar servicios, regalos o bien alguno de valor econ6mico en forma 
gratuita de organizaciones, licitadores o vendedores que se relacionan 
comercialmente con el municipio, ni mantendra relaci6n alguna que pueda crear la 
apariencia de parcialidad, favoritismo ode conducta impropia. 

( c) Cualquier empleado o funcionario que, en violaci6n a este Reglamento, adquiera 
bienes o servicio a nombre del Municipio, sera responsable en su caracter personal de 
responder por el importe adquirido, sin limitaci6n a cualquier otra acci6n disciplinaria 
o legal que proceda. 

(d) Los empleados o funcionarios del Municipio que de alguna forma esten relacionados 
a los procesos de adquisici6n de bienes y servicios no podran brindar informaci6n a 
los potenciales proveedores 0 licitadores con el prop6sito de favorecer a estos 0 

cuando ello implique crear una condici6n en perjuicio de la libre competencia o cuando 
tal acci6n afecte o pueda afectar el interes publico. Actuar contrario a esta norma 
acarea la aplicaci6n de medidas disciplinarias severas, sin menoscabo a cualquier otra 
acci6n que legalmente proceda. 

(e)Todo empleado, jefe de dependencia o funcionario del Municipio esta obligado a 
denunciar aquellos actos que esten en violaci6n de este Reglamento, que constituyan 
actos de corrupci6n, o se configuren en delitos constitutivos de fraude, soborno, 
malversaci6n o apropiaci6n ilegal de fondos, y de los que tenga propio y personal 
conocimiento, que atafien a un contrato, negocio, o transacci6n entre el municipio y 
un contratista, proveedores de bienes y servicios o participantes de incentives 
econ6micos. 

(f) Toda empleado o funcionario del Municipio a quien se le delegue alguna funci6n o 
responsabilidad en los procesos de adquisici6n de bienes y servicios que informe sabre 
una situaci6n que a su mejor entender y de buena fe perciba sea contraria a las 
normas de compras o contra el interes publico y preste declaraci6n, evidencia o 
colaboraci6n en la acci6n correctiva, administrativa o legal que sea menester realizar 
sera protegido contra represalias u alguna otra acci6n que terceros pretendan realizar 
en su contra par raz6n de la queja presentada o la colaboraci6n brindada. 
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Articulo 18. - Correccion y Exactitud de los Documentos 

Cuando se requieran cotizaciones para la compra de bienes muebles, suministros, 
servicios u obras, el funcionario o empleado municipal tendra las siguientes 
responsa bi I idades: 

(a) El funcionario o empleado municipal que solicite, reciba y acepte las cotizaciones 
requeridas por este Reglamento o la Ley 107, supra, debera escribir, en toda la 
documentaci6n pertinente, en forma legible y clara, su nombre completo y tftulo, y 
debera firmar en cada etapa del proceso, incluyendo la verificaci6n de exactitud y 
correcci6n de los estimados de costo. El funcionario o empleado autorizado a adjudicar 
la compra o servicio, certificara tal hecho escribiendo en forma legible y clara su 
nombre completo, y tftulo, y estampando su firma. 

(b) La autorizaci6n de desembolso de fondos incluira una certificaci6n del funcionario u 
empleado municipal responsable de efectuar el mismo. Se prohfbe el desembolso de 
fondos municipales para la compra de bienes, suministros, servicios u obras sin las 
debidas cotizaciones requeridas por este Reglamento o la Ley 107, supra, excepto 
cuando se disponga lo contrario por ley o reglamento. Tambien se prohfbe la 
alteraci6n en algun modo de las cotizaciones, certificaciones o documentos 
relacionados con las cotizaciones, adjudicaci6n o desembolso de fondos. 

(c) Todo expediente donde se hayan autorizado o desembolsado fondos municipales, 
debera contener los documentos requeridos por este Reglamento o la Ley 107, supra, 
o cualquier otro reglamento que rija los procedimientos fiscales y administrativos 
municipales, incluyendo, sin que se entienda como una limitaci6n, evidencia de la pre­
intervenci6n interna y de los pagos realizados. 

Articulo 19. - Clausula Derogatoria 

Este Reglamento deroga el Reglamento de Compras del Municipio Aut6nomo de 
Aguas Buenas o norma anterior que regule el mismo asunto y cualquier otra 
disposici6n normativa que este en contravenci6n al mismo. 

Articulo 20. - Separabilidad 

Si cualquier palabra, inciso, artfculo, o parte del presente reglamento fuese declarado 
inconstitucional o nula, tal declaraci6n no afectara, menoscabara o invalidara las 
siguientes restantes disposiciones y partes de este reglamento, sino que su efecto se 
limitara a la palabra, inciso, oraci6n, artfculo o parte especffica declarada inconstitucional 
o nula y la nulidad o invalidez de cualquier palabra, inciso, oraci6n, artfculo o parte no se 
entendera que afecta o perjudica en sentido alguno su aplicaci6n o validez en cualquier 
otro caso. 
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Articulo 21. - Vigencia 

Este Reglamento entrara en vigor inmediatamente sea aprobado por la Legislatura 
Municipal y sea firmado por la Alcaldesa. 

Aprobado par: 

La Legislatura Municipal de Aguas Buenas, Puerto Rico, hoy, 7 de octubre de 2025. 

~~~ 
Secretaria Incidental 
Legislatura Municipal 

Firmado por la Alcaldesa del Municipio de Aguas Buenas, Puerto Rico, hoy, Oj de 
octubre de 2025. 




