Estado Libre Asociado de Puerto Rico

Municipio de Barceloneta

Legislatura Municipal
Apartado 670
‘Barceloneta, PR 00617
Hon. Néstor L. Vargas Feliciano Tels. 787-846-0448
Presidente 846-2988
ORDENANZA NUM. 19 SERIE: 2024-2025

ORDENANZA DE LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE BARCELONETA,
PUERTO RICO, PARA ENMENDAR LA ORDENANZA NUM. 54, SERIE:
2021-2022, MEDIANTE LA CUAL SE APROBARON LOS PLANES DE
CLASIFICACION Y RETRIBUCION PARA LOS SERVICIOS DE CARRERA
Y CONFIANZA DEL MUNICIPIO DE BARCELONETA, A LOS FINES DE
ENMENDAR EL REQUISITO DE EXPERIENCIA PARA EL PUESTO DE
GUARDALMACEN.

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR TANTO:

SECCION 1RA.

El Articulo 1.010 del Cédigo Municipal de Puerto Rico,
establece que corresponde a cada municipio ordenar,
reglamentar y resolver cuanto sea necesario o
conveniente para atender las necesidades locales y para
su mayor prosperidad y desarrollo.

Segiin el Articulo 2.047 (d) del Cédigo Municipal de
Puerto Rico, serd responsabilidad del alcalde o del
Presidente de la Legislatura crear, eliminar, consolidar
y modificar las clases de puesto comprendidas en el
plan de clasificacién de sus respectivas jurisdicciones,
de manera que se mantenga al dia, o reasignar
cualquier clase de puesto de una escala de retribucién
a otra contenida en el plan de retribucién, asi como
reclasificar puestos y disponer cambios en deberes,
autoridad y responsabilidad segin se disponga
mediante reglamento.

El 2 de junio de 2022, la Legislatura Municipal de
Barceloneta aprobé la Ordenanza Num. 54, Serie: 2021-
2022, mediante la cual se implement6 un nuevo Plan de
Clasificacién y Retribucién para los Servicios de Carrera
y Confianza del Municipio de Barceloneta.

La Oficina de Recursos Humanos del Municipio de
Barceloneta ha recomendado enmendar los requisitos
de experiencia establecidos en la especificaciéon del
puesto de Guardalmacén incluida en el Plan de
Clasificacion y Retribucion para el Servicio de Carrera y
Confianza del Municipio de Barceloneta debido a
dificultad en el reclutamiento.

ORDENESE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE
BARCELONETA, PUERTO RICO, LO SIGUIENTE:

Enmendar la Ordenanza Num. 54, Serie: 2021-2022, a
los fines de modificar los requisitos de experiencia de la
especificacién del puesto de Guardalmacén segun
incluido en el Plan de Clasificacién y Retribucién para
el Servicio de Carrera y Confianza del Municipio de
Barceloneta.
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GUARDALMACEN

NATURALEZA DEL TRABAJO

Trabajo de oficina relacionado con el recibo, almacenamiento, custodia y despacho de
rateriales y suministros en un almacén def Municipic de Barceloneta.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO

El empieado realiza trabaje de alguna complejidad y responsakilidad que conileva e!
recibo, almacenaje, suminisiro del sistema de inventanoc perpetuc vy despacho de las
requisiciones de materiales, asi como decomisar los materiales y equipo que no tienen
vidz Gtil. Trabajz bajo ia supervisién general de un empleado de mayor jerarquia, de
quien recibe instrucciones generales en los aspectos comunes vy especificas en
situacicnes nuevas ¢ imprevistas, siguiendo los precedimientos propios del aimacenaje
de materiales y equipos. Ejerce alguna inigiativa y criteric propic en el trabajo a realizar.
Elirabajo es revisadc mediante la inspeccién ocular e informes que somete para verificar
gue el mismao se llevo a cabo de acuerdo con lo establecido.

EJEMPLOS DE TRABAJC

Recibe, verifica, registra y almacena los materiales, equipo y suminisiros comprades en
el Municipio.

Despacha requisicianes de materiales y equipe y prepara informes de los mismos.

Mantiere un registre de las requisiciones que recibe y despacha a ias diferentes oficinas
del Municipio o areas de trabajo.

Realiza inventarios periddicos scbhre la existencia de equipc y materiales en el aimasen.
Decornisa o da de baja materiales, equipo o suministres que estdn expirados o dafiados.
Mantiene limpic y ordenado el aimaceén.

Prepara informas sencillos a solicitud del supervisor.

Preparz drdenes de compras para mantenar supiido el almacén.

Aiiende llamadas telefonicas de solicitudes de materales.

Mantiene organizada el &rea en Ia cual realiza el trabajo v organizados los materizles,
equipos y herramientas de trabajo.
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CONQCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MINIMAS

Conocimiento de los métodos y practicas modemas para organizar y despachar
materiales y decomisar materiales y equipo.

Conocimiento de la organizacién, funcicnamiento y ubicacién de las instalaciones del
Municipio de Barceloneta.

Conocimiente de los principios, técnicas y practicas modernas para el mantenimiento de
inventarios y almacén.

Conocimiento de las normas y procedimientos que aplican a los procesos de control de
fnventario, compras y reguisicicnes def Municipio.

Conocimiento de los materiales, productos y equipos gue se utilizan en las operaciones
v servicios del Municipia.

Habilidad para mantener récords senciilos de oficina y preparar informes.
Habilidad para hacer caiculos antmélicos con rapidez y exactitud.
Habilidad para sequir insfrucciones verbales y escritas.

Habilidad para comunicarse efectivamente verbalmente o por escrite.

Habilidad para realizar frabajo que conlieve esfuerzo fisico liviano, esfuerzo visual y mental
constante,

Habilidad para realizar trabajc que conlleve exposicion a riesgos minimos.
Habilidad para mantener ralaciones efectivas de trabajo.
Destrezas en ef usc y manejo de equipo modemo de oficina y aimacén.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MINIMA

Graduado de escuela superior de una institucion educativa o su equivalente, Tener
aprobado un curso o taller en control de inventarics, compras, despacho de materiales,
o arez relacionada.

De no tener aprobado el curso o taller en control de inventarios, compras, despacho de
materiales, 0 area relacicnada, deberd tomar el mismo dentro de los pimeras cuatro
meses de su hompramiento para poder permanecer en el puesto.









CERTIFICACION

Yo, Ana l. Rodriguez Ramos, Secretaria de la Legislatura Municipal de
Barceloneta, Puerto Rico, por la presente Certifico que la que antecede es copia fiel y
exacta de la Ordenanza Num. 19, Serie: 2024-2025 aprobada por la Legislatura
Municipal de Barceloneta, en la Segunda Reunidn de la Primera Sesion Ordinaria
celebrada el 21 de febrero de 2025, titulada:

ORDENANZA NUM. 19 SERIE: 2024-2025

ORDENANZA DE LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE BARCELONETA,
PUERTO RICO, PARA ENMENDAR LA ORDENANZA NUM. 54, SERIE:
2021-2022, MEDIANTE LA CUAL SE APROBARON LOS PLANES DE
CLASIFICAC NY RETRIBUCION 'ARALOS{ 'RVICIOS DE CARRERA
Y CONFIANZA DEL MUNICIPIO DE BARCELONETA, A LOS FINES DE
ENMENDAR EL REQUISITO DE EXPERIENCIA PARA EL PUESTO DE

GUARDALMACEN.

Que la referida Ordenanza fue aprobada con los votos afirmativos de los siguientes
legisladores:

Hon. Néstor L. Vargas Feliciano
Hon. Madelyn Moyeno Rivera

Hon. Katherine Q. Kortright Rivera
Hon. Joseline Rivera Rosario

Hon. Miguel A. Ramos Flores

Hon.! arial. Miranda Galindez
Hon. Janet Guzman Vidot

Hon. Armando Méndez Jiménez
Hon. Félix F. Vargas Polanco

Hon. Angel M. Dominguez Mercado
Hon. José L. Amador Gonzilez
Hon.E 1ardo Maldonado Cancel
Hon. Radamés Medina Concepcién

Ausente: Hon. Luis F. Cabrera Cancel
Abstenido:  Ninguno
En Contra:  Ninguno

Aprobada porla Alcaldesa, Hon. Wanda J. Soler Rosario, el 24 de febrero de
2025.

Y para que asi conste, firmo la presente Certificacion y hago estampar el Sello
Oficial del Estado Libre Asocia

Sello Oficial



