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SERIE: 2023-2024

ORDENANZA DE LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE BAYAMON, PUERTO RICO, PARA ENMENDAR
LOS ARTICULOS 1.003, 1.004, 1.005, 2.001, 2.002, 2.003, 2.004, 2.008, 3.003, 3.004, 3.005, 3.008 Y 4.002
DEL REGLAMENTO SOBRE LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA DONAR FONDOS O BIENES A
PERSONAS, PERSONAS INDIGENTES, INSTITUCIONES SIN FINES DE LUCRO O DONATIVOS DE
EMERGENCIA APROBADO EL 11 DE ABRIL DE 2022 MEDIANTE LA ORDENANZA NUM., 28, SERIE

20212022,

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

La Ley Ndm. 107 del 14 de agosto de 2020, seglin enmendada, conocida como
Codigo Municipal de Puerto Rico, en su Arliculo 1.018 faculta al Alcalde a promulgar
y publicar reglas y reglamentos municipales.

El 11 de abril de 2022, se aprob6 la Ordenanza Num. 28, Serie 2021-2022, a los fines
de adoptar el Reglamento sobre las Normas y Procedimientos para Donar Fondos o
Bienes a Personas, Personas Indigentes, Instituciones sin Fines de Lucro o
Donativos de Emergencia.

El proposito del reglamento fue establecer las normas y requisitos para la evaluacién
y framitacion de las solicitudes de donativos de fondos o bienes a personas, personas
indigentes, instituciones sin fines de lucro o donativos de emergencias que serian
sometidas a la aprobacion mediante Resolucion de 1a Legislatura Municipal.

Este Reglamento ha resulfado en una excelente herramienta de trabajo para poder
ayudar a los ciudadanos de Bayamén con dificultades econdmicas o en situaciones
de emergencia a atender sus necesidades. Sin embargo, hemos confrontado
probiemas al cualificar solicitantes cuando la intencion del donativo es premiarlo por
la excelencia y/o sus destrezas en educacion, deporles, artes, entre otros.

El Municipio de Bayamon liene el propdsito de reconocer a sus ciudadanos gue se
dedican y destacan en sus labores o destrezas en educacion, deportes, artes, entre
olros. Mas a(n, si estos ciudadanos representan a nuestra Isla y a nuestro Municipio
en actividades y competencias fuera de Puerto Rico. Asi las cosas, es nuestra
intencion que en estos casos en particular no sea necesario informar la composicion
familiar del solicitante, presentar evidencia de ingresos, gaslos personales o
familiares o asistencia gubernamental ni presentar ante la Legislatura Municipal un
informe social para la aprobacion del donativo. De esta forma se premia el esfuerzo
de nuestros ciudadanos en sus respectivos campos.

A esos fines y para armonizar el mismo con el nombre Programa Ayuda al
Ciudadano, segin la Ordenanza Nim. 31, Serie 2021-2022, se propone por la
presente enmendar los Articulos 1.003, 1.004, 1.005, 2.001, 2.002, 2.003, 2.004,
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POR TANTO:

SECCION 1RA.:

SECCION 2DA.:

SERIE: 2023-2024

2.008, 3.003, 3.004, 3.005, 3.008 y 4.002 del Reglamento sobre las Normas vy
Procedimientos para Donar Fondos o Bienes a Personas, Personas indigentes,
instituciones sin Fines de Lucro o Donativos de Emergencia aprobado el 11 de abril
de 2022 mediante la Ordenanza Nuam. 28, Serie 2021-2022.

ORDENASE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE BAYAMON, PUERTO RICO
LO SIGUIENTE:

Se enmienda el Articulo 1.003 del Regtamento para que lea de la siguiente manera:
“Articulo 1.003- Propositos Generales

Mediante este Reglamento se establecen las Normas y Requisitos para el
Programa Ayuda al Ciudadano del Municipio Auténomo de Bayamdn o cualquier
otra oficina designada por el Alcalde, para la evaluacion y framitacidn de solicitudes
de donativos de fondos o bienes a personas, o personas indigentes o a entidades
sin fines de lucro, que seran sometidas a la consideracion de la Legislatura
Municipal, asi como aquellas que, por excepcidn, que son los donativos de
emergencia, no requieren una aprobacion previa de ésta segun dispuesto en el Art.
2.034 defa Ley.”

Se enmienda el Articulo 1.004 del Reglamento para que lea de la siguiente manera:

“Articulo 1.004- Alcance y Aplicabilidad

Este Reglamento sera aplicable a toda entidad no partidista, organizada de acuerdo
a las leyes def Gobiemo de Puerto Rico que opere sin fines de lucro y se dedique
a gestiones o actividades de interés pablico que promuevan el bienestar general de
la comunidad, también aplicara a toda persona o persona indigente, residente del
Municipio Auténomo de Bayamén que solicite un donafivo para atender una
necesidad auténtica, propdsito o fin publico tales como: salud, educacion, vivienda,
deportes, arte, compra de espejuelos, alimentos, medicamentos, equipo médico,
selladores de techo, equipo del hogar {como nevera, estufa, juego de sala y ofros),
uniformes escolares, estudios médicos, materiales de construccion y/o eléclricos,
pago de agua y servicio eléctrico , gastos de educacion, pago de renta de alquiler
de vivienda, pago de fianza por concepto de vivienda, ayuda econdmica para el
pago de hipoleca, pasajes aéreos {en circunstancias especiales), gastos de viajes
{culturales, artes, deportes entre otros), ayuda para el pago de gastos en funerarias,
o cualquier otra, sin limitarse, que determine el Programa Ayuda al Ciudadana,
Tambiéen aplicara a donativos en sifuaciones de emergencia o desastres naturales.”
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SECCION 3RA.:

SECCION 4TA.:

SERIE: 2023-2024

Se enmienda el 1.005 (14) {(15) del Reglamento para que lea de a siguiente
manera:

“Articulo 1.005- Definiciones

1.

14. Necesidad o situacion auténtica y especifica - Condicion o situacion particular
en las areas de salud, educacidn, vivienda, deportes, arte, compra de
espejuelos, alimentos, medicamentos, equipo medico, selladores de techo,
equipo del hogar {como nevera, eslufa ,juego de sala y otros}, uniformes
escolares, estudios médicos, materiales de construccion y/o eléctricos, pago
de agua y servicio eléctrico, gastos de educacion, pago de renta de alquiter de
vivienda, pago de fianza por concepto de vivienda, ayuda econémica para el
pago de hipoteca, pasajes aéreos {en circunstancias especiales), gastos de
viajes {culturales, artes, deportes entre otros}, ayuda para el pago de gastos en
funerarias, o cualquier otra, sin limitarse, que determine el Programa Ayuda al
Ciudadano. También aplicara a donativos en situaciones de emergencia o
desastres naturales que una persona o persona indigente pueda demostrar de
manera fehaciente, que esta afeclado por ella y que puede atenderla total o
parcialmente mediante un donativo a esos fines.

15. Oficina - Programa Ayuda al Ciudadano del Municipio Autonomo de Bayamon.

Se enmienda el Articulo 2.001 del Reglamento para que lea de la siguiente manera:
“Articulo 2.001 — Necesidades o Actividades Elegibles

A través del Programa Ayuda al Ciudadano o cualquier ofra unidad administrativa
a quien se le delegue se podra donar fondos o bienes a persona o personas
indigentes, con un proposito, un fin piblico para atender situaciones auténticas
como son salud, educacion, vivienda, deportes, arte, compra de espejuelos,
alimentos, medicamentos, equipo médico, selladores de techo, equipo del hogar
{como nevera, esfufa, juego de sala y ofros), uniformes escolares, estudios
médicos, materiales de construccion ylo eléctricos, pago de agua y servicio
eléctrico, gastos de educacion, pago de renta de alquiler de vivienda, pago de
fianza por concepio de vivienda, ayuda econdmica para el pago de hipoteca,
pasajes aéreos (en circunstancias especiales), gastos de viajes (cullurales, artes,
deportes entre otros), ayuda para el pago de gastos en funerarias, o cualquier olra,
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SECCION 5TA.:

SECCION 6TA.:

L e NG R

SERIE: 2023-2024

sin limitarse, que determine el Programa Ayuda al Ciudadano del Municipio
Auténomo de Bayamén. También aplicard a donalivos en situaciones de
emergencia o desasires naturales. Las necesidades o siluaciones deberén
interpretarse liberalmente como numerus apertus.”

Se enmienda el Articulo 2,002 del Reglamento para que lea de fa siguiente manera:
“Articulo 2,002 - Solicitud del Donativo

La persona o persona indigente interesada en recibir un donativo somelera una
solicitud a través del Programa Ayuda al Ciudadano dei Municipio Autonomo de
Bayamon, dicha solicitud incluira la siguiente informacion:

Nombre completo del solicitante

Direccion fisica del solicitante

Namero de teléfono, correo electronico

Numero de Seguro Social

Composicion familiar del solicitante

Cantidad del donativo solicitado o el bien solicitado

Descripcion del uso especifico que se le dara al donativo o bien solicitado
Evidencia de ingresos, empleo o de asistencia gubernamental

El Programa Ayuda a! Ciudadano del Municipio Auténomo de Bayamon se reserva
el derecho a eximir a la persona o persona indigente la presentacion de cualquier
otro documento.

En los casos particulares en que el donativo solicitado sea para motivos de
educacion, deportes, artes y gastos de viajes culturales o viajes deporlivos para
representar al Municipio de Bayamén o a Puerto Rico no sera necesario informar
la composicion familiar del soficitante ni presentar evidencias de ingresos, empleo
o de asistencia gubernamental.”

Se enmienda el Articulo 2.003 del Reglamento para que lea de la siguiente manera:
“Articulo 2,003 - Validacion de Solicitud

Recibida 1a solicitud de donative o bien, el Programa Ayuda al Ciudadano del
Municipio Auténomo de Bayamon, corroborara la condicion socioecondmica,
cuando aplique, o que existe un propdsito plblico legitimo del solicitante y que la
solicitud de donalivo o bien cumpla con fa necesidad o actividad de elegibilidad
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establecida por este Reglamento. Esta oficina considerard las peficiones de
donativos o bienes caso a caso.”

SECCION 7TMA.: Se enmienda el Articulo 2.004 del Reglamento para que lea de la siguiente manera:
“Articulo 2.003 - Tramite de la Solicitud de Donativo

El Programa Ayuda al Ciudadano del Municipio Auiénomo de Bayamon sometera
a la Secretaria de la Legislatura Municipal un borrador de resolucion de donativo
de fondos o bienes que indique la cantidad a autorizarse para dichos fines y un
informe sociai que exprese ios motivos, propositos que fundamente el interés
publico que justifique fa otorgacién de dicho donativo o bien, al igual que cualquier
condicion que estime conveniente |a legislatura Municipal para otorgar el donativo.

En los casos particulares en que el donativo solicitado sea para motivos de
educacion, deportes, artes y gastos de viajes culturales o viajes deportivos para
representar al Municipio de Bayamén o a Puerto Rico no sera necesario la
presentacion de un informe social ante la Legislatura Municipal.

El proyecto de ordenanza o resolucidn se someterd a la consideracion de la
Legislatura Municipal y su aprobacién requerira el voto afirmativo de la mayoria
absoluta de la legislatura.”

SECCION 8VA.: Se enmienda el Articulo 2.008 del Reglamento para que lea de la siguiente manera:

“Articulo 2.008 - Excepcién al Requisite Previo de Ordenanza o Resolucion al
otorgar un Donativo de Fondos o Bienes en Situaciones de Emergencia

Conforme a lo establecido en el segundo parrafo del inciso {a} del Articulo 2.034 de
la Ley 107- 2020, se exceptla del requisito previo de la aprobacion de una
Ordenanza o Resolucion por parte de la Legistatura Municipal todo donativo de
bienes realizado directamente a personas o personas indigentes por parte dei
Municipio de Bayamén a través del Programa Ayuda al Ciudadano. Es decir, el
requisito de Ordenanza o Resolucion previamente aprobada por la Legislatura
Municipal sera de aplicabilidad Unicamente a todo donativo de fondos que, a su
vez, no esté enmarcado dentro de las excepciones que se detallan mas adelante.
Segln lo dispuesto en el inciso (b} del referido Articulo 2.034, en casos de
emergencia, el requisito de Ordenanza o Resolucion aprobada por la Legislatura
Municipal aplicara Gnicamente a todo donalivo cuyo valor exceda los quinientos
dolares ($500.00). Ademés, en casos excepcionales de pérdida por fuego,
inundaciones, eventos meteorolégicos o terremotos, la cantidad a donarse sin la
necesidad de una Ordenanza o Resofucién podra ascender hasta un maximo de
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mil quinientos dolares {$1,500.00). A los fines de la excepcion que antecede, se
considerara como emergencia, sin que se entienda como una limilacion, aquella
situacion o combinacion ocasional de circunstancias inusuales que provoquen una
necesidad inesperada e imprevista qgue requiera la entrega inmediata de un
donativo con el proposito de lograr un curso de accion rapida u obtener ef remedio
solicitado, que la persona necesita el donativo para resolver la situacién y no puede
esperar al procedimiento ordinario. Por ejemplo, cualquier medicamento
indispensable para aliviar una condicién de salud que ponga en peligro inminente
la vida de un ciudadano o cualquier equipe o material para la rehabilitacion del
hogar que, de no obfenerse de inmediato, ponga en peligro 1a vida de las personas
que habitan en la estructura. La emergencia deberé ser de tal naturaleza que la
ayuda requerida no podria atenderse por el tramite ordinario ni tampoco puede
esperar a la consideracion de fa proxima sesion ordinaria de fa Legislatura
Municipal. El Programa Ayuda al Ciudadano evaluara los méritos de la solicitud y
autorizara el desembolso de la ayuda solicitada o denegara la misma. Los
desembolsos se haran en cheque y seran entregados por el pagador oficial del
Municipio, debidamente afianzado. En todo caso, se requerira que el solicitante
firme un recibo, el cual se incluird en e} expediente de la solicitud. EI Programa
Ayuda al Ciudadano notificara la accidn tomada a la Legislatura Municipal mediante
copia de la carta compromiso correspondiente. En dicha notificacion, la Oficina hara
constar los hechos o circunstancias que mofivaron fa emergencia y que justificaron
el que no se llevard a cabo el procedimiento ordinario establecido en este
Reglamento. Ademas, se incluira un informe sobre el caso que estara acompafiado
del documento pertinente que cerlifique la necesidad de ayuda o donacién
solicitada y evidencia fehaciente del uso dei donativo oforgado. De cumplirse con
los requisitos anteriormente descritos, la Legislatura Municipal ratificara y
convalidara tal actuacion.

El Director de! Programa Ayuda al Ciudadano dei Municipio levara un Registro de
Peticiones y Desembolsos donde hara constar, la fecha de entrega, nombre del
solicitante, numero de seguro social, la cuantia asignada, el propésito y el nimero
de cheque que se expidio el donativo. Ademas, se hara referencia a la Resolucion
de la Legislatura Municipal en que se ratifico el donativo de emergencia.

Sera responsabilidad de la Unidad de Auditoria Interna del Municipio Auténomo de
Bayamdn supervisar todo el procedimiento.”

Se enmienda el Articulo 3.003 del Reglamento para que lea de la siguiente manera;

“Articulo 3.003 ~ Solicitud de Entidades sin Fines de Lucro
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A. Procedimiento de Solicitud: La entidad sin fines de lucro que interese recibir un
donativo debera presentar una solicitud al Programa Ayuda al Ciudadano o ala
unidad administrativa a quien se delegue, con la siguiente informacién:

. Nombre de la Entidad, segin consta en el Regisiro del Departamento de Estado,

direccion fisica de la sede u oficina principal, nimero de teléfono, direccién de correo
electronico y direccion postal de fa entidad solicitante

Descripcion de los fines, propositos y organizacion de la entidad

Cantidad solicitada;

Descripcion especifica de las actividades que se van a llevar a cabo ulilizando el
donativo;

Descripcion de los resultados que se oblendran de las actividades que se realicen; y

. La programacion, incluyendo las fechas, y etapas, en que se lievaran a cabo las

siguienies actividades.

. Cualquier ofra informacion que solicite el Programa Ayuda al Ciudadano o a la unidad

administrativa a quien se delegue.

B. Debera presentar ademas lo siguiente:

. Resolucion de 1a Junta de Directores de la Entidad autorizando la solicitud del

donativo y autorizando al director de la Entidad (o a la persona autorizadaj a firmar el
contrato para la delegacion de los fondos y cualquier otro decumento que sea
necesario;

Nombre, direccion postal y residencial, nimero de teléfono, direccion de correo
electrdnico y posicion de cada uno de fos miembros de la Junta de Directores;

. Certificado del Departamento de Estado que indique que, a tenor con las

disposiciones de la Ley 164-2009, segiin enmendada, conocida como la "Ley General
de Corporaciones”, la corporacion ha cumplido con la radicacion de los Informes
Anuales {Good Standing).
Estado Financiero, debidamente auditado, del dltimo afio de operaciones de la
Entidad; de ser necesario;

. Certificacion del nimero de identificacién patronal (seguro social patronal) otorgado

por el Servicio de Rentas Internas Federal;

Ceitificacion de exencidén contributiva del Departamento de Hacienda;

Certificacion negativa del Centro de Recaudacion de Ingresos Municipales (CRIM);
Certificacion de exencidn a la radicacién y pago de patentes municipales otorgado
por la Oficina de Finanzas; y

Copia del Informe Fiscal rendido al Alcalde y a la Legisiatura Municipal, si la entidad
ha recibido donativos en afios anleriores.
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10. El Programa Ayuda al Ciudadano del Municipio Auténomo de Bayamon se reserva
el derecho a eximir a la entidad de someter cualesquiera de los documentos
sefialados o a exigir la presentacién de cualquier ofro documento que considere
pertinente a ia otorgacion del donativo solicitado.”

Se enmienda el Articulo 3.004 del Reglamento para que lea de la siguiente manera:
“Articulo 3.004 - Procedimiento para la Otorgacion de Donativos

El Programa Ayuda al Ciudadano del Municipio Auténomo de Bayamén, o la unidad
administrativa a la cual se le delegue la solicitud del donativo evaluara la propuesta
presentada y verificara que la misma cumple con los requisitos establecidos en este
Reglamento. En ef caso de donacion de fondos, verificara, ademas, que existen los
fondos disponibles en el afio fiscal en que se asignaran los mismos y citara el
numero de la partida. Cuando sea una cesidn de una propiedad municipal, verificara
que la misma pertenece al Municipio Autdnomo de Bayamon. En caso de que la
propiedad sea un inmueble, se hara una descripcion de esta, segun consta inscrita
en el Registro de la Propiedad, con expresién del folio, tomo y nimero de la finca.
En casos de propiedad mueble, se describira la misma segln conste en el
inventario de propiedad municipal.”

Se enmienda el Articulo 3.005 del Reglamento para que lea de la siguiente manera;
“Articulo 3.005 — Resolucion de la Legislatura Municipal

Ei Programa Ayuda al Ciudadano del Municipio Auténomo de Bayamén o cualquier
unidad administrativa a fa cual se le defegue, debera hacer llegar un borrador de la
Ordenanza o Resolucion con el propodsito de realizar el donafivo de fondos o
propiedad, una certificacion de los documentos enfregados, y un memorial
explicativo que exprese las consideraciones de politica plblica que justifican la
otorgacion para cada uno de los donativos solicitados, a la Legislatura Municipal
para que sea somelido ante su consideracion y aprobacidn por una mayoria
absoluta de sus miembros.”

Se enmienda el Articulo 3.008 del Reglamento para que lea de la siguiente manera:

“Articulo 3.008 — Informe Fiscal

La entidad debera rendir al Alcalde y a la Legislatura Municipal un Informe Fiscal,
no mas farde de cuarenticinco (45) dias después de finalizados los trabajos del
proyecto, 0 no mas tarde de cuarenticinco (45} dias después de finalizado el afio
fiscal para el cual se otorgaron los fondos, lo que ocurra primero, junto con la
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evidencia de gastos y debera reintegrar al Municipio los fondos sobrantes una vez
finalizados los trahajos del proyecto o el proposito para el cual se entregb el
donativo, silos hubiere, Sin que se entienda como una limitacion, el informe debera
contener la siguiente informacién: a) uso dado al donativo otorgado; b) descripcion
de la actividad llevada a cabo; ¢) fecha que fue realizada ia actividad; d) clientela
atendida y el beneficio obtenido; e) informe estadistico de la labor realizada.
Ademas, debera someter aquellos documentos, libros o récords que en su dia sean
requeridos por el Municipio, disponiéndose que si el donativo fuera mayor de diez
mil {$10,000.00) dolares debera presentar un estado certificado por un Contador
Publico Autorizado. La entidad podra requerir tiempo adicional al otorgado en el
parrafo anterior para completar el propésito del donativo. Para ello, debera
presentar al Programa Ayuda al Ciudadano de! Municipio Auténomo de Bayamon,
o a la Unidad administrativa a la cual se le delegd la otorgacién del donativo, con
no menos de treinta (30) dias antes de la fecha de presentacion del Informe Fiscal,
solicitud por escrito en la cual expresara la razon para requerir tiempo adicional e
indicara la fecha en que contempla culminar con dicho proposito. La misma oforgara
la prorroga solicitada solo en situaciones excepcionales.”

SECCION 13RA.; Se enmienda el Articulo 4.002 del Reglamento para que lea de la siguiente manera;

“Articulo 4.002 - Expedientes de los Solicitantes/Registro de Peticiones y
Desembolsos

El Programa Ayuda al Ciudadano o cualquier otra unidad administrativa a quien se
delegue sera el custodio y mantendra un archivo con los expedientes de los
solicitantes. Dichos expedientes contendran, sin que se entienda una limitacion, fos
siguientes documentos:

1.La solicitud de donativo con todos los documentos refacionados a ésta;

2.La Resolucion de la Legislatura Municipal aprobando el donativo y el memarial explicativo
que dio lugar a ésta;

3.E! Contrato y/o Carta Compromiso de Delegacion de Fondos;

4,Toda la evidencia que se refacione con el uso del donativo recibido;

5.Cualquier otro documento que el Programa Ayuda al Ciudadano haya requerido o
recopilado como parte de la consideracion de la solicitud y/o la otorgacion del donativo.

El Programa Ayuda al Ciudadano mantendra, ademéas, un registro de peticiones vy
desembolsos de todas [as personas indigentes, Instituciones sin fines de lucro que soliciten
donalivos y de los desembolsos que se hayan oforgado, de conformidad con este
Reglamento.
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El Programa Ayuda al Ciudadano conservara los expedientes bajo su custodia y
dispondra de ellos de acuerdo a ias normas del Reglamento para fa Administracion
del Programa de Conservacion y Disposicion de Documentos en la Rama Ejecutiva
y/o cualquier olra ley aplicable.”

SECCION 14TA.: Esta Ordenanza comenzara a regir después de ser aprobada por la Legislatura
Municipal, firmada por el Alcalde y publicada en un periddico de circulacion general
0 en un periddico regionat que cubra el Municipio de Bayamon.

SECCION 15TA.: Copia debidamentie certificada de esta Ordenanza sera enviada al Departamento de
Estado, a la Oficina de Servicios Legislativos de la Asamblea Legislativa de Puerto
Rico, a todas las oficinas municipales y funcionarios gubernamentales concernientes,
para su conocimiento y accion.

APROBADA POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE BAYAMON, PUERTO RICO,
HOY %5 DE NOVIEMBRE DE 2023.

) M/ cxw%/”//fwmjmmm \ %\ﬁ@%

MANUEL J. C Mf(CHO CORDO)/A CARMEN L. VARGAS VARGAS §j
PRESIDENTE SECRETARIA

APROBADA POR EL ALCALDE DE BAYAMON, PUERTO RICO, HOY EF} DE
NOVIEMBRE DE 2023.

W’

RAMON Lua% 'RIVERA CRUZ
ALCALDE
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CERTIFICACION

CERTIFICO, que la precedente es una copia fiel y exacta de la Ordenanza
Nuam. 8, Serie 2023-2024, aprobada por la Legislatura Municipal en su
Sesion Ordinaria Continuada cefebrada el lunes, 13 de noviembre de 2023,
con los votos afirmativos de las sefioras: Ana |. Colén Rivera, Lillybeth
Martinez Cosme, Elba |. Pintado Meléndez, Magaly Rivera Rivera
e Hilda Santana Garcia y los sefiores: Alfonso J. Fernandez Debs, Angel J.
Vélez Vargas, Carlos Y. Rivera Vazquez, Jowen Santos Hilerio, Orlando
Lépez Belmonte y Manuel J. Camacho Cérdova, Presidente. Estuvieron
ausentes los siguientes Legisladores Municipales: Hons: Carmen J. Inglés
Lucret, José A. Lugo Vega y Magaly Nieves Montalvo. Con el voto en contra
de las siguientes Legisladores Municipales: Hons: Sandra Infanzén Padilla y
Olga Grajales Meléndez. Esta Ordenanza fue presentada debidamente
certificada por el presidente y por la Secretaria de la Legislatura Municipal
de Bayamon, al Alcalde y éste ia firmé e impartié su aprobacion el dia

de noviemhre de 2023,

CERTIFICO, ADEMAS, que, de acuerdo con las actas bajo mi custodia,
aparece que todos los Legisladores fueron debidamente citados para fa
referida Sesion en la forma que determina fa Ley.

" LEGISLATURA
MUNICIPAL

Yo, Carmen L. Vargas Vargas, Secretaria de la Legislatura Municipal de Bayamoén, Puerto

Y PARA QUE ASI CONSTE, y a los fines pertinentes, expido la presente, y hago
estampa, en 10 pagznas que consta la misma, el Gran Sello Oficial del Municipio de Bayamén,
Puerto Rico, hoy dia fg de noviembre de 2023,
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GOBIERNO DE PUERTO RICO
MUNICIPIO AUTONOMO DE BAYANVON

REGLANMENTO SOBRE LAS NORNMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA DONAR
FONDOS O BIENES A PERSONAS, PERSONAS INDIGENTES, INSTITUCIONES
SIN FINES DE LUCRO O DONATIVOS DE EMERGENCIA

Articulo 1.001- Titulo

Este Reglamento se conocera como Reglamento sobre las Normas y Procedimientos
para Donar Fondos o Bienes a Personas, Personas Indigentes, Instituciones Sin Fines
De Lucro o Donativos de Emergencia.

Articulo 1.002 - Base L.egal

Este Reglamento se adopta en viriud de la Ley 107 de 2020, segin enmendada,
mejor conocida como, “Coédigo Municipal de Puerto Rico”. En particular, el Articulo
1.007, cual reconoce la autonomia municipal en el ejercicio de sus poderes

juridicos, econémicos y administrativos sobre asuntos relativos al bienestar general
de sus habitantes.

De igual forma, el Articuio 1.008 del citado estatuto confiere el poder a los
municipios para ejercer el Poder Legislativo y el Poder Ejecutivo en todo asunto de
naturaleza municipal que redunde en el bienestar de la comunidad y en su
desarrolio econdmico, social y cultural, en la proteccion de la salud y seguridad de
las personas, que fomente el civismo y la solidaridad de las comunidades y en el
desarrollo de obras y actividades de interés colectivo con sujecion a las leyes
aplicables. Ademas, se facuita a los municipios con cualquier otro poder inherente
para la proteccion de la salud, seguridad y bienestar dentro de su jurisdiccion
territorial y a ejercer todas las facultades que al amparo de la LLey 107-2020, segin .

enmendada, se hayan delegado a los municipios y aquellas incidentales y
necesarias.

El Articulo 2.033 del Codigo Municipal, supra, dispone en parte lo siguiente:

“Articulo 2.033 — Donativos de Fondos y Propiedad y Prestacion de
Oftras Facilidades a Entidades sin Fines de Lucro”

El municipio podra ceder o donar fondos o bienes de su propiedad a
cualquier entidad no partidista que opere sin fines de iucro y se dedique a
gestiones o actividades de interés publico que promuevan el bienestar



general de la comunidad. Solamente podra hacerse ia cesidén de bienes o la
donacién de fondos, previa comprobacion de que la entidad es una sin fines
de lucro, esta organizada de acuerdo a las leyes de Puerto Rico y cuando
no se interrumpa ni afecte adversamente las funciones, actividades y
operaciones municipales. Toda cesion de bienes o donativo de fondos
debera ser aprobada mediante resolucion al efecto, por mayoria absoluta de
los miembros de la Legislatura Municipal. En dicha resolucién se haran
constar los motivos o fundamentos de orden o interés publico que justifican
su concesion u otorgacién, la cuantia de {a donacién o descripcién de los
bienes a cederse y las condiciones a que estara sujeta la donacion o cesién.

También dispone-en parte que los municipios adoptaran un regtamento que regira
todo lo relativo a las donaciones o concesiones de fondos o bienes, "en dicho
reglamento se dispondra lo relativo a los documentos o contratos de donacién o
delegacién a otorgarse, los informes que se requeriran, el control y fiscalizacion que
ejercera el municipio para asegurarse que los fondos donados o fa propiedad cedida
se use conforme el fin de interés puablico para el cual sean concedidos y
cualesquiera otros que se estimen necesarios o convenientes...”.

También el Articulo 2.034, del Cédigo Municipal, supra, dispone:
Articulo 2.034 — Donativos de Fondos

(a) El municipio podra ceder o donar fondos puUblicos a personas que
demuestren tener necesidades auténticas y especificas de salud, educacion,
vivienda, deportes, artes y asistencia en emergencias y desastres naturaies.
Solamente podra hacerse la cesion de fondos o bienes, previa comprobacion
de que la persona es indigente o si existe un propdsito o fin pablico legitimo,
tales como necesidades de salud, educacion, deportes o cultura; siempre y
cuando no se interrumpa ni afecte adversamente las funciones, actividades
y operaciones municipales. En aquellos casos en que alguna agencia o
instrumentalidad gubernamental o privada no cumpla con el desembolso de
un donativo ya aprobado, el municipio podra desembolsar el donativo, y
luego exigir el reembolso a la agencia o instrumentalidad correspondiente.
Toda cesién de fondos debera ser aprobada por la Legislatura Municipal,
mediante ordenanza o resolucion al efecto, por el voto afirmativo de la
mayoria absoluta de los miembros de dicha Legislatura. En dicha ordenanza
o resolucién se haran constar los motivos o fundamentos de orden o interés
puklico que justifiquen la otorgacidn de dicha donacion al igual que cualquier
condicion que estime pertinente la Legislatura para otorgar el donativo.

(b) No obstante, lo antes expuesto, todo Alcalde interesado en ofrecer
donativos en situaciones de emergencia a personas naturales, creara,
mediante reglamento, un programa dentro del municipio para donar o ceder



en tales circunstancias hasta la cantidad de quinientos (500) ddlares sin que
medie una ordenanza o resolucion previa de la Legislatura Municipal. Para
cumplir con este propdsito, el programa creado por el Alcalde sera
supervisado por la unidad de auditoria interna del municipio y asesorado por
la Oficina de Gerencia Municipal, adscrita a la Oficina de Gerencia vy
Presupuesto. Ademas, dicho programa contara, por lo menos, con un
empleado municipal encargado de entregar los donativos, quien, a su vez,
sera un pagador debidamente afianzado. En casos excepcionales de pérdida
por fuego, inundaciones, eventos meteoroldgicos o terremoto, la cantidad a
donarse, segln dispuesto en el presente inciso, podra ascender hasta un
maximo de mif quinientos (1,500) délares. A los fines de esta excepcion, se
considerara como emergencia, sin que se entienda como una limitacion y de
acuerdo con la cuantia maxima anteriormente sefialada, aqueila situacion o -
combinacidon ocasional de circunstancias inusuales que provoguen una
necesidad inesperada e imprevista que requiera la entrega inmediata de un
donativo con el proposito de lograr un curso de accién rapida u obtener el
remedio solicitado. Por ejemplo, cualquier medicamento indispensable para
aliviar una condicion de salud que ponga en peligro inminente la vida de un
ciudadano o cualquier equipo o material para la rehabilitaciéon del hogar que,
de no obtenerse de inmediato, ponga en peligro la vida de las personas que
habitan en la estructura. La emergencia debera ser de tal naturaleza que la
ayuda requerida no podria atenderse por el tramite ordinario ni tampoco
puede esperar a la consideracion de la proxima sesién ordinaria de la
Legislatura Municipal. En todos estos casos, el Alcalde notificara la accion
tomada a la Legislatura Municipal. En la misma, el Alcalde hara constar ios
hechos o circunstancias que motivaron fa emergencia y que justificaron el
que no se llevard a cabo el procedimiento ordinario establecido en este
Articulo. Ademas, el informe sera preparado previamente por empleados o
funcionarios competentes y estard acompafiado del documento pertinente
que certifique la necesidad de ayuda o donacion solicitada y evidencia
fehaciente del uso del donativo otorgado. De cumplirse con ios requisitos
anteriormente descritos, la Legislatura Municipal ratificara y convalidara tal
actuacion. Sin embargo, de entender que no se cumplieron los requisitos
establecidos se podra objetar, haciendo constar un sefialamiento sobre mala
erogacion de fondos municipales para salvaguardar su responsabilidad en la
administracién de dichos fondos.

(c) Anualmente, el municipio establecera en su resolucion de Presupuesto
General el limite o cantidad maxima de fondos que dispondra para ser
asignado en donativos a personas e indicara los maximos especificos a
conceder en ayudas para las distintas situaciones de emergencia que
podrian suscitarse. Asimismo, cada municipio, dentro de sus reglamentos
internos, tiene un Reglamento de Donativos y Auspicios y un Registro de



Peticiones y Desembolsos. Dentro del Reglamento de Donativos y Auspicios,
se dispondra el conirol y fiscalizacién que ejercera el municipio para
asegurarse que los fondos donados se usen conforme a la resolucion u
ordenanza aprobada por la Legislatura Municipal y establecera los
parametros para los donativos en casos de emergencia, de acuerdo con los
propositos de este Cédigo.

(d)y Para efectos de la aplicacion de este Articulo, la Oficina de Gerencia
Municipal tendra la responsabilidad de definir lo que se entendera como
"persona indigente"”; y preparara un modelo del Reglamento de Donativos y
Auspicios que servird de guia al municipio y tendra informacién disponible
para que los empleados municipales estén debidamente orientados para el
fiel cumplimiento, al requisito de lienar el Registro de Peticiones vy
Desembolsos.”

El Municipio Autonomo de Bayamoén en relacion a los auspicios los otorgara
mediante otro Reglamento u Ordenanza.

Arficulo 1.003- Propositos Generales

Mediante este Regilamento se establecen las Normas y Requisitos para el Programa
Ayuda al Ciudadano del Municipio Auténomo de Bayamoén o cualguier otra oficina
designada por el Alcalde, para la evaluacidn y tramitacién de solicitudes de donativos de
fondos o bienes a personas, o personas indigentes o a entidades sin fines de lucro, que
seran sometidas a la consideracién de la Legislatura Municipal, asi como aquelias gue,
por excepcion, que son los donativos de emergencia, no requieren una ap\robacic’)n previa
de ésta, segun dispuesto en el Art. 2.034 de la Ley.

Articulo 1.004- Alcance y Aplicabilidad

Este Reglamento sera aplicable a toda entidad no partidista, organizada de acuerdo a
las leyes del Gobierno de Puerto Rico que opere sin fines de lucro y se dedique a
gestiones o actividades de interés publico gue promuevan el bienestar general de la

comunidad, también aplicara a toda persona o persona indigente, residente del Municipio
Auténomo de Bayamoén que solicite un donativo para atender una necesidad auténtica,
proposito o fin publico tales como: salud, educacion, vivienda, deportes, arte, compra de
espejuelos, alimentos, medicamentos, equipo médico, seliadores de techo, equipo del
hogar (como nevera, esfufa, juego de sala y otros), uniformes escolares, estudios
médicos, materiales de construccion y/o eléctricos, pago de agua y setrvicio eléctrico |
gastos de educacion, pago de renta de alquiler de vivienda, pago de fianza por concepto
de vivienda, ayuda econdmica para el pago de hipoteca, pasajes aéreos (en
circunstancias especiales), gastos de viajes (culturales, artes, deportes entre otros),
ayuda para el pago de gastos en funerarias, o cualquier otra, sin limitarse, gque determine



el Programa Ayuda al Ciudadano. También aplicara a donativos en situaciones de
emergencia o desastres naturales.

Articulo 1.005- Definiciones

A los fines de este Reglamento, los siguientes términos y frases tendran los significados
que a continuacion se expresan:

1. Alcalde — Primer Ejecutivo del Municipio Autbnomo de Bayamon.

2. Certificado de Cumplimiento - es el certificado que emite el Departamento de Estado
del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, donde certifica gque la organizacion esta al dia
en el cumplimiento con el Departamento, se conoce cominmente como "Good Standing”.

3. Certificado de Incorporacién - documento emitido por el Departamento de Estado

de Puerto Rico a entidades que hacen negocios en Puerto Rico, tanto con fines o sin
fines de lucro.

4. Cédigo Municipal - Significara la Ley Nam. 107 de 14 de agosto de 2020, segun
enmendada.,

5. Confrato y/o Carta Compromiso — Documento mediante el cual la persona o persona
indigente formalizara por escrito y con su firma el proceso de otorgacién de donativo y
su compromiso sobre el uso del mismo, cuando el desembolso del cheque se realiza a
su nombre o cuando es a nombre de la institucion sin fines de lucro.

6. Donativo - Toda oforgacion cesion de fondos o bienes del Municipio Auténomo de
Bayamon a una entidad sin fines de lucro o a una persona natural o a una persona
indigente para llevar a cabo una actividad elegible predeterminada o atender un propasito
o fin publico o atender una necesidad auténtica y especifica que redunde en el bienestar
de la comunidad o la persona afectada.

7. Emergencia - Sin que se entienda como una limitacion se considerara como una
emergencia y tomando en consideracion las cantidades que establece el Articulo 2.034,
del Cddigo Municipal, sera aquella situacion o combinacion ocasional de circunstancias
inusuales que provoquen una necesidad inesperada e imprevisia que requiera la entrega

inmediata de un donativo con el propésito de lograr un curso de accion rapida u obtener
el remedio solicitado.

8. Entidad - cualquier sociedad, asociacion, organizacion, corporacion, fundacion,
compaifiia, institucion o grupo de personas constituida de acuerdo a fas leyes del
Gobierno de Puerto Rico y registrada en el Departamento de Estado, que no sea indole



partidista y se dedique en forma sustancial o total a la prestacion directa de servicios
educativos, caritativos, de servicios de salud, bienestar social, recreativos, culturales, o
a servicios o fines publicos, que opere sin animo de lucro y preste sus servicios
gratuitamente, al costo o a menos del costo real de los mismos.

9. Estado de Emergencia — Significa un Estado de Emergencia decretado por el
Presidente de los Estados Unidos, ei Gobernador o por el Alcalde.

10. Gastos Meédicos - Incluira equipo, medicinas, operaciones, tratamientos especiales

incluyendo tratamientos para personas con alguna clase de impedimento, segun lo
definen las leyes y reglamentos aplicables.

11. Gastos Necesarios - Todo pago que se haga por servicios o suministros que no
sean de un precio mayor a los normalmente cotizados o prevalecientes en el mercado al
momento de su adquisicion o compra, y que sean indispensables para realizar la
actividad para la cual se otorgd el donativo.

12. Legislatura Municipal - La Legislatura Municipal del Municipio Autbnomo de
Bayamon.

13. Municipio- Municipio Autbnomo de Bayamoén

14. Necesidad o situacion auténtica y especifica - Condicion o situacion particular en
las areas de salud, educaciodn, vivienda, deportes, arte, compra de espejuelos, alimentos,
medicamentos, equipo médico, selladores de techo, equipo del hogar {(como nevera,
estufa ,juego de sala y otros), uniformes escolares, estudios médicos, materiales de
construccion y/o eléctricos, pago de agua y servicio eléctrico, gastos de educacion, pago
de renta de alquiler de vivienda, pago de fianza por concepto de vivienda, ayuda
econdmica para el pago de hipoteca, pasajes aéreos {en circunstancias especiales),
gastos de viajes (culturales, artes, deportes entre otros), ayuda para el pago de gastos
en funerarias, o cualquier oftra, sin limitarse, que determine el Programa Ayuda al
Ciudadano. También aplicara a donativos en sifuaciones de emergencia o desastres
naturales que una persona o persona indigente pueda demostrar de manera fehaciente,

que esta afectado por elia y que puede atenderla total o parcialmente mediante un
donativo a esos fines.

15. Oficina - Programa Ayuda al Ciudadano del Municipio Autdbnomo de Bayamon.

16. Oficina de Gerencia Municipal - Oficina adscrita a la Oficina de Gerencia y
Presupuesio con la facultad de asesorar a los gobiernos municipales en los asuntos
relacionados a la administracion municipal.



17. Ordenanza - Legislacion de la jurisdiccion municipal debidamente aprobada, cuyo
asunto es de caracter general o especifico y tiene vigencia indefinida.

18. Persona - Persona natural que solicita un donativo en el Municipio Autonomo de
Bayamon.

19. Persona indigente - Toda persona natural que cualifique bajo ios estandares de
ingreso minimo del Programa Federal de Vivienda subsidiada conocido como: "Seccion
8", o cualguier otra definicién que en el futuro sea establecida por la Oficina de Gerencia
Municipal adscrita a ta Oficina de Presupuesto y Gerencia. Podra cualificar para obtener
un donativo toda persona que, aungue no cumpla con lo antes definido, tenga una merma
considerable en sus finanzas, causada por razones imprevistas tales como: una
enfermedad de cuidado, un evento catastrofico u otra situacion inesperada. El solicitante
debera presentar evidencia. '

20. Persona juridica - Toda corporacion, asociacion, organizacién o entidad constituida
legalmente sin fines de lucro.,

21. Registro de Peticiones y Desembolsos - Registro en el que consten todas las
personas que se le otorgaron donativos, de conformidad con este Reglamento.

22. Reglamento - Reglamento sobre las Normas y Procedimientos para Donar Fondos
o Bienes a Personas, Personas Indigentes, Instituciones Sin Fines de Lucro o Donativos
de Emergencia.

23. Resolucion - Legisiacién de la jurisdiccion municipal que habra de perder su vigencia
al cumplirse su finalidad y cualquier medida, disposicion u crden para regir el
funcionamiento interno de la Legislatura Municipal.

24. Resolucion Corporativa - documento emitido por la Junta de Directores de la
Organizacion a los fines de certificar y autorizar a una persona a representar la
corporacién en asuntos propios de la misma y comparecer y firmar documentos.

25. Solicitante — Persona natural o Persona juridica que someta una solicitud de
donativo bajo las disposiciones de este Reglamento.

26. Solicitud - Documento descriptivo de los objetivos, propdsitos, plan de actividades,
justificacion y uso que se dara al donativo que se solicita.



CAPITULO Ii - DONATIVO A PERSONAS, PERSONAS INDIGENTES
Articulo 2.001 - Necesidades o Actividades Elegibles

A través del Programa Ayuda al Ciudadano o cualquier otra unidad administrativa a guien
se le delegue se podra donar fondos o bienes a persona o personas indigentes, con un
propésito, un fin pUblico para atender situaciones auténticas como son salud, educacion,
vivienda, deportes, arte, compra de espejuelos, alimentos, medicamentos, equipo
médico, selladores de techo, equipo del hogar (como nevera, estufa, juego de sala y
otros), uniformes escolares, estudios medicos, materiales de construccién y/o eléctricos,
pago de agua y servicio eléctrico, gastos de educacién, pago de renta de alquiler de
vivienda, pago de fianza por concepto de vivienda, ayuda econémica para el pago de
hipoteca, pasajes aéreos (en circunstancias especiales), gastos de viajes {cuiturales,
artes, deportes entre otros), ayuda para el pago de gastos en funerarias, o cualquier otra,
sin limitarse, que determine el Programa Ayuda al Ciudadano del Municipio Auténomo
de Bayamén. También aplicara a donativos en situaciones de emergencia o desastres
naturales. Las necesidades o situaciones deberan interpretarse liberalmente como
numerus apertus.

Articulo 2.002 - Solicitud del Donativo

La persona o persona indigente interesada en recibir un donativo sometera una solicitud
a través del Programa Ayuda al Ciudadano del Municipio Autbnomo de Bayamon, dicha
solicitud incluira la siguiente informacion:

1. Nombre completo del solicitante
Direccidn fisica del solicitante
Numero de teléfono, correo electronico
Namero de Seguro Social
Composicion familiar del solicitante
Cantidad del donativo solicifado o el bien solicitado ’
Descripcion del uso especifico gue se le dara al donativo o bien solicitado
Evidencia de ingresos, empieo o de asistencia gubernamental
Cualquier ofra informacion que la Oficina de Ayuda al Ciudadano requiera.
El Programa Ayuda al Ciudadano del Municipio Auténomo de Bayamoén se
reserva el derecho a eximir a la persona o persona indigente la
presentacion de cualquier otro documento.

© o NO b e

En los casos particulares en que el donativo solicitado sea para motivos de educacion,
deportes, artes y gastos de viajes culturales o viajes deportivos para representar al
Municipio de Bayamon o a Puerto Rico no sera necesario informar la composicién familiar



del solicitante ni presentar evidencias de ingresos, empleo o de asistencia
gubernamental.

Articulo 2.003 - Validacion de Solicitud

Recibida la solicitud de donativo o bien, el Programa Ayuda al Ciudadano del Municipio
Autonomo de Bayamon, corroborara la condicion socioecondmica, cuando aplique, o que
existe un proposito plblico legitimo del solicitante y que la solicitud de donativo o bien
cumpla con la necesidad o actividad de elegibilidad establecida por este Reglamento.
Esta oficina considerara las peticiones de donativos o bienes caso a caso.

Articulo 2.004 - Tramite de la Solicitud de Donativo

El Programa Ayuda al Ciudadano del Municipio Autdnomo de Bayamén sometera a la
Secretaria de la Legisiatura Municipal un borrador de resolucion de donativo de fondos
o bienes que indique la cantidad a autorizarse para dichos fines y un informe social que
exprese los motivos, propdsitos que fundamente el interés publico que justifique la
otorgacién de dicho donativo o bien, al igual que cualquier condicidon que estime
conveniente la legislatura Municipal para otorgar el donativo.

En los casos particulares en que el donativo solicitado sea para motivos de educacioén,
deportes, artes y gastos de viajes culturales o viajes deportivos para representar al
Municipio de Bayamdn o a Puerto Rico no sera necesario la presentacion de un informe
social ante la Legislatura Municipal.

El proyecto de ordenanza o resolucidn se sometera a la consideracion de la Legislatura

Municipal y su aprobacion requerira el voto afirmativo de la mayoria absoluta de la
legislatura.

Articulo 2.005 - Contraio y/o Carta de Compromiso de Otorgacion de Donativo

La persona o persona indigente formalizara el proceso de otorgacion de donativo al emitir
el cheque a nombre del solicitante y mediante la firma de una carta de compromiso sobre
el uso del donativo, evidenciando los gastos incurridos con cargo al donativo, no mas
tarde de cuarenticinco (45) dias después de utilizar el mismo. El Municipio podra otorgar
una prorroga via excepcion hasta un maximo de treinta (30) dias adicionales.

Transcurridos el t&rmino de la prérroga, si se concede, sin que la persona haya sometido
la evidencia, el solicitante tendra que devolver la totalidad del donativo inmediatamente.
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Articulo 2.006 - Supervision del Uso del Donativo y Monitoria

La Oficina de Finanzas del Municipio Autonomo de Bayamoén tendré la responsabilidad
de verificar con la colaboracion de cualquier otra unidad administrativa municipal, que
entienda necesario, que la persona utiliza el donativo Unicamente para atender las
necesidades para las cuales le fue otorgado el donativo. A estos efectos podra llevar a

cabo las monitorias que estime procedentes para cumplir con los propésitos agui
sefialados.

Arficulo 2.007 - Desembolsos

El solicitante podra hacer desembolsos en efectivo para el pago de los gastos
relacionados a los propositos para los cuales se otorgaron los fondos, pero debera recibir
junto con el bien o servicio un recibo que certifique el desembolso. Las personas seran

responsables, ademas, de recopilar y guardar cualquier evidencia gque se relacione con
el uso-del donativo recibido.

Articulo 2.008 - Excepcion al Requisito Previo de Ordenanza o Resoluciéon al
Otorgar un Donativo de Fondos o Bienes en Situaciones de Emergencia

Conforme a lo establecido en el segundo parrafo del inciso (a) del Articulo 2.034 de |a
Ley 107- 2020, se exceptia del requisito previo de la aprobacion de una Ordenanza o
Resolucion por parte de la Legislatura Municipal todo donativo de bienes realizado
directamente a personas o personas indigentes por parte del Municipio de Bayamén a
través del Programa Ayudé al Ciudadano. Es decir, el requisito de Ordenanza o
Resolucion previamente aprobada por la Legislatura Municipal serd de aplicabilidad
Unicamente a todo donativo de fondos que, a su vez, no esté enmarcado dentro de las
excepciones que se detallan mas adelante. Segun lo dispuesto en el inciso (b) del
referido Articulo 2.034, en casos de emergencia, el requisito de Ordenanza o Resolucion
aprobada por la Legislatura Municipal aplicara Unicamente a todo donativo cuyo valor
exceda los quinientos dolares ($500.00). Ademas, en casos excepcionales de pérdida
por fuego, inundaciones, eventos meteoroldgicos o terremotos, la cantidad a donarse sin
la necesidad de una Ordenanza o Resolucion podra ascender hasta un maximo de mil
guinientos dolares ($1,500.00). A los fines de la excepcion que antecede, se considerara
como emergencia, sin que se entienda como una limitacion, aqueila situacion o
combinacion ocasional de circunstancias inusuales que provoguen una necesidad
inesperada e imprevista que requiera la entrega inmediata de un donativo con el
proposito de lograr un curso de accion rapida u obtener el remedio solicitado, que la
persona necesita el donativo para resolver la situacion y no puede esperar al
procedimiento ordinario. Por ejemplo, cualguier medicamento indispensable para aliviar
una condicién de salud que ponga en peligro inminente la vida de un ciudadano o
cualquier equipo o material para la rehabilitacién del hogar que, de no obtenerse de
inmediato, ponga en peligro la vida de las personas que habitan en la estructura. La
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emergencia debera ser de tal naturaleza que la ayuda requerida no podria atenderse por
el tramite ordinario ni tampoco puede esperar a la consideracién de la proxima sesion
ordinaria de la Legislatura Municipal. E} Programa Ayuda al Ciudadano evaluara los
meritos de la solicitud y autorizara el desembolso de la ayuda solicitada o denegara la
misma. Los desembolsos se haran en cheque y seran entregados por el pagador oficial
del Municipio, debidamente afianzado. En todo caso, se requerira que el solicitante firme
un recibo, el cual se incluira en el expediente de la solicitud. El Programa Ayuda al
Ciudadano notificara ia accion tomada a la Legislatura Municipal mediante copia de la
carta compromiso correspondiente. En dicha notificacion, la Oficina hara constar los
hechos o circunstancias que motivaron la emergencia y que justificaron el que no se
llevara a cabo el procedimiento ordinario establecido en este Reglamento. Ademas, se
incluira un informe sobre el caso que estara acompaiiado del documento pertinente que
certifique la necesidad de ayuda o donacion sclicitada y evidencia fehaciente del uso del
donativo otorgado. De cumplirse con los requisitos anteriormente descritos, la Legisiatura
Municipal ratificara y convalidara tal actuacion.

El Director del Programa Ayuda al Ciudadano del Municipio llevara un Registro de
Peticiones y Desembolsos donde hara constar, la fecha de entrega, nombre del
solicitante, nimero de seguro social, la cuantia asignada, el proposito y el numero de
cheque que se expidio el donativo. Ademés, se hara referencia a la Resolucion de la
Legislatura Municipal en que se ratifico el donative de emergencia.

Sera responsabilidad de la Unidad de Auditoria interna del Municipio Auténomo de
Bayamén supervisar todo el procedimiento.

CAPITULO Il - DONATIVOS A INSTITUCIONES SIN FINES DE LUCRO
Articulo 3.001 - Donativos a Instituciones sin Fines de Lucro

El Municipio Auténomo de Bayamoén podra ceder o donar fondos o bienes de su
propiedad a cualquier entidad no partidista que opere sin fines de lucro y se dedique a

gestiones o actividades de interes publico que promuevan el bienestar general de la
comunidad.

Solamente podra hacerse la cesion de bienes o la donacién de fondos, previa
comprobacion de que la entidad es una sin fines de lucro, esta organizada de acuerdo a
las leyes de Puerto Rico y cuando no se interrumpa ni afecte adversamente las funciones,
actividades y operaciones municipales.

Toda cesién de bienes o donativo de fondos debera ser aprobada mediante resolucion
al efecto, por mayoria absoluta de los miembros de la Legislatura Municipal. En dicha
resoiucion se haran constar los motivos o fundamentos de orden o interés publico que
justifican su concesian u otorgacion, la cuantia de la donacién o descripcion de los bienes
a cederse y las condiciones a que estara sujeta la donacién o cesion.
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Articulo 3.002 - Actividades Elegibles

Las Actividades Elegibles seran aquellas de interés publico que promueva el bienestar
de indole social, econdmico, educativo, cultural, deportivo, arte, de la ciudadania sin
entender como una limitacion a cualquier otra actividad o prioridad que el beneficio
resulte sobre el residente del municipio de Bayamoén. Solo bajo condiciones
extraordinarias se podra utilizar el donativo para gastos administrativos u operacionales.
La autorizacion para usar los fondos bajo estas condiciones extraordinarias se hara
constar de forma clara y precisa en el contrato de delegacion de fondos.

Articulo 3,003 - Solicitud de Entidades sin Fines de Lucro

A. Procedimiento de Solicitud: La entidad sin fines de lucro que interese recibir un
donativo debera presentar una solicitud al Programa Ayuda al Ciudadano o a la unidad
administrativa a quien se delegue, con la siguiente informacion:

1. Nombre de la Entidad, segin consta en el Registro del
Departamento de Estado, direccion fisica de la sede u oficina
principal, numero de teiefono, direccion de correo electronico vy
direccidon postal de la entidad solicitante

2. Descripcion de los fines, propdsitos y organizacion de la entidad

Cantidad solicitada;

4. Descripcion especifica de las actividades que se van a llevar a cabo
utilizando el donativo;

5. Descripcion de los resultados que se obtendran de las actividades
que se realicen; y

6. La programacion, incluyendo las fechas, y etapas, en que se llevaran
a cabo las siguientes actividades.

7. Cualquier otra informacion que solicite el Programa Ayuda al
Ciudadano o a la unidad administrativa a quien se delegue.

w

B. Debera presentar ademas lo siguiente:

1. Resolucién de la Junta de Directores de la Entidad autorizando la
solicitud del donativo y autorizando al director de la Entidad (o a la
persona autorizada) a firmar el contrato para la delegacion de los
fondos y cualquier otro documento que sea necesario;

2. Nombre, direccion postal y residencial, nimero de teléfono,
direccion de correo electronico y posicion de cada uno de los
miembros de la Junta de Directores;

3. Certificado del Departamento de Estado que indique que, a tenor
con las disposiciones de la Ley 164-2009, segun enmendada,
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conocida como la "Ley General de Corporaciones”, la corporacion
ha cumplido con la radicacién de los Informes Anuales (Good
Standing).

4. Estado Financiero, debidamente auditado, del ultimo afic de
operaciones de la Entidad; de ser necesario;

5. Certificaciéon del nimero de identificaciéon patronal (seguro social
patronal) otorgado por el Servicio de Rentas Internas Federal;

6. Certificacibn de exencidn coniributiva del Departamento de
Hacienda;

7. Certificacién negativa del Centro de Recaudacion de Ingresos
Municipales (CRIM);

8. Certificacion de exencidon a la radicacidbn y pago de patentes
municipales otorgado por la Oficina de Finanzas; y

9. Copia del Informe Fiscal rendido al Alcaide y a la Legislatura
Municipal, si la entidad ha recibido donativos en afios anteriores. El
Programa Ayuda al Ciudadano del Municipio Auténomo de Bayamén
se reserva el derecho a eximir a la enfidad de someter cualesquiera
de los documentos sefialados o a exigir la presentacion de cualquier
otro documento que considere pertinente a la otorgacion del
donativo solicitado.

Articulo 3.004 - Procedimiento para la Otorgacion de Donativos

El Programa Ayuda al Ciudadano del Municipio Autdénomo de Bayamén, o la unidad
administrativa a la cual se le delegue la solicitud del donativo evaluara la propuesta
presentada y verificara que la misma cumpie con los requisitos establecidos en este
Reglamento. En el caso de donaciéon de fondos, verificara, ademas, gue existen los
fondos disponibles en el ario fiscal en que se asignaran los mismos y citara el namero de
la partida. Cuando sea una cesidén de una propiedad municipal, verificara que la misma
pertenece al Municipio Autbnomo de Bayamén. En caso de que la propiedad sea un
inmueble, se hara una descripcién de esta, segun consta inscrita en el Registro de la
Propiedad, con expresion del folio, tomo y nimero de Ia finca. En casos de propiedad
mueble, se describira la misma segun conste en el inventario de propiedad municipal.

Articulo 3.005 - Resolucidn de 1a Legislatura Municipal

Ei Programa Ayuda al Ciudadano del Municipio Autbnomo de Bayamdn o cualguier
unidad administrativa a la cual se le delegue, debera hacer ilegar un borrador de la
Ordenanza o Resolucién con el propésito de realizar el donativo de fondos o propiedad,
una certificacion de los documentos enfregados, y un memorial explicativo que exprese
las consideraciones de politica pUblica que justifican la otorgacién para cada uno de los
donativos solicitados, a la Legislatura Municipal para que sea sometido ante su
consideracion y aprobacién por una mayoria absoluta de sus miembros.
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Articulo 3.006 - Contrato de Delegacién de Fondos

Una vez aprobada la Resolucion por la Legislatura Municipal, la entidad debera otorgar
un Contrato de Delegacion de Fondos con el Municipio Autbnomo de Bayamén en el cual
se estableceran las normas, reglas y condiciones bajo las cuales se otorga la donacion,
entre las cuales, sin que se entienda como una limitacién, constara el deber de orientar
a la entidad sobre el uso del donativo otorgado vy la facultad del Municipio de auditar, a
traveés de ja Oficina Auditoria Interna, el uso de los fondos o bienes donados. Ademas,
el contrato se anexara a la Resolucion de la Junta de Directores, en la cual autoriza a la
persona a firmar el mismo, previo al desembolso de los fondos o entrega de la propiedad.

Articulo 3.007 - Sistema de Contabilidad

La entidad debera depositar los fondos en una cuenta bancaria independiente de
cualesquiera otros fondos y llevar un sistema de contabilidad adecuado que permita al
Municipio identificar y supervisar el uso del donativo.

Articulo 3.008 - Informe Fiscal

La entidad debera rendir al Alcalde y a la Legislatura Municipal un Informe Fiscal, no mas
tarde de cuarenticinco (45) dias despues de finalizados los trabajos del proyecto, o no
mas tarde de cuarenticinco (45) dias después de finalizado el afio fiscal para el cual se
otorgaron los fondos, lo que ocurra primero, junto con la evidencia de gastos y debera
reintegrar al Municipio {os fondos sobrantes una vez finalizados los trabajos del proyecto
o el proposito para el cual se entrego el donativo, si los hubiere. Sin que se entienda
como una limitacién, el informe debera contener la siguiente informacion: a) uso dado al
donativo otorgado; b) descripcion de la actividad llevada a cabo; c) fecha que fue
realizada la actividad; d) clientela atendida y el beneficio obtenido; e) informe estadistico
de la labor realizada. Ademas, deberd someter aquellos documentos, libros o récords
que en su dia sean requeridos por el Municipio, disponiéndose que si el donativo fuera
mayor de diez mil ($10,000.00) dolares debera presentar un estado certificado por un
Contador Publico Auterizado. La entidad podra requerir tiempo adicional al otorgado en
el parrafo anterior para completar el propésito del donativo. Para ello, debera presentar
al Programa Ayuda al Ciudadano del Municipio Auténomo de Bayamén, o a la Unidad
administrativa a la cual se le deleg6 la otorgacién del donativo, con no menos de treinta
(30) dias antes de ia fecha de presentacion del Informe Fiscal, solicitud por escrito en la
cual expresara la razon para requerir tiempo adicional e indicarad la fecha en que
contempla culminar con dicho propdésito. La misma otorgara la prérroga solicitada solo
en situaciones excepcionales.
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Articulo 3.009 - Supervision del Uso del Donativo

La Oficina de Finanzas del Municipio Autbnomo de Bayamén tendra la responsabilidad
de verificar que la entidad utilizd el donativo Unicamente para llevar a cabo las actividades
para las cuales le fue otorgado.

Articulo 3.010 - Reglas para la Administracion del Donativo

La entidad sin fines de lucro que recibi¢ el donative designara un agente fiscal quién
tendra la responsabilidad de recibir, contabilizar y hacer los desembolsos de dinero. Sera
responsable, ademas, de guardar los comprobantes y documentos fiscales relacionados
con el uso de los fondos del donativo por un periodo de seis (6) afios o hasta que ocurra
una intervencién del Contralor, lo primero que ocurra. Bajo ninguna circunstancia el
director o administrador de la entidad podra actuar como agente fiscal de la misma.

Articulo 3.011 - Desembolsos

Los desembolsos que efectle la entidad para el pago de los gastos necesarios para
Hlevar a cabo la actividad, para la cual se otorgaron los fondos, se efectuaran Unicamente
mediante cheque. No se permitira a la entidad girar cheques al portador, hacer pagos en
efectivo o retiros electronicos con cargo a los fondos del donative. Toda entidad que
reciba un donativo y no pueda evidenciar el uso dado a la totalidad o parte del mismo,
mediante la presentacion de cheques, recibos oficiales o comprobantes de pago, debera
devolver a la Oficina de Finanzas del Municipio Auténomo de Bayamoén dicha cantidad.

Articulo 3.012 - Cesién de Propiedad; Desighacién de Administrador

Si el donativo otorgado fuese de alguna propiedad, la entidad designara un
administrador, quien tendra la responsabilidad de asegurarse que la misma sea utilizada
para llevar a cabo la actividad para la cual se cedi6. La entidad sera responsable,
ademas, de recopilar y guardar cualquier evidencia que se relacione con el uso del
donativo recibido y del mantenimiento y conservacion de la propiedad. Sera responsable,
ademas, de los seqguros y fianzas que fueren necesarios para proteger la propiedad
contra los riesgos de incendio, huracan y terremoto, debiendo, ademas, tomar y someter
evidencia de un seguro de responsabilidad publica, cuya poéliza debera incluir al
Municipio Autbnomo de Bayamén como asegurado adicional con un endoso de
indemnidad ("Hold Harmless") a favor del Municipio.
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Articulo 3.013 - Cambio en los Fines de la Entidad o Disolucidn

Si la entidad por alguna razén se disuelve, inactiva o cambia sus propédsitos, debera:

1. Entregar al Municipio cualgquier equipo, material, vehiculo, instrumentos,
artefactos o bienes que se hubiesen adquirido utilizando total o parcialmente los fondos
del donativo o cualquier propiedad que hubiese sido donada; y

2. Conceder al Municipio la primera opcion de adquirir cualquier predio, solar,
parcela de terreno, edificacion, estructura o bien inmueble de su propiedad, cuya

adquisiciobn o mejora permanente se hubiese pagado total o parcialmente con fondos del
donativo.

CAPITULO IV - DISPOSICIONES FINALES

Articulo 4.001- Oficina de Finanzas

El Director de ia Oficina de Finanzas del Municipio velara que los fondos delegados se
rijan por las normas vigentes aplicables a cualquier desembolso de fondos del Municipio.

Articulo 4.002 - Expedientes de los Solicitantes/Registro de Peticiones y
Desembolsos

El Programa Ayuda al Ciudadano o cualquier otra unidad administrativa a quien se
delegue sera el custodio y mantendra un archivo con los expedientes de los solicitantes.

Dichos expedientes contendran, sin que se entienda una limitacion, los siguientes
documentos:

1. La solicitud de donativo con todos los documentos relacionados a ésta;

2. La Resolucién de la Legislatura Municipal aprobando el donativo y el memorial
explicativo que dio lugar a ésta;

El Contrato y/o Carta Compromiso de Delegacion de Fondos;

Toda la evidencia que se relacione con el uso del donativo recibido;

5. Cualquier otro documento que el Programa Ayuda al Ciudadano haya requerido o

recopilado como parte de la consideracion de la solicitud y/o la otorgacién del
donativo.

W

E! Programa Ayuda al Ciudadano mantendra, ademas, un registro de peticiones y
desembolsos de todas las personas indigentes, Instituciones sin fines de lucro que

soliciten donativos y de los desembolsos que se hayan otorgado, de conformidad con
este Reglamento.

El Programa Ayuda al Ciudadano conservara los expedientes bajo su custodia y
dispondra de ellos de acuerdo a las normas del Regfamento para la Administracién del
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Programa de Conservacion y Disposicion de Documentos en la Rama Ejecutiva ylo
cualquier otra ley aplicable.

Articulo 4,003 - Penalidad

Cualquier persona que intencionalmente o a sabiendas provea informacion falsa en la
solicitud o documentos relacionados a la misma, estara sujeta a las provisiones del
Codigo Penal de Puerto Rico. De haberse aprobado la solicitud y verificarse que la
informacion provista en ésta no fue correcta, el solicitante vendra obligado a devolver en
su totalidad al Municipio el donativo otorgado, independientemente de la accion penal.

Articulo 4.004 - Términos y Frases

Ellenguaje de este Reglamento se interpretara en la forma usual y ordinaria, con sujecion
al contexto donde se usa. Ademas, se adoptara el lenguaje inclusivo, por lo que donde
se menciona el género masculino, se entendera que incluye el genero femenino.

Articulo 4.005 — Enmiendas

Toda enmienda a este Reglamento sera aprobada por la Legislatura Municipal y el
Alcalde.

Articulo 4.006 - Clausula de Separabilidad

Si cualquier palabra, inciso, articulo, seccion o parte del presente Reglamento fuese
declarada inconstitucional o nula por un Tribunal, tal declaracidon no afectara,
menoscabara o invalidara las restantes disposiciones o partes de este Reglamento. Su
efecto se limitara a la palabra, inciso, articulo, seccion o parte especifica declarada
inconstitucional o nula.

Articulo 4.007 — Clausula Derogatoria

Este Reglamento deroga cualquier otro reglamento, ordenanza, resolucion, orden
gjecutiva o parte de estos gue estuviere en conflicto con el mismo.

Articulo 4.008 - Disponibilidad del Reglamento

Este Reglamento estara disponible a toda persona interesada, sujeto al pago de los
derechos correspondientes.
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Articulo 4.009- Vigencia

Este Reglamento comenzara a regir y tendra fuerza de ley inmediatamente después de
su aprobacion por la Legislatura Municipal firmado por el Alcalde del Municipio Auténomo
de Bayamodn, pasados los diez (10} dias siguientes a la publicacién de la notificacién de
adopcion de reglamento en un periddico de circulaciéon general yfo un periodico regional
gque cubra el Municipio Auténomo de Bayamon.

En Bayamén, Puerto Rico, hoy g"&?"\ de noviembre de 2023.

Ramén'Luis Rivera Cruz
Alcalde
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