
GOBIERNO DE PUERTO RICO 
MUNICIPIO AUTONOMO DE BAYAMON 

LEGISLATURA MUNICIPAL 

ORDENANZA NUM. '3(o PROYECTO DE ORDENANZA NUM. 309 
SERIE: 2025-2026 

ORDENANZA DE LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE BAYAMON, PUERTO RICO, PARA 
AUTORIZAR AL DIRECTOR DE FINANZAS DEL MUNICIPIO DE BAYAMON A 
ESTABLECER Y ADMINISTRAR UN FONDO ESPECIAL DE CAJA MENUDA PARA LA 
LEGISLATURA MUNICIPAL DE BAYAMON, CON CARGO A LA PARTIDA 
PRESUPUESTARIA 92.21 11ALIMENTOS", HASTA UN MAXIMO DE CINCO MIL 
DOLARES ($5,000.00); ESTABLECER EL PROCEDIMIENTO PARA SU UTILIZACION, 
ADMINISTRACIONJ CONTROL FISCAL Y RENDICION DE CUENTAS; Y PARA OTROS 
FINES RELACIONADOS. 

POR CUANTO: El "C6digo Municipal de Puerto Rico", Ley Num. 107-2020, segun 
enmendada, reconoce la autonomfa funcional y administrativa de la 
Legislatura Municipal para el ejercicio de sus facultades legislativas, 
fiscalizadoras y administrativas. 

POR CUANTO: El Reglamento sabre Normas Basicas para las Municipios de Puerto 
Rico, asf coma las reglamentos fiscales municipales aplicables, 
autorizan el establecimiento de fondos de Caja Menuda ("Petty Cash"), 
sujetos a controles internos adecuados y a las autorizaciones 
correspond ientes. 

POR CUANTO: La Legislatura Municipal de Bayamon constituye una rama independiente 
del Gobierno Municipal y cuenta con un presupuesto operacional 
aprobado para el desempeno de sus funciones legislativas, 
fiscalizadoras y administrativas. 

POR CUANTO: El Artfculo 2.107 del "C6digo Municipal de Puerto Rico" dispone que el 
Presidente de la Legislatura Municipal, coma jefe administrative de dicho 
cuerpo legislative, sera responsable de supervisar la ejecuci6n del 
presupuesto aprobado para la Rama Legislativa y velar par la legalidad, 
correcci6n y pureza de las operaciones fiscales relacionadas con el 
mismo. 

POR CUANTO: El Articulo 1.037 del "C6digo Municipal de Puerto Rico" reconoce la 
facultad de la Legislatura Municipal para celebrar sesiones ordinarias, 
extraordinarias, vistas publicas, reuniones de comisiones y demas 
actividades relacionadas con sus funciones oficiales. 

POR CUANTO: Dentro del presupuesto vigente de la Legislatura Municipal de Bayamon 
existe la Partida Presupuestaria 92.21 denominada "Alimentos", con 
una asignaci6n de CINCO MIL D6LARES ($5,000.00), destinada a 
sufragar gastos incidentales de alimentaci6n relacionados con el 
funcionamiento y desarrollo de las trabajos legislativos, de la cual podra 
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establecerse un Fondo Especial de Caja Menuda conforme a las 
necesidades operacionales y los controles fiscales aplicables. 

POR CUANTO: Las sesiones ordinarias, extraordinarias, vistas publicas, reuniones de 
comisiones y demas actividades oficiales de la Legislatura Municipal 
frecuentemente se extienden par perlodos prolongados o se celebran 
fuera del horario regular de trabajo, hacienda razonable y necesario 
proveer refrigerios y alimentos para facilitar la continuidad de los 
trabajos legislativos y administrativos. 

POR CUANTO: La provision limitada de refrigerios y alimentos durante la celebraci6n 
de sesiones, reuniones y actividades oficiales no constituye un beneficio 
personal para los participantes, sino un gasto incidental necesario para 
promover la eficiencia administrativa y la continuidad de las trabajos 
legislativos en beneficio del interes publico. 

POR CUANTO: La sana administraci6n de los fondos publicos requiere que todo 
desembolso efectuado por la Legislatura Municipal este sujeto a 
controles internos adecuados, procedimientos uniformes de rendici6n 
de cuentas y mecanismos de fiscalizaci6n que garanticen la legalidad, 
correcci6n y transparencia en el uso de las recursos publicos. 

POR TANTO: ORDENASE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE BAYAMON, 
PUERTO RICO, LO SIGUIENTE: 

SECCION 1 RA.: AUTORIZACION Y CREACION DEL FON DO ESPECIAL 

Se autoriza al Director de Finanzas del Municipio de Bayamon a 
establecer un Fondo Especial de Caja Menuda ("Petty Cash") para 
sufragar gastos autorizados de alimentos de la Legislatura Municipal 
de Bayamon, con cargo a la Partida Presupuestaria 92.21 "Alimentos". 

La cuantla inicial del Fondo Especial sera determinada par el Director 
de Finanzas conforme a las necesidades operacionales, disponibilidad 
de fondos y disposiciones reglamentarias aplicables. 

El total de desembolsos y reposiciones efectuados con cargo a dicho 
Fondo durante el ano fiscal no excedera la cantidad presupuestada 
para la Partida 92.21 "Alimentos", ascendente a CINCO MIL DD LARES 
($5,000.00), salvo que dicha asignaci6n sea posteriormente 
modificada mediante los mecanismos presupuestarios autorizados por 
ley. 

El Fondo Especial operara como un fondo rotativo sujeto a reposici6n 
peri6dica conforme a las procedimientos establecidos par el 
Departamento de Finanzas Municipal y el Reglamento de Caja Menuda 
vigente. 
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SECCION 2DA.: CUSTODIA Y ADMINISTRACION 

El Fonda Especial sera custodiado y administrado por la Pagadora 
Oficial del Departamento de Finanzas o par el funcionario que designe 
el Director de Finanzas coma Encargado de Caja Menuda para la 
Legislatura Municipal, quien sera responsable de mantener las 
registros, comprobantes, controles internos y expedientes requeridos 
por ley y reglamento. 

SECCION 3RA.: PROPOSITO DEL FONDO 

SECCION 4TA.: 

Los recursos de este Fonda Especial se utilizaran exclusivamente para 
sufragar la adquisicion de bandejas de entremeses, refrigerios, 
bebidas no alcoh61icas, alimentos previamente preparados para 
consume inmediato o ingredientes necesarios para la preparaci6n de 
cenas oficiales autorizadas, destinadas a los participantes de: 

a. Sesiones Ordinarias de la Legislatura Municipal; 

b. Sesiones Extraordinarias; 

c. Vistas Publicas; 

d. Reuniones de Comisiones Permanentes; 

e. Reuniones de Comisiones Especiales; 

f. Comisiones Totales; 

g. Actividades oficiales de capacitaci6n de legisladores municipales y 
empleados adscritos a la Legislatura Municipal; y 

h. Cualquier otra actividad oficial relacionada directamente con los 
trabajos legislatives y previamente autorizada por la Presidencia de la 
Legislatura Municipal. 

DEFINICION DE ACTIVIDAD OFICIAL 

Para propositos de esta Ordenanza, se entendera por "Actividad 
Oficial" toda sesion, reunion, vista publica, conferencia, taller, actividad 
educativa, actividad de capacitaci6n, acto protocolar, reunion de 
trabajo o cualquier otra gestion relacionada directamente con el 
ejercicio de las facultades legislativas, fiscalizadoras o administrativas 
de la Legislatura Municipal de Bayamon y previamente autorizada por 
su Presidente. 
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SECCION 5TA.: 

SECCION 6TA.: 

PROCEDIMIENTO PARA DESEMBOLSOS CON CARGO AL FON DO 
ESPECIAL 

La adquisici6n de alimentos autorizados mediante esta Ordenanza se 
efectuara conforme al siguiente procedimiento: 

a. Un empleado autorizado de la Legislatura Municipal gestionara la 
adquisici6n o recogido de las alimentos previamente ordenados 
para la actividad oficial correspondiente. 

b. El suplidor o establecimiento comercial emitira una factura o recibo 
detallando las artfculos adquiridos y el importe correspondiente. 

c. La factura o recibo sera sometida al Presidente de la Legislatura 
Municipal para la correspondiente certificaci6n de que el gasto 
responde a una actividad oficial autorizada y cumple con las 
prop6sitos establecidos en esta Ordenanza. 

d. Una vez certificada la documentaci6n, esta sera remitida al 
Encargado del Fonda Especial de Caja Menuda. 

e. El Encargado verificara la correcci6n de la documentaci6n 
presentada, el cumplimiento de las requisitos fiscales aplicables y 
la disponibilidad de fondos. 

f. Cumplidos las requisitos establecidos, se efectuara el desembolso 
correspondiente con cargo al Fonda Especial de Caja Menuda 
conforme a las normas fiscales y administrativas vigentes. 

LiMITE DE DESEMBOLSO 

Ningun desembolso individual efectuado con cargo a este Fonda 
Especial excedera las If mites establecidos para transacciones de Caja 
Menuda en el Reglamento de Caja Menuda vigente del Municipio de 
Bayamon. 

Toda adquisici6n que exceda dichos limites debera tramitarse 
mediante las procedimientos ordinarios de compra y pago establecidos 
par el Oepartamento de Finanzas Municipal. 

SECCION 7MA.: CONTROLES FISCALES 

Toda desembolso efectuado con cargo a este Fonda Especial debera 
estar respaldado par evidencia documental suficiente que incluya: 

1. Factura o recibo original. 

2. Certificaci6n de! Presidente de la Legislatura Municipal. 

3. Fecha de la actividad oficial. 
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4. Cantidad aproximada de participantes, cuando resulta 
razonablemente practico. 

5. Cualquier otra documentaci6n requerida por el Departamento de 
Finanzas Municipal o por los organismos fiscalizadores 
competentes. 

SECCION BVA.: - PROHIBICIONES 

Los fondos autorizados mediante esta Ordenanza no podran utilizarse 
para: 

a. Gastos personales; 

b. Actividades polftico-partidistas; 

c. Donativos; 

d. Compra de bebidas alcoh61icas; 

e. Compra de art[ culos ajenos al prop6sito oficial autorizado; 

f. Gastos de representaci6n personal; o 

g. Cualquier otro gasto no relacionado directamente con las funciones 
oficiales de la Legislatura Municipal. 

SECCION 9NA.: PROHIBICION DE FRACCIONAMIENTO 

Ninguna compra podra dividirse artificialmente en multiples 
transacciones con el prop6sito de evadir los lfmites o requisitos 
aplicables a los desembolsos de Caja Menuda establecidos por 
reglamento o por las normas administrativas vigentes. 

SECCION 1 OMA.: REPOSICION DEL FON DO 

La reposici6n del Fondo Especial se realizara peri6dicamente 
mediante comprobantes de desembolso respaldados por los 
documentos justificativos correspondientes. Toda reposici6n estara 
sujeta a la revision y aprobaci6n de los funcionarios autorizados por el 
Departamento de Finanzas Municipal y no podra exceder el balance 
disponible en la asignaci6n presupuestaria correspondiente. 

SECCION 11MA.: CUMPLIMIENTO FISCAL Y ADMINISTRATIVO 

La administraci6n, custodia, desembolso, reposici6n y fiscalizaci6n del 
Fondo Especial se regira por el Reglamento de Caja Menuda vigente 
del Municipio de Bayamon, las normas de control interno adoptadas 
por el Departamento de Finanzas Municipal, las disposiciones 
aplicables del C6digo Municipal de Puerto Rico y cualquier otra 
reglamentaci6n fiscal pertinente. 



-6-

OROENANZA NUM . . -0 fo PROYECTO DE ORDENANZA NUM. 309 
SERIE: 2025-2026 

El Encargado del Fondo Especial mantendra un registro actualizado de 
todas las transacciones realizadas, incluyendo comprobantes, 
certificaciones y demas documentos justificativos necesarios para 
evidenciar la legalidad y correcci6n ~e cada desembolso. 

SECCION 12MA.: OISPONIBILIDAD PARA AUOITORiA 

Los expedientes relacionados con este Fondo Especial estaran 
disponibles para inspecci6n, auditorfa o examen por parte de la Oficina 
del Contralor de Puerto Rico, auditores internos, auditores externos y 
cualquier otra entidad gubernamental con facultad legal para ello. 

SECCION 13RA.: BALANCE NO UTILIZADO 

Cualquier balance del Fonda Especial que permanezca sin utilizar al 
cierre del afio fiscal sera administrado y contabilizado conforme a las 
disposiciones presupuestarias, contables y reglamentarias aplicables 
al Municipio de Bayamon. 

SECCION 14MA.: INTERPRETACION 

Esta Ordenanza debera interpretarse de manera compatible con las 
disposiciones del "C6digo Municipal de Puerto Rico", las reglamentos 
municipales aplicables, las normas de contabilidad gubernamental 
generalmente aceptadas y las polrticas administrativas vigentes del 
Municipio de Bayam6n. 

SECCION 15RA.: SEPARABILIDAD 

Si cualquier clausula, parrafo, artf culo o disposici6n de esta Ordenanza 
fuere declarada nula, invalida o inconstitucional por un tribunal con 
jurisdicci6n competente, dicha determinaci6n no afectara la validez de 
las restantes disposiciones, las cuales continuaran en pleno vigor y 
efecto. 
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Esta Ordenanza entrara en vigor inmediatamente despues de ser 
aprobada por la Legislatura Municipal y firmada por el Alcalde. 

SECCION 17MA.: Copia debidamente certificada de esta Ordenanza sera enviada a la 
Oficina de Servicios Legislativos de la Asamblea Legislativa de Puerto 
Rico, a las oficinas municipales y a los funcionarios gubernamentales 
concernientes, para su conocimiento y acci6n. 

APROBADA POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE BAYAMON, PUERTO RICO, HOY 
·~DE JUNIO DE 2026 . 

. \ \ I 
JO~~~UGQ?<fEGA 
PRESID'IS~'fE \ "-- \ 

\ 
' ' 

~~~~ 
CARMEN L. VARGAS VARGS ~ 
SECRETARlA 

APROBADA POR EL ALCALDE DE BAYAMON, PUERTO RICO, HOY :;)_ft, DE JUNIO 
DE 2026. 

RAMON 



Rico, 

IB 1 ~BAYAMON ~.QJ LEGIS-L1-\l-.U-l-~A---
. MUNICIPAL 

CERTIFICACION 

Yo, Carmen L. Vargas Vargas, Secretaria de la Legislatura Municipal de Bayamon, Puerto 

CERTIFICO: que la precedente es una copia tiel y exacta de la Ordenanza 
Num. 36, Serie 2026-2027, aprobada por la Legislatura Municipal en su 
Sesion Ordinaria Continuada, celebrada el jueves, 25 de junio de 2026, con 
los votos afirmativos de las senoras: Elba I. Pintado Melendez, 
Magaly Nieves Montalvo, Magaly Rivera Rivera, Naomi M. Ortiz Correa, 
Tatiana M. Coriano Rodriguez, Olga Grajales Melendez, Elizabeth Cruz 
Rodriguez, Annabelle Rivera Santiago y los senores: Alfonso J. Fernandez 
Debs, Edimburgo Melendez Rivera, Jowen Santos Hilerio, Luis R. Fortuno 
Vela, Mario Tevenal Aviles, Mauricio Alba Maldonado, Orlando Lopez 
Belmonte y Jose A. Lugo Vega, Presidente. Esta Ordenanza fue 
presentada debidamente certificada por el Presidente y por la Secretaria de 
la Legislatura Municipal de Bayamon, al Alcalde y este la firm6 e impartio SU 

aprobacion el di a db de junio de 2026. 

CERTIFICO, ADEMAS, que, de acuerdo con las actas bajo mi custodia, 
aparece que todos los Legisladores fueron debidamente citados para la 
referida Sesi6n en la forma que determina la Ley. 

Y PARA QUE ASI CONSTE, y a los fines pertinentes, expido la presente, y hago 
estampa, en 7 paginas que consta la misma, el Gran Sello Oticial del Municipio de Bayamon, 
Puerto Rico, hoy dia ~de junio de 2026. 

(SELLO OFICIAL) 
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