
GOOtERNI) De PUWO Rro 
Muoicipio Autonomo de Cabo Rojo 

Oflclna del Alcalde 

ORDEN~ZA NUMERO: 47 PON 124 (M.A Y0/26) 
SERIE 2025-202~ 

PARA ESTABLECER EL PROCEDIMIENTO Y LAS CANTIDADES DE DINERO A SEn COBRADAS EN 
CONCEPTO l>E DERECUOS POR LA REPRODUCCI6N DE DOCUM.ENTOS, INSPECCION 0 ENTll€GA DE 
COPIAS CERTIFICADAS Y SIMPLES DE DOCUMENTOS PUBLJCOS, ASi COMO LA REl'RODUCCION Y 
ENVIO POR MEDros DIG1TALES DE DOCUMENTOS PlrBLICOS BAJO EL CONlROL 0 CUSTODIA DEL 
MUNICIPIO AUT6NOMO DE CABO ROJO; ATEM.PERA.R LI'\ MISMA, CONFORME A LAS NUEVAS 
Em.tU;.NDAS A LA LEY NllMERO 141-2019, SEGUN ENMENDADA, CONOCIDA COMO "LEY DE 
TRANSPAR'ENCIA Y PROCEDIMIENTO EXPEDITO PARA EL ACCT.SO A LA INFORMACI6N PUBLICA; 
Y PARA OTROS FINES. 

POR Cllt\lllTO; 

POR CU ANT(): 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

La Ley 107-2020. segiln enmendada, conocida oomo "C6digo Municipal de Puerto Rico", 
en su Artkulo 1.003. la Asamblea Legislativa de Puerto Rlco. declaril politica publica 
proveer a los mWlicipios de aquellos poderes y facultades necesarias para que puedan 
asumir su fuoci6n fundamenll\1, a favor del desarrollo social y econ6tnico de su~ 
jurisdicciones. De la misma manera, este C6digo Municipal proveerii 1os mecani:;mos. 
administrativos fiscales para transfercocia adecuada de otros poderes y OOT'llpetencias del 
Gobiemo Estatal en asun1os que Les permit a cum pl ir con el interes pub Ii co en provcer a In 
ciudooania de un gobiemo efectivo yresponsivo a sus necesidades y aspiraciones. Ademas, 
con la aprobaci6n del nuevo C6digo Mwlicipal el Legislador reconoce que los municipfos 
son la eniid~d gubemamental mas cercana al pueblo y e1 mejor interprete de sus 
necesidades y aspiraciones. En .:onsecuencia, Si: declara de maximo intem; pubUco q11e 
los municipios cuenten con los recursos nccesarios para Tendir sus servicios. Se dispone, 
por cnde, que IOdas las ramas de) Gobierno debet"an proteger las fuentes de recUTSOs 
municipale.s y que las facultades tributarias ml.lliicipales se inte!llretaran, liberalmente.. a 
favor del pueblo representado por el municipio. 

La Ley 107, ante, en su Aniculo 2.015, establece que cualquier persona puede solic1tar: 
fotocopiar u obtener oopia.s ¢ertilicadas de cualquier documento publicu de naturaleza 
municipal entre otros, salvo los cases que expresamente se dispone lo contrario por la ley. 
En el referido Articulo, se est:1blece ademas que se expedin\ copia de docwnento de 
naturaleza municipal previo al pago de los derechos con-esp<>ndientes, que se establezcan 
por ordenanza, los cuales seril.n razonablemente suficientes para resarcir al municipio los 
eostos de su busqueda y reptoducci6n. 

De confonnidad ~·>n el citado Art!culo 2.0 I 5, con-espondera ser doeumeato pUblico 
acualquier escrito. Jmpreso, papel, libro, folleto, fotografia, fotooopia, pelf cola, microficha, 
cinta magne1of6nica, mapa, tlibujo, piano, ciuta, disco compacto o cualquie(" otro m11terial 
leldo por maquina e mfonnativo, sin itnportar ;iu fonn:i ¢ cani.cterislicas fislcas y que se 
origjne, sc reciba o se conserve en cualqu1er unidnd administrativa, dependencia u olicina 
del muntc1pio de acuerdo con este Codigo; y cualqufer escrito que se origioe en otra ageocia 
del Gobiemo estatal ode! Gobiemo federal o que se origine por cualquier persona privada, 
nerural o jlJJidica, eli e1 cUJW ordinario de ttansacciones con el municipio y se conservcn 
permanente o temporalmente en cualesquicra unidades a<!ministrativas, oficinas o 
depend~noias del municipio µor su utilidad administmtiva. va1or legal. fiscal, hist6rioo o 
cultural.'' 

En Puerto Rico existe un i;lerecho de acceso a informaci6n publica como corolario del 
derecho a la libertad de expresi6n. Ese derecho de a~o a infonnac16n publica, sin 
embargo, depencle de que lo Lllle se solicite sea verdaderamente publico. 'Para que la 
ciudadania pueda ejercer este dcrccho 11 plenitud, es obligaci6n del Oobiemo de Puerto 
Rico establecer oom1as y procedimientos claros, ecoo6micos, sencillos y cxpeditos paca 
accecler a la informaci6n publica. Adem:l$, es de suma importancia que las nonnas s-obre 
!ofonnaci6n plihlica esten fundamentadas· en el pcincipie> de transparcncia en la gesti6n 
gUbernam.intal. A estos lines, se dispone que la ei!pedilli6n de copias simples o cettiffoadas, 
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t'OR CUANTO: 

l'OR CUANJ'O: 

l'OltTANTO: 

SECCJON lRA.: 

SECCION lOA.: 

grabaciones y reproducclones y la reproduccion de ioformaci6n publica en ge.iieral podra 
estar sujeta al pago de deroobos y cargos razouables. 

La Legislatura Municip~l de Cabo Rojo es, el cuerpo con fuociones legislativas sobre los 
asuntos locales de! Municipio de Cabo R.ojo con la facultad para ejercer el poder legislativo 
y aprobar aquellas ordenanzas, resoluciones y reglamentos sobre asWttos y rnalerias de Ill 
competencia mw1icipal delegadas por el C6digo Municipal de Puerto Rico. 

A dicltos fines esta Ordenanza tiene el prop6sito de establecer los parameiro:> y 
procedimientos que guiaran la repnxl\lccicin de ooplas. o Ja !nspecci6n de documentos 
publicos municlpales. 

-ORDltNE$E LO SIGUIENl'E POR: LA LEGJSLATURA MUNLCIPAL D'E CABO ROJO, 
PUERTO JUCO: 

Se dispone de los procedimientos y las cantidades de dinero a ser cobradas en concepto de 
derechos por la inspecci6n o entrega de copias certificadas y $i!Jlples de documentos 
pUblicos bajo el cootrol o cus1odia del Muni¢ipio Autcinomo de Caho Rojo. Se a!empera. l;\. 
misma, confonne a las nuevas. enm1endas a 111 Ley Nt'un, 141 -2019, segiin erunendada, 
{,"Q!\QCida como "Ley de Tt!lriSparencta y Procedimlento Expedito para el Aeceso a la 
Tnformaci6n Publica. 

DEFINICJONES 

Los siguientes terminos-, frdSe$ y palabras tendrlin el significarlo y nlcance qUlf a 
-0-0n1inuaci6n se expresa: 

A- ALCALDE Es el Primer Ejeoutivo de! Mvnicipio deCabo ROJO. 

B. C-0.PIA - Significara la reproducci\\n de 1.111 @cumento origtoal. 

C, COPIA DIGITAL - Copf~ en formiito digital q\le seril alroaeenada en un medio 
de almacenamiento de datos. 

D. DO CUMENTO l"UBLICO - todo docwnento que se origine, conserve, o ·reciba 
en cualquier dependencia de! Municipio de Cabo Rojo de acuerdo con la ley o en 
relaci6n con cl manejo de a.9\l!\IOS publicos y qm: <>e haga conservar 
permanentemente o temporalmente como prueba de las transacciones municipales 
o per su valor legal; focluye, aquellos produoidos de fonna electron!ca que no h11ya 
sido declarado material exent0 de divulg11ci6n pot w1a Ley o reglamentQ. · 

E. EXPEDIENTE - Conjunto de documemos publicos ,relacionados con. un asunto 
especifico que no baya sido declarado material exento de divulgaci6a por alguna 
ley o reglamento, ya sea en formaro i1nQte$Q e <:n formato digitaL 

F. FORMATO- SigniJlca la inanera en que el Municipio brindara los docun1e11tos 
publicos, segful ra informaei6n solicitada. Como regla ge.11era], el solicitante tendri 
d¢recho a escoger entre recibir la fofonnacion en: pape! impreso, E'DF, CTRL, o 
inspetci6n f!sica. El Municipio no estani obligado a crear o prepar11.r Wl QQC\UlletJ(.O 
inellistente al momento de recibir la solicitud de docutnen1os. 

G. JNFORMAC'ION CO~FIDENCIAI.. - lnfonnaclon onginada, conservada o 
.redbida en cualquier dependenc;ia de! Muni~plo o del Gobiemo de Puerto ~co 
que no puede ser divulgada ni es pUblica, porque la Coostitucion as! Jo requiere; 
um~ ley lo declara: la Constituci6n asi 1o tequiere; esta protegida por los pnvi!egios 
evidenciarios; revelai la informacioo J)uede l«sionar derechos fundamentales de 
terceros; se trata de la jdentidad de W1 testigo o vfctima;, •O es. infonnacion o.ficial. 

H.. INFORMACION OFlCIA.L lnfom1aci6n adquirida en coofideucia por 1111 
funcionario o emple;ido piiblico en el desempeno de su deber y que ho ha sido 
oficlalmente tlivutgada ni esta accesible-a! publico. 

r. lNFORMAClON PUJJLlCA - Toda iufonnaci6n () dOC\lmeoto (Jue se origlne., 
conserve o reciba en cualquier dependencia del Muoicipio ode! Gobiemo de Puerto 
Rico, aunque se encuentre hajo la eustadia de un tercero, que ho sea informac.16n 
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SECCTON'JR..\..: 

confidenclal o c.uya divulgacion no este lim1!ada oonforme a ley, reglamento' o 
Jllrisprudi::ncia interptetati va aplicable. 

1. LEY 107 (Ley IOi-2020) - Signifu:imi la Ley Nwnero 107-2020, seglin 
enmeti'dada, conocida como "C(ldigo MunidpaI de Puerto Rico." 

K. LEY 141 {L~y 141-.2019) - Signific~a la Ley Numero 141-2019, $egim 
enm,end~a, conocidacorno "LeydeTtanSparencia y Proceliimiento Expedito rmra 
el Acoeso a la lnformaciiln Pi!bHca" 

L. MUNJCIPIO - Signlficura el Mutrioipio de CabQ Rojo. 

M. P-ERSONA 0 CIUDADANO PRIVADO - Toda persona natc1ral o juridica 
priyada que este debidamente acteditada y .reconocida como ta~ y que cumpla ¢n 
todos lo~ r~quisitqs. para as! ser!o bajo las [eyes y lil Constituci6n de Puerto Rieo. 

N. PRIVlLE.ClOS EVIDENCIARIOS - .Las teglas de exclusi6n tewn6cida.~ pm 
nuestrp ordenamiento juridico gue penniten que cierta infonrJacion · y 
comunicaciones queden exclulda$ del proceso de divulgaci6n mediante 
requeiimie11to, bajo teglas de descubrimient.o de proeba civiles, criminales o 
administrativas, y de su presentacion en Ios juiclos eo su. fondo para adelani,nr 
valores e intereses ~ociales que por consideraciones de polilica pub!ica se estintl!Il 
superiores a la busq\ieda de Ja ver<lad. 

l'ROCEDlMIBN'JO DE SOLICITUD DE COl'JA DE DOCfJMENTO P( fBLlCO 
MUNICIPAL 

Toda persona que imeresa una copia de un documento µublico municipal Hebera 
solicitarlo, por esciito, mediante la Solicitud de lnformaci611 Publica, seg\m 
fitovista por el M\micipio y sus Ofi<,'iales de hlformaci6n o en la 1mrdad 
administrativa de la Rama 'Ejecutiva M\mitipal que lo conserve o tenga bajo su 
c~1stodia, describiendo el documento p6blico que interesa, el mlinero de co_pia$, si 
slln simples o certificadas, tipo de papel y el tfpll de tinta que d~ea la copia o el 
metodo de reproduc<:i6n y envio. 

El funcionario municipal cotejara la 1nforma<:i6n solicitada y le notificara al 
solicitante la cantidad de documentos y ei costo de estos, dentro del terniino 
es.tablecido en la Ley 141-2019; segim enmendada 'i la Ordenanza nrnnicipal 
;vige11te, incluyendo extensio!les de tiempo para la entreg11 de la infonnaci6n 
publica. Toda .()etSO!)a interesada en la infom1ac16n publica <lebeta, dentro det 
teaninCt antes indicado, presentar la Solicltud de Coµias de DQeume11tos 
complementada y ljcreditar, con el pago correspondiente, seg(in se apltque 
confonne a los costos y derechos a cobrar en esta Ordenan2a, previo a la erv;rega 
de los doturoentos, 

El funcionario munic1pal1 cuya custodia obre el docwnertto publico, e.va!uara la 
petki6n, a los fines de de1erminar la ccimplejidad de la reproduccion de esta,. el 
!lempo estimado qut toma~ii la husqueda; reproducci6n y la .certificaci6n del 
Cl6(;\llilenl(I {en Jos casos que se solicite), i1 otros factores e infonnara al so!icitante 
la fecha y hora en gue se entregara. Como regla.gcneral, la fecha para la entrega de 
ladocumentacion sera dentro de tin tennino de veinte (20) dias labotables, oontadns 
a partlr de la fecba de tasolicitud, salvo que la t.ey 14f, disponga 6U'O tennino,No 
obstante, este tennino es pmrrogable prtr un termino Unico de veinte (20'j dies 
l>iborables, si el Oficial de lnfo1maci6n notifiga Ia solicitud de pronoga al 
solicitante, dentro de! termino inicial establecido y expone en la solicit11d la ra:zon 
por la cual req1.1iere tontar con 1iempo adicional para enttegar la informaci6n. o 
documentaci6n .solicitada\ 

Dfspoi~fendose, que cualquier solicitud de loi;; doc\JJT\erttO$ publicos que Se reciba. 
en el.Municipio al amparo de Ley 141 o Jegislaci6o siinilar d~acceso a infom1aci6n 
p~i>lic.~, el Oficial de lnfonnaci6n 11wndern la solicitud, y procedera a tenor roo las 
tlisposiciones de dicba Ley. 

l'oda decision de denegar la produccion de una copia que de sv evaluaci6n se= 
entiende no e~ un dotiumentQ pubJicn !Jl\lllicipal tiene que especificar, por escrito, 



SECCION 4TA. ~ 

StCClON STA., 

los ftmd<lmentos Juridicos en fos q ue se basa 1fl denegatoria o negativa de entregarl11 
en el terrnino establecido. 

CANTIDAD.ES A COBRAR EN CONCEPTO DE DERECllOS POR COPJ/\S 
SIMf,LES 

Los dere.cho:> a cobrarse p.or conce-pto 4e coplas simples en posesi6n del Mimicipio secii1 
los.siguientes: · · 

A. Copia simple, en tiota blanco y negro, paµe1 tamano ClUla (8.S" xi!"): $0.7Spor 
cada pagina; copia solkitada por atnbos, !ado~ tlel papel (doble cara) el coslo sm 
multi,pl icado la. tarifa antes indicada PW C\6s (2 ); 

B. Cupfa simple, en tinta·color, papel trunaiio·catta (8.5" x 11 "): $ l .00 por cada l!igl1111; 
oopia solicitada por ambos l!tdoS: del papel (dob!e caraj el .costo sera multiplicado 
!a ta;ifa antes mdicada por dos {2); 

C . Copia simple, en tinta blancp y negro, papel tamano legal (8.S "' ~ l4")! Sl 01) por 
Cllda pagina; copia solici1ada por ambos lados de! papel (doble Cilra) el rosto sera 
multiplicado la tarifa antes indicada por dos (2); 

D. Copiasimple, en rlnta color, pape1 tmnai'jo legal (8.5'' x.14"); $1.'2.S porcada pagioa; 
oopia solicitada por ambos !ados cleJ papel (doble cam) el rosto serli multipii~do 
la tarifa antes indicada por dos (2); 

E. Copia simple de planoso mapas: $10,00 por folio; 

F e'opia simple de.microficha o microfonna Sl0.00 por folio; 

G. Copia simple ile folografia cuyo tnmafio sea no mayor de 5" x. T': $5.00 por caila 
fotografia; 

H. Copia simple <le cinta magnetofonica cuya iongitud o tiempo no sea mayor de 
no.venta (90) rnini.uos: SI 2.00 por cinta y $0.50 por mi011to adicional; 

L Copia simpl¢ decfnta de video rnagnetof6ni9a CllYa \ong1tud o ·riempo no sea m<l}'or 
de cieoto veinte ( 120) minutos: $25.00 por cinta y $0. 75 miou10 a.dicional; 

J, El expediente individual de un empleado, (el cual es confidencial excepto para el 
empleado ), parn ei'a.'ios de esta Secci6n, se considerara eonlG un (I) solo 
documento sin importar !!IS ho,jas quC' este tenga. Cuando el pti;ipio empleado 
solicite la copia, de·su expediente de personal, el Municipio io ptoveera en fotmato 
digital (pdj) y se enviani a la direcci6n de correo ele<:tr6ni1;x» ptovtsta pot el 
empleado y sin costo algw10 para el empleado. Si se solicita la reprodncci6n de) 
expediente de personal defonna fisica o impresa (/lard copifs) se oolm1ra contonm;. 
~ !Qs mcisos A al D de. esta Seccioh. Cuando s.e solicite la Certificaci6n Oficial del 
expediente de personal bajo el Selle de! Gobierno Municipal de Cabo Rojq, se 
cobrara $5.00 por i:,ada certtflcacio111 

K. Culllldo se solicite CerUfi~c160 Oficial sobre 11arlos documenlos de lin salu 
expedieote oficial, eo el ci.Ull se archivan asuotos relaciOnados entte si. Para efecios 
de esta Seccion, se considerara un solo documento public<> sin iltlportar las ltojas 
queten.ga eSie. Por tanlo, para cualquier solicitud de Certificaci6n Ofici<\l '5e oobrara 
por cada certificaci6n> confotme a1 costo establecido en la Sei:ci6n Sta. 

CANTIDAD.ES A COBRAR EN CONCEPTO DE DERECROS POR COPIAS 
CERTl:FICADAS 

La expedici6n de una Certiffcac16o Oficia1 bajo el Se1lo de! Gobierno M\lnicipal de Cabo 
Rojo indicando que los doc1.1!11entos que se acompaiian <.-on esta son copia fie! y exacta de! 
original que coosta en los records publicos del Municipio, st '!Obrara $5.00. 

Toda hoja adicional a la Ccrtillcacirin se cobrari segt'.in lo dispuesto eu ]a Secci6n 4TA. de 
e:;ta Ordenan:za. 
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SECCION 6TA.: 

SECCION 7Ml\.i 

SECC!ON 9NA.: 

D EREC80S A COBRAR POR SERVICIOS PRESTADOS 

A. Cuando un solicitante peticione ~1 Municipio un docuruemo pliblii:o que. JJO -sea 
susceptible de ser copiado o 'reproducido en l;is fucilidades de! Municipio. el 
funcio.nario municipal le notiflcara las diferentes opciones ilereproo11cdon extema 
que puede reproducir Ios documentos, a estos finesse cobrara un cargo equ1valeiit.e 
al costo de reproduccl6n del document9 publico en el mercado,, mas un L-argo de 
manejo de.$15.0f), por hora de! empleaclo municipal que s.e 111Jlicee11,dlcha gestion; 
disponiendose, que el cargo biisico nunca ser<imenor que el q\ie sc menL'iona ea la 
Scccion 4TA. de esta Ordenanza, 

B. El solicitantedebera pagar por adelantado 1os CQStos senalados. CuaJesquiera sumas 
no utilizsdas leseran devueltas al solici~nte cuando concluyan los procedimientos 
de reproducciol\. El empleado 1n11nic1pal al que se le asi_gne 111 tarea anterior seri 
responsable, velars y custodlata los documentos publicos de forma diligente !! los 
fines de evi tar perdida o menoscabo de estos. De asi no hacerlo y determinar gue 
medio descuido o negligencia el empleado podii ser sometido a la$ acciones de 
personal coi:respondientes. · 

OTROS MEDIOS DE ALMACENAMIENTO 

Toda solicitud de entrega de documentas, mediante' copia o fonnato pigital sen\ 
atendida mediante los precedlm1entos Ile esta Ordenanxa y una vez pagado los 
derechos que apJiqu~ e1i la medlda que los recurSos del Muoic1pio lo pennitan, 
sera digitalizado para luego ertviarse por correo el~r6nico a la dil'ecci6n provista 
por el solicitante. A lbs fines de este inciso, el cargo adm.inistrativo a cobrar por la 
busqueda, ptoduccion y envi o de la copia digital, secomp\l.iara aplicando el mismo 
costo de las copias simples o certificadas, segiin el numero de c-0pias y scgili1 se 
solioiten, confom1e a los costos que !;le establecen en la Secc16n 4ta. de esta 
Ordenanz~ 

B, Medios de A1tnaccnamiento Extemo 

Toda wlidtud de c.cpias digital es atendida mediame los procedilnientos disptJes~os 
en esta Ordenanza y una vez pagado los derechos que apliquen segun establecidos 
en esta Ordenanz.a }' que requieran: ser almaceoados y entre~ados en un dlspositivo 
compacto para fonnatos digila1es, requerira \lei pago de tlerecbo seg(in el 
dfspositivo a ser entrcgado: 

l. D.00 por cada disco oompacto solidtado. 

i , $\ 0.00 por cada rnemoria extema (USS pendrive). 

3, Otro tipo de dispositivos dlgltales que sc requieran pllt'4 la teproducci6n ~ 
entregs de il\fonnaoi6n publica se cobrara el preclo en el merca<lo de dicho 
dispositivo, segiitl el precio rn.is bajo mediante cotizaci6n que Qbteng~ el 
Murucipio. 

4, Eo caso de que el solicitante provea su pn,pio dispositivo digital para la, 
reproauccion de documentos, se cobrari\ el costo correspoodiente de igual 
forma qµe sl se tt?.tara de la eicpedicion de docwnentos flsico . Dicho 
dispositivo debera estar n\levo, sellado en su ern_paque original al momento 
de set entregado al Munk1pio. De no cumplir con este requisifo, el Munic\pfo 
vodra ~lroveer el dispositivo digital con:espondient~ y oobtat al sdlicitllllte el 
COSIO aplicable. 

PROCEDlMIENTO PARA LA SOLJCITUD DE INSJ>ECCl6N DE DOCUMEN1'0 
PUBLICO MUNICIPAL 

Toda petsona.quefoteresa en in$pecci(lnat cvalquier Qo¢umento [Jiibfico nrnnicipal debeia 
solicitarlo pot escriro, mediante la S~licltud de .Infonnaci6n provista por el Municipio, en 
la Secretarla de la Asamblea Municipal o en la unidad administrativa de la Rama Ejecutiva 
Municipal que !o conserve o te,n,ga baju su custodia, describieado e! doc\lmento piiblico 
que se desea lnspeccionar, 
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E.1 fuocionario municipal enc~gacio o rcsponsable de conservar o custodiar el documento 
publioo, exami.narii 111 sol\citud y determin~r~ el tiem110 estimado que le tomar~ su 
bilsqueda, y de irunediato, infotmara ll.l solicitante la fecha, liora y ·1ugar que estar;t 
disponible para su inspecci6n. 

La fecha para la inspecci6n de la qocumentaci6n estara suj~ta a la.~ disposiciones de ls Ley 
141 . A e:;los fines, los Ofidales de lnfonnii.ciol) 6eber.ln producir cualquier infoonaci6n 
publica para su inspccci6n, reproducd6o o ambos, a petici6n de cualguier soiicitante, a 111 
nrnyor brevedad posible y dicho tennino nunca excedera de veinte (20) dias Jaborables. En 
el ca.w de que la 'in'fonm1ci6n requerida conste en un .doeumento o expediente que ex.ceda 
de tres¢ientos (300) folios o ~u antigi.ledad sea mayor a IT1'S (3) anos, contaiios a partir de 
la fecha en que fue producido otiginalmente, los Oficiales <le lnformaci6n deberan producit 
la infonnaclon publica para su inspeccion, reproducci6n o ambos, conforme a las 
disposiciones-de esta Ley, a la mayor brevedud posiblc y dicho temiino nunca exoedeni de 
treinta .(30) dias laborables. 

El custodio de la infotmaci(in q\ie t'.leterrnina deneg!W la ins~eccion de la docum.entac!on. 
ya que de su evaluaci6n entieode no e:; un documento :publico municipal, tertdrii. lJ\lO 
especificar por es<.'rito los fundamenros juridicos en los que se basa la d.enegatorla o 
negativa para pennitir la inspecciQii en el termhto establooido. 

La l11$pee<:l6n de documente publi¢0 m1.1r1icip\ill estara sujeto a lo siguiente; 

A Debe efectuarse en la unidad administrativa municipal que lo oooserve o lo tengii 
bajo su custodia; y la persona no podra sac!II 1o del 1~1gar donde se le autorice 
inspecqo11ailo, oi oopiai-lo, fotocopiarlo o reproducirlu en fonna alguna, sin <jUe 

Cllmpla con el procedimiento y pague los d-ereo110s por concepto de copias 
especificados en esta Ordemmza para las oopias simples o certificadas. Ademas, 
durante la irrspecd6n del documento el solicilante estar:i acompaiiado de uo 
funcionario P ' empleado municipal designado. 

13. 'E) Munjcipio cobra~ un cargo &dministrativo de $10,QO por la busqueda d.e! 
document-0 en cuesti6n ~ por proveerle un lugru" adeoua4r~ para la lnsp.ecci6n en 
presencia de! funcionario o em_pleado municipal designado. 

C. La 1lersona que solicita insppccionar debera ptesentar el ·recibo o evidencla de page 
emitida por el Departamento de Fiaozss del Munidpio por la 0antidad antes. 
establecida, previo a que el funcionario I;) empleado municipal con auloridad ponga 
a su disposici6n el doc\!Tllemo a inspeccionar <le q~i.e se It-ate. 

SECCION tOMi\.i MtTOOOS DE PAGO 

SECCION llR..o\.! 

lo5 der~hos fijailos mediante la ptesente Ordenanza ilebeni.n pagarse por el soli<.'itante en 
la Ofii;:inN de Recaudac;io11es el DepartW1¢nto de Finanzas .a trav~~ de 1os siguieoie$ 
m6todos: efecti1'0, cheque certificado P,agadero a favor de! Munic!Pio, giro bancario y 
tarjeta de d&ito. El oficial de la Oficina de Rec.audaciones emitira lm recibo de pago. La 
illformacion o documentos solicitadcs 110 seran cntre_gados hasta que se paguen IDS 
der-echo~ correspondientes. 

COPIAS EXENT AS DEL CO BRO DE DERECHOS 

Las disposicicnes de esta Ordernmza no ser-in aplic.ables en aq1:1ellos casos donde la 
bi1squeda y reproduccion de ~alesq11iera documentos publicos de naruraleza municipal• 
gubemamenta1 sear~ sollcitados psra asimlos oficiales por: -

A El propio Municipio de Cooo R<>jo y sus dependenclM; 

B. L~ L~slatura Municipal del Mllniciµio de Cabo Rojo o las comisiones compuestas por 
est as: 

C. Todas aquellas solicitudes fonnales que naga cualquiera de las ageocias <> 
inscrumentalidailes del Gobiemo ile Puerto Rioo o federal; 

D. 'De etialguier Muniqpio de Puerto Rico cu;mdo·dwhas ooi>ias !II t'eprodut.ciones sean 
)1am wio oficial del.respectivo munic1pio; 
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E. Para el uso oficial de instlruciones educativas del Gobiemo cle Puerto Rico, pre'<ia 
cumprobaci6n al efecto por carta oficial de l!ll TepreSentante tUrtoriz.ado. 

C:Onsono con la polilica p(iblica del Gobiemo Mwlicipal de Cabo Rojo, relatlva a la. 
digitalizaci6n de documentos pUblicos y a la implementacioo de mccanismos electr6nioos para 
el manejo efectivo de transacciones y datos municipales, la busqueda, reproduccioo y entrega 
de cualesquiera documentos p\lblicos de natwaleza m1u1icipal-gubemamcntal, seg\ln esta 
Secci6n, debera hac.erse por medios digil3les y al menor oosll) posible pan1 el MIJJlicipio. 

SECC16N 12DA.: Se faculta al Alcalde a que, medianre Ord1m Ejecutiva, al afecto, pue.da establecer cosms 
de documentos o infonnacion publica para cualquier otro mecanismo de entrega no 
dispuesio en esta Ordenanza; disponiendosc que dichos costos deberM ser razonables. A 
il$lOS fines, el Alcalde notificani. a la Legislatura Municipal de Cabo Rojo en un plazo no 
mas tarde de cinco (5) dias posteriores a la aprobaci6n de dicha Orden Ejecutiva. 

SECCION t3RA.: Por la presente Ordenanza se deroga c:ualquier otra Ordenanza, Resoluci6n y Orden 
Ejecutiva que estuviere en conflicto coo la presente; inmediatame1,te que entre en vigor la 
presente legislaci6n municipal. 

SECCCON J!ITA.: Si cualquier Secci6n, apartado, inciso, piirrafo o clausula de esta Ord1mruiza foere declarada 
inconstiruciooal o nula por un tribunal de, jurisdiccion oompeiente, la senlencia dict.ada a 
esos efe<:tos no afectara, perjudicani ni invalidara el resto d.e e$la Ordeoanza, quedando los 
efcctos de dicha determinaci6n judicial limitados a la Secci6n, apartado, inciso, parrafo o 
chlusula de esta Ordenaoza que fuere anulado. 

SECCI6N IS'l'A.: Esta Ordenanza de caracter general comenzan\ a regir inmediatamente despues de la 
aprobacion de la Lcgislatura Municipal, la fuma de la Presidenta de la Legislatura 
Municipal y firmada por el Alcalde. 

SECCION 16TA.: Copia de esta Ordenanza debidamente certificada se remitir.i a la Oftclna de Finanzas, a la 
Oficina de Obras Publicas Mwiicipal; a la Oficina de Recaudaciones-, a la Secrelaria 
Municipal, a la Oficina de Gerencia y Presupuesto del Gobiemo de Puerto Rico (OGP) 
para Asnntos Mw1icipales, al Departamento de Estado, a la Oficina de Servicios 
Legislativos (OSL) de la Asamblea Legislativa, seg\in lo dispuesto en el Articulo l.045(s) 
de la Ley Num. 107-2020, seglln erunendad.a, asi como a toda aquella dcpendencia 
gubemamental estatal, y/o municipal pertioente, para s11 oonocimieoto y aoci6n 
correspondiente. 

Al'fl08ADA POR LA LEG ISLATURA MUNICIPAL DE CA.BO.ROJO, PU£RTO RICO, 
HOY 26 DE l\L~YO DE 21)26. 

HON. Lll.ZE I I E QUINTANA QUINTANA 
PRESIDENT A 
LEGISLATURA MUNICIPAL 

~~LL-(iARi'fM:ilU OiSR.iGUEZ 
SF£ ARIA 
LEGISLATURA l\lUNICll"AL 

Al'ROBADA POR J\'ll, HOY Jj_ DE MA YO 
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HON. LIZZETfE Qlfll'ITANA Q.y!NTANA 

PRESIDENT A 

CERTIFICACI6N 

Yo, Garitza M. Lugo Rodr{guez, Secretaria de la Legislatura Municipal de Caho Rojo, Puerto Rico; por la 
presente CER11FICO: 

Que la Ordenanza que antecede es copia fie!. exacta y original aprobada por la Legislatura Municipal de 
Cabo Rojo, Puerto Rico, en la Duodedma Reunl6n de la Primera Sesi6o celebrada el dla 26 de mayo de 
2026, l:ltulada: 

ORDENANZA NUMERO 47 SERIE 2025·2026 

PARA ESTABLECER EL PROCEDIMIENTO Y LAS CANTIDADES DE DINERO A SER COBRADAS EN 
CONCEPTO DE DERECHOS POR LA 11.EPROOUCCION DE DOCUMENTOS. INSPECCt6N 0 ENTREGA DE 
COPIAS CERTrnCADAS Y SIMPLES DE DOCUMENTOS PUBLICOS, AS! COMO LA REPRODUCCION V EN\!TO 
POR MEDlOS DIGITALES DE DOCUMENTOS PUBLICOS BAJO EL CONTROL 0 CUSTODIA DEL MUNICIPJO 
AUT6NOMO DE CABO ROJO; ATEMPERAR LA MISMA, CONFORME A LAS NUEVAS F.NMIENDAS A LA LEY 
NUMERO 141·Z019, SEGUN ENMENOADA, CONOCIDA COMO "LEV DE TRANSPARENCIA Y 
PROCEDIMIENTO EXPEDITO PARA El ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA; V PARA OTROS FINES. 

Y firmada por el Alcalde el dla ft. de mayo de 2D26. 

Se CERTIFICA ademas, que dicha Ordenanza fue aprobada con los votos aftnnatlvos de tre<:e (13) 
legisladores. A saber, los Honorables: 

Lizzette Quintana Quintana 
Jaime Urban Andujar 
Maria M. Gonzalez Bracero 
Emilio Carlo Ruiz 
Beatrice E. Carrero Guerra 
Jessica De Jes(tS Seda 
Joanie V~lez Albino 

En la negativa: Ninguno 

Absteaidos: Ninguno 

hillibidos: Ningu.no 

Ausentes: Tres (3) 

Manuel Ayala Casiano 
Sally Carlo Acosta 
Wilfredo Vargas Matos 
Evelyn Alicea Gonzalez 
Vanessa Alvarez Montalvo 
Yolanda Irizarry Gonzalez 

Hon. Cynthia Lee Millan Ferrer 
Hon. Daniel Rolando Desa Perez 
Hon. William Gonzalez Melendez 

En testimonio de lo cual, expido la presente certificaci6n bajo ml finna y con el sello oficial de este 
Municipio hoy -l1._de mayo de 2026. 

~uir LL_ ~ M. Lug Odrlguez 
Secretaria 
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