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G061ERNO OE PUERTO R1CO 
Municipio Aut6nomo de Cabo Rojo 

Offci"a def Alr:alde 
T .. 1 -<· • ! tO!fi 

O~DENANZA NOM. S2 PON i 4S {JUN"I0/29) 
SERU: .20~1.026 

PAQA AtrroruzAR EL ES'l'ABLECIM1£NTO DE UN FONOO DE CAlA CHICA \"PETIY CASH."), POR LA 
CANTIDAD DEDOSCIENTOS l.!1201).00) OOLARES, PARA SER UTn.IZADO EN LAS WAS OE SERVICIOS 
Pii-SLtCOS v ~WNICIPALES, ()£SIGNADAS POR .tL ALCALDE, CON EL UNICO l'ROP6srro Dt. 
fROVE:ER UN !'ONDO DE CA-1\.ffllO; ):' l'ARA QTROS HNES RELACIONADOS. 

roR CtJANTO: Le Ley 107- 2020, segun enmendact;i, oonocida 00010 el Codif;O Murucipal de Puerto Rico, 
establece en cl Articulo J.018 que el Alcalde s~-ra la maxima autoridad de hi Rama Ejecutlva 
del g.obimt<• municipal y ~ tal calidad le cmrespoodecl su diree<;ioo, administraci6n y la 
fiscalizacion de! funcion:imiento del municipio, Por su parte d inciso (z) indica que entre fag 
facultades podra ejercer todas las fac.uhades, funciones y deberes que e11presame11te se le 
deleguert por cualquier ley1 ordenanza, resolucion municipal y 1118 necesarias e in.:identales 
para el desempei'io adecuado de su cargo. 

POR CUANTO: Los c1udadanos qu~ ocuden al Municipio de Cabo Rojo para realizar p:igos por conoeptos de 
co11ttibut:-iones, derechos, penn!sos, licentias y 01ros servicfog municipales, en ocasione! 
enfrentan diftcullade$ cuando las i.lependencias recaudadoras no disponen de fondos destinados 
a proveer cambio monetMt.o. Es~ realidad pucle requeri1· q11e los cmdadaoos procureit [;\ 
cantidad exacta para efectuar sus pagos o qu1;< pospongan la tra11s.acci611 ll;\sta oontar con la 
denomi11ac16n adecuada. CoO\O resulredo1 pueden generarse retrasos en el proceso de cobro y 
limitacionc$ en la etic1encia del servicio al p(lblico. En atenci6n a est.a ,i.eces1dad operacional 
y con el prop6sito de mejorar la exp<;:nencia de Jos-ciudllda.nos, agilizar los procesos der~c:ludo 
y forta.lecer la calidad de los serviciO$ 1r11micipales. resulta conveniente establecer fondos de 
camb10, debidamente reglamcntidos, en aquellas d~endencias que reciben pagos ~ efecfivo. 

f'ORCUA.NTOr En el Mun,cipio existen <liversas depeodencias municipales que preslan $erviciosdirecto~aJa 
ciudadanfo. La experiencia odministrativa ha demostrado la !lecesiditd de establecer 
m~ismos ltg1les que pcnnit!lll disponer de cantidad~ limiLidas de cfectivo para faciJib1r 
opet:acioncs Jiarias de cobro, particuhumente para proveer cambil) mon.etnl'lo a los ciudadanos 
que reahzan pago:; en efectlvo, ev111111do rernisos en el servicio y promov1endo wia atenei6n 
eticiente el ptiblieo. 

l'OR ClJANTO: La creacion de fondos de cajo 1~hica para proveer cambio, consti111ye 1111a priictica 
administrative reconocida, que permitc atendcrnec~idades operacionales irunedl9t\1$, siempre 
que se adopten contmles. adecundos para salva&uardar los recurso$ p(1blicos 

POR CUANTO: L~ Admmistraci6n Municipal de Cabl' Rojo ronsiciera qL1e la presente leg1slaci6n Municipal 
redunda e1' benefkio ck:I baenestar general de la 1;:0m11nidll.d1 prmnueve los inter~se~ y objetavos 
del Munic1pio, en consonani;:i~ ¢on nuestros deberes y funciones erl ley y deutro de la poJHica 
pliblica establecida por J11 presente Adtnioi$1racion Mumcipal. 

POR TANTO: ORDEl'lA8E POR LA LEGISLATURA MtlNIClPAL DE CABO ROJO, PUERTO !UCQ, LO 
SlGun:l'ffE; 

SECCION IRA.: Se eutoriza la creac16n de fondos de caja chica l"petty cash"), por la cantidlld maxima Je 
doscientos ($200.00) d6h1res, cada uno, para 8e:r utilizado en distimas dependcnoias 
munie1p11les. con el itnico prop6sito de proveer un fondo de cambio para las traosacciones que 
realizan los ciu(h\dano.s. 

SECCJ6N ?DA.: A !ales fines, el Alcalde o el fuoc1on"1io en quien este delegue, Llererminaril, medfante ordeit 
cjetUtiva, lo siguienre: 
a. La$ depcndenc1as qoe teodrlin fondos autom:ados. de confonrudad con 1<I oec:esidad de 

>ervicio. 
b. El Custodio responsable. 
c. las condlcione.s especiales, oJ>licable$ \\ ¢ada d~ll!uiencia. 



S£.CCION JRA.: Los fon<k>s de caja ehica ("pe!ty qisJl"), 1endr.\u como t:m1co propnsito .facilitar el T!lruit:JO de 
efectivo 'J proveer ~bio, tlurante ias opetaciones d11 c<;1bro el public~. Oichos fonJos estamn 
$\~jeto a lo s•guiente: 
a. s·e inantendrau con la amtidad fija au10rizada. 
b. No podriin utili211rse para cfectuar pagos, .cambio dee cheques persona.Jes, prestamo:r. 

adelantos, compras n desembolsos de-ninguna naturlllt:Zn. 
c. Deber.in consetvar, e.n oodo memento, la totl'lhdad de la caotidru1 autoriz11da. 
a. Seran oonciba.dos diariamente,. al cierre de operado11¢s. 
e. La snma dd cfectivu eKistente, mils' los ingresos rec.oudados, <kber:i coincillir cou la 

cantitlad total que c<Jrresponda segun los registros de cobro y la cue.oria nutotizada d11l 
foi,do. 

f. El D1reotor de Finanz:as o su rapresentanteautoriz.1do en1rega1A a. y l'ecogeta ilel empleado 
1nurucipal a o.arger, en cada di~ laborable, el dinem de! fi?rido de caja chica y e1nitiril una 
cerrifica¢i6n a tales efoctos. 

g. ias personas encargadas de manll)ar el fondo de caj;u.:hica lo seran el Di1ecto1· de finll!lZlls 
o su rep1-esenlante autorizado y lo$ <mipleados municipales designados quc pertene'.Zllnn a 
la dependenoia t"Jl particular. Toda aql.iella !}erSona encargada de manejar c:I fon<k> tendra 
q11e i;star i1u:luido en el contrato de fianza g)obal pom lo$ foncionanos y e:mpleados 
111unicipnlcs. 

IJ. Dispon1endose, que Ill$ personas enc:irgadas de mllLl~J<ir el foodo de caja cbica deb~an 
tenet fonciooes de recaudador. 

SECCION 4TA.; Se facuha al Alcalde. o a la p¢rsoua que este designe s adoptar reglamentos, prooedimie1ltos, 
funnulnrios y nonm1s admlnismitivas. necesarias para !3 impl:io1acl6t'I de est<\ Ordenanza, 
incluyendo: 
11. R<:([uJsitos docnmentales. 
h. Metodos de ~nciliaci<in. 
c.. Nonna:s de se.guridad fisica. 

SECClON 5T A.: El foodo de caja. ¢l)ica estara bajo la custod1a del Dircc1or de Finanzas o su repres¢n~ote 
autoni11do. No obstante, una vez. el Oir~tor de Finanzl\S baga entre&-a del referido fondo al 
empJeado o funcionario que lo utihZJlm, esteasumic4 el control y ctt~todia de este y se 11&ara. 
exclusivamente. para focilitat el cambio de efectlvo, segUit las disposiciones de es!a 
Ordenan1.a. 

St!CCION t.TA.: Er1 nini,'Una c.ircunstam:ia el fontlo de caja dsica podra utiliuuse pani otro prop6$ito q11er10 sea 
para el ct1al fue creado. 

SECCION 7MA.: La Oficia de Auditorfa lntema re.~liznra int.ervencioues perioclicas por soipresa, para 
detennmar el uso, conu·ole$ y operaci6o del !bndo. 

SECCtON BVA.: Pot la preseme se deroga l(jda ordenan:za, res<>lucion, reglamento, nonne. o disposici6n 
mwncipal que se11 incompatible o entre en ooofl1cto con las disposiciones de csto Ordena.t1~a. 
Se gispone, adeinAs,. que todo fondo de caja cllica o fondo rle camblo e:cisteiire en cualqu1er 
dependencia municipal' a la focna de vlgencia de esta Ordenant.a continu11ni operando sujeto a 
las dispos11.,ones aqui est11blecidas, deb1~-ndo ajustlll'Se a su~ requlsit<>91 control.es y 
procedunlllmos demro del tennino que se disponga. 

SECCION !>NA.: Esm.Oidenanza co1ncnzar& a regir uaa vez.sea aprob<1d11 por la Legislatura Municipal, la t'irma 
de la Pre;identa de la Legislatvro Munic1pnl y finn~da p11r el Alcalde. 

SECCION 10MA.~ Copia de esta Resoluci<iu, sua e11viada al Departamento de Fin:mws.. Oficlna de Auilitoria 
Intema, a la Ofkina de Gerencia 'I Presupuesw de Gob1emo cle Puerto Rici) (OOP), 
DepartaJrtento de Estado, a la Oficlna de Servici<is Legisht1ivos (OSL) de 111 Asamblea 
Legisiativa, seg\ln lo dispuestQ .;:n el t\.rllculo i,04S(s) de La Ley Ni'.1m. 107-2020. seg\in. 
enmtndadn para su coooc:1m1enin y acci6n que pr<iwda c:n ley y a las dem;is dependencias 
munii.'1pales y agendas estatales pertinentes para su acci6n correspor)l.)iertte. 

' 



APROBADA POR LA LEGISLA TURA MUNICIPAL DE CABO ROJO, PUERTO RlCO, 
HOY 29 DE JUNlO DE 2026. 

~~/~ .,;?(?, ~ 4i~ '1f". ?p. ~- -
HON. LIZZEITE QUINTANA Q~ GARi.YLA M. LtJG-ORODRiGUEZ 
PRESlDENTA SECRET ARIA 
LEGISLATURA MUNICIPAL LEGISLATURA MUNICIPAL 

APROBADA POR Mi, HOY Jo DE JUNIO 

ES WISCOVITCH 
DE 

3 
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HON. LIZZ£TTF. Q!,JINTANA Q,y1rn ANA 

PRr.~rDLNTA 

CERTIFICACION 

Yo. Garitza M. Lugo Rodriguez. Secretaria de la Legislatura Munidpal de Cabo Rojo. Puerro Rico; por la 
preseote CERTIFfCO: 

Que la Ordenanza que antecede es copia !lei. exacta yoriginal aprobada por la Legislatura Municipal de 
Cabo Rojo, Puerto Rico, en la Decimo Quinta Reunion de la Primera Sesi6n celebrada el dJa 29 de junio 
de 2026, tltulada: 

ORDENANZA NUMERO S2 SERIE 2025·2026 

PARA AUTORIZAR EL ESTABLECIMIENTO DE UN f ONDO OE CA)A CHICA ("PETI"\' CASH''}, POR lA 
CANTIDAD OE DOSCIENTOS (SZ00.00) DOLARES, PARA SER UTILllADO EN LAS AREAS DE SERVICIOS 
PUBLICOS Y MUNICIPALES, DESIGlllADAS POR EL ALCALDE, CON EL ONICO PROP6SITO DE PROVEER UN 
FONDO DE CAMBIO; Y PARA OTROS FINES RELACIONADOS. 

Y flnnada por et Alcalde et dfa 3JZ de junio de 2026. 

Se CERTiflCA ademas. que dicha Ordenanza fue aprobada con los votos aftrmativos de catorce (14) 
tegistadores.A saber, los Honorables: 

Lizzette Quintana Quintana 
Jalme Urban And'1jar 
Marla M. Gonzalez Bracero 
Beatrice E. Carrero Guerra 
Cynthia Lee Millan Ferrer 
Daniel Desa Penn 
Jessica De Jesus Seda 

En la negativa: Ni.uguno 

Abstenidos: Nioguoo 

lnllibido': Ninguno 

Au.sentes: Dos (2) 

Joanie Velez Albino 
Manuel Ayala Casiano 
Sally Carlo Acosta 
Wilfredo Vargas Matos 
\\lilliam G-Onzalez Melendez 
Evelyn Alicea Gonzalez 
Vanessa Alvarez Montalvo 

Hon. Emil io Carlo Ruiz 
Hon. Yolanda Irizarry Gonzalez 

En testimonio de lo cual, expldo la presente certiflcaci6n bajo mi firma y con el sello oficial de este 
Municipio hoy~ de junio de 2026. 

-
(SEl.LO QFICIAL) 
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