
:Hun. Natfrra I. Nazario Ortiz 
Presidenta 

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO 
GOB/ERNO MUNICIPAL DE C/ALES 

LEGISLA TURA MUNICIPAL 

Ordenanza Num. __1Q_ Serie 2025-2026 
Presentada por la Administraci6n Municipal 

PARA ENMENDAR LA ORDENANZA NUM. 36, SERIE 2002-2003, SEGUN 
ENMENDADA, A LOS FINES DE AUTORIZAR EL USO DE LA TARJETA DE 
CREDITO OFICIAL POR LOS EMPLEADOS DE LA OFICINA DE COMPRAS 
DEL MUNICIPIO DE CIALES PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y 
SERVICIOS OFICIALES, INCLUYENDO COMPRAS ELECTRONICAS, 
TRANSACCIONES EN LiNEA Y OTRAS; ESTABLECER CONTROLES 
ADMINISTRA TIVOS PARA SU UTILIZACION; Y PARA OTROS FINES. 

POR CUANTO: 

POR CUANTO: 

POR CUANTO: 

POR CUANTO: 

POR CUANTO: 

La Ley Num. 107 de 13 de agosto de 2020, segun 
enmendada, conocida como el C6digo Municipal de Puerto 
Rico, reconoce a los Municipios amplias facultades para 
Administrar sus Asuntos Fiscales y Operacionales, asi como 
para adoptar aquellas medidas necesarias para la prestaci6n 
eficiente de servicios y el cumplimiento de sus funciones 
publicas. 

El Municipio de Ciales regul6 el Uso de Tarjetas de Credito 
Oficiales mediante la Ordenanza Num. 36, Serie 2002-2003, 
posteriormente enmendada por la Ordenanza Num. 5, Serie 
2014-2015 y por la Ordenanza Num. 22, Serie 2020-2021 . 

El Desarrollo Tecnol6gico, la Digitalizaci6n de los Servicios 
Gubernamentales y la Proliferaci6n de Plataformas 
Electr6nicas de Comercio han transformado 
significativamente los procesos de adquisici6n de bienes y 
Servicios requeridos para la Operaci6n Municipal. 

Actualmente existen multiples suplidores de Programas de 
Computadoras, Licencias de Software, Servicios 
Tecnol6gicos, Suscripciones Electr6nicas, Almacenamiento 
en la Nube, Equipos Especializados, materiales y otros bienes 
necesarios para el Funcionamiento Municipal que requieren 
como metodo de pago el Uso de Tarjetas de Credito o Medics 
Electr6nicos Equivalentes. 

La Experiencia Administrativa ha demostrado que 
determinadas adquisiciones no pueden completarse 
mediante los mecanismos tradicionales de 6rdenes de 
compra con pages por cheque, por lo que resulta necesario 
proveer a la Oficina de Compras herramientas que permitan 
efectuar dichas transacciones de forma agil, eficiente y 
conforme al interes publico. 

La Oficina de Compras constituye la Dependencia Municipal 
responsable de gestionar y tramitar las adquisiciones de 
bienes y servicios para las distintas Dependencias 
Municipales, por lo que resulta apropiado autorizar el Uso de 
la Tarjeta de Credito Oficial por parte del personal 
debidamente autorizado de dicha Oficina. 
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POR CUANTO: 

POR TANTO: 

SE CC ION 1 RA: 

Es Politica Publica del Municipio de Ciales garantizar que toda 
utilizaci6n de fondos publicos este sujeta a controles internos 
adecuados, mecanismos de supervision, documentaci6n 
suficiente y medidas de fiscalizaci6n que aseguren la 
transparencia y la Sana Administraci6n de los Recursos 
Municipales. 

ORDENASE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE 
CIALES, PUERTO RICO LO SIGUIENTE: 

ENMIENDA AL REGLAMENTO 

Se Enmienda el Reglamento para el Uso de Tarjeta de Credito 
en Asuntos Oficiales del Municipio de Ciales, adoptado 
mediante la Ordenanza Num. 36, Serie 2002-2003, segun 
posteriormente enmendada, para ariadir los siguientes 
incisos: 

"11. Uso de Tarjeta de Credito por la Oficina de Compras 

Ademas de los usos previamente autorizados por este 
Reglamento, la Tarjeta de Credito Oficial del Municipio podra 
ser utilizada por los Empleados de la Oficina de Compras que 
ocupen Puestos de Comprador y/o que hayan sido 
expresamente autorizados por escrito por el Director de 
Compras, por el encargado de la Oficina o por el Alcalde para 
efectuar adquisiciones oficiales en representaci6n del 
Municipio. 

La utilizaci6n de la tarjeta estara limitada exclusivamente a 
transacciones oficiales relacionadas con la adquisici6n de 
bienes, materiales, equipos, herramientas, piezas, 
suministros, licencias de programas, aplicaciones 
informaticas, serv1c1os tecnol6gicos, suscripciones 
electr6nicas y cualquier otro bien o servicio necesario para el 
funcionamiento y operaci6n del Municipio. 

La tarjeta podra utilizarse particularmente cuando: 

a. El suplidor requiera Tarjeta de Credito como metodo de 
pago o cuando dicho mecanismo resulte el mas eficiente, 
conveniente o econ6micamente beneficioso para el 
Municipio. · 

b. La adquisici6n deba realizarse mediante Internet, 
plataformas electr6nicas o portales de comercio digital. 

c. Existan circunstancias operacionales que 
razonablemente justifiquen dicho metodo de pago. 

Las compras autorizadas bajo este lnciso podran incluir, sin 
que se entienda como una limitaci6n, entre otras: 

1. Licencias de Programas y Aplicaciones lnformaticas. 
2. Suscripciones a Plataformas Electr6nicas o Servicios 

Digitales. 
3. Servicios de alojamiento de paginas de Internet, dominios 

electr6nicos y almacenamiento en la nube. 
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4. Equipos, materiales, piezas, herramientas o suministros 
adquiridos mediante portales electr6nicos de comercio. 

5. Renovaciones de Servicios Tecnol6gicos indispensables 
para la continuidad de las Operaciones Municipales. 

6. Cualquier otro bien o servicio que razonablemente resulte 
necesario para el funcionamiento del Municipio y cuya 
adquisici6n mediante T arjeta de Credito represente el 
metodo de pago requerido o mas conveniente para el 
interes publico. 

Las compras efectuadas mediante Tarjeta de Credito deberan 
cumplir en todo memento con las disposiciones del C6digo 
Municipal de Puerto Rico, la Reglamentaci6n Municipal 
Vigente, las Normas de la Oficina del Contralor de Puerto Rico 
y cualquier otra Disposici6n Legal Aplicable. 

La utilizaci6n de la Tarjeta de Credito constituye 
exclusivamente un mecanismo de pago y nos releva al 
Municipio del cumplimiento de los procedimientos de 
adquisici6n, cotizaci6n, contrataci6n o subasta que resulten 
aplicables conforme a la Ley y Reglamentaci6n Vigente. 

12. Autorizaci6n previa de las transacciones 

Toda compra realizada mediante Tarjeta de Credito Oficial 
debera estar respaldada por: 

a. Solicitud o requerimiento del Departamento o 
Oependencia correspondiente. 

b. Certificaci6n de disponibilidad de fondos, cuando sea 
requerida por Ley o Reglamentaci6n Aplicable. 

c. Autorizaci6n previa de la compra por el funcionario 
competente conforme a los procedimientos internos del 
Municipio. 

d. Cumplimiento de los procedimientos de adquisici6n 
aplicables segun la naturaleza y cuantia de la compra. 

La utilizaci6n de la Tarjeta de Credito Oficial no podra 
emplearse para evitar o eludir procedimientos de cotizaci6n, 
compras pequefias, solicitudes de propuestas, subastas o 
cualquier otro mecanismo de adquisici6n requerido por Ley o 
Reglamento. 

13. Evidencia documental requerida 

Toda transacci6n realizada mediante Tarjeta de Credito 
debera estar respaldada por documentaci6n suficiente que 
permita identificar claramente: 

a. El nombre del suplidor. 
b. La fecha de la transacci6n. 
c. La descripci6n detallada del bien o servicio adquirido. 
d. El importe pagado. 
e. La evidencia de entrega o recibo del bien o servicio. 
f. La confirmaci6n electr6nica de la transacci6n cuando la 

compra se efectue mediante Internet. 
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Toda la documentaci6n relacionada con estas transacciones 
debera conservarse conforme a las Normas de Archive, 
Retenci6n Documental y Fiscalizaci6n Aplicables al 
Municipio. 

14. Prohibiciones 

Se prohfbe expresamente el Uso de la Tarjeta de Credito 
Oficial para: 

a. Adelantos en efectivo. 
b. Prestamos. 
c. Gastos personales. 
d. Compra de bebidas alcoh61icas. 
e. Compra de regalos o artf culos para uso personal. 
f. Pago de multas, penalidades, recargos o cargos 

atribuibles a actuaciones personales de Funcionarios o 
Empleados. 

g. Gastos no relacionados con funciones o prop6sitos 
municipales. 

h. Fraccionar compras con el prop6sito de evadir requisitos 
Legales o Reglamentarios. 

1. Cualquier otra transacci6n incompatible con el interes 
publico o con la Sana Administraci6n de Fondos Publicos. 

j. Transferencias de fondos entre cuentas, pagos a cuentas 
personales o cualquier otra transacci6n que no constituya 
una adquisici6n oficial de bienes o servicios para el 
Municipio. 

15. Custodia, administraci6n y fiscalizaci6n 

La Tarjeta de Credito Oficial autorizada al amparo de esta 
Ordenanza permaneceran bajo la custodia de la Oficina de 
Compras o de la Oficina de Finanzas del Municipio. 

El Director de Finanzas sera responsable de: 

a. Verificar mensualmente los estados de cuenta. 
b. Conciliar las transacciones realizadas. 
c. Corroborar la existencia de la documentaci6n de apoyo 

correspondiente. :: -
d. Gestionar el pago oportuno de los balances adeudados. 
e. Mantener los controles fiscales y administrativos 

necesarios para proteger los intereses del Municipio. 

Asimismo, el Director de Finanzas procurara que la tarjeta 
emitida no permita adelantos en efectivo y que cuenten con 
limites de credito y mecanismos de seguridad adecuados 
para minimizar riesgos de fraude o uso indebido. 

La Oficina de Compras mantendra un registro detallado de 
todas las transacciones efectuadas mediante la Tarjeta de 
Credito Oficial con la documentaci6n de apoyo 
correspondiente para fines de conciliaci6n, auditoria y control 
interno. 
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SECCION 2DA: 

SECCION 3RA: 

SECCION 4TA: 

16. Responsabilidad personal 

Todo Funcionario o Empleado autorizado a utilizar una 
Tarjeta de Credito Oficial responder<3 personalmente por 
cualquier cargo efectuado en violaci6n de las disposiciones 
de este Reglamento. 

Lo anterior sera sin perjuicio de las Acciones Disciplinarias, 
Administrativas, Civiles, Penales o de Recobro que. Procedan 
Conforme a Derecho. 

La perdida, hurto, utilizaci6n no autorizada o sospecha 
razonable de fraude relacionada con una Tarjeta de Credito 
Oficial debera notificarse inmediatamente al Director de 
Finanzas, al Alcalde y a la lnstituci6n Financiera 
correspondiente para la adopci6n de las medidas correctivas 
necesarias. 

Las disposiciones de esta Ordenanza son independientes y 
separables entre si. Si cualquier Tribunal con jurisdicci6n y 
competencia declarara nula, invalida o inconstitucional 
cualquier parte, secci6n, parrafo o disposici6n de esta 
Ordenanza, la determinaci6n . no afectara la validez de las 
restantes disposiciones. · 

Esta Ordenanza entrara en vigor inmediatamente despues de 
su aprobaci6n por la Legislatura Municipal de Ciales y su firma 
por la Presidenta y por el Alcalde. 

Copia Certificada de esta Ordenanza sera enviada a la Oficina 
del Alcalde, Oficina de Finanzas, Oficina de Compras, 
Secretaria Municipal y Demas Dependenci_as concernidas 
para su conocimiento y cumplimiento. 

APROBADA ESTA ORDENANZA POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE 
CIALES, PUERTO RICO, HOY DiA 25 DEL MES DE JUNIO DE 2026. 

~ ~~~~RJ.~ .. :-. , 
- SRTA. ASTRID G. MONTE~;­

SECRETARIA DE LA LEGISLATURA 

APROBADA ESTA ORDEN,..,...,....,,.r-,. POR EL ALCALDE DE CIALES, PUERTO 
RICO, HOY DiA __23_ DEL · ' o 2026. 

HON. JESUS ED DO RESTO RIVERA 
ALCA 
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Presidenta 

ESTADO LIBRE ASOC/ADO DE PUERTO RICO 
GOB/ERNO MUNICIPAL DE C/ALES 

LEGISLA TURA MUNICIPAL 

CERTIFICACION 

Yo, Astrid G. Montes Quiros, Secretaria de la Legislatura Municipal de Ciales, Puerto Rico 
CERTIFICO: 

Que la que sigue es copia fiel y exacta de la Ordenanza Num. 30 Serie 2025-2026, 
aprobada por la Legislatura Municipal de Ciales, Puerto Rico, en la Sexta Reunion de la 
Primera Sesion Ordinaria del jueves, 25 de junio de 2026, con los siguientes votos: 

Hon. Nadira I. Nazario Ortiz 
Hon. Milton M. De Jesus Rosario 
Hon. Alexis Montes Garcia 
Hon. Fabian A. Colon Rivera 
Hon. Benny Gonzalez Fernandez 
Hon. Marilyn Villalobos Cruz 

A FAVOR: 

Hon. Luz M. Rodriguez Lopez 
Hon. Lizdely Rodriguez Pa·gan 
Hon. Edna I. Dominguez Rosa 
Hon. Eunice J. Reyes Gonzalez 
Hon. Lourdes R. La Luz Ayala 

AUSENTES: 

Hon. Vianca E. Negron De Jesus 
(Excusada) 

EN CONTRA: 

Ninguno 

ABSTENIDOS (AS): 

Ninguno 

Aprobada por el Alcalde, Hon. Jesus Edgardo R esto Rivera, el 29 de junio de 2026. 

Para que asi conste, firrno la presente CERTIFICACION y hago estampar el gran SELLO 
OFICIAL de la Legislatura Municipal de Ciales, Puerto Rico, hoy Junes, 29 de junio de 
2026. 

~~~~ 
SRTA. ASTRID G. MONTES QUIROS 

SECRET ARIA DE LA LEG ISLA TURA MUNICIPAL 
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