
Hon. Christian J. Alicea Cabrera 
Presidente Legislatura Municipal 

OFICINA DEL PRESIDENTE 

CERTIFICACION 

Yo, Maribel Mejias Amaro, Secretaria Interina de la Legislatura del Municipio Aut6nomo de 
Comerio, Puerto Rico, certifico la: 

ORDEl'iANZA NUMERO 6, SERIE 2024-2025-DE LA LEGISLATURA DEL 
i\IU~ICIPIO /\UTONOMO DE COl\1ERiO, DEL GOB1£R.'\O DE PUERTO RICO, 
PARAAUl\lENTAR LA CANTIDAD DEL FONDO OE CAJA MENUOA A QUINIENTOS 
DOLARES ($500.00), ESTABLECER LOS REQUISITOS \' RESTRICCIONES EN LOS 
CUALES ESTE FONDO SE DEBE UTILIZAR. DEROGAR LA ORDENANZA 
NUl\1ERO 9, SERIE 2005-2006; Y PARA OTROS FINES. 

Aproba<.la por la Legislarura de l Municipio Aut6nomo de Comcrio. el 5 de marzo de 2025 con 
los \Otos en la afinnativa de los siguientes Lcgisladores: 

Hon. Christi an J. Alicea Cabrera 
Hon. Belki::. Yamitza Dia7 I Ievia 
I Ion. Jorge L. Alicea Santos 
I Ion. Jose A. Rodrigue7 Otero 
I Ion. German G. Gonz<lle7 Bennudez 
I Ion. Mary Carmen Rodriguez Alejandro 

I Ion. Elba Jannette Vila Santo 
I Ion. Canncn N. Al\arado Malave 
I Ion. Zamary Ojeda A\ iles 
Hon. Paulanicole Omz Gorritz 
lion. Luz IL Morales Rosario 
Jlon. Juan 8. Padilla Cosme 

De lo cual do} Fey finno hoy, 6 de marzo tie 2025. en Comerio, Puerto Rico. 

/II Q/v 
~c;.:istian J. Alicea Cabrera 

Presidente 
Legislatura Municipal 

" "'" ..... 
Sra. Maribel :\lejias Amaro 
Sccrctaria lntcrina 
Lcg1 ... tatura Municipal 

787 ·875· 5540 P!t 
leg1slaturacomer1o@gma1l com I.iii 

PO nox 1108 l":"I 
Comeno, Puerto Rico 0078.2 .. 



OFICINA DEL PRESIDENTE 

Hon. Christian J. Alicea Cabrera 
Presidente Legislatura Municipal 

ORDENANZA NÚMERO 6 SERIE 2024-2025 

DE LA LEGISLATURA DEL MUNICIPIO AUTÓNOMO DE COMERÍO, 
DEL GOBIERNO DE PUERTO RICO, PARA AUMENTAR LA CANTIDAD 
DEL FONDO DE CAJA MENUDA A QUINIENTOS DÓLARES ($500.00), 
ESTABLECER LOS REQUISITOS Y RESTRICCIONES EN LOS CUALES 
ESTE FONDO SE DEBE UTILIZAR, DEROGAR LA ORDENANZA 
NÚMERO 9, SERIE 2005-2006; Y PARA OTROS FINES. 

POR CUANTO: 

POR CUANTO: 

POR CUANTO: 

POR CUANTO: 

POR CUANTO: 

POR TANTO: 

SECCION IRA: 

En el diario discurrir de la Administración Municipal 
surge la necesidad de adquirir artículos, mercancía o 
materiales misceláneos, que por su naturaleza conllevan 
un pago mínimo. 

Para realizar estos pagos resulta impráctico preparar 
documentos de compras y pagos según el procedimiento 
corriente establecido. 

El no adquirir estos bienes en eJ momento preciso afecta 
adversamente la prestación de servicios a nuestra 
ciudadanía y paralizan trabajos que requieren prontitud. 

El Reglamento para la Administración Municipal del 
2016 en la Sección 26, deJ Capítulo IV- Desembolsos 
Municipales, autoriza el establecimiento del Fondo de 
Caja Menuda. 

La experiencia en los pasados años nos ha demostrado 
que es necesario aumentar los fondos de la caja menuda a 
una capacidad razonable, para evitar reposición constante 
del balance. 

ORDÉNESE COMO POR LA PRESENTE SE 
ORDENA POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL 
DEL MUNICIPIO AUTÓNOMO DE COMERÍO LO 
SIGUIENTE: 

Se autoriza el establecimiento de un Fondo de Caja 
menuda en la unidad de Pagaduría del Departamento de 
Finanzas Municipal ascendente a Quinientos ($500.00) 
Dólares. Este se establecerá de la siguiente manera: 

787•875,5540 fll!II 
leg1slaturacomeno@gmail com lil 

r- l P1 1108 

DComerio, Puert r 1 , f , 782 



1. El fondo de Caja Menuda estani bajo la custodia del 
Director de Finanzas o su representante autorizado, y 
se usani exclusivamente para facilitar el efectivo segun 
el prop6sito para el cual fue autorizado. 

2. Para crear dicho fondo, el Director de Finanzas o su 
representante autorizado, preparara un comprobante de 
desembolso por la cantidad autorizada a manejar dicho 
Fondo de Caja Menuda. El comprobante no se 
contabilizara y se cargara directamente contra la 
cuenta corriente de Banco. 

3. Al liberarse el cheque por este concepto se observara 
que el mismo no constituye un desembolso 
propiamente para el Municipio y si una separaci6n de 
fondos contra su cuenta corriente, por lo cual no se 
cargara partida alguna. En el talonario del cheque se 
insertani una observaci6n explicando el prop6sito para 
el cual fue expedido el cheque. Esta observaci6n se 
hace necesaria, ya que mediante esta operaci6n no se 
incurre en desembolso alguno. 

4. La persona encargada de manejar el Fondo de Caja 
Menuda, una vez reciba el cheque con la copia del 
comprobante, hara el cheque efectivo y guardani dicho 
importe en una caja de seguridad . 

5. Todo desembolso que efcctile el encargado de este 
Fondo de Caja Menuda debera estar evidenciado por 
un recibo o factura firmada por la persona que recibi6 
el pago en cfcctivo. Los recibos o facturas senin los 
justificantes para que el encargado del fondo pueda 
reponer su Fondo de Caja Menuda. 

6. El Fondo de Caja Menuda se repondra cuantas veces 
sea necesario por el importe total de los gastos 
incurridos y evidencias por los documentos 
justificantes. Al reponer la caja se cargaran las cuentas 
correspondientes de acuerdo con los gastos incurridos. 

7. Bajo ninguna circunstancia el Fondo de Caja Menuda 
podra utilizarse para otro prop6sito que no sea para el 
cual fue creado. De este fondo no se cambiaran 
cheques personales. no se dara dinero a prestamo, ni se 
llevara a cabo transacci6n alguna que no sea la 
cstipulada para la operaci6n del mismo. 

8. El fondo debera utilizarsc cxclusivamente para 
efectuar desembolsos por el irnporte maxuno 
autorizado en cada pago. No deben fraccionarse los 
mismos con el prop6sito de no excederse del limite 
autorizado toda vez que esa acci6n constituye una 
violaci6n a la autorizaci6n impartida. 
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SECCION 2DA: 

9. Cuando se cancele o elimine el fondo, el Oficial 
Pagador entregara cl importe del fondo al recaudador. 
El recaudador expedira el correspondiente recibo, e 
ingresara dicho importe en la cuenta corriente del 
Municipio, ya que esta devoluci6n no constituye un 
ingreso para el Municipio. 

1 O.El Director de Finanzas, o su representante autorizado, 
o la persona que designe el Alcalde efectuara 
intervcnciones peri6dicas por sorpresa, para determinar 
el uso y operaci6n del fondo. 

Una vez establecido el Fondo que se autoriza mediante la 
Seccion l RA el mismo se manejara de acuerdo a los 
siguientes requisitos y restricciones: 

I. El Oficia1 Pagador (a) sera responsable de administrar 
y supcrvisar el fondo el cual sera repuesto cada vez 
que el balance de efectivo llegue a Setenta y cinco 
($75 .00) D6lares. 

2. Este fondo debe ser cuadrado en todo momento. 

3. El Auditor lnterno revisara peri6dicamente el 
contenido del fondo para verificar la correcci6n del 
m1smo. 

4. El solicitante debera llenar el documento Solicitud y 
Desembolso Fondo de Caja Menuda, el cual debera 
tener una firma autorizada para asi poder solicitar el 
desembolso del Fondo. Al entregar el documento al 
Oficial Pagador solicitara, ademas, el documento de 
cxcnci6n del pago IVU a ser entrcgado en el comercio 
a efectuar la compra. Al finalizar este proceso 
entregara el recibo original al Oficial Pagador. 

5. El efectivo solo podra utilizarse para adquirir aquellos 
articulos, materiales, mercancias, miscelaneos 
servicios cuya necesidad surja de improviso y cuya 
urgencia, de no atenderse inmediatamcnte pueda 
afectar negativamente los servicios que se brindan a la 
ciudadania. 

6. Solo se efectuaran compras hasta un maximo de 
setenta y cinco ($75.00) D6lares por especie y las 
mismas no podran ser fraccionadas para violar esta 
disposici6n. 

7. No sc utilizara este fondo para adquirir los bi en es o 
servicios que puedan ser adquiridos mediante el 
proceso normal de compras o mediante el proceso de 
Compras de Emcrgencias cstablecido por el 
Reglamento. 
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SECCION 3RA: 

8. Sc dispone que el ultimo dia laborable del Ano Fiscal, 
el Oficial Recaudador reintegra los Fondos mcdiante 
un rccibo oficiaL a la cuenta de cfectivo del fondo 
general y el pr6ximo ano fi scal sc cstablczca de nucvo. 

En caso de que ca necesario adquirir articulo y no este 
disponiblc cl Fondo de la Caja Mcnuda, sc podra rcalizar 
un rccrnbolso a la persona quc solicitc cl fondo siemprc y 
cuando cumpla con lo establccido en la Secci6n 20A, 
(4 ). 

SECCION 4T A: La violaci6n a cs ta Ordcnanza con lie\ a sancioncs 
disciplinarias quc puedcn llcgar hasta la formulaci6n de 
cargos por parte dcl Ejecutivo. 

SECCION ST A: 

SECCI ON 6TA: 

SECCION 7MA: 

SECCION 8V A: 

E ta Ordcnanza cmpezara a rcgir tan pronto sea aprobada 
por la Legislatura, firmada por cl Prcsidentc y el Alcalde, 
y copia certificada de la misma sc le entrcguc a los 
cmpleados o funcionarios municipalc que corresponda y 
quc sc lcs envicn copias a las agcncias estatalcs y 
municipalcs concemicntcs. 

Dcrogar la Ordenanza Nt'.1mcro 9, Serie 2005-2006. 

Si alguna secci6n de esta Ordcnanza fuera dcclarada nula 
o ilegal por algt'.m Tribunal competentc, las otras 
pcrmaneccran en cfccto. 

Copia de csta Ordenanza Ccrtificada sera cnviada a todas 
las agcncias estatalcs y olicinas rnunicipalcs concernidas. 

APROBADA POR LA LEGISLATURA DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE 
COMERiO DEL GOBI ERNO DE PUERTO RICO, HOY 5 DE MARZO DE 
2025. 

HON. Cl IRISTIA J. ALICEA CABRERA 
PRESIDENTE 
LEGISLATURA MUNICIPAL 

(\ 

SRA. MARIBEL MEJIAS AMARO 
SECRET ARIA INTERI'\A 
LEGISLATURA ML '-<ICIPAL 

APROBADA Y FIRMADA POR EL HON. IRVIN LL. RIVERA 
GONZALEZ, ALCALDE DEL MU:'.'JICIPIO AUTO MO DE COl\1ERiO, 
PUERTO RICO, E}b 6 D°E} MARZO D£-t025. 

~I /l I 
"'lo....:. 

HON. IRVIN LL. RIVERA GO'NtzALEZ 
ALCALDE 
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