PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO UNIFORME M UNICIPAL

ESTADO LIBRE ASOCIADODE PUERTORICO
GOBIERNO M UNICIPAL DE COMERIO

REGLAMENTO PARA ESTABLECER EL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO UNIFORME PARA LA IMPOSICION Y
COBRO DE MULTAS ADMINISTRATIVAS POR
INFRACCION A LAS ORDENANZAS, RESOLUCIONES Y
REGLAMENTOS DEL MUNICIPIO DE COMERIO

Articulo |I: Tituloy Proposito

El presente procedimiento se conocera “Reglamento de
Procedimiento Administrativo Uniforme para la Imposicion y Cobro de
Multas Administrativas por Infraccion a las Ordenanzas, Resoluciones y
Reglamentos del Municipio de Comerio” (en adelante Reglamento del
Procedimiento Administrativo).

Articulo 11 Propésito

Este Reglamento del Procedimiento Administrativo para la
Imposicién y Cobro de Multas Administrativas hasta un maximo de mil
(1,000.00) dolares por infracciones a las Ordenanzas, Resoluciones y
Reglamentos de aplicacion general, se adopta para garantizar una vista
administrativa en forma justa, rgpida y economica a la persona que desee
impugnar laimposicion y cobro de una multa administrativa.

Articulo 111: Base L egal
Este procedimiento se adopta a tenor con lo dispuesto en € inciso (b)
del Articulo 2.003 de la ley # 81 ddd 30 de agosto del 1991, segun

enmendada, conocida como “Ley de Municipios Auténomos del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico de 1991”
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Articulo I11; Definiciones

a Asesor Legal- Serd aguella persona contratada por €
Municipio, con licencia para gercer la abogacia en Puerto Rico
y que gerce sus funciones de asesoramiento lega v juridico al
Alcaldey otros funcionarios municipales.

b. Citacion- Significa documento expedido y firmado por €
Oficial Examinador, a solicitud escrita de una parte, en € cual
se le requiere a una persona la comparecencia o la presentacion
de documentos en la vista administrativa a celebrarse. En €
mismo se indica e dia, fecha, horay lugar en que se efectuara
lavista administrativa.

C. Conferencia con Antdacion a la Vista Adminigrativa-
Significa la conferencia entre e Oficid Examinador y las
partes, sus abogados, en la cua se etipula bda la evidencia
acordaday se reducen las cuestiones en controversia.

d. Conferencia entre Abogados- Significa la reunion entre los
abogados de |as partes, |os cuales preparan un acta conteniendo
todos |los hechos estipulados y se limitan las controversias.

e. Oficial Examinador- Significa la persona designada por €
Alcalde, o0 su representante autorizado, para presidir las vistas
administrativas informales y emitir un informe con
recomendaciones,

Los requisitos minimos para designar a una persona
como Oficial Examinador son |os siguientes.

i.  Buenareputacion
ii. Mayor deedad
lii. Resdente de Puerto Rico (por lo menos un afo
precedente a la fecha de su nombramiento.)

El Oficia Examinador podra ser un empleado o
funcionario municipal y no tendra que ser abogado.
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El Oficid Examinador presentard € caso, tomara
juramento y grabara |os procedimientos de la vista.

f. Parte - Significa toda persona a quien se le haya expedido un
boleto por haber violado una Ordenanza, Resolucion o
Reglamento del Municipio de Comerio y que solicite larevision
del boleto o sea parte de la accion, o que se le permita intervenir
0 participar en la misma, 0 que sea designada como parte en €
procedimiento.

g. Procedimiento Administrativo Uniforme Municipal - Sera el
titulo corto se denominara el presente Reglamento y las
disposiciones establecidas a su amparo.

h. Municipio- Municipio de Comerio.

I Menor de Edad- Significa persona que no ha cumplido la edad
de dieciocho (18) afios, o que habiéndola cumplido, seallamada
a responder por una fata administrativa, cometida antes de
cumplir dicha edad.

J- Venta o Expendio- Toda venta al detal de bebidas acohdlicas
acualquier persona para uso 6 consumo.

k.  Vista Administrativa- Significa audiencia celebrada ante un
Oficial Examinador con € proposito de permitirle a una
persona impugnar una fata administrativa impuesta por el
Municipio de Comerio por una infraccion a sus Ordenanzas,
Resoluciones y Reglamentos.

. Per sona — Significa persona natural o juridica
Articulo 1V - Facultad para Expedir Boletos por Faltas Administrativas
Los agentes de la Policia de Puerto Rico, Policias Municipales,
Policias Auxiliares del Municipio de Comerio estén facultados para expedir

boletos por falta administrativa. Al expedir €l boleto por falta administrativa
se fecharay firmard e mismo se indicara cada fata cometida y la multa a

pagarse.
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Articulo V-Tramite dd Boleto

Copia dd boleto por fata administrativa seré entregado a la persona
gue cometio lafata, e cua contendra informacion sobre su deber de pagar
la multa administrativa dentro de los 30 dias siguientes a la fecha de la
expedicion del boleto o la aternativa de solicitar una Vista Administrativa
segun provee este Procedimiento Uniforme. S e infractor es menor de edad
Y Nno estuviere acomparado del padre, tutor o encargado la entrega del boleto
por lainfraccion cometida por el menor se entregaré a su padre, encargado o
tutor en la direccion provista por € menor. Esta entrega del boleto se hara
persona mente o por correo certificado, o que sea mas efectivo.

El original y copia del boleto, serén enviados inmediatamente a la
Oficinadel Comisionado de la Palicia, quien naotificara dentro de un término
de 10 dias a partir de la fecha de recibido €l original y copia del boleto, al
Director del Departamento de Finanzas.

Articulo VI- Vista Administrativa
Seccion 6.1- Solicitud de Vista Administrativa

La persona dafectada por la notificacion de una multa
administrativa podra solicitar una vista administrativa ante e Oficia
Examinador, dentro del término de treinta (30) dias, contados a partir
de lafechadéd recibo de lanotificacion.

La solicitud de vista administrativa se formalizara presentando,
personalmente, o por correo con acuse de recibo, una solicitud por
escrito al Asesor Legal del Municipio. El peticionario debera notificar
la solicitud a Comisionado de la Policia Municipal, personalmente o
por correo certificado con acuse de recibo, dentro de los siguientes
cinco (5) dias desde su presentacion.

El Asesor Legal 0 su representante autorizado, verificara s la
solicitud de vista administrativa fue radicada dentro del término de
treinta (30) dias. De no solicitarse la vista administrativa dentro del
término establecido sera motivo suficiente para desestimar la peticion
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del infractor y se procedera conforme dispone € Articulo X1 de este
Reglamento.

Seccion 6.2- Contenido de la Solicitud

La solicitud de Vista Administrativa debera contener la
siguiente informacién:

a Nombres, apellidos, direccion posta y residenciad,
nimero de teléfono del peicionario y nombre déel

abogado o representante de su seleccion, segun sea €l
Caso.

b. Relacion detallada de los hechos y fundamentos en que
apoya laimpugnacion de la fata administrativa.

Seccion 6.3- Conferencia con Antdacion ala Vista Administrativa

No sera necesaria la celebracion de una conferencia con
antelacion a la Vista Administrativa. No obstante lo anterior, €
Oficia Examinador tendra discrecion para ordenar a las partes que
comparezcan a una conferencia, antes de celebrarse la Vista
Administrativa para considerar lo siguiente:

¢ Hechos estipul ados;

+«» Limitar las controversias,

s Considerar estipulaciones; y

++ Cualesguiera otros acuerdos que permitan la pronta
solucion del caso.

Seccién 6 4- M ecanismo de Descubrimiento de Pruebas
Los procedimientos de descubrimiento de prueba no seran de

aplicacion a las vistas administrativas, a menos, que previamente, asi
lo autorice por escrito e Oficia Examinador que preside lavista.
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Secciédn 6.5- Citacion de testigos

a Cuaquier parte que desee citar testigos, tendra que someter con
por 1o menos cinco (5) dias de antelacion a la fecha de la vista
administrativa, un escrito a Oficial Examinador solicitando que
se expida la citacion. El Oficia Examinador evauara la
solicitud y podra emitir citaciones para la comparecencia de
testigos que éste estime son nhecesarios e indispensables. En
aguellos casos en que € Oficid Examinador autorice
descubrimiento de prueba, éste podra emitir Ordenes para la
produccion de documentos, materiales u otros objetos; y
ordenes protectoras. Aunque las Reglas de Procedimiento Civil
y de Evidencia no son de aplicacion a estos procedimientos, 10s
principios fundamentales de las mismas seran aplicables para
garantizar un debido proceso de ley.

b. En caso de incumplimiento de una orden o requerimiento
emitido al amparo de inciso (a), de esta seccion, e Municipio
de Comerio podra presentar una solicitud en auxilio de su
jurisdiccion en e Tribunal de Primera Instancia, y éste podra
emitir una orden judicia en la que ordene & cumplimiento de la
persona en cuestion bajo apercibimiento de que s no cumple
con lamisma, incurrira en desacato.

Seccion 6.6- Mociones

NO se permitirA mociones por escrito, a menos que sean
autorizadas por resolucion del Oficial Examinador. Las mociones
autorizadas que se presenten deberdn ser notificadas a las partes en
récord, mediante certificacion.

Seccion 6.7- Suspensionesy Prorrogas

A discrecion dd Oficia Examinador se podra conceder una
suspension, a solicitud de cualquier parte, s se radica la solicitud de
suspension por 1o menos con cinco (5) dias de antelacion a la fecha
fijada parala Vista, y se notifica previamente a las partes que consten
en récord. No se concedera una segunda suspension, salvo en los
casos excepcionaes, debidamente judtificados y/o e/la Oficia
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Examinador enfrente dificultades para asistir en cuyo caso concedera
la suspension.

Seccion 6.8- Sanciones

El Oficia Examinador podra imponer ainiciativa, o a solicitud
de las partes, sanciones en las siguientes situaciones:

a S d peticionario o cuaquier parte dgare de cumplir con
este procedimiento o cualquier orden de Oficial
Examinador, éste podra imponer una sancion econémica
a favor del Municipio de Comerio, que no excedera de
doscientos dolares ($200.00) por cada imposicion
separada, ala parte 0 a su representante legal.

b.  Ordenar la desestimacion de la solicitud después de haber
impuesto sanciones econdmicas, haberlas notificado a la
parte correspondiente y que la parte continle en su
incumplimiento de orden.

Articulo VII- Incomparecenciaala Vista Administrativa

Cuando €l peticionario 0 su representante legal o € agente de Orden
PUblico no comparezca a una vista administrativa'y del expediente surja que
fue debidamente notificado de la fecha de la vista, 0 que la notificacion fue
enviada a la direccion indicada por e peticionario, pero de vuelta por la
Oficina de Correos, € Oficia Examinador podra celebrar la vidsta
administrativa en su ausencia, y notificar por escrito ala parte en un término
de quince (15) dias siguientes a la fecha de la celebracion de la vista, su
determinacion, los fundamentos para la misma y € recurso de revison
disponible.

Articulo VIII - Procedimiento en Vista Administr ativa
Seccion 8.1:; Notificacion de Sefilalamiento
Unavez radicada la peticion de vista administrativa, el Oficia

Administrador notificara la fecha, hora y lugar de la vista
administrativa, por escrito, a la parte que consta en récord 0 a su
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representante legal. La notificacion se efectuara por correo certificado
con acuse de recibo o personalmente con acuse de recibo, con por lo
menos diez (10) dias de antelacion a la fecha del sefialamiento,
excepto que por causa debidamente justificada, consignada en la
notificacion sea necesario acordar este periodo.

La notificacion contendra la siguiente informacion:

1 Fecha, horay lugar en que se celebrarala vista, asi como
la naturaleza'y proposito de la misma.

2. Advertencia de que las partes podran comparecer
asistidas por representacion legal, pero no estén
obligadas aestar representadas por abogado, incluyendo
los casos de corporacion y sociedades.

3. Referencia a las disposiciones legales o reglamentarias
presuntamente infringidas, S se imputa una infraccion a
las mismas, y alos hechos constitutivos de tal infraccion.

4, Apercibimiento de las medidas que e Municipio de
Comerio, podra tomar S una parte no comparece a la
vista.

Seccion 8.2- Celebracion dela Vista

El peticionario podra comparecer a la vista administrativa por
derecho propio o por representacion legal.

La vista sera presidida por un Asesor Legal del Municipio. El
Oficial Examinador ofrecera atodas las partes, dentro de un marco de
relativa informalidad, una oportunidad para una divulgacion de los
hechos y cuestiones en discusion, la oportunidad de responder,
presentar evidencia, argumentar, conducir contra interrogatorios y
someter evidencia en refutacion. No obstante, 1o anterior, € Oficia
Examinador tendr4 discrecion absoluta para limitar cuaquier
presentacion de evidencia.
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El Oficial Examinador deberd presentar un informe escrito que
contenga su recomendacion final y los fundamentos que apoyan dicha
recomendacion.

El Oficia Examinador podra excluir aguella evidencia que sea
impertinente, inmaterial, repetitiva o inadmisible por fundamentos
constitucionales o legales basados en privilegios evidenciarios
reconocidos por los tribunales de Puerto Rico.

El Oficial Examinador podra tomar conocimiento oficial de
todo aquello que pudiera ser objeto de conocimiento judicial en los
tribunales de justicia

Seccion 8.3- Resolucion Final dela Solicitud

a

LexJuris de Puerto Rico

Asesor Legal o su representante autorizado, evaluara €l

informe del Oficial Examinador y adoptard como suyas,
las partes del informe del informe en que esté de acuerdo.

Esta resolucion final deberd ser emitida por escrito,
dentro de cuarenta (40) dias después de concluida la
vista, a menos que este término sea renunciado o
ampliado con & consentimiento escrito de todas las
partes, por causa justificada.

La orden debera incluir y exponer los fundamentos de la
adjudicacion y la disponibilidad del recurso de
reconsideracion y de revison con expreson de los
términos correspondientes. Cumplido este requisito,
comenzaran a correr |os términos.

En € caso de una resolucion final favorable para €
peticionario, la misma serd notificada a Director de
Finanzas 'y a Comisionado de la Policia Municipa para
gque se archive € boleto y se dge sin efecto la multa
propuesta.
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Seccion 8.4- Notificacion dela Resolucion Final

Laresolucion final del Oficial Examinador sera archivada en
expediente y se notificara a peticionario o a su representante Legal,
dentro de los cinco (5) dias siguientes a la fecha de haberse emitido.
La resoluciéon serd notificada por correo certificado con acuse de
recibo o podra entregarse personalmente.

Seccidn 8.5: Reconsideracion

Cuaquier parte adversamente afectada por una resolucion final
dictada a amparo de este Reglamento de Procedimiento Uniforme
podra solicitar una reconsideracion, dentro del término de quince (15)
dias siguientes a la fecha del archivo en autos, de copia de la
notificacién de la Resolucion final.

El Oficial Examinador resolvera por escrito la peticion de
reconsideracion, dentro de los diez (10) dias siguientes a la radicacion.
Si dglare detomar alguna accién sobre la solicitud de reconsideracion
dentro de los diez (10) dias siguientes de haber sido solicitada la
misma, se entendera denegada.

Articulo I X- Revision Judicial

Cualquier parte adversamente afectada por un orden o resolucion final
dictada por e Oficia Examinador o su representante autorizado podra
solicitar revision judicia ante € tribunal de Primera Instancia con
competencia en Comerio, dentro del término de veinte (20) dias contados a
partir de la fecha de archivo en autos de la copia de la notificacion de la
Resolucion fina. La parte adversamente afectada notificara la presentacion
del recurso de revision judicial a Asesor Legal del Municipio.

Articulo X- Pago de Multas Administrativas

L os pagos por multas administrativas se podran efectuar en la Oficina
de Finanzas ubicada en la Calle Mufioz Rivera como siguiente:
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a El pago se efectuarda personalmente o por medio de un
representante, en dinero en efectivo, cheque o giro postal a
nombre del Director de Finanzas del Municipio de Comerio. El
infractor deberd mostrar € boleto expedido por e agente del
Orden Publico.

b. Copia del comprobante sera inmediatamente remitida 4
Comisionado de la Policia Municipa para su conocimiento y
accion pertinente.

Articulo XI- Incumplimiento del Pago

a En caso de que la multa administrativa no sea satisfecha, €
Municipio podra reclamar judicialmente €l pago de la misma,
una vez transcurra el periodo de treinta (30) dias, excepto que
se disponga por Ordenanza un tramite diferente, incluyendo
pero no limitado al tramite sefialado en € inciso (b) de este
Articulo.

b. En caso de que la multa administrativa sea por violacion a la
disposicion de la Ordenanza y e Reglamento adoptado para
estos fines, por los ordenes que instituyen este reglamento, los
cuales proveen gque se pague la multa administrativa dentro del
término de treinta (30) dias siguientes ala fecha de expedido €
boleto, y la persona no paga dentro del referido término ni
solicita vista administrativa de acuerdo a las disposiciones e
este procedimiento, se archivara la multa y se procederd a
radicar una denuncia como delito menos grave. De resultar
convicta, la persona sera castigada con multa de quinientos
ddlares ($500.00) o penade reclusion por un término no menor

de un mes ni mayor de seis meses 0 ambas penas a discrecion
ddl tribunal.

Articulo XI1- Clausula de separabilidad
S cualquier palabra, inciso, articulo, seccion o parte del presente
reglamento fuese declarada inconstitucional o nula por un Tribunal con

competencia, tal declaracion no afectara, menoscabarda o invalidara las
restantes disposiciones o partes de este Reglamento.
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Articulo XI11- Derogacion

Por la presente queda de rogada cualquier norma, regla o reglamento
gue este en conflicto con las disposiciones de este reglamento.

Articulo X1V — Proceso de Educacion

Unavez aprobado este Reglamento por la Legidatura Municipal de Comerio
el Municipio implantara un plan masivo de educacion y orientacion dirigido
a la ciudadania y a los oficiales del orden publico, que tendra la
responsabilidad de aplicar e implantar |o dispuesto por este Reglamento.

Articulo XV — Penalidades

Toda persona que a sabiendas y fraudulentamente obrare en contravencion
con este Reglamento y resultare convicto del delito imputado, sera
sancionada, segun lo disponen las Leyes del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico y aquellas leyes federales aplicables.

Articulo XVI — Discriminacion

El Gobierno Municipal de Comerio, Puerto Rico, no podra discriminar en
forma alguna segun establecido en las leyes aplicables a Estado Libre
Asociado de Puerto Rico incluyendo pero no limitandose araza, color, sexo,
religion 6 ideas politicas.

Articulo XVII — Divulgacion

Se le enviara copia certificada al Departamento de Estado del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico, a la Oficina de Comisionado de Asuntos
Municipales, a la Oficina Legal del Municipio, a Comité de Contral, a la
Oficina del Juez Administrador de la region judicial con competencia para
el Municipio de Comerio y ala entidad Lexis Juris para que sea publicada
gratuitamente en € internet para el uso de la ciudadania en general.
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Articulo XVII1-Vigencia

Este Reglamento de Procedimiento Administrativo Uniforme entrara
en vigor inmediatamente después de aprobada la Ordenanza que adopta €
mismo, firmada por € Alcaldey cumpla con el requisito de publicacion que
ordena e Articulo 2.003 delaLey Num. 81 del 30 de agosto del 1991, segun
enmendada.

APROBADO POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE COMERIO,
DEL ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO, HOY 12 DE
AGOSTO DE 2003.

HON. RAFAEL A. RODRIGUEZ SANTIAGO HERIBERTO FERNANDEZ LOPEZ
PRESIDENTE SECRETARIO
LEGISLATURA MUNICIPAL LEGISLATURA MUNICIPAL

APROBADO Y FIRMADO POR EL HON. JOSE A. SANTIAGO
RIVERA, ALCALDE DE COMERIO, PUERTO RICO, EL 13 DE
AGOSTO DE 2003.

HON. JOSE A. SANTIAGO RIVERA
ALCALDE
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