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PROYECTO DE ORDENANZA NUM 13 
ORDENANZA NUMERO: 13 

SERIE 2025-2026 
SEGUNDA SESION ORDINARIA 

ORDENANZA PARA ENMENDAR EL "REGLAMENTO DE GASTOS DE VIAJES DEL 
MUNICIPIO DE CULEBRA" A FIN DE ACTUALIZAR LAS TARIFAS DE DIETAS Y 
ALOJAMIENTO, EN MEND AR EL ARTiCULO 6, A NADIR UN NUEVO ARTICULO 7 Y 
8, Y PARA ESTABLECER LOS REQUISITOS DE DOCUMENTACJON Y RENDICI6N 
DE GASTOS, Y RENUMERAR LOS ARTICULOS SUBSIGUIENTES DEL 9 AL 11, Y 
PARA OTROS FINES RELACIONADOS. 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

POR LA ADMINISTRACION MUNICIPAL 

El Articulo 1.007 de la Ley 107-2020, segun enmendada, conocida como 
"C6digo Municipal de Puerto Rico" reconoce la autonomia mwiicipa! en el 
ejercicio de sus poderes juridicos, econ6micos y administrativos, sobre 
asuntos rclativos al bienestar general de sus habitantes. 

De la misma forma, el Articulo 1.018 (w) de la Ley 107, supra. reconoce la 
autoridad del Alcalde para adoptar, mediante reglamento, las normas y 
procedimientos relativos al pago de dietas, gastos de viajes oficiales y de 
rcpresentaci6n, en y fuera de Puerto Rico, de los funcionarios y empleados 
mw1icipales. 

Por su parte, el Capitulo IV, Seccion 22(1}, del "Reglamento para la 
Administraci6n Municipal de 2016", establece lo concemiente al pago de 
gastos de viaje y dietas a funcionarios y empleados mwiicipales, y reconoce 
quc el Alcalde debe establecer media.nte reglamento, las normas que 
deberan regir los empleados y fw1cionarios municipales. en relaci6n a los 
gastos de viajes y las dietas y millaje que se pagaran. 

La Oficina del Contralor de Puerto Rico, ha recomendado a los municipios, 
adoptar reglamentos quc incluyan controles internos robuscos, procesos 
documentados y tarifas que reflejen criterios objetivos, todo ello para 
fortalecer la rendici6n de cuentas y la transparencia en el manejo de fondos 
publicos. 

Mediante la Ordenan7.a Numero 3, Serie 2022-2023, se estableci6 un marco 
norrnativo para cl manejo de los gastos de viaje y dietas del Municipio de 
Culebra. Sin embargo, desde su adopcion, se han observado cambios 
significativos en las tarifas de alojamiento, transportacion y alimentacion, 
lo que requiere una revision y ajuste de las cuantias autoriz.ada~ en concepto 
de dietas, a fin de que respondan a la realidad econ6mica acma!. Asi mismo, 
se ha identificado la necesidad de realizar enmiendas tC<:nicas, para la 
correcci6n de crrores de fo1ma, redacci6n y cohercncia normativa. 

La Administracion Municipal ha identi ficado que es posible mantener la 
estructura general de !a Ordenanza Numero 3. Serie 2022-2023, pero resulla 
indispensable enmendar articulos espcci ficos, relacionados con las tari fas 
de dietas y la revision de la documentaci6n que sustenta los gastos, con el 
fin de garantizar mayor control, unifom1idad y transparencia. 



PORTANTO: 

SECCION IRA: 

SECCION 2DA: 

ORDENASE POR ESTA HONORABLE LEGISLATURA 
MUNICIPAL DE CULEBRA, PUERTO RICO, COMO POR LA 
PRESENTE SE R.ESUELVE: 

Se enmienda el Articulo 5 del "Reglamento de Gastos de Viajes del 
Municipio de Culebra", para que lea como sigue: 

"a. Se establece pago w1ifonne a todos los empleados del municipio, 
incluyendo a los empleados, funcionarios y Alcalde, en relaci6n a sus viajes 
dentro de los limites jurisdiccionales de la Isla de Puerto Rico, de la 
siguiente forma: 

Concepto 
P•rtida antes Regreso 

Pago 
de desouk de 

Desavuno 6:00a.m. 8:00a.m. $15.00 
Almuerzo 12:00 o.m. J:00 D.m. $25.00 
Cena 6:00 o.m. 7:00 o.m. $40.00 
Aloiamiento - - $250.00 

b. La dieta se pagar.i desde que los empleados, funcionarios o Alcalde 
salgan de sus residencias, hasta su regreso a su residencia o a la 
reincorporaci6n de sus funciones en el lugar de trabajo, siempre que medie 
orden de viaje debidamente autorizada." 

Se enmienda el Artkulo 6 de! "Reglamento de Gastos de Viajes del 
Municipio de Culebra", para que lea como sigue: 

"Articulo 6: Die111s Fuen de los Limites TeJTitoriales de Puerto Rico 

a. Se establece pago uniforme a los empleados, funcionarios y al Alcalde, 
en relaci6n con sus viajes fuera de los limites jurisdiccionales de la Isla de 
Puerto Rico de acuerdo con la siguiente forma: 

Concepto 
Partida Regreso despues 

Pago 
aotes de de 

Aloiamieoto - - $350.00 

b. Se computara el tiempo para conceder el concepto, desde que el 
empleado. funcionario o Alcalde, salga del sitio que constituye su residencia 
o lugar del cual se hospede, hasta que retome a la misma. 

c. En caso de viajes o gestiones multiples, dcntro y fuera de la Isla de 
Puerto Rico, se pagara de conformidad al tiempo que permanezca en cada 
lugar el empleado. funcionario o Alcalde. 

Se establece W!ico pago de la siguiente fonna, cuando el empleado, 
funcionario o Alcalde se eocuentren fuera de la jurisdicci6n del tenitorio de 
Puerto Rico: 

a. Pago al Alcalde en la suma de $180.00 por cada dia o parte de este en el 
cual se traslade y permanezca fuera de la Isla de Puerto Rico. 

b. A Jos empleados y funcionarios, en relaci6n con sus viajes fuera de los 
limites jurisdiccionales de la Isla de Puerto Rico, en la suma de $140.00. 

c. Dicha cantidad se otorga en consideraci6n a los gastos de desayuno, 
alrnuerzo y cena. 

d. En caso de viajes o gestiones multiples, dentro y fuera de la lsla de 
Puerto Rico, se pagani de confonnidad al tiempo que permanezca en 
cada lugar. 



SECCION 3RA: 

SECCION 4T A: 

e. Lo anterior estrictamente corresponde para el pago de lo antes indicado, 
por lo cual aswnc el Mw1icipio de Culebra todo gasto de hospedaje, lo 
cual debera pagar segun los medios que ha bien entienda. 

f. lndistintamente lo anterior, se faculta al Alcalde que de conforrnidad al 
Rcglamento para el Uso y Administraci6n de Tarjetas de Credito 
Autorizada del Mw1icipio de Culebra, aprobado mediance la Ordenanza 
Numero 11, Serie 2025-2026, pueda incurrir en todo gasto en exceso a 
lo aqui indicado, sujeto a la sana discreci6n de gastos. Lo anterior 
confonne al Articulo 3.1-Gastos Autorizados. 

g. Se faculta al Alcalde y al Director de Finanzas, a los lines de emplear la 
Ta1jeta de Credito, para cubrir cualquier cmergencia de alg\m empleado 
o funcionario que se encuentre en gesci6n oficial donde surja cualquier 
situacion imprevista." 

Se afiade un nuevo Articulo 7, del "Rcglamento de Gastos de Viajes del 
Municipio de Culebra", para que lea como sigue: 

"Articulo 7: Documentacion Requerida 

I. Todo funcionario o empleado debera somccer, dentro de un termino de 
treinta {30) dias laborables contados a partir de so regreso, un lnforme o 
Factura de Gastos de Viaje acompaiiado de: 

a. Copia de la orden de viaje autori:-..ada; 
b. Evidencia de participaci6n en la actividad (hoja de asiscencia, 

agenda. fotos o certificacion del evento ); 
c. Recibos o facturas de alojamiento de pasajes, boletos u otro metodo 

de transportaci6n en caso de incurrir en las mismas; 
d. Certificaci6n de que los gastos fueron incurridos en el desempei'io 

de funciones oficiales; y 
e. Finna del supervisor irunediaco. 

2. La falta de presentacion de esta documentaci6n impedira el reembolso y 
podra conllevar acciones disciplinarias o de recuperaci6n de fondos 
p\iblicos. 

3. Todo reembolso estar.\ sujeto a revision por la Oficina de Finanzas 
Municipales y por procesos de auditoria intema o externa" 

Se aiiade un nuevo Articulo 8, y se renumeran los subsiguientes como 9 al 
I I. del "Reglamento de Gas1os de Viajes del Municipio de Culebra", para 
que lea como sigue: 

"Artlculo 8: Forma de Efectuarse el Pago 

El Municipio de Culebra reconoce la importancia de! esfuerzo que realiza 
todo empleado, funcionario o el Alcalde, con el proposito de comparecer 
fuera de Puerto Rico en gestiones oficiales. Tales gestiones conllevan el 
quc realicen esfuer.i:os econ6micos para el pago incidental de 
transportacion, conswno de alimentos, entre otros. 

En consideraci6n a lo antes expuesto, se autoriza al Director o Directora 
de! Departamento de Finanzas a expedir un pago unico por adelantado y 
hacer entrega de este al empleado, el dia antes de este rcalizar dicho viaje 
fuera de la jurisdiccion de Puerto Rico. De realizarse el pago y la persona 
no viajar, correspondera el rembolso de lo pagado, salvo toda suma a la 
cual tenga derecho por concepto de alimentos o alojamienco. 

La cuantia del pago se computara seg(m los dias encomendados al 
empleado, funcionario o Alcalde, en los cuales le ha sido requerido realizar 
gescioncs a favor de! Municipio de Culebra, fuera de la jurisdicci6n 
territorial de Puerto Rico. 



SECCION STA: 

SECCION 6T A: 

SECCION 7MA: 

Si por alguna raz6n regresara antes a Puerto Rico, rembolsani toda suma 
pagada en exceso. De igual forma, si por complicaciones de viajc o por ser 
requerido pennanecer en gestiones oficiales mayor tiempo fuera de la 
jurisdicci6n de Puerto Rico, se le pagara todo tiempo y gastos que asi sea 
requerido. 

No sera neccsario que se evidencie por el empleado rccibo alguno de 
compra de alimentos. qucdando como evidencia y prueba la constancia de 
la gestion oficial y fechas de estas, en documento acreditativo de viaje, a 
ser elaborado por el Alcalde o por la persona en quien este delegue. 

Lo anterior no priva al Municipio de Culebra en restituir o pagar al 
empleado. funcionario o Alcalde, todo reembolso de algun otro gasto en el 
que incurra, en cuyo caso debe preseotar evidencia j ustificando el gasto y 
su necesidad, el cual estar.i sujeto a revision por la Oficina de Finanzas 
M unici pales. 

En todo caso el empleado, luncionario o Alcalde debe al regreso de la 
gesti6n oficial en Puerto Rico, evidenciar su gesti6n, sea o no a traves de 
medios consistentes en fotos, evidencia de participaci6n en reuniones o 
seminarios, facturas o recibo de entregas de articulos, entre otros. En los 
casos de ges1i6n fuern de Puerto Rico, tambien los empleados deben 
evidenciar la comparecencia a seminarios, subastas, reun1ones, 
adiestramientos, por los medios mas factibles y confiable$. 

Articulo 9: Gastos de Transportacion ... 

Artietilo I 0: Otros ;Uunlo.s ... 

Articulo 11 : Vigeocia ... " 

Se deroga cualquier ordenanza, resoluci6n, reglamentos u orden ejecutiva 
que entre en conflicto con las disposiciones de esta Ordenanza. 

Esta Ordenam..a comenzara a regir una vez aprobada por la Legislatura 
Municipal y finnada por el Alcalde. 

Copia de esta Ordenanza seni enviada al Departamento de Finanzas, 
Secretaria Municipal. a la Oficina del Alcalde, a la Oficina de Servicios 
Legislativos (OSL) de la Asamblea Legislativa, segun lo dispuesto en el 
Articulo I .045{s) de la Ley Ni.un. I 07-2020, segun enmendada, asi como a 
toda aquella dependencia gubernarnental estatal, y/o municipal pertinente 
para su conocimiento y acci6n correspondiente. 

APROBADA POR LA HONORABLE LEGISLATURA MUNICIPAL 
EL OiA J.Q_ DE ABRIL DE 2026 

uie.i~'~z 
PRESIDENT A 
LEGISLA TURA MUNICTPAL 
MUNICIPIO DE CULEBRA 

~g~~~~~'act~~i 
SECRET ARIA 
LEGISLATURA MUNICIPAL 
MUNICIPIO DE CULEBRA 

FIRMADA POR EL HONORABLE ALCALDE EL DIA 13 DE ABRIL DE 2026 

HON.~~~~~A~E~R~O~L~L~ 
ALCALDE 
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Ugisfatura Mu11icipa( 

CERTIFICACION 

Yo, Sharon R. Monell Rodriguez, se;:retaria de la Legislatura Municipal de Culebra, Puerto Rico 
por la presente CE.RTIFICO: 

Que: La antecede es una copia fiel y exacta del Proyecto de Ordenanza Numero JL Serie 2025· 
2026, Ordemmza numcro \jL aprobada cl dia 1..3. de o,,fn / de 2026, per la Honorable legislatura 
Municipal, con los siguicn1es Legisladores prcsentes en Sesion: 

Noemi Gon1..8lez Gonzalez 
Presidenta 

Carlos T. Carrion Colon 
Vice presidente 

Luis J. Rivera Ayala 
Legislador. Portavoz Mayoria 

A I exande r Hernandez Ortiz 
Legislador 

Portavo7. M inoria 
Legislador 

Votacion: 

HONORABLES 

A FAVOR: _3 EN CONTRA: AUSENTE: I ABSTENIDO: _INHIBIDO: 

Y pu-a que asi coo.ste: expido la prern
1

tf certificacion bajo mi firma y Selic Oficial dcl Municipio de 
Culebra, Puerto Rico, hoy dfa /3 de t4. r. de 2026. 

~to~GQ · ' 
SHARON R MON.ELL RODRiG 
SECRET ARIA 
LEGJSLATURA MUNICIPAL 


