
ORDENANZA: ~ 

ESTADO LIBRE ASOCIAOO DE PUERTO RICO 

GOBI ERNO MUNICIPAL AUTONOMO DE FAJARDO 
LEGISLATURA MUNICIPAL 

SERIE: 2024- 2025 

PARA APROBAR El REGLAMENTO SOBRE LAS NORMAS DE USO, MANTENIMIENTO Y 

CONTROL DE LA FLOTA VEHICULAR DEL GOBIERNO MUNICIPAL AUTONOMO DE 
FAJARDO. 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORTANTO: 

SECCION 1RA: 

SECCION 2DA: 

SECCION 3RA: 

El C6digo Municipal de Puerto Rico, Ley Numero 107 de 14 de agosto de 
2020, segCm enmendada, en su Artfculo 1.010 establece que corresponde 
al Municipio ordenar, reglamentar y resolver cuanto sea necesario o 
conveniente para atender las necesidades locales y para su mayor 
prosperidad y desarrollo. 

El Artf culo 1.018 del C6digo Municipal de Puerto Rico, supra, dispone que 
et Alcalde sera la maxima autoridad de la Rama Ejecutiva del gobierno 
municipal yen tal calidad le correspondera su direcci6n, administraci6n y 
la fiscalizaci6n del funcionamiento del municipio. 

El Artfculo 1.018 de la Ley 107-2020 tambien establece Los deberes, 
funciones y facultades que ejercera el Alcalde, entre las que se encuentran 
la facultad de organizar, dirigir y supervisar todas las funciones y 
actividades administrativas del municipio; coordinar Los servicios 
municipales entre sf, para asegurar su prestaci6n integral y adecuada en la 
totalidad de los lf mites territoriales del municipio y la de promulgar y 
publicar las reglas y reglamentos municipales. 

Mediante la aprobaci6n de la Ordenanza N umero 24, Serie 2012-2013, se 
cre6 la Oficina de Trasportaci6n y Terminal de Transporte Publico del 
Gobierno Municipal Aut6nomo de Fajardo. La eliminaci6n de dicha Oficina 
como unidad separada y la recien aprobaci6n del "Reglamento para el 
Funcionamiento del Terminal de Transporte Publico" ha creado la 
necesidad de adoptar unas normas dirigidas a reglamentar el uso, 
mantenimiento y control de la flota vehicular del Gobierno Municipal 
Aut6nomo de Fajardo. 

ORDENESE, POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE FAJARDO, PUERTO 
RICO, LO SIGUIENTE: 

Aprobar el " Reglamento sabre las Normas de Uso, Mantenimiento y 
Control de la Flota Vehicular del Gobierno Municipal Aut6nomo de 
Fajardo" , el cual se hace formar pa rte integral de esta Ordenanza. 

Expresamente se deroga la Ordenanza Numero 24, Serie 2012-2013 y toda 
Ordenanza y/o Resoluci6n que sea contraria a lo aquf dispuesto. 

Las disposiciones de esta Ordenanza son independientes y separables. Si 
cualquier Secci6n, Parrafo u Oraci6n, fuera declarada nula por cualquier 
carte de jurisdicci6n competente, dicha nulidad no afectara la validez de 
ninguna ot ra Secci6n, Parrafo u Oraci6n de la misma. 
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Esta Ordenanza entrara en vigor, una vez sea aprobada por la Legislatura 
Municipal y firmada por el Alcalde. 

Copia de esta Ordenanza sera enviada al Supervisor de la Oficina de 
Transportaci6n Publica del Gobierno Municipal Aut6nomo de Fajardo, a la 
Directora de Recursos Humanos, a la Directora de Finanzas ya la Oficina 
de Asuntos Legales del Municipio de Fajardo. 

Esta Ordenanza fue aprobada por la Legislatura Municipal del Goblerno Municipal Aut6nomo 
de Fajardo, en Sesi6n Parlamentaria celebrada el 26 de agosto de 2024 y firmada por el Hon. 
Jose A. Melendez Mendez, Alcalde del Gobierno Municipal Aut6nomo de Fajardo, el 3o de 

de2024. 

HON. LUISE. MATTA DONATIU 
PRESIDENTE 

LEGISLATURA MUNICIPAL 

SELLO OFICIAL 

LEGISLATURA MUNICIPAL 

ALOE 
GOBIERNO MUNICIPAL AUTONOMO DE FAJAR 0 



CERTIFICACI6N 

Yo, Maribel Millan Monge, Secretaria de la Legislatura Municipal de 
Fajardo, Puerto Rico: 

CERTIFICO: Que la precedente es el texto original de la Ordenanza 4, 

Serie 2024-2025, aprobada por la Legislatura Municipal de Fajardo, en la 

Sesi6n Parlamentaria del 26 de agosto de 2024: 

AFIRMATIVOS: 
Honorable Luis E. Matta Donatiu, Presidente 
Honorable Nilda I. Vazquez Diaz, Vicepresidenta 
Honorable Edgardo Pimentel Vazquez, Portavoz Altemo 
Honorable Hector M. Montanez Ramos, Portavoz de la Mayorfa 
Honorable Victor Torres Santiago 
Honorable Wilfredo Lugo Fabre 
Honorable Julio Febo Febo 
Honorable Billy B. Flores Pifia 
Honorable Ana D. Monge Cruz 
Honorable Rosa V. Quiii.ones Ortiz 
Honorable Fabian Velazquez L6pez 
Honorable Ricardo Donatiu Berrios 
Honorable Ivonne V. Colon Rodriguez 

AUSENTES: 
NINGUNO 

ABSTENIDOS: 
NINGUNO 

EN CONTRA: 
NINGUNO 

CERTIFICO: Que todos los Legisladores Municipales fueron debidamente 
citados para la referida Sesi6n, en la forma que determina la Ley. 

CERTIFICO, ADEMAS: Que fue firmada por el Alcalde, Honorable Jose 

Anibal Melendez Mendez, el 30 de agosto de 2024. 

Y PARA QUE ASi CONS TE y a los fines procedentes, expido la presente y 
hago estampar en todas sus paginas, el Gran Sello Oficial de la Legisla tura 

Municipal de Fajardo, Puerto Rico, el 30 de agosto de 2024. 

~ t11~ Vrvn'}{ 
ARIBEL J.ll~ MONGE I 

S ETARIA 
LEGISLATURA MUNICIPAL 

SELLO OFICIAL 
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Articulo 1 TiTULO 

Este Reglamento se conocera como el 'Reglamento sobre las Normas de Uso, Mantenimiento y Control 
de la Flota Vehicular del Gobierno Municipal Aut6nomo de Fajardo". 

Articulo 2 BASE LEGAL 

Este Reglamento se adopta a tenor con las disposiciones del Artfculo 1.018 del C6digo Municipal de Puerto 
Rico, Ley 107 -2020, segun enmendada que faculta al alcalde a promulgar y publicar las reg las y reglamentos 
municipales. 

Articulo 3 PROPOSITO Y ALCANCE 

Mediante la adopci6n de este Reglamento se estableceran las normas para el uso, mantenimiento y control 
de la flota vehicular del Gobierno Municipal Aut6nomo de Fajardo. Las normas aqui adoptadas aplicaran a 
los funcionarios y empleados que tienen a su cargo o hacen uso de los vehiculos oficiales del Municipio de 
Fajardo y de la Legislatura Municipal de Fajardo. 

Articulo 4 DEFINICIONES 

Toda termino utilizado en este Reglamento tendra el significado que se indica a continuaci6n: 

1. Accidente - evento no deseado que resulte en dafios a la persona por una lesion, enfermedad 
ocupacional, muerte o que pueda resultar en dafios a la propiedad o equipo o que afecte las 
servicios que se ofrecen con el vehiculo. 

2. Alcalde - Primer Ejecutivo del Gobierno Municipal Aut6nomo de Fajardo. 

3. Conductor- empleado o funcionario municipal ode la Legislatura Municipal autorizado para manejar 
vehiculos oficiales del municipio y que posee y mantiene vigente una licencia de conducir expedida 
pore! Departamento de Transportaci6n y Obras Publicas del Estado Libre Asociado de Puerto Rico. 

4. Equipo pesado - se considerara bajo esta categoria toda maquinaria de construcci6n, de 
movimiento de tierra y pavimentaci6n, vehfculos y maquinaria de recogido y disposici6n de 
desperdicios s61idos, ambulancia, camiones bombos, gruas, vehiculos de transportaci6n escolar, 
vehiculos especiales para transportar person as con irnpedimentos o envejecientes y otros de similar 
naturaleza. 

5. Empleado Municipal - toda persona que ocupe un puesto y empleo en el gobierno municipal, que 
preste un servicia a cambio de salario, sueldo o cualquier otro tipo de remuneraci6n que no este 
investido de parte de la soberania del gobierno municipal y comprende las empleados regulares, 
irregulares, de confianza, empleados con nombramientos transitorios y las que esten en periodo 
probatorio. 
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6. Flota Vehicular - conjunto de vehiculos o equipo pesado asignado a una unidad administrativa. 

7. Funcionario Municipal - toda persona que ocupe un cargo publico elective de nivel municipal, el 
Secretario de la Legislatura Municipal y las directores de las unidades administrativas de la Rama 
Ejecutiva Municipal, las empleados que cumplan con las criterios para el servicio de confianza y 
aquellos cuyos nombramientos requieran la confirmaci6n de la Legislatura Municipal par disposici6n 
de este C6digo. 

8. Gesti6n Oficial - todo tramite, servicio o actividad llevada a cabo por un empleado o funcionario 
municipal para cumplir funciones delegadas al Gobiemo Municipal y para beneficio del interes 
publico en general. 

9. Gobierno Municipal: es la entidad politica y juridica de gobierno local, compuesta por la Rama 
Legislativa y la Rama Ejecutiva. 

10. Mantenimiento - cuidado requerido que se le debe dar a cad a vehfculo o equipo pesado, para 
mantenerlos en condicl6n optima. 

11. Municipio - es la demarcaci6n geografica con todos sus barrios, que tiene nombre particular y esta 
regida par un gobiemo local compuesto de un Poder Legislative y un Poder Ejecutivo. Tambien sera 
el Gobierno Municipal Aut6nomo de Fajardo. 

12. Rotulaci6n - aviso que se coloca a las !ados de las vehiculos indicando que es propiedad del 
Municipio Aut6nomo de Fajardo. 

13. Supervisor - empleado que tendra a su cargo el mantenimiento y funcionamiento de la flota 
vehicular. 

14. Vehiculo Oficial - todo vehiculo y equipo pesado o liviano asignado para uso de las Ramas Ejecutiva 
y Legislativa Municipal. 

Articulo 5 ROTULACION 

1. El Supervisor de la Flota Vehicular y el Director de Finanzas tendran la responsabilidad de 
asegurarse que todo vehiculo municipal, incluyendo el equipo pesado, este debidamente 
identificado con el numero de propiedad' rotulado coma "Municipio de Fajardo", "Municipio 
Aut6nomo de Fajardo" o "Gobiemo Municipal Aut6nomo de Fajardo" y la dependencia municipal a 
la que estan asignados. 

2. Se exceptua de la rotulaci6n las vehiculos asignados al Alcalde, a la Oficina de la Primera Dama y 
a la Secretaria Municipal. Tamblen se exceptua de la rotulaci6n un (1) vehiculo de las asignados a 
la Legislatura Municipal. 

4 



3. Los vehiculos de motor asignados a la Oficina de Asuntos Federales, Proyecto Head Start, Early 
Head Start, Child Carey Centro de Actividades Multiples para la Edad Dorada (Centro CAMEO) 
estaran rotulados conforme los requerimientos de las Leyes, Reglamentos y/o directrices aplicables 
en cada caso. 

Articulo 6 NORMAS SOBRE EL USO DE VEHICULOS MUNICIPALES 

1. Los vehiculos oficiales que nose esten utilizando deberan mantenerse en el lugar que le haya sido 
asignado para estacionamiento y custodia. 

2. Ningun empleado o funcionario que haga uso de las vehiculos oficiales podra utilizar las mismos 
para la distribuci6n o venta de productos o materiales, para realizar gestiones para beneficio 
particular o para usos no oficiales, en o fuera de horas laborables. 

3. Conservar el expediente del vehiculo municipal asignado y cumplimentar debidamente el registro 
necesario de dicho vehiculo antes y despues de utilizar el vehiculo. 

4. Cumplir con el horario de entrada y salida, segun la necesidad del servicio a ofrecerse yen atenci6n 
al use que se le brindara a la transportaci6n municipal. 

5. Cumplir con las disposiciones legales y/o reglamentarias sabre la disposici6n de la transportaci6n 
municipal. 

6. Utilizar el sistema, mediante tarjeta individual para cada vehiculo municipal, para el 
reabastecimlento de gasolina o diesel, la cual sera ponchada en la estaci6n contratada, cada vez 
que el vehiculo sea suplido. 

7. Cumplir con las directrices municipales sabre asuntos relacionados a la flota vehicular municipal. 

8. Los vehiculos oficiales o equipo pesado solo podran ser manejados por empleados o funcionarios 
que cuenten con autorizaci6n y licencia para ello. 

9. Se prohibe utilizar las vehiculos oficiales para transportar personas no autorizadas. 

10. Se prohibe hacer uso del telefona m6vil o inalambrico mientras se conduce un vehiculo oficial. De 
ser necesaria atender o generar una llamada debera hacer uso de un equipo o sistema de manes 
libres conocido coma "hands free". 

11. Toda funcionario o empleado que haga uso o tenga la custodia, cuidado o control de un vehicula 
oficial sera responsable por los daftas ocasionados al vehiculo cuando las mismas fueron 
ocasionados por el uso indebido, par culpa o negligencia o par falta de cuidado al mismo. 

12. Todo funcionario o empleado que haga uso de un vehiculo oficial debera conducir el mismo 
cumpliendo con las leyes de transito y con las disposiciones legales y reglamentarias pertinentes al 
uso, canservaci6n, operaci6n, custodia y disposici6n de la transportaci6n municipal. 
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13. Los conductores de vehiculos oficiales seran responsables por el pago de toda multa par exceso de 
velocidad o par estacionamiento y par las accidentes que sean atribuibles al uso indebido del 
vehiculo. 

14. Ningun empleado o funcionario podra hacer uso de los vehiculos oficiales cuando se encuentre bajo 
los efectos de bebidas alcoh61icas, sustancias controladas o cualquier medicamento que le ocasione 
sonolencia. 

15. En caso de accidente o desperfecto, se prohibe abandonar el vehiculo en la via publica, dejarlo con 
las llaves puestas o dejarlo con las puertas sin seguro. 

Articulo 7 DEBERES Y RESPONSABILIDADES DE LOS CONDUCTORES 

Los conductores de vehiculos oficiales u operadores de equipo pesado tendran los deberes y obligaciones 
que se indican a continuaci6n: 

1. Antes de iniciar las labores, debera verificar las condiciones del vehiculo y hara constar el millaje de 
salida y llegada en el informe diario. 

2. Verificar que los niveles de fiuidos, la condici6n de la baterfa y el sistema de luces esten en 6ptimas 
condiciones para un buen funcionamiento. 

3. Verificar la condici6n de la carroceria y reportar al Administrador cualquier dano a la misma antes 
de iniciar las labores diarias. 

4. Debera mantener el interior y exterior del vehiculo asignado limpios. 

5. Debera regresar los vehiculos al area asignada para estacionamiento al terminal la jornada diaria. 

6. Notificara de cualquier accidente o desperfecto del vehiculo a su cargo. 

7. Al abastecer de gasolina las vehiculos debera firmar el recibo y anotara el millaje y cualquier otra 
informaci6n que le sea requerida por el Administrador. 

8. Complementary firmar todo formulario o informe que le sea requerido. 

Articulo 8 AREA DE ESTACIONAMIENTO DE VEHiCULOS OFICIALES Y EQUIPO PESADO 

1. Los vehiculos oficiales y equipo pesado tendran designada un area de estacionamiento que 
dependera de la dependencia municipal a la que esten asignados. 

2. Al finalizar la jornada de trabajo, dias feriados y fines de semana, los vehiculos permaneceran en el 
area de estacionamiento designada. 
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3. Los Directores o funcionarios a cargo deberan tomar las medidas para garantizar que las !laves de 
las vehiculos municipales y del equipo pesado bajo su control le sean devueltas al terminar la 
jornada de trabajo. 

4. Se exceptua de las disposiciones sabre estacionamiento aqui establecidas, los vehiculos oficiales 
que estaran asignados 24 horas a las siguientes funcionarios u oficinas: 

(a) Alcalde 
(b) Primera Dama 
(c) Secretaria Municipal 
(d) Director (a) de Finanzas 
(e) Director (a) de Obras Publicas 
m Director (a) de la Oficina Municipal para el Manejo de Emergencia y Administraci6n de Desastres 
(g) Comisionado de la Policia Municipal 
(h) Director (a) de Recreaci6n y Deportes 
(i) Funcionarios autorizados por el Alcalde mediante Orden Ejecutiva al efecto. 

Articulo 9 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE VEHICULOS OFICIALES 

1. Los funcionarios y/o empleados que tengan asignado un vehiculo oficial tendran la responsabilidad 
de notificar al supervisor de la flota vehicular cuando el vehiculo a su cargo requiera servicio de 
mantenimiento o que se realice alguna reparaci6n. 

2. El supervisor de la flota vehicular debera realizar las gestiones para la prestaci6n del servicio de 
mantenimiento y/o reparaci6n de vehiculos. Estas gestiones podran incluir la obtenci6n de 
cotizaciones para las reparaciones requeridas y la solicitud de la formalizaci6n de la contrataci6n de 
los servicios de reparaci6n, entre otras. 

Articulo 10 ACCIDENTES CON VEHiCULOS OFICIALES 

1. En caso de la ocurrencia de accidentes, el empleado o funcionario a cargo del vehiculo accidentado 
debera: 

(a) Llamar inmediatamente al cuartel de la policia estatal o patrulla para que atienda el caso y se le 
asigne un nu mere de querella. Nose procedera a llamar a la policia municipal en dichos casos. 

(b) Requerir el nombre y numero de placa del agente de la policia que atienda el case y el numero 
de querella. 

(c) Obtener el nombre, direcci6n postal y residencial y el numero de telefono de la otra persona 
envuelta en el accidente. 

(d) lnformar a su supervisor in mediate y al supervisor de la flota vehicular sobre el accidente. 
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(e) De ser necesario utilizar el servicio de grua, debera coordinar el servicio a traves del Supervisor. 

(D Debera custodiar el vehiculo en todo momenta hasta que haga entrega de este. 

2. Ningun empleado o funcionario municipal podra llegar a ningun acuerdo con las partes envueltas en 
el accidente a nombre del municipio. 

3. El supervisor llevara a cabo una investigaci6n administrativa del accidente y rendira el 
correspondiente informe. La investigaci6n administrativa es independiente de la investigaci6n 
realizada por la Policia Estatal, y solo atendera las posibles violaciones a las disposiciones de este 
reglamento, a las normas de conducta aplicables a funcionarios y empleados municipales, ordenes 
ejecutivas y/o memorandos relacionados con la flota vehicular. Cuando de la investigaci6n se 
determine que el empleado o funcionario disposiciones alguna de las disposiciones previamente 
mencionadas, se referira el caso para el recobro de los costos de reparaci6n y/o para la imposici6n 
de medidas disciplinarias. 

4. El supervisor de la flota vehicular debera notificar el accidente a la Oficina de Finanzas para que se 
tramite la reclamaci6n por dafios a la aseguradora del municipio. 

Articulo 11 ACCIONES DISCIPLINARIAS 

Todo funcionario o empleado que incumpla con lo establecido en este Reglamento estara sujeto a la 
imposici6n de medidas disciplinarias segun se establece en el "Reglamento sabre Normas de Conducta y 
Procedimientos para la Aplicaci6n de Medidas Correctivas y Acciones Disciplinarias" del Municipio de 
Fajardo. 

Articulo 12 INTERPRETACION CONSTITUCIONAL Y CLAUSULA DE SALVEDAD 

Si por alguna raz6n cualquier disposici6n, clausula, parrafo, articulo, regla, secci6n o parte de este 
Reglamento o su aplicaci6n a cualquier persona o circunstancia fuere declarada inconstitucional o nula 
mediante sentencia judicial, dicha invalidez no anulara el resto de este Reglamento cuya validez 
permanecera inalterada, limitandose dicha invalidez a la disposici6n, clausula, parrafo, articulo, secci6n o 
parte que asi hubiese sido declarada inconstitucional o nula. 

Articulo 13 VIGENCIA 

Honorable Jose A. Melendez Mendez 
Alcalde 
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