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Articulo1.  TITULO

Este Reglamento se conocera como ‘Reglamento de la Biblioteca Ricardo S. Belava! Gobierno
Municipal Autonomo de Fajardo’.

Articulo 2. BASE LEGAL

Este Reglamento se adopta a tenor con las disposiciones del Articulo 1.018 de fa Ley Nim. 107-2020, seglin
enmendada, conocida como el Cadigo Municipal de Puerto Rico, que faculta al Alcalde a promulgar y
publicar las reglas y reglamentos municipales.

Articulo 3. PROPOSITO Y ALCANCE

Mediante la adopcion de este Reglamento se estableceran los procedimientos y normas que regiran el
funcionamiento de la Biblioteca Ricardo S. Belaval. Las normas y procedimientos contenidos en este
Reglamento son aplicables a los empleados, personal contratado, contratistas, visitantes y usuarios de ta
Biblioteca Ricardo S. Belaval.

Articulo 4. DEFINICIONES

Todo término utilizado en este reglamento tendra el significado que se indica a continuacién:

1. Alcalde - Primer Ejecutivo del Gobierno Municipal Auténomo de Fajardo.

2. Administrador — persona responsable de supervisar el funcionamiento de la Biblioteca Ricardo S.
Belaval y de velar por e! cumplimiento con las disposiciones de este Reglamento.

3. Arrendatario - toda persona que pague el precio de arrendamiento de las facilidades del Teatro
conforme al contrato subscrito a tales efectos.

4. Biblioteca — se refiere a la biblioteca Ricardo S. Belaval.
5. Camaras - se refiere a las camaras de seguridad localizadas en la Biblioteca.

6. Internet - conjunto de redes informaticas de transmision de datos que permite ef intercambio de todo
tipo de informacién (en formato digital) entre sus usuarios.

7. Municipio - Gobierno Municipal Auténomo de Fajardo.
8. Redes de contacto social - redes cibeméticas de intercambio de informacion personal, enfocada en

la construccidén de comunidades en linea de personas que comparten interese y actividades o
personas inferesadas en explorar los intereses y actividades de ofras personas.




9. Reglamento - se refiere al "Reglamento para el Funcionamiento de la Biblioteca Ricardo S. Belaval
del Gobierno Municipal Auténomo de Fajardo”.

10. Usuario - toda persona que utilice las facilidades y equipo de a Biblioteca y el Centro.

11. Virus - programa de computadora cuyo fin sea ocasionarle dafio a la computadora.

Articulo 5.  HORARIO DE OPERACION

1.

La Biblioteca operara de lunes a viernes en el horario de 8:00 AM a 6:00 PM; y los sabados de 9:00 AM
a 1:00 PM. Ef Alcalde podra autorizar cambios al horario de estimarlo necesario o conveniente para la
mejor operacion de la hiblioteca o para la celebracion de actividades o eventos especiales.

La administracién de la biblioteca podré establecer horarios especiales para la operacion de cada una
de las secciones o salas que ubican en tas facilidades.

Articulo 6. NORMAS GENERALES

1.

2.

El personal adscrito a la Biblioteca tendra la responsabilidad de mantener un Registro de Visitantes con
la siguiente informacion:

a) Nombre en letra de molde

b} Edad (para propésitos estadisticos)
¢) Firma

d) Fecha

e) Hora de entrada

() Municipio de residencia

(
(
{
(
(

Toda persona que interese hacer uso de las facilidades la biblioteca debera cumplir con las siguientes
normas generales:

{(a) Llenar el formulario de registro.

(b} Utilizar responsablemente la propiedad, equipo y materiales y deberan devolverios en las mismas
condiciones que le fueron entregados.

{c) Mantener el orden y utilizar los zafacones para depositar todo papel o desperdicio.

(d) No se podra fumar en la Biblioteca ni en sus alrededores.

(e) Queda prohibido el uso y/o posesion de bebidas alcohédlicas en las facilidades.

(/) Se prohibe el uso de lenguaje inadecuado y/o vulgar; palabras y chistes de doble sentido estan
igualmente prohibidos.

(g} No se permitira el uso de radios o cualquier otro equipo electronico que perturbe el uso de las
facilidades.

(h) Se prohibe introducir comestibles o bebidas a las facilidades. Se exceptia de esta prohibicion el
area de vending machines en la que se podra consumir los alimenios.




3. Se prohibe la entrada de animales en las instalaciones a excepcién de animales de servicio y animales
tle apoyo emocional.

4. Se requiere vestimenta adecuada y decorosa, propia para la entrada a un edificio pablico.
5. Se prohibe el uso de teléfonos celulares en las facilidades. Los celulares deberan estar a modo de
vibracién o de silencio. No se podra contestar llamadas telefonicas dentro de las facilidades.
Articulo 7. NORMAS PARA EL USO DE LA BIBLIOTECA ELECTRONICA
1. Politica de Acceso a Internet:
Naturaleza de la informacién obtenida en |a Internet. Ef acceso al internet es ofrecido como parte de los

servicios de la Biblioteca. El Municipio no garantiza la utilidad, certeza o validez de la informacion
encontrada en la Internet.

Uso apropiado y relevo de responsabilidad. La supervisién o restriccion del acceso de menores al
Internet es responsabilidad de los padres, custodics o tutores legales. Todos los usuarios de las
computadoras deberan actuar de manera responsable y ética, consistente con las normas de la
biblioteca. Conforme con las leyes federales y estatales aplicables, los usuarios no podran utilizar las
computadoras para propésitos ilegales o criminales, incluyendo, pero no limitandose a, acceder material
pornografico o con el propésito de hostigar o asechar. Ei Municipio no se hace responsable por cualquier
dafio que surja del acceso a o por el uso de informacién obtenida a través de la Intemet, incluyendo
cualesquiera aclividades de un usuario que resulten ser ilegales.

2. Las computadoras ubicadas en las facilidades de la biblioteca estaran disponibles para fines
educativos, academicos e investigativos, entre otros. El uso de las computadoras es gratuito, pero la
impresion de documentos tendra el costo establecido en este reglamento.

3. Solo se permitird un maximo de dos (2) personas por computadora.

4, Se prohibe descargar o instalar programas (software).

5. Eluso de las computadoras es publico por lo que no se garantiza la confidencialidad de la informacién.

6. Se prohibe grabar y/o guardar informacion personal en la computadora. Finalizada ia sesién, los
usuarios deberan cerrar sus sesiones en correos electrénicos y cualquier pagina en la que esté
navegando en una sesion activa.

7. Se prohibe cambiar la configuracién de las computadoras.

8. Nifios menores de diez (10} afios deberan estar acompanados per un adulto. Los padres, tutores ¢

encargados del menor son responsables de mantenerlo en su espacio y de atenderfo en todo momento.
Cuando un menor incurra en comportamiente que pueda molestar, alterar, interrumpir o perturbar a




10.

1.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
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otros usuarios, el padre, tutor o encargado del menor debera abandonar la sala para atender la
situacién.

No se podra utilizar la computadora para acceder o desplegar material de contenido obsceno o
pornografico o que atente contra lamoral y las buenas costumbres, o para acceder cualquier informacion
que considerada en su totalidad por la persona promedio, y segun los patrones comunitarios
contemporaneos, apele al interés lascivo y represente ¢ describa de forma patentemente ofensiva
conducta sexual.

Se prohibe descargar virus informaticos.
Los usuarios deberan hablar en voz baja en todo momento.

La biblioteca no provee “headphones” a los usuarios, sin embargo, los usuarios podran utilizar sus
*headphones” personales siempre que éstos sean compatibles con el equipo y su uso no interrumpa a
olros usuarios.

El uso de la computadora se limitara a sesiones de una (1) hora para garantizar que puedan ser
utilizadas por todas las personas que soliciten el servicio.

Los usuarios podran acceder al internet wireless con sus computadoras personales.
Se prohibe ingresar equipos electrénicos que perturben el debido uso de la Biblioteca.

Toda persona que use la biblioteca debe mantener sus pertenencias con ellos en todo momento. Los
articulos desatendidos o abandonados que impidan que ofros usuarios utilicen el espacio de la
biblioteca, muebles, enchufes eléctricos, o equipos, podran ser removidos por personal de fa biblioteca
0 de seguridad.

Los empleados asistiran a los usuarios en el uso basico de las computadoras. Ningln empleado podra
tener acceso a informacién personal del usuario, ni podra brindar asistencia para completar formularios
o solicitudes que requieran el manejo de dicha informacién. Los empleados tampoco podran brindar
asistencia en gestiones que requieran que el usuario provea informacién para realizar pagos, gestiones
o redaccion de documentos con fines legales, o para completar formularios o solicitudes realizadas con
el propésito de obtener algin beneficio economico.

Faltando diez (10) minutos para el cierre de la biblioteca, no se abrira nueva sesion para usuarios.

Actividades ilegales, o que interfieran o causen problemas a la red, usuarios, sefvicios 0 equipos estan
prohibidas y no se encuentran protegidas por la politica de privacidad de la biblioteca.

Solo podran permanecer en [a sala aquellas personas que se encuentren haciendo uso de las
computadoras.

A los usuarios que no cumplan con las normas aqui establecidas se les podra negar el acceso a las
computadoras y se les podra requerir que abandonen las facilidades.




Articulo 8.

CENTRO DE COPIAS

1. El Centro cuenta con los servicios de fotocopiadora, impresora, laminadora, digitalizacion y
encuadernacion.

2. Los servicios tendran los costos que se indican a continuacion:

SERVICIO COSTO

Fotocopias en blanco y negro $0.10/pagina
(tamafio 8 ¥z x 11)
Impresion de paginas en blanco y negro $0.10/pagina
{tamafio 8 Y2 x 11)
Fotocopias e impresiones a color (tamafio 8 %2 x11)

(a) Primeras 10 paginas $0.75/pagina

(b} 11 paginas en adelante $0.25/pagina

I Impresién en blanco y negro tamafio 11 x 17 $0.75/pagina

Impresién full color papel tabloide tamafio 11 x 17 $2.00/pagina
Fotocopias e impresiones en blanco y negro al por mayor

(@) Primeras 50 paginas $0.10/pagina

(b) 51-100 paginas $0.07/pagina

(c) 101-200 paginas $0.06/pagina

(d) 201-400 paginas $0.05/pagina

(e} 401 paginas en adelante $0.03/pagina
Digitalizacién de copias sencillas:

(a) Primeras 10 paginas Gratis

(b} 11 paginas en adelante $0.10/pagina
Encuadernacion (espirales):

{a) Hasta 20 paginas $1.25

(b) Desde 21 hasta 120 paginas $4.00

(c) Desde 121 hasta 200 paginas $4.75

(d) Desde 201 hasta 300 paginas $5.25
Laminado:

(a) 8% x 11 (carta), minimo 2 paginas $1.00

{b) 11 x 14 (legal), minimo 2 paginas $1.50

{c} 11 x 17 (tabloide) $2.00

(d) Media cartulina $3.00

{e) Una cartulina $6.00




3.

Toda persona que solicite los servicios de encuademnacion, digitalizacion, copias al por mayor o
laminado, completard un formulario de cobro. Con este formulario completado, el participante
visitaré |a Oficina de Recaudaciones del Municipio y emitira su pago. Elsolicitante deberéa presentar
el recibo de pago en la biblioteca para que el empleado pueda proceder a trabajar y despachar la
orden pagada.

El usuario debera pagar el costo de la copia independientemente de que se trate de copias impresas
o fotocopiadas incorrectamente.

El costo de las fotocopias e impresiones sera el aqui establecido, aunque el solicitante traiga su
propio papel. Se devolvera todo el papel que no se utilice. Aunque la biblioteca no es responsable
por el papel dafiado por la maquina, el solicitante no pagara por copias dafiadas.

Articulo 9. SALA DE NINOS

1.

2.

La Sala estara disponible para embarazadas y nifios hasta los diez (10) afios.

Los nifios de cinco (5) afios 0 menos deberan estar acompafiados por un adulto. Los padres, tutores
0 encargados seran responsables por el buen uso del espacio, los equipos y materiales.

Bajo ninglin concepto se permitird que los padres o adultos responsables de los menores
abandonen los predios de la biblioteca. De surgir dicha situacién el personal de la biblioteca podra
lamar a las autoridades competentes para que asuman la custodia del menor y localicen a los
padres.

Los nifios deberan obedecer las instrucciones impartidas por ei personal de |a Biblioteca o deberan
abandonar la Sala.

La Sala contara con una pantalla para la proyeccion de peliculas. Dicho equipo solo podra ser
operado por personal de la biblioteca.

Las computadoras disponibles para el uso de los nifios se prestaran por un maximo de treinta (30)
minutos y solo se permitira un {1} nifc por computadora.

No se podra sacar juegos, materiales o equipos fuera de la Sala.
Escuelas que deseen utilizar el espacio y coordinar alguna actividad en esta sala, deberan solicitarlo
por escrito, indicando la fecha y horario de la actividad. La aprobacién de la solicitud dependera de

la disponibilidad de la sala para la fecha y horario solicitado.

La separacién de espacios para lectura de cuentos y manualidades a grupos de estudiantes estara
sujeta a disponibilidad del espacio y personal asignado a la actividad.




10. El consumo de alimentos en esta sala esté prohibido.

Articulo 10. LABORATORIO DE COMPUTADORAS

1.

2.

En el Laboratoric de Computadoras se ofreceran talleres libres de costo 0 a un costo razonable.

Toda persona interesada en participar de los talleres debera llenar una solicitud en la Oficina de
Administracion de la Biblioteca 0 en la pagina web del Gobierno Municipal Auténomo de Fajardo.

El pago por la participacidn en talleres que conlleven algun costo se realizara en la Oficina de
Recaudaciones 0 a fravés de |a pagina web del Gobierno Municipal Auténomo de Fajardo.

Las solicitudes se atenderan en el orden en que se reciban las mismas. No se aceptaran solicitudes
gue no se entreguen acompafadas del recibo de pago emitido por la Oficina de Recaudaciones o
por la evidencia de pago electrénico.

Toda persona interesada en ufilizar el laboratorio para llevar a cabo una actividad, deberé solicitarlo
por escrito. La solicitud estaré sujeta a que la actividad a llevarse a cabo sea sin fines pecuniarios,
a la disponibilidad de espacio, y el buen uso de las facilidades.

Ef consumo de alimentos no esta permitido en esta sala.

Articulo 11.  SALAS DE ESTUDIO GRUPAL

La biblioteca cuenta con tres (3) salas de estudio grupal, cada una con capacidad para un maximo de ocho
{8) personas. Toda persona interesada en hacer uso de una sala de estudio debera cumpiir con lo siguiente:

1.

Las salas estaran disponibles libre de costo para grupos de un minime de tres (3) personas y un
maximo de ocho (8) personas por sala.

|.as salas podran ser utilizadas para: clases, talleres, ensayos, presentaciones y retniones con fines
educativos.

El horario de uso de las salas estara sujeto al horario de servicio de |a biblioteca y la actividad.
Debera concluir treinta (30) minutos antes del cierre de la misma.

La persona a cargo del grupo deberé registrar su reserva llenando el formuiario provisto en la Oficina
de Administracion. En el formuiario de reservacion deberd indicar ios datos de los demés integrantes

del grupo.

Pasados treinta {30) minutos de la hora para la que se hizo reserva sin que el grupo se presente, la
reserva quedard anulada y podra ser reasignada a otro grupo.
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La persona que registrd la reserva debera entregar su licencia de conducir antes de comenzar la
sesidn.

El solicitante entregara las facilidades exactamente como las encontrd y respondera por cualquier
dafio a |a propiedad.

En ias salas de estudio se permitira dialogar en un tono de voz moderado.

Queda estrictamente prohibido fumar, consumir alimentc o bebidas, dormir, ingresar mascotas o
hacer ruidos.

El disefio de las salas es con mesas Y sillas. No esta permitido afiadir mesas o sillas ni cambiar el
arreglo de las mismas sin contar con la previa autorizacion del personal a cargo.

La persona que hizo la reserva debera informar de su salida de la sala al terminar la sesion para
que el personal a cargo verifique que no se ocasionaron dafios. Una vez se certifique que todo esta
en orden se devolvera la licencia de conducir.

Los usuarios de las salas de estudio seran responsable por la pérdida o los dafios que sufra |a sala,
materiales y equipo durante la sesién.

Alfinalizar a sesién deberan dejar la sala libre de pertenencias personales, papeles y todo material.

La Biblioteca no se hace responsable por hurtos ¢ pérdidas de pertenencias personales durante las
sesiones.

Articulo12. TEATRO

1.

El teatro tiene una capacidad para 130 personas y podra ser ufilizado para graduaciones,
conferencias, actividades artisticas y culturales, entre otros.

Toda persona natural o juridica que interese arrendar el teatro debera solicitarlo por escrito en las
oficinas administrativas haciendo constar la fecha y horario de ia actividad.

E! arrendamiento del teafro tendra los siguientes costos

CONCEPTO CUANTIA
Depbsito (para separar la fecha) $100.00
Fianza $100.00
Canon de arrendamiento {por actividad) $250.00

El pago del depésito se efectuara al momento de separar la fecha de la actividad. En caso de
cancelacion de la actividad, el depésito no serd devuelto excepto cuande sea cancelada por e
municipio o por razones atribuibles al municipio.
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La fianza se utilizara para garantizar el buen uso de las facilidades y seré devuelta una vez la
administracion certifique mediante comunicacion escrita que no hay dafios a la propiedad. En la
eventualidad de que la fianza no cubra el costo de reparar los dafios, el arrendatario sera
responsabie de pagar la diferencia.

La totalidad del pago requerido por el alquiler del teatro debera efectuarse con no menos de treinta
(30) dias de antelacién a la fecha en que se celebrara la actividad. De no efectuarse el pago
conforme lo aqui dispuesto, se entendera que la actividad fue cancelada y la fecha quedara
disponible para ser arrendada por otra persona; disponiéndose que no se devolvera la cantidad
pagada como depasito.

Todo pago debera acreditarse mediante fa presentacion del recibo emitido por la Oficina de
Recaudaciones del Municipio.

Una vez se acredite el pago de las cantidades antes mencionadas se formalizara un contrato de
arrendamiento. El aicalde podra delegar en el administrador de la biblioteca para que lo represente
en la formalizacion det contrato.

Se exceptla del pago de las cantidades mencionadas en el inciso 3 de este articulo a fas Agencias
de Gobiermo Estatal o Federal, Municipios y Corporaciones publicas y entidades o
instrumentalidades del Gobierno. No obstante, debera proveer la pdliza requerida en el inciso 12
de este articulo.

El alcalde queda facultado para relevar a las entidades sin fines de lucro, del pago del canon de
arrendamiento cuando se trate de actividades revestidas de un alfo interés publico de caracter civico
o educativo y/o cuando los ingresos generados por la actividad sean dirigidos a ofrecer servicios a
la comunidad.

Toda persona que contrate el arrendamiento de las facilidades debera gestionar los permisos y/o
licencias que fueren necesarios conforme a la ley o reglamentos apficables. Copia de dichos
permisos y/o licencias deberan ser entregados al Administrador no mas tarde de veinticuatro (24)
horas antes de la celebracién de la actividad.

Cuando el arrendatario sea una entidad juridica, agencia de gobierno, instrumentalidad o
corporacion piblica o municipio, se le requerira una péliza de seguro de responsabilidad publica con
una cubierta no menor de cien mil dolares ($100,000.00). La poliza debera cumplir con lo siguiente:

(a) Incluir al Municipio de Fajardo como asegurado adicional.

(b} Debera contener un releve de responsabilidad {(Hold Harmless).

(c) Debera contener una disposicion mediante la cual la compafiia aseguradora notifique al
Municipio si ha habido cambios a la péliza ¢ si la misma ha sido cancelada.

El incumplimiento con lo anterior podra conllevar que el administrador, previa autorizacion del
Alcalde, suspenda la celebracion de la actividad; disponiéndose que solo se devoivera fa totalidad
del dinero pagado por el arrendamiento y la fianza.
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Cuando se trate de actividades sin fines de lucro, el Alcalde podra relevar de la obtencion del seguro
de responsabilidad yfe exigir una péliza de menor cubierta.

Toda persona que contrate el arrendamiento de las facilidades respondera por cualquier
reclamacion judicial y/o extrajudicial que sea presentada por concepto de los dafios y perjuicios que
pueda sufrir cualquier persona natural y juridica causados por las acciones, actuaciones y omisiones
negligentes o culposas, sus agentes o empleados, cuando dichos dafios ocurran por el desempefio
negligente y/o abandono de las obligaciones asumidas bajo el contrate de arrendamiento. El
arrendatario exime y releva de toda obligacion y responsabilidad al Municipio y se compromete a
proveer cualquier indemnizacion que proceda.

Queda prohibida la utilizacién de las facilidades para fa celebracion de actividades o eventos de
contenido obsceno, entendiéndose que se considerara obsceno cualquier actividad, incluyendo
cantar, hablar, bailar, actuar, simular o hacer pantomimas, la cual considerada en su totalidad por
la persona promedio, y segun os patrones comunitarios contemporanecs, apele al interés lascivo y
represente o describa de forma patentemente ofensiva conducta sexual, y carece de un serio valor
literario, artistico, politico, religioso, cientifico o educativo.

Las facilidades del teatro estaran disponibles unica y exclusivamente para la(s) fecha(s) en que
fueron contratadas.

Se prohibe el uso de clavos, tachuelas u otros objetos o herramientas que puedan daar o estropear
las facilidades.

La venta de boletos para las actividades estara a cargo del arrendatario.
El control de la entrada de invitados o asistentes a la actividad sera responsabilidad del arrendatario.

Personal Administrativo estara presente durante la actividad para velar por la seguridad y buen uso
de las facilidades.

Articulo 13.  SALON “WIFr"

1.

2.

3.

Se ofrecera acceso a la red wifi para aquellos usuarios que tengan sus laptops, iPads, entre otros.
Toda persona que interese hacer uso del salon debera registrarse para poder tener acceso al wifi.

Uso del saldn estara sujeto a disponibilidad de espacios.
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Articulo 14.  SALON CONFERENCIAS

1.

10.

1.

El salon de conferencias tiene una capacidad para treinta (30) personas y podra ser utilizado para
reuniones, conferencias, y clases no consecutivas. El espacio cuenta con pantalla para proyectar,
sillas y mesas.

Toda persona natural o juridica que interese hacer uso del salén de conferencias debera solicitarlo
por escrito en las oficinas administrativas haciendo constar la fecha y horario de la actividad.

El arrendamiento para la celebracion de actividades comerciales y/o privadas tendra los siguientes
costos:

(a) por dos horas de uso $60.00
{b) por tres horas de uso $75.00
(c) por cuatro horas de uso $100.00

El arrendamiento de este espacio no incluye el uso de las salas de estudio, salas de nifio o cualquier
otro espacio.

El pago debera efectuarse con no menos de treinta {30) dias de antelacion a ia fecha en que se
celebrara |a actividad.

Todo pago deberd acreditarse mediante la presentacion del recibo emitido por la Oficina de
Recaudaciones del Municipio.

Una vez se acredite el pago de las cantidades antes mencionadas se formalizara un contrato de
arrendamiento.

Se exceptla del pago de las cantidades mencionadas en el inciso 3 de este articulo a las Agencias
de Gobierno Estatal o Federal, Municipios y Corporaciones publicas, entidades e instrumentalidades
del Gobierno.

El Alcalde queda facuitado para relevar a las entidades sin fines de lucro, del pago del canon de
arrendamiento cuando se trate de actividades revestidas de un alto interés publico de caracter social
0 educativo y/o cuando los ingresos generados por |a actividad sean dirigidos a ofrecer servicios a
la comunidad.

Toda cancelacion debera ser informada al Administrador del Centro con no menos de quince {15)
dias de anticipacion a la fecha para la que se separd el teatro. De no cancelar la separacion de la
fecha segun lo aqui dispuesto, se retendra la suma pagada en concepto de fianza.

Toda persona que contrate el arrendamiento de las facilidades respondera por cualquier
reclamacion judicial y/o extrajudicial que sea presentada por concepto de los dafios y perjuicios que
pueda sufrir cualquier persona natural y juridica causados por las acciones, actuaciones y omisiones
negligentes o culposas, sus agentes o empleados, cuando dichos dafios ocurran por el desempeiio
negligente y/o abandono de las obligaciones asumidas bajo el contrato de arrendamiento. El




12.

13.

14.

15.

16.
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arrendatario exime y releva de foda obligacion y responsabilidad al Municipio y se compromete a
proveer cualquier indemnizacion que proceda.

Queda prohibida fa utilizacién de las facilidades para ia celebracién de actividades o eventos de
contenido obsceno, entendiéndose que se considerara obsceno cualquier actividad, incluyendo
cantar, hablar, bailar, actuar, simular o hacer pantomimas, la cual considerada en su totalidad por
la persona promedio, y segln los patrones comunitarios contemporaneos, apele al interés lascivo y
represente o describa de forma patentemente ofensiva conducta sexual, y carece de un serio valor
fiterario, artistico, politico, religioso, cientifico o educativo.

Las facilidades del salén de conferencias estaran disponibles tnica y exclusivamente para la(s)
fecha(s) en que fueron contratadas.

Se prohibe el uso de clavos, tachuelas u otros objetos o herramientas que puedan dafar o estropear
las facilidades.

El control de la entrada de invitados o asistentes a la actividad sera responsabilidad del arrendatario.

Personal Administrativo pudiera estar presente durante la actividad para velar por la seguridad y
buen uso de las facilidades.

Articulo 15.  USO Y CONTROL DE LAS CAMARAS DE SEGURIDAD

A

Politica de Vigilancia Electrénica

1. El Gobierno Municipal Auténomo de Fajardo tiene el deber de proteger la propiedad municipal
contra hurto, vandalismo y contra cualquier acto que pueda provocar dafios o pérdida de dicha
propiedad. Acorde con lo anterior se establece un sistema de vigilancia mediante camaras de
seguridad que estara funcionando en las facilidades.

2. Las camaras de seguridad estaran colocadas en forma visible para toda persona que se
encuentre en las facilidades. Las camaras podran estar ubicadas en areas tales como pasillos,
entradas, salidas, teafro y los salones en los que se encuentran [os equipos electronicos, entre
otros.

3. Las camaras se utilizaran exclusivamente para proteger la propiedad municipal y garantizar la
seguridad de los empleados, personal contratado, visitantes y usuarios. Todo material grabado
con las camaras de seguridad estara disponible para ser examinado por las autoridades del
orden plblico en caso de ocurrencia de algin acto criminal o delictivo y/o en caso de la
ocurrencia de accidentes de cualquier naturaleza.

4. Eluso de camaras de seguridad se llevara a cabo de manera que se salvaguarde el derecho a
la intimidad y fa privacidad de los empleados, personal contratado, visitantes y usuarios.
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5. Se colocaran rotulos para notificar a los usuarios y visitantes sobre la ubicacion de las camaras
de seguridad.

6. Copia de esta Politica de Vigilancia Electronica le sera entregada a todos los empleados,
personal contratado y contratistas que presten sus servicios en las facifidades. Estos deberan
firmar un Acuse de Recibo el cual se archivara en ei expediente de personal del empleado o en
el expediente de contratacidn, segin sea el caso.

B. Practicas Prohibidas

El personal que tendré a su cargo las camaras de seguridad debera hacer uso correcto del sistema
conforme se establece en la Politica de Vigilancia Electrénica. Quedan terminantemente
prohibidas las siguientes practicas:

1. Utilizar las camaras de seguridad como un medio para supervisar a los empleados, personal
contratado, contrafistas, visitantes o usuarios.

2. Grabar [as areas de trabajo def personal contratado 0 empleados.

Articulo 16. PRESTAMO DE EQUIPO

1.

La Biblioteca tendra laptops y otros equipos disponibles a los usuarios a modo de préstamo vy
exclusivamente para uso dentro de las facilidades.

Al momento de solicitar prestado el equipo debera llenar un formulario con la siguiente informacion:

ombre y apellidos

ireccion postal y residencial

umero de teléfono residencial, celular y del lugar de trabajo
ualquier otra informacion que la Administracion estime necesaria.

(a)
(b)
(c)
(d)

Al momento de recibir el equipo debera entregar la licencia de conducir.

QO=20=Z

Al devolver el equipo se verificara el estado del mismo y se procedera a devolver la licencia de
conducir si el mismo no ha sufrido dafio.

Toda persona que reciba en calidad de préstamo equipo de la biblioteca respondera por los dafios
que le ocasione a este.

Articulo 7. NORMAS PARA EL PRESTAMO DE LIBROS

1.

Solamente se prestaran los libros de las coleccicnes limitadas identificadas como “Circulacion®.

2. Eiservicio de préstamo de libros sera ofrecido Unicamente a residentes de Fajardo.
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Aquellas personas que no sean residentes de Fajardo solo podran hacer uso de los libros dentro de
las facilidades de |a biblioteca.

Toda persona residente de Fajardo interesado en solicitar libros en calidad de préstamo deberé
solicitar la tarjeta de lector como se indica a continuacién:

(a) Llenar el formulario para solicitar la tarjeta de lector.

{b) Debera proveer una identificacion expedida por el Gobierno de Puerto Rico que evidencie su
direccion residencial. Se mantendra una fotocopia de la tarjeta de identificacion en lo archivos
de la biblioteca.

(c) Debera leery firmar el documento sobre las normas aplicables al préstamo de libros.

(d) Firmara el documento denominado ‘Compromiso de Participante”.

(e) De tratarse de un menor de edad, el “Compromiso de Participante” sera firmado por el adulto
responsable autorizando que se le expida la Tarjeta de Lector al usuario menor. En dicho
documento se incluira el nombre completo del adulto y del menor, y sera firnado por ambos.

El procedimiento a seguir para solicitar libros prestados sera ei siguiente:

(a) Seleccionar el libro que interesa e informarle al personal de la biblioteca su intencién de
solicitarlo en calidad de préstamo.

(b} El usuaric presentara su tarjeta de lector y el personal de la biblioteca verificara que la
informacion del registro del usuario esté al dia, libre de recargos, y la cantidad de libros en la
cuenta.

{c) Elparticipante firmara un acuse de recibo y el compromiso de devolucion de libros.

(d) Los libros se prestaran por un periodo de cinco (5) dias laborables que podran renovarse por
cinco (5) dias adicionales. Toda solicitud de renovacion deberé realizarse antes de la fecha
indicada para |a devolucién.

(e) De no devolver el libro en [a fecha indicada conllevara el pago de recargos.

(fy Se podrén prestar hasta un maximo de tres (3) libros por treinta (30) dias, tomando en
consideracion la cantidad de libros que el usuario tenga al momento de solicitar el préstamo.

(9) Cada vez que se solicite un libro prestado, el usuario debera mostrar la tarjeta de lector expedida
por la biblioteca.

Cuando el libro prestado sufra deterioro o sufra pérdida el participante asumira la responsabilidad
de reponer el mismo por una edicién nueva o pagar el valor del libro.

De no cumplir con la devolucién, reposicién o pago del iibro, el usuario perdera el privilegio de
préstamos de libros.

Los cargos por demora en la devolucion de los libros seran de $1.00 por cada dia de atraso.

Transcurridos treinta (30) dias desde la fecha de devolucién sin que el usuario devuelva el libro, o
que habiéndolo devuelto el libro esté daiado, se considerara como libro perdido y al usuario se le
cargara automaticamente el cargo del pago del libro como nuevo. Para establecer el monto a pagar
se ufilizara el costo promedio del libro en el mercado.







