
ORDENANZA NUM. 9 

GURABO 
CIUOAO OE LAS ESCALERAS 

GOBIERNO MUNICIPAL 

GOBIERNO MUNICIPAL DE GURABO 
LEGISLATURA MUNICIPAL 

SERIE 2026-2027 

DE LA HONORABLE LEGISLA TURA MUNICIPAL DE GURABO, PUERTO RICO, 
PARA ESTABLECER UN PROCEDIMIENTO UNIFORME PARA LA 
DETERMINACION, CERTIFICACION, AUTORIZACION, REGISTRO, 
PREINTERVENCION Y PAGO DE LAS OBVENCIONES (DIETAS) DE LOS 
LEGISLADORES MUNICIPALES DE GURABO; ESTABLECER LOS TERMINOS Y 
RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARiA DE LA LEGISLATURA MUNICIPAL, DE 
LA PRESIDENCIA DE LA LEGISLATURA MUNICIPAL Y DEL DEPARTAMENTO DE 
FINANZAS; DISPONER LOS DOCUMENTOS Y CONTROLES INTERNOS 
NECESARIOS PARA LA TRAMITACION DE DICHOS PAGOS; ESTABLECER UN 
TERMINO ADMINISTRATIVO PARA EL PROCESAMIENTO Y PAGO DE LAS 
OBVENCIONES; Y PARA OTROS FINES. 

POR CUANTO: La Ley Num. 107-2020, segun enmendada, conocida como el 
"C6digo Municipal de Puerto Rico", establece la organizaci6n, 
administraci6n y funcionamiento de los municipios y reconoce las 
facultades y responsabilidades de las Legislaturas Municipales 
dentro del marco legal y fiscal aplicable. 

POR CUANTO: El Articulo 1.032 del C6digo Municipal de Puerto Rico regula las 
obvenciones de las Legisladores Municipales y dispone, entre otros 
asuntos, que las Legislaturas Municipales estan autorizadas a 
decretar aumentos o reducciones en las dietas mediante ordenanza, 
con el voto favorable de dos terceras (2/3) partes de sus miembros, 
y que la citaci6n a las sesiones y trabajos de las Comisiones y el 
pago de dietas requeriran la previa autorizaci6n del Presidente de la 
Legislatura Municipal con no menos de veinticuatro (24) horas de 
antelaci6n. Dicho Articulo establece, ademas, las reglas aplicables 
a las dietas por sesiones y reuniones de comisiones y exige que las 
certificaciones correspondientes reflejen la hora de inicio y 
terminaci6n de los trabajos. 

POR CUANTO: El Articulo 1.036 del C6digo Municipal establece entre las 
facultades, deberes y funciones generales del Presidente de la 
Legislatura Municipal la administraci6n de la asignaci6n 
presupuestaria de la Legislatura Municipal, con sujeci6n a las 
disposiciones del C6digo y a las ordenanzas y reglamentos 
aplicables. 

POR CUANTO: El Articulo 1.035 del C6digo Municipal dispone que la Legislatura 
Municipal adoptara un reglamento para regir sus procedimientos 
internos y que dicho reglamento recogera las disposiciones 
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estatutarias del C6digo y de cualquier otra ley que le permita 
descargar sus funciones en forma efectiva. 

La Legislatura Municipal de Gurabo entiende necesario estandarizar 
el tramite de las obvenciones de sus miembros para asegurar que el 
derecho a las mismas sea determinado exclusivamente a base de 
las actividades legislativas debidamente convocadas, autorizadas y 
certificadas, y para establecer un proceso administrative uniforme, 
eficiente, transparente y auditable. 

La adopci6n de un procedimiento mensual permitira reducir errores 
y duplicidades, establecer responsabilidades claras entre la 
Secretaria de la Legislatura, la Presidencia y el Departamento de 
Finanzas, y procurar que las obvenciones legalmente devengadas 
sean procesadas y pagadas oportunamente, sujeto al cumplimiento 
de todos los requisites legales, presupuestarios y fiscales aplicables. 

ORDENESE POR LA HONORABLE LEGISLATURA MUNICIPAL 
DE GURABO, PUERTO RICO LO SIGUIENTE: 

Se establece un procedimiento uniforme para la determinaci6n, 
certificaci6n, autorizaci6n, registro, preintervenci6n y pago de las 
obvenciones de los Legisladores Municipales de Gurabo, de 
conformidad con el Articulo 1.032 del C6digo Municipal de Puerto 
Rico, las ordenanzas aplicables, el Reglamento lnterno de la 
Legislatura Municipal y la reglamentaci6n fiscal vigente. 

Las obvenciones cubiertas por esta Ordenanza seran unicamente 
aquellas legalmente devengadas por la asistencia del Legislador a 
sesiones y reuniones de Comisiones debidamente convocadas y 
autorizadas, y estaran sujetas a las limitaciones establecidas por el 
C6digo Municipal. Nada de lo aqui dispuesto se interpretara como 
una modificaci6n de la cuantia de las obvenciones establecida por 
ley u ordenanza. 

Toda sesi6n o reunion de Comisi6n para la cual pueda generarse 
derecho a obvenci6n debera haber sido debidamente convocada y 
contar con la autorizaci6n previa requerida del Presidente de la 
Legislatura Municipal. La Secretaria mantendra evidencia de la 
convocatoria y de dicha autorizaci6n. 

La Secretaria de la Legislatura Municipal mantendra un registro 
oficial de asistencia a las sesiones y reuniones de Comisiones. 
Dicho registro debera reflejar, como minimo, la fecha, tipo de 
actividad, nombre del Legislador, asistencia, hora de inicio y hora de 
terminaci6n, asi como cualquier observaci6n necesaria para explicar 
una situaci6n particular. 

Al finalizar cada mes natural, la Secretaria preparara una "Hoja 
Oficial de Cuadre Mensual de Dietas", en la cual se identificaran las 
sesiones y reuniones de Comisiones que generan derecho a al pago 
de dietas y se determinara, por cada Legislador, la cantidad 
correspondiente conforme a la cuantia legal u ordenanzaria vigente 
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y a las limitaciones aplicables. La Hoja Oficial de Cuadre debera 
completarse dentro de los tres (3) dias laborables siguientes al cierre 
de cada mes. 

Junta con la Hoja Oficial de Cuadre se preparara un "Desglose 
Individual de Dietas" para cada Legislador. Este documento 
identificara el periodo, las fechas de las actividades, el tipo de 
actividad, la asistencia certificada, la cuantia aplicable y el total 
correspondiente al Legislador. 

El Secretario de la Legislatura Municipal certificara que la 
informaci6n contenida en la Hoja Oficial de Cuadre y en los 
Desgloses lndividuales corresponde a los registros oficiales de la 
Legislatura, incluyendo las convocatorias, actas y registros de 
asistencia, y que refleja unicamente las actividades legislativas 
legalmente celebradas y debidamente autorizadas. 

Dentro de los dos (2) dias laborables siguientes a la certificaci6n del 
Secretario, el Presidente de la Legislatura Municipal revisara el 
cuadre y los desgloses, verificara su correspondencia con las 
actividades legislativas celebradas y aprobara su tramitaci6n para 
pago. Cuando se identifiquen errores o inconsistencias, el 
expediente sera devuelto a la Secretaria para su correcci6n. 

La Secretaria remitira al Departamento de Finanzas el expediente 
mensual complete no mas tarde del quinto (5) dia laborable del mes 
siguiente al periodo correspondiente. El expediente contendra, 
coma minima, la Hoja Oficial de Cuadramento, los Desgloses 
lndividuales, la certificaci6n del Secretario, la aprobaci6n del 
Presidente. 

El Departamento de Finanzas realizara la preintervenci6n 
correspondiente antes de autorizar el desembolso. Como parte de 
dicha revision verificara la existencia de asignaci6n presupuestaria, 
la correcci6n matematica del desembolso, la suficiencia de la 
documentaci6n, la correspondencia entre los registros de asistencia 
y el cuadramento, la ausencia de duplicidades y el cumplimiento con 
las leyes, reglamentos y controles fiscales aplicables. 

Cuando El Departamento Finanzas determine que el expediente 
esta incomplete o contiene una discrepancia, notificara a la 
Secretaria de la Legislatura la deficiencia identificada dentro de los 
tres (3) dias laborables siguientes a su recepci6n, en la medida 
administrativamente posible. La notificaci6n debera identificar 
especificamente el documento o correcci6n requerida. 

Una vez recibido por el Departamento de Finanzas un expediente 
complete, debidamente aprobado y que haya cumplido con la 
preintervenci6n, el pago debera procesarse dentro de un termino no 
mayor de diez (10) dias laborables. Como estandar administrative, 
el Municipio procurara que las obvenciones correspondientes a un 
mes sean pagadas no mas tarde del decimoquinto (15) dia laborable 
del mes siguiente, salvo que exista una deficiencia documental, 
insuficiencia presupuestaria, discrepancia que requiera 



SECCION 13: 

SECCION 14: 

SECCION 15: 

SECCION 16: 

SECCION 17: 

investigaci6n o correcci6n, impedimento legal o reglamentario, 
suspension valida del desembolso u otra causa extraordinaria 
debidamente documentada. 

El termino establecido en la Secci6n anterior no autoriza ni obliga a 
efectuar un desembolso que no haya cumplido con los requisites 
legales, presupuestarios, contables o fiscales aplicables. Cuando un 
page no pueda efectuarse dentro del termino establecido por alguna 
de las causas allf descritas, debera dejarse constancia de la raz6n 
en el expediente o sistema de tramite correspondiente. 

El Departamento de Finanzas mantendra un registro de las 
obvenciones pagadas que permita identificar, por cada Legislador, 
el periodo, cantidad, fecha de pago, numero de comprobante o 
referencia de la transacci6n y partida presupuestaria utilizada. 

Dentro de los cinco (5) dias laborables siguientes a la realizaci6n de 
los pages, el Departamento de Finanzas remitira a la Secretaria de 
la Legislatura una relaci6n de las obvenciones pagadas, 
identificando como minimo el nombre del Legislador, periodo 
pagado, cantidad, fecha de page y numero de comprobante o 
referencia de la transacci6n. 

La Secretaria mantendra un expediente mensual de obvenciones 
que contenga, come minimo, las convocatorias, registros de 
asistencia, actas o certificaciones correspondientes, Hoja Oficial de 
Cuadramento, Desgloses lndividuales, certificaci6n del Secretario, 
aprobaci6n del Presidente, Comprobante de Desembolso, evidencia 
de preintervenci6n y evidencia de page. Los documentos seran 
conservados por el termino dispuesto por las leyes y reglamentos 
aplicables. 

No podra procesarse ni pagarse una dieta duplicada por una misma 
actividad. La Secretaria y el Departamento de Finanzas 
estableceran controles razonables para identificar y evitar 
duplicidades y errores de calculo. 

SECCION 18: Cuando una dieta correspondiente a un perfodo anterior no haya 
side incluida en el cuadramento mensual correspondiente, podra 
procesarse posteriormente siempre que exista evidencia 
documental suficiente de que fue legalmente devengada, se 
certifique la procedencia del page, exista disponibilidad 
presupuestaria y se cumplan los demas requisites fiscales 
aplicables. El expediente debera identificar la raz6n por la cual el 
pago no fue procesado oportunamente. 

SECCION 19NA: Toda correcci6n a un cuadramento previamente certificado debera 
quedar documentada. Cuando la correcci6n produzca una diferencia 
en la cantidad a pagar, debera identificarse la cantidad originalmente 
certificada, la cantidad corregida, la diferencia, la raz6n de la 
correcci6n y el funcionario que autoriz6 la correcci6n. 
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Correspondera al Presidente de la Legislatura Municipal velar por la 
implantaci6n de esta Ordenanza, ejercer las facultades que le 
reconoce el C6digo Municipal respecto de la administraci6n de la 
asignaci6n presupuestaria de la Legislatura y aprobar los 
comprobantes de desembolso correspondientes, de conformidad 
con las leyes y reglamentos aplicables. 

Correspondera al Secretario de la Legislatura Municipal mantener 
los registros oficiales de asistencia, custodiar las convocatorias y 
documentos relacionados, preparar el cuadramento mensual y los 
desgloses individuales, certificar su exactitud, remitir oportunamente 
el expediente a Finanzas y atender las correcciones que sean 
notificadas. 

Correspondera al Departamento de Finanzas recibir y registrar los 
expedientes, verificar la disponibilidad presupuestaria, efectuar la 
preintervenci6n, identificar deficiencias, procesar los pagos, 
mantener los registros contables correspondientes y emitir la 
relaci6n mensual de pagos, todo ello conforme al C6digo Municipal, 
el Reglamento para la Administraci6n Municipal y las demas normas 
aplicables. 

En la medida en que la estructura administrativa municipal lo 
permita, debera mantenerse separaci6n entre las funciones de 
registro de asistencia, preparaci6n del cuadramento, certificaci6n, 
aprobaci6n, preintervenci6n, desembolso y conciliaci6n. 

Los formularios oficiales necesarios para implantar esta Ordenanza 
seran adoptados por la Legislatura Municipal o por la Secretarla 
mediante el mecanismo autorizado, siempre que dichos formularios 
no alteren los requisites establecidos por ley, por esta Ordenanza o 
por la reglamentaci6n fiscal aplicable. Como mlnimo, se dispondra 
de los siguientes: (a) Hoja Oficial de Cuadramento Mensual de 
Obvenciones; (b) Desglose Individual de Obvenciones; (c) 
Certificaci6n Mensual del Secretario; (d) Aprobaci6n del Presidente 
de la Legislatura; (e) Comprobante de Desembolso de Obvenciones; 
y (f) lnforme Mensual de Obvenciones Pagadas. 

El procedimiento establecido en esta Ordenanza se implementara 
de forma que facilite el pago oportuno de las obvenciones 
legalmente devengadas, sin menoscabar los controles fiscales, la 
legalidad del desembolso ni las facultades de fiscalizaci6n de la 
Oficina del Contralor, la Oficina de Gerencia y Presupuesto u otra 
autoridad competente. 

Toda disposici6n de esta Ordenanza se interpretara en armonla con 
la Ley Num. 107-2020, segun enmendada, el Reglamento para la 
Administraci6n Municipal vigente o el queen el futuro se apruebe, el 
Reglamento lnterno de la Legislatura Municipal de Gurabo y 
cualquier otra ley, reglamento o normativa de superior jerarqula 
aplicable. En caso de conflicto, prevalecera la disposici6n de 
superior jerarqula. 
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Toda Ordenanza, Resoluci6n o parte de estas que este en conflicto 
con la presente, queda par esta derogada hasta donde exista tal 
conflicto 

Si parte de esta Ordenanza fuera declarada nula, ilegal o 
inconstitucional par un Tribunal con jurisdicci6n sabre el asunto, esto 
no afectara el resto de la Ordenanza. 

Esta Ordenanza empezara a regir inmediatamente despues de su 
aprobaci6n par la Legislatura Municipal y la Honorable Alcaldesa, y 
una vez se hayan cumplido las demas requisites legales aplicables. 

Aprobaci6n 

Ordenanza Numero 9, Serie 2026-2027, aprobada par la Legislatura Municipal de 
Gurabo, Puerto Rico el 9 de septiembre de 2026 en Sesi6n Ordinaria. Esta Ordenanza 
se aprob6 con las votos de las siguientes Legisladores Municipales, Honorables: Maria 
E. Rodriguez Ortiz, Pedro J. Sanchez Rivera, Linette Rodriguez Benitez, Carlos Rivera 
Mercado, Juan B. Perez Sanchez, Jose R. Castro Benjamin, Victor Vazquez Cruz, Jose 
M. Carrasquillo Figueroa, Luis A. Acevedo Garcia, Lairanissa Roman Fontanez, Zoraida 
Hernaiz Morales, Jose J. Cruz Hernandez, Carmen Lopez Miranda. 

Abstenida: Hon. Ericca Velez Diaz. 

Y para que asi conste se expide la presente certificaci6n hoy 10 de septiembre de 
2026. 

~~1:~ 
Presidenta 

~ Felici~z Martinez 
Secr~:a~ 

Legislatura Municipal Legislatura Municipal 

Aprobado par la alcaldesa el~ de septiembre de 2026. 

Hon. Vimarie Pena Davila 
Alcaldesa 

Municipio de Gurabo 


