ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
MUNICIPIO AUTONOMO DE MANATI
LEGISLATURA MUNICIPAL

ORDENANZA NUM. 3 SERIE 2023-2024
PON-2 (5)

APROBAR UN NUEVO "REGLAMENTO DE ADQUISICIONES Y
REQUERIMIENTOS CONTRACTUALES DEL MUNICIPIO DE MANATI” DEL
MUNICIPIO AUTONOMO DE MANATI; Y PARA OTROS FINES.

-POR CUANTO: La Ley 107, aprobada el 14 de agosto de 2020, conocida como el
Codigo Municipal de Puerto Rico, del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico, segun enmendada, en el Libro I - Gobierno Municipal,
en su Capitulo III — Poderes y Facultades del Alcalde, en su Articulo
1.018- Facultades, Deberes y Funciones Del Alcalde, dice en el
inciso (a) y (d):

a) Organizar, dirigir y supervisar todas las funciones vy
actividades administrativas del municipio.

d) Cumplir y hacer cumplir las ordenanzas, resoluciones,
reglamentos y disposiciones municipales debidamente
aprobadas.

-POR CUANTO: La Ley 107, aprobada el 14 de agosto de 2020, conocida como el
Codigo Municipal de Puerto Rico, del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico, segin enmendada, en el Libro I - Gobierno Municipal,
en su Capitulo III — Poderes y Facultades del Alcalde, en su Articulo
en su Articulo 1.019 — Obligaciones del Alcalde Respecto a la
Legislatura Municipal, dice en el inciso (a):

(a) Presentar a la Legislatura los proyectos de ordenanza y de
resolucion que por mandato de ley deban someterse a la
consideracion y aprobacion de ésta.

-POR CUANTO: La Ley 107, aprobada el 14 de agosto de 2020, conocida como el
Cddigo Municipal de Puerto Rico, del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico, segun enmendada, en el Libro I - Gobierno Municipal,
en su Capitulo V — Proceso Legislativo Municipal en su Articulo
1.039 - Facultades y Deberes Generales de la Legislatura,
determina en el inciso y (m):

(m) Aprobar aquellas ordenanzas, resoluciones y reglamentos
sobre asuntos y materias de la competencia o jurisdiccion
municipal que, de acuerdo a esta ley o a cualquier otra ley,
deban someterse a su consideracion y aprobacion.

-POR CUANTO: La Ley 107, aprobada el 14 de agosto de 2020, conocida como el
Cddigo Municipal de Puerto Rico, del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico, segun enmendada, en el Libro II - Administracién
Municipal- Organizacion, Planificacion y Control de los Bienes y
Recursos Humanos Disponibles Capitulo, establece las directrices
para reglamentar las compras de bienes y servicios municipal.

-POR CUANTO: La Ley 107, aprobada el 14 de agosto de 2020, conocida como el
Codigo Municipal de Puerto Rico, del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico, segun enmendada, en el Libro II - Administracion
Municipal- Organizacion, Planificacion y Control de los Bienes y
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-POR CUANTO:

-POR CUANTO:

-POR TANTO:

-SECCION 1:

-SECCION 2:

-SECCION 3:

-SECCION 4:

-SECCION 5:

Recursos Humanos Disponibles Capitulo, en su Capitulo V -
Adquisicion de Equipos, Suministros y Servicios Articulo 2.035-
Subasta Publica, Solicitud de Propuestas y Solicitud de
Cualificaciones -Norma General en uno de sus parrafos dice:

El municipio establecera un reglamento que incluira, entre otros
asuntos, las condiciones y requisitos que solicite el municipio
para la adquisicién de los servicios, equipos, y/ o suministros
necesarios. >>>>> La Legislatura Municipal autorizara la
aprobacion de un reglamento a estos fines.

Se adoptan en este reglamento las reglas establecidas en el
Capitulo VIII, Parte I - Adquisiciones y Subastas en General, Parte
IT - Subasta Publica Municipal y Parte III - Adquisiciones, Obras y
Servicios por Cotizaciones del Reglamento para la Administracion
Municipal de 2016, con Numero de Registro en el Departamento de
Estado 8873.

Con el fin de ajustar los procesos de la Junta de Subastas y del
Departamento de Compras, Bienes y Suministros del Municipio,
para actualizarlos a las disposiciones de la Ley NUm. 107 del 14 de
agosto de 2020, conocida como "Cddigo Municipal de Puerto Rico",
la Administracion Municipal entiende necesaria la aprobacion del
Reglamento propuesto que se aneja a esta Ordenanza; y derogar
las ordenanzas a los efectos actualmente vigentes.

ORDENASE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE MANATI,
PUERTO RICO.

Se derogan las siguientes ordenanzas:

e Ordenanza Num. 12 Serie 2015-2016 y todas sus posteriores
enmiendas de estas ordenanzas.

e Ordenanza Num. 2 Serie 2016-2017 y todas sus posteriores
enmiendas de estas ordenanzas.

Aprobar el “"REGLAMENTO DE ADQUISICIONES Y
REQUERIMIENTOS CONTRACTUALES DEL MUNICIPIO DE MANATI”
del Municipio Auténomo de Manati, que acompafa a esta
ordenanza y se hace formar parte de la misma.

Las disposiciones de esta Ordenanza son independientes y
separadas unas de otras y si un Tribunal competente declarase
nula o invalida cualquier seccidn, disposicidon o clausula de la
misma, la decision, Sentencia o Resolucién de tal tribunal no
afectara la legalidad o validez de sus restantes disposiciones.

Copia certificada de esta Ordenanza sera enviada a las agencias y
Departamentos Municipales y Gubernamentales concernientes.
Copia de este reglamento estara disponible al publico en general
luego de que este cubra los costos de reproduccidon segun
ordenanza vigente al efecto.

Esta Ordenanza comenzara a regir inmediatamente después de su
aprobacion y firma del Alcalde.
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Esta Ordenanza fue aprobada por la Legislatura Municipal de Manati, Puerto Rico en

Secidn Ordinaria celehrada el dia _ de agosto de 2023.

rrCoOIUcCHILT

Aprobada nor el Alcalde
El

Ho
Alc

Municipio Auténomo de Manati

lez

Legislatura Municipal

Ordenanza Nun. 3
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CERTIFICACION

- YO, RAFAEL MONTES ROSARIO, Secretario, de la Legislatura Municipal de Manati,
Puerto Rico por la presente;

CERTIFICO: Que la que antecede es el texto original de la Ordenanza Nim. 3 Serie
2023-2024, titulada: “APROBAR UN NUEVO T"“REGLAMENTO DE
ADQUISICIONES Y REQUERIMI’ENTOS CONTRACTQALES DEL MUNICIPIO DE
MANATI” DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE MANATI; Y PARA OTROS FINES.”,
aprobada por la Legislatura Municipal de Manati, Puerto Rico, en Sesidon Ordinaria,
celebrada el dia 21 de agosto de 2023.

VOTO AFIRMATIVO: 13
Hon. Glorimar Falconi Arroyo Hon. Jerry Zahamir Nieves Rosario
Hon. Vito Manuel Castro Rosa Hon. Minerva Serpa Fernandez
Hon. Maria C. Robles Torres Hon. Carlos E. Rivera Arroyo
Hon. Candida R. Sanchez Soto Hon. José A. Saavedra Alicea
Hon. Heriberto Lopez Gonzalez Hon. Maria A. Otero Gonzalez
Hon. Radl Roman Freytes Hon. Dewin A. Ayala Escarfullery

Hon. Annie J. Estades Hernandez

VOTOS ABSTENIDOS: 0
VOTOS EN CONTRA: 0
AUSENTES EXCUSADOS: 2
Hon. Christian R. Marrero Ortega Hon. Ana G. Ayala Ortiz
AUSENTES: 0
VACANTE: 1

CERTIFICO: Ademas, que todos los Legisladores Municipales fueron debidamente
citados para la referida Sesién, en la forma que determina la Ley.

Y PARA QUE Asi CONSTE, y a los fines procedentes, expido la presente y hago

estampar para que conste en la misma, el Gran Sello Oficial de la Legislatura del
Municipio Auténomo de Manati, Puerto Rico, el dia 24 de agosto de 2023.

Legislatura Municipal Manati
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CAPITULO 1. DISPOSICIONES PRELIMINARES
Articulo 1.00. Titulo

Este reglamento se conocerd y serd citado como el Reglamento de Adquisiciones y
Requerimientos Contractuales del Municipio Auténomo de Manati.

Articulo 1.01. Base Legal

Se adopta y promulga este reglamento al amparo del articulo 2.035 de la Ley Nam. 107-
2020, segtin enmendada, “Cédigo Municipal de Puerto Rico”, y a tenor con el Reglamento
Nuam. 8873 de 19 de diciembre de 2016, Reglamento para la Administraciéon Municipal de
2016 (Reglamento Num. 8873) y el Codigo de Regulaciones Federales 2 CFR 200.317 al
200.327.”

Articulo 1.02. Propésito

Conforme al Cédigo Municipal, este reglamento tiene el propodsito de unificar y
centralizar los procesos de compras, subasta de bienes, obras y servicios profesionales,
no profesionales, personales, no personales, solicitud de propuestas, informacién, o
cualificaciones y la consecuente contrataciéon de dichos procesos. Ademas, tiene el
proposito de establecer las normas y los procedimientos generales y uniformes que
aplicardn a los procedimientos antes descritos, lo cual incluye la adopciéon y
promulgacién de las normas que regiran la organizacién, operacién y los deberes de los
miembros que componen la Junta de Subasta, entre otros. Finalmente, consono con la
politica ptublica del Gobierno de Puerto Rico y con las disposiciones aplicables
establecidas enla Ley 230 de 23 de Julio de 1974, segtin enmendada “Ley de Contabilidad
del Gobierno de Puerto Rico”; la Ley 148-2006, segtin enmendada, “Ley de Transacciones
Electrénicas”, la Ley 151-2004, segin enmendada, la Ley de Gobierno Electrénico, y la
Ley 85-2009, segin enmendada, “Ley de Certificados y Comprobantes Electrénicos”, se
adopta todo procedimiento que se establezca para la facturacion, tramite y pago de una
obligacion se realice a través de documentos electrénicos.

Articulo 1.03. Aplicabilidad

Las disposiciones de este reglamento seran aplicables a todo procedimiento que lleve a
cabo el municipio, cuando se trate de lo siguiente:

A. Compras de bienes y servicios con fondos locales o federales que no requieran la
celebracion de subastas por parte del municipio.



B. Cualquier compra que se haga a otro municipio, al Gobierno de Puerto Rico o al
Gobierno federal.

C. Compra o adquisicién de suministros o servicios en cualquier caso de emergencia.

D. Compras de materiales, equipo, comestibles, medicinas y otros suministros de
igual o similar naturaleza, uso o caracteristica que excedan cien mil (100,000)
doélares.

E. Toda obra de construccién o mejora publica que exceda doscientos mil (200,000)
doélares.

F. Micro compras, entiéndase, una compra de suministros o servicios, cuyo monto
total no exceda tres mil (3,000) délares.

G. Cualquier venta o arrendamiento de propiedad mueble o inmueble, excepto,
seglin se excepttia en la proxima seccién o se disponga en el Cédigo Municipal.

H. Cualquier asunto delegado por la Legislatura Municipal mediante ordenanza o
resolucion.

I. Cualquier otro asunto que se disponga por ley o reglamento.

Este reglamento también aplicard a los funcionarios y empleados del municipio que
participen en los procesos o actividades de compras o aquellas que realice la Junta de
Subastas, sea el nombramiento del empleado o funcionario uno en el servicio de
confianza, carrera, transitorio o irregular, asi como a todas aquellas personas naturales o
juridicas que participen directa o indirectamente en dichos procesos, incluyendo
licitadores o proponentes.

Cuando se utilicen partidas federales, aplicardn las disposiciones contenidas en el 2 CFR
200.317 al 200.327, la legislacion o reglamentacion federal correspondiente, y las
disposiciones de este reglamento que no estén en conflicto con las disposiciones locales,
estatales, o federales aplicables. Cuando la ley o reglamentacién federal requiera un
procedimiento distinto al aqui establecido, prevalecera tal procedimiento.

Cuando el municipio contrate la realizacién de obras, proyectos y prestacion de servicios
pubicos con entidades gubernamentales estatales y federales; sea “municipio
participante” o “entidad beneficiada” en virtud de la Ley Num. 73-2019, Ley de Ia
Administracion de Servicios Generales para la Centralizacion de las Compras del Gobierno de
Puerto Rico de 2019; la Ley 44 de 21 de junio de 1988, Ley de la Autoridad para el
Financiamiento de la Infraestructura de Puerto Rico, o cuando se deleguen competencias de
compras a otras instrumentalidades estatales o federales de conformidad al Cédigo



Municipal, las adquisiciones que hagan dichas instrumentalidades quedaran excluidas
de la aplicacion de este reglamento. Disponiéndose expresamente, que dichas
instrumentalidades se guiaran por sus leyes habilitadoras y reglamentos aplicables para
los procesos de adquisiciones o servicios solicitados por el municipio.

Articulo 1.04. Interrelacién con Otras Normas

Las disposiciones de este reglamento se interpretaran de modo integrado con el Cédigo
Municipal, el Reglamento Num. 8873 y cualquier otra legislacién o reglamentacion estatal
o federal relacionada a los procedimientos de compras o subasta publica de los
municipios, cualquier orden ejecutiva promulgada por el alcalde y cualquier ordenanza
o resolucién aprobada por la Legislatura Municipal.

Este reglamento quedard enmendado por referencia mediante aquella legislaciéon o
reglamentacion que sea aprobada y que requiera la incorporacién o eliminacién de las
disposiciones de este reglamento.

Cuando se utilicen fondos federales o cuando aplique cualquier legislacion o
reglamentacién federal, solamente aplicaran aquellas disposiciones de este reglamento
que no estén en conflicto con las secciones anteriores.

Los funcionarios o empleados municipales participantes en el procedimiento de compras
o subastas, o en cualquier otro procedimiento contemplado en este reglamento, deberan
cumplir estrictamente con las normas de ética para los empleados gubernamentales. Los
licitadores participantes en el procedimiento de compra, subasta o solicitud de
propuestas o en cualquier procedimiento contemplado en este reglamento, deberan
cumplir con las disposiciones de la Ley Num. 2-2018, segiin enmendada, “Cédigo
Anticorrupcion para el Nuevo Puerto Rico”, o cualquier reglamento aplicable.

Ademas, cuando este reglamento se refiera a una subasta se entenderd que igualmente se
hace referencia a una solicitud de propuestas o una solicitud de cualificaciones y
viceversa, excepto cuando se indique lo contrario o del contexto se desprenda claramente
otro sentido. La distincién técnica entre los procedimientos antes mencionados se
encuentra en las definiciones de este reglamento. La solicitud de propuestas y la solicitud
de cualificaciones deberdn cumplir con los principios de competencia dispuestos en el
Codigo Municipal y la correspondiente jurisprudencia interpretativa.

Articulo 1.05. Definiciones

Las siguientes palabras, frases o términos tendran el significado que se indica a
continuacion cuando sean utilizados o referidos en este reglamento o en los documentos
de subasta o solicitud de propuestas, a no ser que se exprese o indique lo contrario o del
contexto se entienda claramente otro sentido:



1)

Addendum o Adenda - Toda comunicacion oficial escrita del municipio mediante
la cual se informa cualquier cambio en las especificaciones, condiciones especiales
o generales, planos, anejos o cualquier otro documento relacionado con la subasta
o el contrato.

Adjudicacion de Subasta - Seleccién de la Junta de Subastas de una o mas de las
ofertas, proposiciones o propuestas presentadas por los licitadores o proponentes
en una subasta o solicitud de propuestas.

Adjudicaciéon por Renglon - Seleccion de la Junta de Subastas en partes o
renglones entre las ofertas, proposiciones o propuestas presentadas por los
licitadores o proponentes en una subasta o solicitud de propuestas.

Alterna - Oferta, proposiciéon o propuesta presentada motu proprio por un licitador
o proponente, segin el procedimiento establecido en este reglamento, o a solicitud
del municipio, en la cual varia las especificaciones establecidas en el pliego de
subasta o solicitud de propuestas.

Afo Fiscal - Periodo de doce (12) meses consecutivos que comienza el primero
(lero) de julio de cualquier afio natural y termina el treinta (30) de junio del afio
natural siguiente.

Articulo u Obra de Arte - Cualquier trabajo de arte visual, incluyendo, sin que se
entienda una limitacién, pinturas, murales, esculturas, dibujos, mosaicos,
fotografias, caligrafia, monumentos, trabajos de arte grafico, artesanias, fuentes o
cualquier otro despliegue u ornamentacién analoga que complemente la calidad y
el efecto artistico de una instalacién o edificio pablico en que estén contenidas o
conectadas como parte de un disefio arquitecténico total.

Aviso de Adjudicacién - Notificaciéon firmada por el presidente de la Junta de
Subastas y enviada mediante correo certificado o correo electrénico a los
licitadores o proponentes mediante la que se informa el resultado de una
adjudicacién o determinacion realizada por la Junta de Subastas.

Caja Menuda - Suma de dinero en efectivo que se separa con el propésito de pagar
obligaciones minimas que ocurren con cierta frecuencia, para las cuales preparar
una orden, comprobante y cheque resultaria impractico desde el

punto de vista de tiempo y costo.



9) Colusién - Acuerdo entre dos o mas licitadores o proponentes para defraudar o
actuar en perjuicio de los mejores intereses del municipio en cualquier
procedimiento de subasta o solicitud de propuestas.

10) Comité de Evaluaciéon o Comité Evaluador - Grupo de personas designadas por
el alcalde o la Junta de Subastas para asesorar a la Junta de Subastas sobre los
aspectos técnicos de una determinada subasta o solicitud de propuestas y emitir
las recomendaciones que estime apropiadas y pertinentes para su adjudicacion.

11) Compra - Cualquier adquisicion de bienes, obras o servicios agrupados por el
mismo propésito o caracteristicas o por ser de igual naturaleza a cambio de un

pago.

12) Construcciéon - Acto o actividad de construir, reconstruir, ampliar, reparar,
demoler, remover, trasladar o relocalizar cualquier edificacioén, obra, estructura,
casa o construcciéon de similar naturaleza fija y permanente, ptblica o privada,
realizada entre los limites territoriales del municipio, y para la cual se requiera o
no un permiso de construccién expedido por una agencia con autoridad para ello.
Significard, ademds, la pavimentaciéon o repavimentacién, construcciéon o
reconstruccioén de estacionamientos, puentes, calles, caminos, carreteras, aceras y
encintados, tanto en propiedad publica como privada dentro de los limites
territoriales de un municipio, y en las cuales ocurra cualquier movimiento de tierra
o en las cuales se incorpore cualquier material compactable, agregado o
bituminoso que cree o permita la construccién de una superficie uniforme para el
transito peatonal o vehicular. Incluye cualquier obra de excavacién para
instalaciéon de tuberia de cualquier tipo o cables de cualquier naturaleza y que
suponga la apertura de huecos o zanjas por donde discurriran las tuberias o cables
dentro de los limites territoriales del municipio.

13) Contrato - Acuerdo o pacto otorgado y firmado entre las partes o sus
representantes autorizados, mediante el cual las partes se obligan por escrito a dar
alguna cosa, en hacer o dejar de hacer determinado acto, en relacién con un objeto
cierto, materia del contrato y en virtud de la causa que se establezca. El contrato
cumplird con las disposiciones del Articulo 2.014 del Cédigo Municipal. En
aquellos casos que no sea necesario otorgar un contrato, éste consistira en la orden
de compra.

14) Criterios de Evaluacién - Elementos enumerados en el pliego de subasta o la
solicitud de propuestas con el propésito de evaluar, clasificar y seleccionar la
mejor propuesta o aquella que obtenga la mayor puntuacién.

15) Descalificacion - Eliminacién de un licitador o proponente de un proceso de
subasta o solicitud de propuestas por incumplimiento con requisitos mandatorios



o por incurrir en alguna préctica de las prohibidas por ley o reglamento en
procesos de subasta o solicitud de propuestas.

16) Documentos Contractuales - Documentos que juntamente con el contrato o
acuerdo se haran formar parte del contrato o acuerdo y seran vinculantes entre las
partes por virtud del pliego de subasta, solicitud de propuestas, acuerdo o contrato
en si. Disponiéndose, que, excepto cuando se disponga lo contrario, dichos
documentos consistirdn en lo siguiente: (1) Anuncio o Aviso de Subasta o la
Invitacién; (2) Pliego de subastas o la solicitud de propuestas; (3) Pliego de Oferta,
Proposicién o Propuesta; (4) Planos y Especificaciones; (5) Condiciones Generales
y Especiales; (6) Addendum o Adenda; (7) Anejos, y (8) Fianzas y Seguros.

17) Emergencia - Situacion, suceso o la combinacion de circunstancias causadas de
modo fortuito o de fuerza mayor como un desastre natural, accidente catastréfico
o cualquier otra situacién o suceso que por razén de su ocurrencia inesperada e
imprevista, impacto o magnitud ponga en inminente peligro la vida, salud,
seguridad, tranquilidad o el bienestar de los ciudadanos, o se afecten en forma
notoria los servicios a la comunidad, proyectos o programas municipales con fin
publico.

18) Equipo Pesado - Toda maquinaria de construccién, de movimiento de tierra y
pavimentacion, vehiculos y maquinarias de recogido y disposicion de
desperdicios sélidos, ambulancias, camiones de bombas, grtas, vehiculos de
transportacion escolar, vehiculos especiales para el transporte de personas con
impedimentos o diversidad funcional o adultos mayores y otros de similar
naturaleza, excluyendo sus partes y accesorios.

19) Especificaciones de Subasta - Documento que establece el conjunto de
caracteristicas fisicas, funcionales y de calidad de los articulos, materiales y equipo
que se interesa adquirir o del alcance del trabajo requerido para las obras, mejoras
y servicios requeridos por el municipio en una subasta o solicitud de propuestas.

20) Fianza - Garantia o dinero depositado para asegurar el cumplimiento de una
obligacién. La garantia podra ser prestada mediante dinero en efectivo, cheque de
gerente o por medio de una compaiiia fiadora legalmente autorizada a hacer
negocios en Puerto Rico.

21) Fianza de Ejecucién (Performance Bond) - Fianza o garantia prestada por el
licitador o proponente en una subasta o solicitud de propuestas, para asegurar el
cumplimento de la obligaciéon que pudiera contraer.

22) Fianza de Licitaciéon (Bid Bond) - Fianza o garantia provisional prestada por el
licitador o proponente en una subasta o solicitud de propuestas con el propodsito



de asegurar que habrd de sostener la oferta establecida en su pliego de
proposicion, durante todo el proceso de la subasta y la posible contratacion.

23) Fianza de Pago (Payment Bond) - Fianza o garantia prestada por el licitador o
proponente en una subasta o solicitud de propuestas con el propésito de asegurar
el pago correspondiente a subcontratistas, obreros o trabajadores, suplidores o
materialistas en el proyecto objeto de subasta o solicitud de propuestas.

24) Firma Digital - Tipo de firma electrénica representada por un conjunto de datos,
sonidos, simbolos o procesos en forma electrénica, creados por una llave privada
que utiliza una técnica asimétrica para asegurar la integridad del mensaje de datos
a través de un cédigo de verificacién, asi como el vinculo entre el titular de la firma
digital y el mensaje de datos remitido.

25) Firma Electrénica - Representa la totalidad de datos en forma electrénica
consignados en un mensaje, documento o transaccion electrénica, o adjuntados o
l6gicamente asociados a dicho mensaje, documento o transacciéon, que puedan ser
utilizados para identificar al signatario e indicar que éste aprueba la informacion
recogida en el mensaje, documento o transaccion, segtin la Ley Num. 148, supra.
La firma electrénica puede ser una representacion visual de una firma manuscrita
digitalizada, como también puede ser un gesto de aceptacién de condiciones. La
firma electrénica demuestra la intencién de firmar un documento por parte de un
firmante.

26) Fondo General - Se compone de aquellos ingresos que dan base para la
preparacion del presupuesto operacional del municipio. Se utiliza para
contabilizar todos los recursos financieros, excepto aquellos fondos especiales.

27) Funcionario Municipal - Toda persona que ocupe un cargo publico electivo de
nivel municipal, el secretario de la Legislatura Municipal y los directores de las
unidades administrativas de la Rama Ejecutiva Municipal, los empleados que
cumplan con los criterios para el servicio de confianza y aquellos cuyos
nombramientos requieran la confirmacién de la Legislatura Municipal por
disposicion de este reglamento.

28) Factura - Documento que envia el suplidor al Departamento de Finanzas, donde
se detallan los articulos entregados conforme con una orden de compra,
previamente emitida.

29) Gasto Excesivo - Gasto por articulos, suministros o servicios cuyos precios
cotizados sean mayores que aquellos que normalmente se cotizan en el mercado



en el momento de la adquisicién o compra de los mismos o cuando exista un
producto sustituto mdas barato e igualmente durable, que pueda servir para el
mismo fin con igual resultado o efectividad.

30) Gasto Extravagante - Gastos fuera de orden y de lo comtn, contra razén ley o
costumbre, que no se ajuste a las normas de utilidad y austeridad del momento.

31) Gasto Innecesario - Gasto por materiales o servicios que no son indispensables o
necesarios para que el municipio pueda desempefar las funciones que por ley se
le han encomendado.

32) Gobierno Central - El Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, o el
Gobierno de Puerto Rico, sus agencias publicas, instrumentalidades y
subdivisiones politicas, excluyendo la Rama Legislativa y la Rama Judicial.

33) Gobierno Federal - El Gobierno de los Estados Unidos de América y cualquiera
de sus agencias, departamentos, oficinas, administraciones, negociados,
comisiones, juntas, cuerpos, programas, corporaciones publicas, subsidiarias,
instrumentalidades o subdivisiones politicas.

34) Junta de Subastas (Junta) - Junta constituida en el municipio con la
responsabilidad principal de adjudicar las subastas de compras de bienes y
servicios del municipio.

35) Licitador o Postor - Cualquier persona natural o juridica que presenta una oferta
o proposicién en un proceso de subasta publica. Véase, “Proponente”.

36) Licitador - Persona natural o juridica disponible e interesada en comparecer y
presentar cotizaciones, ofertas o propuestas de bienes, obras, servicios
profesionales y servicios no profesionales en cualquier procedimiento de
propuestas o subastas del Gobierno de Puerto Rico.

37) Licitador Responsivo - Licitador que ha presentado oferta y/o propuesta al
haberse celebrado un proceso de licitacién y cumple con todos los términos,
condiciones, especificaciones y requerimientos especiales contenidos en la
Invitacién a Subasta y sus pliegos o en la solicitud de cotizacién

38) Licitador o Proponente Agraciado - Cualquier persona natural o juridica a quien
se le adjudica la buena pro de una subasta o solicitud de propuestas o que se le
adjudica una o mas partidas o renglones de ésta.



39) Licitador o Proponente No Agraciado - Cualquier persona natural o juridica que
no resulte agraciada o no se le adjudique una subasta o solicitud de propuestas o
no se le adjudique ninguna de las partidas o renglones de ésta.

40) Mejor Postor Cualificado - Licitador o proponente que presenta una oferta o
propuesta la cual no necesariamente ofrece el precio més bajo, pero excede las
ofertas, proposiciones o propuestas de los demads licitadores o proponentes
considerando la totalidad de los criterios especificados para el “Postor Mas Bajo”.

41) Micro compras - Compras de suministros o servicios, cuyo monto total no excede
tres mil (3,000) délares.

42) Obligacion - Compromiso legalmente véalido representado por una orden de
compra, un contrato o documento similar, pendiente de pago, debidamente
firmado y autorizado por los funcionarios competentes para gravar las
asignaciones y que es o puede convertirse en una deuda exigible.

43) Oferta - Propuesta o proposicion presentada por escrito por un licitador o
proponente en respuesta a las especificaciones solicitadas por el municipio en una
subasta o solicitud de propuestas, acompafiada de los documentos y
certificaciones requeridos. También podré conocerse como “Propuesta”.

44) Oferta Final Mejorada - Propuesta o proposicion presentada por escrito por un
licitador o proponente en respuesta a una solicitud de oferta final mejorada.

45) Obra - Trabajo de construccién, reconstruccién, instalacion, alteracion,
ampliacién, mejora, reparacién, excavacion, conservaciéon o mantenimiento de
cualquier estructura o superficie.

46) Orden de Cambio (Change Order) - Documento oficial que autoriza las
modificaciones en las adquisiciones, obras o servicios acordados en 6rdenes de
compra o contratos.

47) Orden de Compra - Documento oficial emitido por el municipio para solicitar
cualquier equipo, material, articulo, suministro, servicio u obra.

48) Partes Restringidas - Aquellas personas naturales o juridicas a las cuales se les ha
prohibido participar como licitadores o proponentes en un proceso de subasta o
solicitud de propuestas en el cual dichas personas tengan o hayan tenido alguna
participacion directa o indirecta o que por sus negocios o relaciones con el
municipio puedan obtener informacion privilegiada que no hubiesen obtenido de
otra forma y que les colocaria indebidamente en una posicion ventajosa frente a



otros licitadores o proponentes en un determinado proceso de subasta o solicitud
de propuestas.

49) Plataforma Digital o Red Social de Alto Alcance Publico - Plataforma digital o una
pagina o perfil de red social de alto alcance o sitio web administrada de manera
oficial y continua por el municipio o por un periédico de circulacién general en
Puerto Rico en su version digital.

50) Pliego de Subasta - Conjunto de documentos que la Oficina de Secretaria
Municipal facilita a los licitadores o proponentes para participar en una subasta o
solicitud de propuestas, los cuales incluyen la invitacién, instrucciones,
especificaciones, condiciones especiales y generales, planos, adenda, exhibits,
proposicién, aceptacion, o cualquier otro documento que se haga formar parte de
éste. También podra conocerse como “Solicitud de Propuestas”.

51) Postor Mas Alto -Licitador o proponente que en caso de ventas o arrendamiento
de bienes muebles e inmuebles municipales ofrece el precio mas alto.

52) Postor Mas Bajo - Licitador o proponente que en caso de compras, construccién o
suministros de servicios, cumple con los siguientes criterios: (1) ofrece el precio
mas bajo y cumple con los requisitos y las condiciones de los pliegos de subasta o
solicitud de propuestas; (2) su oferta, proposicion o propuesta se realiza de
conformidad con las especificaciones y los términos de entrega; (3) tiene la
habilidad de realizar y cumplir con el acuerdo o contrato; (4) cuenta con los
recursos financieros adecuados para cumplir su obligacién o la habilidad de
obtener tales recursos; (5) es capaz de asumir los términos requeridos o calendario
de entrega, segtun lo estipulado; (6) cuenta con un historial de cumplimiento
satisfactorio; (7) tiene un historial satisfactorio de integridad, buena reputacioén y
ética comercial; (8) ofrece la mejor calidad en el equipo, producto o servicio
ofrecido o propuesto; (9) tiene la organizacion, experiencia, contabilidad, controles
operacionales y destrezas técnicas necesarias para cumplir sus obligaciones; (10)
tiene el equipo técnico y las instalaciones necesarias, o la habilidad de obtener tal
equipo o instalaciones; (11) Tiene un buen historial de capacidad y cumplimiento;
(12) esta de otra forma cualificado y es elegible para recibir una adjudicacién de
conformidad con las leyes y los reglamentos aplicables, y (13) cumple con
cualquier otra condicién que se haya incluido en el pliego de subasta o solicitud
de propuestas.

53) Presidente de la Junta de Subastas - Ejerce las funciones propias de jefe de la Junta

de Subastas y en tal capacidad dirige y supervisa las actividades y transacciones
de la Junta de Subastas y de la secretaria de ésta.
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54) Propiedad Inmueble - La tierra, los edificios y otras construcciones y mejoras
adheridas al suelo, asi como todo lo que esté unido a un inmueble de una manera
tija, de suerte que no pueda separarse sin el quebrantamiento de la materia o
deterioro del objeto.

55) Propiedad Mueble - Bien de relativa permanencia y valor que se puede
desprender del inmueble a que estuviere unida, sin menoscabo de su identidad y
que puede ser usada sin quebrantamiento de la materia o deterioro del objeto.

56) Propiedad Municipal - Bien mueble o inmueble perteneciente al, o de valor para
el municipio adquirido mediante compra, donacién, permuta, traspaso, cesién o
por cualquier otro medio legal.

57) Proponente - Persona natural o juridica que presenta una propuesta en un
proceso de solicitud de propuestas (Request for Proposals). Véase, “Licitador”.

58) Propuesta - Oferta presentada por escrito por un proponente en respuesta a las
especificaciones solicitadas por el municipio en una solicitud de propuestas,
acompafiada de los documentos y certificaciones requeridas.

59) Registro de Cotizaciones - Formulario usado para registrar el nombre del licitador
agraciado en todos los procesos de compras, realizadas por el Agente Comprador
o personal designado para ello.

60) Renglon - Desglose de cada bien, servicio u obra que se solicita en una subasta o
solicitud de propuestas.

61) Requisicion o Solicitud de Orden de Compra - Documento preparado por el
Agente Comprador donde se origina y se aprueba por parte del Departamento de
Compras y Suministros el comienzo de la gestion de compra de bien, suministro,
obra o servicio.

62) Requisitos Mandatorios - Requisito contenido en cualquier pliego de subasta o
solicitud de propuestas que expresamente requiera su cumplimiento y cuya
omision pudiera causar la descalificacién del licitador o proponente de que se trate
cuando asi se advierta.

63) Resolucion - Legislaciéon de la jurisdiccion municipal que habra de perder su

vigencia al cumplirse su finalidad y cualquier medida, disposicién u orden para
regir el funcionamiento interno de la Legislatura Municipal.

64) Solicitud de Cualificaciones (Request for Qualifications - RFQ) - Proceso llevado a
cabo por el municipio para cualificar previamente a los licitadores o proponentes
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interesados en participar de una subasta o solicitud de propuestas, tomando en
consideracion criterios relacionados con su preparaciéon académica y profesional
(o la de sus integrantes en casos de personas juridicas), entrenamiento, destrezas,
experiencia en el area de interés, capacidad financiera, referencias, honorarios o
costos, entre otros. El procedimiento podra llevarse a cabo de forma separada o
como parte de una subasta o una solicitud de propuestas.

65) Solicitud de Informacién (Request for Information - RFI) - Proceso llevado a cabo
por el municipio para recopilar informacién escrita acerca de las capacidades de
varios suplidores y sus productos a fin de compararlos entre si. El procedimiento
podré llevarse a cabo de forma separada o como parte de una Solicitud de
Cualificaciones (Request for Qualifications -RFQ), una subasta o una solicitud de
propuestas (Request for Proposals — RFP), entre otros.

66) Solicitud de Oferta Final Mejorada - Solicitud escrita tnica donde se insta a los
licitadores o proponentes que participan de un proceso de adquisicién especifico
a mejorar los precios o las condiciones de su oferta econémica antes de que la Junta
de Subastas determine la adjudicacién de la subasta o propuesta.

67) Solicitud de Propuestas (Request for Proposals - RFP) - Proceso formal de
competencia llevado a cabo por el municipio para la compra de materiales,
equipos, comestibles, medicinas y otros suministros de igual o similar naturaleza,
uso o caracteristicas o para llevar a cabo cualquier obra de construccién o mejora
pablica por contrato o para la venta de propiedad mueble o inmueble,
considerando uno o més de los siguientes factores: (1) el criterio principal para la
adjudicacion de la solicitud de propuestas no sera necesariamente el precio
ofrecido y otros factores relacionados con el precio, sino que podran establecerse
otros criterios de evaluacién o adjudicacion de igual o mayor importancia para ser
analizados en conjunto; (2) el municipio interesa que los proponentes provean,
sugieran y propongan las especificaciones, los términos, las condiciones y
estipulaciones necesarias para la adquisicién, compraventa, o mejora publica en
cuestion, y (3) existe la posibilidad de llevar a cabo un proceso de negociaciéon
posterior a la adjudicacién con el proponente agraciado, sujeto a que no se alteren
los requisitos mandatorios o las condiciones esenciales de la solicitud de
propuestas, y ello no hubiese sido causa de desventaja ni perjuicio indebido para
los demas proponentes participantes y tampoco menoscaba los criterios de
evaluacion utilizados para la adjudicacién.

68) Solicitud de Requisiciéon - Formulario que originan las dependencias para solicitar

autorizacién del Director de Finanzas, para las compras de materiales,
suministros, servicios y equipos
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69) Subasta Publica - Procedimiento formal de competencia llevado a cabo por el
municipio para la adquisicion o compra de materiales, equipos, comestibles,
medicinas y otros suministros de igual o similar naturaleza, uso o caracteristicas
que excedan cien mil (100,000) doélares, o para llevar a cabo cualquier obra de
construccion o mejora publica por contrato que exceda doscientos mil (200,000)
dolares o para la venta de propiedad mueble o inmueble, considerando uno o mas
de los siguientes criterios: (1) el criterio principal para la adjudicacién serd el precio
ofrecido y otros factores relacionados con el precio; (2) el municipio provee todas
o casi todas las especificaciones, términos, condiciones y estipulaciones requeridas
para que los licitadores puedan presentar sus ofertas o proposiciones, y (3) no se
anticipa la necesidad de llevar a cabo un proceso de negociacién con el proponente
agraciado posterior a la adjudicacién.

70) Subasta Desierta y Rechazo Global - Subasta en la que no se reciba ninguna
licitacién o cuando se reciba y sea rechazada por no entregarse a tiempo o por no
cumplir cualquier otro requisito de la subasta o solicitud de propuestas.

71) Unica Fuente de Abasto - La existencia de una sola persona natural o juridica
considerada como suplidor tnico o exclusivo respecto a un bien o servicio.

72) Unidad Administrativa Solicitante - Departamento u oficina de la del Gobierno
Municipal creada por ley u ordenanza que solicita la subasta o solicitud de
propuestas.

73) Urgencia - Evento que ocurre en el municipio que requiera atencién inmediata,
ya sea para prevenir o resolver alguna situacién que afecte o beneficie a la
ciudadania.

74) Oferta Mejor y Final (Best and Final Offer - BAFO) - Revisién de una oferta enviada
después de que se completen las negociaciones que contiene los términos mas
favorables del oferente en cuanto a precio, servicios y productos que se entregaran.
Las propuestas pueden pasar de la presentacién inicial a la presentaciéon de la
Mejor y Final Oferta para adjudicar.

Articulo 1.06. Interpretacion de Palabras, Frases y Conceptos

Las palabras y frases utilizadas en este reglamento se interpretaran conforme las
definiciones enunciadas y, en su defecto, se interpretardn segiin el contexto y significado
sancionado por el uso comun y corriente.

Las voces usadas en tiempo presente incluyen también el futuro; las usadas en el género
masculino incluyen el femenino y el neutro, salvo los casos en que tal interpretacion
resultare absurda. El término singular incluye el plural y viceversa, excepto cuando se
disponga lo contrario o no tuviera sentido asi hacerlo.
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Ademas, cuando este reglamento se refiera a una subasta se entenderéd que igualmente se
hace referencia a una solicitud de propuestas o a una solicitud de cualificaciones y
viceversa, excepto cuando se indique lo contrario o del contexto se desprenda claramente
otro sentido. La distinciéon técnica entre los procedimientos se encuentra en las
definiciones de este reglamento. Todos los procesos de adquisiciéon deberan cumplir con
los principios de competencia dispuestos en el Cédigo Municipal y la correspondiente
jurisprudencia interpretativa.

Los poderes y las facultades conferidos a la Junta de Subastas por el Cédigo Municipal y
este reglamento, asi como las disposiciones contenidas en el mismo, se interpretaran
liberalmente, en armonia con la buena practica de politica ptublica fiscal y administrativa,
de forma tal que siempre se propicie el desarrollo e implantacion de la politica ptblica de
garantizarle al municipio las facultades necesarias en el orden juridico, fiscal y
administrativo para atender eficazmente las necesidades y el bienestar de los ciudadanos.

En situaciones imprevistas por este reglamento, la Junta de Subastas podra utilizar como
referencia, a su discrecién, lo dispuesto en el Reglamento Ntum. 9230 de 18 de noviembre
de 2020, Reglamento Uniforme de Compras y Subastas de Bienes, Obras y Servicios No
Profesionales de la Administracion de Servicios Generales del Gobierno de Puerto Rico,
o su sucesor, la reglamentaciéon de la Oficina del Contralor de Puerto Rico o la
reglamentacion de cualquier otra agencia gubernamental o corporacién publica federal o
estatal que atienda la situacion.

CAPITULO II. JUNTA DE SUBASTAS

Articulo 2.00. Constitucion

La Junta de Subastas es un organismo creado en virtud del Articulo 2.038 del Cédigo
Municipal, para atender y adjudicar todos los procesos de adquisicién requeridos por ley,
reglamento, ordenanza o resolucién municipal-

Articulo 2.01. Facultades, Funciones y Deberes

La Junta de Subastas tendra y ejercera los siguientes deberes, funciones y facultades:

A. Establecer las normas y los procedimientos para su funcionamiento interno y
para llevar a cabo las funciones y responsabilidades que se le asignen por ley,
reglamento, ordenanza o resolucién municipal.

B. Obtener el asesoramiento que estime necesario para el desempefio de sus
funciones, de funcionarios o empleados de cualquier agencia publica, del

municipio y de cualquier persona, sujeto a que la persona que ofrezca el
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asesoramiento no sea duefio, accionista, agente o empleado de cualquier persona
natural o juridica que tenga interés alguno, directo o indirecto, en cualquier
asunto que la Junta deba atender o adjudicar.

Atender y adjudicar todas las adquisiciones que se requieran por ley, ordenanza
o reglamento y en los contratos de arrendamiento de cualquier propiedad
mueble o inmueble y de servicios.

Rechazar los pliegos de ofertas o propuestas que se reciban como resultado de
una convocatoria, cuando se considere que el licitador o proponente carece de
responsabilidad o tiene una deuda con el municipio o el Gobierno de Puerto Rico
o que la naturaleza o calidad de los suministros, materiales o equipo no se
ajustan a los requisitos indicados en los pliegos o los documentos de la subasta,
o que los precios cotizados se consideren como irrazonables y excesivos, o
cuando el interés publico no se beneficie.

Requerir a los licitadores o proponentes las garantias que estime necesarias para
asegurar el cumplimiento del contrato u érdenes de compra, entre otros. Fijar los
términos de los contratos u 6rdenes de compra.

En caso de obras y mejoras publicas que se lleven a cabo por el proceso de
subasta, requerir al contratista, antes del otorgamiento o formalizacién del
contrato o acuerdo, que someta o preste las fianzas y garantias.

Declarar desierta una subasta y convocar a otra o recomendar a la Legislatura
Municipal que autorice atender el asunto administrativamente, cuando ello
resulte mas econémico y ventajoso a los intereses del municipio.

Adoptar un sello de relieve para Junta de Subastas.

Mantener un expediente completo que documente los eventos ocurridos en cada
asunto.

Emitir 6rdenes administrativas para establecer procedimientos especiales
relacionados con las facultades conferidas por ley, reglamento, ordenanza o
Resolucion Municipal que disponga la intervencion de la Junta de Subastas.

Nombrar o solicitar a la dependencia solicitante, que se nombre un Comité
Consultor o Evaluador para asesorarle en los aspectos técnicos de una
determinada competencia. Cuando ello le sea requerido por la Junta, estos
comités podran evaluar y emitir sus recomendaciones por escrito, las cuales
podran ser adoptadas parcial o totalmente o rechazados por la Junta.
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Evaluar las declaraciones de cualificaciones sometidas por los proponentes de
acuerdo con los criterios de evaluacion.

Emitir la declaracion de cualificaciones en el proceso de Solicitud de
Cualificaciones.

Ordenar la comparecencia de funcionarios y empleados municipales para poder
cumplir con sus deberes y obligaciones.

Hacer adjudicaciones por renglones, asi como adjudicar un mismo renglén a
varios licitadores o proponentes, cuando el interés ptiblico asi se beneficie.

Hacer adjudicaciones alternas cuando los pliegos o los documentos de la subasta
asi lo justifiquen y con ello se beneficie el interés publico.

Enmendar en cualquier momento las especificaciones de una subasta o solicitud
de propuestas, previo a su adjudicacién, cuando sea necesario y conveniente a
los mejores intereses del municipio. En ese caso, se le notificard a todos los
licitadores o proponentes y se les concederd un término razonable para que
enmienden sus pliegos de oferta o propuesta a fin de atemperarlos con las
nuevas especificaciones o enmiendas.

En caso de celebrarse una subasta o solicitud de propuestas, y recibirse una sola
licitacion o propuesta, la Junta podra adjudicar al tnico licitador o proponente,
o proceder a convocar una segunda subasta o solicitud de propuestas
notificandole al dnico licitador o proponente las razones por las cuales no se
adjudico la subasta y la considerara desierta.

Obviar cualquiera de las condiciones generales o especiales de una subasta o
solicitud de propuestas, si con ello se beneficia el interés publico, y solicitar
cualquier documento requerido y no entregado que no altere o modifique la
oferta o propuesta presentada por los licitadores o proponentes.

Aceptar o rechazar cualquiera o todas las ofertas o propuestas, y adjudicar la
subasta o solicitud de propuestas bajo las condiciones mas favorables a los
intereses del municipio.

Cancelar una subasta o solicitud de propuestas o su adjudicacién en cualquier
momento antes del otorgamiento o la formalizacién del contrato sin que medie

responsabilidad alguna de parte de la Junta de Subastas o el municipio.

Referir cualquier investigacion respecto a licitadores o proponentes que
acuerden o incurran en actos para defraudar o actuar en perjuicio de los mejores
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AA.

BB.

CC.

intereses del municipio en cualquier procedimiento de subasta o solicitud de
propuestas, ya sea individualmente o en colusién, e imponer las sanciones
administrativas correspondientes, segin se dispone en este reglamento.

Rechazar aquellas propuestas de licitadores o proponentes que hayan
incumplido previamente sus obligaciones contractuales con el municipio, o de
los cuales se haya conocido publicamente su incumplimiento con cualquier otro
municipio, agencia, corporacion publica o instrumentalidad del Gobierno
Central y/o del Gobierno Federal, asi como con cualquier firma, compafia o
corporacion privada, y de lo cual pueda inferirse razonablemente su falta de
habilidad para realizar y cumplir con el contrato, su responsabilidad econémica
o su reputacion e integridad comercial.

Recomendar la cancelacién de los contratos, luego de haber efectuado una
investigacion a aquellos contratistas que hubieran incumplido y que sea avalado
por el Administrador del contrato.

Certificar y aprobar en el caso de subastas informales que no existe una subasta
adjudicada que contenga lo que se pretende adquirir y que el procedimiento de
subasta informal se llevé a cabo de acuerdo con la ley y los reglamentos
correspondientes.

Fijar el pago de derechos a ser realizado por los licitadores o proponentes para
el recogido de los documentos relativos a cualquier pliego de subasta o solicitud
de propuestas. Anualmente se revisard y se determinaran los costos.

Obtener el asesoramiento que estime necesario para el desempefio de sus
funciones, de funcionarios o empleados de cualquier agencia publica, del
municipio mismo y de cualquier persona, sujeto a que la persona que ofrezca el
asesoramiento ni sea duefio, accionista, agente o empleado de cualquier persona
natural o juridica que tenga interés alguno, directo o indirecto, en cualquier
asunto que la Junta deba entender o adjudicar.

Ejercer todas las facultades, funciones y deberes que expresamente se le
deleguen por cualquier ley, reglamento o por cualquier Ordenanza o Resolucion
Municipal y las necesarias e incidentales para el desempefio adecuado de sus

deberes y obligaciones.

Las funciones de los miembros de la Junta de Subastas seran indelegables.
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Los miembros de la Junta estaran sujetos al cumplimiento de las normas de conducta
establecidas por la Ley Num. 1-2012, Ley Orgidnica de la Oficina de Etica Gubernamental de
Puerto Rico, y los reglamentos adoptados en su virtud.

Articulo 2.02. Composicion

A. La Junta de Subastas estara compuesta por cinco (5) miembros con derecho a voz
y voto.

B. Todos los miembros de la Junta de Subastas seran nombrados por el alcalde y
confirmados por la Legislatura Municipal.

C. Cuatro (4) de los miembros de la Junta serdn funcionarios municipales, segiin se
define en el Cédigo Municipal y este reglamento. Un quinto (5to.) miembro, quien
no sera funcionario municipal, serd un residente del municipio de probada
reputacién moral y no podré tener ningtin vinculo contractual con el municipio.

D. La Junta tendra un presidente, vicepresidente, y un secretario, cuyos
nombramientos, funciones y deberes se definen en este reglamento.

E. El alcalde no podréd ser miembro de la Junta de Subastas ni participar de sus
determinaciones.

F. El auditor interno y el funcionario que tenga a su cargo los asuntos legales del
municipio no podran ser designados como miembros de la Junta de Subastas.

G. El director de finanzas y el director de obras publicas seran miembros ex oficio de
la Junta de Subastas con voz, pero sin voto, por lo que su funcién en la Junta serd
limitada a una de asesoramiento.

Articulo 2.03. Miembros Alternos

El alcalde podra nombrar miembros alternos, en caso de ausencia de los miembros en
propiedad. Los miembros alternos serdn convocados en caso de que se necesite completar
el quérum y se trate de un asunto que no pueda esperar por la comparecencia de los
miembros ausentes, ya que conllevaria un perjuicio para los intereses del municipio.

El alcalde determinara cudntos miembros alternos debe nombrar y el orden en que seran
activados. Los miembros alternos deberan ser confirmados por la Legislatura Municipal

y les aplicaran las mismas normas que a los miembros en propiedad.

Articulo 2.04. Presidente y vicepresidente
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El alcalde designara un presidente de entre los miembros de la Junta o designara a un
funcionario administrativo, que no sea miembro de ésta para que la presida. Cuando el
presidente designado por el alcalde sea un miembro de la Junta, éste tendréd voz y voto
en todas las determinaciones y acuerdos a ser tomados por la Junta.

De ser designado como presidente un funcionario administrativo que no sea miembro de
la Junta, su nombramiento deberd someterse a la confirmacion de la Legislatura
Municipal y éste tendré voz, pero no voto, limitdndose sus funciones a una de naturaleza
administrativa.

El alcalde también podra nombrar, de entre los miembros de la Junta, un vicepresidente.
El vicepresidente de la Junta tendra todas las facultades y los deberes del presidente,
cuando el dltimo esté imposibilitado temporeramente de ejercer sus funciones, ya sea,
por ejemplo, por ausencia o enfermedad no prolongada.

Articulo 2.05. Funciones y Deberes del Presidente

El presidente de la Junta de Subastas tendra las siguientes funciones y deberes, ademaés
de cualquiera otra dispuesta por ley o jurisprudencia:

A.

B.

Convocar, presidir y dirigir las reuniones de la Junta.
Formular la agenda y orden de los asuntos de cada reunién.

Nombrar un secretario, que serd seleccionado entre los miembros de la Junta.

. Velar por el fiel cumplimiento de las normas y los procedimientos por los que se

rige la Junta.

Instruir al secretario de la Junta para que proceda a citar a los funcionarios y
empleados municipales para comparecer ante la Junta.

Asegurarse que sus miembros cumplan fielmente con los deberes de su cargo.

Autorizar los anuncios o avisos de celebracion de subasta o solicitud de
propuestas.

. Suscribir las actas de reuniones y firmar de forma manuscrita o electrénicamente

todas las notificaciones de la Junta relacionadas con la invitacién a subasta ptblica
o solicitud de propuestas, las actas de las reuniones, el aviso de adjudicacién,
cancelacién o rechazo de una subasta o solicitud de propuestas, y cualquier otra
notificacion sobre determinaciones, decisiones, resoluciones, acuerdos finales o
adjudicacion adoptados por la Junta.
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I.  Ejercer las funciones propias de jefe administrativo de la Junta y en tal capacidad
supervisar las actividades de ésta.

J. Revisar y adoptar como suyas las recomendaciones de los miembros de la Junta.
K. Cumplir con todas las funciones y los deberes inherentes e incidentales a su cargo.

L. Delegar en el vicepresidente de la Junta sus funciones en caso de ausencia
temporera. Del vicepresidente estar indisponible, el presidente podré delegar sus
funciones a cualquier miembro de la Junta.

Articulo 2.06. Secretario

El presidente de la Junta nombrara a un secretario de entre los miembros de la Junta. Lo
anterior, cuando el alcalde no nombre un secretario de caracter administrativo, segtin se
explica mas adelante en este articulo.

El alcalde podra nombrar como secretario administrativo a un funcionario administrativo
que no sea miembro de la Junta, conforme a las disposiciones del C6digo Municipal. En
este caso, su nombramiento deberd someterse a la confirmacién de la Legislatura
Municipal, limitandose sus funciones a una de naturaleza administrativa. Sin embargo,
sera preferible que el secretario sea miembro de la Junta.

Cuando el secretario se ausente temporalmente, lo sustituird en su cargo la persona que
sea designada por el presidente de la Junta. El secretario temporero debera rendir un
informe completo al secretario en propiedad sobre las incidencias de la reunién en la cual
le haya sustituido y los acuerdos alcanzados por la Junta. No obstante, el secretario
temporero preparard y firmaré el acta que se haya realizado con motivo de la reunién y
la entregard al secretario en propiedad. La minuta de la reunién podra servir como el
informe de los acuerdos alcanzados durante la reunion.

Articulo 2.07. Funciones y Deberes del Secretario

El secretario de la Junta de Subastas tendra las siguientes funciones y deberes, ademas de
cualquier otra disposicién que surja por ley o jurisprudencia:

A. Responder directamente al presidente.
B. Actuar como el secretario de actas de la Junta y dar fe de las actas.

C. Certificar y firmar manuscrita o electrénicamente todas las actas.
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D. Mantener récord de toda la correspondencia recibida o atendida por la Junta.

E. Recibir, custodiar y velar por el trdmite adecuado de los expedientes de subastas
o solicitud de propuestas.

F. Certificar la asistencia de los miembros de la Junta a las reuniones convocadas por
el presidente.

G. Notificar las adjudicaciones y los acuerdos de la Junta a la dependencia solicitante.

H. Certificar los acuerdos, cudndo éstos se realizaron y cualquier otro documento de
la Junta.

I. Cumplir con todas las funciones y los deberes inherentes de su cargo o que
expresamente se mencionen en este reglamento.

J. Desempefiar cualquier otro deber, funciéon y responsabilidad que se le imponga
por ley, o que le delegue la Junta o su presidente.

Articulo 2.08. Sede

La sede de la Junta de Subastas sera en la Oficina de Secretaria Municipal del municipio
o en cualquier otro lugar que el presidente de la Junta determine.

Articulo 2.09. Término del nombramiento

Los miembros de la Junta serdn nombrados durante el término que sea electo el alcalde
que realice los nombramientos, o hasta que cesen de ser funcionarios municipales, lo que
ocurra primero.

En ningtn caso el término de nombramiento de los miembros de la Junta excedera el
segundo lunes del mes de enero del afio siguiente a la eleccién general a menos de que
sean nominados para un préximo término. En dicho caso, la Legislatura Municipal tendré
que confirmar nuevamente los nombramientos.

Articulo 2.10. Renuncia de un Miembro de la Junta

Cualquier miembro de la Junta podré renunciar a su cargo mediante comunicacién escrita
dirigida a la Junta de Subastas por conducto de su secretario. El secretario acusara recibo
de la comunicacién y la notificarda inmediatamente al presidente de la Junta.
Inmediatamente después de recibida, el secretario deberd presentar la renuncia en la
préxima reunion que se celebre.
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En caso de que un miembro no presente su renuncia por escrito, el secretario serd
responsable de hacerlo constar por escrito.

El presidente de la Junta notificard al alcalde sobre la vacante dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la terminacion de la sesién en que sea efectiva la renuncia.

Cuando surja una vacante en la Junta de Subastas, el alcalde sometera el nombramiento
del miembro que habra de llenar la vacante ante la Legislatura Municipal para su
confirmacion.

Articulo 2.11. Dietas

El miembro de la Junta que no sea funcionario Municipal podra recibir en calidad de
reembolso, una dieta de cincuenta (50.00) délares por cada dia que asista a las reuniones
de la Junta.

Articulo 2.12. Responsabilidad Limitada

Ningtin miembro de la Junta de Subastas incurrira en responsabilidad econémica por
cualquier accion tomada en el desempefio de sus deberes y poderes, siempre y cuando
sus actos no hayan sido intencionalmente ilegales o contrarios a las practicas prohibidas
en el descargue de sus funciones o incurra en un abuso manifiesto de la autoridad o de
la discrecién que le confiere el Cédigo Municipal u otras leyes o reglamentos aplicables,
incluidas las disposiciones de la Ley Num. 1-2012, supra, o cualquier otra ley que la
sustituya.

El municipio obtendra un seguro el cual garantizara y responderd por cualquier acto
intencional o ilegal de los miembros de la Junta de Subastas.

Articulo 2.13. Destitucion

Los miembros de la Junta de Subastas solo podran ser separados de sus cargos antes del
vencimiento del término de su nombramiento con el voto de tres cuartas (3/4) partes del
total de los miembros de la Legislatura o, cuando después de una investigacion, como
parte de una formulacién de cargos en un tribunal de jurisdiccién o en una agencia
gubernamental con competencia, o en el propio municipio, se pruebe una o varias de las
siguientes causas:

A. incompetencia manifiesta en el desempefio de sus funciones o deberes para
proteger los mejores intereses fiscales del municipio;

B. violaciones a las disposiciones de ley que prohiben ciertas practicas relativas al
descargue de sus funciones;
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C. la conviccién de un delito grave o menos grave que implique depravacion moral;

D. abuso manifiesto de la autoridad o de la discrecion que le confiere este reglamento
u otras leyes;

E. abandono de sus deberes, o
F. laviolacion de las disposiciones de la Ley Num. 1-2012, supra, o sus reglamentos.
Articulo 2.14. Sesiones

Las sesiones de la Junta se celebraran el dia y la hora que disponga su presidente,
incluidos los sabados o domingos y dias feriados. Las sesiones podrédn ser presenciales,
virtuales o hibridas (algunos miembros de modo presencial y otros de modo virtual). En
la convocatoria el presidente de la Junta precisara la modalidad en que se desarrollara la
sesion.

Las sesiones virtuales se desarrollan utilizando tecnologias digitales tales como las
videoconferencias, audioconferencias, teleconferencias o medios digitales similares. Los
miembros de la Junta pueden acreditar validamente su participacién y votacién de
manera virtual. En la convocatoria, el presidente precisara la via de conexioén virtual a
utilizar en la sesion.

Articulo 2.15. Quérum

El quérum vélido para la realizaciéon de las sesiones, sean presenciales, virtuales o
hibridas es de tres (3) miembros de la Junta con derecho a voto. En el acta de sesion se
dejara constancia del quérum.

Cuando se hubiera convocado a una sesién presencial, previa autorizacion del presidente
de la Junta, cualquier miembro puede acreditar vdlidamente su participacién y votaciéon
de manera virtual en aquellos casos que no pudieran asistir presencialmente a una sesién
por causas justificadas.

Articulo 2.16. Funcionamiento Interno de la Junta
Las decisiones y los acuerdos de la Junta se tomaran por la mayoria del total de los
miembros que la componen, excepto que de otra forma se disponga por ley, reglamento

u ordenanza.

Los miembros de la Junta tendran voz y voto, a excepcién de los directores de finanzas y
obras publicas. El presidente de la Junta contara con voto dirimente, en caso de empate.
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Si algtin miembro de la Junta de Subastas ocupa el cargo de alcalde interino, no podra
participar en las determinaciones y votaciones de la Junta, hasta que termine su interinato
como alcalde. En este caso se podrad convocar un miembro alterno para que lo sustituya.
Todas las actividades o transacciones de la Junta seran documentadas. La firma utilizada
para identificar al signatario e indicar que éste aprueba la informacién recogida en el
documento puede ser una firma a pufio y letra, una representacion visual de una firma
manuscrita digitalizada, o una firma electrénica.
Articulo 2.17. Resoluciones
Las determinaciones de la Junta incluirdn, por lo menos, lo siguiente:

A. relaciéon de hechos, mediante la cual se describan los asuntos;

B. conclusiones de derecho, fundamentadas en los hechos, y

C. determinacion de la Junta, mediante la que se informa el resultado del proceso de
subasta.

Articulo 2.18. Notificacién de Adjudicaciéon
La notificacién de adjudicacién de la Junta debe contener, por lo menos, lo siguiente:

A. los nombres de los licitadores que participaron del proceso de competencia;

B. los factores o criterios que se utilizaron para la adjudicacién;

C. los defectos, si alguno, de las propuestas de los licitadores no agraciados;

D. apercibimiento sobre el término jurisdiccional para solicitar revisién judicial, y

E. direccién electrénica o postal de los licitadores.
Articulo 2.19. Actas
Las decisiones, acuerdos, determinaciones, resoluciones y procedimientos de la Junta se
haran constar en sus actas, las cuales seran firmadas y certificadas por el presidente y el
secretario de la Junta. Las actas constituirdn un récord permanente de la misma

naturaleza que las actas de la Legislatura Municipal. Las actas de las reuniones de la Junta
deberan contener, al menos, la siguiente informacion:
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E.

F.

la fecha y el lugar de la reunién;

los miembros presentes y ausentes;

la hora de inicio y terminacién de los trabajos;

el nombre del miembro que presidi6 la reunion y el del secretario;
los asuntos considerados, y

un resumen de los asuntos atendidos y resueltos.

Las actas y resoluciones originales se conservardn en un compendio que se conocerd

como

“Libro de Actas de la Junta de Subastas del Municipio”.

Articulo 2.20. Expedientes de Subasta

La Oficina de Secretarfa Municipal custodiard los expedientes de los procesos de
adquisicion. Los expedientes de subastas deberan contener los siguientes documentos:

A.

B.

estimado de costos independiente o probable
certificacion de disponibilidad de fondos segtin aplique

invitaciéon o anuncio de la competencia;

. pliego con sus enmiendas, si alguna;

minutas de reuniones anteriores a la subasta o visitas de campo, si alguna;
hojas de asistencia de todas las reuniones;

copia del acta de apertura;

. ofertas presentadas;

exhibits y otros documentos de prueba;
cartas de notificacion de adjudicacion;
copia de resoluciones, acuerdos finales o adjudicaciéon y cualquier otra acta

relacionada con la subasta celebrada, y
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L. cualquier otro documento que se estime necesario o conveniente conservar,
incluyendo aquellos requeridos por el Cédigo de Regulaciones Federales.

Los documentos requeridos para el proceso de contratacion formaran parte del
expediente del contrato.

Los documentos contenidos en los expedientes de subastas constituyen informacién
oficial y estaran sujetos a examen por la Oficina de Auditoria Interna y la Oficina del
Contralor de Puerto Rico.

Los documentos requeridos en los expedientes de subastas podran ser conservados en
forma fisica o en forma digital, electrénica o cualquiera otra forma que en el futuro pueda
desarrollarse; disponiéndose, que el medio utilizado para ello deberd garantizar la
preservacion fiel y exacta de la informacién contenida en los mismos, y cumplira con la
legislacion o reglamentacion vigente y aplicable sobre la materia, incluyendo aquella que
de tiempo en tiempo se apruebe referente al manejo de documentos o digitalizacién de
los mismos.

Excepto los funcionarios o empleados gubernamentales con autoridad, ninguna persona
podrd revisar o inspeccionar, o solicitar copia parcial o total del expediente
administrativo que contiene una recopilaciéon de la informacién o documentacion
relacionada con el tramite de un procedimiento de subastas o solicitud de propuestas
hasta que no se haya adjudicado la buena pro o se haya cancelado la subasta.

En ningan caso se permitird la revisién o inspeccién, o se suministrard informacién o
documentacién confidencial ya sea porque contenga: (i) secretos de negocios, (ii)
informacién propietaria, o (iii) informacién privilegiada o confidencial de los licitadores
o proponentes que hayan participado en cualquiera de los procedimientos llevados a
cabo bajo este reglamento, excepto por orden de tribunal competente o mediante
autorizacion escrita de la persona que hizo entrega del documento confidencial.

Toda reproduccién de documentos contenidos en los expedientes estard sujeta a la
ordenanza vigente para el cobro de los derechos por la expedicién y certificaciéon de
documentos ptublicos municipales. El derecho que se concede a las personas particulares
estara supeditado a que no se afecten los servicios que se brindan y el curso normal de
los trabajos de la Junta y la Oficina de Secretaria Municipal. Para ello, ser4 necesario
solicitar por escrito al secretario de la Junta de Subastas, quien haré los arreglos para que
éste o un representante autorizado esté presente durante el examen de los documentos,
y notificara el dia y la hora convenientemente.
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CAPITULO III. METODOS DE ADQUISICION
Articulo 3.00. Unidad de Compras
El Departamento de Compras es una unidad administrativa independiente que realiza

aquellas adquisiciones que no excedan el umbral de costos de compras pequenas o que
requieran subasta formal establecido en la ley y reglamentos.

A continuacion, la estructura organizacional de la Unidad de Compras:

Director/Supervisor de |I
Compras

Agente Comprador

Alcade

Articulo 3.01. Determinacion del proceso de adquisicion

Para determinar el método para la adquisicién de los bienes o servicios no profesionales
el agente comprador considerard principalmente el estimado de costo de la adquisicion.

La siguiente tabla presenta los parametros de costos a considerar en cada adquisicion:

Bien o Servicio Costo Estimado Método de Adquisicién
Suministros, equipos y Menor de $3,000 Micro compra
servicios no profesionales $3,000 a $99,999.99 Compra ordinaria

$100,000 o mas Subasta formal

Obras de Construccion $200,000 o menos Compra ordinaria o
subasta informal

$200,000 0 mas Subasta formal

Bien o Servicio Costo Estimado Método de Adquisicién
Servicios de mecénica para Menor de $25,000 Contrato u orden de
reparacion de vehiculos, compra
equipos municipales y la $25,001 a $99,999.99 Compra ordinaria
reparacion de equipo $100,000 0 mas Subasta formal
computarizado.

Servicios Profesionales No aplica Costo | Por contrato, conforme a la
legislacion o
reglamentacion vigente.
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El tipo de subvencién o presupuesto a utilizarse para obtener un bien o servicio podra
utilizarse como guia al momento de seleccionar el método de adquisicion. Se tomaran en
consideracion, ademas, las disposiciones del CFR en las adquisiciones que aplique.

Los principales métodos de adquisicion del municipio son:

1. Micro
compra

6. Compra 2. Compra
a ASG ordinaria

5. Solicitud
(0[]
propuestas

3. Subasta
informal

4. Subasta
formal

Otros métodos de adquisicién autorizados por ley y reglamentacién son los siguientes:
compras no competitivas, solicitud de cualificaciones, solicitud de informacién, compras
de equipo pesado fuera de Puerto Rico, compras a plazos, trade-in y permuta.

Articulo 3.02. Micro Compras

Método de adquisiciéon a utilizarse cuando los bienes, suministros y servicios no
profesionales que se desean obtener no exceden tres mil (3,000) délares o dos mil (2,000)
délares, en el caso de adquisiciones para construccién sujetas a la Ley Davis-Bacon de
1931 (DBA, por sus siglas en inglés), 40 U.S.C. § 3141 et seq.

Se podran adjudicar micro compras sin solicitar cotizaciones competitivas si se considera
que el precio es razonable. Para determinar la razonabilidad del costo, el agente
comprador utilizard como criterio su experiencia, el historial de compras del bien,
suministro o servicio no profesional y cualquier otra informacién ttil del mercado. En la
medida que sea posible, se deben distribuir las micro compras equitativamente entre los
proveedores cualificados.
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Se pueden solicitar cambios a una orden de compra existente (PO), generada a través del
método de micro compra, para autorizar modificaciones al alcance, término, plazo o
costo, sujeto a que los cambios sean consistentes con las siguientes condiciones:

A. los cambios se relacionan con el bien o los servicios estan dentro del alcance de
trabajo y

B. la cantidad original de la orden de compra, sumada a los cambios acumulativos
del “PO” no resultan en una cantidad mayor de tres mil (3,000) délares.

Articulo 3.03. Compras Ordinarias

Meétodo de adquisicién a ser utilizado cuando se obtienen bienes, obras y servicios no
profesionales o se realizan compras anuales por renglén hasta un maximo de cien mil
(100,000) dolares.

Todas las necesidades afines previsibles de cada dependencia deberan agruparse como
una sola compra para determinar el procedimiento a seguir. Se deben establecer controles
internos para evitar la adquisiciéon de elementos innecesarios o duplicados. Para ello, se
debe considerar la posibilidad de consolidar o desglosar las adquisiciones generales con
el fin de obtener una compra més econémica. Cuando corresponda, se realizard un
analisis de alternativas de arrendamiento versus compra, y cualquier otro andlisis
apropiado para determinar el enfoque mas econémico y beneficioso para el municipio.

Las Dependencias o las Unidades Administrativas deberan planificar las compras de tal
forma que éstas sean distribuidas durante el afio, para evitar asi compras de extrema
urgencia y la acumulacién de érdenes para ser emitidas durante el mismo afio fiscal y el
altimo mes de dicho afio. En ninguna circunstancia se debera fraccionar intencionalmente
las compras a un suplidor o entre distintos suplidores con el propdsito de no excederse
de los limites fijados por el Cédigo Municipal para asi evadir el requisito de subasta
publica.

Se pueden solicitar cambios a una orden de compra existente (“PO”), generada a través
del método de compra ordinaria, para autorizar modificaciones al alcance, término, plazo
o costo, sujeto a que tales cambios sean consistentes con las siguientes condiciones: (1) los
cambios se relacionan con el bien o los servicios estan dentro del alcance de trabajo; y (2)
la cantidad original de la orden de compra, sumada a los cambios acumulativos del “PO”
no resultan en una cantidad mayor a cien mil (100,000) délares.
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Articulo 3.04. Flujograma para tramitar una micro compra o compra ordinaria

1. Director evalua la
necesidad y prepara la
solicitud de requisicion

-

2. Director

Finanzas

aprueba y
envia solicitud
de requisicién

al
Departamento
de Compras

—

3. Agente
comprador
asignado cotiza y
adjudica bajo la
aprobacion del
Director de
Compras

v

4. Director de
dependencia

5. Finanzas asigna
cuenta, certifica

6. Director de

7. Preinterventor

aprueba — disponibilidad de [— defge;:;ie{)rgla — e lgoaprueba
. adjudicacion _ fondos y genera PO
;\1/4 - |
p 9. Director de 9. Dependencia 10. Cuentas a pagar
e izl sl ——> Finanzasevaltay ——> envia PO a — genera
y aprueba PO .
aprueba PO suplidor comprobante
. !
11. Preinterventor :
P 13. Directora de 14. Receptor
corﬁ?ii%iie y —> Verilfizc.ﬁ ;Cfell(‘it(ieﬁca —> IEIZ R e — entrega
certifica comprobante fc;omproll’,) antg v lf:a}ctura a
cumplimiento refierre a Pagaduria . Finanzas
\% T

15. Pagador emite
cheque o realiza
pago electrénico

A. Requisicion o solicitud de orden de compra

El director de dependencia o persona autorizada genera una solicitud de compra o
requisicion. Deberd revisar los contratos existentes de materiales y servicios previos a
la realizacién de sus compras con el propésito de realizar la compra contra los
contratos ya adjudicados y registrados en Secretaria Municipal.
administrativas deben identificar el niimero del item en el contrato que contiene las

especificaciones del bien o servicio a adquirir.

1. La Requisicién de Compra deberd, por lo menos, incluir:

a. nombre de la dependencia que solicita la compra;
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b. fecha en que se solicita;
c. unidad o cantidad de articulos que desea adquirir;

d. descripciéon detallada y especifica del articulo, teniendo en cuenta que
las especificaciones no deben ser restrictivas ni identificar alguna marca
en particular. Para establecer las preferencias de un bien deberd
identificarse el producto con la frase “igual o similar a”;

e. namero de control, y

f. firma del director de dependencia o representante autorizado que
solicita la compra.

g. Larequisicion serd referida a la Unidad de Compras a través del médulo
de requisiciones del sistema financiero mecanizado vigente en el
municipio.

h. Cualquier requisicién que contenga en su descripcién algtn elemento
que limite la libre competencia, restrinja las especificaciones a una
marca o propicie el favoritismo en un proceso de adjudicacién sera
rechazada de plano.

B. Proceso de cotizacion

El agente comprador asignado para el trdmite solicitard un minimo de tres (3)
cotizaciones de suplidores acreditados debidamente registrados como negocios
bona fide bajo las leyes de Puerto Rico y ofrecera en forma idéntica, a cada suplidor,
las especificaciones, los términos y las condiciones, asi como el tiempo que tendran
para presentar sus ofertas.

El término establecido para presentar cotizaciones dependera de la necesidad del
servicio. No sera requisito realizar un procedimiento de solicitud de cotizaciones
en los casos de micro compras.

El agente comprador asignado informara a los suplidores o proveedores de bienes
o servicios que deberan remitir, si aplica, la Resolucién de la Junta de Inversion en
la Industria Puertorriquefia vigente o cualquier documento acreditativo de
preferencia.

En los casos de una tnica fuente de abasto, el municipio estara exento de celebrar
subasta puablica y obtener el minimo de tres (3) cotizaciones y podra adquirir el
producto o contratar directamente con el suplidor o proveedor.
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Las cotizaciones deberan ser recibidas por escrito a través de teléfono, fax, correo
ordinario o electrénico. En aquellos casos en que una cotizacién sea recibida por
teléfono y la urgencia de la adquisiciéon asi lo amerite, el comprador deberd
preparar una certificacién que como minimo contenga lo siguiente: nombre de la
persona contacto, puesto que ocupa, nimero de teléfono, fecha y hora de la
llamada, oferta y vigencia de ésta.

Cuando no se obtenga el minimo de tres (3) cotizaciones, ello no impediréd proceder
con la compra. Sin embargo, deberdn documentarse las razones para no obtener la
cantidad minima de cotizaciones.

Cuando no se reciban ofertas por parte de los suplidores o proveedores, en o antes
del término establecido, éstas seran consideradas como o bid.

C. Evaluacion de las cotizaciones y adjudicacion

Las cotizaciones recibidas deben incluir, al menos, la fecha en que se realiz6, el
nombre del suplidor o licitador que presenta la oferta, nombre de la persona
contacto que emite la cotizaciéon, nimero de teléfono del suplidor o de la persona
contacto, oferta y su vigencia. Si la cotizacion no incluye un periodo de vigencia se
entendera que la oferta presentada no tiene fecha de caducidad. Serd
responsabilidad del agente comprador el validar la vigencia de cada oferta
recibida.

El agente comprador designado puede negociar el precio y otros términos de la
compra, cuando sea apropiado. El objetivo principal de la negociaciéon es
maximizar la habilidad del municipio para obtener la mejor oferta posible.

Los suplidores deberan ser tratados justa y equitativamente en cuanto a cualquier
oportunidad de negociaciéon y revision de sus cotizaciones. Una fecha limite
comun podra establecerse para el recibo de revisiones de cotizaciones basadas en
negociaciones.

Durante las negociaciones el agente comprador podrad informar al suplidor o
licitador que su precio se considera demasiado alto o bajo y proveer clarificacién
para asegurar pleno entendimiento y cumplimiento con los requisitos de compras
ordinarias. Sin embargo, el agente comprador no debe: (1) proveer informacién
sobre cualquier otra cotizacion y (2) requerir que el suplidor reduzca el precio a
una cantidad sugerida para ser considerados para la adjudicacion.

El agente comprador evaluara las cotizaciones recibidas y seleccionara la oferta de
mejor valor, tomando en cuenta la totalidad de las circunstancias y los mejores
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intereses del municipio. El director o supervisor de compras debera ejercer el nivel
de supervisién necesario para procurar la prudencia en el gasto publico de cada
adjudicacién y evitar cualquier adquisicién que pueda ser irrazonable, innecesaria
o duplicada.

Si el suplidor o licitador seleccionado no esta registrado en el sistema de
informacién de contabilidad, el agente comprador debera validar que el suplidor
agraciado es un suplidor acreditado debidamente registrado como negocio bona
fide bajo las leyes de Puerto Rico, antes de adjudicar la compra o el servicio. Para
confirmar lo anterior, el suplidor debe presentar evidencia de patente y registro de
comerciante.

Serd responsabilidad del director o supervisor de compras garantizar que el agente
comprador registre y documente adecuadamente todos los tramites realizados
durante el proceso de adquisicion. Cada expediente de adquisiciéon debe incluir un
documento de requisicion o solicitud de orden de compra, un récord de
cotizaciones donde certifique la adjudicacién realizada, las ofertas recibidas y
cualquier otro documento generado durante el proceso de adquisicion. Los
funcionarios no podran alterar o modificar las cotizaciones, certificaciones o
documentos relacionados con las cotizaciones, adjudicacién o desembolso de
fondos.

D. Aprobacién de la oferta adjudicada

El director de la dependencia o persona autorizada debera verificar que la oferta
adjudicada por el agente comprador responda al bien o servicio requisado y
revisar su exactitud. El director de la dependencia o persona autorizada debera
tomar en consideracion, previo a la aprobacién de la compra, la utilidad del bien
o servicio a adquirirse a fin de proteger el interés ptblico de compras irrazonables.

E. Evaluacién y certificacion de disponibilidad de fondos

El Departamento de Finanzas tendrda la responsabilidad de wvalidar la
disponibilidad de fondos para la adquisicién, asignar la cifra de cuentas y
autorizar la compra.

El director del Departamento de Finanzas debera obligar las asignaciones antes de
efectuar la compra, con el propésito de que haya balance disponible para cubrir
los desembolsos cuando los materiales o equipos comprados se reciban o los
servicios se rindan.

33



F. Creacion de la orden de compra (“PO”) y documentacién de respaldo
La orden de compra se produce en el sistema financiero automatizado, luego de la
aprobacion del departamento de finanzas. El expediente de la orden de compra incluira
los siguientes documentos:

1. requisicion o solicitud de orden de compra;

2. tres (3) cotizaciones:

3. En caso de que no se reciban tres (3) cotizaciones se incluira una carta explicativa.

4. No serd requisito realizar un procedimiento de solicitud de cotizaciones para
micro compras.

5. En el caso de una tinica fuente de abasto, se incluird una carta de exclusividad o
evidencia de resolucion crediticia de preferencia, si aplica.

6. récord de cotizaciones de la adquisicion, y
7. orden de compra.

El director de la dependencia o la persona autorizada aprobard la orden de compra, de
cumplir con los criterios antes indicados.

G. Preintervencion de la orden de compra

1. El preinterventor verificard la legalidad, correccion y exactitud de los
desembolsos.

2. El preinterventor verificara que el expediente de compra esté completo.
a. Micro compra:

(1) Las firmas en la orden de compra o servicio (Formulario OCAM,
Rev. Mayo 2009) corresponden al funcionario autorizado.

(2) Existe una hoja de requisicién, firmada, cuya descripcion del
articulo o los servicios coincide, en todo o en parte, con la
descripcion de la orden de compra.

(3) Existe unrécord de cotizaciones que incluye la certificacion y firma
del agente comprador que adjudicé la compra.
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(4) Existe una orden de compra debidamente realizada.
b. Compra ordinaria:

(1) Las firmas en la orden de compra o servicio (Formulario OCAM
AP04, Rev. Mayo 2009) corresponden al funcionario autorizado.

(2) Existe una hoja de requisicién, firmada, cuya descripcion del
articulo o los servicios coincide, en todo o en parte, con la
descripcion de la orden de compra.

(3) Existen tres (3) cotizaciones vigentes, carta explicativa, una carta
de exclusividad o un contrato como resultado de una Subasta para
suplido de materiales o servicios.

(4) Existe unrécord de cotizaciones que incluye la certificaciéon y firma
del agente comprador que adjudicé la compra.

(5) Existe una orden de compra debidamente realizada.

3. Si el preinterventor identifica alguna deficiencia no subsanable en la orden de
compra deberd rechazarla de plano. Se consideraran como deficiencias aceptables:

a. Cualquier error ortografico u omisioén en la descripcion que no
afecte la identificacion del producto.

b. Ausencia de datos en el encasillado de referencia en la orden de
compra.

c. Ausencia del nombre de la persona contacto que emiti6 la
cotizacion o del nimero de teléfono de contacto en el récord de
cotizaciones. Si la informacién ausente se encuentra en las
cotizaciones o en la carta explicativa generada por el agente
comprador no serd requerida otra accion.

d. De ser necesaria una aclaracién ésta serd registrada en la seccién

de comentarios provista en el médulo de requisiciones o a mano
en la orden de compra y servicio.
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4. Luego de verificar y validar el cumplimiento de los requerimientos contenidos
en este articulo, el preinterventor certificara que el proceso de adquisicién se
realiz6, mediante la aprobacién de la orden de compra.

H. Aprobacién de la orden de compra

El alcalde y el director de finanzas verificaran la exactitud de la orden de compra
y la aprobaran de ser correcta.

El alcalde y el director de finanzas tendran la responsabilidad de velar por los
mejores intereses del municipio, controlar el gasto publico y de mantener la
confianza en el servicio puablico, a través del ejercicio de la prudencia y evitando
la ocurrencia de compras irrazonables.

I. Notificacion de adjudicaciéon y coordinacién de entrega

Una vez emitida la orden de compra cada dependencia o unidad administrativa
enviard la misma y coordinara la entrega.

El agente comprador coordinard para que un receptor de la dependencia que
emiti6 la requisicion o el encargado de la propiedad reciba y certifique el recibo de
los productos o el servicio adquirido. El director o supervisor de compras
implementara un sistema administrativo para garantizar que se reciban los
articulos requeridos en la orden de compra.

J. Creacion del comprobante de desembolso
El técnico de cuentas a pagar recibird la factura de servicio y generard un
comprobante de desembolso. La factura debera ser la original, estar firmada y
contender el texto de nulidad. Ademas, se deberéd verificar que el contratista sea el
mismo que aparece en la orden de compra, validar la correccién y exactitud de los

precios y cantidades y que esté certificada por el funcionario o empleado que
recibi6 el bien o servicio.

K. Preintervencion del comprobante
El preinterventor revisara el comprobante de desembolso para verificar:

1. La correccion y exactitud de los importes y las cantidades de los
documentos de desembolso.

2. La exactitud de la descripcién del bien o servicio adquirido.
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3. Que el pago corresponda a un bien o servicio de utilidad para el municipio.
4. Que el desembolso no es un gasto irrazonable.

5. Que estd acompafiado por una orden de compra y una factura,
correspondiente a la adquisicion.

L. Aprobacion del comprobante

El alcalde y el director de finanzas verificardn la exactitud del comprobante de
desembolso y lo aprobaran de ser correcto.

El director de finanzas deberd asegurarse que el desembolso se efecttia por la
cuenta correspondiente y que los fondos estdn disponibles; debera verificar las
partidas y los computos antes de emitir el cheque o pago.

M. Recibo de bienes y servicios

En el caso de compras que requieran pagos al momento (COD), que no son
despachadas en el municipio, el receptor asignado deberd entregar la factura al
siguiente dia laborable, luego de recibir el bien.

Serd responsabilidad de la Unidad de Pagaduria informar a la Unidad de Compras
sobre la emisién y disponibilidad de cheques para evitar la dilaciéon del proceso de
compras.

El receptor de la dependencia o encargado de la propiedad verificard que los
productos o servicios recibidos coincidan con la descripcioén de la orden de compra
y certificard su recibo. Todo equipo capitalizable ($100.00 o mas) debera ser
notificado al encargado de la propiedad de inmediato para que incluya el bien en
el inventario de la dependencia y generard un ntmero de propiedad que lo
identifique.

El encargado de la propiedad sera el custodio de cualquier documentacién sobre
los términos aplicables a cada garantia, sus limitaciones y condiciones, los pasos
requeridos para presentar reclamaciones, los servicios de reemplazo, de
subsanacion, correccion, reparaciéon o reemplazo de los bienes adquiridos.
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N. Emision de cheque o pago electrénico

El receptor presentard la factura a la Unidad de Pagaduria, quien serd la
responsable de:

1. Verificar la exactitud del nombre del suplidor, fecha e importe del cheque.
2. Validar que el cheque esté firmado por un funcionario autorizado.
3. Anotar el cheque, segiin su orden numérico, en el registro de cheques.

4. Identificar personalmente a la persona a la cual se le entrega el cheque,
haciendo constar su nombre, la fecha y recopilando su firma.

5. Verificar la direccién postal donde sera remitido el cheque y anotar la fecha
del envio por correo, conservando en el archivo del desembolso la
evidencia.

Todos los cheques deberdn evidenciarse por un comprobante de pago.

No se realizardn pagos en efectivo, excepto por el uso de caja menuda asi
permitido por el Cédigo Municipal u ordenanza municipal.

Articulo 3.05 Adquisiciones no competitivas

Podran realizarse adquisiciones mediante propuestas no competitivas cuando la
adjudicaciéon de un contrato no sea factible utilizando procedimientos de compras
ordinarias, subastas o solicitud de propuestas, y si, segtin lo establecido en 2 CFR 200.320,
uno de los siguientes elementos esta presente:

¢ luego de un examen de buena fe de las fuentes disponibles, el suplidor es el iinico
proveedor del articulo, temporera o totalmente, o

e cuando por emergencia o urgencia publica se imposibilite realizar un
procedimiento de solicitud competitiva. En esos casos, la necesidad debera ser
inmediata y grave de modo que la necesidad no pueda satisfacerse, a través de
ningtn otro método de adquisicién. La adquisicion de emergencia se limitara a la
adquisicién de bienes o servicios para atender la emergencia o urgencia publica.

e Laagencia federal adjudicadora o entidad de transferencia autoriza expresamente

propuestas no competitivas en respuesta a una solicitud por escrito de la entidad
no estatal; o
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e Después de solicitar un namero adecuado de fuentes, se determina que la
competencia es inadecuada

A. Adquisiciones en situaciones de emergencia

Una emergencia es una situacion, suceso o combinacién de circunstancias que ocasionan
necesidades publicas inesperadas e imprevistas que requieren la accién inmediata del
municipio, por estar en peligro la vida, la salud o la seguridad de los ciudadanos o por
estar en peligro de suspenderse o afectarse el servicio publico o la propiedad municipal.

La emergencia puede ser causada por un caso fortuito o de fuerza mayor, como, por
ejemplo, un desastre natural, accidente catastréfico o cualquier otra situacion o suceso
que, por razén de su ocurrencia inesperada e imprevista, impacto y magnitud ponga en
inminente peligro la vida, salud, seguridad, tranquilidad o el bienestar de los ciudadanos,
o se afecten en forma significativa los servicios a la comunidad, proyectos o programas
municipales con fin publico. En dichas circunstancias, llevar a cabo adquisiciones
competitivas puede ser impréctico y retrasar aquellas actividades cruciales de respuesta
y recuperacion.

En situaciones de emergencia no serd requerido cumplir con el procedimiento ordinario
de compras y adquisiciones de bienes y servicios. En estos casos, el agente comprador o
la persona designada para realizar la adquisicion durante la emergencia deberd hacer
constar por escrito, no mas tarde de cinco (5) dias subsiguientes a la compra, de los hechos
o las circunstancias de urgencia ptblica o emergencia por los cuales no se cumplié con el
requisito de libre competencia, entiéndase, la solicitud de tres (3) cotizaciones.

Deberan hacerse constar los siguientes elementos:

1. las situaciones, los sucesos o la combinacion de circunstancias de emergencia que
ocasionaron la necesidad publica y por lo que fuera necesaria la accién inmediata
del municipio debido a la urgencia de la accién a tomarse;

2. una descripcion breve del bien o servicio que se adquirird, incluyendo su cantidad;

3. el periodo de vigencia para la compra realizada de modo no competitivo para el
alcance definido del trabajo y el impacto que la falta del contrato adquirido de
manera no competitiva tendria en ese alcance de trabajo si este no estd disponible

para ese periodo de tiempo;

4. los pasos que se siguieron para determinar que no se pudo haber usado o que no
se us6 una competencia plena y abierta para el alcance de bien o servicio;
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5. descripcion de cualquier conflicto de interés conocido y los esfuerzos realizados
para identificar los posibles conflictos de interés antes de la adquisicion no
competitiva, y

6. toda otra informacion que justifique el uso de la adquisicién no competitiva.

Los procedimientos de adquisicién para compras en situaciones de emergencia deberan
realizarse tnicamente durante el término que dure la emergencia. Los directores de
dependencia deberan identificar dentro de su area de accion las posibles necesidades de
compras de emergencia tales como: gas, sogas, medicinas, alimentos, cadenas, agua, renta
de vehiculos, equipos, medios de comunicacién, entre otros. La Unidad de Compras
debera identificar los suplidores mas cercanos que puedan suplir los bienes o servicios
durante la emergencia. Como parte de la preparaciéon para afrontar las situaciones de
emergencia, la Oficina de Secretaria Municipal puede otorgar contratos para la
adquisicion de bienes y servicios para que una vez declarada la emergencia sean
activados.

B. Adjudicacién de Subastas en momentos de emergencia o desastre -

En momentos en que surjan emergencias o desastres declarados por el Presidente de
Estados Unidos, el Gobernador de Puerto Rico o el Alcalde, en los que el procedimiento
de subasta ptiblica ponga en riesgo la salud o la seguridad, la adjudicacion de las subastas
se llevaran a cabo de la siguiente manera:

1. Se publicard un anuncio de subasta en un periédico de circulacion general, con al
menos quince (15) dias de anticipacion a la fecha de la apertura de los pliegos. En
el mismo, el municipio establecera las directrices generales, requisitos de
participacion y métodos de pago para los interesados en licitar sus ofertas.

2. Los licitadores interesados en participar enviaran las ofertas en sobre sellado, por
correo certificado con acuse de recibo. La fecha del depoésito en el correo se
considerard como fecha de radicaciéon en el municipio.

3. La apertura de las ofertas sometidas se llevard a cabo en el dia, hora y lugar
establecido en el anuncio publicado, tnicamente ante la Junta de Subastas y los
funcionarios designados por ella. En la reunién deberdn tomarse todas las
medidas necesarias para salvaguardar la salud y seguridad de los miembros
presentes.

4. Elproceso de apertura de las ofertas por parte de la Junta de Subastas sera ptblica,
transmitida en vivo por la péagina cibernética del municipio, utilizando los
mecanismos tecnolégicos disponibles para ello. Ademads, el municipio debera
tener presente en el proceso de apertura de los sobres un(a) abogado(a) notario(a)
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que levantara un acta notarial que evidencie detalladamente todo lo que acontezca
durante la reunion.

Al culminar el proceso de apertura de los pliegos y adjudicacién, el municipio
publicaré las ofertas de todos los licitadores en la pagina cibernética del municipio,
utilizando los mecanismos tecnolégicos disponibles para ello.

C. Adquisiciones En Situaciones De Urgencia

En el caso de una urgencia, existe la necesidad de evitar, prevenir, o aliviar dafios o
lesiones graves, ya sean econémicos o de otro tipo, y el uso de propuestas de contratacién
competitiva impediria la accién urgente necesaria para atender la situacién. Por lo tanto,
la contratacién no competitiva podria ser apropiada.

En situaciones de urgencia, decretadas por el alcalde mediante Orden Ejecutiva, se deben
seguir los mismos procedimientos establecidos para situaciones de emergencia, con la
excepcion de que los bienes o servicios a adquirirse tendran un tope maximo de ciento

cincuenta mil ($150,000) délares.

Articulo 3.06. Otras adquisiciones excluidas de subasta ptblica

No sera necesario el anuncio y la celebracién de subasta ptblica o solicitud de propuestas,

en los siguientes casos:

Tipo de Adquisicion

Método de Adquisicion

Cualquier compra que se haga a otro
municipio, al Gobierno del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico o al Gobierno
Federal.

Orden de compra

Cuando los precios no estén sujetos a
competencia porque existe solamente una
fuente de abasto.

Luego de que se determine mediante una
investigacion documentada se emitira una
orden de compra.

Compra de materiales o equipo que no
pueda adquirirse en Puerto Rico porque
no estan fisicamente disponibles
localmente o porque no existe un
representante o agente autorizado de la
empresa que los provea.

En estos casos se obtendran cotizaciones
de no menos de dos (2) suplidores
acreditados y la compra se efectuard en
vista de tales precios, de igual modo que si
se hiciera por subasta.

Cuando no concurran licitadores y exista
el peligro de perderse cualquier
oportunidad para adquirir los bienes,
suministros, equipo o servicios que se
interesan.

Justificacion escrita que explique el
peligro y necesidad que obliga a proceder
con la compra o contratacion.
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Cambios de orden hasta un méaximo del
treinta por ciento (30%) del total del
proyecto original en cualquier
construccion o mejora de obra ptublica
realizada por contrato.

Por contrato, conforme a la legislaciéon o
reglamentacion vigente.

Cambio de orden en exceso del treinta
por ciento (30%) del total del proyecto
original.

Esta situacion excepcional, tendran que
ser aprobadas por la Junta de Subastas,
salvo que cuando esto ocurra, se otorgue
un contrato supletorio con el voto
afirmativo de dos terceras (2/3) partes de
los miembros de la Junta de Subastas.
Dicho contrato no podra exceder de un
quince por ciento (15%) del costo total del
proyecto, incluyendo las ordenes de
cambio.

Adquisiciéon de bienes usados a través de
procesos de subasta en y fuera de Puerto
Rico.

Autorizacion de la Legislatura Municipal.

Compra o adquisicion de articulos u obras
de arte de caracter personalisimos cuyo
precio no exceda $10,000.

Orden de compra.

Establecimiento, mantenimiento y
operaciéon de servicios y programas de
manejo de desperdicios y de saneamiento
publico en general.

Por contrato, conforme a la legislacién o
reglamentacion vigente.

La contrataciéon de servicios de mecénica
para reparaciéon de vehiculos, equipos
municipales y la reparacion de equipo
computarizado.

Estos servicios seran contratados por el
Alcalde a través de una orden de compra
y no serd requisito realizar un
procedimiento de solicitud de
cotizaciones, presentacion de propuestas,
u otro tipo de competencia. Cuando el
total del pago exceda de veinticinco mil
(25,000) dolares, sera requisito la
obtencion de tres (3) cotizaciones y se
adjudicard la compra al proveedor cuya
licitacion sea més conveniente para el
interés municipal. Para los servicios a ser
sufragados con fondos federales, regird la
regulacion federal aplicable.

Servicios profesionales, técnicos y
consultivos necesarios, convenientes o
ttiles para la ejecucion de funciones,

Por contrato, conforme a la legislacién o
reglamentacién vigente o solicitud de
propuestas. Siempre que se utilicen
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deberes y facultades y para la gestion de
los asuntos y actividades de competencia
o jurisdiccién municipal.

fondos federales para adquirir este tipo
de servicio se realizara por el método de
adquisicion que aplique segun el
estimado de costo. Entiéndase que
siempre que exceda el umbral de micro
compras establecido en el CFR, se
trabajardn por propuesta competitiva o
cualificaciones

Tipo de Adquisicién

Método de Adquisicién

Arrendamiento de propiedad municipal
para el establecimiento de plantas o
instalaciones ~ de  disposicion  de
desperdicios sélidos y la prestacion de
dichos servicios.

Por contrato, conforme a la legislacién o
reglamentacion vigente.

Establecimiento de plantas o instalaciones
de desperdicios s6lidos y la prestacién de
servicios de disposicion de desperdicios
solidos.

Por contrato, conforme a la legislacién o
reglamentacién vigente.

Disposicién de energia u otros productos
recuperados de los desperdicios s6lidos y
cualquier otro contrato relacionado con la
disposiciéon de desperdicios s6lidos.

Por contrato, conforme a la legislacion o
reglamentacién vigente.

La venta, cesion, arrendamiento,
prestacion o cualquier otra forma para
proveer espacios que permita la
recoleccion de desperdicios sélidos.

Por contrato, conforme a la legislacion o
reglamentacion vigente.

Subastas desiertas o adquisiciones
consideradas como competencia
inadecuada.

Aprobacion de la Legislatura Municipal o
procesos de compra ordinaria.

Compras a través de la Administracion de
Servicios Generales.

Orden de compra.

Adquisiciones a través del Programa de
Propiedad Excedente Federal y Estatal

Aprobacion de la Legislatura Municipal
en aquellos casos que el bien a recibir deba
ser considerado como un bien mueble, es
decir que exceda un valor de $100, tenga
una vida tatil mayor a dos afios, esta en
capacidad de utilizarse repetidamente sin
cambiar de naturaleza o sufrir deterioro.

También estara exento de subasta, el arrendamiento de bienes inmuebles cuando ello
haya sido autorizado, mediante ordenanza por la Legislatura Municipal.
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Articulo 3.07. Subasta Formal

Método de licitacion a ser utilizado cuando se adquieran bienes y servicios no
profesionales cuyo costo exceda cien mil (100,000) délares o se adquieran servicios para

la construccién, reparacion o reconstruccion de una obra o mejora publica que exceda
doscientos mil (200,000) délares.

El procedimiento de subasta ptblica se caracteriza por las siguientes etapas:

- ==
= =

La subasta formal es el método requerido para la adquisicién de servicios que excedan el
umbral de compras pequenas y aplican las siguientes condiciones: (1) especificaciones
completas, adecuadas y realistas; (2) dos o maés licitadores estan dispuestos a competir
efectivamente, y (3) la adquisicién se presta a un precio fijo de contrato firme y la
seleccion puede hacerse principalmente basada en el precio.

A. Anuncio

Todo anuncio de subasta publica se hara con no menos de diez (10) dias naturales de
anticipacion a la fecha de su celebraciéon, mediante publicaciéon por lo menos una (1) vez
en un periddico de circulaciéon general en Puerto Rico. Este término no serd interrumpido
por la celebracién de una presubasta. También se podré publicar el anuncio en la pagina
digital o en las redes sociales del municipio. No obstante, el municipio estard requerido
a cumplir con la publicacién del anuncio o aviso de subasta en el periddico, segin
dispone el C6édigo Municipal.

El aviso de subasta deberd incluir la siguiente informacion:
1. ntmero y nombre de la subasta;
2. instrucciones especificas sobre como obtener copia de los pliegos de subasta,

incluyendo la direccion fisica y el lugar especifico donde se entregaran los pliegos
de subasta y un ntamero telefénico de contacto o la direccién electrénica donde
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pueden ser solicitados. Ademas, se especificara el costo de los pliegos, si alguno,
y si pueden obtenerse mediante correo electrénico;

3. fecha, hora y lugar para la celebracién de reuniones o visitas presubasta y si éstas
seran de caracter obligatorio para participar en la subasta;

4. fecha, hora, lugar y modo (en caso de presentarse electrénicamente) para la
presentacion de ofertas y la hora en que se cerraran las licitaciones y se abriran los
pliegos de oferta;

5. se indicard si la oferta debera someterse acompafiada de una fianza de licitaciéon
(bid bond), y

6. seincluira la advertencia de que el municipio podra ordenar la cancelacién parcial
o total del pliego de la subasta independientemente de la fase en la que se
encuentre el proceso, siempre y cuando sea antes de formalizar el contrato o de
haber emitido una orden de compra, cuando ello sirva a los mejores intereses del
municipio.

7. Clausula anti-discrimen - Ley Num. 100 de 30 de Junio de 1959, segtin enmendada,
conocida como Ley Anti discrimen de Puerto Rico.

La Oficina de Secretaria Municipal llevard un registro de todas las personas que hayan
solicitado los pliegos de subasta. En el caso de que se asigne un costo a los pliegos de
subasta, éstos no se entregaran hasta satisfecho su importe.

La entrega del pliego de subasta podra realizarse de manera fisica o electronica, durante
un periodo de término especifico, segtin lo establecido en el anuncio de subasta.

B. Enmienda y cancelacién de subasta

El secretario de la Junta redactara el aviso de enmienda correspondiente, y notificara a
todos los licitadores a quienes se les haya entregado el pliego de subasta sobre la
disponibilidad de las copias del aviso de enmienda. A discrecién de la Junta de Subastas
los avisos de enmienda serdan enviados electrénicamente a los licitadores que solicitaron
los pliegos de subasta.

El aviso de enmienda se notificard hasta dos (2) dias laborables antes del acto de apertura
cuando la enmienda implique cambios o solicitudes adicionales que se deben incluir en
la oferta o licitacion o un (1) dia laborable antes del acto de apertura cuando la enmienda
no afecte la presentacion de las ofertas.
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Toda enmienda formara parte del pliego de subasta; los interesados en licitar tendrdn que
considerarlas al presentar sus ofertas.

Sera responsabilidad del licitador corroborar con la Oficina de Secretaria Municipal si se
realiz6 alguna enmienda antes de presentar su oferta.

El municipio podra cancelar cualquier subasta, independientemente de la etapa en que
se encuentre, siempre que sea antes de formalizar el contrato o de haber emitido una
orden de compra.

De no existir el quérum requerido, la Junta de Subastas podra cambiar la fecha del acto
de apertura.

C. Pliegos y especificaciones

Las Unidades Administrativas del Municipio podran solicitar a la Junta de Subastas la
celebracion de un procedimiento de subasta publica cuando asi lo requiera. La solicitud
debera especificar las caracteristicas que deben reunir los productos, materiales, equipo,
obra o servicios que se solicitan. Estas especificaciones deberdn estar contenidas en la
parte descriptiva del Pliego de Subasta y deben ser identificadas claramente como
"Especificaciones".

El pliego de subasta sera preparado por la Unidad Administrativa solicitante. Ademas,
serdn responsables de inquirir el mayor nimero de participantes responsables en
participar en la subasta. Las especificaciones y los anejos deberdn definir claramente los
bienes o servicios. Las especificaciones deberan ser redactadas para los propositos
previstos y para promover la competencia. Estas prevalecerdn sobre cualquier otro si
entra en conflicto con cualquier otro documento de paquete de licitacion incluyendo el
aviso.

Para evitar que se limite la libre competencia, se deberan evitar las siguientes
especificaciones: (1) requerir experiencias innecesarias; (2) fianzas excesivas; (3)
establecer requisitos irrazonables para cualificar; (4) establecer condiciones geogréficas
que no son requeridas ni promovidas por ley estatal o federal, y (5) requerir productos
de marcas especifica o por nimeros de catalogos.

A fin de garantizar el desempefio objetivo de los contratistas y eliminar una ventaja
competitiva injusta, los contratistas que elaboren o redacten especificaciones, requisitos,
declaraciones de trabajo o invitaciones a licitaciones o solicitudes de propuestas deben
quedar excluidos de competir por esas adquisiciones.

Los nombres de marca especificos pueden usarse tiinicamente para establecer estandares
con los que el bien debe cumplir para el uso propuesto. Referencias a nombres de marcas
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deben ser seguidos por las palabras “similar o igual”. Cuando se utilicen los nombres de
marca o numeros de catilogos, los licitadores deben ser informados que tales referencias
tnicamente establecen estdndares deseados.

El pliego de subasta debera incluir los siguientes elementos de acuerdo con el tipo de
servicios o bien solicitado:

1. Subasta para la adquisicion de bienes o equipo:

a.

Especificaciones o descripcion detallada del equipo, material o bien que
se desea adquirir.
Cantidad o namero de unidades que se requiere de cada bien o equipo.

c. Especificar con el logo o similar" cuando se mencione una marca o
fabricante.
d. Especificar si se debe proveer una muestra, literatura o cualquier
documento para ser evaluado.
e. Especificar el término de entrega.
f. Incluir cualquier otra especificacion, condicion o garantia que la Unidad
Administrativa entienda que deben ser incluidos en el pliego de subasta.
g. Incluir la disponibilidad de fondos y partida o partidas presupuestarias.
2. Subasta para arrendar o venta de propiedad mueble o inmueble municipal:
a. La solicitud incluird la Ordenanza o Resolucién que autoriza la venta
o arrendamiento.
b. Sera necesaria una Certificacion Registral de la propiedad y su
localizacién fisica.
C. Entre otra especificacion, condicién o garantia que a bien se entienda
necesaria.
3. Subasta de construccion de obra ptblica o reconstruccion:

Costo estimado del proyecto en forma de desglose de partidas general.

Certificar que el proyecto cuenta con los permisos y/o endosos necesarios
para larealizacion.

Incluir la disponibilidad de fondos y partida o partidas presupuestarias.

Entre otra especificacion, condicién o garantia que a bien se entienda
necesaria.

D. Reunioén presubasta

La celebracion de una reunion presubasta no serd un requisito mandatorio en los procesos
de subasta. Estas reuniones seran discrecionales y no se requerira el quérum estatutario
para la composicion de la Junta de Subasta.

47



La reunién presubasta tendrd el propoésito de aclarar a los licitadores las dudas que surjan
en torno al pliego de subasta. No se aceptaran suplidores ni subcontratistas.

Cuando se establezca en el pliego de subasta que la presencia de los licitadores a la
reunién presubasta es obligatoria, la incomparecencia de un licitador serd razén
suficiente para su descalificacion.

La Junta de Subastas preparard una minuta de la reunién presubasta. Serd requisito que,
dentro de la oferta, los licitadores presenten la minuta debidamente inicialada y firmada.

Los licitadores deberan estudiar el pliego de subasta y las instrucciones y someteran
cualquier pregunta durante el transcurso de la reunién presubasta y visita de campo.
Para cada proceso de subasta, la Oficina de Secretaria Municipal establecerd la fecha
limite para formalizar preguntas escritas y la direccién electronica para presentarlas. Las
preguntas y sus respuestas seran compartidas con todos los licitadores.

Cualquier oferta presentada por los licitadores en el proceso de presubasta se entendera
por no presentada, no figurard en los archivos y no se tomard en consideracion al
momento de adjudicar.

E. Presentacion de ofertas

Las ofertas se podran recibir por correo electrénico o en persona, conforme a lo que se
establezca en el pliego de subasta.

En aquellos casos que se entreguen en persona, los sobres sellados que contienen las
ofertas se identificardn con: (i) el nombre, direccién postal, correo electrénico y teléfono
de la persona natural o juridica que presenta la oferta; (ii) el nimero de la subasta, y (iii)
la fecha y hora del acto de apertura.

Los sobres sellados se recibirdn en la Oficina de Secretaria Municipal, donde se marcaran
indicando la fecha y hora exacta en que se recibieron. Esto constituira la fecha oficial de
entrega de la licitacion.

No se aceptaran sobres que no estén cerrados e identificados en su exterior con el nimero
de subasta correspondiente, fecha y hora de apertura, nombre del licitador, direccién

postal, correo electrénico y teléfono.

Cuando alguno de los sobres aceptados se abra por error o inadvertencia, la persona que
tome conocimiento de ello debera:
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1. sellar inmediatamente el sobre, asegurandose de que el contenido original quede
en su totalidad dentro del mismo;

2. anotar en la parte exterior del sobre su nombre, firma y el puesto ocupado;

3. entregar el sobre al Secretario Municipal o su representante autorizado quien
anotard en la faz del sobre una explicacién de lo sucedido, la fecha y hora en que
se abri6 el sobre y su firma, ademas hard un acta para que conste lo sucedido, y

4. el Secretario Municipal o su representante autorizado, se comunicara con el
licitador para corroborar que la informacién contenida en el sobre estd completa.
Dicha comunicacién debera ser documentada.

Cuando las licitaciones se reciban por correo electrénico, la hora y fecha del recibo de las
ofertas recibidas sera registradas en un documento de control de la competencia. El
correo electrénico deberd incluir como anejo todos los documentos requeridos.

La Oficina de Secretaria Municipal aceptaréd las ofertas hasta la fecha y hora establecida
en el pliego de subasta. De ocurrir un evento especial que ocasione el cierre del municipio
e impida el recibo de las ofertas en la fecha limite dispuesta para ello en el pliego de
subastas, las ofertas se entregaran en el dia que el municipio reanude sus funciones, a la
hora dispuesta originalmente, o a cualquier otra que se notifique.

Cada licitador tendra derecho a presentar una sola oferta para cada bien o servicio. Se
considerardn ofertas o propuestas alternas cuando éstas hayan sido solicitadas en los
pliegos de subasta y se les haya brindado la misma oportunidad a los demas licitadores
o proponentes. El hecho de que se soliciten ofertas alternas no obliga a la Junta a
aceptarlas, aunque éstas sean mas bajas en precio que la oferta o propuesta principal.

En las subastas para la disposicion de propiedades inmuebles municipales se aceptara
una sola oferta, por propiedad, por licitador, o proponente, excepto cuando se trate del
desarrollo de un proyecto u obra en parcelas contiguas o colindantes en los cuales el
licitador podrd ofrecer un precio de forma global, pero haciendo el desglose
correspondiente, o cuando se trate de propiedades que habran de desarrollarse de forma
conjunta y asi se disponga en el pliego de subasta.

Los licitadores deberan suministrar e incluir toda la informacién o documentacién
requerida en el pliego de subasta y especificaciones, segtin aplique, asi como en
cualquiera de sus enmiendas. Los pliegos de oferta deberédn ser firmados en tinta o lapiz
indeleble por el licitador o proponente o su representante autorizado. El incumplimiento
con lo dispuesto en este articulo podrd dar lugar a que la oferta sea rechazada o
descalificada, segtn se dispone en este reglamento.
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F. Correcciones de ofertas

Las correcciones en los pliegos de oferta deberan estar refrendadas por el licitador con su
firma o iniciales. De lo contrario, la oferta para la partida correspondiente quedara
invalidada. No se consideraran ofertas que aparezcan borradas o tachadas, a menos que
estén acompafiadas por la firma o iniciales del licitador.

G. Modificaciones a ofertas
Las modificaciones a ofertas se aceptaran hasta dos (2) horas antes de la hora fijada en el
pliego de la subasta para la entrega de ofertas. Toda modificacién de oferta sera abierta
en la fecha y hora sefialada para el acto de apertura de la subasta juntamente con la
licitacion original.
La modificacién se hard mediante comunicacion escrita, presentada ante el Secretario de
la Junta de Subastas y debera enviarse en sobre cerrado, debidamente identificado con la
informacién siguiente:

1. namero de la subasta;

2. fechay hora sefialadas para la entrega de ofertas;

3. nombre, teléfono, correo electrénico y direccion del licitador, y

4. informacién que indique las razones para la modificacién de la oferta.

No se permitira el retiro de una oferta o efectuarse cambios o modificaciones, luego de
abrirse ésta. El licitador serd responsable por cualquier error en su oferta.

H. Retiro de la oferta

El retiro de una oferta podra efectuarse mediante una solicitud escrita al Secretario de la
Junta de Subastas, presentada hasta veinticuatro (24) horas antes del acto de apertura de
la subasta. Una vez retirada la oferta, el licitador no podra presentar una oferta sustituta.
Cuando un licitador insista en el retiro de su oferta con posterioridad al acto de apertura
de una subasta, se considerard como incumplimiento de sus responsabilidades y el
municipio podra aplicar las acciones que estime pertinentes.

[. Presentacion tardia

Toda oferta que se reciba después de la fecha y hora fijada para la apertura de la subasta
serd rechazada y se devolvera sin abrir al licitador mediante una carta notificando las
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razones del rechazo. No obstante, la Junta de Subastas podra considerar una oferta tardia
cuando la subasta sea declarada desierta.

J. Acto de apertura

El ptiblico tendréa acceso al acto de apertura. En el dia y hora fijada para la apertura de las
ofertas se requerird que todos los que asistan a la apertura, firmen el registro de asistencia,
incluyendo el ptublico, e indiquen lo siguiente:

1. nombre, la compaiiia 0 que representan y su puesto, y

2. numero de teléfono y correo electrénico.
En caso de que el acto de apertura se realice de modo virtual, se proveera a toda persona
interesada un enlace electrénico para acceder por medio electrénico al acto. La asistencia
serd la informaciéon de los participantes que accedan al enlace en la fecha y hora

establecida para el acto de apertura.

A la hora establecida para la apertura, el miembro de la Junta de Subastas que presida el
acto de apertura:

1. declarara el inicio del acto;
2. dird en voz alta la hora, fecha, el lugar, la subasta relacionada a la apertura y el
nombre de cada uno de los licitadores que presentaron ofertas, en o antes, de la

fecha y hora establecida para la entrega;

3. mostrard los sobre sellados (o correos electronicos recibidos) y leera en voz alta la
fecha y hora en que fueron recibidos;

4. abrird cada sobre, evaluard si cumple con los requisitos de participacion
establecidos en las Instrucciones de Subasta,

5. inicialard las licitaciones (cualquier miembro de la Junta de Subastas puede ayudar
al miembro que preside el acto con esta tarea);

6. leerd en voz alta la oferta de cada licitador. Este acto podra ser obviado cuando la
subasta contenga multiples renglones o sea extensa, y

7. permitird que los licitadores examinen las ofertas de sus pares. Para facilitar el

examen de las ofertas, se permitird que los licitadores capturen en una imagen las
ofertas de sus pares y se les requerira que inicialen las mismas al hacerlo.
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Los licitadores podran examinar en presencia del funcionario correspondiente, las ofertas
recibidas, los documentos donde constan los restimenes de las ofertas y cualquier otro
documento relacionado, luego que éstas fueran abiertas y leidas. No obstante, la persona
designada determinara la forma y manera en que los interesados podrdn examinar la
informacion, sin que se afecte el desarrollo normal de las labores.

No se permitira el retiro de una oferta o efectuarse modificaciones a la misma después de
haber sido abierta y leida en publico, ni proveer documentacién adicional que no haya
sido requerida por la Junta. Aquellas licitaciones que sean abiertas en el proceso de
subasta, los precios establecidos en ésta seran finales y firmes conforme lo establece el
capitulo VIII, parte II del Reglamento Num. 8873.

De ser necesario la prestacion de fianzas, éstas se recibiran por el Recaudador Municipal.
Si las fianzas provienen de compaiias fiadoras, el documento debera estar endosado a
favor del municipio y su vigencia debera cubrir la fecha aproximada de terminacién del
bien o servicio.

El acto de apertura debera documentarse en una minuta. La minuta deberd indicar: (1) el
nombre de los licitadores; (2) los costos totales propuestos de los licitadores, segtn
establecidos en las ofertas; (3) la cantidad total de fianzas de licitacion (bid bonds)
sometidas con las ofertas, y (4) la fecha y hora en que se recibieron las ofertas.

K. Proceso de evaluacion

La Junta de Subastas tendrd que determinar en primera instancia qué ofertas son
susceptibles de ser consideradas para adjudicaciéon, tomando como guia las normas
establecidas en este reglamento, los requerimientos generales de la subasta y los
requisitos establecidos en el 2 CFR 200.318 (h) segtin aplique en los llamados a licitaciéon
con fondos federales.

Luego de hacer esa determinacién preliminar, la unidad administrativa solicitante tendré
que presentarle a la Junta sus recomendaciones sobre la adjudicacién de la subasta. En
los casos que la Junta estime pertinente ésta podra exigir dicha recomendacién como
condiciéon para adjudicar la subasta o adjudicar una subasta sin la necesidad de la
recomendacion, cuando estime conveniente.
Se consideraré los siguientes criterios:

1. Criterios generales de evaluacion:

a. precio ofertado es competitivo y consono con los costos del mercado;

b. cumplimiento con las especificaciones, los términos y las condiciones generales
delineadas en el pliego de subasta;
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c. lahabilidad del licitador para realizar y cumplir el contrato que eventualmente
se otorgue con el municipio;

d. solvencia econémica para cumplir su obligacion o la habilidad de obtener los
recursos;

e. capacidad para asumir los términos requeridos o calendario de entrega, segtin
lo estipulado, incluyendo si el licitador cuenta con proyectos incompleto bajo
otros contratos u obligaciones que, a juicio de la Junta de Subastas, pudiera

resultar en progreso insatisfactorio si es seleccionado para realizar adicional.

f. experiencia previa con el municipio o con otras entidades privadas o
gubernamentales;

g. historial de reputacion, ética e integridad comercial;

h. calidad de los bienes, obras y servicios propuestos y la exactitud con la que
satisfacen las necesidades establecidas;

i. sicuenta con la experiencia, contabilidad, controles operacionales y destrezas
técnicas necesarias para cumplir con sus obligaciones;

j. sicuenta con el equipo técnico y las instalaciones necesarias o la habilidad de
obtener el equipo y las instalaciones;

k. los términos aplicables a cada garantia, sus limitaciones y condiciones, los
pasos requeridos para presentar reclamaciones, los servicios de reemplazo, de

subsanacion, correccion, reparacion o reemplazo del bien;

l. estd de otra forma cualificado y es elegible para recibir una adjudicacion de
conformidad con las leyes y los reglamentos aplicables;

m. cumplimiento con cualquier otra condicién que se haya incluido en el pliego
de subasta o solicitud de propuestas, o

n. o cualquier otro factor que la Junta entienda pertinente.

En las subastas de adquisicién, construccién y suministro de servicios no
profesionales se consideraran los siguientes criterios:

a. que el licitador esté respaldado por buen historial de capacidad y
cumplimiento;
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b. que cumpla con los criterios aplicables descritos en el inciso anterior, y
c. que sea la mas baja en precio. De no ser la més baja en precio, la calidad o
garantias ofrecidas superan las demads ofertas, o que se justifique el
beneficio de interés ptblico mediante dicha adjudicacién.
3. Enlas subastas de venta o arrendamiento se consideraran los siguientes criterios:
a. aquella oferta que sea la mas alta y razonable en relacién con la tasacion del

bien o que, aunque no sea la mas alta, se beneficia el interés ptblico.

4. En las subastas de equipo la Junta de Subastas debera considerar las siguientes
condiciones generales:

a. economia en el consumo de combustible;

b. fuerza eléctrica del equipo;

c. ciclo de vida;

d. frecuencia en reparacion de equipo;

e. facilidades de locales para garantias o el mantenimiento del equipo;
f. costo de las piezas de repuesto, y

g. factores que afectan el servicio como la disponibilidad de piezas.

5. En los casos en que la oferta de los licitadores que cumplieron con todas las
especificaciones, los términos y las condiciones, exceda la cuantia presupuestada
para la adquisicion, la Junta de Subastas, tendra la discrecién de solicitar una oferta
final mejorada a todos los licitadores que participaron de la subasta y que
cumplieron con los criterios establecidos o de cancelar la misma. Bajo ningtn
concepto la oferta final mejorada presentada por el licitador podrad afectar la
adquisicion original.

6. Al evaluar las ofertas, la Junta podra encontrar una serie de ofertas que no
cumplen la directriz general establecida, pero que podréan ser evaluadas si existe
un beneficio para el municipio o el fin puablico.

7. En caso de error en la representacion del computo total, el montante del precio

unitario regird para los efectos de la adjudicacion.
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8. Toda oferta sometida, que condicione, cambie o modifique las condiciones
establecidas en el pliego de subasta serd rechazada por la Junta de Subastas.

9. LaJunta de Subastas tendra discrecion de crear o solicitar la creacién de un comité
evaluador designado por el alcalde que asesore a la Junta sobre los aspectos
técnicos de una determinada subasta y emita las recomendaciones que estime
apropiadas y pertinentes para su adjudicaciéon. La Junta de Subastas adjudicara
fundamentandose en el informe que presente el comité evaluador. De no acoger
las recomendaciones del comité evaluador, la Junta de Subastas debera
documentar las razones en que fundamenté su decision.

10. La Junta de Subastas podra solicitar cualquier informacién general cuando
entienda necesario en el proceso de evaluacion, velando siempre que se beneficie
el interés publico al momento de adjudicar.

11. Los descuentos de pago sé6lo se utilizardn para determinar la oferta mas baja
cuando la experiencia previa indique que dichos descuentos se suelen aprovechar.

12. La preferencia se establecera de acuerdo con la Ley Num. 14-2004, Ley para la
Inversion en la Industria Puertorriqueria. Para conceder la preferencia se cumplira
con las condiciones siguientes: (1) el licitador establecerd preferencia mediante la
presentacion de la resolucién de la Junta de Inversién, conjuntamente con los
documentos de ofertas de precios; (2) en la resolucién debera marcar el renglén o
renglones a los cuales se les ha concedido la preferencia que solicita; (3) no se
considerardn solicitudes de preferencia que no se acompafien de los documentos
solicitados, y (4) no se consideraran solicitudes de preferencia con posterioridad a
la fecha y hora establecida para la apertura de las ofertas.

La Junta de Subastas ejercera su mejor criterio durante el proceso de evaluacién, de
manera que salvaguarden los mejores intereses del municipio.

L. Tipos de ofertas
Oferta

Final
Mejorada

Oferta Oferta
Basica Alterna

Oferta Oferta
Todo o Precio
Nada Global
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1. Oferta basica - El licitador anotara el precio unitario en las partidas y los renglones
que licita. Escribira “N/B” o “no bid” en los que no participa.

2. Oferta alterna - El licitador sometera una oferta basica y una o mas ofertas alternas
con distintos precios y cualidades. Ello debe estar autorizado por el pliego de
subasta o la oferta sera rechazada.

3. Oferta todo o nada - Ademas de la oferta basica, el licitador presenta una oferta a
base de “todo o nada” con un precio mdas bajo para un grupo de partidas y
renglones, sujeto a que todas sean adjudicadas al licitador.

4. Oferta precio global - En sustitucién de la oferta “todo o nada”, el licitador cotiza
a base del precio global (lump sum). El licitador anota al lado de la suma de los
renglones cotizados, una cifra rebajada o un por ciento de descuento.

5. Oferta final mejorada - Cuando las ofertas presentadas por los licitadores excedan
la cuantia presupuestada para la adquisicién, la Junta de Subastas tendra la
discrecion de solicitar a todos los licitadores, que cumplieron con las
especificaciones y condiciones de subasta, por igual, una reconsideracion de su
oferta. Por ningtin motivo, la oferta final mejorada podré afectar la adquisicién
original.

A menos que de otra forma se disponga, las ofertas deberan someterse tomando como
base el precio unitario indicado para cada bien o renglén especificado en el pliego de
subasta y podra presentarse por uno o més de los articulos o renglones descritos, lo que
constituira la oferta basica, a menos que otra cosa se disponga en el pliego de subasta.

No obstante, los licitadores podran hacer una propuesta alterna a solicitud de la Junta de
Subastas y podran condicionar su oferta a base de “todo o nada” o “precio global”. El
municipio podré rechazar cualquier oferta de esa naturaleza que no incluya el precio
unitario por partidas. Ademas, a menos que el licitador o proponente indique lo
contrario, el municipio podra considerar y aceptar las partidas individuales de cualquier
oferta, proposiciéon o propuesta descartando el precio global si asi conviene al interés del
municipio.

La Junta de Subastas haré las evaluaciones pertinentes para realizar la adjudicaciéon. En
cada proceso de adjudicacién, se realizard un desglose o resumen de las ofertas recibidas
y se hara constar lo siguiente: (1) nimero de subasta, nombre de los licitadores y precios
ofertados, considerando cualquier porciento de preferencia; (2) sefialamientos a los
efectos de si cada oferta cumple o no con las especificaciones y condiciones, y (3) si se
identifica que una oferta no cumple, se sefialardn los criterios afectados y la naturaleza
del incumplimiento.
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M. Reglas Generales de Adjudicacion

Las decisiones de la Junta de Subastas deberan fundamentarse en principios de sana
administracién publica. Los procesos de adjudicacion deberan conducirse libre de
favoritismo, influencia, preferencia, o parcialidad indebida hacia cualquier licitador. Las
decisiones se tomaran por los miembros de la Junta de Subastas, segtin se explica en este
reglamento.

1. Oferta adecuada:

La Junta seleccionara el licitador o los licitadores que mejor cumplan con los
criterios establecidos y de ser mas de uno, adjudicara la buena pro a favor del
licitador que haya ofertado el mejor valor. Cuando se trate de compras,
construccion o suministros de servicios, la Junta de Subastas adjudicara a favor del
postor razonable mas bajo. En el caso de ventas o arrendamiento de bienes
muebles e inmuebles, la Junta adjudicara a favor del postor mas alto.

La Junta podra adjudicar a un postor que no sea necesariamente el més bajo o el
mas alto, segin sea el caso, si con ello se beneficia el interés publico. En este caso,
la Junta debera hacer constar por escrito las razones de interés publico que
justifican la adjudicacion.

La Junta de Subastas podré aceptar o rechazar cualquier partida, grupo de partidas
o adjudicar la subasta al unir las partidas o renglones. En otras palabras, en
igualdad de otras consideraciones, la adjudicacién se hara a la oferta que resulte
mas baja, bien sea partida por partida, o mediante la combinacién de grupos de
partidas que estén en la solicitud de cotizaciones.

2. Oferta tnica:

Cuando solo se reciba una oferta, la Junta de Subastas completara un anélisis
previo a la adjudicacién de la subasta, a los efectos de determinar que el precio
ofrecido por el licitador que someti6 la oferta es razonable. Cuando solo
comparezca un licitador, ello no obliga a adjudicarle la buena pro, ya que la Junta
de Subastas considerar4 si la oferta sirve el mejor interés publico. La Junta podra:

a. rechazar la oferta - cuando en una subasta solamente se reciba la cotizacién de
un solo licitador o proponente y se entienda que su precio es irrazonable o no
cumpla con lo requerido por la Junta, la oferta sera rechazada por entenderse
que no hubo competencia adecuada y podra celebrar una segunda subasta. De
surgir la misma situacién en esta segunda subasta, se someterd ante la
Legislatura Municipal la autorizacién para efectuar la compra o el servicio
mediante el procedimiento de cotizaciones;
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b. negociar los términos de la subasta - solicitar una oferta final mejorada, y
c. adjudicar la buena pro - por considerarse una oferta adecuada.
3. Subasta desierta:

Una subasta desierta sera aquella en la que no se reciba ninguna licitacién o
cuando se reciba y sea rechazada por no entregarse a tiempo o por no cumplir
cualquier otra condicién o requisito de la subasta. Ademas, podra decretarse por
la Junta una subasta desierta cuando esto ultimo resulte mds econdémico y
ventajoso a los intereses del municipio. En esos casos, la Junta podra convocar a
otra subasta o solicitar a la Legislatura Municipal que autorice la adquisicién
mediante contratacion directa, solicitud de 3 cotizaciones, o cualquier otro
establecido por ley.

4. Rechazo de la oferta mas baja:

Cuando se trate de compras, construccién o suministros de servicios, la Junta
adjudicard a favor del postor razonable mds bajo. La Junta podra rechazar la oferta
de precio mas bajo itnicamente cuando:

a. la oferta propuesta no cumpla con las especificaciones o los términos de la
subasta;

b. la oferta favorecida presenta elementos que, a juicio de la Junta de Subastas, le
otorgan una calidad superior;

c. el licitador con la oferta més baja haya sido convicto por fraude; se encuentre
bajo investigaciéon criminal o administrativa, por delitos contra el erario,
funcién u orden publico, en el foro estatal o en el federal, o exista evidencia de
que ha sido convicto por delitos graves o menos graves que impliquen
depravaciéon moral en Puerto Rico o en cualquier jurisdiccién fuera de Puerto
Rico;

d. el licitador provea informacion falsa o se niegue a proveer informacion
requerida por la Junta de Subastas;

e. tenga conocimiento y exista evidencia de que el licitador que hace la oferta mas
baja haya incumplido con contratos previamente otorgados por el municipio y
el incumplimiento le sea imputable, o que se tenga conocimiento y evidencia
tfidedigna de que el licitador haya incumplido con contratos otorgados con otra
entidad gubernamental;
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f. cuando la experiencia del municipio con la garantia o el funcionamiento del
renglon ofrecido no haya sido satisfactoria;

g. cuando la oferta no represente el mejor valor para el municipio, o

h. cualquier otra razén que la Junta de Subastas estime conveniente en protecciéon
de los mejores intereses del municipio.

5. Ofertas idénticas:

En caso de que resultasen dos ofertas idénticas, en cuanto a precio, especificaciones
y las condiciones pactadas se considerard como un empate. Cuando la Junta de
Subastas no pueda establecer distinciones entre dos ofertas, actuara a base de lo
siguiente:

a. utilizard la reputacién comercial, experiencia, solvencia econémica del licitador
y cualquier otro criterio que garantice el fiel cumplimiento de los términos y
las condiciones establecidas en los pliegos de subasta para desempatar;

b. notificara a los licitadores la situacién y solicitard una nueva oferta. Las ofertas
serdn presentadas en el término establecido por la Junta de Subastas, la
apertura de pliegos y demds procesos se realizaran segun lo estipulado en este
reglamento, o

c. adjudicara mediante sorteo, el cual se celebraré en presencia de los licitadores.
Esto es una opciéon de ultimo recurso cuando se han agotado todas las
alternativas de adjudicacion.

6. Desviaciones de las especificaciones establecidas:

Las especificaciones que se incluyan en los pliegos de subasta serviran de guia para
describir las caracteristicas del producto o servicio que se solicita. Sin embargo,
éstas no deberdn interpretarse restrictivamente. La Junta podra adjudicar aquel
bien o servicio que, aun desvidndose de los requisitos minimos de las
especificaciones, cumpla con el propésito para el cual se destinard, siempre y
cuando sea en beneficio de los intereses y necesidades del municipio.

La Junta podré excusar u obviar cualquier informalidad y desviacién menor en las
ofertas recibidas, siempre y cuando no se altere o modifique la oferta original, ni
el alcance de la adquisicién, y con ello se beneficie el interés publico. La Junta
podré requerir cualquier documento adicional siempre y cuando no se altere o
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10.

modifique la oferta propuesta. Las desviaciones no podran afectar sustancialmente
la calidad de los bienes o servicios solicitados.

Descuentos:

Los descuentos ofrecidos por rapidez en los pagos y los términos de entrega no se
considerardn para efectos de adjudicacién, excepto cuando sea un criterio de
evaluacion determinado en la subasta.

Varias ofertas:

Cuando un licitador presente varias propuestas u ofertas para un mismo renglén,
ya sea con su propio nombre u otros nombres o seudénimos, éstas seran
rechazadas autométicamente y el licitador sera penalizado, impidiéndole
participar en futuras adquisiciones por el periodo que disponga la Junta, el cual
no serd menor de un (1) afio ni mayor de tres (3) afios. La Junta notificara a la
Unidad de Compras para que proceda conforme a esta determinacion.

Conspiracion:

Cuando se compruebe que una oferta es irrazonable, mediante una investigacién
efectuada como resultado de una declaracién jurada presentada ante la Junta por
otro licitador o por cualquier otro fundamento razonable, que dos (2) licitadores o
mas se han puesto de acuerdo con la intencién de defraudar o perjudicar los
intereses del municipio, la Junta rechazard las ofertas e impedira que los licitadores
participen en la subastas del municipio por el periodo que disponga la Junta, el
cual no serd menor de un (1) afio ni mayor de tres (3) afios.

Si con posterioridad, la Junta comprobara que la declaracion jurada prestada por
el licitador querellante fue arbitraria, infundada y maliciosamente prestada,
referird el asunto al Departamento de Justicia para la accién correspondiente, y le
impedira al licitador participar de los procesos de subasta por el periodo que
disponga la Junta, el cual no serd menor de un (1) afio ni mayor de tres (3) afios.

Colusion:
Cuando en una subasta se probase que dos (2) o més licitadores se pusieron de
acuerdo con para cometer fraude, o perjudicar los intereses del municipio, la Junta

de Subastas rechazara se rechazaran aquellas propuestas u ofertas de los
licitadores que incurrieran en colusion.
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De mediar conspiracién o colusion, los licitadores no podran participar de los
procesos de subastas del municipio por el periodo que disponga la Junta, el cual
no serd menor de un (1) afio ni mayor de tres (3) afios.

11. Cancelacioén:
Se podré cancelar la subasta y rechazar todas las ofertas recibidas, antes o después
de celebrada la misma, siempre y cuando el municipio fundamente su decisién y

lo notifique por escrito a todos los licitadores. El municipio devolvera las fianzas
que hayan sido prestadas por los licitadores.

N. Aviso de Adjudicacion de Subastas
La adjudicacion de una subasta sera notificada a todos los licitadores que presentaron
oferta, certificando el envio de dicha adjudicacién mediante correo certificado con acuse
de recibo o mediante correo electrénico. No se adelantard a licitador alguno informacion
oficial sobre los resultados de la adjudicacién hasta que la Junta haya emitido la
notificacién de adjudicacion.
La notificacién de adjudicacién debe contener, como minimo, la siguiente informacién:
1. los nombres de los licitadores que participaron en la subasta;
2. las direcciones postales o electronicas de los licitadores;
3. unresumen de las ofertas sometidas por los licitadores;
4. los factores o criterios que se tomaron en cuenta para adjudicar la subasta;
5. los defectos que tuvieran las ofertas de los licitadores no agraciados, si aplica, y
6. el apercibimiento del término jurisdiccional de diez (10) dias para solicitar revision
judicial de la adjudicacion ante el tribunal de apelaciones, de conformidad con el
articulo 1.050 del Cédigo Municipal.
El secretario de la Junta notificara a la Unidad de Recaudaciones sobre la adjudicacion.
Cuando transcurran los diez (10) dias para solicitar revisién judicial de la adjudicacion
ante el Tribunal de Apelaciones, se efectuara la devolucion de las fianzas de licitacion

presentadas por los licitadores no agraciados, las cuales custodia el Departamento de
Finanzas.

O. Cancelacion de la Adjudicacion
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La Junta podra cancelar la adjudicacion antes de otorgado el contrato o de emitida la
orden de compra bajo las siguientes circunstancias:

1. sila necesidad del municipio que originé la subasta o la solicitud de propuestas
ya no existe;

2. cuando por alguna causa inesperada e imprevisible, se agoten los fondos
asignados para la transaccion o deban utilizarse para otro propésito, o

3. por otras razones que beneficien el interés publico.

Esta determinaciéon sera notificada a los licitadores certificando el envio de dicha
adjudicacion mediante correo certificado con acuse de recibo o mediante correo
electronico. El municipio ni la Junta incurrirdn en responsabilidad alguna por la
cancelacién de la adjudicacion por cualquiera de las causas enumeradas. El municipio
devolvera las fianzas que hayan sido prestadas en efectivo por los licitadores.

P. Muestra de bienes

Cuando se requiera una muestra de los bienes objeto de la subasta, éstos se retendran
durante la vigencia del contrato, de manera que el municipio evaltie y asegure que el
licitador agraciado mantenga los estandares, modelo, calidad y marca del producto
ofertado. El licitador serd responsable por cualquier gasto relacionado con el envio y
manejo de las muestras.

Concluido el contrato, el municipio devolvera las muestras que sean perecederas. A esos
efectos, la Junta de Subastas le notificara al licitador agraciado que debera recoger las
muestras dentro de quince dias (15) calendarios siguientes al recibo de la notificacién. Si
pasado el termino de quince (15) dias el licitador no reclama las muestras, el municipio
podré disponer de ellas conforme a sus mejores intereses.

Q. Requerimientos post-adjudicacion
En caso de que no se indique en el Aviso de Adjudicacion, la Junta de Subastas o la
Oficina de Secretaria Municipal podra notificarle o requerirle al licitador agraciado lo

siguiente:

1. lafechaenla que debe presentar la documentacion requerida, incluyendo, pero
sin limitarse a: fianzas, seguros y certificaciones;

2. lafecha en que el licitador agraciado debera comparecer para la formalizacién
del contrato;
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3. el apercibimiento de confiscacion y ejecucion de la fianza o garantia prestada,
segin sea el caso, en caso de que el licitador no provea o suministre la
documentacioén necesaria dentro del término provisto, o

4. cualquier informacién o documentacién pertinente para resolver cualquier
otro asunto pendiente.

R. Incumplimiento

Se considerara como incumplimiento de contrato, la cancelacién de una oferta por parte
de cualquier licitador, después de iniciada la apertura de los pliegos de ofertas. En el caso
de compra de bienes, la Junta de Subastas debera notificar al asesor legal la experiencia
con este licitador. El municipio tomaré la accién legal que considere pertinente.

Articulo 3.08. Subasta Informal
Meétodo de adquisicion a ser utilizado cuando:

e se adquieran bienes, suministros y servicios no profesionales cuyo costo no exceda
cien mil (100,000) délares;

e se adquieran servicios de construccién o mejora publica por contrato que no
exceda de doscientos mil (200,000) doélares, o

e cualquier otra circunstancia dispuesta por ley.

A. Invitacidén a subasta informal

El Departamento de Compras y Suministros preparard la invitacién a subasta informal y
los pliegos relacionados. La convocatoria se realizara, preferiblemente, a través de correo
electronico. La fecha oficial de la invitacién a subasta serd la fecha de envié por correo
electronico a los licitadores, suplidores o proveedores de bienes o servicios.

Se convocard, al menos, tres (3) licitadores, suplidores o proveedores de bienes o servicios
a participar en la subasta informal. En aquellos casos en que no se identifiquen (3)
licitadores, suplidores o proveedores de bienes o servicios bajo la categoria
correspondiente al servicio o bien que se pretende adquirir deberd documentarse por
escrito y se procedera a realizar la subasta informal. Las transacciones de la subasta
informal deben realizarse de manera que se fomente la competencia plena y abierta.

B. Contenido de la invitacién informal
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La invitacién a subasta informal deberd incluir lo siguiente:

1.

2.

namero y asunto de la subasta informal;

instrucciones especificas de dénde y coémo obtener copia de los pliegos de subasta,
incluyendo la direccion fisica y el lugar especifico donde se entregaran los pliegos
y un namero telefénico de contacto. También se especificara el costo de los pliegos,
si alguno, y si pueden obtenerse mediante correo electrénico;

fecha, hora y lugar para la celebracion de reuniones o inspecciones presubasta, y
si las éstas serdn obligatorias para participar en la subasta;

fecha, hora, lugar y modo (en caso de ser presentacién electrénica) para la
presentacion de ofertas y la hora exacta en que se cerraran las licitaciones y se
abriran los pliegos de oferta;

se indicard si la oferta debera someterse acompafiada de una fianza de licitaciéon
(bid bond);

incluira la advertencia de que el municipio podré ordenar la cancelacion parcial o
total del pliego de la subasta informal independientemente de la fase en la que se
encuentre el proceso, siempre y cuando sea antes de formalizar el contrato o de
haber emitido una orden de compra, cuando ello sirva a los mejores intereses del
municipio, y

incluird la advertencia de que el municipio podrd enmendar cualquier invitacién
o pliego de la subasta informal cuando ello sirva a los mejores intereses del
municipio. En este caso el suplidor no tendrd que pagar nuevamente (si aplica)
para obtener el pliego enmendado de la subasta informal.

C. Procedimiento de la subasta informal

El contenido del pliego de la subasta informal y el procedimiento para atender y gerenciar
la subasta, en términos de: etapas, enmiendas, impugnaciones, cancelaciones del pliego,
reuniones presubasta, presentacion de ofertas, correcciones y retiro de ofertas, actos de
apertura, normas de adjudicacién, penalidades y contratos, serd igual a lo establecido en
el Articulo 3.07(c) de este reglamento.

Articulo 3.09. Solicitud de propuestas (Request for Proposals - RFP)

Procedimiento formal de competencia llevado a cabo por el municipio cuando el trabajo
o los servicios requeridos sean de naturaleza tal que su alcance no pueda definirse de
antemano con razonable certeza; cuando dicha definicion elimina o restringe
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indebidamente la competencia; cuando la evaluaciéon de los posibles contratistas para
realizar los trabajos o proveer los servicios requiera que se considere su capacidad
relativa a su desemperfio, incluyendo el grado de capacidad técnica o experiencia; cuando
pueda requerir que se tomen en consideracion factores como calidad, valores estéticos u
otros factores, de manera que el precio no sea el factor principal en el proceso de
adjudicacion, o cuando el uso de un proceso de negociacion directa sirva mejor a los
intereses del municipio.

e El criterio principal para la adjudicacién de la solicitud de propuestas no sera el
precio, sino que podrén establecerse otros criterios de evaluacién o adjudicaciéon
de igual o mayor importancia para ser analizados en conjunto.

e El municipio interesa que los proponentes provean, sugieran y propongan las
especificaciones, términos, condiciones y estipulaciones necesarias para la
adquisicion, compraventa, o mejora publica en cuestion.

e Existe la posibilidad de llevar a cabo un proceso de negociacién posterior a la
adjudicacion con el proponente agraciado, sujeto a que no se alteren los requisitos
mandatorios o las condiciones esenciales de la solicitud de propuestas, y ello no
hubiese sido causa de desventaja ni perjuicio indebido para los demés
proponentes participantes, y tampoco menoscabe los criterios de evaluacion
utilizados para la adjudicacion.

Las propuestas se entregan en el municipio en la fecha, hora y lugar establecido en la
solicitud. No se realizard un acto de apertura o de lectura en ptblico para la solicitud de
propuestas.

Los servicios profesionales de arquitectura e ingenieria que sobrepasen la limitacién de
compras pequefias ($250,000) establecida para subvenciones federales deberan ser
adquiridos bajo el método competitivo de propuestas o el método de seleccién a base de
cualificaciones.

A. Publicacién y contenido de la solicitud de propuesta

El anuncio o invitacién de solicitud de propuesta podré ser publicado en un (1) periédico
de circulacién general, en las redes sociales del municipio o enviado mediante invitacion
a los licitadores. El procedimiento para la publicacion del anuncio de propuesta
dependera de la procedencia de la subvencién utilizada para el presupuesto de la
adquisicion.
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Fondos estatales o legislativos

Cuando se utilicen métodos formales de adquisicion
el anuncio debe ser publicado en un (1) periédico de
circulacién general y cumplir con los mismos
requisitos de un anuncio de subasta formal

Subvenciones Federales

£ )

El anuncio puede ser publicado a través de las redes
sociales, pagina web del municipio o notificado a
través de invitacion mediante correo electrénico,
siempre y cuando no exceda $100,000, de lo
contrario debe publicarse en un periédico de mayor
circulacion.

Fondos propios \ /

El aviso se realizard conforme a la legislacion o
reglamentacién vigente o solicitud de propuestas.

El anuncio o invitacién a someter propuesta deberd incluir lo siguiente:

1.

nimero y asunto de la solicitud;

instrucciones especificas de donde y como obtener copia de la guia de solicitud de
propuesta, el lugar especifico donde se entregardn y un ntmero telefénico de
contacto o correo electrénico, y si pueden obtenerse digitalmente;

fecha, hora y lugar para la celebracion de reuniones de orientacion y si las mismas
tendran caracter obligatorio para participar en la competencia;

fecha, hora, lugar y modo (en caso de ser presentaciéon electrénica) para la
presentacion de propuestas;

incluira la advertencia de que el municipio podré ordenar la cancelacion parcial o
total de la solicitud, independientemente de la fase en la que se encuentre el
proceso, siempre y cuando sea antes de formalizar el contrato o de haber emitido
una orden de compra, cuando ello sirva a los mejores intereses del municipio, y

incluira la advertencia de que el municipio podra enmendar el calendario del
proceso o cancelarlo cuando ello sirva a los mejores intereses del municipio.
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En los casos de solicitud de propuestas la unidad administrativa solicitante debe
establecer un mecanismo para evaluar imparcial y meticulosamente las propuestas
técnicas y de precio antes de que se haga publica la solicitud.

B. Entrega del paquete de solicitud

El municipio proveerd un paquete de documentos a toda persona o entidad que responda
al anuncio de solicitud de propuesta. La Oficina de Secretaria Municipal o la dependencia
solicitante llevara un registro de todas las personas que hayan recibido el paquete de
solicitud de propuesta. La entrega de los documentos podra realizarse de manera fisica o
electronica, segtn lo establecido en el anuncio de solicitud de propuesta.

C. Contenido del Paquete de Solicitud de Propuesta

El paquete de solicitud de propuesta tendrd la siguiente informacioén general y toda
aquella otra que el municipio entienda que es requisito indispensable de la misma, como,
por ejemplo:

1. descripcién del alcance del trabajo o servicio requerido el itinerario de entrega o
ejecucion, y los términos y condiciones propuestos para el contrato;

2. instrucciones y formularios por utilizarse para preparar y someter la propuesta;

3. calendario del proceso de competencia informando las fechas importantes como:
publicacién, disponibilidad de los documentos, tiempo para realizar preguntas,
fecha limite de entrega, fechas de evaluacién, fechas proyectadas para
adjudicacion o contratacion;

4. disponibilidad de fondos para sufragar las actividades, si aplica;

5. requisitos de la solicitud y condiciones generales, o

6. procedimientos para la evaluaciéon y determinacién de adjudicacién, entre otros.

D. Reuniones de Orientacion

Con el objetivo de aclarar dudas o preguntas sobre el proceso de competencia, se podran
celebrar reuniones de orientacién cuando la complejidad del proceso lo requiera. La
comparecencia podré ser obligatoria, segtin se determine en el aviso o invitacion.

El secretario municipal presidira las reuniones y levantara una minuta de la reunién, la
cual deberd ser circulada entre los solicitantes y éstos la incluirdn en su paquete de
propuesta debidamente inicialada y firmada.
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E. Comité Evaluador

El alcalde podra nombrar a su discreciéon, un Comité Evaluador de Solicitud Propuestas
el cual estara compuesto por un minimo de tres (3) miembros. Ninguno de estos
miembros recibird compensacién y su nombramiento serd por incidencia, o sea, para cada
proceso de solicitud. El alcalde nombrara un funcionario para que presida el comité,
quien no tendré voto, pero tendra voz en las deliberaciones para emitir recomendacion a
la Junta de Subastas. El comité de evaluacion tiene que basar la evaluacion de las
propuestas solo en los criterios establecidos en la solicitud de propuesta.

F. Procedimiento de Evaluacién

El comité evaluador o la Junta de Subastas se reunira en las fechas acordadas en el
calendario del proceso, a menos que eventos fuera del control de los miembros asi lo
impidan. Para la evaluacion, se utilizard una hoja de evaluacién que contenga los criterios
descritos en la guia de propuesta y puntuaran y sumarén cada criterio, hasta obtener la
puntuacion final. Los siguientes son algunos de los criterios de evaluaciéon: comprensiéon
demostrada de los requisitos, cuan apropiado es el enfoque técnico en la propuesta,
calidad del plan de trabajo, capacidades técnicas, plan de gestion, y experiencia
demostrada en el desempefio de un trabajo similar.

El precio no serd un factor de seleccion para la seleccion de propuestas, tnica y
exclusivamente, en los casos de servicios de arquitectura y disefio, segtn lo establecido
por la legislacion federal. Ver, 2 CFR 200.320 (b)(2)(iv).

Si la evaluacion de las propuestas se realiza por un comité evaluador, luego de evaluar y
puntuar todas las propuestas, emitirdn una carta de recomendacién a la Junta de Subastas
para la adjudicacion.

Cuando se reciba una sola propuesta y el comité evaluador o la Junta de Subastas la
considere aceptable se realizara un analisis del precio de la oferta o del costo de los bienes
o servicios ofrecidos, 0 ambos. Dicho anélisis se basara en una comparacién de los precios
establecidos para adquisiciones similares. Si no puede hacerse una comparacién de
precios, se podré realizar un anélisis de costos del precio del producto.

Deberan manejarse las propuestas de modo que se evite la divulgacion del namero de
proponentes, la identidad de los proponentes, y el contenido de sus propuestas hasta

después de la adjudicacion.

G. Negociaciones
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Después que el comité de evaluacion haya emitido su recomendaciéon o la Junta de
Subastas haya evaluado las propuestas, a menos que sean innecesarias las negociaciones,
la Junta podra negociar con licitadores que hayan presentado propuestas que a su
entender tienen una oportunidad razonable de ser seleccionadas para la adjudicacion.
Esta determinacion se basa en la puntuacion relativa de las propuestas segtn éstas hayan
sido evaluadas y cualificadas, de acuerdo con los factores técnicos y de precio
especificados en la solicitud. Los licitadores se trataran imparcial y equitativamente con
respecto a cualquier posibilidad de negociacién y revision de sus propuestas. El prop6sito
de las negociaciones sera buscar aclaraciones con respecto a, y aconsejar a los licitadores
sobre, las deficiencias tanto en los aspectos técnicos como los de precio de sus propuestas
con el fin de asegurar que comprendan plenamente y se ajusten a los requisitos de la
convocatoria.

No se le proporcionara informacién a ningan licitador sobre la propuesta de ningtn otro
licitador y no se asistird a ningtn licitador a elevar su propuesta al nivel de ninguna otra
propuesta. Se establecerd un plazo para el recibo de las revisiones de propuestas basadas
en negociaciones. El alcance y la extension de las discusiones son una cuestién de criterio
de la Junta de Subastas. La Junta podra notificarle a un licitador que el municipio
considera que su precio es demasiado alto o bajo y revelar los resultados de los analisis
que apoyen tal conclusiéon. No se indicara a los licitadores que reduzcan sus precios
propuestos hasta una cantidad especifica para poder ser considerados para la
adjudicacion. No se podra revelar el precio de otra oferta para tratar de conseguir que
otro licitador reduzca su precio.

H. Adjudicacién de Propuesta

Después de la evaluacion de las propuestas revisadas, de haber alguna, el contrato se
adjudicara al proponente cuyo enfoque técnico al proyecto, cualificaciones, precio o
cualquier otro factor considerado, sean los més ventajosos para el municipio, siempre y
cuando, el precio esté dentro del monto total maximo presupuestado del proyecto
establecido para la adquisicion.

La Junta de Subastas podrd adjudicar a favor de una o mas de las propuestas que
considere que mejor sirven al interés publico.

Articulo 3.10. Solicitud de Cualificaciones (“Request for Qualifications - RFQ”)

Es el procedimiento llevado a cabo por el municipio para cualificar previamente a los
licitadores o proponentes interesados en participar de una subasta o solicitud de
propuestas, tomando en consideracion criterios relacionados con su preparacion
académica y profesional (o la de sus integrantes en casos de personas juridicas),
entrenamiento, destrezas, experiencia en el area de interés, capacidad financiera,
referencias, honorarios o costos, entre otros. Este procedimiento podré llevarse a cabo de
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forma separada o como parte de una subasta o una solicitud de propuestas. En aquellos
casos que se haga de forma separada siempre habrd una competencia abierta y plena a
todo el que interese participar y no se limita a los proponentes del RFQ segtin dispone el
2 CFR 200.319.

El contenido del aviso y el procedimiento para atender y gerenciar el RFQ, en términos
de: entrega, contenido de la solicitud, reuniones de orientacién, presentacion de ofertas,
procedimiento de evaluacion y adjudicacién, serd igual a lo establecido para la solicitud
de propuestas en el Articulo 3.09 de este reglamento.

Articulo 3.11. Solicitud de Informacién (“Request for Information - RFI”)

Es el procedimiento llevado a cabo por el municipio para recopilar u obtener informacién
escrita acerca de las capacidades de varios suplidores y sus productos a fin de
compararlos entre si. Este procedimiento podra llevarse a cabo de forma separada o como
parte de una Solicitud de Cualificaciones (Request for Qualifications -RFQ), una subasta,
una solicitud de propuestas (Request for Proposals - RFP), entre otros.

El contenido del aviso y el procedimiento para atender y gerenciar el RFI, en términos de:
entrega, contenido de la solicitud, reuniones de orientacién, presentacion de ofertas,
procedimiento de evaluacion y adjudicacion, serd igual a lo establecido para la solicitud
de propuestas en el Articulo 3.09 de este reglamento.

Articulo 3.12. Adquisiciones sufragadas con fondos federales

Para las adquisiciones sufragadas con fondos federales, el municipio utilizara los
procedimientos de adquisicion aplicables para una entidad no federal en las secciones 2
CFR 200.320(2), 200.318 y 200.319 o el procedimiento establecido por las agencias que
regulen dichos fondos.

Articulo 3.13. Compra de equipo pesado fuera de Puerto Rico

Se entenderd por equipo pesado toda maquinaria de construccién, de movimiento de
tierra y pavimentacion, vehiculos y maquinarias de recogido y disposicion de
desperdicios soélidos, ambulancias, camiones de bombas, graas, vehiculos de
transportacion escolar, vehiculos especiales para el transporte de personas con
impedimentos o diversidad funcional o adultos mayores, asi como otros de similar
naturaleza.

A. Compra Ordinaria
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Conforme al Articulo 2.037 del Cédigo Municipal, el municipio podréa adquirir mediante
compra ordinaria equipo pesado nuevo o usado fuera de Puerto Rico, cuando estén
presente las siguientes circunstancias: el precio en el exterior, incluyendo los fletes,
acarreo, seguros y cualquier otro que conlleve su importacion a la Isla, sea menor al del
mercado local, y el equipo por adquirirse no se considere un producto de Puerto Rico, de
acuerdo con la Ley Nam. 14, supra.

Cuando se realice una compra para las cuales se deba obtener, por lo menos, tres (3)
cotizaciones de suplidores acreditados de fuera de Puerto Rico, las cotizaciones se
someterdn a la consideracion de Junta de Subastas, acompafiada de tres (3) cotizaciones
de suplidores locales. La Junta tomara la determinaciéon correspondiente a base de los
precios de las cotizaciones y autorizard la compra de igual forma como si se hubiese
celebrado una subasta.

Cuando la oferta mas baja de un suplidor del extranjero sea igual a la de un suplidor local
debera seleccionarse al suplidor local, excepto si el interés del municipio se ve
perjudicado.

Cuando el municipio adquiera un equipo pesado nuevo en el extranjero, el municipio
debera requerir al suplidor que conceda por lo menos un (1) afio o doce (12) mil millas de
garantia, lo que ocurra primero o la misma garantia que ofrece el fabricante, la que resulte

en mayor tiempo.

Cuando el municipio vaya a adquirir equipo pesado usado, el municipio deberd requerir
al suplidor que cumpla los siguientes requisitos:

1. conceder tres (3) meses o tres (3) mil millas de garantia (lo que ocurra primero);

2. permitir la inspeccioén del equipo por peritos del municipio o peritos pagados por
éste;

3. informar al municipio sobre cualquier reparacion realizada al equipo a adquirirse;
4. informar al municipio sobre el uso del equipo y por cuanto tiempo;

5. que el equipo haya aprobado la inspeccion que exige la ley de transito aplicable;
6. que el velocimetro funcione correctamente, y

7. cualquier otro requisito establecido por ley, reglamento, o por el municipio.
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En toda compra de equipo pesado nuevo o usado el suplidor debera emitir un certificado
de garantia que contendra lo siguiente:

1. duracién de la garantia;

2. partes o piezas cubiertas;

3. partes o piezas no cubiertas;

4. formay manera en la que el municipio podrd reclamar la garantia;

5. nombre, teléfono, correo electrénico, direccién fisica y direcciéon postal de la
persona responsable de cumplir con la garantia;

6. exponer en forma clara y precisa las condiciones que debe cumplir el municipio
para tener derecho a la garantia e indicar las circunstancias bajo las que se
cancelaria la garantia, y

7. especificar el lugar en que podran realizarse los arreglos del equipo sujeto a
garantia.

B. Compra Extraordinaria

El municipio podra comparecer como licitador de equipo pesado nuevo o usado en
procesos de subasta en y fuera de Puerto Rico, previa autorizaciéon de la Legislatura
Municipal, sin requisito de garantias, y siempre que esté en cumplimiento con la Ley 14,
supra.

En estos casos deberd demostrar que la adquisicion resulta mas ventajosa a través del
proceso de subasta del cual participd, que si se hiciera mediante la solicitud de
cotizaciones a otros suplidores.

No serd necesario la obtencién de cotizaciones en los casos en que el municipio
comparezca como licitador en procesos de subasta en y fuera de Puerto Rico, previa
autorizacion de la Legislatura Municipal. Asi también, reconociendo que la venta
mediante una subasta como regla general constituye un remate o lo que se conoce en
inglés como una venta “as is”, se dispone que no se serd requisito las garantias que se
exigen mediante compra ordinaria.

Articulo 3.14. Compras a Plazos

El municipio efectuara compras a plazos al adquirir propiedad cuyo uso y goce es
inmediato y cuyo pago se efecttia a términos fijos, por partes o plazos.
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Se podran efectuar compras a plazos bajos las siguientes circunstancias:
1. el equipo tiene un rendimiento de vida ttil que excede los cinco (5) afios;

2. el costo de adquisicién provocaria que el desembolso inmediato y completo
afecte negativamente los fondos disponibles del municipio;

3. no existe modo de adquirirse de otra forma, y

4. cualquier razén que responda al interés publico del municipio.
Articulo 3.15. Trade In
Mediante esta modalidad de compra, se adquiere algo nuevo y se entrega algo similar
usado previamente tasado, acreditdndose el valor de la tasacién al pago. La diferencia se
satisface en dinero al contado en pagos parciales por cantidades previamente

determinadas y acordadas por un periodo especifico determinado.

La transaccion se efecttia a base de precio en dinero, acreditdndose el valor del bien
entregado como si se hubiese recibido dinero en efectivo.

Articulo 3.16. Permuta

El municipio puede efectuar transacciones bajo los términos de una permuta. La permuta
requiere que una parte se obliga a dar una cosa para recibir otra. La adquisiciéon mediante
permuta se efectuard de acuerdo bajo las siguientes condiciones:

1. que el bien a darse en pago haya depreciado considerablemente;

2. el valor de tasacion del bien sea razonable, de acuerdo con el criterio del
municipio;

3. que el uso del bien dado en cambio haya sido descontinuado por el municipio, y
4. que se entienda que la transaccion es beneficiosa al municipio.
Solamente se podra efectuar la adquisiciéon por permuta si dicha transacciéon ha sido
aprobada por la Legislatura Municipal y el alcalde de conformidad con la ley. Se

aplicaran las disposiciones del Cédigo Civil de Puerto Rico de manera supletoria a lo
dispuesto en este reglamento.
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Articulo 3.17. Procedimientos Especiales

El municipio podra llevar a cabo cualquier otro procedimiento especial siempre que sea
competitivo, uniforme y publico, y permita evaluar y tomar en consideracién las
condiciones del mercado para la adquisicion o compra de materiales, equipos,
comestibles, medicinas y otros suministros de igual o similar naturaleza, uso o
caracteristicas, o para llevar a cabo cualquier obra de construccién o mejora ptublica por
contrato o para la venta de propiedad mueble o inmueble; incluyendo la utilizacién de
mecanismos que le permitan al municipio obtener la informacién o documentacién
necesaria o conveniente a esos fines.

Nada en este reglamento limitard o impedird que las dependencias solicitantes puedan
establecer procesos especiales para una subasta o solicitud de propuestas particular,
segln se disponga en los correspondientes pliegos, siempre y cuando dichos procesos
especiales no entren en conflicto con requisitos expresos y mandatorios del Cédigo
Municipal, este reglamento, o cualquier ley, reglamento u ordenanza aplicable.

Articulo 3.18. Prohibiciones

En ninguna circunstancia un miembro de la Junta de Subastas, un empleado de la Unidad
de Compras o personal del municipio podré intervenir directa o indirectamente con los
licitadores o proponentes en la preparaciéon y entrega de las cotizaciones, ofertas o
propuestas, ni tampoco en forma alguna aconsejar, sugerir, influir o suministrar a los
licitadores informacién referente al proceso o cualquier otra acciéon arbitraria en el
proceso de adquisicion.

Ningtan empleado, funcionario o miembro de la Junta de Subastas estd autorizado a
difundir informacién sobre el presupuesto establecido por el municipio para la
adquisicion.

Ningtn empleado, funcionario o miembro de la Junta de Subastas podra interferir a favor
de un licitador o proponente, brindandole informacién sobre una futura necesidad de
equipo, materiales o servicios profesionales del municipio.

Mientras las ofertas o propuestas se encuentren bajo consideracion y evaluacion, el
personal del municipio debera abstenerse de comunicarse de forma alguna con los
licitadores o proponentes sobre la materia o el asunto relativo a dicha competencia. Solo
se permitird comunicacion para obtener la informacién adicional que la Junta de Subastas
o el Comité Evaluador estime pertinente o que no esté relacionado con el asunto bajo
consideracion y evaluacion.

Articulo 3.19. Politica de Conflicto de Interés
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. El Municipio Auténomo de Manati no tolerara conflictos de intereses. Los
conflictos de intereses deben evitarse y, cuando surjan, deben identificarse y
atenderse de inmediato.

Estas normas de conducta contenidas en este documento son aplicables a todas las
acciones de adquisicion del municipio. Asi también, los articulos 4.2 a 4.8 dela Ley
1-2012, segtin enmendada, “Ley Organica de la Oficina de Etica del Gobierno de
Puerto Rico”, se hacen formar parte integral de esta politica de conflicto de interés.

. Ningun empleado, funcionario o miembro de la Junta, puede participar en la
seleccion, adjudicacién o administracion de un contrato respaldado por una
adjudicacion ya sea con fondos federales o municipales, si tiene un conflicto de
intereses real o aparente. Tal conflicto de intereses surgiria cuando el empleado,
funcionario o agente, cualquier miembro de su unidad familiar, su socio o una
organizacion que emplea o estd a punto de emplear a cualquiera de las partes
indicadas en este documento, tiene un interés financiero o de otro tipo o un
beneficio personal tangible de una empresa considerada para un contrato. En el
caso de que alguna de las relaciones antes mencionadas, no intervendra, ni directa
ni indirectamente, en ningtn asunto relacionado con las mismas hasta que hayan
transcurrido dos (2) afios desde su nombramiento.

. Los empleados, funcionarios o agentes compradores del municipio no pueden,
directa o indirectamente, solicitar ni aceptar propinas, favores o cualquier cosa de
valor monetario de contratistas o partes de subcontratos.

Estas normas enumeradas anteriormente se aplican a los miembros de los procesos
de los Comités Técnicos y de Evaluacion de Adquisiciones, Unidad
Administrativa y Departamento de Finanzas.

Toda persona que, en su relacién con el municipio o, participe en licitaciones
publicas, presente cotizaciones, desee celebrar contratos con ellas o busque recibir
algtin incentivo econémico, debera revelar toda la informacién necesaria para que
las agencias ejecutivas evaltien detalladamente las transacciones o solicitudes
presentadas a las mismas, y tomen determinaciones correctas e informadas. Esto
incluye situaciones en las que pueden surgir conflictos de intereses
organizacionales.

. Al considerar si existe o puede existir una situaciéon de conflicto de intereses, se
examinardn los siguientes factores:

1. circunstancias particulares de cada contratacion;
2. equipo especializado requerido por el municipio;
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3. relaciones de trabajo pasadas, actuales o futuras entre los proponentes y el
municipio y

4. el periodo de tiempo entre la situaciéon de conflicto de intereses potencial o real
y el inicio del proceso de contratacion.

H. El municipio prohibe a los empleados, ex empleados o individuos que tienen
funciones o responsabilidades con respecto a las actividades asistidas con fondos
federales, como se define en este documento, o estdn en condiciones de participar
en un proceso de toma de decisiones, u obtener informacién privilegiada con
respecto a estas actividades, obtener un interés financiero o beneficiarse de una
actividad asistida por fondos federales o tener un interés financiero en cualquier
contrato, subcontrato, o acuerdo con respecto a la actividad asistida por fondos
federales, o con respecto a los ingresos de la actividad asistida con fondos
federales, tienen un interés financiero, ya sea para ellos mismos, su unidad familiar
o aquellos con quienes tienen vinculos comerciales.

Es politica del municipio que ningtin empleado, exempleado o consultor, tal como
se define en esta politica, debe:

* Tener un interés, financiero o de otro tipo, directo o indirecto, o participar en
un negocio o transaccién o actividad profesional, que presente un conflicto
con el desempefio adecuado de sus deberes en interés publico;

* Usar o intentar usar su posicién oficial para asegurar privilegios o ventajas
para si mismos o para otros; o

* Actuar en su capacidad oficial en cualquier asunto en el que tengan un interés
financiero personal directo o indirecto que razonablemente se pueda esperar
que menoscabe su objetividad o independencia de juicio.

El municipio reconoce que esta politica se extiende y requiere los mismos
estandares de conducta y deber de divulgacién, aplicables a los empleados, de
consultores que prestan servicios equivalentes a una oficina o posicién regular.
Los consultores del Municipio, tal como se definen en este documento, tienen el
mismo deber que otros empleados, personal, funcionarios y agentes del Municipio
de administrar los fondos ptiblicos de manera honesta, responsable y competente,
aplicando sus mejores habilidades y juicio, y ejerciendo la mayor buena fe y
cuidado.

Los consultores divulgaran voluntariamente todas las relaciones familiares y
personales con los empleados, subreceptores, contratistas y/o solicitantes de
fondos federales para evaluar cualquier posible conflicto de intereses o pueda
influir en el proceso de toma de decisiones.
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I. Deberes
Todas las personas cubiertas bajo este reglamento deberdn revelar completamente
cualquier conflicto de intereses real o potencial. Toda persona tiene la obligaciéon
de denunciar cualquier acto que viole las disposiciones de este reglamento
comunicdndose con el Departamento de Auditoria Interna.

CAPITULO IV. FIANZAS Y SEGUROS

La Junta requeriré al licitador las garantias que estime necesarias, a los fines de asegurar
el cumplimiento del contrato de compra y podra fijar los demas términos de dicho
contrato, que, a su juicio, considere necesarios, convenientes o ttiles. Asimismo, la Junta
de Subastas podra fijar el monto de la fianza provisional para asegurar la participacion
del licitador en la subasta.

Los pliegos de subasta deberan especificar los requisitos de fianza y seguro requeridos
para la subasta. Todas las fianzas que sean requeridas deberan prestarse, en original, a
favor del municipio en una de las siguientes formas: 1) cheque certificado, 2) giros
postales o bancarios, o 3) fianza de seguro expedida por una compaifiia de seguros
autorizada por el Comisionado de Seguros de Puerto Rico.

Articulo 4.00. Fianza de Licitaciéon (Bid Bond)

La fianza de licitacién deberd presentarse, en original, dentro del sobre de licitacién, a
nombre del municipio, e identificara la subasta para la cual es prestada. La fianza podra
ser en cheque certificado, giro postal o fianza de una compafiia aseguradora, reconocida
por el Comisionado de Seguros de Puerto Rico. No se aceptard cheques personales,
dinero en efectivo, ni fianzas de afios anteriores depositados en el municipio.

.. Adquisicién de bienes, suministros, venta o
Obras de construccion mayor de . . .
cesién en arrendamiento de propiedad
$250,000 .
mueble e inmueble

La fianza de licitacién bid bond seré Si la cuantia no es determinable al momento
una garantia no menor del cinco por | de la solicitud del bien o servicio ésta se
ciento (5%) de su oferta total realizara por una cantidad no menor de mil
incluyendo el valor de cualquier (1,000) dolares, dependiendo de la
oferta alterna. complejidad de lo solicitado y la cuantia que
se estime se comprard durante la duracién del

contrato para el servicio o bien.

Articulo 4.01. Fianza de Cumplimiento o Ejecucién (“Performance Bond”)

En toda subasta para la ejecucién de obras y mejoras publicas, se le requerira al licitador
o proponente agraciado la prestacion de una Fianza de Cumplimiento o Ejecucién
(Performance Bond) por una suma equivalente al cien por ciento (100%) del monto del
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contrato, con el propésito de garantizar el cumplimiento o la ejecucién del proyecto que
le haya sido representado al municipio a los fines de adjudicar la subasta o solicitud de
propuestas. En los demas casos la Junta de Subastas determinara el monto de la fianza de
cumplimiento o ejecucién.

La fianza se presentara no mas tarde de quince (15) dias laborables siguientes a la
notificacion de la adjudicacion. La fianza deberd presentarse, en original, a nombre del
municipio, la misma podrd ser en cheque certificado, giro postal o fianza de una
compafiia aseguradora, reconocida por el Comisionado de Seguros de Puerto Rico.

La fianza también podréa requerirse previo al comienzo de los trabajos de construccién en
proyectos estratégicos de redesarrollo y revitalizacion donde el municipio haya
transferido por compraventa u otro medio una propiedad municipal para dichos fines.
En tales casos, sera de aplicacion lo siguiente:

1. El licitador agraciado deberd obtener y mantener en pleno vigor, hasta que éste
obtenga el permiso de uso para el proyecto y le someta copia de éste al municipio.
La Fianza de Cumplimiento o Ejecucion (Performance Bond) serd equivalente al cien
por ciento (100%) de la cantidad a la cual ascienda el costo de la construccion del
proyecto, sujeto verificacion por el municipio.

2. El licitador deberad gestionar la fianza, a través de una comparfia aseguradora
autorizada a hacer negocios en Puerto Rico, de reconocida solvencia econémica y
aceptable para el municipio.

3. Ellicitador agraciado obtendré la fianza a su propio costo o de tercero.

4. En caso de que la fianza le sea requerida también por la institucion financiera que
habra de otorgar el préstamo interino para el desarrollo del proyecto, el licitador
o proponente deberd incluir al municipio como “dual obligee” de la misma, y
entregard a éste el documento que asi lo acredite, antes de iniciar los trabajos de
construccion.

5. El municipio podra solicitar en cualquier etapa la paralizacién del proyecto, en el
foro judicial correspondiente, hasta tanto el licitador cumpla con los requisitos
anteriores. No obstante, el municipio le notificard por escrito al licitador de
cualquier incumplimiento con los anteriores requerimientos y le concederd por
escrito a partir de la fecha de tal notificacion un plazo de treinta (30) dias
calendario para corregir tal incumplimiento antes de recurrir al foro judicial.

Articulo 4.02. Fianza de Pago (“Payment Bond”)
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En toda subasta o solicitud de propuestas para la ejecucién de obras y mejoras publicas,
se le requerira al licitador agraciado la prestacion de una Fianza de Pago (Payment Bond)
por una suma equivalente al cien por ciento (100%) del monto del contrato, con el
proposito de garantizar el pago de jornales y materiales que se utilicen en la obra.

El municipio podré requerir una Fianza de Pago para otras adquisiciones o servicios, y
en aquellas instancias cuya imposicién sea aplicable, segtin sea el caso.

La fianza se presentara no maés tarde de los quince (15) dias laborables siguientes a la
notificacién de la adjudicacion. La misma debera presentarse, en original, a nombre del
municipio, la misma podra ser en cheque certificado, giro postal o fianza de una
compafiia aseguradora, reconocida por el Comisionado de Seguros de Puerto Rico.

La fianza también podré requerirse previo al comienzo de los trabajos de construccién en
proyectos estratégicos de redesarrollo y revitalizacion donde el municipio haya
transferido por compraventa u otro medio una propiedad municipal para dichos fines.
En tales casos, sera de aplicacion lo siguiente:

1. El licitador debera obtener y mantener en pleno vigor, hasta que éste obtenga el
permiso de uso para el proyecto, y le someta copia de éste al municipio, dicha
Fianza de Pago (Payment Bond) equivalente al cien por ciento (100%) de la cantidad
a la cual ascienda el costo de la construccion del proyecto, sujeto a la verificacion
por el municipio.

2. El licitador deberad gestionar la fianza, a través de una comparfia aseguradora
autorizada a hacer negocios en Puerto Rico, de reconocida solvencia econémica y
aceptable para el municipio.

3. Ellicitador agraciado obtendré la fianza a su propio costo o de tercero.

4. En caso de que la fianza le sea requerida también por la institucién financiera que
habra de otorgar el préstamo interino para el desarrollo del proyecto, el licitador
o proponente debera o hara incluir al municipio como “dual obligee” de la misma,
y entregard a éste el documento que asi lo acredite, antes de iniciar los trabajos de
construccion.

5. El municipio podra solicitar en cualquier etapa la paralizaciéon del proyecto, en el
foro judicial correspondiente, hasta tanto el licitador o cumpla con los requisitos
anteriores. No obstante, el municipio le notificara por escrito al licitador de
cualquier incumplimiento con los anteriores requerimientos y le concedera por
escrito a partir de la fecha de tal notificacion un plazo de treinta (30) dias
calendario para corregir tal incumplimiento antes de recurrir al foro judicial.
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Articulo 4.03. Seguros

Todo licitador debera obtener y mantener en vigor durante el proyecto la “Péliza de
Obreros de la Corporacién del Fondo del Seguro del Estado” para cubrir las operaciones
a llevarse a cabo.

El pliego de subasta podra contener o establecer requisitos especiales para la obtencion
de poélizas de seguro que cubran diferentes tipos de riesgos que pudieran preverse en la
adquisiciéon o compra de materiales, equipos, comestibles, medicinas y otros suministros
de igual o similar naturaleza, uso o caracteristicas, o para llevar a cabo cualquier obra de
construccion o mejora publica por contrato o para la venta de propiedad mueble o
inmueble.

1. En caso de que el pliego de subasta no contemple requisitos especiales para la
obtencion de polizas de seguro, y no se exima del mismo, el licitador o proponente
agraciado obtendra los siguientes seguros con sus respectivos limites:

a. Poliza de Responsabilidad Puablica (Comprehensive General Liability) con
endosos de Products Liability & Completed Operations, con los siguientes

limites:
Péliza Cuantia

General Aggregate for Bodily Injury, Personal Injury $1,000,000
and Property Damage
Products & Completed Operations $ 500,000
Per Ocurrence $ 500,000
Fire Damage $ 100,000
Medical Expenses $ 5,000

b. Seguros de Automoévil (Automobile Comprehensive Liability Insurance -
Business Auto Policy), con los siguientes limites:

Poéliza Cuantia

Combined Single Limit Per Accident for Bodily $ 500,000
Injury and Property Damage
Medical Expenses $ 5,000

2. Enla obtencién de los seguros que se requieran en el pliego de subasta o solicitud
de propuestas, o en este reglamento, el licitador o proponente agraciado debera
cumplir con lo siguiente:
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a. Incluira al municipio como asegurado adicional (additional insured), y
entregard el certificado de seguro (certificate of insurance) al municipio,
dentro de los siguientes quince (15) dias naturales contados a partir de la
notificacién de la adjudicacién, mediante el cual acreditara la existencia y
vigencia de dicha péliza, antes de comenzar las gestiones. En caso de
incumplimiento, el municipio podrd dejar sin efecto la adjudicaciéon de la
subasta. En tal caso, la Junta de Subastas podrd adjudicar la subasta al
proximo mejor postor.

b. Las pélizas deberan incluir un endoso al efecto de que no podran cancelarse
por el asegurado, y que el asegurador solo podra cancelar dichas polizas
previo aviso por escrito al municipio con cuarenta y cinco (45) dias de
antelacion a la cancelacién.

c. Las polizas seran redactadas en forma satisfactoria al municipio y
cumplirdn con todos los requisitos de ley.

d. Las polizas deberan ser satisfactoriamente expedidas por las respectivas
compafiias aseguradoras y suministradas al municipio y aprobadas por
éste, tanto respecto a su forma como suficiencia.

e. FEl licitador o proponente agraciado, debera entregar al municipio copia
certificada de las polizas y el original del certificado de seguro (certificate of
insurance) reconociendo al municipio como asegurado adicional (additional
insured). Ademas, debera entregar, por lo menos con treinta (30) dias de
antelacion a la fecha de expiracion de cada poliza, copia certificada de las
nuevas poélizas o renovaciones de las polizas o certificados
correspondientes. Tanto el licitador o proponente agraciado como el
municipio deberdn figurar como partes aseguradas o coaseguradas (named
insured or additional named insured) bajo todas las pdlizas de seguro,
asegurandose también el interés de cualquier acreedor que financie el costo
del desarrollo o construccién del proyecto de que se trate. El municipio
requerira prueba de todo lo anterior previo al comienzo de los trabajos.

3. El licitador o proponente agraciado debera cumplir con todas las reglas,
directrices, reglamentaciones o requerimientos vigentes o que se le impusieren en
relacién con, o que afecten los términos de las polizas antes referidas. Si el licitador
o proponente agraciado dejase de cumplir con cualquiera de dichas reglas,
directrices, reglamentaciones o requerimientos, el municipio podra, pero no estara
obligado, a dejar sin efecto la adjudicacion o podra dar por terminado el contrato
y el licitador debera rembolsar al municipio por cualesquiera sumas de dinero que
pague por este concepto.
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4. El municipio podré solicitar en cualquier etapa, a cuenta y cargo del licitador o
proponente agraciado, la paralizacién del proyecto o los trabajos de que se trate,
en el foro judicial correspondiente, hasta tanto el licitador o proponente agraciado
cumpla con los requisitos anteriores. De igual modo, el municipio podra retener
cualquier pago adeudado al licitador o proponente agraciado hasta tanto cumpla
con las disposiciones de este articulo. No obstante, el municipio le notificard por
escrito al licitador o proponente agraciado de cualquier incumplimiento con las
representaciones anteriores y le concederd por escrito a partir de la fecha de tal
notificacién un plazo de cinco (5) dias calendario para corregir el incumplimiento
antes de recurrir al foro judicial.

5. Toda poliza de seguros requerida como parte de la adjudicacién de una subasta
deberd ser presentada con prueba de su pago total, lo cual deberéd ser certificado
por la compafia que la emita. Ninguna poliza podra ser financiada, excepto
cuando el municipio mediante escrito autorice dicho financiamiento lo cual se
justificard en el documento correspondiente.

Articulo 4.04. Garantias

La Junta o la Oficina de Secretaria Municipal requerira al licitador las garantias que
estime necesarias o convenientes a fin de asegurar el cumplimiento del contrato de
compra y podré fijar los demas términos de dicho contrato que, a su juicio, considere
necesarios, convenientes o ttiles.

Los articulos o servicios subastados estaran garantizados por el periodo establecido en
las especificaciones. En aquellas invitaciones a subasta en que no estan especificados, los
licitadores deberan indicar en dias, meses o afios el periodo que los articulos o bienes
estardn garantizados. Dicho periodo de garantia podrd ser determinante en la
adjudicacion de la buena pro de la subasta.

CAPITULO V. CONTRATOS

La Oficina de Secretaria Municipal redactara y custodiara los contratos del municipio. El
municipio debera adjudicar contratos u o6rdenes de compra solo a contratistas
responsables que tengan la capacidad de desempefiarse exitosamente bajo los términos y
las condiciones de una adquisiciéon propuesta. Se les dara consideracion a asuntos tales
como la integridad del contratista, cumplimiento con la politica ptublica, el récord de
desempefio pasado y los recursos econdmicos y técnicos que posean.

El municipio no otorgara un contrato u orden de compra con una persona, organizaciéon

o entidad que anteriormente hubiera incurrido en incumplimiento, asi determinado por
la Oficina de Secretaria Municipal.
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La facultad para otorgar o cancelar un contrato en el municipio es una funcion exclusiva
e indelegable del alcalde. El alcalde podrad autorizar a determinados funcionarios a
representarlo en el acto de firma de los contratos. La autorizaciéon sera expresa y por
escrito y especificard la extension de la autorizacion. El alcalde firmara personalmente o
su firma delegada todos los contratos de servicios, construccién, arrendamiento y
aquellos que otorgue el municipio con cualquier otra entidad publica.

La unidad administrativa que realice un contrato, en conjunto con la Oficina de Secretaria
Municipal, serdn responsable de verificar que el potencial contratista no esté impedido
de contratar con el gobierno ni con el municipio, de negociar los términos y las
condiciones del contrato, de obtener toda la informacién necesaria para la redacciéon del
contrato y de la administracion del contrato, una vez se otorgue.

Previo al momento de la contratacion debe verificarse en el SAM para asegurar que no
esta inhabilitado de contratar con el gobierno federal cuando la fuente de financiacién del
contrato son fondos federales y cualquier otro como el HUD Denial List, entre cualquier
otro que requiera la entidad que otorga los fondos segtin dispone el 2 CFR 200.318 h.

La unidad administrativa preparara una solicitud de contrato y la sometera al secretario
municipal con, por lo menos, cuarenta y cinco (45) dias de antelacién a la fecha de
comienzo del contrato. De ser autorizada la solicitud por el alcalde, la Oficina de
Secretaria Municipal iniciara el trdmite correspondiente. Esta disposicién no aplicara a
situaciones de emergencia o urgencia publica.

No se otorgard un contrato con una persona o entidad juridica que tenga intereses
adversos o encontrados con el municipio.

Articulo 5.00. Tipos de contrato

En cada proceso de adquisicién, el municipio utilizara el tipo de contrato que mejor sirva
a sus intereses y que cumpla con las leyes y los reglamentos aplicables. Los tipos de
contratos principales son los contratos de precio fijo y acuerdos intergubernamentales
para actividades de adquisicion.

Los contratos de tiempo y materiales bajo subvenciones federales solo se utilizaran
después de determinar que ningtn otro contrato es adecuado, el contrato incluye un
precio tope que el contratista excede a su propio riesgo y si el municipio puede demostrar
que proveera un alto grado de supervisién para obtener una garantia razonable de que
el contratista utiliza métodos eficientes e implementa controles efectivos, de acuerdo con
lo estipulado en las secciones 2 CFR 200.318(j)(1) y (2).

Articulo 5.01. Preparacion
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Previo a la formalizacién de un contrato, la Oficina de Secretaria Municipal deberd
solicitar una certificacion de fondos al Departamento de Finanzas que confirme la
disponibilidad de los fondos y detalle la partida presupuestaria a utilizarse para la
adquisicion. Solamente en caso de emergencia, cuando la necesidad de adquirir un bien
o un servicio sea de caracter inmediato para proteger a individuos o a bienes, se podra
incurrir en la obligaciéon de pago sin que medie el documento fiscal previo.

Los contratos que se otorguen contra asignaciones presupuestarias, cuya vigencia para
gastos esta limitada a un afio especifico no deben exceder el afio fiscal para el cual fue
aprobada la asignacién presupuestaria. Como medida excepcional, podran otorgarse
contratos que cubran dos (2) o mas afios fiscales, siempre que su naturaleza haga
indispensable la continuidad de la relaciéon contractual y resulte de mayor beneficio para
el municipio otorgar un solo contrato. En estos casos, cuando los fondos procedan del
fondo general, el contrato debe disponer que la continuidad de este al terminar el afio
fiscal vigente esté sujeta a la disponibilidad de fondos en el nuevo presupuesto, y que
puede haber retraso en los pagos al comienzo de cada afo fiscal siguiente, debido al
proceso de contabilizacién de fondos en la partida correspondiente.

De igual forma, previo a iniciar la redaccién del documento contractual, el analista de
contrato debe cotejar si la persona a ser contratada es servidor ptublico o miembro de la
unidad familiar de algtn servidor publico. De ser asi, y de requerirse autorizacién para
dicha contratacion, deberd cumplirse con la Ley Num. 1-2012, supra, y con la
reglamentacién aprobada por la Oficina de Etica Gubernamental.

No se permite la contratacion retroactiva ni se deberan incluir clausulas de renovacién
automatica en los contratos que se otorguen, incluyendo los contratos de arrendamiento.

Articulo 5.02. Secciones del contrato

Un contrato se compone de cuatro secciones: comparecencia, exposiciéon de motivos,
clausulas y condiciones, y aceptacion.

A. Comparecencia
En la comparecencia se presentan las partes que van a otorgar el contrato.

1. Si comparece una agencia o instrumentalidad del gobierno, en la comparecencia
tigura el nombre de la agencia, el nombre del ejecutivo de més alto rango que la
representa, su estado civil y lugar de residencia. Si es una persona natural, se
incluira su nombre completo, segtin consta inscrito en el Registro Demografico,
mayoria de edad, estado civil, lugar de residencia y profesién. De ser extranjera y
no tener nimero de Seguro Social, se incluira su nimero de pasaporte o visa.
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2. Si el contratado ofrecerd un servicio para cuyo ejercicio se requiere una licencia,
debe aparecer la profesion y el naumero de licencia. Este es el caso de los abogados,
arquitectos, ingenieros, entre otros.

3. Si es una corporacion, se indicara el nombre, segin surge del Registro de
Corporaciones o Sociedades del Departamento de Estado o del Departamento de
Hacienda, segtin sea el caso, y si es con o sin fines de lucro. Si es foranea, se indicara
el nimero de registro corporativo, la ubicacién de la sede o de la oficina principal,
el nimero de Seguro Social patronal, el nombre del representante, en qué
capacidad la representa y las circunstancias personales de éste. Si no la representa
el presidente de la junta de directores o el ejecutivo de mas alto rango, tiene que
acompanar al contrato una resolucién corporativa autorizando a otra persona a
firmar.

4. Al finalizar la comparecencia, debe haber una cldusula que exprese que los
comparecientes han convenido en otorgar el contrato de conformidad, libre y
voluntariamente.

B. Exposicién de motivos
Esta seccion recoge lo siguiente:

1. La autoridad legal que cobija esa contratacion especifica. Se citara la disposiciéon
legal que faculta al municipio a otorgar contratos. Se podra citar, ademas, la ley, el
reglamento, la resolucién conjunta o cualquiera otra disposicion que aplique. Si el
contrato es con otra agencia o instrumentalidad publica, debe recoger la autoridad
legal de la otra parte para esa contratacién en especifica.

2. El propésito y la justificacion o necesidad del contrato en caso de enmiendas, se
establecerd el propodsito de la enmienda, no del contrato vigente.

3. La parte expositiva termina con una clausula en la que ambas partes manifiestan

tener la capacidad legal necesaria para formalizar el contrato, y se comprometen
ambas bajo las cldusulas y condiciones que siguen.

C. Clausulas y Condiciones

En esta seccion se establecen las clausulas y condiciones obligatorias y especificas a las
cuales se comprometeran las partes.

1. Las cldusulas obligatorias o generales son las que, por ley, reglamento o norma,
tendran que incluir los contratos otorgados por un municipio.
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2.

Las clausulas especificas son las que dependen del tipo de contrato.

D. Firma

El alcalde (o su representante autorizado) y la parte contratada firmaran el contrato. El
altimo en firmar sera la parte contratada. Ademas, las partes estamparan sus iniciales al
margen de cada pagina del contrato, excluyendo la pagina que contiene las firmas.

A discreciéon del municipio, se podra permitir el uso de firmas electrénicos. En estos
casos, las iniciales y firmas electrénicas tendran el mismo efecto legal conferido a los
escritos suscritos con la firma de pufio y letra de conformidad con la Ley 148, supra.

Articulo 5.03. Clausulas Mandatorias

A. Todo contrato debe contener la siguiente informacion y clausulas:

1.

2.

9.

Numero de Contrato.
Nombre e identificacion de las partes contratantes.

Circunstancias personales del contratista, estado civil, mayoria de edad, lugar de
residencia y profesion.

Namero de seguro social individual o identificacién patronal de la parte
contratada.

Base o autoridad legal para otorgar el contrato.

Descripcion y disposiciones especificas sobre los servicios a prestarse, tales como:
la forma, las horas y tareas que se van a prestar. Se debe hacer referencia a
cualquier propuesta existente y a la supremacia de lo establecido en el contrato
sobre esta propuesta.

Cualquier requisito de reuniones o informes que el municipio requiera a la parte
contratada, la fecha en que debe rendirlos, y la relaciéon que existe entre el pago de

los honorarios y la presentacion de los informes.

Cantidad y método de compensacién por los servicios. Debe indicarse, ademas, la
cuantia méxima a pagarse por el contrato.

Cuenta y partida de la cual se van a pagar los servicios.

10. Término de vigencia: fecha de comienzo y terminacién del contrato.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Fecha en que se otorga el contrato.

Clausula mediante la cual se le requiera a la persona o a la entidad contratada que
presente las facturas en forma detallada y certificadas. De ser aplicable al caso,
debe indicar las horas y la cuantia que queda disponible para trabajar.

Clausula mediante la cual el contratista se comprometa a presentar una
Certificacién de Deuda y una Certificacién de Deuda del Impuesto sobre Ventas y
Uso emitidas por el Departamento de Hacienda contemporanea con su altima
factura y a cancelar cualquier deuda mediante la retencién correspondiente del
pago por los servicios, de no existir un plan de pagos al dia con el Departamento
de Hacienda.

Clausula en la que certifique que radico las planillas de contribucién sobre
ingresos durante los ultimos 5 afios contributivos, previo a la formalizacién del
contrato, y no adeuda contribuciones al gobierno: o que se encuentra acogido a un
plan de pago, cuyos términos y condiciones esta cumpliendo.

Clausula respecto a la retencién contributiva, establecida por el Cédigo de Rentas
Internas para los servicios profesionales o consultivos.

Clausula en que la persona contratada no estd obligada a satisfacer una pensiéon
alimentaria, o que, de estarlo, se encuentra al dia o tiene un plan de pagos con el
cual estd cumpliendo.

Clausula de terminacién a conveniencia o resolucion del contrato. En todo caso
debe incluirse una cldusula que permita al municipio resolver el mismo, dentro de
treinta (30) dias a partir de la fecha de notificacién por escrito, sin derecho a
compensacion adicional a la devengada hasta ese momento.

Clausula en la que el municipio puede dejar sin efecto el contrato inmediatamente
en caso de negligencia, abandono de deberes o incumplimiento por parte del
contratista.

Clausula que certifique que ningan funcionario o empleado del municipio tiene
interés pecuniario directo o indirecto en relacion con el contrato, o ningtin otro
interés que afecte el mismo.

Clausula que certifique la ausencia de conflictos de interés.

Clausula mediante la cual la parte contratada certifique que no ha sido convicta ni
se ha declarado culpable de algtn delito contra el erario, la fe ptablica o la funcién
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22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

publica. De igual modo, se debe disponer para la resolucién inmediata del contrato
en caso de resultar convicta por alguno de los referidos delitos.

Clausula mediante la cual el contratista se compromete a cumplir con el Coédigo
de Etica contenido en este reglamento y las responsabilidades impuestas en el
mismo.

Clausula que disponga la prohibicién de actos o conductas constituyentes de
hostigamiento sexual, cuyo incumplimiento es causa suficiente para la resolucion
inmediata del contrato.

Clausula respecto al relevo de responsabilidad por dafios causados por la parte
contratada.

Clausula de prohibiciéon sobre contraprestaciones previo a la presentaciéon del
contrato para registro en la Oficina del Contralor.

Clausula de prohibicién de uso del nimero de Seguro Social Federal como
identificacion por parte del municipio.

Clausula mediante la cual se establezca el por ciento a retenerse, de ser necesario,
como garantia para el fiel cumplimiento de los servicios a prestarse.

Cldusula mediante la cual el contratista certifique que no se encuentra en
incumplimiento con la Ley Num. 168-2000, Ley para el Fortalecimiento del Apoyo
Familiar y Sustento de Personas de Edad Avanzada, respecto al sustento de personas
de edad avanzada. En caso de que el contratista esté sujeto por orden judicial o
administrativa a la realizacién de alguna aportacién econémica o cumplir con
alguna obligaciéon conforme a la referida ley, debera certificar que se encuentra en
cumplimiento con el pago de la aportacion econémica o con la obligacion
impuesta.

Clausula en la que se acuerde que brindar informacién falsa por parte del
contratista significara la terminacién automatica del contrato.

Clausula en la que se acuerde que el contratista debe Informar de manera continua
durante la vigencia del contrato cualquier hecho que se relaciones con la comisién
de un delito mencionado en el Articulo 3.4 del Cédigo de Etica de la Ley 2-2018.

Clausula en la que se certifique la obligacién del contratista de mantener

disponible toda informacién pertinente al contrato gubernamental, y sin costo
alguno para el erario.
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32. Cualquier otra cladusula requerida por ley o reglamentacién vigente a la fecha de
otorgarse el contrato.
Articulo 5.04. Contratos de Servicios

El municipio tendrd discreciéon de formalizar contratos de servicios profesionales o
consultivos, servicios personales y servicios no personales. No se formalizardn contratos
de servicios con personas en su cardcter individual, cuando las condiciones y
caracteristicas de la relacion que se establezcan sean propias de un empleado y
constituyan un puesto. Antes de otorgar algin tipo de contrato de servicios con
individuos, la Oficina de Recursos Humanos realizara un andlisis, para determinar si los
servicios a prestarse constituyen un puesto o son necesarios en forma esporddica o
accidental.

El pago se efectuard mensualmente, segtin factura presentada previamente. Sin embargo,
se podra estipular también el pago a base de tareas o fases terminadas o a la terminaciéon
total de los servicios. No se adelantaran pagos, ni suma alguna de dinero como condicién
para comenzar a prestar servicios.

En los contratos se incluira una clausula en que la parte contratada certifique que no
recibe pago o compensacion alguna por servicios regulares prestados bajo nombramiento
en otra agencia, organismo; corporacién publica o municipio de Puerto Rico, excepto
aquellos casos expresamente autorizados por ley o por la concesién de dispensa.

Como norma general, las personas que presten servicios por contrato no tienen derecho
al pago de gastos de dieta y millaje. Sin embargo, cuando surja la necesidad, a
conveniencia del municipio, se podra solicitar a la parte contratada realizar viajes en la
jurisdiccion local o al exterior. En este caso, se incluird una clausula que establezca gastos
de dieta y millaje y que los pagos por este concepto se efectuardn de conformidad con la
reglamentacién vigente en el municipio. Para evitar la apariencia de doble compensacion,
se aclarara el importe de gastos aprobados para ese propésito, y se indicard la relaciéon
entre el reembolso y el importe del contrato. El gasto incurrido por concepto de dieta y
millaje le sera reembolsado al contratado, una vez presente la evidencia correspondiente.

A. Servicios profesionales

Los servicios profesionales y consultivos son aquellos altamente especializados. En la
mayoria de los casos, se le requiere al profesional la licencia o colegiacién para ejercer la
profesion y prestar los servicios para los que son contratados. Bajo la clasificacion de
servicios profesionales y consultivos se incluyen a los profesionales o a firmas de
profesionales, como, por ejemplo, abogados, médicos, ingenieros, contadores,
publicistas, arquitectos, entre otros. De igual modo, se considerardn como servicios
profesionales aquellas personas o firmas con conocimientos técnicos o habilidades
especializadas, tales como consultores o asesores.
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1. De ser la parte contratante un individuo, se considerard un contratista
independiente y no tendrd derecho a disfrutar de vacaciones regulares, licencia
por enfermedad ni de tiempo compensatorio. No tendra derecho a bono de
Navidad, a participar del sistema de retiro del gobierno ni otros beneficios
otorgados a los empleados regulares.

2. La determinaciéon de honorarios serd una prudente y razonable y estard
enmarcada dentro de las normas de austeridad que rigen al municipio. Se
considerard, a estos efectos, el pago a entidades o personal similares en otras
agencias gubernamentales.

3. Los contratos cuyo pago por servicio excede los dieciséis mil (16,000) dolares
anuales incorporaran las siguientes certificaciones: certificado de elegibilidad del
registro tinico de profesionales (RUP) otorgado por la Administracién de Servicios
Generales o dos certificaciones del Departamento de Hacienda, una sobre ausencia
de deuda contributiva, o existencia de plan de pago, y otra certificando de que ha
presentado planilla durante los tltimos cinco afios, o declaracién jurada, si no ha
rendido planillas durante los altimos cinco afios; Certificacién de Deuda Negativa
del Centro de Recaudaciones de Ingresos Municipales (CRIM) o existencia de plan
de pago aprobado por el Departamento de Hacienda y Certificacion de Radicaciéon
de Planillas de Contribucién sobre la Propiedad Mueble, emitida por el CRIM y
declaracion jurada si aplica ; certificacion del Departamento del Trabajo y Recursos
Humanos sobre el pago de seguro por desempleo, incapacidad temporal o de
seguro social choferil (compafiias, negocios o personas que tengan empleados a
cargo); y Certificacion Negativa de caso de Pension Alimentaria o Certificacion de
Estado de Cuenta, emitida por la Administraciéon de Sustento de Menores
(ASUME). Cuando alguna de las certificaciones refleje deuda y la persona esté
acogida a un plan de pago, deberd presentar evidencia de que el mismo se
encuentra al dia. Cuando la persona a ser contratada se vea impedida de presentar
las referidas certificaciones previo a la contratacién, debido a que estos organismos
no le puedan expedir las mismas al momento de solicitarlas, se procedera con la
formalizacion del contrato. El contratista debera presentar copia de los formularios
de solicitud de las referidas certificaciones antes de formalizar el contrato. Los
formularios deberan incluir el sello oficial del organismo que la est4 procesando.
Se le concederd al contratista un plazo de sesenta (60) dias consecutivos a partir de
la fecha en que se formalice el contrato, para someter las certificaciones. El
incumplimiento con este término constituye causa para la cancelacién del contrato.
El municipio no emitira pago alguno hasta que el contratista cumpla con la
presentacion de las certificaciones. Todas las certificaciones presentadas deberan
estar vigentes al momento de la formalizacién del contrato.
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4. A toda corporacion se le requerird presentar las siguientes certificaciones previo a
la formalizacién del contrato:

a. Certificado de Existencia o Certificacién de Autorizacién para hacer Negocios
en Puerto Rico, emitido por el Departamento de Estado.

b. Certificado de Buena Pro (Good Standing), emitido por el Departamento de
Estado.

c. Resolucion Corporativa u otros documentos suficientes, conforme a la
naturaleza juridica de la entidad, que acredite la capacidad para contratar.

d. Antes de formalizar un contrato con alguna compafiia incorporada en los
Estados Unidos o en un pais extranjero que no hace negocios en Puerto Rico, y
no tiene oficinas en Puerto Rico, se le requerird una declaracion jurada
debidamente autenticada en la cual se haga constar que no tiene
responsabilidad contributiva con el Gobierno de Puerto Rico. Este documento
se anejara al contrato.

5. Cuando se vaya a otorgar un contrato con una persona juridica extranjera, cuyos
servicios se rendirdn en Puerto Rico, se le solicitara la certificacion expedida por el
Departamento de Estado autorizandole a hacer negocios en Puerto Rico. Copia de
dicha certificacion deberd acompafiarse al contrato. Ademads, se incluird una
clausula general de que el ingreso por concepto de servicios prestados en Puerto
Rico por una persona juridica extranjera esta sujeto a contribucioén sobre ingresos.

6. En aquellos casos en que el contratista preste servicios a otros organismos
gubernamentales, no es necesario que presente el original de cada documento
requerido. En ese caso, se permite la entrega de una copia fiel y exacta de las
certificaciones originales. El contratista debe certificar todos los contratos que
mantiene vigentes con las demaés entidades.

7. En contratos de servicios de auditorias los individuos o firmas de contadores
publicos contratados para realizar una auditoria, se convendrd en la
responsabilidad de conservar los informes, hojas de trabajo y demés documentos
relacionados con su labor, para ser examinados o copiados por la Oficina del
Contralor de Puerto Rico en sus intervenciones. Ademas, se dispondra que dichos
documentos se conservaran por un periodo no menor de seis (6) afios o hasta que
se efectie una intervenciéon por la Oficina del Contralor de Puerto Rico, lo que
ocurra primero. En todo contrato que se formalice con individuos o firmas de
contadores publicos autorizados en calidad de auditores externos, debe
establecerse una clausula en la cual se les requiera pertenecer a un programa de
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revision (peer review program). Al momento de formalizar el contrato se les
requerird evidencia de afiliaciéon a uno de estos programas.

8. Se incluira una cldusula mediante la cual el contratista acepta conocer las normas
éticas que rigen su profesion, y que asume la responsabilidad por sus acciones.

9. Enlos contratos por concepto de servicios legales, se incluye, ademads, una cladusula
en la que el contratista acuerde no aceptar la representacion legal de otros intereses
en conflicto con el municipio.

10. Se debe especificar si el municipio es responsable de proveerle a la parte
contratada servicios incidentales, tales como: servicios secretariales, de
reproduccién, teléfono, servicio postal o cualquier otro servicio andlogo
relacionado directamente con el contrato. Se debe hacer mencién expresa de la
prohibiciéon del uso indebido de la propiedad o de los servicios provistos por el
municipio para estos fines.

B. Servicios Personales

Los contratos de servicios personales son los que se otorgan con personas naturales o
juridicas para que brinden algtn servicio. La persona o entidad que se contrata tiene la
responsabilidad primaria por el cumplimiento del contrato. Esto contratos se usan para
la contratacién de agrupaciones artisticas o artistas, muasicos, entre otros.

C. Servicios no Personales

Los contratos de servicios no personales son aquellos otorgados con una persona natural
ojuridica cuyo servicio lo puede ofrecer una o varias personas, pero cuya responsabilidad
por el servicio recaera en la parte contratada. En este tipo de contrato se encuentran los
siguientes servicios: servicios de impresos y encuadernacién, mantenimiento,
conservacion y reparacion de edificios, equipo y automoviles, seguridad, fumigacién,
entre otros.

Articulo 5.05. Contratos para la Ejecucién de Obras y Mejoras Pablicas

Este tipo de contrato se otorga para los trabajos de construccién, reconstruccién,
restauracion, alteracién, ampliaciéon, mejoras, conservacién o mantenimiento de
cualquier bien inmueble.

Este contrato incluird, segin aplique, cldusulas de ingenieria de valor para ofrecer
oportunidades razonables de reduccion de costos. La ingenieria de valor es un analisis
sistemdtico y creativo de cada elemento o tarea del contrato para garantizar que su
funcién esencial se proporcione al menor costo general.

92



A.

1.

2.

10.

El contrato de construccion debe incluir lo siguiente:
Informacion, cldusulas y condiciones mandatarias.
Descripcioén fisica del bien inmueble objeto del contrato.

Descripcion detallada de los trabajos, las tareas o fases a realizar y costo de cada
una de éstas, en su defecto, se hara referencia a los planos y las especificaciones
que estén en la Oficina de Secretaria Municipal, en caso de que los documentos
sean muy extensos.

Retencién del diez por ciento (10%) de la cantidad a pagarse por cada fase del
proyecto. El monto total del retenido se liquidard al finalizar la construccién,
previo a ser certificada como correcta por el alcalde o su representante autorizado.
El municipio podra desembolsar parte del diez por ciento (10%) retenido cuando
la obra esté sustancialmente terminada o mediante fases en el proyecto de
construccion o de mejora publica.

El costo total del contrato de construccion debe incluir materiales, mano de obra,
cargos, arbitrios, péliza del Fondo del Seguro del Estado, cubierta de seguro de
responsabilidad publica y dafios a la propiedad, seguros de vehiculos y otras
polizas requeridas.

El municipio incluird en los contratos cldusulas resolutorias en casos de
incumplimiento y clausulas penales o de dafios liquidos por cumplimiento tardio.

Se estipularan cldusulas que regulen la subcontratacién de trabajos para la obra y
de relevo de responsabilidad, entre otras.

Se deberd cumplir con los endosos y permisos requeridos por las agencias
concernientes y con los requisitos establecidos en este reglamento.

Los contratos de construccion de obras y mejoras sufragados con fondos federales
Community Development Block Grant (CDBG), deben cumplir con los
requerimientos de la regulacion federal aplicable y con las directrices del
Departamento de la Vivienda de Puerto Rico.

Los contratos de construcciéon también deben incluir clausulas que establezcan lo
siguiente:

a. Que la parte contratada sera responsable ante el municipio por las acciones y
omisiones de los empleados y grupos de personas en contrato privado con la
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parte contratada para ejecutar una parte de la construccién, incluyendo sus
agentes y empleados.

b. Que la parte contratada mantendra los predios libres de la acumulacién de
materiales desechados o escombros causados por las operaciones de la parte
contratada. Al finalizar la construccion, la parte contratada removerd de y cerca
del proyecto las herramientas, equipo de construccién, maquinaria, materiales,
sobrantes, desperdicios y escombros.

c. Que la parte contratada sera responsable de iniciar, mantener, y proveer
supervision de las precauciones de seguridad, con relacién a la construccion.
Ademads, sera responsable de tomar las precauciones razonables para la
seguridad en el trabajo y proveera protecciéon razonable para prevenir dafios,
lesiones, o pérdidas a los empleados de la construccién y a otras personas que
podrian ser afectadas en relacion con el trabajo, materiales y equipo a
incorporarse en el mismo y a otra propiedad en o adyacente al sitio de la
construccion.

d. Cumplird con las normas de la Occupational Safety and Health Administration
(OSHA), que incluira el requerimiento a los que se encuentran en el drea de
construccion del uso de capacete, gafas, guantes, chaleco, botas, iluminacién,
ventilacion, rotulacion, entre otros.

e. Que la parte contratada cumpliré con las leyes aplicables, ordenanzas, normas,
reglamentos y 6rdenes del Gobierno de Puerto Rico referentes a la ejecucion de
trabajos de construccién, rehabilitacién y mejoras, entre otros.

f. Que ambas partes acuerdan que no se prestard servicio alguno bajo el contrato
hasta tanto sea firmado por ambas partes, se haya provisto la orden de
proceder y se hayan cumplido con los documentos y las poélizas requeridas por
el contrato. No se continuard dando servicios bajo el contrato a partir de su
fecha de expiracion, excepto que, anterior a dicha fecha, ambas partes hayan
otorgado una enmienda escrita extendiendo la vigencia de este.

g. Que todo documento o certificacion de pago requerira la firma del inspector,
supervisor o gerente del proyecto.

h. Que la parte contratada serd responsable de tramitar los permisos de
construccion, o de cualquier agencia, entidad gubernamental requeridos.

Articulo 5.06. Contratos de Arrendamiento
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El arrendamiento es un contrato en virtud del cual el duefio de un bien, mueble o
inmueble ha de conceder a otro el uso y disfrute del mismo por tiempo determinado,
mediante determinado precio o servicio que ha de satisfacer el que lo recibe. El
arrendamiento es en si un acto de administraciéon. Todo contrato de arrendamiento
tendré4 la descripcién especifica del bien mueble o inmueble objeto del arrendamiento. En
el caso de un bien inmueble, deberé incluir la localizacién fisica y las caracteristicas de la
propiedad.

Articulo 5.07. Enmiendas

Cualquier cambio a un contrato vigente se hard mediante una enmienda. Los aspectos
significativos de una enmienda son los siguientes:

1. Especificara la necesidad del cambio.

2. Especificaré las clausulas que seran cambiadas e indicara que las demas cldusulas
del contrato original se mantendran vigentes.

3. Sele proveera el mismo ntimero del contrato original con la distincién de una letra
al finalizar el nimero. Por ejemplo, si “03-0045” representa el nimero del contrato
original, “03-0045A"” representard la primera enmienda al contrato. Las letras que
acompafan al namero de las enmiendas seguirdn un orden alfabético.

4. Enlos contratos de construccidn, se permitird hasta un treinta por ciento (30%) en
6rdenes de cambio del monto total de la obra. Tales alteraciones o adiciones
deberdn cumplir con las disposiciones vigentes al respecto. Disponiéndose, que,
en circunstancias excepcionales debidamente justificadas y documentadas, el
municipio podré aprobar una orden de cambio de hasta un maximo de treinta por
ciento (30%) del costo del proyecto original en cualquier construccién o mejora de
obra publica mediante la formulacién de un contrato supletorio. Cuando exista
maéas de una alteracion o adicién a un contrato, tales alteraciones o adiciones
tomadas en conjunto no podran exceder el maximo del treinta por ciento (30%) del
total del costo del proyecto original y tendran que ser aprobadas por la Junta de
Subastas, salvo que cuando esto ocurra, se otorgue un contrato supletorio con el
voto afirmativo de dos terceras (2/3) partes de las miembros de la Junta de
Subastas. Dicho contrato no podra exceder de un quince por ciento (15%) del costo
total del proyecto, incluyendo las 6rdenes de cambio.

Articulo 5.08. Adenda
Es un documento que se utiliza para incorporar o aclarar informacién o cuando falten
clausulas reglamentarias. En estos casos, se incorporard la informacién mediante una

enmienda haciéndola formar parte del contrato.
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Articulo 5.09. Negativa a Formalizar Contrato

Si el licitador o proponente agraciado se negara a formalizar el contrato o no entregara
los documentos dentro del término solicitado, la Junta de Subastas podra adjudicar la
subasta al segundo postor o al que mejor responda los mejores intereses del municipio.
De ser factible, se podra recomendar la ejecuciéon de los servicios u obras por
administracién o tomar la accién que considere necesaria la Junta en consideracion de los
mejores intereses del municipio.

Independientemente de la decision que se tome, se ejecutara la garantia del licitador
agraciado que se negara a formalizar el contrato. Con lo anterior, se cubrira la diferencia
en precio. De no ser suficiente la garantia, se podria instar accién legal contra el licitador
para recobrar la diferencia. La Junta de Subastas podra tomar medidas adicionales,
incluyendo prohibir que el licitador que ha incumplido con lo aqui discutido participe
los procesos de subasta del municipio por el periodo que disponga la Junta, el cual no
serd menor de un (1) afio ni mayor de tres (3) afios.

No sera justa causa para que el licitador o proponente agraciado se niegue a formalizar
el contrato, el hecho de que el municipio no le haya pagado por concepto de una relacion
contractual u obligacion anterior.

En el caso de que luego de formalizado un contrato se descubra que fue adjudicado por
error o en violacion de ley, la Junta de Subastas determinard la accién a seguir en cada
caso.

Articulo 5.10. Registro de Contratos

El municipio mantendra un registro de los contratos que se otorguen, incluyendo sus
enmiendas y enviara copia de éstos y de las escrituras de adquisicién y disposiciéon de
bienes a la Oficina del Contralor de Puerto Rico.

Articulo 5.11. Administraciéon del Contrato

La unidad administrativa a cargo de la administracién del contrato debe asegurar y
validar lo siguiente:

1. Asegurarse de que:
1. Lafactura incluya por lo menos: el nombre del contratista o compaiiia, direccion,
teléfono y correo electrénico, numero de contrato y factura, fecha de la factura,
horas trabajadas, fecha y honorario por hora, detalle de la labor realizada,
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cuantia total, certificacion de nulidad y que este firmada por el contratista. En

los casos de servicios profesionales debe indicar la cantidad de horas disponibles.
2. Los servicios fueron ofrecidos
3. El contrato fue registrado y remitido a la OCPR

4. Todos los servicios establecidos en el contrato fueron ofrecidos

5. Llevar el control de las facturas recibidas y de la cantidad de horas

facturadas.

6. Asegurarse de que los servicios que estd facturando el contratista estan
contemplados en el contrato y se ofrecen dentro de la vigencia del contrato.
Validar que los honorarios facturados concuerdan con el contrato.

La correccién aritmética de las facturas

La razonabilidad de las horas facturadas.

10. Que las facturas presentadas no excedan la cantidad de horas pactadas y la
cuantia total del contrato.

11. Asegurarse que el contratista entregue los informes de labor realizada y los
informes requeridos o la evidencia que sustente el trabajo realizado.

AN

Articulo 5.12. Procedimiento para la cancelaciéon de Contrato

El alcalde o su representante autorizado serd el tnico autorizado para cancelar un
contrato en nombre del municipio.

La Oficina de Secretaria Municipal procedera a cancelar el contrato y notificard al
Departamento de Finanzas, para la liberacion de los fondos. Asi también, notificara la
cancelacion del Contrato en el Registro de Contratos del Contralor.

En los casos de incumplimiento por parte del contratista o si se determina falta de
responsabilidad o de otra indole, dentro de la ejecucién de un contrato, el municipio
podré establecer las medidas que estime convenientes para la proteccion del interés
municipal, tales como imponer aquellas penalidades pactadas en el contrato y resolver el
mismo, notificando de dicha accién al contratista. Esto debe hacerse constar en una de las
clausulas del contrato.

De resolverse el contrato, el municipio tendra las siguientes alternativas:
1. Adquirir la mercancia o el servicio contratado en cualquier otra fuente de
suministro, conforme los requisitos estatutarios y reglamentarios vigentes. El
contratista que ha violado el contrato sera responsable de cualquier gasto que el

municipio tenga que satisfacer sobre el costo cotizado.

2. Conlfiscar la fianza depositada en garantia, si aplica.
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3. Cancelar las 6rdenes emitidas, que atin se encuentren pendiente de entrega, si se
entiende que corren el mismo peligro.

4. Abstenerse de solicitar precios o efectuar adjudicaciones a licitadores o
proponentes que tengan deudas con el municipio por incumplimiento de
contratos.

5. Dejar de solicitarle cotizaciones o de enviarle invitacién a subastas por el tiempo
que estime pertinente.

6. Cobrar el monto adeudado por concepto de incumplimiento, de cualquier suma
pendiente de pago que tenga el contratista, en cualquier otra dependencia
gubernamental, o de cualquier otra forma legal.

7. Informar a la Administracion de Servicios Generales.

8. La determinacion de la Junta sera notificada al contratista afectado por la misma
mediante correo electréonico o correo certificado con acuse de recibo.

Cuando un contratista incumpla las condiciones del contrato, la dependencia o la unidad
administrativa solicitante debera notificarlo inmediatamente por escrito a la Junta de
Subastas detallando el incumplimiento. La Junta referird para investigacion a la Oficina
de Secretaria Municipal la cual llevara a cabo una investigacion. De verificarse el
incumplimiento, la Junta podra tomar las acciones antes mencionadas.

CAPITULO VI. DISPOSICIONES FINALES

A. Las transacciones de adquisiciones para la adquisicién de bienes o servicios
requeridos en virtud de una adjudicacién federal deberan realizarse de manera
que proporcionen una competencia plena y abierta de conformidad con las normas
de este reglamento y el 2 CFR 200.320.

B. A fin de garantizar el desempefio objetivo del contratista y eliminar la ventaja
competitiva desleal, los contratistas que desarrollen o redacten especificaciones,
requisitos, declaraciones de trabajo o invitaciones a licitacién o solicitudes de
propuestas deberan ser excluidos de competir por dichas adquisiciones. Algunas
de las situaciones consideradas restrictivas de la competencia incluyen, pero no se
limitan a:

1. imponer requisitos irrazonables a las empresas para que puedan cualificar para
hacer negocios;

2. requerir experiencia innecesaria y vinculacion excesiva;
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3. practicas de fijacién de precios no competitivos entre firmas o entre compariias
afiliadas;

4. contratos no competitivos para consultores que tienen contratos de retencion;
5. conflictos de intereses organizacionales;

6. especificar solo un producto de “marca” en lugar de permitir que se ofrezca un
producto “igual” y describir el desempefio u otros requisitos relevantes de la
adquisicioén, o

7. cualquier accién arbitraria en el proceso de contratacion.

. Toda vez que la adjudicaciéon de un contrato u orden de compra involucra el
desembolso de fondos de los contribuyentes, los oficiales, agentes, subrecipientes,
subdestinatarios, y empleados, asi como los contratistas de la entidad contratante
involucrados en cada proceso de adquisicion tienen un deber de fiducia con la
entidad contratante. Por lo tanto, de surgir un conflicto de interés real o aparente,
ningun oficial, agente, subrecipiente, subdestinatario o empleado podra participar
directa o indirectamente en la seleccién, adjudicacién, administracién de cualquier
contrato u orden de compra.

. El umbral de cantidades establecidas para cada compra podréa ser modificada por
el Gobierno Federal de tiempo en tiempo. Este reglamento podra ser considerado
automaticamente modificado siempre que el Gobierno Federal modifique los
umbrales para cada tipo de adquisicion sin necesidad de enmendar este
reglamento y tales modificaciones aplicardan a adquisiciones de tipo Community
Development Block Grant Disaster Recovery (CDBG-DR), FEMA y ARPA.

. En proyectos, compras y demés adquisiciones elegibles para partidas federales, no
aplicara la Ley Num. 14, supra.

. Antes de incluir una clausula penal (liquidated damages), se debera preparar un
analisis a los efectos de determinar si el municipio razonablemente espera sufrir
dafos a consecuencia del atraso en el cumplimiento del contrato o en caso de que
se excedan los requisitos de peso. Es recomendable que el expediente incluya el
razonamiento y célculo para la cantidad de la penalidad o un analisis a los efectos
de que los dafios son inciertos y, por lo tanto, imposibles de determinar.
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Cuantia del Contrato Cantidad de dafio liquido por dia
Desde Hasta calendario
0 $99,999.99 $300
$100,000 $499,999.99 $400
$500,000 $999,999.99 $800
$1,000,000 $1,999,999.99 $1,000
$2,000,000 $4,999,999.99 $2,000
$5,000,000 $9,999,999.99 $3,000
$10,000,000 $19,999,999.99 $4,000
$20,000,000 $29,999,999.99 $5,000
$30,000,000 $39,999,999.99 $6,000
$40,000,000 $49,999,999.99 $7,000
$50,000,000 [limitado $8,000 o segtin sea establecido.

Articulo 6.00. Violaciones al Reglamento

Cuando un licitador o proponente incurra en una infraccién a las disposiciones de este
reglamento, ello serd motivo suficiente para que se descarte su oferta o propuesta y se
aplique la medida administrativa correspondiente.

Cuando un empleado o funcionario del municipio cometa una infraccién a cualquiera de
las disposiciones de este reglamento, ello serd motivo suficiente para que sea referido a
la Oficina de Recursos Humanos del municipio para el proceso de medidas disciplinarias
correspondiente.

Articulo 6.01. Derogacion

Se deroga el Reglamento de Subastas del municipio aprobado el 14 de septiembre de
2015, mediante la “Ordenanza Num. 2, Serie 2016-2017”, y el Reglamento de Compras
aprobado el 11 de julio de 2016 mediante la “Ordenanza Nam. 12, Serie 2015-2016" y sus

posteriores enmiendas.

Esta derogacion no afectara los procedimientos que hayan sido instados al amparo de las
disposiciones del anterior Reglamento.

Todo procedimiento y formulario desarrollado por virtud y de conformidad con el
anterior reglamento mantendra su vigencia hasta tanto se emitan y aprueben los nuevos.
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Si cualquier capitulo, articulo, parrafo, clausula, seccién, inciso, frase, oracion o palabra
contenida en este reglamento fuese declarada inconstitucional, ilegal, invalida o nula por
un tribunal competente, tal declaracién no afectard, menoscabard o invalidara los
restantes articulos, parrafos, cldusulas, secciones, incisos, frases, oraciones o palabras de
este reglamento, los cuales mantendrén todo su efecto y vigor, por lo que el alcance de
dicha declaracion se limitara al capitulo, articulo, parrafo, clausula, seccion, inciso, frase,
oracién o palabra que haya sido declarada como inconstitucional, ilegal, invalida o nula.

Copia de este reglamento estara disponible al ptiblico en general luego de que este
cubra los costos de reproduccién segtn ordenanza vigente al efecto.

Este reglamento entrara en vigor inmediatamente después de su aprobacion.

Aprobado en Manati, hoy e agosto de 2023.
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