Estado Libre Asociado de Puerfo Rico
Municipio de Morovis
Legislatura Municipal

ORDENANZA Nl’jM. 5 ) SERIE 2024-207
SEGUNDA SESION ORDINARIA- DIA 4 30 DE$ 'TIEMBRE DE 2"24

PARA ADOPTAR EL REGLAMENTO PARA USO DE TARJETAS DE CREDITO ASIGNADAS
POR LA ADMINISTRACION DE SER' .CIOS GENERALES PARA LA ADQUISICION DE
COMBUSTIBLE PARA LOS VEHICULOS MUNICIPALES DEL MUNICIPIO DE MOROVIS
EN FIEL CUMPLIMIENTO CON LAS LE'""S, NORMAS Y REGLAMENTOS APLICABLES Y
PARA DEROGAR LA ORDENANZA NUMERO 1, SERIE 2008-2009 Y LA ORDENANZA
NUMERO 7, SERIE 2013-2014; Y PARA OTROS FINES.

POR CUANTO:

POR CUANTO:

La Ley NuUmero 107 de 14 de agosto de 2020, segun
enmendada, mejor conocida como *Cdodigo Municipal de
Puerto Rico" establece en el Arficulo 1.003 — Declaracion de
Politica Pdblica lo siguiente:

“Se declara politica puUblica proveer a los municipios de
aquellos poderes y facultades necesarias para que puedan
asumir su funcién fundamental a favor del desarrollo social y
econdmico de sus jurisdicciones. De la misma maneraq, este
Codigo Municipal proveerd los mecanismos administrativos y
fiscc'~- para la transfe-~ncia adecuada de ofros poderes y
comr tencias del Gobierno estatal en asuntos que les
permita cumplir con el interés pOblico en proveer a la
civdadania de un Gobierno efectivo y responsivo a sus
necesidades y aspiraciones. $e reconoce que los municipios
son la entidad gubernamental mas cercana al pueblo y el
mejor intérprete de sus necesidades y aspiraciones. En
consecuencia, se declara de méximo interés publico que los
municipios cuenten con los recursos necesarios para rendir
sus servicios. Se dispone, por ende, que todas las ramas de
Gobierno deberdn proteger las fuentes de recursos
municipales y que las facultades tributarias municipales se
interpretardn liberacimente a favor del pueblo representado
por el municipio.”

El mencionado articulo establece, ademds, lo siguiente:

“Un principio cardinal del pensamiento politico democrdtico
es que el poder decisional sobre los asuntos que afectan la
vida de los ciudadanos en la democracia recaiga en unos
niveles, organismos y personas que le sean directamente
responsables. Seglin nuestro esquema de gobierno, el
organismo pUl co y los funcionarios electos mds cercanos a
nuvestra ciudadania son, el gobierno municipal compuesto
por el Alcalde y los Legisladores Municipales. Dicha entidad
es la unidad bdsica para la administracién comunitaria. Su
proposito es brindar los servicios mads inmediatos que
requieren los habitantes del municipio partiendo de los
recursos disponibies y de sus proyecciones a corto, mediano
y largo plazo.”



POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR TANTO:

SECCION 1RA.:

SECCION 2DA.:

SECCION 3RA.:

De igual forma el Capitulo I Poderes y Facultades del
Municipio de la Ley antes mencionada, en su Articulo 1.008 —
Poderes de los Municipios expresa o siguiente:

“Los municipios tendrdn los poderes naturales y cedidos que
le correspondan para ejercer las facultades inherentes a sus
fines vy funciones. Ademds de lo dispuesto en este Cédigo o
en cualesquiera ofras leyes, los municipios tendrdn los
siguientes poderes:

(o) Ejercer el Poder Legislativo y el Poder Ejecutivo en todo
asunto de naturaleza municipal que redunde en el bienestar
de la comunidad y en su desarrollo econémico, social y
cultural, en la proteccidon de la salud y seguridad de las
personas, que fomente el civismo y la solidaridad de las
comunidades y en el desarrollo de obras y actividades de
interés colectivo con sujecidén a las leyes aplicables.”

El Arficulo 1.018 — Facultades, Deberes y Funciones
Generales del Alcalde, dispone que el Alcalde serd la
maxima autoridad de la Rama Ejecutiva del gobierno
municipal vy en tal calidad le corresponderd su direccion,
administracién vy la fiscalizacién del funcionamiento del
municipio. El Alcalde, entre otras cosas podré:

“(¢) Promulgar y publicar las reglas y reglamentos
municipales.”

El Articulo 2.041 del Cddigo Municipal, supra, establece lo
relacionado con las Cotizaciones o Subastas: Correccion y
Exactitud.

El Municipio Autbnomo de Morovis, Puerto Rico, en
cumplimiento con la responsabilidad delegada por Ley,
adopta mediante esta Ordenanza el Reglamento de para
Uso de Tarjetas de Crédito Asignadas por ia Administracién
de Servicios Generales para la Adquisicidn de Combustible
para los Vehiculos Municipales.

ORDENESE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE MOROVIS,
PUERTO RICO, COMO POR LA PRESENTE SE ORDENA LO
SIGUIENTE:

Se adopta el Reglamento para Uso de Tarietas de Crédifo
Asignadas por la Administracidon de Servicios Generales para
la Adguisicion de Combustible para los Vehiculos Municipales
del Municipio de Morovis en fiel cumplimiento con ias leyes,
normas vy reglamentos aplicables y para derogar la
Ordenanza NUm. 1, Serie 2008-2009 y la Crdenanza NUm. 7,
Serie 2013-2014.

Esta Ordenanza deroga la Ordenanza Numero 1, Serie 2008-
2009 y La Ordenanza NUmero 7, Serie 2013-2014 y cualguier
ordenanza, reglamento o norma que entre en conflicto con
la misma.

Serd responsapilidad del Direcior de Recursos Humanos
maniener un registro que evidencie la entrega del
Reglamento aprobado mediante esta Ordenanza a 1os
directores de las dependencias municipales.
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 1.1 TITULO

Este documento se conocera como el “Reglamento para el Uso de
Tarjetas de Crédito Asignadas por la Administracién de Servicios
Generales para la Adquisicién de Combustible para los Vehiculos
Municipales del Municipio de Morovis”.

ARTICULO 1.2 BASE LEGAL

El Municipio es una entidad del Gobierno del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico con personalidad juridica. Sus operaciones se rigen por la Ley
Numero 107 de 14 de agosto de 2020, segun enmendada, conocida como
“Cédigo Municipal de Puerto Rico”.

El Cédigo Municipal de Puerto Rico, en su Articulo 1.003 establece y
declara como Politica Publica proveer a los municipios de aguellos
poderes y facultades necesarias para que puedan asumir su funcién
fundamental a favor del desarrollo social y econdmico de sus
jurisdicciones.

Este Reglamento se adopta y promulga en virtud de la facultad conferida al
Alcalde en el Articulo 1.018 Facultades, Deberes y Funciones Generales
del Alcalde, quien sera la maxima autoridad de la Rama Ejecutiva del
gobierno municipal y en tal calidad le corresponderd su direccidn,
administracion y la fiscalizacién del funcionamiento del municipio.

El Articulo 1.005 - Normas de Interpretacion de este Cédigo, establece que
los poderes y facultades conferidos a los municipios, excepto disposicion
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en contrario, se interpretaran liberalmente a favor de los municipios, en
armonia con la buena practica de politica publica fiscal y administrativa, de
forma tal que siempre se propicie el desarrollo e implantacion de la politica
publica enunciada en el mismo de garantizar a los municipios las
facultades necesarias en el orden juridico, fiscal y administrativo, para
atender eficazmente las necesidades y el bienestar de sus habitantes. A
menos gue se disponga por ley lo contrario, toda lista contenida en la
misma con respecto a las facultades de los municipios y las actividades
objeto de clarificacibn se interpretara como ndmeros apertus, lo que
siempre ha sido la intencién legislativa.

Articulo 1.018- Facultades, Deberes y Funciones Generales del Alcalde,
Inciso (c), del Cddigo Municipal de Puerto Rico, establece, entre otras
cosas, que, como parte de sus deberes, el Alcalde puede promulgar y
publicar las reglas y reglamentos municipales necesarios para la
administracion municipal.

ARTICULO 1.3 PROPOSITO GENERAL

El propdsito de este Reglamento es establecer los procesos y controles
que se observaran en el Municipio de Morovis, en relacién con el uso de
tarjetas de crédito asignadas por la Administracion de Servicios Generales
para la adquisicibn de combustible para los vehiculos municipales.
Ademas, establecer las medidas necesarias para controlar el consumo de
combustible, garantizando en todo momento que no se vean afectados los
servicios que ofrece el Municipio.

ARTICULO 1.4 APLICACION Y ALCANCE

Las disposiciones de este Reglamento seran de aplicacién a todos los
funcionarios y empleados del Municipio de Morovis, a quienes se les
asigne una tarjeta de crédito por la Administracién de Servicios Generales
para la adquisicion de combustible para los vehiculos municipales.

ARTICULO 1.5 DEFINICIONES
1. Administracién de Servicios Generales: Es una agencia publica de

servicios de apoyo con el propédsito de integrar servicios auxiliares
diversos dispersos en [0s organismos gubernamentales para que se
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provean conforme a normas que propenden a simplificar y aligerar los
tramites, mejorar [a calidad de los servicios y controlar los costos de
operaciones,

. Alcalde(sa): Primer(a) Ejecutivo(a) Municipal.
. Combustible: Gasolina o diésel.

. Municipio: Demarcacién geogréfica con todos sus barrios, que tiene
nombre particular y esta regida por un gobierno local compuesto por un
Poder Legislativo y un Poder Ejecutivo. En este Reglamento se refiere
al Municipio de Morovis.

. Reglamento: Compilacion ordenada de reglas, normas y procedimientos
promulgados por una autoridad competente para la ejecucién de una
Ley o con el fin de regular alguna actividad en particular; en el caso que
nos ocupa se refiere al presente Reglamento.

. Tarjeta de Crédito: Tarjeta emitida por la Administracién de Servicios
Generales para el abastecimiento de combustible de toda flota o equipo
de gasolina o diésel perteneciente al Municipio de Morovis.
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CAPITULO I

USO DE LA TARJETA DE CREDITO PARA
LA ADQUISICION DE COMBUSTIBLE

ARTICULO 21 TARJETA DE CREDITO PARA LA ADQUISICION DE
COMBUSTIBLE

Las tarjetas de crédito para la adquisicidn de combustible seran expedidas
por la Administracién de Servicios Generales de acuerdo al contrato anual
que se formalice entre las partes, entiéndase Administracién de Servicios
Generales y el Municipio de Morovis. La tarjeta de crédito tendra la
siguiente informacion:

1. Numero de cuenta

2. Fecha de expiracion
3. Nombre de la agencia (Municipio de Morovis)

4. Numero de tablilla de los vehiculos municipales a la cual pertenece
cada tarjeta de crédito

ARTICULO 2.2 USO DE LA TARJETA DE CREDITO

1. La tarjeta de crédito solamente podra usarse para el abastecimiento de
combustible de los vehiculos livianos, pesados, equipo pesado,
“rimmers” y generadores eléctricos.

2. Los vehiculos livianos y pesados tendran una tarjeta de crédito
asignada de acuerdo al numero de tablilla, la cual estara vinculada al
mismo. Bajo ningln concepto una tarjeta de crédito podra ser
transferida o utilizada para obtener servicios para otro vehiculo que no
fuese para el cual se proveyd la misma.

3. Las tarjetas de crédito para la adquisicién de combustible podran ser
utilizadas Unicamente para requerir cualquier servicio que esté
especificado en el contrato vigente entre las partes.
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4. Para la adquisicion de combustible en relacidn al equipo pesado,
“trimmers” y generadores eléctricos se utilizara una tarjeta de crédito
identificada como repuesto.

5. La tarjeta de crédito debera ser presentada al momento en que el
conductor solicita y recibe [os servicios y servira como método de pago.
El conductor procedera a identificar el vehiculo mostrando la tarjeta de
crédito, la cual serd verificada con la tablilla del vehiculo por el
proveedor de servicios. El conductor autorizado obtendra un recibo del
mismo.

6. Cualquier empleado que haga uso indebido de la tarjeta de crédito, ya
sea por requerir servicios no autorizados o contratados, o requerir
servicios para otro vehiculo que no fuese para el cual se expidid |a
tarjeta de crédito, incurrira en una violacién a las disposiciones de este
Reglamento, por lo cual sera sancionado conforme el Reglamento de
Medidas Disciplinarias vigente en el Municipio.

ARTICULO 2.3 CUSTODIA DE LA TARJETA DE CREDITO

1. El Director de cada dependencia sera el responsable de asignar a un
empleado, el cual sera el custodio de las tarjetas de crédito para la
adquisicién de combustible para la flota vehicular de su dependencia.

2. El Director de la dependencia o la persona designada por éste
entregara las tarjetas de crédito con un acuse de recibo. La tarjeta de
crédito deberd ser guardada en un lugar seguro por el empleado
responsable de entregar y recoger la misma, utilizando el formulario del
Anejo 1, en el cual se registrara la salida y entrada de las tarjetas de
crédito con la firma del empleado que recibe y entrega la tarjeta de
crédito; las cuales deberan ser entregadas junto al recibo firmado por el
empleado el mismo dia. De no entregar el recibo junto con la tarjeta de
crédito, el Director o la persona designada, debera hacer las
anotaciones en la columna de observaciones y el empleado iniciara
dicha anotacion.

3. Cuando se interese la cancelacién de alguna tarjeta de crédito, el
director de |la dependencia debera informarlo al Director de Finanzas
para que éste, a su vez, notifique a la Administracién de Servicios
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b. Segunda falta: Amonestacion escrita.

c. Tercera falta: Suspensién de tres (3) dias de empleo y sueldo. Esta
falta se trabajara conforme al Reglamento de Medidas Disciplinarias
vigente en el Municipio.

5. El director de la unidad administrativa certificard al Departamento de
Finanzas sobre la pérdida del recibo de compra de combustible para
que la misma sea incluida con la factura en el momento de proceder
con el correspondiente pago a la Administracibn de Servicios
Generales.

ARTICULO 2.5 PERDIDA DE LA TARJETA DE CREDITO

En caso de pérdida, los empleados, ya sea el que solicita la tarjeta de
crédito o el designado para ser el custodio de la misma, debera notificarlo
inmediatamente al director de [a unidad administrativa y pagara la cantidad
de $25.00, lo que representa el tramite para solicitar un reemplazo de la
tarjeta de crédito. '

ARTICULO 2.6 RECIBOS O FACTURAS POR EL ABASTECIMIENTO
DE COMBUSTIBLE

1. Los recibos o facturas por el abastecimiento de combustible, utilizando
tarjetas de crédito, deberan ser entregados al Departamento de
Finanzas los dias 15 y 30 de cada mes, utilizando el formulario
identificado como Anejo 2. El mismo anejo se utilizara para completar
un informe por cada tarjeta de crédito y se contabilizara el total de
combustible utilizado. EIl director de la dependencia firmara el informe
certificando que el mismo es correcto.

2. El Director de Finanzas delegara en un empleado quien recibird el
informe correspondiente a cada tarjeta. El empleado debera verificar
los recibos entregados versus la factura y determinar si el informe esta
correcto o si faltan recibos. Sera responsabilidad del Director de
Finanzas notificar por escrito al Director de la Unidad Administrativa
sobre la falta de recibos no entregados y no justificados, lo que podra
dar paso a iniciar el procedimiento establecido en el Articulo 2.4 de este
Reglamento.
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3. La persona encargada del Unidad de Preintervencion verificara la
correccidon de los documentos en todas sus partes a los fines de
determinar que la transaccidén realizada con las tarjetas de credito
cumple con las leyes, normas y reglamentos aplicables, ademas que
cumple con el contrato firmado entre la Administracidn de Servicios
Generales y el Municipio. Una vez completado este proceso certificara
el documento como preintervenido y se enviara la orden de compra, el
comprobante de desembolso, recibos y facturas para la aprobacion del
Director de Finanzas. Se dispone que el Director de Finanzas no
aprobara para pago ninglin documento si no esta certificado como
correcto por la Unidad de Preintervencion.
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CAPITULO Il
DISPOSICIONES FINALES
ARTICULO 3.1 PROHIBICION POR DISCRIMEN

Se prohibe que cualquier funcionario o empleado municipal, en la
aplicacidén de las disposiciones de este Reglamento, incurra en conducta
constitutiva de discrimen alguno por motivo de raza, color, sexo,
orientacion sexual, nacimiento, edad, origen o condicién social ©
nacionalidad, matrimonio, ideas politicas o religiosas, impedimento fisico,
mental o sensorial, o condicidn de veterano.

ARTICULO 3.2 CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier disposicion de este Reglamento fuese declarado
inconstitucional o nulo por un tribunal con jurisdiccidn y competencia, dicha
determinacién no afectara la validez de las restantes disposiciones del
mismo.

ARTICULO 3.3 ENMIENDAS AL REGLAMENTO

Este Reglamento podra enmendarse mediante ordenanza a tal efecto,
disponiéndose que toda propuesta de enmienda que se someta a la
Legislatura Municipal estara acompafiada del documento justificativo de la
misma, el cual expligue su alcance, efectos e impacto fiscal, si alguno.

ARTICULO 3.4 VIGENCIAY APLICABILIDAD

Este Reglamento entrara en vigor después de su aprobacion, mediante
Ordenanza aprobada por la Legislatura Municipal, y firmada por la
Alcaldesa del Municipio Autonomo de Morovis. Se aplicara luego de
transcurridos diez (10) dias de su publicacién en un periédico de
circulacidon general en cumplimiento del Articulo 1.009 del Caodigo
Municipal de Puerto Rico.
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