Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Municipio de Morovis
Legislatura Municipal

ORDENANZA NUM. 12 ) SERIE 2024-2025
SEGUNDA SESION ORDINARIA - DiA 4 30 DE SEPTIEMBRE DE 2024

PARA APROBAR EL REGLAMENTO SOBI'" EL USO Y MAI :JO DEL SISTEMA DE
VIGILANCIA ELECTRONICA EN INSTALACIONES M NICIPALES; Y PARA OTROS FINES.

EXPOSICION DE MOTIVOS

El Municipio es una entidad del Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto
Rico con personalidad juridica. Sus operaciones se rigen por la Ley NUmero 107
de 14 de agosto de 2020, segin enmendada, conocida como “Cddigo
Municipal de Puerto Rico”.

El Codigo Municipal de Puerto Rico, en su Articulo 1.003 establece vy declara
como Politica PUblica proveer a los municipios de aquellos poderes y facultades
necesarias para que puedan asumir su funcidn fundamental a favor del
desarrollo social y econdmico de sus jurisdicciones.

El Reglamento se adopta vy promulga en virtud de la facultad conferida al
Alcalde en el Articule 1.018 - Facultades, Deberes y Funciones Generales del
Alcalde, quien serd la mdaxima autoridad de la Rama Ejecutiva del gobierno
municipal y en tal calidad le corresponderd su direccidn, administracion vy la
fiscalizacion del funcionamiento del municipio.

El Ariculo 1.005 - Normas de Interpretacién del Codigo, establece que los
poderes vy facultades conferidos a los municipios, excepto disposicidn en
conftrario, se interpretardn liberalmente a favor de los municipios, en armonia con
la buena préctica de politica publica fiscal v administrativa, de forma tal que
siempre se propicie el desarrollo e implantacidén de la politica publica enunciada
en el Codigo de garanfizar a los municipios las facultac  ; necesarias en el orden
juridico, fiscal y administrativo, para atender eficazmente [as necesidades vy el
bienestar de sus habitantes. A menos que se disponga por ley lo contrario, toda
lista contenida en [a misma con respecto a las facultades de los municipios v las
actividades objeto de clarificacion se interpretard como nimeros apertus, lo que
siempl hasido la infencién  Jislativa.

El Arficulo 1.018 - Facultades, Deberes y Funciones Generales ¢ Alcalde, inciso
(c), de la Ley, supra, establece, entre otras cosas, que, como parte de sus
deberes, el Alcalde puede promulgar y publicar las reglas y reglamentos
municipales necesarios para la administracién municipal.

El Articulo 1.039 — Facultades y L 2eres Generales de la Legislatura Municipal,
establece y cifamos:

... (m) Aprobar aguellas ordenanzas, resoluciones vy reglamentos sobre asuntos vy
materias de la competencia o jurisdiccion municipal que de acuerdo a este
Cédigo o cualquier ofra ley, deban someterse o su consideraciéon y aprobaciéon.”

~ IR CUANTO: El Municipio de Morovis, Puerto Rico, tiene el interés de instalar
un Sistema de Cdmaras de Seguridad en las instalaciones
municipales con el propdsito de proteger la propiedad del
Municipio, contfra hurtos, vandalismo, incendios © cL _.quier
acto que vaya en detfrimento de dicha propiedad, ademds
de garantizar la seguridad de los funcionarios, empleados,
confratistas y visitantes del mismo.



POR TANTO:

SECCION 1RA:

SECCION 2DA:

SECCION 3RA:

SECCION 4TA:

SECCION 5TA:

SECCION 6TA:

SECCION 7MA:

SECCION 8VA:

ORDENESE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE MOROVIS,
PUERTO RICO, LO SIGUIENTE:

Aprobar el Reglamento sobre el Uso y Manejo del Sistema de
Vigilancia Electrénica en la jurisdiccion Municipal de Morovis.

Penalidades

Toda persona gue a sabiendas y fraudulentamente obrare en
contravencion con esta Ordenanza y el Reglamento
aprobado vy resultare convicto del delito imputado serd
sancionado segin lo disponen las leyes del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico v las leyes Federales aplicables.

SOBRE ENMIENDAS

Esta Ordenanza y el Reglamento aprobado podrdn ser
enmendados por el Alcalde en virtud de las enmiendas a la
ley, normas y reglamentos aplicables a los municipios; a esos
fines, tales enmiendas, deberdn ser aprobadas por Ia
Legislatura Municipal.

DEROGACION

Esta Ordenanza deroga toda ordenanza, resolucion o
disposicidn anterior que sea confrario a [as disposiciones de |a
presente.

SEPARABILIDAD

Si cualguier capitulo, articulo, inciso, parte o pdrrafo de esta
Ordenanza fuera declarado inconstitucional o nula por un
Tribunal competente, la sentencia a tal efecto dictada no
afectard, ni invalidard el resto del mismo.

VIGENCIA

Esta Ordenanza comenzard d regir tan pronto sea aprebada
por la Legislatura Municipal vy sea firmada por su Presidente y
por la Alcaldesa de Morovis, Puerto Rico.

APLICABILIDAD

Esta Ordenanza serd aplicable iuego de 10 dias de haberse
publicado en un periddico de circulacidén general o de
circulacion regional gue cubra [a jurisdiccidn municipal de
Morovis, ello, conforme el Artfculo 1.009 del Codigo Municipal
de Puerto Rico.

PROHIBICION POR DISCRIMEN

Se prohibe que cudlguier empleado o funcionaric del
Municipio de Morovis establezca, en la aplicacidén de las
disposiciones de esta Ordenanza y el Reglamento aprobado,
discrimen alguno por motivo de raza, color, sexo, crientacién
sexual, nacimiento, edad, origen o condicién social,
matrimonio, ideas politicas o religiosas, impedimento fisico,
mental o sensorial, o condicidn como veterano.



SECCION 9NA: DIVULGACION

Copia certfificada de esta Ordenanza vy el Reglamento serdn
enviados al Departamento de Seguridad Publica,
“Negociado de la Policia de Puerto Rico”, al Tribunal de
Prirr aInstancia con jurisdiccion y competencia al municipio
de Morovis, Puerto Rico, a la Oficina de Gerencia vy
Presupuesto, Divisibn de Municipios, a los medics de
comunicacién, tanto escrita, como de radio y televisién vy
cualquier agencia o dependencia estatal ¢ municipal
perfinente.

PRESENTADA POR LA COMISION CONJUNTA:
SEGURIDAD Y MANEJO DE EMERGENCIAS / NOMBRAMIENTO,
[T1CA, REGLAMENTO Y JURIDICO:

HON. NANCY FONTAN GONZALEZ HON. ADA E. MARTINEZ OLIVERAS
HON. HARRY TORRES COLON HON. ELIEZER NEGRON FONTAN
HON. MAYDA ORTEGA DECLET HON. CARLOS A. BURGOS JIMENEZ
HON. WILDAYS GUIMAN RODRIGUEZ HON. WIDALYS GUZMAN RODRIGUEZ
HON. JOSE |. SANCHEZ HERNANDEZ HON. JOSE I. SANCHEZ HERNANDEZ
HON. LUBRIEL VEGA COLL/ oD HON. LUBRIEL VEGA COLLAZO

APROBADA POR LOS SIGUIENTES HONORABLES:

MAYDA ORTEGA DECLET, F™TOMINIO SOTO
CABRERA, ADA E. MARTINEZ OLIVERAS, HARRY
TORRES COLON, AWILDA RIVERA NATER, NANCY
FONTAN GONZALEZ, WIDALYS GUZMAN
RODRIGUEZ, IDALIA DEL C. DEL RiO, CARLOS A.
BURGOS JIMENEZ Y LUBRIEL VEGA COLLAZO.

EN CONTRA:

JOSE 1. SANCHEZ HERNANDEZ

AUSENTES Y EXCUSADOS:

ELIEZER N 3RON FONTAN, SARA E. TORRES RIVERA,
Y VANELLIES SANTIAGO RIVERA

"HON. LUBRIEL VEGA COLLAZO SRA. AKIELIS M. LAUKEANU ROLON
PRESIDENTE SECRETARIA

FIRMADA POR EL PRESINENTE DFE I A IERISTATIIRA MIINICIPAI DE MOROV]S’
PUER1

HONI Tt PRIV FLEL Y s WL b % | W b S % %o § N S % Bt s e

ALCALDESA

FIRMADA POR LA A! ~ALDESA DE MOROVIS, PUERTO RICO,
HOY _DE OCTUBRE DE 2024
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
GOBIERNO MUNICIPAL DE MOROVIS
MOROVIS, PUERTO RICO

REGLAMENTO SOBRE EL USO Y MANEJO
DEL SISTEMA DE VIGILANCIA ELECTRONICA
EN LAS INSTALACIONES MUNICIPALES

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.1 BASE LEGAL

El Municipio es una entidad del Gobierno del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico con personalidad juridica. Sus operaciones se rigen por la Ley
Numero 107 de 14 de agosto de 2020, segun enmendada, conocida como
“Cddigo Municipal de Puerto Rico”.

El Cédigo Municipal de Puerto Rico, en su Articulo 1.003 establece vy
declara como Politica Publica proveer a los municipios de aquellos
poderes y facultades necesarias para que puedan asumir su funcién
fundamental a favor del desarrollo social y econdmico de sus
jurisdicciones.

El Articulo 1.005 - Normas de Interpretacion del Cédigo, establece que los
poderes y facultades conferidos a los municipios, excepto disposicion en
contrario, se interpretaran liberalmente a favor de los municipios, en
armonia con la buena practica de politica publica fiscal y administrativa, de
forma tal que siempre se propicie el desarrollo e implementacién de la
politica publica enunciada en el Cédigo de garantizar a los municipios las
facuitades necesarias en el orden juridico, fiscal y administrativo, para
atender eficazmente las necesidades y el bienestar de sus habitantes. A
menos que se disponga por ley lo contrario, toda lista contenida en la
misma con respecto a las facultades de los municipios y las actividades
objeto de clarificacidn se interpretard como numeros apertus, lo que
siempre ha sido la intencion legislativa.

El presente Reglamento se adopta y promulga en virtud de la facultad
conferida al Alcalde en el Articulo 1.018 - Facultades, Deberes y Funciones
Generales del Alcalde, quien sera la maxima autoridad de la Rama
Ejecutiva del gobierno municipal y en tal calidad le correspondera su




direccion, administracion y la fiscalizacidn del funcionamiento del
municipio. El Inciso (c) de este Articulo de la Ley, supra, establece, entre
otras cosas, que, como parte de sus deberes, el Alcalde esta facultado
para promulgar y publicar las reglas y reglamentos municipales necesarios
para la administracion municipal.

El Articulo 1.039 — Facultades y Deberes Generales de la Legislatura
Municipal, dispone y citamos:

... (m) Aprobar aquellas ordenanzas, resoluciones y reglamentos
sobre asuntos y materias de la competencia o jurisdiccién municipal
que de acuerdo a este Cédigo o cualquier otra ley, deban someterse a
su consideracion y aprobacion.” ...

ARTICULO 1.2 PROPOSITO

Este Reglamento tiene como propdsito el establecer las normas para la
operacion del sistema de vigilancia electrénica mediante la instalacion de
un sistema de camaras. Su fin estd dirigido a proteger la propiedad del
Municipio, contra hurtos, vandalismo, incendios ¢ cualquier acto que vaya
en detrimento de dicha propiedad, ademas de garantizar |a seguridad de
los funcionarios, empleados, contratistas y visitantes del mismo.

El Tribunal Supremo de Puerto Rico ha expresado que el derecho a la
intimidad consagrado en nuestra Constitucién es uno de la mas alta
jerarquia en nuestro sistema de derecho y se ha reconocido en el lugar de
trabajo. En Puerto Rico se ha reconocido expresamente que los
empleados gozan de una expectativa razonable de intimidad en su lugar
de trabajo, sin embargo, el Tribunal también ha reconocido que este
derecho no es uno absoluto. A estos efectos, se reconoce gue los
patronos tienen derecho a proteger su propiedad y la seguridad de las
personas que laboran y visitan los lugares de trabajo. A estos fines, se
reconoce la vigilancia por medio de camaras de seguridad como una
manera legitima de alcanzar este propdsito.

Por lo anteriormente expresado, es indispensable hacer un balance
adecuado enire el derecho de intimidad del empleado en el lugar de
trabajo y el interés legitimo del patrono en la proteccién y seguridad de
personas y propiedad en los lugares de trabajo. Vega Rodriguez v.
Telefénica de P.R., 156 D.P.R. 584 (2002)



ARTICULO 1.3 APLICABILIDAD

Las disposiciones de este Reglamento aplican a todos los empleados del
Municipio, personal contratado, contratistas y visitantes que acuden al
mismo. No se podra utilizar este Reglamento, ni la instalacién de las
camaras de seguridad, ni las grabaciones, para discriminar 0 perseguir por
ideas politicas, raza, género, etnicidad, orientaciéon sexual, discapacidad,
condicion socioeconémica, ni por otras condiciones, segun establecido en
la Constitucidon de Puerto Rico.

ARTICULO 1.4 DEFINICIONES

Las palabras y frases utilizadas en este Reglamento seran interpretadas
seglin el contexto y significado sancionado por el uso comun y corriente.
Las palabras usadas en tiempo presente también incluyen el futuro; las
usadas en género masculino incluyen al género femenino; las usadas en
singular incluyen el plural y viceversa, excepto en casos en que la
interpretacién resulite absurda.

Las siguientes palabras y frases utilizadas en este Reglamento tendran el
significado que a continuacién se expresa.

1. Areas Comunes — Parte de los predios utilizados por las personas que
visitan, trabajan o reciben adiestramientos en el Municipio donde no
existe expectativa de intimidad, tales como estacionamientos, pasilios,
areas abiertas de trabajo, ascensores, entradas y salidas.

2. Avisos — Sera el anuncio especifico que habra de colocarse en el lugar
donde se instale una camara de seguridad, asi como también los
anuncios generales que el Municipio podra colocar para advertir al
publico de la existencia del Sistema de Vigilancia por video y monitoreo
electrénico. Este aviso debera publicarse en espafiol y en inglés

3. Camaras de Seguridad — Sera el equipo técnico de camaras que se
instalara en las areas designadas que capta y graba simultaneamente
imagenes a través de lentes ubicados dentro del edificio y predios del
Municipio. Todas las camaras estaran en funcionamiento los 7 dias de
la semana, 24 horas diarias. Algunas de estas camaras son de
movimiento, y otras pueden realizar acercamientos si se les imparte tal
comando desde el centro de seguridad.




10.

Coordinador de Seguridad — Persona designada por el Alcalde
responsable de administrar y velar por el buen funcionamiento del
Sistema de Camaras de Seguridad. Sera responsable, ademas, de
velar por la implantacion del presente Reglamento.

Edificio — Estructura que comprende todas las unidades de trabajo del
Municipio de Morovis.

Empleado — Se refiere a todos los empleados y funcionarios publicos
que laboran en el edificio, oficinas y estructuras del Municipio de
Morovis.

Intimidad — Serd la expectativa razonable de la privacidad que
cualquier ciudadano, empleado, contratista o participante de
adiestramiento pueda tener, en lugares privados donde no hayan
renunciado a su expectativa de privacidad por las circunstancias del
lugar o por sus propias actuaciones. Es el conjunto de circunstancias,
experiencias, sentimientos y conducta que un ser humano desea
mantener reservado para si mismo, con libertad de decidir a quién le da
acceso al mismo, segun la finalidad que persiga.

Municipio — Es la demarcacién geografica con todos sus barrios, que
tiene nombre particular y esta regida por un gobierno local compuesto
de un Poder Legislativo y un Poder Ejecutivo. En este Reglamento se
refiere al Municipio de Morovis, Puerto Rico.

Oficial Examinador — Personal designada por el Alcalde para recibir
los procedimientos de adjudicacién de querellas y adjudicar las
controversias que surjan comec consecuencia de la radicacion de una
querella, solicitud o peticion en virtud del presente Reglamento. En
especifico determina si la Vista Administrativa procede, emite las
notificaciones y resoluciones pertinentes, preside la Vista y evalla toda
la evidencia.

Propiedad Piblica — Se refiere a todas las estructuras o edificios que
albergan las oficinas y dependencias del Municipio.

Video — Sera la grabacién en cualquier método que grabe las
secuencias de la conducta de los empleados, ciudadanos, visitantes o
transeuntes que discurren por los lugares donde se han instalado
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camaras de seguridad. El mismo se mantendra por 120 dias.

11. Vigilancia Electronica — Sera el mecanismo establecido mediante
camaras de seguridad localizadas en lugares especificos dentro de los
predios del Municipio a fin de proteger el orden y para garantizar la
seguridad de las operaciones, la propiedad, los empleados y publico
que le visita.

12. Visitantes — Se refiere a todos los ciudadanos que acudan con un
proposito legitimo a las dependencias del Municipio, ya sea de forma
individual o colectiva.




CAPITULO I

ASPECTOS RELACIONADOS AL SISTEMA DE
VIGILANCIA MEDIANTE CAMARAS

ARTICULO 2.1 POLITICA DE VIGILANCIA ELECTRONICA

El Alcalde tiene el deber de procurar por la seguridad de las personas que
laboran y visitan el Municipio, al igual gque procurar la proteccién de la
propiedad fisica, equipo, materiales, inventario y operacién de la entidad
contra hurtos, vandalismo, incendios o cualquier acto que vaya en
detrimento de dicha propiedad. Los sistemas de vigilancia electrénica
adelantan esos propoésitos a través de la tecnologia. A esos efectos, se
notifica a los ciudadanos, funcionarios, empleados, contratistas, visitantes,
participantes de adiestramientos y transeuntes que el Municipio operara un
Sistema de Camaras de Seguridad a tenor con lo siguiente:

1.

Las areas monitoreadas por el Sistema de Camaras de Seguridad
estaran debidamente identificadas e incluyen, pero no se limitan, a las
entradas y salidas de todas las areas de trabajo, almacén y despacho,
todos los pasillos y salidas hacia el exterior, las areas de recepcion,
oficina y administracién, todos los accesos y predios exteriores.

Las camaras de seguridad deben verse e identificarse a simple vista por
cualguier empleado o visitante y estaran debidamente rotuladas.

El Sistema de Cémaras de Seguridad solamente grabara imagenes.
Las mismas no estaran programadas para grabar sonido alguno.

El Sistema de Camaras de Seguridad funcionara las 24 horas del dia,
los 7 dias de la semana.

No se instalaran cdmaras de seguridad en lugares donde un empleado
o visitante tenga una expectativa razonable de intimidad, tales como
bafios o armarios, oficinas o salones de conferencia. Tampoco se
instalaran camaras de seguridad ocultas gue no puedan ser
identificadas ni detectadas a simple vista.

Cuando los operadores del Sistema de Camaras de Seguridad
observen una conducta o actividad que pueda resultar en la comisién de
un delito o a la acusacidén de una persona, los operadores podran hacer
acercamientos (“zoom”) mientras dure la actividad o conducta
sospechosa.




10.

11.

12.

13.

Tan pronto el operador de una camara seguridad observe una actividad
que pueda dar margen a la comisién de un delito deberd notificar a la
Policia de Puerto Rico la conducta observada, el lugar de ocurrencia y
fas personas involucradas. El operador de la cdmara de seguridad hara
un informe sobre lo observado. Dicho informe incluira la hora, lugar,
persona informada, nombres de los oficiales del orden publico
notificados y un resumen de o observado y ocurrido.

La disposicion de las grabaciones se efectuara cada 120 dias, excepto
que la grabacién se esté utilizando como evidencia en algln proceso
criminal o administrativo. A estos efectos, se levantara un acta donde
se hara constar que la grabacién fue destruida.

Los videos producto de las grabaciones del Sistema de Cémaras de
Seguridad podra ser utilizado en investigaciones criminales o©
administrativas. Cuando las grabaciones sean utilizadas en algun
procedimiento administrativo o criminal, se cumpliran los requisitos de
cadena de custodia de la grabacién a ser utilizada como evidencia. Se
mantendra un récord desde la produccién de la grabacidén hasta la
destruccion de la misma.

Las grabaciones no seran editadas, modificadas ¢ alteradas de modo
alguno.

Para obtener acceso a las grabaciones del Sistema de Camaras de
Seguridad sera necesario obtener la autorizacién previa por escrito del
Alcalde o su representante autorizado. La perscha que desee obtener
un video grabado deberé presentar una solicitud por escrito en la que
informe los motivos y razones que dan paso a dicha solicitud.

Solamente se proveeran copias de las grabaciones para fines oficiales,
tales como consecuencia de investigaciones criminales ©
administrativas por oficiales del orden publico o por orden de un
tribunal.

Solamente el personal que realice las labores de seguridad, el
Coordinador de Seguridad, el Secretario Municipal, el Comisionado de
la Policia Municipal y el Alcalde tendran acceso a las areas designadas
para la operacién del sistema de vigilancia electrénica. Sélo en caso de
emergencia, tendra acceso otra persona gue sea autorizada por el
Alcalde.




14. Las areas utilizadas para operar el sistema de vigilancia electrénica se
mantendran cerradas con llave.

15. El Coordinador de Seguridad y el Secretario Municipal seran
responsables de mantener un registro de las personas que acceden a
las éareas designadas para la operacién del sistema de vigilancia
electrénica.

16. Si se requiere presentar como evidencia en un proceso interno,
administrativo o judicial una grabacién, el medio donde se grabd debera
ser conservada hasta que finalicen todos los procedimientos en
cuestidbn o segun lo disponga el foro correspondiente. No se podra
destruir, inutilizar o reutilizar dicho medio de almacenamiento sin la
autorizacidon por escrito del Coordinador de Seguridad.

17. Cada empleado del Municipio, personal contratado y contratista recibira
una copia de este Reglamento y firmara un Acuse de Recibo como
constancia de que lo recibié y tiene conocimiento de su contenido. El
Acuse de Recibo firmado sera entregado al Director de Recursos
Humanos del Municipio para ser archivado en el expediente de personal
de cada empleado y los correspondientes al personal contratado sera
archivado en la Secretaria Municipal.

ARTICULO 2.2 ACCESO AL AREA DE LAS COMPUTADORAS

El acceso al area de las computadoras que graban y almacenan las
grabaciones es restringido. Sélo pueden acceder a esta area: el Alcalde,
el Coordinador de Seguridad y cualquier otro personal autorizado. Cuando
se autorice la entrada a otras personas el coordinador de Seguridad debe
mantener un registro diario de visitantes. Este registro debe incluir el
nombre, el puesto, [a direccién, el teléfono de las personas que acuden a
la referida area y el motivo de la visita. Se debe indicar, ademas, la fecha
y la hora de entrada y la salida de las personas que visitan el area.
También el Coordinador de Seguridad debe mantener una bitacora en la
que se registre cualquier incidencia ocurrida.

ARTICULO 2.3 ACCESO AL SISTEMA

Los cddigos para acceder a las computadoras son conocidos solo por el
Coordinador de Seguridad y la persona designada por el Alcalde adscrita a

la Division de Sistemas de Informacidén.
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ARTICULO 2.4 FRECUENCIA DE OPERACION DEL SISTEMA

Las camaras estaran en funcionamiento continuo todo el dia, sujeto a
cualquier desperfecto mecanico imprevisto, el cual debera ser atendido de
manera inmediata.

El Coordinador de Seguridad sera responsable de verificar que el Sistema
de Camaras de Seguridad esté operando debidamente en todo momento y
que se estan cumpliendo las normas establecidas en este Reglamento.

En caso de averias o fallos, dara inmediata notificacion al Alcalde para que
tome la accidén correctiva pertinente. Habra una bitacora en la cual se
registrara:

1. El momento en que se detecte cada falla.

2. El momento en que se lleve a cabo la accidon correctiva.

3. La descripcion de las acciones correctivas realizadas.
ARTICULO 2.5 AREAS QUE SON GRABADAS

Las camaras que se encuentran localizadas en las afueras de los edificios
estaran orientadas para grabar s6lo lo que esta en las areas publicas. Las
camaras dentro de los edificios, también, estan orientadas para que
graben sélo lo que se encuentra en las areas comunes, pero sin limitarse a
las areas de recepcidn y de almacenamiento, los pasillos, las escaleras,
los ascensores y los accesos al edificio.

ARTICULO 2.6 NOTIFICACION PUBLICA DE LA EXISTENCIA DE LAS
CAMARAS Y LAS GRABACIONES

Debe colocarse un aviso en un lugar visible en la recepcion del edificio
principal que indique que se opera un Sistema de Camaras de Seguridad y
grabacion sin audio, las 24 horas, los 7 dias de la semana.




ARTICULO 2.7 CUSTODIA, DISPOSICION, ALMACENAMIENTO,
SEGURIDAD EN LAS COMPUTADORAS Y
CONSERVACION DE LAS GRABACIONES

La cadena de custodia es el conjunto de procesos que se dan desde que
las autoridades intervienen las pruebas de un delito, hasta que se analizan
0 exponen en |a fase de instruccién o en el juicio, segun aplique.

Las medidas de seguridad tienen el fin de garantizar la preservaciéon de los
bienes materiales o documentales y evitan asi manipulaciones indebidas
que los terminen invalidando como parte de una investigacion judicial.

Para que la cadena de custodia no se rompa, es necesario documentar
cada paso que da [a prueba identificando a la o fas personas que han
operado con ella, el lugar en que lo ha hecho y dénde ha estado
almacenada a posteriori.

Ei objetivo de [a cadena de custodia es garantizar la integridad,
autenticidad y la identificacion original de las muestras para tener la
certeza de que la investigacion se realice respetando los derechos
fundamentales para obtener un dictamen administrativo o judicial basado
en pruebas suficientes sin ser manipuladas.

2.7.1 Custodia y Disposicion de las Grabaciones

La disposicion de las grabaciones se realizara cada 120 dias, excepto en
los casos que se utilice una grabacidn como evidencia de una
investigacion criminal o administrativa. La custodia y la disposicién de las
grabaciones digitales estan a cargo del Coordinador de Seguridad, quien
actuara conforme a lo establecido en este Reglamento.

2.7.2 Almacenamiento de las Grabaciones

Toda grabacién de video digital se guardara en los discos duros de unas
computadoras dedicadas solo para tales propésitos por un periodo de 120
dias. Transcurrido este periodo de tiempo las grabaciones seran borradas
de los correspondientes discos duros.

Unicamente se puede mantener la grabacién de una situacion especifica
por un periodo mayor a los 120 dias cuando pueda dar margen a la
comision de un delito o a la acusaciéon de una persona, en cuyo caso la
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grabacién se guardara en un archivo de seguridad de la oficina del
Coordinador de Seguridad. Las grabaciones seran almacenadas hasta
que las mismas pierdan su utilidad.

2.7.3 Seguridad en las computadoras que mantienen las grabaciones
Las computadoras en las que se graban los videos deben:

1. Conservarse en un lugar en el que sdlo podra acceder el Coordinador
de Seguridad o cualquier otro funcionario que éste designe.

2. Tener una contrasefia para poder acceder a las grabaciones. La
contrasefia la tiene el Coordinador de Seguridad o la persona
designada por éste.

3. Estar protegidas para evitar acceder a la informacion contenida en sus
discos duros por personas no autorizadas.

2.7.4 Custodia, disposicion, almacenamiento, seguridad en las
computadoras y conservacion de las grabaciones

Se define la cadena de custodia como un procedimiento, oportunamente
documentado, que permite constatar la identidad, integridad y autenticidad
de los vestigios o indicios delictivos, desde que son encontrados hasta que
se aportan al proceso como prueba.

Es el camino que sigue la prueba desde su obtencidbn hasta su
presentacion en la Vista Administrativa o ante el Tribunal de Primera
Instancia. En este proceso, la prueba va pasando por los diferentes
eslabones de la cadena; entiéndase por eslabon, los distintos personajes
que la manejan, el medio de obtencion, que se ha hecho con ella desde su
localizacién y cuando.

2.7.5 Etapas de la cadena de custodia

Las etapas de la cadena de la custodia son las siguientes:

1. Extraccion o recoleccion de la prueba.

2. Preservacion y embalaje de [a prueba.
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Transporte o traslado de la prueba.

Traspaso de la misma, ya sea a los laboratorios para su analisis, a los
procesos administrativos o judiciales.

Custodia y preservacion final hasta que se realice el proceso a llevarse
a cabo.

2.7.6 Custodia y disposicion de las grabaciones

1.

La disposicidn de las grabaciones se realizara cada 120 dias, excepto
en los casos que se utilice una grabacién como evidencia de una
investigacion criminal o administrativa.

La custodia y la disposicidén de las grabaciones digitales estan a cargo
del Coordinador de Seguridad y de cualquier otra persona designada
por éste, quienes actuardn conforme a lo establecido en este
Reglamento, las leyes y normas aplicables.

Cuando se disponga de las grabaciones, el personal encargado de los
sistemas de informacion del Municipio, junto con el Coordinador de
Seguridad, levantaran una minuta que certifique que la informacion
electrénica fue destruida.

Cualquier situacién o asunto no contemplado por este Reglamento
deberé ser referido a las agencias pertinentes, incluyendo los tribunales,
para la accidén que corresponda.

2.7.7 Seguridad en las computadoras que mantienen las grabaciones

Las computadoras en [as que se graban los videos digitales deberan:

1.

Conservarse en un lugar en el que séio puede acceder el Coordinador
de Seguridad o cualquier otro funcionario designado por éste.

Tener una contrasefia para poder acceder a las grabaciones. La
contrasefia la tendra el Coordinador de Seguridad o cualquier otro
funcionario designado por éste.

Estar protegidas para evitar acceder a la informacion contenida en sus
discos duros por personas no autorizadas.
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2.7.8 Conservacion de las grabaciones

1.

Las grabaciones seran conservadas por un periodo minimo de 120 dias
antes de borrarse, excepto en los casos en que se necesiten como
evidencia o que medie una solicitud de inspeccidén, en cuyo caso se
conservan por el periodo que sea necesario para cumplir con el
objetivo.

Las imagenes se podran imprimir para ser utilizadas como evidencia,
siguiendo los protocolos que establecen las leyes, normas vy
reglamentos aplicables.

Las grabaciones que sean utilizadas en procedimientos o acusaciones
confra personas seran guardadas en un archivo de seguridad en la
oficina del Coordinador de Seguridad o el funcionario designado por
este.

En las grabaciones obtenidas a través del sistema de las camaras de
seguridad, que pudieran ser utilizadas en procedimientos
administratives o criminales, donde se alegue que algun funcionario o
empleado, visitante o contratista ha violado alguna disposicién legal o
reglamentacion aplicable, se llevara un récord oficial en donde se
detalle todo el proceso, desde la obtencién de la grabacién digital hasta
la disposicion final del documento.

2.7.9 Responsabilidad del encargado de la prueba

El encargado designado de la prueba debera prevenir la contaminacion de
la misma y llevard a cabo lo siguiente:

1. Registro, identificacibn y marcado de la prueba, incluyendo
fotografias.

2. Sellar y enumerar la prueba a ser marcada con la fecha y hora de
recogido, nombre del remitente y de las personas que trasladan la
misma.

3. El embalaje para su transporte deberd ser mediante bolsas
isotérmicas de seguridad o cualquier otro método de seguridad que
proteja la prueba.
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4. De la prueba ser transportada hasta laboratorios, debera seguir las
medidas de seguridad ligadas al transporte de muestras bioldgicas.

ARTICULO 2.8 CONSERVACION DE LAS GRABACIONES

Se conservan las grabaciones por un periodo minimo de 120 dias antes de
borrarse, excepto en l[os casos en que se necesiten como evidencia o que
medie una solicitud de inspeccion, en cuyo caso se conservan por el
periodo que sea necesario para cumplir con el objetivo. Ademas, se
pueden imprimir [as imagenes para utilizarse como evidencia.

En las grabaciones obtenidas mediante el Sistema de Camaras de
Seguridad, que van a ser utilizadas en procedimientos criminales o
administrativos, en los que se alegue que algun funcionario o empleado,
visitante o contratista ha violado alguna disposicién legal o reglamentacion
aplicable, se llevara un récord oficial en el cual se detalla todo el proceso,
desde la obtencidon de la grabacion digital hasta la disposicion final del
documento.

Las grabaciones que sean utilizadas en procedimientos 0 acusaciones
contra personas seran guardadas en un archivo de seguridad en la oficina
del Coordinador de Seguridad.

ARTICULO 2.9 EXAMEN DE GRABACIONES DEL SISTEMA DE
VIGILANCIA ELECTRONICA

A continuacién, se detallan los derechos de todo empleado, personali
contratado, contratista o visitante del Municipio para examinar las
grabaciones del Sistema de Camaras de Seguridad o para preguntar sobre
dicho Sistema.

1. Todo empleado, personal contratado, contratista o visitante del
Municipio contra quien se lleve una accién criminal, civii o
administrativa, basada en una grabacién, tiene derecho a examinar
la misma. Para ello, debe tramitar una solicitud de examen de la
grabacion al Alcalde. La solicitud debe estar fundamentada y debe
hacer referencia a la accidén que se lleva en su contra.

2. Todo empleado, personal contratado, contratista o visitante del
Municipio que desee examinar alguna grabacién debe tramitar una
solicitud por escrito al Alcalde. La peticion debe expresar con detalle
las razones que se tienen para examinar alguna grabacion e indicar

la fecha, la hora y el lugar que se interesa examinar.
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. Una vez se reciba una solicitud por escrito para examinar alguna
grabacién, el Alcalde determinara si concede la misma. Luego se
comunicara la determinacion a la persona por carta certificada con
acuse de recibo o por mensajero con acuse de recibo.

. Cuando el Alcalde concede el permiso para examinar una grabacion,
el examen se realiza en las instalaciones del Municipio durante horas
laborables. E! Secretario Municipal o el personal de seguridad
coordinara la fecha, hora y lugar de la presentacién.

. Durante el examen puede estar presente el peticionario, su abogado
(si la peticidn se basd en un proceso administrativo o judicial), el
personal de seguridad y cualquier otra persona autorizada por el
Alcalde.

. En caso de que se permita el examen de una grabacién sbélo se
mostrara la parte o las partes de la grabacién que sean pertinentes al
asunto objeto de la solicitud, a menos que medie una orden de un
tribunal con jurisdiccion o un organismo administrativo con funciones
cuasi-judiciales.

. Todo empleado, personal contratado, contratista o visitante del
Municipio que tenga alguna pregunta o inquietud sobre el sistema de
vigilancia electronica debe presentarla por escrito al Alcalde, quien
tomara las medidas para que se conteste por escrito.

. Solo se puede proveer copia de las grabaciones del sistema de
vigilancia electrénica para fines oficiales, como consecuencia de un
procedimiento judicial o administrativo, solicitado por oficiales del
orden publico, por funcionarios del Municipio autorizados por el
Alcalde, o por orden de un tribunal con jurisdiccion o de un
organismo administrativo con funciones cuasi-judiciales.

. La entrega de duplicados de grabaciones a autoridades
investigativas o personas autorizadas debe constar en un recibo
oficial firmado por el Coordinador de Seguridad y por el receptor de
la copia. Ademas, debe incluir la fecha y hora de la entrega. El
duplicado debera tener una numeracion igual al original.
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10. El personal de seguridad sera responsable de mantener un registro
de los examenes a las grabaciones del sistema de vigilancia
electrénica. En el mismo se debe registrar la fecha y hora en que se
examind la grabacién, el nombre y el nimero de identificaciéon de la
persona o las personas que participaron en el examen. Del mismo
modo, se deben identificar los archivos de las grabaciones digitales
que son eliminadas.

ARTICULO 2,10 DERECHO A LA INTIMIDAD

El sistema de vigilancia y monitoreo no violara el derecho a la intimidad de
los empleados, funcionarios, visitantes y participantes de adiestramientos.
Por esta razén las camaras de seguridad no se instalaran en lugares
donde las personas puedan tener una expectativa razonable de intimidad,
tales como los servicios sanitarios o lugares provistos para la lactancia.
Aquella persona que entienda que su expectativa de intimidad ha sido
infringida, podra presentar una queja y solicitud de destruccion del video.

ARTICULO 2.11 MULTA ADMINISTRATIVA

El Municipio queda facultado por este Reglamento para imponer multas
administrativas hasta un maximo de $5,000.00, conforme el Articulo 1.009
Facultad para Aprobar y Poner en Vigor Ordenanzas con Sanciones
Penales y Administrativas del Cédigo Municipal.

Toda sancion impuesta por el Municipio deberd tomar en consideracion los
principios generales de las penas establecidas en el Cddigo Penal de
Puerto Rico, segun enmendado. Se tomara en consideracion al imponer
una multa administrativa la proporcionalidad entre la severidad de la
violacidn cometida y la multa a imponerse. Se Ddspone que sera
responsabilidad del Asesor Legal designado determinar el monto de la
multa administrativa conforme las disposiciones de este Articulo.

ARTICULO 2.12 PROCEDIMIENTO SOBRE CONTROVERSIAS

Toda controversia, queja, disputa, querella o reclamacién que surja a base
del uso o implantacién del Sistema de Camaras de Seguridad sera
atendida de la siguiente manera:

1. El empleado o ciudadano presentara por escrito la querella ante el
Coordinador de Seguridad.
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2. La querella serd evaluada por un Asesor Legal designado por el
Alcalde, quien determinara la accién a seguir y hara un informe con las
correspondientes recomendaciones y el proceso a seguir.

3. La decision sera informada al querellante por escrito.

ARTICULO 2.13 RECONSIDERACION Y SOLICITUD DE VISTA
ADMINISTRATIVA

La persona afectada por la imposicién de una multa administrativa podra:

1. Solicitar reconsideracion ante la Oficina de Secretaria Municipal dentro
del término de 10 dias calendarios, contados a partir de la fecha del
recibo del boleto o notificacién.

2. Dentro del mismo término dispuesto para su radicacién el peticionario
entregara copia de la solicitud al Coordinador de Seguridad,
personalmente o por correo certificado con acuse de recibo.

3. Los 10 dias para radicar la solicitud de reconsideracién y para su
notificacion al Coordinador de Seguridad seran de caracter
jurisdiccional, por lo que, si se tramitaran después de dicho plazo, la
solicitud sera desestimada de plano.

4. Radicada oportunamente l[a solicitud de reconsideracion, debera
celebrarse una Vista Administrativa ante un Oficial Examinador, dentro
de los 5 dias laborables siguientes a la fecha de radicacion de la
solicitud en el lugar que este determine.

5. El Oficial Examinador o la persona encargada de recibir las solicitudes
de Vista Administrativa notificaran la fecha, hora y lugar de la Vista
Administrativa a las partes al momento de radicar la Solicitud.

6. El Oficial Examinador podra conceder una suspension, a solicitud de
cualquier parte, si se solicita por o menos 2 dias antes de la fecha
sefalada para la Vista y se notifica a las partes.

7. No se concedera una segunda suspension, salvo, en casos
debidamente justificados. Cuando el peticionario no comparezca a la
Vista Administrativa, luego de haber sido citado debidamente, el Oficial
Examinador podra declarar No ha Lugar su peticién. Si quien no

17




10.

11.

12.

compareciera a la vista fuera la persona que representa al Municipio,
luego de haber sido citado debidamente, se podra disponer el archivo
de la multa sin necesidad de recibir prueba.

La resolucién del Oficial Examinador se hara por escrito y, una vez
autorizada con la firma del Secretario Municipal del Municipio de
Morovis, constituira una adjudicacién en los méritos de la solicitud de
reconsideraciéon. La misma sera notificada personalmente a la parte, o
por correo certificado, de forma inmediata.

Si la multa fuera confirmada, se advertira a la parte peticionaria que
tiene derecho a solicitar la revisién judicial de la decision ante el
Tribunal de Primera Instancia con jurisdiccion, dentro del término de 20
dias contados a partir de la fecha de la notificacion personal de la
resolucién del Oficial Examinador o de la fecha en que se deposito en el
correo la Resolucién del Oficial Examinador.

Para el perfeccionamiento de una peticién de revisién judicial, sera
requisito jurisdiccional que se agote el remedio Administrativo de
Reconsideracién aqui provisto y, ademas, sera requisito de estricto
cumplimiento que se notifique al Municipio con copia de dicha Peticion
de Revisidn Judicial dentro del mismo plazo de 20 dias establecido en
el parrafo anterior.

La resolucion del Oficial Examinador se hara por escrito y, una vez
autorizada con la firma del Secretario. Municipal, constituira una
adjudicacién en los méritos de la solicitud de reconsideracion. Sera
notificada personalmente a la parte, o por correo certificado, de forma
inmediata.

Si la decision fuera confirmada, se advertira a la parte peticionaria que
tiene derecho a solicitar su revision judicial ante el Tribunal de Primera
[nstancia, con jurisdiccién al municipio de Morovis, Puerto Rico, dentro
del término de 20 dias contados a partir de la fecha de la notificacién
personal de la resolucién del Oficial Examinador o de la fecha en que se
depositd en el correo la Resolucién del Oficial Examinador.
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CAPITULO I1lI
DISPOSICIONES FINALES
ARTICULO 3.1 PENALIDADES

Toda persona que a sabiendas vy fraudulentamente obrare en
contravencion de este Reglamento y resultare convicto del delito imputado
sera sancionado segun lo dispone este Reglamento, las leyes del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico y las leyes Federales aplicables.

ARTICULO 3.2 SOBRE ENMIENDAS

Este Reglamento podréa ser enmendado por el Alcaldes en virtud de las
enmiendas a la ley, normas y reglamentos aplicables a los municipios; a
esos fines, tales enmiendas, deberan ser aprobadas por la Legislatura
Municipal.

ARTICULO 3.3 DEROGACION

Este Reglamento deroga todo reglamento anterior que sea contrario a las
disposiciones del presente.

ARTICULO 3.4 SEPARABILIDAD

Si cualquier capitulo, articulo, inciso, parte o parrafo de este Reglamento
fuera declarado inconstitucional o nula por un Tribunal competente, la
sentencia a tal efecto dictada no afectard, ni invalidara el resto del mismo.

ARTICULO 3.5 VIGENCIA

Este Reglamento comenzard a regir tan pronto sea aprobado por la
Legislatura Municipal y sea firmado por su Presidente y por la Alcaldesa de
Morovis, Puerto Rico

ARTICULO 3.6 APLICABILIDAD

Este Reglamento sera aplicable luego de 10 dias de haberse publicado en
un periodico de circulacién general o de circulacidn regional que cubra la
jurisdiccién municipal de Morovis, ello conforme el Articulo 1.009 del
Cdédigo Municipal de Puerto Rico.
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Formulario Num.

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
MUNICIPIO DE MOROVIS
POLICIA MUNICIPAL DE MOROVIS

REGISTRO DE EVIDENCIA

Num. de Control | Nam. de Querella | Nom. de  Querella | Fecha Recibida: | Hora recibida:
Municipal Estatal (dd/mm/aaaa)

Policia Investigador: Placa: Adscrito: Teléfono

Ocupado a: Direccion:

Querellante o perjudicado Direccion:

OBSERVACIONES

Nombre del Depositante: Nombre de Custodio Cuarto de Depdsito de Evidencia:

Firma Depositante: Firma Custodio de Depésito de Evidencia:

[ ] Continta Pagina de




ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
MUNICIPIO DE MOROVIS
POLICIA MUNICIPAL DE MOROVIS

HOJA DE CONTINUACION

OBSERVACIONES

Nombre del Depositante: Nombre de Custodio Cuarto de Depédsito de Evidencia:

Firma Depositante: Firma Custodio de Depésito de Evidencia:

[ 1 Continta Pagina de




ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
GOBIERNO MUNICIPAL DE MOROVIS
MOROVIS, PUERTO RICO

LISTA DE CONTROL DE REGISTROS

Nombre del Namero Reglamentacion Recoleccion Custodio Identificacién Archivo Proteccién** Conservacion Disposicidn
Registro (si aplica) Relacionada Papel Medios
Magné-
ticos

informe sobre la Reglamento #____ Coordinador de Fecha Archivo de seguridad de la | Oficina bajo llave No se destruye No aplica
conducta Seguridad Oficina del Coordinador de
observada en las Seguridad {memoria USB)
rabaciones
Registro diario de Reglamento #____ Coordinador de Fecha Archivo de seguridad de la | Oficina bajo llave No se destruye No aplica
visilantes Seguridad Cficina del Coordinador de

Seguridad {(memoria USB)
Bitacora Reglamento # Coordinador de Fecha Archivo de seguridad de la | Oficina bajo Hlave No se destruye No aplica

Seguridad Oficina del Coordinador de

Seguridad {memoria USB)
Grabaciones (sin Reglamento # Coordinador de Fecha Archivo de seguridad de la | Oficina bajo liave No se destruye iNo aplica
incidencia) Seguridad Oficina del Coordinador de

Seguridad {memoria USB)
Grabaciones para Reglamento # Coordinador de Fecha Archivo de seguridad de [a | Oficina bajo llave No se destruye No aplica
evidencia © por Seguridad Oficina del Coordinador de
solicitud de Seguridad {(memcria USB)
inspeccion; o que
van a ser
utilizadas en
procedimientos
criminales 0
administrativos
Récord oficial Reglamento #____ Coordinador de Fecha Archive de seguridad de la | Oficina bajo llave No se desfruye No aplica

Seguridad Oficina del Coordinador de

Seguridad (memoria USB)
Copia de cara Reglamento # Coordinador de Fecha Archivo de seguridad de ia | Oficina bajo llave No se destruye No aplica
certificada Seguridad Oficina del Coordinador de

Seguridad (memotria USB)
Rectibo oficial Regiamento#_ Coordinador de Fecha Archivo de seguridad de la | Oficina bajo Have No se destruye No aplica

Seguridad

Oficina del Coordinador de
Seguridad (memoria USB)

*Si no tiene codificacion se indica N/A

** Todos los registros deben estar en condicicnes adecuadas




Formulario Nam.

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
MUNICIPIO DE MOROVIS
POLICIA MUNICIPAL DE MOROVIS

CADENA DE CUSTODIA

Fecha Hora: Persona entrega evidencia: Motivo:

Firma persona recibe evidencia:

Descripcidn de la evidencia:

Fecha: Hora: Persona entrega evidencia: Motivo:

Firma persona recibe evidencia:

Descripcion de [a evidencia

Fecha: Hora; Persona entrega evidencia: Motivo:

Firma persona recibe evidencia:

Descripcién de la evidencia

[} continda Pagina de




Si parte de la evidencia fue entregada a otra Agencia o Division:

[ 1Drogas [ jJFBl [ INIE [ JOTRO:

Nombre Policia entrega evidencia {Letra de molde):

Placa

Firma:

Fecha:

Nomhre de persona recibe evidencia (Letra de molde):

Placa:

Firma:

Fecha:

Pdgina

de




Formulario Num.

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
MUNICIPIO DE MOROVIS
POLICIA MUNICIPAL DE MOROVIS

REGISTRO DE EVIDENCIA

NUm. de Control | NUm. de Querella | N0om. de  Querella | Fecha Recibida: | Hora recibida:

Municipal Estatal (dd/mm/aaaa)
Policia Investigador: Placa: Adscrito: Teléfono
Ocupado a; Direccion:
Querellante o perjudicado Direccion:

OBSERVACIONES

Nombre del Depositante: Nombre de Custedio Cuarto de Depésito de Evidencia:
Firma Depositante: Firma Custodio de Depdsito de Evidencia:

[ ]1Continda Pagina de




ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
MUNICIPIO DE MOROVIS
POLICIA MUNICIPAL DE MOROVIS

HOJA DE CONTINUACION

OBSERVACIONES
Nombre del Depositante: Nombre de Custodio Cuarto de Depédsito de Evidencia:
Firma Depositante: Firma Custodio de Depésito de Evidencia:

[ ] Continta Pagina de




Formulario Nam.

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
MUNICIPIO DE MOROVIS
POLICIA MUNICIPAL DE MOROVIS

CONTROL ENTRADA Y SALIDA DE PERSONAS AL CUARTO DE EVIDENCIA

La entrada al cuarto de evidencia esta restringida a asuntos estrictamente oficiales, segun dispone el “Reglamento para establecer el Cuarto de Evidencia de la Policia
Municipal de Morovis”. Por lo tanto, toda entrada tiene que estar documentada. Omitir este registro puede conllevar la imposicion de medidas disciplinarias.

Nombre/Placa Firma Fecha Hora llegada Fecha Hora Salida NGam. Evidencia Propésito




