Gobierno Municipal de Pefiuelas

LEGISLATURA MUNICIPAL
legislaturamunicipal@penuelaspr.gov
(787) 836-1136 Ext.220

1ERA SESION ORDINARIA ORDENANZA NUM. 14
REUNION NUMERO: SERIE 2025-2026

PARA IMPLEMENTAR LAS DISPOSICIONES DE LA LEY NUMERO 141-2019, SEGUN
ENMENDADA, CONOCIDA COMO “LEY DE TRANSPARENCIA Y PROCEDIMIENTO
EXPEDITO PARA EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA”, EN CUANTO A LA
ADMINISTRACION Y LOS MECANISMOS PROCESALES DE ACCESO A LOS
DOCUMENTOS E INFORMACION PUBLICA MUNICIPAL EN EL MUNICIPIO DE
PENUELAS; Y PARA OTROS FINES RELACIONADOS.

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

La Ley Num. 107-2020, segiin enmendada, conocida como el Cddigo
Municipal de Puerto Rico, dispone en su Articulo 1.039, inciso (m), que los
municipios podran aprobar ordenanzas, resoluciones y reglamentos sobre
asuntos de la competencia o jurisdiccién municipal que, conforme a esta
ley u otras leyes aplicables, deban someterse a su consideracién y
aprobacién.

La Ley Num. 107-2020, antes citada, establece en su Articulo 1.010 que
corresponde a cada municipio ordenar, reglamentar y resolver cuanto sea
necesario o conveniente para atender las necesidades locales y propiciar su
prosperidad y desarrollo. Asimismo, el Articulo 1.018, inciso (z), faculta al
Alcalde a ejercer todas aquellas funciones y deberes que le sean delegados
por ley, ordenanza o resolucién municipal, asi como aquellas facultades
necesarias e incidentales para el adecuado desemperio de su cargo.

La Constitucién de Puerto Rico reconoce, como corolario del derecho a la
libertad de expresién y de prensa, el derecho de los ciudadanos a acceder
a la informacién publica. El Tribunal Supremo de Puerto Rico ha resuelto
que, para que proceda dicho derecho, la informacién solicitada debe
clasificarse como documento publico. Acevedo Herndndez, Ex parte, 191 DPR
410 (2014). No obstante, dicho derecho no es absoluto y puede ceder ante
un imperativo interés pablico. Lopez Vives v. Policia de Puerto Rico, 118 DPR
219 (1987); Soto v. Secretario de Justicia, 112 DPR 477 (1982). A tenor con lo
anterior, el Tribunal Supremo ha reconocido circunstancias en las que el
Estado puede reclamar validamente la confidencialidad de documentos o
informacién publica.

La Ley Num. 141-2019, segin enmendada, conocida como Ley de
Transparencia y Procedimiento Expedito para el Acceso a la Informacion Piiblica,
establece la politica puablica para ordenar, organizar y pautar los
mecanismos procesales de acceso a los documentos e informacién ptiblica.
Dicha ley persigue, ademads, lograr uniformidad en la implantacién de
estos procesos en todas las entidades gubernamentales, incluyendo los
municipios. En atencién a ello, resulta necesario que el Municipio de
Pefiuelas adopte un procedimiento formal para la evaluacién y tramitacién
de solicitudes de informacién publica, asi como para la determinacion de
la procedencia de su divulgacion.



POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR TANTO:

SECCION 1RA.

La autonomia municipal requiere que el Municipio ejerza sus facultades
administrativas y juridicas mediante la implantacién de las disposiciones
de la Ley Num. 141-2019, a los fines de establecer parametros claros,
normas y procedimientos que respondan al mejor interés publico en
materia de acceso a la informacién. De igual forma, la Ley dispone que la
expedicién de copias simples o certificadas podra estar sujeta al pago de
derechos razonables. A su vez, el Articulo 2.015 del Cédigo Municipal
establece que dichos cargos deberan fijarse por ordenanza y ser
razonablemente suficientes para resarcir los costos de busqueda y
reproduccion incurridos por el Municipio.

La Administracién Municipal de Pefiuelas entiende necesario implementar
formalmente los procesos establecidos en la Ley 141-2019, incluyendo la
designacién de Oficiales de Informacién, en consideracién a la estructura
organizativa, funcional y al tamafio del Municipio. Mediante esta
Ordenanza, ademas, se adoptan las enmiendas introducidas por la Ley
Num. 156-2025, con el fin de aclarar y uniformar el procedimiento que debe
seguir un ciudadano para presentar solicitudes de informacién publica.

La presente Administracién Municipal mantiene como politica publica
garantizar el mayor acceso posible a la informacién ptblica, como parte de
su compromiso con una administracién transparente y responsable. Esta
Ordenanza se adopta en armonia con dicha politica publica y reafirma que
el derecho de acceso a la informacién publica constituye un derecho
fundamental de rango constitucional.

ORDENESE POR ESTA LEGISLATURA MUNICIPAL DE
PENUELAS, PUERTO RICO, LO SIGUIENTE:

Para implementar en el Municipio de Pefuelas las disposiciones de la Ley
141-2019, segin enmendada, conocida como “Ley de Transparencia y
Procedimiento Expedito para el Acceso a la Informacién Ptblica”, sobre los
procesos de la politica ptblica de acceso a la informacién ptiblica; ordenar,
organizar y pautar mecanismos procesales de acceso a los documentos e
informacién publica; consignar principios e instrumentos de garantia al
acceso; disponer la designacién de los Oficiales de Informacién del
Municipio en consideracion a la estructura organizativa, funcional y
tamafio de la Administracién Municipal de Pefiuelas, cuales se hacen
formar parte integral de esta Ordenanza y segtin se dispone a continuacién:

I. Definiciones.

a.Documento Pablico — Es todo documento que se origine, conserve o
reciba en cualquier dependencia del Municipio de acuerdo con la ley
o en relacién con el manejo de los asuntos publicos-municipales y que
de conformidad con la Ley se haga conservar, que se requiera
conservar permanente o temporalmente, como prueba de las
transacciones o por su valor legal. Incluye aquellos producidos de
forma electrénica que cumplan con los requisitos establecidos por las
leyes y reglamentos.

b.Denegar la divulgacion” o “Denegar el acceso” -se refiere al acto de
impedir acceso a la informacién publica solicitada al amparo de la Ley
141, ante, o a rechazar una solicitud a informacién publica que no esté
accesible al publico general de forma gratuita.”



c.Formato- significa la manera en que la entidad brindara acceso a la
informacién solicitada. Como regla general, el solicitante tendra
derecho a escoger entre recibir la informacién en: papel impreso, PDF,
URL, o inspeccién fisica. Ninguna entidad estara obligada a crear o
preparar un documento inexistente al momento de recibir la solicitud
de informacion.

d. Informacion - se refiere, a cualquier informacién publica, cuyo
acceso no esté prohibido por ley, que se encuentra en un documento
existente preparado por, o custodiado en, las entidades aludidas en el
Articulo 2 de esta Ley.

e.Informaciéon Confidencial — Informacién originada, conservada o
recibida en cualquier dependencia del Municipio que no puede ser
divulgada ni es publica, porque la Constitucién asi lo requiere; una ley
lo declara; la Constitucién asi lo requiere; estd protegida por los
privilegios evidenciarios; revelar la informacién puede lesionar
derechos fundamentales de terceros; se trata de la identidad de un
testigo o victima; o es informacion oficial.

f. Informacién Oficial — Informacién adquirida en confidencia por un
funcionario o empleado publico en el desempefio de su deber y que
no ha sido oficialmente divulgada ni esta accesible al publico.

g.Informacion Piblica — Toda informacién o documento publico que se
origine, conserve o reciba en cualquier dependencia del Municipio,
aunque se encuentre bajo la custodia de un tercero, que no sea
informacién confidencial o cuya divulgacién no esté limitada
conforme a ley, reglamento o jurisprudencia interpretativa aplicable.

h. Ley 107 - Ley 107-2020, segiin enmendada; “Cédigo Municipal de
Puerto Rico.”

i. Ley 141 - Ley 141-2019, segtin enmendada, “Ley de Transparencia y
Procedimiento Expedito para el Acceso ala Informacién Puablica.”

j- Municipio- Municipio de Pefiuelas, como entidad juridica de
gobierno local compuesto de un Poder Legislativo y un Poder
Ejecutivo.

k.Oficiales de Informacién — Funcionarios o empleados designados por
el Alcalde o su representante autorizado a cargo de recibir, evaluar y
tramitar las solicitudes de informacién publica, y asistir u orientar a
los Solicitantes. También estardn a cargo de entregar o coordinar la
entrega de la informacién solicitada.

1. Persona — Toda persona natural o juridica privada que asi sea
reconocida por el ordenamiento juridico, independientemente de su
estatus migratorio o de residencia.

m. Privilegios Evidenciarios —Las reglas de exclusién reconocidas por
nuestro ordenamiento juridico que permiten que cierta informacién y
comunicaciones queden excluidas del proceso de divulgacién
mediante requerimiento, bajo reglas de descubrimiento de prueba
civiles, criminales o administrativas, y de su presentacién en los juicios
en su fondo para adelantar valores e intereses sociales que por
consideraciones de politica publica se estiman superiores a la
buisqueda de la verdad.

n. Solicitante o Peticionario — Aquella persona o ciudadano privado,
entidad gubernamental, o miembro de la prensa que solicita



informacién publica bajo la custodia y control de la entidad
gubernamental mediante una Solicitud de Informacién Publica que
cumpla con los requisitos establecidos en esta Carta Circular.

0.Solicitud de Informacién Publica — Una solicitud de informacién
publica que se presente ante la entidad gubernamental conforme a las
normas establecidas en esta Ordenanza.

IL. Propésito y Aplicabilidad.

Esta Ordenanza tiene el propdsito de atemperar las normas y el
procedimiento que regiran la evaluacién y procesamiento expedito de
las solicitudes sometidas por los ciudadanos ante el Municipio al
amparo de la Ley de Transparencia para que se divulgue informacién
publica bajo el control del Municipio, incluyendo la determinacion de si
procede tal divulgacién y entrega.

Las normas establecidas en esta Ordenanza seran aplicables a toda
solicitud de informacién publica bajo la custodia y control del
Municipio, presentada por cualquier persona o ciudadano privado, o
mijembro de la prensa. No sera aplicable a informacién normalmente
disponible al publico en general como, por ejemplo, comunicados de
prensa, colecciones publicas, memorandos publicados por el Municipio
o las entidades gubernamentales y orientaciones generales sobre los
procedimientos aplicables a tramites regulares en el Municipio.

IIL. Divulgacion Rutinaria de la Informacion.

Como regla general, el Municipio divulgara rutinariamente, a través de
sus paginas electrénicas oficiales, si alguna, y mediante otros medios
de comunicacién la informacién sobre su funcionamiento, acciones
administrativas y los resultados de su gestién, segun las facultades
conferidas en Ley y dentro de la politica ptblica establecida de otorgar
a los municipios el maximo posible de autonomia, proveyendo las
herramientas financieras, asi como los poderes y facultades necesarias
para asumir una funcién central y fundamental en su desarrollo
urbano, social y econdmico.

El Municipio tiene el deber de conformidad con los mecanismos
electrénicos y digitales lo permitan, de divulgar rutinariamente en su
pagina electrénica oficial o en aquellos medios oficiales de divulgacién,
de forma periddica, proactiva y actualizada, la informacién sobre su
funcionamiento, los resultados de su gestién, la ejecucién y control de
las funciones delegadas, asi como aquella documentacién publica que
sea realizada por el Municipio de forma rutinaria. No sera informacion
publica los expedientes de personal o cualquier informacién de esta
indole, incluyendo los expedientes de historial e individuales de los
empleados municipales segin el Articulo 2.060 de la Ley 107-2020,
segin enmendada. La informacién publica que, al momento de
someterse la solicitud de acceso a la informacién, ya se encuentre
publicada en las paginas electrénicas oficiales del Municipio, y cuyo
acceso sea gratuito, no sera objeto del proceso de solicitud de
informacién dispuesto en los Articulos 5, 6, 7, y 8 de la Ley 141, ante.

IV. Solicitudes y Procedimiento

1. Cualquier persona podra solicitar informacién publica sin
necesidad de acreditar algtin interés particular o juridico. Se debera
solicitar la informacién publica por escrito o por via electrdnica,
cumplimentando el formulario “Solicitud de Informacién
Publica”, adoptado a esos efectos, que estara disponible a través de



2.

4.

5.

los Oficiales de Informacién municipales o en la plataforma digital
o red social de alto alcance puiblico del Municipio. La solicitud de
informacién publica debe ser notificada al Alcalde con copia al
Oficial de Informacién o al Presidente de la Legislatura Municipal
con copia al Oficial de Informacién. Las solicitudes de informacién
que no sean notificadas en cumplimiento con lo antes dispuesto se
consideraran defectuosas y no tendran el efecto de extinguir el
término para divulgar la informacién.

Los Oficiales de Informacién tendran la responsabilidad de
notificar, por email, fax o correo regular, a todo peticionario de
informacién o documentacion publica que su solicitud fue recibida
y el namero de identificacién de esta. La solicitud de informacién
deberd incluir al menos una direccién postal y un correo
electrénico para recibir notificaciones, asi como una descripcién de
la informacién que solicita y formato en que desea recibir la
informacién y una descripcién de la informacién que solicita.
Cuando el peticionario sea una persona juridica privada debera
acreditar su solicitud mediante un individuo autorizado a realizar
dicha gestién ante el Municipio. Si el documento solicitado, o el
documento en donde se encuentra la informacién solicitada, se
encuentra disponible en el formato solicitado por el interesado, el
Municipio debera proporcionar el acceso al documento en el
formato deseado, salvo justa causa.

Toda solicitud recibida por cualquier funcionario o empleado
municipal, que no sean los Oficiales de Informacién designados,
debera ser referidas a estos, dentro de un término no mayor de dos
(2) dias laborables. Las solicitudes de informacién sometidas por
un peticionario de manera verbal ante un funcionario o empleado
municipal, deberd referirse al peticionario o solicitante a la Casa
Alcaldia para que este sea atendido por los Oficiales de
Informacién.

Cuando los Oficiales de Informacién reciban una solicitud de
informacion ptiblica debera verificar y certificar que esta cumple
con las disposiciones de esta Ordenanza y de la Ley 141, ante. En
los casos de que la solicitud no cumpla, los Oficiales de
Informacién deberdn comunicarse con la persona que hace la
solicitud para subsanar tal incumplimiento.

El peticionario hard constar la siguiente informacién en el
formulario (“Solicitud de Informacién Publica”):

a) Su nombre completo, direccién fisica, direccién postal o
correo electrénico, nimero de teléfono y firma. De ser el
peticionario una persona juridica, se incluira el titulo o
puesto de la persona natural que hace la peticién a nombre
de la entidad juridica, y una certificacién de que tal persona
natural acttia de tal modo en representacion de la persona
juridica.

b) La dependencia u oficina del Municipio de Pefiuelas que el
peticionario entiende custodia de la informacién requerida,
si conoce este dato.

c¢) Una descripcién de la informacién puiblica que desea
obtener, examinar o inspeccionar, o que desea le sea
divulgada mediante copia a esos efectos, previo al pago de
los derechos correspondientes, conforme a la ordenanza y/o



d)

e)

reglamentaciéon vigente al momento de la solicitud
establecida por el Municipio de Pefiuelas a esos fines. La
informacién solicitada serd descrita lo mas detallada
posible, de forma tal que permita a la Administracién
Municipal de Pefiuelas identificarla.

Si se requiere informacién sobre un tercero, cuando sea
posible, deberd acompanarse la Solicitud de informacién
Pablica con una autorizacién por escrito de esa persona o
sus causahabientes, con el nombre completo, la direccién
fisica, la direccién postal o correo electrénico, y el nimero
de teléfono de dicha tercera persona, cuando la informacién
de los terceros sea una cuya confidencialidad se ha
reconocido por el ordenamiento juridico. De esta manera, la
Administracién Municipal de Pefiuelas podra corroborar
que la tercera persona accede a que se divulgue la
informacién solicitada, y podra determinar si ciertas
porciones de la informacion deben ser eliminadas por
tratarse de informacién confidencial de terceros. De no ser
posible obtener el consentimiento expreso del tercero en
estos casos, el peticionario debera hacer constar las razones
por las cuales entiende se amerita la divulgacién de la
informacion requerida, aun ausente el consentimiento del
tercero interesado.

El formato o medio en que desea obtener la informacion.

6. El peticionario debera formalizar su “Solicitud de Informacion
Pablica” presentando la misma, mediante cualquiera de los
siguientes medios:

a)

b)

€)

Entrega personal en la Oficina del Alcalde, del Municipio
de Pefiuelas, localizada en anotar direccién fisica Calle
Pedro Velazquez Diaz # 383 Pefiuelas, P.R. 00624

Envio de la Solicitud de Informaciéon Publica mediante
correo certificado con acuse de recibo a la: Oficina del
Alcalde del Municipio de Pefiuelas a la siguiente direccién
postal: P.O. Box #10 Pefiuelas, P.R. 00624 o via electrénica
a los siguientes correos electronicos:
transparecia@penuelaspr.gov

oficinadelalcalde@penuelaspr.gov
mmgpacheco@penuelaspr.gov También podra canalizar

o enviar la Solicitud de informacién a través de los Oficiales
de Informacién cuya informacién de contacto estara
disponible en la plataforma digital o red social de alto
alcance publico del Municipio o en las paginas de redes
sociales oficiales del Municipio.

No se evaluaran solicitudes de informacién sin haberse
completado el formulario a esos efectos o, que no cumpla
con uno de los requisitos antes mencionados. Las
solicitudes de informacién que no sean notificadas en
cumplimiento con lo antes dispuesto se consideraran
defectuosas y no tendran el efecto de extinguir el término
para divulgar la informacién. En los casos, que, por justa
causa, se exima de presentar una solicitud escrita, los
Oficiales de Informacién deberan reducirla a escrito para
que conste en el historial de solicitudes.



d) Sin que se entienda como una limitacién, conforme con la
Ley Num. 122-2019 “Ley de Datos Abiertos”, se adoptan
por referencia las excepciones para la divulgacion de
informacién publica establecidas en dicha Ley, y
excepciones similares:

1.

1ii.

iv.

Vi.

Vil.

VIil.

xi.

Toda informacién o documentacién que sea
clasificada como de seguridad nacional;

Reglas o practicas de personal internas de un
Organismo Gubernamental;

Comunicaciones internas entre dependencias;

Informacién publica a la que le aplique alguno de los
privilegios reconocidos en la Constitucién de los
Estados Unidos o de Puerto Rico, leyes y Reglas de
Evidencia, incluyendo la informaciéon Oficial e
informacién Oficial-Decisional en Procedimientos
Deliberativos sobre Politica Publica, segan
reconocido por la jurisprudencia;

Informacién asociada a litigios civiles o criminales en
los que el Municipio o un Organismo Gubernamental
sea parte o empleado o funcionario publico que por
razén de su empleo sea parte, siempre que el litigio
este pendiente a la fecha de la solicitud o se
encuentren en el proceso de investigacion;

Informacidén que si fuera divulgada podria invadir la
privacidad de un tercero o lesionar sus derechos
fundamentales;

Informacién sobre confidentes o encubiertos;
investigaciones o procesamiento que incida en que a
un ciudadano se le prive de un juicio justo e
imparcial, o informacién que ponga en peligro la
seguridad fisica de cualquier Persona;

El (“work product”) que obre en el expediente
investigativo, o que contenga informaciéon o
documentacién relacionada a una investigacién en
curso;

Informacién sobre secretos de negocios obtenidos
por una persona, que es confidencial por contrato,
estatuto o decisidn judicial;

Informacién comercial o financiera para la que se
demuestre que la divulgacién causarfa un dafio
competitivo sustancial a la persona de la que se
obtuvo la informacién;

Todo tipo de informacién relacionada a la direccién
fisica, niimero de teléfono, informacién de contacto
de emergencia, nimero de seguro social, niimero de
tarjeta de crédito, informacién contributiva o
financiera, actividad  bancaria, informacién
confidencial de terceros privados, secretos de
negocio, planillas contributivas, débito o naimero de



acceso que sea recopilada o mantenida par el
Organismo Gubernamental;

xii. Informacién relacionada con la seguridad de la red
informatica o con su disefio, operacion o defensa de
dicha red informatica.

xiii. No sera informacién publica los expedientes de
personal o cualquier informacion de esta indole.

V. Oficiales de Informacion.

1.

En funcién de la estructura organizativa, funcional y tamafo del
Municipio, como regla general, se deben designan tres (3) Oficiales
de Informacion. A estos fines, el Alcalde designara entre el servicio
publico municipal, los tres (3) empleados o funcionarios
municipales como Oficiales de Informacién.

El Municipio debera hacer las gestiones convenientes y necesarias,
sujeto a la disponibilidad de recursos, para que los Oficiales de
Informacion sean adiestrados sobre el contenido de la Ley Num.
141, ante, la reglamentacién, los procedimientos aplicables y sus
obligaciones juridicas como responsables del cumplimiento de la
Ley. A su vez, deberan recibir adiestramientos sobre Ia
jurisprudencia establecida por el Tribunal Supremo en materia de
acceso a la informacién publica.

Los Oficiales de Informacion tendran la obligacién de recibir las
solicitudes de informacion, tramitar las mismas y facilitar el acceso
a los documentos ptiblicos en el formato solicitado, dentro de los
términos de tiempo establecidos en la Ley 141, ante. Los Oficiales
de Informacién registraran las solicitudes de informacién en el
orden en el que son recibidas y seran numeradas, siendo este
numero el elemento de referencia en cualquier tramite o proceso de
revisiéon de la solicitud. De igual forma, los Oficiales deberan
proveer la ayuda necesaria a cualquier ciudadano que desee
realizar una solicitud de informacion.

Los Oficiales de Informacién tienen la obligacion de recibir las
solicitudes de informacion, tramitar las mismas y facilitar el acceso
a los documentos establecidos en la Ley 141, ante. Ademas, seran el
contacto central en el Municipio para la recepcién de solicitudes de
informacién y para la asistencia a los individuos que solicitan
informacién. Lo anterior no limitara de forma alguna la opcién de
los ciudadanos y de la prensa para solicitar informacién a otros
funcionarios del Municipio. No obstante, lo anterior, el funcionario
a quien se le solicite la informacién dirigird y canalizara la misma
por conducto de los Oficiales de Informacion.

El nombre e informacién de contacto de los Oficiales de
Informacioén estara disponible en las paginas cibernéticas oficiales
del Municipio. Los Oficiales de Informacién deberan rendir ante el
Alcalde o el funcionario designado por esta, informes mensuales
sobre el numero de solicitudes recibidas, sobre el tipo de
informacién que se solicitada y sobre el estatus de la solicitud. Los
informes deberan hacerse publicos en la pagina electrénica del
Municipio, si alguna, o en algn otro medio de comunicacién
oficial.



6. No obstante lo anterior, cuando existan los siguientes supuestos o
circunstancias excepcionales, el Municipio mediante los Oficiales
de Informacién designados, podra reclamar la confidencialidad de
documentos o informacién publica, a saber: “(1) cuando una ley asi
lo declara; (2) cuando la comunicacién esta protegida por alguno
de los privilegios evidenciarios; (3) cuando revelar la informacién
pueda lesionar derechos fundamentales de terceros; (4) cuando se
trate de la identidad de un confidente y; (5) cuando se trate de
informacion oficial” conforme las Reglas de Evidencia vigentes en
Puerto Rico. Entiéndase, por “Informacién publica”, toda
informacién o documento en existencia que se origine conserve o
reciba en cualquier dependencia del Gobierno, aunque se encuentre
bajo la custodia de un tercero, que no sea informacion confidencial
o cuya divulgacién no esté limitada conforme a ley, reglamento o
jurisprudencia interpretativa aplicable.

VIIL Término para Hacer Entrega o Disponible la Informacién Publica.

1. Cuando la informacién requerida conste en un documento o
expediente que no exceda de trescientos (300) folios o su
equivalente o su antigiiedad sea menor a tres (3) afios contados a
partir de la fecha en que fue producida originalmente, sujeto a las
disposiciones de la Ley 141, ante los Oficiales de Informacién
deberan producir cualquier informacién putblica para su
inspeccién, reproduccién o ambos, a peticién de cualquier
solicitante, a la mayor brevedad posible y dicho término nunca
excedera de veinte (20) dias laborables. En el caso de que la
informacién requerida conste en un documento o expediente que
exceda de trescientos (300) folios o su antigiiedad sea mayor a tres
(3) afios contados a partir de la fecha en que fue producido
originalmente, los Oficiales de Informacién deberan producir la
informacién publica para su inspeccién, reproduccién o ambos,
conforme a las disposiciones de la Ley 141 ante, a la mayor
brevedad posible y dicho término nunca excedera de treinta (30)
dias laborables.

2. El término para entregar la informacién comenzara a decursar a
partir de la fecha en que el solicitante haya enviado su solicitud de
informacién a al Municipio, seguin conste en el correo electrénico,
el matasellos del correo postal o el recibo del facsimil, conforme a
lo dispuesto en el Articulo 6 de la Ley 141. Si el Municipio no
contesta dentro del término establecido se entenderd que ha
denegado la solicitud y el solicitante podra recurrir al Tribunal.

a) Prérroga. El término antes dispuesto es prorrogable por un
término unico de veinte (20) dias laborables, si el Oficial de
Informacién notifica la solicitud de prérroga al solicitante
dentro del término inicial establecido y expone en la
solicitud la razén por la cual requiere contar con tiempo
adicional para entregar la informacién o documentacién
solicitada.

3. Toda decisién de denegar la divulgacién de informacién publica
tiene que especificar por escrito los fundamentos juridicos y/o los
supuestos o circunstancias excepcionales establecidas en los que se
basa la denegatoria o negativa de entregarla en el término
establecido. No se podra divulgar informacién que haya sido
expresamente clasificada como confidencial en alguna ley o



reglamento o determinacién judicial previo a la solicitud de
informacién.

Los Oficiales de Informacién cumplen con los parametros de
entrega bajo la Ley 141, segtn las preferencias del solicitante, si
realiza una (1) de estas acciones:

a. Hace lainformacién disponible al solicitante informando que la
misma esta disponible en la Casa Alcaldia para su inspeccién y
reproduccion;

b. Envia informacion al solicitante por correo electrdnico, sujeto a
que se acredite por el solicitante el pago de los costos de manejo
y reproduccion;

c. Envia copia de la informacién por servicio de correo postal
federal (First Class), siempre y cuando, el solicitante pague por
el franqueo y otros costos asociados; o

d. Provee al solicitante una direccién de internet (URL) de una
pagina web, de estar disponible, con instrucciones para acceder
a la informacién solicitada.

e. Permiten al solicitante inspeccionar los documentos o
expedientes de los cuales surge la informacion solicitada.

Cuando la informacién no esté disponible conforme a las
preferencias del solicitante, los Oficiales de Informacién cumpliran
con los pardmetros de la Ley 141, al proporcionar acceso al
solicitante de las formas establecidas en el acapite anterior.

La Ley no impone al Municipio la obligacién de crear o preparar
documentos o récords inexistentes al momento de la solicitud. El
acceso a la informacién debe entenderse como el derecho de
acceder al documento en el que se encuentra la informacion
solicitada. De conformidad con el ordenamiento juridico en Puerto
Rico no se le niega a un solicitante el derecho de acceso a
informacién publica cuando el Oficial de Informacién le notifica
que no procede la divulgacién porque el documento no existe.
Ademas, no precede la divulgacién de informacién cuando se
solicita un informe o documento especifico que no consta en poder
del municipio, debido a que no existe un deber ministerial
establecido por ley con relacién a la produccién o recopilacién de
un informe a esos fines.

Cuando la informacién solicitada no se encuentre disponible en el
formato requerido por el solicitante, el Oficial de Informacién
deberd notificarlo de manera expresa. Adicionalmente, estara
obligado a informar los formatos en los cuales la informacién
efectivamente se encuentra disponible. El Municipio no esta
obligado a generar o elaborar un documento que no exista al
momento de presentarse la solicitud. Si la entrega de la informacién
requerida implica un gasto extraordinario para el Municipio, este
divulgara la misma en el formato disponible o de menor costo. A
estos fines, “gasto extraordinario” es aquel que surge de manera
imprevista, poco frecuente y que no forma parte del presupuesto
habitual del Municipio o que esta fuera del orden y de lo comun, y
contra la costumbre. El Municipio establecera la forma de acreditar
la entrega efectiva de la informacién solicitada, por el mecanismo
de menor costo.
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VIII. Reproduccion y Entrega de los documentos ptblicos; otros.

Salvo otra cosa expresamente se disponga en Ley u Ordenanza
municipal, todo peticionario que solicite copia de los documentos
publicos debera pagar los derechos a cobrarse por concepto de
expedicion de copias simples o certificadas, grabaciones,
reproducciones de documentos, franqueo y costos asociados al envio
por correo postal o servicios analogo, entre otros relacionados, segin
la Ordenanza municipal que se encuentre vigente al momento de la
solicitud.

Cuando un peticionario solicite al Municipio un documento publico
que no sea susceptible de ser copiado o reproducido en las facilidades
del Municipio o la persona peticione los documentos mediante algtn
método electronico, el funcionario municipal le notificara las
diferentes opciones de reproduccién externa que puede reproducir los
documentos, a estos fines se cobrard un cargo equivalente al costo de
reproduccién del documento publico en el mercado, més un cargo de
manejo, por hora del empleado municipal que se utilice en dicha
gestién, segiin la Ordenanza que se encuentre vigente al momento de
la solicitud.

Disponiéndose, que toda persona natural que solicite por si mismo y
demuestre indigencia sera eximida del pago de derechos o cargos por
la solicitud de informacién. A estos fines "persona indigente"
significard, toda persona natural que resida en el Municipio y
cualifique bajo los estandares de ingreso minimo del Programa
Federal de Vivienda Subsidiada, conocido como "Seccion 8".

La informacion publica solicitada se entregara en el formato solicitado
y por el medio que el solicitante haya sefialado, siempre que ello no
suponga un costo mayor que la entrega en papel o en el formato que
usualmente el Municipio ni suponga un riesgo para la integridad del
documento. Si la entrega de la informacién requerida implica un
manejo de tiempo sustancial de los Oficinales de Informacion o un
gasto extraordinario, el Municipio divulgara la misma en el formato
disponible o de menor costo.

Los Oficiales de Informacién acreditaran la entrega efectiva de la
informacién solicitada mediante el registro y archivo de documento
oficial donde coste el acuse de recibo del solicitante o mediante
certificacidn suscrita por este, en la cual se exprese que hizo entrega o
hizo disponible la informacién publica solicitada.

IX. Procedimiento Cuando se Deniega una Solicitud de Informacién.

Si luego de evaluar la Solicitud de Informacién Publica, el Oficial de
Informacién a cargo, o la persona autorizada por el Alcalde, determina
que existe algin reclamo de confidencialidad al amparo de alguna ley,
reglamento o cualquier otra norma juridica vigente que impide la
divulgacién, de todo o parte de la informacion publica solicitada, se
seguird el siguiente procedimiento:

1. El Oficial de Informacién notificara al solicitante por escrito y
mediante correo regular o via correo electrénico una
comunicacién que incluird un resumen de los fundamentos
legales en los cuales se basa la denegatoria, total o parcial, de
su solicitud de informacién publica.
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SECCION 2DA..:

SECCION 3RA.:

2. Mediante dicha notificacién se le apercibira al solicitante que
de conformidad con la Ley 141, ante, tendra derecho a
presentar un recurso especial de revision ante el Tribunal de
Primera Instancia dentro del término de cumplimiento estricto
de treinta (30) dias, contados a partir de la fecha en que el
Municipio de Pefiuelas le haya notificado su determinacién de
no entregar la informacién solicitada.

X. Recurso Especial de Revision Judicial

Cualquier peticionario o solicitante a quien el Municipio de Pefiuelas
le haya notificado una denegatoria de entrega de informacién, que no
haya hecho entrega de la informacién dentro del término establecido
o su prérroga, tendra derecho a presentar, por derecho propio o a
través de su representacién legal, ante la sala del Tribunal de Primera
Instancia de la Regién Judicial donde reside, un Recurso Especial de
Acceso a informacién Publica. Para la presentacion del recurso,
cumplimentar el formato preparado por la Rama Judicial para esos
fines. La presentacién del recurso no conllevara la cancelacion de
sellos ni aranceles. De igual forma, salvo circunstancias
extraordinarias especificamente fundamentadas, no se le requerird a
ningun ciudadano la contratacién de un abogado para poder radicar
el recurso y no se le podrd impedir tramitar su caso por derecho

propio.

El recurso deberd presentarse dentro del término de cumplimiento
estricto de treinta (30) dias, contados a partir de la fecha en que el
Municipio de Pefiuelas haya notificado su determinacién de no
entregar la informacién solicitada o desde la fecha en que vencié el
término en que debia haber ofrecido una respuesta a la Solicitud de
Informacién Publica.

Son de aplicacién a esta Ordenanza las disposiciones sobre el Recurso
Especial de Revisién Judicial ante el Tribunal de Primera Instancia,
segun establecido en el Articulo 9 de la Ley 141.

Por la presente se deroga cualquier Ordenanza, Resoluciéon y Orden
Ejecutiva que estuviere en conflicto con la presente; inmediatamente que
entre en vigor la presente legislacién municipal.

Las secciones y disposiciones de esta Ordenanza son independientes y
separables. Si cualquier clausula, parrafo, subparrafo, oracién, palabra,
letra, articulo, disposicién, seccidén, subseccién, titulo, capitulo,
subcapitulo, acapite o parte de esta Ordenanza fuera anulada o declarada
inconstitucional, la resolucién, dictamen o sentencia a tal efecto dictada no
afectar, perjudicarg, ni invalidara el remanente de esta. El efecto de dicha
sentencia quedara limitado a la cldusula, parrafo, subparrafo, oracion,
palabra, letra, articulo, disposicion, seccidn, subseccién, titulo, capitulo,
subcapitulo, acipite o parte de esta que asi hubiese sido anulada o
declarada inconstitucional. Si la aplicacién a una persona o a una
circunstancia de cualquier clausula, parrafo, subparrafo, oracion, palabra,
letra, articulo, disposicién, seccién, subseccién, titulo, capitulo,
subcapitulo, acapite o parte de esta Ordenanza fuera invalidada o
declarada inconstitucional, la resolucién dictamen o sentencia a tal efecto
dictada no afectara ni invalidard la aplicacién del remanente de esta
Ordenanza a aquellas personas o circunstancias en que se pueda aplicar
validamente.
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SECCION 4TA:

SECCION 5TA:

Esta Ordenanza de caracter general comenzard a regir inmediatamente
después de la aprobacién de la Legislatura Municipal y firmada por el
Alcalde.

Copia de esta Ordenanza, debidamente certificada, sera enviada a todas
los Directores de departamentos y unidades administrativas del Gobierno
Municipal de Pefuelas; a los Oficiales de Informacion designados, a la
Oficina de Gerencia y Presupuesto del Gobierno de Puerto Rico (OGP), al
Departamento de Estado y a la Oficina de Servicios Legislativos (OSL) de
la Asamblea Legislativa, segtin lo dispuesto en el Articulo 1.045(s) de la
Ley Num. 107-2020, segtin enmendada para su conocimiento y accién que
proceda en ley y a cualquier otra dependencia estatal o municipal que por
ley se requiera.

APROBADA POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE PENUELAS,

PUERTO RICO, HOY, 12 DE FEBRERO 2026.

Hon. Darwin Morales Velazquez
Presidente Legislatura Municipal Secretaria Legislatura Municipal

APROBADA Y FIRMADA POR EL ALCALDE DEL MUNICIPIO DE PENUELAS,

PUERTC
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Gobierno Municipal de Pefiuelas
LEGISLATURA MUNICIPAL
legislaturamunicipal@penuelaspr.gov
(787) 836-1136 Ext.220

CERTIFICACION-

Yo, GRACE M. GONZALEZ GARCIA, Secretaria de la Legislatura Municipal de Pefiuelas
CERTIFICO: Que la presente es copia fiel y exacta de la Ordenanza Nim. 14 Serie: 2025-2026
aprobada por la Honorable Legislatura Municipal de Pefiuelas, Puerto Rico en la lera Sesién
Ordinaria Reunién #3 del dia jueves, 12 de febrero de 2026, habiendo doce (12) Legisladores
presentes y votando en lo afirmativo doce (12) Honorables Legisladores:

Hon. Andrés Austia Pagan Hon. John Morales Quirindongo
Hon. Wilda N. Quirés Franceschi Hon. Mintia I. Torres Galarza
Hon. Luisa E. Quirds Castro Hon. Melvin Cruz Medina

Hon. Neftali Castro De Jesus Hon. Darwin Morales Velazquez
Hon. Yoreilie Veldzquez Ferrer Hon. Tanya M. De Jesus Larriu
Hon. Elvin J. Estrada Garcia Hon. Pedro Diaz Santiago

Votos en contra de los siguientes Honorables Legisladores: 0

-NINGUNO-

Honorables Legisladores ausentes: 2

Hon. Marta S. Jordan Torres
Hon. Melvin Martinez Alicea

Vacantes: 0
-NINGUNO-

Esta Ordenanza fue debidamente certificada por la Secretaria de la Legislatura Municipal de
Pefiuelas, enviada al Honorable Alcalde la cual firmé e imparti6 su aprobacion, el dia martes, 17
de febrero de 2026.

CERTIFICO, ADEMAS: Que de acuerdo a las Actas bajo mi custodia aparece que todos los
Legisladores fueron debidamente citados para la referida Sesion Ordinaria y en la forma
en que determina la Ley.

- Y PARA QUE ASI CONSTE: para los fines precedentes, expido la presente y hago
constar en la misma, el Gran Sello Oficial de la Legislatura Municipal de Pefiuelas, Puerto
Rico, el dia martes, 17 de febrero 2026.

Secretz;J:i;'I:ég_i-sltclil;rvé i\/Iunicipal
SELLO OFICIAL



