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ORDENANZA NUMERO: 24 SERIE: 2025-2026 

PARA APR OBAR LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL USO, MANTENIMIENTO Y 
CUIDADO DE LOS VEHICULOS ADQUIRIDOS CON FONDOS OTORGADOS 
POR LA OFICINA DE LA PROCURADORA DE LAS MUJERES; Y PARA OTROS 
FINES. 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

PORCUANTO: 

POR TANTO: 

SECCION IRA: 

El Articulo l.018(c) de la Ley 107-2020, conocida como el C6digo 
Municipal de Puerto Rico, reconoce la facultad de! Alcalde(sa) para 
promulgar y publicar las reglas y reglamentos municipales. 

Ademas, el Articulo 1.039 (m) de la Ley Nfun. 107, supra, establece 
que la Legislatura Municipal aprobara aquellas ordenanzas, 
resoluciones y reglamentos sobre asuntos y materias de la competencia 
o jurisdicci6n municipal que, de acuerdo con el C6digo Municipal o 
cualquier otra ley, deban someterse a su consideraci6n y aprobaci6n. 

El Municipio de Salinas formaliz6, con la Oficina de la Procuradora de 
las Mujeres, un contrato de otorgamiento de fondos para la adquisici6n 
de un vehiculo de motor. 

De conformidad a dicho contrato, el Municipio tiene el deber de 
adoptar e implementar un procedimiento de uso, mantenimiento y 
cuidado de todo vehiculo subvencionado con fondos de la Oficina de 
la Procuradora de las Muj eres. 

ORDENASE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE 
SALINAS, PUERTO RICO, LO SIGUIENTE: 

Se aprueba el siguiente Procedimiento para el uso, mantenimiento y 
cuidado de los vehiculos comprados con fondos otorgados por la 
Oficina de la Procuradora de las Mujeres. 

ARTICULO I: DENOMINACION 

Esta reglamentaci6n se conocera como "Procedimiento para el Uso, 
Mantenimiento y Cuidado de los Vehiculos de Motor comprados 
con fondos de la Oficina de la Procuradora de las Mujeres". 

ARTICULO II: BASE LEGAL 

Se promulga este procedimiento en virtud de las disposiciones de la 
Ley 107-2020, seglin enmendada, conocida como "C6digo Municipal 
de Puerto Rico" y de conformidad al contrato de otorgaci6n de fondos 
suscrito entre la Oficina de la Procuradora de las Mujeres y el 
Municipio de Salinas. 

ARTICULO III: PROPOSITO 

1. Este procedimiento se promulga con los siguientes prop6sitos: 
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a. Establecer los controles para garantizar el adecuado uso, 
mantenimiento y cuidado de los vehiculos de motor comprados 
con fondos de la Oficina de la Procuradora de las Mujeres 

b. Establecer las normas que deben seguir los funcionarios y 
empleados municipales, en relaci6n al uso, mantenimiento y 
cuidado de dichos vehiculos. 

c. Asegurar el uso mas eficaz de los vehiculos. 

ARTICULO IV: APLICACION 

Este reglamento aplica a todo empleado, funcionario municipal o 
voluntario al que se le asigne el uso de un vehiculo de motor 
subvencionado con fondos de la Procuradora de las Mujeres. 

ARTICULO V: OFICINA A CARGO DEL CONTROL DE LOS 
VEHiCULOS 

La Coordinadora de! Programa "Tu Vales" sera la funcionaria a quien 
se le asignara la responsabilidad de velar por el control de todo lo 
relativo al uso, mantenimiento y cuidado de los vehiculos comprados 
con fondos de la Oficina de la Procuradora de las Mujeres. Sus 
funciones principales seran: 

1. Estar a cargo de todo lo relacionado con el uso, mantenimiento y 
cuidado de los vehiculos adquiridos con fondos de la Oficina de la 
Procuradora de las Mujeres, asignados al programa; incluyendo los 
asuntos relativos a los seguros correspondientes para cubrir los 
riesgos usuales por el uso de vehiculos de motor. 

2. Tramitar a traves de la Oficina de Finanzas la compra de piezas de 
repuesto, accesorios y suministro de combustible y lubricantes, 
para los vehiculos a su cargo. 

3. En cuanto a lo relacionados al uso, cuidado, mantenimiento y 
reparaciones de los vehiculos a su cargo, debera cumplir con lo 
establecido en el "Reglamento para el Uso, Control, Conservaci6n, 
Rotulaci6n y Mantenimiento de los Vehiculos de Motor y Equipo 
Pesado Propiedad de! Municipio Salinas". 

4. Asegurarse que se refieran para investigaci6n los accidentes en que 
esten involucrados los vehiculos adquiridos con fondos de la 
Oficina de la Procuradora de las Mujeres, asignados al programa. 

5. Llevar un registro que refleje los gastos de combustibles, 
lubricantes y costos de piezas de repuesto y accesorios adquiridos 
para cada vehiculo. 

6. Mantener un expediente con copia de todas las facturas de lo que 
se compre para cada vehiculo. 

ARTICULO VI: USO DE LOS VEHiCULOS 

1. Los vehiculos subvencionados con fondos de la Oficina de la 
Procuradora de las Mujeres seran utilizados Unicamente para la 
transportaci6n segura de las victirnas/sobrevivientes de violencia 
de genero en gestiones que se encuentren directamente 
relacionadas a la atenci6n de las necesidades esenciales y/o como 
parte del plan de servicios que reciben las victirnas/sobrevivientes 
de violencia de genero. Se prohibe su utilizaci6n para otros fines. 
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2. Las personas autorizadas para conducir el vehiculo subvencionado, 
seran: 

a. Coordinadora de! Programa Tu Vales 
b. Manejadora de Casos 
c. Facilitador de Servicios 

3. Toda persona autorizada a conducir el vehiculo subvencionado, 
debera contar con la licencia de conducir vigente y estar incluida 
en el Seguro Choferil. 

4. La Oficina de! Programa Tu Vales estara a cargo de! control de sus 
vehiculos, para lo que deberan llevar un record diario de! uso y de 
los viajes realizados. 

5. La Coordinadora de! Programa Tu Vales utilizara una Hoja de 
Recorrido para controlar la asignaci6n y/o movimiento diario de 
cada vehiculo, con la siguiente informaci6n minima: 

a. 
b. 
c. 

d. 
e. 
f. 
g. 
h. 

Fecha 
NW:nero de tablilla de! vehiculo 
Nombre de! chofer (conductor u operador) y nW:nero de 
licencia de conducir con su fecha de expiraci6n 
Prop6sito de viaje 
Hora de salida y llegada 
Lectura de! od6metro de salida y llegada 
Firma de! conductor 
Observaciones o Comentarios -En esta colurnna incluiran todos 
los sucesos ocurridos de importancia durante el viaje, ejemplo: 
i. Cambio de ruta 
ii. Desperfecto o accidente ocurrido al vehiculo 
iii. Otros 

6. La Coordinadora de! Programa deberii enviar trimestralmente al 
Departamento de Obras Publicas copia de las Hojas de Recorrido 
de cada vehiculo que se encuentre a su cargo. 

7. La utilizaci6n de los vehiculos deberii limitarse al horario regular 
de trabajo de la oficina de! programa, disponiendose que el 
Coordinador de la oficina a cargo de! control de vehiculos podrii 
autorizar el uso de dichos vehiculos fuera de! citado horario 
cuando las necesidades de! servicio lo justifiquen. 

8. Los vehiculos seran manejados por conductores debidamente 
autorizados de conformidad con la Ley 22-2000, conocida como la 
Ley de Vehiculos y Triinsito de Puerto Rico, con una licencia a 
esos efectos, seglin corresponda. El Director a cargo de! control de! 
vehiculo exigirii que los conductores u operadores posean la debida 
licencia, seglin corresponda, y que ademiis esten cubiertos bajo la 
p6liza de seguro choferil, de ser aplicable. 

9. Ninglin conductor deberii permitir que el vehiculo que le haya sido 
asignado oficialmente sea manejado u operado por otra persona no 
autorizada. 

10. Los vehiculos deberan guardarse inmediatamente culminen las 
labores de! dia seglin asignadas. Los vehiculos se guardaran en las 
iireas designadas para esos prop6sitos. 

11. Todo conductor, antes de utilizar el vehiculo, deberii cerciorarse 
que el mismo estii en condiciones de funcionarniento y de no 
estarlo, lo informarii inmediatamente a la Coordinadora de! 
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Programa y al personal de manteillmiento para su reparaci6n 
inmediata. 

12. En todos los viajes, los conductores deberan realizar estrictamente 
la ruta que !es sea autorizada. Cuando medien circunstancias 
especiales inherentes al servicio o en casos de emergencias, el 
conductor podra alterar el destino justificando a su supervisor 
inmediato las razones que motivaron dicho cambio, las cuales se 
anotaran en la Roja de Recorrido correspondiente. 

ARTICULO VII: MANTENIMIENTO Y REP ARA CI ONES 

I. Como norma general, los vehiculos deberan ser inspeccionados por 
los menos cada tres (3) meses o cada tres mil (3,000) millas 
recorridas, lo que ocurra primero, excepto aquellos vehiculos cuyo 
mantenimiento deba ser efectuado de acuerdo a las especificaciones 
de! fabricante. 

2. La Coordinadora de! Programa debera establecer un plan de 
inspecci6n para todos los vehiculos y mantendrii un record de los 
costos de dicha inspecci6n, incluyendo la reparaci6n y mantenimiento 
ofrecido a cada uno. 

3. La Coordinadora del Programa, deberii establecer un control sobre el 
mantenimiento preventivo de los vehfculos. 

4. Todos los vehfculos seriin inspeccionados y reparados en el Taller de 
Meciinica Municipal. En caso de que la reparaci6n no pueda ser 
realizada en el Taller de Mecanica Municipal, la misma podrii ser 
realizada en un taller privado, previa autorizaci6n de! Alcalde (sa) y 
luego de que el Director de Transportaci6n certifique que dicha 
reparaci6n no puede ser realizada en el Taller Municipal. 

5. Cuando un vehiculo sufra desperfectos en el transcurso de un viaje se 
podriin contratar y adquirir los servicios de meciinicos particulares, 
siempre que los servicios sean imprescindibles para continuar el viaje, 
o que resulten miis econ6micos que utilizar los servicios de grua hasta 
el Taller de Meciinica Municipal. 

6. Al finalizar cada viaje o tarea todo conductor deberii notificar a la 
Coordinadora del Programa las diferencias notadas al utilizar el 
vehfculo mediante el uso de! espacio destinado a comentarios en la 
Hoja de Recorrido. De surgir alglin desperfecto que represente una 
amenaza de accidentes o de mayores dafios al vehiculo, el mismo no 
deberii usarse nuevamente hasta tanto se haya inspeccionado y 
reparado. 

7. Cuando un vehfculo en servicio sufra desperfectos que le impidan 
continuar trabajando y la reparaci6n no pueda hacerse en el sitio 
donde estii el vehfculo, el conductor u operador no abandonarii el 
vehiculo pertinente hasta hacer las gestiones necesarias para asegurar 
la protecci6n de! mismo. 

8. Serii responsabilidad de la Coordinadora del Programa notificar al 
Director de Obras Publicas, cualquier anomalfa que note en los 
vehiculos asignados a su control, asf como dar seguimiento para que 
se corrija la anomalfa reportada. 

9. Para fines de control, cuando se repongan neumiiticos u otras piezas 
en garajes particulares, los conductores deberiin devolver los 
neumaticos o piezas inservibles al Taller de Mecanica Municipal para 
la disposici6n final de las mismas conforme a los procedimientos 
establecidos por el Municipio. 
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ARTICULO VIII: ACCIDENTES 

1. Los conductores deberan ejercer el mayor grado de prudencia y 
cuidado para evitar accidentes y dafios, y para no arriesgar la 
seguridad de! personal municipal ni de personas particulares. 

2. Todo accidente en el cual este involucrado algiin vehfculo de! 
Municipio sera notificado a Ia Policia de Puerto Rico por el 
conductor, y en caso de este no poder hacerlo por estar recibiendo 
atenci6n medica, por el supervisor inmediato por el medio mas 
rapido, dentro de un plazo no mayor de cuatro ( 4) horas, contadas a 
partir de! momento de! accidente. 

3. Cuando un vehiculo impactare o fuere impactado por otro vehiculo, el 
conductor sera responsable de obtener la siguiente informaci6n: 
nombre de! duefio registral de! vehiculo, direcci6n, telefono, niimero 
de tablilla, nombre de! conductor, niimero de su licencia de conducir 
y niimero de querella y placa de! policfa investigador, nombre y 
direcci6n de la compafiia aseguradora y niimero de p6liza de seguro 
correspondiente. Hara estas gestiones inmediatamente despues de! 
accidente y notificara esta informaci6n a la Oficina de Propiedad para 
la acci6n pertinente. 

4. El conductor notificara inmediatamente a la Coordinadora de! 
Programa todo accidente en el cual este involucrado algiin vehiculo 
asignado al Programa. 

5. En caso de accidente, la Coordinadora de! Programa notificara y 
rendira un informe a la Oficina de Recursos Humanos y a Ia Oficina 
de Finanzas en un periodo no mayor de cinco (5) horas, contadas a 
partir de! momento de! accidente, para que dicha Oficina continue el 
proceso de conformidad al Articulo XII de! "Reglamento para el 
Uso, Control, Conservaci6n, Rotulaci6n y Mantenimiento de los 
Vehiculos de Motor y Equipo Pesado Propiedad del Municipio 
Salinas". 

ARTICULO IX: MANEJO Y CONTROL DEL DESP ACHO DE 
COMBUSTIBLE 

El manejo y control de! despacho de gasolina se hara de conformidad a lo 
establecido en el Articulo XIV de! "Reglamento para el Uso, Control, 
Conservaci6n, Rotulaci6n y Mantenimiento de los Vehiculos de Motor 
y Equipo Pesado Propiedad del Municipio Salinas". 

ARTICULO X: SAN CI ONES ADMINISTRATIV AS 

Las sanciones administrativas aplicables se haran de conformidad a lo 
establecido en el Articulo XVI de! "Reglamento para el Uso, Control, 
Conservaci6n, Rotulaci6n y Mantenimiento de los Vehiculos de Motor 
y Equipo Pesado Propiedad del Municipio Salinas". 

ARTICULO XI: SEP ARABILIDAD 

Si cualquier parte o parrafo de este Reg!amento fuere declarado nulo o 
inconstitucional por cualquier Tribunal con jurisdicci6n y competencia, la 
sentencia dictada a ta! efecto no afectara ni invalidara el resto de este 
Reglamento. 

ARTICULO XII: VIGENCIA 

Este Reglamento empezara a regir despues de su aprobaci6n y se 
mantendra vigente hasta que sea enmendado o derogado. 
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SECCION 2DA: 

SECCION 3RA: 

SECCION 4TA: 

SECCION STA: 

Cualquier Ordenanza, Resoluci6n o Reglamento en conflicto con la 
presente queda por esta derogada o enmendada. 

Si cualquier parte, secci6n, parrafo o clausula de esta Ordenanza fuese 
declarada invalida por un tribunal con jurisclicci6n y competencia, las 
sentencias a tales efectos dictadas no afectaran ni invalidaran el resto 
de esta Ordenanza, sino que su efecto quedara limitado a aquella parte, 
secci6n, parrafo o clausula del mismo asi declarado. 

Esta Ordenanza comenzara a regir despues de su aprobaci6n por la 
Legislatura Municipal y firmada por la Hon. Karilyn Bonilla Colon, 
Alcaldesa. 

Copia de esta Ordenanza, debidamente finnada, sera enviada a la 
Oficina de la Alcaldesa, a la Oficina de Coordinadora Programa Tu 
Vales y a la Oficina de la Procuradora de las Mujeres; para su 
conocimiento y acci6n correspondiente. 

APROBADA ESTA ORDENANZA POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE 
SALINAS, PUERTO RICO A LOS 19 DIAS DEL MES DE FEBRERO DE 2026. 

ndAR-&N~RENO ~AND~~L6PEZ 
PRESIDENTE SECRET ARIA 

FIRMADA POR LA HON. KARIL YN BONILLA COLON, ALCALDESA DEL 
MUNICIPIO DE SALINAS, PUERTO RICO A LOS 8...0 DIAS DEL MES DE 
FEBRERO DE 2026. 

ALCALDESA 
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CERTIFICACION 

YO, LISANDRA ALVARADO LOPEZ, Secretaria de la Hon. Legislatura Municipal de 
Salinas, Puerto Rico, CERTIFICO: Que la que antecede es copia fie! y exacta de la 
Ordenanza Nfun. 24 Serie 2025-2026, adoptada por la Hon. Legislatura Municipal de Salinas, 
Puerto Rico en la Sesi6n Ordinaria de! afio 2026 celebrada el 19 de febrero de 2026. 

Se certifica, ademas, que la Ordenanza fue aprobada con los votos afirmativos 
de los siguientes Legisladores presentes en dicha Sesi6n; Hons. Edgar A. 
Gonzalez Moreno, Elvin E. Negron Rodriguez, Mildred Correa Padilla, 
Fremiot Santos Rosado, Carlos A. Colon Beltran, Jorge L. Ortiz Garcia, 
Antonio J. Santiago Morales, Nora M. Perez Alvarado, Ada R. Miranda 
Alvarado, Romulo Burgos Jr. Ortiz, Maribel Baerga Colony Emilio Nieves 
Torres. 

Legisladores ausentes: 

I. Hon. Hon. Rey D. Colon Colon 
2. Hon. Juan G. Colon Rivera 

EN TESTIMONIO POR LA CUAL, libro la presente certificaci6n bajo mi firma y sello 
oficial de este municipio hoy dia 20 de febrero de 2026. 

~~/ LISANDRAALV~OPEZ 
SECRETARIA 

LEGISLATURA MUNICIPAL 


