
l.SGISLATURA 

SALINAS 
£STA.DO l.IBRE,\SOCIAOO OE PUERTO RICO 

~IUN'JCIPIO AUT'ONOhtO 02 SALh'<.4S 
L£CISLATURA ~1'1),~ICIPAL 

Ar.o.1n'..UIO n~J. ji.o 1,1)11,>.S, Fl)llRTO lUOO m!1 

ORDENANZA NU~iERO: 2? SERIE: 2025·2026 

PARA ADOPTAR EL MANUAL OE AD~UNISTRACION DE PROGRAM.AS 
FEDERALES Y USO DE FONDOS DEL MUl\1CIPIO DE SALINAS, PUERTO 
!UCO; Y PAR;. OTROS FINES. 

PORCUANTO: 

.l'OR CUl\NTO: 

La Ley 107-2020. seglin cnmendada, conocida como «C6digo 
Mu11ic.ipal de Puerto Rico'\ otorga a los municipios las facul{ades para 
que sean un instrumCllto eficaz en el desarrollo ecoOOmieo y social de 
las con1unidadcs, a la vez que prop1cia eJ fortalecimie.i;tlO de los 
mecanismos para gc1rant.izar un uso eficicntc )' adecuado de los 
recursos municipales. 

El ArtJculo J.010 de la Ley 107-2020, conocida como el "C6digo 
~iwiicipal de Puerto Rico", establece la facultad de cada municipio de 
ordenar, rcg.lameni.ar )1 resol\1er cuanlo sea nccesario o oonven.iente 
para atender las necesidades locales y para su mayor prosperidad y 
desarrollo. 

POR CUANTO: Los ArtJculos I .039, inciso (I) y J .009 del Codi go Municipal facultan 
a los mwiicipios a aprobar ordenanzas que impongan sanciones 
pc:naJcs o mull!\$ adrni.nistrativas por ''iolaci6n a las ordenanzas y 
resoluciones municipales. b.asta los Jimitcs y de acuerdo con lo 
<lispuesto eu dicla ley. El Articulo 1.039 inciso (m) tambien faculta • 
la Legislatunl Murtlc_ipal a "[a]probai• aquellas ordenanr.a.--;, 
resoluciooes y re.glamentos sobre asw1ws )' materias de la 
con:ipece.ncia o jurisdic.ci6n municipal quc. de acoerdo con esta tey o 
con cualquier otra ley, dcban somcte15e a su ootlsid-eraci6n y 
aprobaci6n". 

POR CUANTO: Como toda depe-ndencia o instn1mentalidad de gobiemo, la. Agencia 
Federol para el Manejo de Emergencias, (en add.ante FEMA), 
promueve requisitos y regu1aciones coo Jos c1.1ales debemos de cumplir 
antes, durante y dcspuCs de salir a1 campo a atender emergencias. Uno 
de los &Spectos importantes para acceder a la solicitud de fondos cs Ja 
de generar Jos documentos legales y regtamentarios ncocsarios a ser 
utiUzados antes, durnote y despues de la e.mergencia. 

POR CUANTO: El Manual de Adminisll'aci6n de Programas federate• y Uso de Fondos 
dcl Municipio de Salinas proveeni la iofom:iaci6n necesaria para 
pronl.ovcr la prc:paraci6n y dQcumentaci6n requerida e11 los expcdiente.s 
~I momenlo de soJicitar acceso a los fondos disponibJes en las 
agencias. De esta mauera promovcrcmos accew a los fondos e.u clara 
observaci6n de 1as leyes, nonnas y reglamelltos aplicab1es. La 
informaei6n relacionada con las politieas de FE~1.J\ tom.an como base 
la Versi6n 5 de la Gufa de Politicas del Progxama de A..sistcncia 
Pilblica (P.4~ por sus sig.las en ingle:S}. Ademas. se iocluye.o guias 
sobre Jos procesos de compra y subasta en relaci6n con los fondos 
disponibles para la atertci6u de emergencias. 

POR CUANTO: Es ncccsario quc la Administraci6n Municipal adop•.e el Manual de 
Adn-iinistraci6n de Progra;11as Federates y Uso de Fondos. todo cllq~ 
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POR TA....,10 : 

en cumplirnieoto con las !c)'es. nonnas y reg.la.111entos aplicabJcs. tanlO 
(ederales como esui.ta.Jes. 

ORDExASE POR LA LEGISLATllRA M11NICIPAL DEL 
MUl'ilCIPIO DE SALINAS LO S IGL1£:-rn;: 

SECCIO~ IRA: Adoptar el -Manu.tl de Admi""'111C16n de Programas Fcderales y Uso 
de Fond°' Feder.ties dcl Murucipio de $alinao. Puerto Rico" que se 
incluye en la SecciOO 2da. 

SECC16N lDA: MANUAL OE AOMll'flSTRACION OE PROGRML\S 
FEDERAl,F.S Y USO DE !10NOOS FEDERALF"5 DEL 
MUNICIPIO DE SALINAS, PUERTO RJCO 

CAPITULO I 
Gula in1·~rna. de prOt'tdimlcnco.s y doai roeot2cil'in a.nte 
cmcrgcncias () decloraciones d' dcsascrt 

ARTiCULO I.I INTRODCCCION 
Cuando ocum una Dccl:inci6n de DcsaslJ'e por pane de! President< 
de los Est.dos Vnid01 de Ambica que inc:luye a Puerto Rico o al 
Mtmicipio de SalmU po<iblemente sc cualifi<a pora cl &:scmbel>o de 
fondos de 12 Agencia Fedcnl pea cl Manc:jo de Emergencia "FEM.A" 
por gas<os incurridos en o dcspucs de ta ~ia. Como toda 
dependeocia 0 insuumcntahdad de aoblemo. fEMA, promucvc 
o:quisitos y o:gulaci0t1<s eon los C\Alco dcbemos de cwnptir antes, 
d.urante: y desp-l1Cs de salir al campo a atmdcr cmcrgcncias. UDO de 
IOS aspectOS importantes para acecdcr II la solicitud de tondOS es la de 
generar los documentos legnlcs 'i rcglarnentatio.~ necesarios a ser 
utilizados ames1 durn.nu: y dcspui!s de la e11lergencia. 

El Manual de Administrncl6n de Progrumas Federales y Uso de 
Fondos deJ Jvtunicipio de Salin.as provccrfl lo infor1nnci60 necesaria 
para pronlover la prcparaci6n y documentaci6n requerida en los 
e.xpcdicntes al momcnlo de solicitar aceeso a. los fondos disponiblcs 
en las agcncias. De es.ta manera, se faclhtar' cl acceso a los recursos 
en olaro obsavacion de 1.,, le)CS. normas y rcglamcntos splicables. La 
infurmaci6n relacionada con las pohlicas de FEMA toma como base 
la Versioa 5 de la Guta de Polincas dcl Prognuna de Asistcnci.a 
J'Ublic:a (PA. por SUS 5igl .. en malts). Ademas. SC incluycn gui .. 
solirc los ]>roc<S05 de «>mpra y subasla en n:laci6n con los fondos 
disponibies para la atenci6n de c:mcficncias.. El ~tanual tambien 
coruempla las o:quisitos dcl progtama COBO-DR (Commuuity 
Oevelopmem Bloclo: Grant - o;,....,, Recovery), incluycndo las 
dispo..<icicnes sobre clegibilid3d, planitica,iOn. tjecuci6n, y 
documentnci6n conform~ a loJ lincamicntos del Oepartamenro de 
VO.·ienda y Dcsarrollo Urbano (HUD}. &to garontiia que los 
proyectos fi_nlUlCiados bajo dicho proiramo cum.plan con Jos objetivos 
de recuperaci6n resilientc. cquidod comunitaria y transparencia fiscal. 

El ManuaJ de Asistencia PUblica cs rcvisado anu.aJmeote, segO.n sea 
nocesario y se enc1Jentra en \\'\\'\\',ft1n:.l.e,QVlpuhljc-assistance-polje't: 
11ncl-guidancc . Este Manual no rccmpllllA los requisitos estabJcc:idos 
en eJ Plat\ Operacional de Emergencias f\1unicipal. o cualquicr otro 
requisito o reglamento establccido a 1tivel local estatal o federal. 

ARTiCC:LO !.? BASE LEGAL 
Todo progxauu fed<Ta! ti.,,. que Clllllplir con los o:qui$itos unifonnes 
de adm.inistraci6n correspondicntes a la adm.inisuaci6n y ejecuc:i6o del 
programs contcnidos en ~I 2 CFR 200 El Municipio '! los 
subrttiplerues que penenezc.an a entidades de gobicmo o a 
depetldenci:ls j]Ublicas dcbcn .. 1isfocer los sigWaucs ""!uisitos: 
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a. Disposicioncs cspecifica.; del 2 CFR 200. Este rcglamento 
CSlllbloc:e rcquisitO< unifonncs pan1 los sisl001as de 
Mhninislraci6n rmancitra, oblipcioocs )' dc$cmbolsos. informes. 
r e.<p<dientes de los fondos fedenJc:s oiorgada.s al Municipio. 

b. Subpam E de 2 CFR 200, (anltrionneotc la Cimllar A-87 de la 
OMB. "Principios de costos para 11<>bicmos Q1alal<>. locale$ y 
Ina.le$ iodi~ru!S") Esta circular cstablcce los principios y las 
norrnas para detenninsr lo.s costos pmnitidos al amparo de 
subvenciones federates. 

c. 2 CFR 2-5 - Uso del niimcro Unico del Universal Identifier Md 
System for Award Manogemen1 (SAM). 

d. 2 CFR 170- Rcquisitos de compcnsaeion • fu.ncionarios 
ejccuti,ros 

e. 31 CFR parte 20· Ambien1c Libre de Drog"' 
t: 31 CFR prut e 21- Cobilderos 
g. Ci>digo Municipal 

ARTiCULO 1.3 ('l'JIO!UlAC16N SOBRE PROGRA.J\IA DE 
ASlSTENClA PUBLICA (PA, POR SUS SIG LAS EN INGLES) 
El programa cubic normalmcnle un 75% de! tow de los coslOS 
clep1>lcs coo foodos de fE.\,1A. Hay easos en los eualcs FEMA (>Uede 
m:omcndar 1m aumento de ha.N 90% de cobertunl de eostos 
elegibles. 

A lll"is dcl PJOpma PA, FEMA pro'<e asisteocia fedcnl para los 
()()$1,0$ asociados con la ~moci6o ck C300mbros, tnedidls de 
protecciOn ante emergencias y la res11unic.i6n de fac-ilid.ades p(lblicas 
que han sufrido dal!os por caustt de dCS<lStrcs. Cornp1ernentariamentc~ 
los Condos del program• CDBG·DR (Comrnunity Development Block 
Grant - Disaster Rcco-..·ery ). adn1ini.strados por el Ocpartamc:nto de 
Vivicnda y D•sarrollo Urbano (HUD, por sus siglas en ingles), estan 
disponibles para cubrir nccesidl\dcs de rccupernci6n no cubienas por 
ottas fuentes federales, incJuyendo o.quellos relaciooodas con 
infraestructura critica. viviendo\ desarrollo ccon6t.nico y mitigaci6n de 
ricsgos. Las disposiciones de! proaram• CDBG-DR penniten su 
aplicaci6o en proyectos que promuevan la resiliencia comunitaria, Ja 
cquidad social y la reducci6n de vulnerobilidades. siempre q:uc sc 
cumpla con los requisUDS de clcgibilidad, pJanificaciOn. C''alusci6n 
ambierual y justificaeion de impocto. La coordinacioo cn1I< ambos 
programas pennitc maximi1.1r los r«wsos clisponiblcs y at=ler de 
IDillQ\l integral las neeesidades de reeupcraci6o post-dcsastre. 

Facilidades PUblic.as qu~ Cua1incao 
Las tilcilidlldes publicas eleglbles soo oq11<ll .. que son propiedad dcl 
EstOOo. Terri1orio o Gobierno Local o oqucllas para las Clialcs tcnga la 
rcspoosabilidad de manrencr Esto sc: incluye en la.s siguienteS 
ca~gorias: 

Irab:tjo de emergtncia 
• Categoria A: Rcoogido de C$COmbros 
• Categoria B: Medidns de pro1ecci6n en c.01crgca1cia$ 

T rabajo pcrmanenle 
• Categoria C: Carrctcrns y puc:ntes 
• Ca1egoria 0 : Jnst.alaeione.s de control de ogua 
• Categoria E: Edificios pUblicos )' equipos 
• Catcgoria F: Servicios pUblic:o.s 
• Cat.cgoria G: Parques. insUilaciontS recrearivas y otras 

insta1aciones 
Costos admini!tntivo-s 

• ca:.goria z.. Cosros adminiSU111i-

Para sa c:lcg.ible~ las facilidadcs dcben esw en wo al eomemar el 
periodo de dcciarncion de desa>itt. S1 los doiios cciS1ian pmio al 
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incideote s61o son eleglble los dafios relacionados al inc-identc para cl 
cual se solicita. 

Paro quc los t:rabajos s~an elegibles debeti de cumplir con estos cuatro 
critcrios: 

a. Debe surgir a ralz del incidcnte declai:ado. 
b. Estar dentro del a~a deft.ojda dentr0 de la declamci6n de 

emergencia, con Ji:i excepci611 de acti\'idades de dcsalojo y 
refugios. 

e. Ser rcquerida oomo resultado de la decl:mici6n de des&Stre. 
d. I ener la responsabiJidad e.n ley del solicitante de rondos. 

Cada solicitante es r~SpOnsable de demostrar que el trabajo es 
ri;qucrido debido a lo siguient·e: 

a. Representa una anlenaza inmediata como resuh.ado del incidente 
(Como crabajos de cmcrgcncio) 

b. Para atendcr cl druio caus(ldO por el incideote decla.rado. 

Para rcmoci6n de escornbros, reparacioncs teniporcm. 
biorrcmcdiaci6n de hongos y trabajos perma11entes el Nluoicjpio debt 
demostrar que fueron ocasionados como resuJtado directo de! desastre 
declarado. 

FEM.4. no provee fondos para Ja reparaci6n de danos oc.;LSionados por: 
a. Oeterioro. 
b. f\.1antenitniento diferido. 
c.. Falta de mcdidas de protecci6n COt\tta dafi.os adicion:.i1es a 

focilidadcs por pane de! Municipio. 

No todos los gaslos 4uc sc inc.utten dentro de una emergencia son 
c:Jc:gibJcs para rondos. Para Ser elegibles los gastos deben ser: 

a. Relacionados directamcntc a los trabajosque.cualifiquen. 
b. Docuntentados adc:Guadamenle y que demuestri.:n la razonttbilidad 

de CQ$tQ. 

c. Reduc:ido por cualqtt.ier cr6dito a-plicable co1no reclrunaciones de 
seguro privado. 

d. Autorizados, coasistentcs y no prohibidos por las !eyes y 
~gulac.iones federates, e.statalcs o Joe.ates. 

e. :Keeesarios y razonables para rcalir.ar- los: tnbajos adeet1ada y 
efectivamente. 

FE.tvlA dete.mti.oa razon.abilidad mcdiant.e la evaluaci6n de los 
siguientes factores: 

a. Si el costo es ge11etalnlenre reconocido como ord.inario y 
ncccsario para el tipo de facilidad o trabajo. 

b. Si el COSIO es comparable al valor actual del mercado pllTil 
bicncs Q scrvicios similares basado en historial y C-OSto promcdio 
en el flre<l o publicado a nivel nacional. 

c. Sj euttlquiera de los siguientc-~ fa.ctores causO aumcntos de 
CO.SlOS.'. 

d. Escascz de cquipos. maLeriales, suministtos, labor o cQntratistas. 

Cuaodo hay attmento en cl tosto debido a escasez, FE.tv(A verifica si 
Los trabajos continuaron luego del pel'iodo de (:sca.se-r,; si hubo 
oportunidad de obtener precios mas razonables o si el Municipio sc 
desvi6 de las pn1cticas establecidas para la comp.ra o cont.rataci6n de 
los servicios. 

a. Si existen circunstancias apremiantes. Si este es el caso, FEMA 
evaltia el dempo que existieron las circunsta11cias comparado al 
tienipo durante cl cual se incuni6 en el gast.o. 
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b. Si el Municipio mantuvo prlicticas tticas asegunuldO que todas 
las cransacciones fucran indi,,idualcs. sin conexiones familiares 
o intcrcses muwos yen ig.-ualdad de condiciones. 

c. Si cl Municipi<> cu.mpli6 con los procesos requerido.s de subasta 
y compra..~. 

Si FEM.A detem1ina a base de una evaluaciQn que los costos no SOil 
razonables, se reserva el dcrocho de ajustar la asig,naci6n de Condos a 
Ja caatidad quc ellos detenninen. 

Labor l\1uniei·pal ("Foree .~ccount Laborn) 
En caso de que los gastos de n6minas de empleados pucdan ser 
re<uperados bajo los estimdarcs cstablccidos por FBMA le 
oorr-espondc: -al ?-.1unicipio documeotar los horarios y labores que se 
llevaron a cabo par parte del empleado o funcionario. 

E-quipo i\tunicipal ("'Foree Accou._o t Equipment''} 
FEMA provce fondos de PA par• pagar el USO de equipo municipal 
Esto incluyc generadores instalados perrnanentemente, basado en cl 
costo por hora de u..~o. FEJ\1 . .\ puede proveer fondos basado en cl 
tnillaje de vehiculos. si se documenta el millaje y cs menor al costo 
pol' l\-Oca. 

Si el ~1unic.ipio no Lic11t e.I equipo necesario para atender la 
emergencia FEf\1lA provee fondos deJ programa de PA pru:a la compra 
del equipo, el costo de! ltSO de equipo OOsado en C(}$lOS de aJquiler o 
el costo de mantenimic11to y gasolina/diesel. Los ree:tnbolsos de costo 
de alquilcr soa s61o si el equipo se utiliz.a. 

FEMA provcc foados de PA basado en el FEMA "Schedule of 
Equipment Rate", siempre y cuando sc eumpla cou todoS los 
requisitos y docu1ne.ntacl6u de su uso. 

Equipo Arrendado 
Cu3J:ldo sc zrrienda equipo, FEMA provoe fondos a base de: los 
tertnU1os del arrenda1niento. Los costos dearrc:nda(nier110 apllcan si: 

a. Sc rcaliz6 y documenl-6 un anaJisis de costo de -arrcndamieoto 
versus cornpra del equipo. 

b. El costo lOtal de arreodruniento no e.xccde el costo de compra y 
msntenim.ien10 del equipo durante el pE!riodo del proyecto 
eligible. Si et costo de arrendruniento es mayor a Ja 001npra y 
mantenin1ie.n10 durante su tiempo de aJquile.r. FE:MA 
determinara la cantidad a ser eligible a base de una evaluaci6n 
de eosto rnzonablc, quc i.ncluye la d-etenninaci6n de U$O de 
prudc.t1cia bajo las circunstancias. 

Si el Municipio arrienda cquipo y luego de un tien1po de USO lo 
adquiere, FEMA le provec Condos a base dcl co,sto por horo del 
equipo. Si el ~1unicipio arrienda equipo y eomplc.ta los trabajos 
previos a adquirir el equip<>, FE~·lA s6lo cubi:c el costo de 
arrendruniento duran1e el periodo del e'·ento. 

Suministros 
Los costos de sumiuistros. incluyeodo ruateriales son elcgibles si : 

a. fueron a.dquiridos )' juscificados para responder efectivan1eote 
recuperarse dei evento. 

b. fueron utili.zados dot inventario municipal p:mt uso relacionado 
al evento. 

El Municjpio tic-ne que mantener documC11taci6n sobre el inventarlo 
que se utiliza por mcdio de r:::gisttQs de entrega y uso. l'ElvJA provee 
foodos para cstos articulos o materiales a base de facturas-~ si estan 
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disponiblcs. Si no hay !ururas disponibl.,. de los materiales que 
est.in en in-o municipal. FEMA pnl\'CC fonclos a base del cosw 
de invanario quc sc tiene en ~suo de invmtario. Si no hay llZl 

reglstro ck cOJto de i.nventario FevtA rccmbol5a a base a la data 
hist6riea o precios dcl mcrcado. 

Vehfculos o F..c1uipo Pc."ado Alquilndo 
Todo vchfculo arrendado debe de scr reaislrlid() 111 u.suario por medio 
de u1ua font\a asignaci6n de propicdad. Ademis, todo personal quc 
ucjlice vehfcu.los o equ.ipo mend.ado durante una emergencia debc de 
cumpluntnl.IJ' co 1odo momentO un regiruo de I.ISO. De no entrcgar cl 
regimo ck: USO dcbidamcntc cumplimentado. oo sc puede so1icitar e1 
rccmbol'° por cl arrendamleruo de csc eqwpo. La Administr.lcion 
Municipol IDrnad la detenninacion si le con<>pOC'lde al timcionario 
rttmbolsar cl COSIO. 

Estandnru de Adquisieiones y Compms Bo.lo l'EMA 
El Municipio debe cumplir con los esuindarc$ fc:dcralcs de com.pr.is o 
l!oUbllfilGS para el reen1bolso de fondos ante In controtaci6n o oompra de 
biene~ y scrvicios clcgibles ducan1e una emergencio. Los n1unioipios 
en Pt11.:110 Rico dcbco de aoogcrsc: a las le)'f:S y proccdiniicntos locales 
es1ableeidos en I• Ley 107 -2020; Ubro 11; Caphulo V, oumplir con 
las requisitos fcderales estab!ecidos en cl 2 CFR § 200.322, coi.nprar o 
subast>r matcriales que cumplan con los cstAnclar<s de la EPA y 
as<gUrGr que toda compra o contrato incluya las cl4usulas requcridas 
por 2 CfR § 200.326. 

Las diSPoSic1ones. federates para las compras y adquisicioncs se 
d=nben mis odelant< co estc Man~!. 

Gtrtncin de Proyectos o Scn'icios de Oisefto 
Aetividades de gcrencia de proyectt'lS como prcparaci6n de pliegos de 
SlJbasta, rc'ri.si6n de document()$ y S\Jj>e:rvisi6n de consttucci6n son 
elegiblcs, ~ic 1npre y cuando se docunlcnta la relaci6n de las 
ac1ividadc:s del gerente de proyec.10 y cl proyocto clegiblc. Servicios 
de ingenierfa. discfi.o c iti.Spetti6n de proyCCLo son c.lcgibles para 
fondos si los scnicios son necesarios para complclAr los trabajos. 
Algunos proyC<U>S requia<:n .Olo scrvi<ios W.icos micntras otrOS 
requiemt sen.icios iOO.s cspcciali2ados como los de disdo e 
ing<nicria. Cuando FEMA cvalila la <l<aibili<lad de los ...- icios de 
gc:rcncia de pro)'ectos o sm·jcios de disel\o para dctmninar que los 
c:osto.s Q.1ociados sonjus1os considernn rodo lo si,au_icnte: 

a. Grado de dificultad del proyecto. 
b. Si ln rcvisi6n del diseii.o fuc neceso.rio coJno result.ado de 

condiciones inesperada.s en el terrcno. 
c. Si el proyecto incluye·mejoras quc no son elegibles pm foados 

{oostos de &ercocia y diseOO quc se provean en proyoctos no 
clcgibl.,. pora fondos de FEMA no '°" ckgiblcs para fondos 
t:arnpoco). 

Administnidor d• Emergeod a.< d • •·•:MA (POC) 
Lo Alcaldesa ralizari la designaci6n de un Administredor d< 
Emergcncios de FEMA en el Municipio Este funcionario sai pam 
dcl coe. Sin embargo1 SU funci6n principal sctB velar el 
c:umphmicnto de los procesos reque.ridos por los diversos 
depano.mcntos para garantizar la docwnentaci6n adecuada dtirante y 
dcspu6s de la cmcrgencia. De ser neccwio, har4 las. coordinaciones 
para dc$1.Qnur recursos humanos que le aslst.an en la revisi6n y 
auditoria de los procesos. 
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El Administrador de Emcrgcnoias de FEMA se reportar<I diroctamente 
a la Alcaldesa o quicn 6sta dctcnnine aore.s, duranre y Juego de la 
en1crgcnc·ia. 

Dcpllrtament()S y Responsabilidades 
En casos de en.lergencia:s por desastres existcn ''arias dcp=ndencias 
ntunicipales que laboran para ruanejar la.s mismas. Cada una de las 
dependenci(ls que realivm laOOres durantc y luego de una e.me.tg:enc,ia 
tierte la responsabilidad de docUJnentar adecuadamente los trabajos. 
a. Oficina Municipal para el Manejo de Emergencias - ONlME -

documentar labor (de campo. en refugios, cntrc ou:os) y tq_uipos. 
b. OPM - Obras Publicas Jl,iunicipalcs - documentar labor y equipos 

(respuesta iruncdiata). 
c. Orde11amiento Territorial - documco.tar daiios en infraestrucntra 

municipaJ, c:qui_PQS y rrab~jos c.ontrmados. 
d. Recursos tlu.manos - proveer docwne.ntaci6n de Clnpleados. 
e. Finanzas-<l.ocumcntar proccsos de 6rdeocs de com_pra. 
f. Servicios Administratjvos - documeo1ar invcntario de swnlrustJ'OS 

y malCriaJes, docwnetit.ar entrega.s y castes de in'"entario. 
g. Junta de Subasra - documentar los proccsos de subash1 

relacionados a FEMA. 

lnspecciones Aouales de Facilid:ades y EquipOi Municipa.lcs 
Toda propied::id municipal <lebe ser ins,,eccionada anualmente por la 
dcpcndencia que la ocupa. Esta inspecci6u debe de doculnentar todos 
los aspectos de la propiedad e incluir fotografias donde se cvideocie d 
estado en el que se enctientran. El ptop6sito de esta informaci6n es 
obtencr docun1cntac.i6n anuel del estado de la.-s fuci1idades para poder 
utilizar en reclw:naciones funuas, de ser necesario. 

Docun1wtaciOn Requerida 
Las siguientes formas debe.n de scr cumplimcntadas sjempre que se 
van a Uevar a cabo trabajos de emergencia. 

l. Fomio 009-0-123 "FORCE ACCOUNT LABOR 
SUMl\·fAR Y" - en la misnta se document.an las hor.L~ de 
en1p1e.ados eo trabajos de cmccge.ncia. Debe de identificar lugar 
y descripci6n de los Lrabajos realizados, tener nombre complete> 
de los empleados, puest0

7 
horas de horo.rio regular trabajadas, 

horas de tiempo compensatorio. fccbas de trabajos relacionados 
a la emergencia, salarios y benelicios. 

Para cornpletar esta forma se debe de llevar un registro de asislenc:ia y 
trabajos que debe de estar disponible en los depanamentos eJ 
lnon1ento de surgir la emcrgeocin.. (\ 1 er anejo 1). 

I. Forma 009-0-127 - "FORCE "'CCOUNT EQlJ!Pl'<fENT 
SUMMARY RECORD" - En la inisma sc documonta <I 
ticmpo de uso de Jos equipos mtuticipales utiliiados para 
trobajos de e1nergencia. Esto incluye equipo de remoci6n de 
esco!'nbros, \rehJculos, gcncrador, entrc oU-Os. 1'oda forma dcbc 
de ide11tificar localizaci611 de lrabajos, descripci6n de Jos 
trabajos, fechas, horas, descripci6n de equipo, nombrc de la 
persona. que lo opera y costo del equjpo, 

Para completar esta rorma se debe de Uevar u-n~ bitac:ora por equipo 
que debe de estar disponible en los departamentos al mon1ento de 
surgir la emergcncia. (Ver ancjo 2). 

1. Forma 009-0-124 - "MATERIALS SUMMARY RECORD" -
En la lnisma sc documeni.an los materiales adquiridos y 
utiLizados para la emtrgencia. Toda forma dcbc de identificar 
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Jocaliz.aci6n de trabajos, descripci6n de los U'abajos, fechas, 
suplidor (priva<lo o dcpendencia municipal que lo provea), 
dcscripci611 de material, cuantia utilizada> fccba de adquisici611 
de material. fccha de utilizaci6n por unidad y costo JXIT tlnidad 
de! material. 

Pare co.mplctar cs:La forma sc debe de llevar una. billicora por 
materiales que de.be de esiar disponible en los depart3Dlentos al 
momento de surgir la cmergcnci$. (Ver anejo 3). 

I) Forma 009-0-125 - "RENTED EQUIPMENT SUMMARY 
RECORD" - En la misma se docwnentan las equipos arrendados 
pa.ta trabajar la einetgencia Esto incluye generadores, equipo 
pesado y vehicutos. Toda fomta debe de identificar locaJizaci6n 
de trabajos, descripci6n de 1tabajos, fechas y horas urjliz.ado~ 
descripciOn de equipo, suplidor, nUmero de or den, costo total de} 
equipo y nlm1ero cheque. 

Para c:o1npletat esta fotma se debe de Uevar una bitcicora por equjpo 
arrend;ido que debe de estar djsponible en los depart.arncntos al 
momcnto de surgir la cmerg.encia.. (Ver anejo 4). Todo vehlculo 
arrend.ado debe de ser registrado al usuario por medio del formulario 
de. asi.gna:c.i6n de propiedad. 

2) Forma 009-0-126 - "CONTRACT WOltK SUMlv1ARY 
RECORDn - En la misma se documentan los trabajos oontratados 
en .emergenc.ias. Toda fonna debe de identificar locallzaciOn de 
trabajos, descripci6n de los trnbajos, fecbas trabaj.das, nombrc 
conuatista. ttUmero de orden o c-0ntrato y costo. 

Para comple1ar esta forLna se dcbe de lli:var una bit6CQ!."d de. trabajos 
contratados que dcbc de cslar disponible en los departamentos 
supervisores de trabajos oontratados al 1nomento de surgir la 
emergencia. (Ver ancjo S). 

ARTICULO 1.4 PROCEDCMIENTOS FISCALES y 

AUD ITO RIAS 

Este ?>.ofanual abarca el tema de los proc.e$0$ tlseales aplicables a los 
rondos federa1es administrados p0r e1 Municipio de Salinas. -E.stablece 
Las directrices y describe los tequisitos a Dive] federal, estatal y 
municipal local que aplicanh1 a la administraciOn del Programa de 
Recuperac:i6n )' ReoonstrucciOn del Municipio. 

Las sub,renciones ~ibid.as a t.ra\fes de la Administcac.i6.n Federal de 
f\1anejo de Emergencia (FEMA) requiercn quc el tv1unieipio. en la 
adminis.traci6n de los rondos, establczca sistemas de administra-ci6n 
financicra ad.ecuados que garanticen que Jos fondos fcderalcs sean 
utili2'ldos cooforme a la l<Sislacion federal aplit<1ble. E.n 
cumplimiento con lo rcqucrido, el M\lnicipio se tompromete a 
ma_ntene.r un sistcma financiero adecuado que cUJt1pla con los 
requisitos fcderaks (2 CFR 200). Adcm<ls. se asegurartl de que 
sistenla financiero de1 Municipio c.umple con Jos. requisitos 
oorrespondicntes~ y satisface Jos Principios de Contsbilidad 
Gcneralmente Aceptados en Estados Unidos (USGAAP). 

1. Leyes y Reg)amen·tos Aplicables 
Los ~uisitos o las directrices rede:rales para La ges:ti6n 11nanciera ban 
s.ido establecidos medjaote varias Cartas Circular-es de la Ofic.ina de 
Qerencio y Presupuesro federal (OMB), ademas de gu!as y polllieas de 
FEMA. A ello, se suman los reglomenros )' las leyes estatales (Puerto 
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Rico). que proporcionan a lo:; gobiemO$ locales una guia y un sistema 
unifunnc de coutabilidad )' registros. 

En la claboraci6n de. este documento se en1plearon las sigitientes lcyes 
y regJameiltos: 

a. 2 CFR 200 
b. CFR225 
c. C6digo Municipol de Puerto Rico 

El Director de Finanzas lendni a su cargo l::i superv006n gene.rat de la 
Secci6n de Gesti6a Financiera del t>.•(aoual de Polfticas y 
ProcedimjcntO$ y trabajani estrechamente con las unidades 
administraii\.'aS eo [Odo lo rete;ente a la supervision. control y 
cui:npJimiento de todos los requisicos financieros. 

2. Si.sten1a Cootable )' Docuruentac:i6n 
Es necesario que lo.s fo11dos federales scan mantenidos en registros 
contablcs con cucntas scpaxadas quc permitan la f8cil identificaci6n de 
las lramiHCciQne.~ de ingresos y sa.stt)S. El 2 CFR 200 requierc al 
Mw1icipio: 
a. Llcvar un rcgi.stro contable q\1e-identifique coxn:ci.amentc la fuente 

y cl uw de los fondos proporcionados para las a.ctividades 
financiadas:; 

b. Que ios registros contables i1>eJuya11 infor111aci6n refercntc al 
program11; 

c. Que el Sistema financiero permita identificar las obligaciODeS. 
ga.o;tos y balances. disponibles. 

Adcnuis. la regla.mentacl6n obliga al ~.funicipio a ut1lizar Jos fondos 
exclusivamente para los fines autorizados. Bs por esto~ por lo quc Ja 
entrada adecuada al sistema financicro dcl Mun.iciplo y la conta.bi1idad 
en cl ma)•or general senl el mejor mCtodo para satisfacer este requisito. 
La contabilidad de fondos e:> uo mecanismo de control que separa Jos 
rcc-ursos y ascgur.i que t:stos sean uti1izados exclusivamcnte para los 
ftnCS previstos. La contabilidad fiscal del Municipio se opera con 
f.ondos contables que poseen cuentas que se compeman eJ:ttre sj y en 
las quese regisuan los iagresos, gastos_, pasivos y activos. t.os fondos 
se crean a tin de Uevar a cabo aclividades especificas o de lograr 
cicrtos objetivos cor.iforme a la Jey, o que l1ayao sido prescritos scgUn 
los Principios de CootabiJidad Oenera1mente Ac;eptados. 

El Municipio y sus subreeipientes tienet1 que mantener registros 
contable-s quc idcntifiquea claramente la fuente y el uso de los fon_dos 
de los prograinas foderaJes. Para cumplir con este requisito. cl sisteroa 
contabl~ debmi i.neluir. con10 minimo, los siguientes clcmentos: 
a. Lista de los nombres de las cuentas y de los nUmeros asigt'!ados o. 

cada una de etlas. 
b. Los nombres proporcionan una descripci6o del tipo de: 

t[ansacciones que Seriin registJ'adas en cada cucnta (por ejemplo: 
una cuenta. cuyo nombre es ·'nomina" indica quc en ella se 
l'egistrarin solamente aqucllas transaccjoncs relacionadas a la 
n61uina). 

c. El nUmero de: cuenta es exigido por el sistema fmanc-iero y es 
asignado ~l nombre de WlB cuenta para agrupar cul;'.i1tas simi)arcs. 

d. Un plan con table generalmente incJuye las siguientes categQrias: 
1. .l\ctivos; 

Li. J>asivos~ 
ii i. Ac1ivos netoslsaldo de-1 foodo; 
rv. lngrcsos; y 
v. Gastos. 
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e Rcsu!IOdoo de n6mina: que documcnW> la nOmina y todos los 
@O.<t"" relaaonados con el pago de los >alarios y las obligaciones. 
di.qinguiendo entre las categorias para fines rcglc.mentarios. 

f. MJ.yor ~neral es un registro quc rc$umc1 en orden cro-nol6gico, 
la.s ac1ividades y cl estodo financicro de todas las cuentas de! 
Munlc;lpio La iofonnaci6n sc transfiere al Libro Mayor General 
dcspuCs de q\le se rcgistta en el diario adecuado. Debe haccrse una 
rcfcrcncia en1zada de las entradas hcchns en cl Libro ?vfayor 
General con el diario oorrespond.icn1c. a fin de facilitar el 
sei;ui1nicnto de 1oda ~i6n fm11ncicra. 

g. Diano de cntradas de eaj>; es un reQ]wo de !<>dos loo fondos 
111;lindos para cl program• FEMA. Debt iDcluir la fe.oha en que 
<e rcc1b<eron los fondos. la C3Jlttdad rccibida, la lilen1' de los 
fondos. ) las cuentas a las cuales fucron ll\1mfcridos. 

h. D1ario de desembolsos de efcctivo: se 111iliu P<113 l1e>':lr un regisuo 
de 1odos los cheques expcdidos o de los dcscmbolsos para cubrir 
los COSl<ls dcl pro8J3lDa. 0.bc incluu la fecha dcl pago. el 
bcncficiario, cl nfuncro del cheque, la ean1idad y la <:ucota dcsdc la 
cuul i,e hizo el desembolso. 

1. Con\probante de diario: docu1nc1111 la~ explicaciones. y las 
cantidadcs rclacionada.5 con ajus1es a las: Cuenta.s del Mayor. 

j. RegiSlrO de dinero eo efectivo del proi:l'tll)1a FEMA: c< un regisiro 
de las soli<hudes de pago, los cheques rocibidos y los balances de 
10$ rondos del programa. 

k. RegiSll'O dcullado de actividades: cs un rtgiSll'O que permire Uewr 
d conlnll de la ccruabilidld. p.,,. cada pro}«lo. es necesario 
Ctat un Ubro Mayor dclallodo de lu 1A:t1vKlades. En est< r<Psno 
sc MOtlO todM las operaciones firunc1c:ru quc comsponden a un 
proycc10 determinado. 

Bn gcncl'OJ, la opc;.mci6n fi.nancicrn de los rondos fcdcralcs requiere 
recibir rondos (Asigna<:.i6n del Ota11t, ingrcsos do los progrm:nas, entre 
otros) y u1ili{..flr-los en actividades cle1iblc;. Cada lransace:i6n 
financicra rclacionada con programas fcdcnilcs dcbe aootarse en los 
regis1ros cont.ables a la brevedad posiblc. Para clJo~ debe habcr 
documcntos origina)es, archj\·os y rcgjstros contables. 

Los documcntos originales deben incluir todos los de..Ues de la 
lf!NICCi6n. El Municipio debe esw en capacidad de documemar 
ccimo se esl4 utihzando los foodos fcdmles recibidos. y host• que 
punio se estdn cumplio:ndo los objetivos scgiln lo eslipulado en los 
acuerdos de dclcgaci6n (Suba\\•ard Aarecment). La infomuci6n 
incluida en docu.mcntos originales es ncccsario para fines contables y 
sc rtgisiru en cJ sisterria finailciero ante!) de $Cr archivada. Ray varios 
1ipos de documentos originates y de rcgistros quc son necesarios para 
contabili/..ar debidamente las trnnsac:.cionc.s rolacionadas a programas 
ft:derales. Estos documcntos (e-n fonnato oriilnal. U1cluyc.nd-o formato 
elecu6n1eo) incluycn. entre otrOS: 
1. 6rdcnos de compca 
b. ContnlO!. 
c:. F'lt'rwu y solicitudes de pago 

El DCl)lltlam<o•o de Finamas creani regi.iros coot.ables separados para 
los fondos dcl progr.uno. Este sistema scparatd los expedicn1es, 
cumpli.rD con tO<los los requisites de documentaci6n y eliminar& 
conOictos potcnciales con los sisie1nos normales de documentaci6n 
emplcodos 1>0r cl Mun.icipio, los cuales pueden rcflcjar un ano fiscal 
difcrcnlc o funciones contables por dcpll'1.a.mcnto en vez de por 
aclividad. 

En un csfucm> por- garantizar que se rcalicc un seguimieato a los 
p~upucs1os y a los gtlStOS para cad& aciividad 1ndependientemcnle. cl 
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Municipio asignar8 wi nUmcro y un nombte de cuetrta distintos para 
cada acti>idod oost<ada con fondos federates en cl mayoc. Lis QJClllas 

dcbco. como minimo. esiar 5e'plndas para rcflcjar las a.ctividades 
indi"iduaJC$ de cada a.tti\ idad ) para facilitar la CQncifiaciOn con el 
Libro May<>r de! Mlll1icipio y la cuenta boncaria 

Las 6roenes de compra y d rtgmr0 de 0001n11os d*rin detallar las 
obligacieones contrald:is y comparartas con las cuentas presupuestarias 
que se registran en cl Libro Mayor (jen_erl.lJ. Las Ordenes de compra 
quc sc introduccn -1 sistcm3 pueden refcrirsc a obligaciones adquiridas 
a trove$ de oontratos suscritos por lo Al<;4Jde.sa <> su represe.nta.nte 
autorizado. o puedcn &er 6rdcncs de compta regis.tradas con los 
provccdorcs dcl ~funicipio quc haytul sido e1nitidas por cualqu.iera de 
los deparu1mcntos au1ori1,.ados paro gimr fondos de las cucntas 
cegistracla:s en el Libro f\1a)'Or. 

Como mjnj1no. el ~ifunicipio dcbcr3 ccID!'sc: B los sis,uientes 
lineaniientos y polfticas gencralcs de OJ>Craci6n: 
a. Se deben regis1rar los pslt» ad.Jninistrat.i\1-0S a la cuenu de 

-ad.min.i.$'.t.rnciOn" y no a los "'deli\ery costs- del pro)•ccto. 
b. Los regimes ooniables ckbcn ~Ocjor cada 1ransaa:i6n individual_ 

Cada facrura debe regjstnlnc OOOIO un gasto. 
"- Los regisuos oontoblcs d<bcn ser respaldados coo la 

documcolacioo original ad<cuadL 
d. Las fa<llln!S. los conttatos. las 6rocna de com;na. los i='bo$. las 

oomioas, los C-Omprobanies de d<p6sito. los cheques cance!ados, 
103 cstados ~ cuenro. b111carios. entrc otro3. dcbc:n act arctrivados 
para poder demostrar c6mo SC in"irticron 10$ fondos. No se debe 
efectuar un pago si no se Licncn en 1n1U10 la.5 facturas o los rtoibos 
original es. 

c:. Los cargos al prograrua que c:orrcsf)Ondcn a los gastos de personal 
deben ser respaldados con Ins OOj;is de asisten.cia de cada 
en1pleado1 las eualcs debcn indiear las horas trabajadas co cl 
proyecto dunml<: coda pc:riodo de pago. 

f. Los expedientes financie.ros de.hen consc.rvarsc durtu)te se.is (6) 
aiios dcspu6s de concluidas las acd,,idadcs. .l\demas, se debe 
garaatit.ar el acceso a dicbos. rcai~tr0s a los fw1cionarios 
mW1icipales y a otraS personu 1u1orV.od.u (Contralort auditores, 
personal de FEMA. COR 3). 

3 Pro«:so de Dcpr<eioci6n de ACU\'0$ Ftjos 
._ El MunH:ipio e5tlblece sus lincamiontos ooruables par.o la 

deprecucion ck ac1i'w fyos, .....,guro.odo unifonoid:ld, 
uansparencia y cumplimicnto con pnncJpios de c.oatahilidad 
generalmeme accp1.00S (OAAP) y n:qui•ito• aplicables cie foru!os 
fedc:ralcs. mcdi-ante el uso del m~todo de deprt:eiaci6o en linca 
recta (sirais h1-line depreciation melbod). 

b. E$re proceso aplica a toclo,s lo.s activo:i f~os adquiridos. construjdos 
o uansferidos ~I ?vfunieipio que tengan u.na vlda -Util estimada 
mayor de un ( t) af\o y un valor igunl <> mayor al umbra) 
esUiblccido pnr.a la capltnli?.Oei61l de oolivos. Aplica canto a 
adquisiciones suftngadas con fondos municipales coa10 fedcr~cs. 

c. E.1 Municipio utiliza cl mCtodo de linea recta como su poHtica 
estandar de deprecinciOn para tC>dC>s los activos fijos c:apita!izables. 

d.. Este mCtodo distribuyc de forma wiiformc cl costo depre.ciabte del 
activo a Jo largo de su \•ida Util csumada. 

c. [.a dcprcciacion anual se calC11la utiliDuido la siguicn:e foanula: 

• . • Auual _ Co.1u dd Actho - ,.,..,. ll<sidual 

~ \'ida 1.'tJ E>tlJWlda(cuai>o.) 
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f. El valor residua] sc cstima scgUn la natur~eza de1 activo y sus 
colldicioocs al final de su vida U1i1. 

g. La vi,da Util de cada clase de 3Ctivo scra detc::rnilitada coofon:ne a 
Ins guias de! G:\SB, £RS P\1bJjcation 946. o critcrios inrernos 
pr-evirunente aprobados. 

h. El tennino para determinar la dcprcciacj6n coroienza el pri1ner mes 
posterior a la Cocha de coJocaci6n del actjvo ai :;e.rvic.io y se 
detiene cuando el actlvo se da de baja, es con1ple-tamet1te 
dcprecia<lo o 1ransfe.rido fue:ra del control del f\.iunicipio. 

i. El Departamento de Finanzas registrani mensualmcni.e la 
depreciaci6n acumulada en los libros contablcs d~l 1'.·tunicipio. 

j. l-Os registros de deprecia.ci6n sernn auditabJes }' estar.in 
disp<:>nibles para rev isi6n por auditores intemos, eixtemos o 
agencias federates. 

k. Para activos adquiridos con fondos fcderalcs, eJ regis1r0 de 
depreciaci611 se mruttendci conforme a }as rcguiacioncs de 2 CFR § 
200.436. 

l. El Departamcnto de Pinan.zas cvalu.a.r6 aa1,1ulroaite si las vidas 
Urilcs asignadas continUan sicndo razonables:, y pod.cl. hacerajustes 
prospec[i\'OS si se justifica. 

m. Cualquier excepci6n a esta politica debcci ser aprobada por el 
Director de Finanzas y d04;umcot.nda con justjficaci6n Lecnica y 
contsbte. 

n. Esta politica serA revisada cada dos (2} atlos o antes si se actualizan 
las. nomtativas -cont.ables o regt1Jatorias. 

4. SeparaciOn de Funciones 
El Departamento de Finanz.as dcbe encargarse de jnstituir y m.at1tener 
un sisttn1a de coatroles intcmos para resguarda.r la integridad de los 
fondos de subvenci6n. 1'1asta donde sea po.sible .. el sistenta emplcado 
debe disponer una separaci611 ade<::uada de las funcioncs. de tal manera 
que ningUn individuo tenga autoridad total sobi:c todas las. funciones 
fiscales. En aquellos casos co Jo:; que la ~aci6n de las funciones 
no sea posible debjdo a lirnitaciones de personal, la administraci6n 
cl<:bcra a.';umir la S"upervisi6n de todas las accividades a rcalizar. Co1no 
mhtimo, eJ Jl..tunicipio debe utilizar las siguientcs pautas "COmO guia 
para la as·ignaci6n de responsabilidades: 
a. NingUn individoo teodf8 control absolute> sobre codas las fases de 

slguna tra.ll,Sacci6n importanle. Es. decir, la misina persona no 
pue<le autorizar los pagos, registrar las transaccioncs y finnar los 
cheques. 

b. La coutabilida.d debc t"CSli;car$e de fonna separada a las 
acti•idadcs, y dcl manejo y la custcdia de Los activos. 

c. Los cntplcado.s que no esbio cncarg.ados de la gesti6n o de los 
rcgistros de caja, o de firmar cheques, ser3.Lt los responsables de 
conciliar y ve.rificar peri6dicrunente los saldos de cajn utitittlndo 
tos estados de cuenta bancarios. 

d. Se establecenin cadenas claras de rcsp6nsabilidad. que deberAn sc.r 
obsctvadas y acatadas lo mas rigurosameute posiblc .. 

e. J,.as personas e11cargadas de la nOntina no deben cncargar'$e de 
£~Stionat los pagos de }os cheques COITCSJXlndit:.nles. 

f. Todo cl personal encargado de las operaciones fUWlcieras ser8. 
asegurado (bonding) de eonfonnidad con la lesislaci6n local. 

S. Control Prl'.supuc..::tarit> y Concilioc.iOn Trimestral de Ingr esos y 
Gasros 
El lo.'lunicipio tienc que estableccr en su sistema financiero y 
proccdimicntos pard. comparer y contrQlar los gastos en relaci6n coo 
los presupue.stos Qprobados para cada una de las actividados a Uevarse 
a cabo con Jos fondos fed.et"ales. Los presupucstos de las aclividades 
surgit"lio del plan estnltCgico donde se idMtificardn las actividade?:s 
•probadas para llevarse a cabo por el Municipio. El Jvlunicipio deben\: 
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a. lncluir en sus registros contabJc:; ]as eantidades presupuestados 
para las actividades elogiblcs; 

b. Comparar peri6djcamen1.e la.'> obligaciones y los gastos reales a la 
fecba en relaci<ln con las obligaeior.es y los gastos aprobados. 

c. lnfonnar sobre Las desviaciones del presupucsto y so1icitar 
autorizaci6n para lnodificar el presupuesto de las actividades. 

Los presupuestos de las acrividades federales senl.n supervisadO$ y 
controlados a nive] de los dcpar.tamentos, oficinas y s:ubrecipientes~ sin 
embargo~ legalmc.ntc, los gastos no pueden exceder la tomJ.idad de los 
creditos asignados a nivel municipal. Los eon,adorcs u oficiales de 
contabilidad de las unidades ad1ninistrativa$ del l\<tuniclpio y de sus 
subrccipicntcs lJcvanl.n a cs.bo. oomo n:tinirno. eva1uaciones 
trimestralcs (conciliaclones) de la distribuci6n y Jos gastos de los 
fondos de IQS programos. 

J>\I final de cada trimestre )' al cierre de cada afio natural. cl 
Depaiiamento de Finanzas preparrui un infoLmc general pnr" conciliar 
los fondos iocurrido:s, y las cueJttas ing.re$0s y gastos. La conciliaci6n 
ioclui·ra el in_grcso recibido pOr concepto de illgreso program.a y por 
cuaJquier ot.ro generado por los fondos del programa. 

A..nualm~ate se prepararil cl misrno informe pam incluir todos Jos 
cost.os incurridos durante et afio naturaJ. 

l~_grc$O program.a 
Durante cada tri1nestte se preparara wt infonnc de los ingrtsos 
programa. El informe se preparara para identiJicar los i.ngresos 
recibidos. fondos obligados, y fondos ga.stados. 

6. Aju!jte!I Prt:supuestnrios 
Cuatqu.ier ajuste presupuestario que impliqoe aumen101 o disminuir la 
cantidad asignada a \tna activjdad fcdereJ ser& pennitido siempre que 
se cumplan las siguicutes condicio11cs: 
a. La tm.idad administraliva deberil presentar ·una solicitud fon11al de 

rc:vjsi6n presupuestaria, iodicando los cambios propuestos tanto a 
nivel de obligaci6o coma del presupuesto dcl proyecto. 

b. Se deber3 completar el trimite administrativo correspondiente en 
el sistema financ:iero del Municipio, confonne a lo:; 
proccdimicn.tQS internos aplicables. 

Una vei aprobada la e~1mienda presupuestari~ str3 oblig'.!L:Orio reflejar 
los cambios en el sisteuta fiuanciero dcl ~tunieipio. Para efectuar los 
ajustes. se debecilt modificar las cuenias de gastos, las cuentas de 
lngresos. las obligacioncs rcgistradas y el Mayor General del Sistema 
Financiero. garantizando quc 1o<las Ia.~ transacc-iones. refl ejC:It con 
precisi6u cl presupucs10 -vigente del proyecto. 

7. Cos[OS Administrath·os 
Los costos adnUnistrativos csLM Te_g:ulados por la reglamcntaci6D de 
cada progra.ma f«leral adrninisaado. Sera responsabilidad del 
ooordinador de c.ada aclj\•idad federal velar por el cumplimiento del 
requisito federal aplicable y asegurar que su USO sea e1eg.ible. 

Costos de Lle,·ar a Cabo Actividadts (•'Activity Delivery Costs") 
El Uevar a cabo a.cti\1idadcs pod.cl ser corgado directamente, siempre y 
cuando la rcgJament.aei6n iodi\•idual del program.a lo pemtlts., a la 
nctividad bajo el concepto de "Activity Delivery Cost". Los cos.tos 
cargados bajo esta categoria no son eonsiderados conlo gastos de 
administraci6n. Los "De11ver>· Costs" son aquellos cos1os dircctos y 
neccsarios para lleYar n cabo cua:lquier actividad clcgible de un 
progran1a federal. Para quc el ~funicipio pueda carg:ar los ''Delivery 
Costs ... dcbcn <::oncurrir los :;iguientes requisitos: 
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a. Debe cxistir una a<:tivid1.1d clegible; 
b. El scrvicio o gasto debe s.er para beneficio y oonsecuci6o de los 

objetivos dc:6nid()$ del ptoyecto. 
1. Ejemplo: El servicio dado al participan1e ("in lake'', 

i.n..specci6n. o cualquie.r otra gasto de proccso de evaJuaci6n 
de elcgibilidad) 

c. El costo debe estar directamente relacionado con la ac.tivldad. El 
pago de la renta del local donde se llcvan a c4bo la cvaJuac.i6n de 
los panicipantes, el pago del equip<J uti1izado para brindar servicio 
a Jos participantcs. 

d. No puede tratarse de costos in.directos, salvo q\le cJcista un plen de 

di$lribuci6n de costos ''igente: y debidamentc aprobado pQr el 
Tesoro que. i.ocJuya dicbo cos.to. 

Como Lodo gasto~ los costos de "servicio"' ~ la,<; ac1ividades estful 
sujetos a Jos criterios de costos perm.isibles e-stabtecidos e11 el 2 CFR 
200. El Municipio debc ma.ntcne.r y presenrar documentaci6n q11e 
dea1uestrc: 
a. Que los C.C.'>s1os son razonables; 
b. Que los oostos son elegibles; 
c. Que los costos incurridos se bayan pro<lucido durante el periodo de 

vigencia la acdvidad; 
d. Que los gastos fucron pagados en actividades eleglbles: 
e. Que los gastos f1,1eroo aprobados por los funcionarios atrtorizados. 

RcsuJta evideote quc no se. ptJeden cargar indiscriminadamente costos 
de "'delivery"' a una ac1ividad, aun C\\ando no cxista u.n tope 
reglalllenmrio. Los principios de costos e·xigen w1a relaci6n de 
proporci6n costo bencficio q\1e sea adecuada y justifiqtte la inv"Ctsi6n, 
El gasto cxccsivo en ~ervic ios (delive1y) afecta dircctameute la 
c::lpacid$d del proyec10 de cumplir con los critcrios de beneficio 
pUblico: mie.ntras 1nas di11ero se gasta. eo '"'deljvery" menos hay, 
proporcionalmente hablando, para gastos directos fuoc:ionales u 
operocionales de la activldad elcgible, l<> que trae como resultado quc: 
sea n1:is onecoso cumplir las expectativas de beneficio pUb)jco. 

Finalm.cnte, la razoaabilidad de los "Delivery Costs'" depende de le. 
naturaleza de la acti,ridad a rcalizarsc .. Por ejemplo~ si la actlvidad es 
definida con10 otorgaci6n de: n1ateriales para rehabilitaci6n para 
personas e1cgibles. los "Delivery Costs" relacionsdos con dicha 
actividad scrian conside.rablernetite 1nenores oomparados con una 
actividad defm.ida oorno rnano de obra pain el prog.rama de 
rchabiJiu1ci6n de vivie.ndas. 

CUando se co1npanen gast<:1s entre actividades clcgiblcs los mismos 
rienen que Ser carg,ados tonlando en cousidcraci6n el beneficio que 
rccjbe cada actividad. Por cjemplo: si un empleado presta scrvicios a 
clientela del Prog.rama de A.ma de LJaves y a cUentela de l?i actividad 
de rehabilitaci6n sc deber3 mru1tener una hoja ti(: dislribuci6n de 
tiempo y su salario y beneficios n1arginales senio distribuidos de. 
acuerdo con cl tiemp-O dedicado a cada actividad. 

Regi.stro de NOmioas de . .\cti\'idades 
[..os empleados que sean utilizados para Jlevar a cabo cualquier 
aclividad del programa de: FE~1A debeci.n curuplir con los roquisit<)S 
de .registro de n.Qmina..-; ~stablecidos por cl 2 CFR 200. Es necesruio 
mantene. los registros de n61nina. tales como las hojas de asistenc-ia de 
horario de trabt:ijo~ de h)dO el persooal dcl l\iiuoicjpjo <) subrecipiente 
que sea paga<lo en su totalidad o en parte r;on fondos de} programa 



ORDENANZA NUMERO: 29 -JS- SERIE 2025-2026 

federal. Las hoja.'i de asjs1encj11 p0dr.in mantenerse manual o 
dit[talmente. 

8. Princ:ipios para Detenninar la F.JegibiUdad de lo~ Costo! 
lncurridos 
El 2 CPR 200.400-476 seestablecen Los siguientes principios y nonnas 
para detenninar si ciertos costos especificos son pennitidos al amparo 
de tos programas federales. El enfoque uniforme dispt1csto en la 
re_glarnentaci6n fon1enta La adJ11£nistraci6n adecuada y la eficiencia de 
los progromas. Es de sw11a io1portancia que el lvfunicipio es.t~ en 
eapacida.d de dcmostrar que t:odos Jos foudos dt: programas federales 
fueron utili:G3dos para ac1ividades pennitidas en cada programa 
tederol. El personal fiscal del t'v1unicipio debe asegurarse que las 
actividades Uevadas a cabo ¢Umplan con lo requcrido por la 
reglamcntaci6n federal aplicable. 

9 . . P rincipios de los Cost<.>! Pe:rmiridos 
Paro que sea pe.rmitid-o al amparo de un Programa Federal, todo costo 
del pl'ograma debe sarisfacet los siguientes criterios gencrales; 
a. Debe ser necesaiio y razonablc. para la cjccoci6n y administraci6o 

del program•; 
b. S::.r adjudicabli:. de confonnidad oon las disposicione.s de la 

reglame11taci6n del programa 
c. Debe estar permitido o no estar prohibido por el 2 CFR 200 y los 

reglrunentos estata!es o locales; 
d. Debe cumplir co.o cua.lquier lim.itaci6n o excl\ISiOn i.mpuesta por 

las lcycs federaJe,s, tos l&minos y condiciones del acuerdo de 
delegaci6n (Subaward agreement); 

c. Debe ser oongruente con las politicas, los reglamentos y los 
procedlmieutos q_ue se aplican de mancra uniforme a Jos. fondos 
locales y fedcrales dcl Municipio. 

f . Cumple con los principios de contabilidad generalmente aceptados 
en Bs~dos Un.idos; 

g. Oehe set el costo neto (esto quiere decir quc. si se recibe un 
credito. conlo un descuento o un ajustc de precios. Cste debe 
deducirse de los costos totales cobcados); y 

h. Dcbe estar debida.meatc documen1ado. 

El 2 CFR 200.420-476 contiene una Hsta "sel~la'· de costOs 
permitidos y no pemlitidos. Sin embargo, c} hecbo de que un tipo de 
costo no estC ineluido en djcha liSUl no significa que no este pennitido. 
Por el contrario. debe referlrse a las directrices bd.sicas para deteanioar 
si el cos10 es permitido. 

10. Razonahilidad de los. Costos 
Toda transacci6n que sea costeada con fondos fcdoraJes de.bel'A ser 
e"1aluada para detennioar quc los costos sou razonables. El an:ilisis de 
los costos debt- llevarsc a cabo antes de que se incurran los rujsmos 
cump1iendo con los criterios que se mencionan a continWH:i6n: 
Un oosto es razonable si, teuiendo en cucnta su naturaJe-ai y su monto; 
a. No excedc Jo que una pcr.;ooa prudente gastaria dadas las 

circunstancias imperantes al n101nento en qtte se to1n6 la decisi6n 
de incurrir en dicho costo: 

b. Es congruente con Jas bucoas practi~.s comcrciales; y 
c. Coincide con los precios de mercado p$ra bienes y se.rvicios 

similares. 

El ctuitir una ordcn de compra o un C(U'.l ti::ato es ce.rtificar que 1os 
costos de los bicnes y ser ... icios adqulridos son razouables. Senl 
respon~bilid:id de cada unidad admiuistrativa cl ••crificar la 
razollilbilidad de los -costos. 
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11 . Sistema Financiero 
SegUn el 2 c 1:.-R 200. el Municipio debe estab}eccr \ID Sistema de 
mru1ejo financiero que mantenga un control eficaz. as( como I.a 
responsabiJidad de todos Jos fondos. propjedades y otros activos, y que 
jdentifique la ruentc 'j cJ USO de IOS fondos para las actividades 
finruiciadas con fot}dos federa.les, incluyendo los documentaciOn e 
iufom1es que: 
a. Asegure que los costos son "razooables. perm.itidos y asigaabJes"; 
b. Asegure que el uso de los fondos no constituya wta contravenci6n 

a I~ restriccioncs o probibjcionc.s quc sc i.mpone.n a la asiste.neia 
fC<leral (con el uso de los controles presupuesuuios y los registros 
-oontables .1.decuados); 

c. Divu]gue Jos resultados fmancieros precisos. completos y aJ d.ia, de 
co1tformidad con los rcquisitos del Tesoro para la claboraci6a de 
infonnes o, en cl caso de los subrccipienl,c:s, con los rcquisitos del 
t-.·lunicipio parn ta clalx>raci6n. <lc: infonrte5. 

En el caso del manejo de dinero depositado (Cash Mauagement) los 
fondos fedcrales no tendcin que curnplir co.a los requisitos 
csiablecidos por 2 CFR200.30S(b)(8)(9). 

12. Periodo de Oestmpt.11.o 
De confonnidad con el reglamento interino. el J\4unicipio de be cumplir 
con ciertos requisitos de pwitualidad en lo referente a la disposici6n de 
los fondos fcdcroles. La puntualidad se rcficre a la rapidcz con la quc 
el Municipio obliga y desembolsa los fondos dclegados. 

Asimismo, se reconoce que. cuando circu.nstancias justificadas 
1n1pidan cun1phr oon los plazos establecidos~ existe w1 mecanismo 
formal para solicltar tma pr6rroga o cxte1ui6n del pcriodo de ejcc:t1ci6n 
del proyecto. sujetO a los rcqujsitos y aprobaciones- e:si:nbJecidos por la 
entldad federal o estataJ correspondie11te. La solicitud debera 
prescntarsc dentro de-I termino requerido y acompaiiada de la 
justificaci6n ad1ninistrat:iva y programat.ic::a neccsaria. 

13. AdopciUn de Pol.itic!l.$ par:J e1 ~lan~jo de Subve-nciOne$ del 
P-rogramft d ~ AsiStencia PUblitSL dt FE.MA 
Se adoptan las siguienles politicas establecidas por el CORJ p..m el 
lvtanejo de las Subve.nciones Federales del Programa de Asisteucia 
Publico de FEMA: tales como: 

Gesti6n de solicitudes y manej6 de subvenci6n 
Application a11d Award tWa11agen1tnl 

Gesti6n y manejo de pagos de dincro 
Pa)imenf a11d Caslt J\f'1nage.tt1e11t 

Scguros y duplicidad dt benrficio:s 
Jns1u1mce a1rd Duplico.tion of Benefits 

Seguimiento e inform es de deseropeiio y finaocieros 
P~rfornianct! ru1d F/Jta11clilf .tltfoni1or ing an d Reporlihg 

Proceso de Cierre 
Closeout 

Apclacioocs y arbitrajes 
Appeals {IJtd Arbitrations 

'·Las disposiciones aqui adoptadas incluinin cualquier revisi6n, 
acruaJi~:.a.ci6n., sustituci6n o cnntienda futura quc eruita COlU o )a 
cntidad federal correspondie-nte, sin q_ue sea. necesaria u.aa enmienda 
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adicional a Ja prcsentc ordea:anza. sicmpre que dichas modificaciones. 
no sean incompatibles con las I eyes o reglrunenlos aplicables." 

14. Controle~ lntcrnos 
Los controles intemos equi\ralen a la con1binaci6n de politicas, 
procedimientos, responsabiUdades del trabajo, personal, y los rcgistros 
quc gcncratl la rcnd.ici6n de cuc11tas en cl sistcma financicro dcl 
Munic.jpio. y quc salvaguardan el cfectivo, las propicdades. y oiros 
aeti\·~. A rravCs de su siSlc:ma de controles intcmos, el rvtunieipio $i: 

asegurara de que: 
a. Los recursos sean utilizados para los prop6sitos aurorizados y de 

mancra quc se cilia a las lcycs, reglamcntos y poliricas penincntcs; 
b. Se protejan Jos r¢cursos para evitar dcspilfarro, malos ma.nejos o 

perdidas; 
c. la infonnttci6n sobre fa fuente, el monro y el uso de los fondos es 

eonJiabJe, segura y actual. y que esta infonnaci6n se divulga en los 
info1111es y los registros apropiados. 

d. Que los elementos b<isicos del sistema de control interno del 
Municipio h1cluyan lo dispuesto en estc ineiso. 

e. Un organigrama que disp<>ne la dis.tribuciOn de las 
responsabilidades <lei personal a cargo de las opetaciones 
financieras. 

f. Una dcscripci6n y los lincanlientos cscritos de Jos dcbc·res de Jos 
micmbros clave dcl personal quc sc: cncargan de Jas operacioncs 
financieras. 

g.. Un manual de po1ilicas y proccdimien1os contables que ir1cluya: 
1. Quien es la autoridad cspecifica que puede aprobar las 

operaclone$ financieras y lac; pautas para el control de gastos; 
2. Un sistema de prooedimientos escritos para registrar las 

transacciones y un plan contablc. 
3. Una separaci6n adecuada de las funciones de modo que ningUn 

individuo le.nga autoridad absoluta sobre u.nl! transscci6n 
financiera de principio a fin. Es dec·ir. una persona no debe 
responsa.bilizarse de mas de una de las siguit:ntes funciones: 

i. Autorizar y cjocutar una mmsacci6n. 
ii. Registrar la transacci6n. 
iii. Custodiar los activos implicados en la lrattsacci6n. 

h. PoUtlcas de contrataci611 de empJe.ados que- verifiquen que la 
capacid~d y preparaci6n de) _personal son acordes con las 
responsabilida<les del trabajo. 

i. Control sobre ac.tivos. cheques en blanco y docwnentos 
confidencialcs para que-s6lo el personaJ autorizado tcnga acccso a 
es1os tipos de documentos. 

J · Conciliaciones peri6dicas de los registros financieros con los 
activos reales y con las obligaciooe:s (es decit, conciliaciones). En 
caso de que surjan discrcpancias. es necesario adoptar med.idas 
correctivas para resolvcr1as. 

k. Procesos escritos para detc-nninar elegibilidad de acti,ridadcs 
L Hojn.s de cotejo para \rerificar que procedimicntos y docu:rnentos 

munic:.ipales cumplen con los re<luisitos fcdeftl.ICS 
m. Prog.raina de tnonitoria de aetividadcs y procesos 

IS. 1\ilonitoreo Fiscal de Progran1a.'1 Federales 
El Depan.amcnlo de Finanzas tie11e el deber velar por cl C·\lmptirniento 
con las le}•es y reglamentos, asf como, los termh1os y coodieiones 
aplicables a Jos fondos federales. 

Ninguna gesti6n rcalizada por el Departatnento de Finanzas en funci6n 
del cumplimicnfo del ~1unieipio con las disposicioncs aplica.bles a Jos 
programa.s delegados tendra el efecto de sustituir la rcspon.o;abilidad de 
cum·plirniento de la Dependencia ~tunicipal a la que se le delegan los 
f'ondos. 
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16. ~c<Sponsabilidadc$ del Dtpa.rtamcnto de Finanzas 
El Depanamento de Finanzas sera responsab!e de evaJuar y rc' risar cl 
cumplimiento de 1as dependencias n1uuicipales oon las disposicjon~ 
contel\idas en este 2'.1anual oomo parte de su rcsponsnbiljdad de .. ·eJar 
que tos foodos federnlc:s delegad<)S al Ntunicipio sean administrados 
l\decuadamenlt' y de forma_ que se mini1nicen las i.nstancias de 
~rdidas, fraude o negligericia en el uso de estos. El aJcance de dicha 
respotlsabilidad incluye, sin liroitarse, lo sig_uieute: 
a. A.seguracse de que cada dependcncia municipal quc: teo.ga 

injcrcncia eo el mancjo de detcrtIDnados rondos federales conozca 
toda la infon:naci6n perrioeoLe para el adecuado uso de estos y para 
el cump.lim.iento de cualquier obligaci6n o oondici6n impuesta. 

b. E111itlr recomendaciones o instntocione.s compulsorias a ser 
obscn"ada.s por cad.a dcpendencia municipal quc tcnga injcrencia 
en el manejo de deleaninados fOados federales de confonnidad a 
Jos critc:rios o requisltos aplicables co cnda caso. 

c. E\>aluar el curnplimiento diligente con t0dos- los requerimientos 
fiscales, segW1 la.'I regu1a<:iones aplicables y las 1errrunos y 
condiciones. fom1alizados en un acuerdo contractual de delegaciOo 
de fo11dos. 

d Verificar que las dependene-ias municipales realicen Jas a<:ciones 
c.orrectivas ante cualquier seliata1nieoto t'eeibido. 

17. Disposiciones Gener.ties sobre el )fonitoreo Fiscal 
El Dcpa.rtamei1to de Finruu:as deber8 velar por el c'l!Dplimicnto fiscal 
de los program.as mu.uicjpa}es subvcncionados coo Condos. federates u 
01ras fue.u1es extern.as. Para cilo, esmblecen\ un mecanismo de 
intOrrnes peri6diC(IS que semn requeridos a cada dependeocia a cargo 
de admin.isttar fondos fede.rales. Asi1tusmo, Jlevata a cabo Wl proceso 
de mon.itoreo fiscal como Wl8 berramie11ta preventiva para cvitar 
seflalamieotos p0r pa.rte de las eotidad:s quc otorgan los rondos. 

Para el efic.az. cumpllmienlo de la responsabilidad que le ha sido 
conferida el Depaiiamento de Finanzas teudta la facultad para. y sin 
litnitarse: 
a. Requerir la prodocci6n de libros, carta.s, documentos, papeles y 
todos los demis objetos quc seHn neccsarios para un completo 
co11ocimiento del a.~unto bajo in,•estigac-i6n o n1011.itoreo. 
b. Te1l-tr acceso completo, libre e irrestricto para ex:aininar todos 
los archivos, informae:i6n y documentos de todas las cntidades 
muuicipales quc roanejen fondos (ederales qoe resulten pertinentes aJ 
asunto bajo monitoreo. 
c. Citar a empleados o funcionarlos para enuevista. 

18. Requisitos de lnfonnaciOn sobrc Foados Fcderales Aprobs.dos 
Cada depe11dencia 1nlDlicipal debc somctcr al Departamento de 
Finanzas los datos inforn1ativos basicos relacionados con los foudos 
fedcralcs que ad.ministran. La presentm:i6n de csli1 inf'Onnaci6n se 
rcalizari! utili7,ando el tormulario "lnformaci6n ba.~ica de los 
programas federales". D.icho Jbnnulario tiene el prop6.c;i10 de recopilar 
inforn1aci6n que permita al Oepartanicnto de Finaoz.as crcar un 
cat.alogo de todos los fondos federales que el Munjcipio tiene 
disponible para proveer set\•icios a la ciuda-dania. El misnlo debera 
contener: 
a. Nombre de la dependencia ntunicipaJ que adminisrra los fondos; 
b. Nombre de la persona delegada y finna; 
c-. Agcncia o entidad responsable de delegar los fondos aprobados; 
d. Tipo de dclcgaci6n de fondos. sea mediante una propuesta 

competiLiva discn:cional de la Agencia. mediantc la otorgaci6n de 
un subsidio continuo artuaJ ("Fonnula. Grani.~n), mediante la 
aprobaci611 de un prCstamo, u otro tipo de asistcncia provisto por 1a 
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Age:ncia Federal, en cuyo caso debera describirse especfficamente 
cl tipo de a.sistencla <:orrespondiente; 

e. Numero de Calil.logo Pederal Domestico (CPDA) aplicablc al 
programa; 

f, Descripci6n de Ley I Reglamenlo bajo el cual se realita la 
dcJegaci6n de ios fondos; 

g. Cantidad de foudos delcgll<los (aprobados); 
h. Base de Vlgencia de la Asignaci6n, ya sea aJlUal, semi-anual, 

ttimesu-al, 1neDsu.al o multi a.nual, en cuyo caso debera indicarse la 
cruttidad de ados que se incluyen en la de1egaci6n de fondos 
rccibidas; 

1. \'igencia de los fondos de!egados (aprobados) del programa; 
j. Distribuci6n de Jos Fondos asignados por categorfa de costo, 

elegibles bajo el programa, el tope porcent" aL si aplicose. de cada 
una. asi con10 una breve descripci6n de las actividadcs c1egibles 
bajo las mismas y la cantidad de fondos asignadas a Cstas; 

k. Descripci6n dcl tip<J de info1IDe de progreso aplicable • la 
asigl1aci6n deleg~L-da y el pcriodo <..-orrcspoodicntc a los mismos; c 

I. infom'.laci6n (nombrt:., pos.ici(>n, tef6fono y tllttcci6.n de correo 
electr61tico) del funcionario que sirve co1no e1tlace de la 
dcpcndcocia m\lnicipal. 

19. Preparaci6n de Anfilisis de Riesgo para las Actividades de 
l\f.onitoreo 
El Oepartamento de Fitlaltza.S prepG.r~ra anu"lmente un pl::in de 
monitorco fiscal a Jos program.as auspiciados con los fondos foderalts 
asignados. El objeri\'O de cste plan cs constata.r q1,u: las dcpendcncias 
municipales que adminisll1ln programas federale.$ cumplan con iodos 
los requerimieutos fiscales, scgUn las regulacioncs aplicab1es y los 
tt!c"'minos y cort<liciones fonnaliz.ados en el acuerdo contractual de 
dekgaci6u de fondos. 

Las actividades de monitoreo fiscaJ estarAn basadas en la reaJjzaci6o 
de un Anatisis de Riesgo de las dependei1cias mwticipales 
respo1wbtes de admU1istrar fondos federa1es. Dicho ai1alisis se 
realizara siguiendo la metodologia definida en el d<Xumento "'Anilisis 
de ricsgo de fondos fcderaJes". El mismo ayudari a cstablc:ccr un 
orden de prioridad pa;m ideat.iticar cuiile.o; de las dependtncias 
m.unic:.ipales p<Klrian es1ar presentaodo di(icultades en el cumplimiento 
de sus responsabilidades administrando Jos fondos dele.gados, 
1\dem:is. servira de base para que el Depanamento de Finanzas 
desarrollc un calcodario uzonablc para rea!i7,ar el monitoreo sobre 
culnpJiJnjenlO fiscal. 

El Anatisis de cada Ano lJrognuua deberi estar preparado para el mes 
de octubre de cada ai\o. 

20. Preseutaci6n de [oformes de Progreso por Psrtc de las 
De.p.eodendas Muoicipafes 
Cada dt>pendenc.ia con rondos delegados Sera responsable de preseut.ar 
un "Informe de progreso trin1estral" al Departaroento de Finanzas, con 
cl fin de poder constatar quc- cst<in cumplicndo con las 
resr)on..;abilidades liscales que apljcan a los programas tCde-rales que 
adn1in.iscraa. Dicbo infonne de progreso incluira: 
a. No1nbre de la dependencia municipal~ 
b. T itulo del Programa adminisuado; 
c. Nombre de la agencia que deleg6 los fondos: 
d. Periodo dcl repone; 
e. Asj-brnaci6n Aprobada (prcsupucsto): 
f. V'igencia de:I contrato de delegaci6n de fondos dcl Programa; 
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g. Descripc.i6n de la actividad de sef\•icios aprobada para el programa 
incluyendo el nl11nero de personas o un.idadcs aprobadas en la 
propuesia; 

h.. Estatus de la Actividad, entiCndase si sc ha e,rideoeiado progreso, 
se encucntra en alnlSo, o ha sido eompiewla; 

1. Por ciento (o/o) de progreso de la acti,•idad alcanzado a la &cha del 
poriodo rc,p011Jldo; 

J. Camidad de rondos utilizados duranre el peliodo reporutdo: 
k. C.antidad de fondos otilizados a la fecha; 
I. Por Ciento {%) de progreso financiero; 
m. Descripci6.11 de Progreso Financiero en el period.a; 
n. DistribuciOn de Jos foodos utilizados durante el periodo y a la 

fecha reportado eu las distintas Categorias de Costas clcgiblcs para 
la actividad; 

o. Fee-ha de radicaci6o de los Reportes Programtllicos y el periodo 
que cubre; 

p. Fecha de radicaci6n de los Reporte-.s Finaneieros y el periodo que 
cubre; 

q. De.scripci6n de las 3ctividades anticipadas para 1le\•arse a cabo 
durante el pr6ximo trimestrc; y 

r. Otra irtfonnaci6n relevante o asuntos criticos. 

El incumplin1iento con la prescntaei6n del informe de progreso 
trimcstral solicitudo p0dcl ser causa para modificar el oivcl de rie.sgo 
de la dependenc.ia concer.nida. 

21 . Rtsp()nsabilidad de !\fonitoreo Fiscal 
Para la reaJizaci6n de las actj,•idadcs de monitoreo fiscaJ para el AJio 
Progiama conespondiente, el Audjtor lntemo seguir.i los siguicntes 
pasos: 
A) EL resultodo produc10 d•l Anili•is de j{jesgo dcfinin\ las 

dependcneias y rondos que se incluiran en cl Plan de 
f\.toni toreo preparado para el Afio Prognuna eorrespondiente. 
que incluira: 

i. Dependencias pars monitorear; 
ii. Prograntas par6 monitorear; 
iii. Fechas de monitoreos es1ab1ecidos; 
iv. Rccursos asigJ'!ados al mo1tltorco; y 
v. Cualquier Olril informaci6n quc sc cntienda relevante. 

Los monitoreos se Ueva:r8n a cabo n1ed.iante cl sig·uiente 
procedimiento: 
a. NocificaciOn • Luego de haber preparado el plan de moIDtoreo 
para e.l a.no prognima, la Oficina enviani un~ comunicaci6n escrita a la 
dcpendencia seleccionada infom1ando sobre la inclusi6u de esa eo c:l 
Plan de Monitoreo Fiscal. La eomunicaci.6n debe ser enviada con -un 
roi1Umo de dicz (I 0) dias naturales previos a la fecha de r¢aliiaci6n del 
Mooi1oreo, y contendrit: 

1. Fecha d-cl monitoreo; 
ii. Progrnma para monitorear~ 
iii. Funcionario a cargo de Jlevar a cabo el monitoreo; 
iv. Solicirud de i1lforrnaci6n necesaria quc: deba ser evaluada 

previo a la intervenci6n. talcs como: informes trlrncstrnles 
presentados~ monitoreos previos )' aspectos especificos que 
$Ul'jan de dichas evaJuaciones; 

v Soticitud de disponibilidad de infonnes a cvaluars<. 
\-i. P1anificaci6n . Se realizara oon los siguientes objetivos: 
vii. Presentar co.mo se realizara la ae\ivid2d de monil..Ort:O; 
viii. ldentificar el recwso bumano de la dependencia a.signado a 

a.tender los asuntos relacionados al monitoreo; 
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ix. Establecet, de ser 11ecesa.rio, las eo1reviStas a realizarse como 
parte del pr-0ceso o de alguna ins-pecci611 fisica que se eotienda 
nec.esario incJuir en e.t proceso; 

:<. Revisar las actividades deJ Programa a ser Olonicoreado y c6J1lO 
se realizara el acceso a La informaci6n req_uerida, inclu~tendo 
aoceso a los archivo..'. de considerarse necesario. 

XI. E'•aluac;j6n - En esta etapa se realiza el proceso de monitoreo 
dcl programa sclcccionado. Ja cuaJ sc compone de los 
~iguiente-s clc:tuc:ntos: 
a) Revisi6n .. Se realizaci el proceso de revisi6n de los 
docwnentos entrcgados. Los dO(':umentos serin eva)uados 
cu:idndosamente de form.a quc se puedan dctcrminar cl nivcl de. 
cumplimiento de la dependenc.ia monitoreada. 
b) Co1nunicaci6n • Se prornovera una coo1unicaci6n 
continua y ettttiva con los fw1cionarios de la dependetlCia 
Este nivel de coinunjcaci6n facilita que los funcionarios esten 
infonnados sobre el de-sarrolJo de las. actividades de monitoreo, 
fomenta disc.utir c::ualquie.r situaciOn o problema enconirado, 
provee a1 funcionario la oponunidad de realizar ajustes o 
corre-eeioncs durante el tnmscurso dcJ monitoreo o present.Qr 
informaci6n adicional a la persona encargada de monitorear 
para que esta sea revisada y ai1alizada. 
c) Doc::umcnta-ci6n - L"lcluye cl documentsr efectivamente 
toda la int0rmaei6n rec::opilada 'I provisw. durante el proceso de 
monitoreo. La documentaci6o adecuada de esa informaci6n 
facHitara el proce.so de anAlisis )' prepa.raci6n de los infonnes 
com:SpOndienres al monitoreo. 
d) lnforme de rnonitoreo - Una vez firial izada la cevisiOn 
de 1os doc::.un1entos, la Oficina de Finanz.as preparara un 
infonne conteniell<LO las resultados deJ nionitorco realimdo. 
Dichos resultados deben Uegar a una o m3s c¢neiusiones que 
dcmues~n si~ 

i. El desempeflo de la dependencia fue adecuado y sustancialmentc dentro de 
las requerimientos fiscales aplicables: 

ii. Se identificaron aspectos quc rcquicren mayor observaci6n y atenci6n de 
pme de la dependcncia para C\itar las m.ism.as se convienan en eventuales acciones 
de incumplimicnto; 

Ln. Se encoutraroo situaciones de incump1imiet1to que requieren tornar acciones 
co1Tectivas. -En cstos casos sc incluira e.n el informe una desc1ipci6n de la situaci6n 
identificada, el requerimjcotQ fiscal que na se cun1pli6. la causa quc prov6c.6 la 
situaci6n. los crec1os rtales o pote.nciales de )a situaci6n, la(s) occi6n(~s) que se 
debc(n) tomar para que la sittiaci6n se corrija o no sc rcpita y los tCrmi11os de tie1npo 
para imptantar tales acciones correctivas. 

B) Prescntaci6n y Enlre"g.a del lnfonne de monitorco 4 Oentr<> de 
un periodo de quince (IS) dfas lobornbles poSteriores a la fecba 
de haberse completado e-1 monit<>re.o el Depar1:amento de 
f'inanzas presentanl ante la dependencia un informe escrito 
conteniendo el rtsu1tado del ·monit0reo realizado. 
Rcconociendo el objetivo en comWi como pane de la 
AdminiStraci6n ~w1lcipal, cl ej-crc.ic:io de monitoreo no debe 
llc:varse a cab-0 com-o un proceso contra la dependencia, sino 
001no un proceso n:querido para mejorar la capac::.id:ad 
administrativa y de -cumplimienlO del Gobiemo Municipal en 
su rol de administrndor de prog.ramas originados con fondos 
federal.es. Toda -eonc:JusiOn de cwnplimiento dcbcni. ser de 
cacl.cter especifico. identificando las Areas de cumplimiento 
que la dependencia obU.J\'O en el proceso de monitOr<:-O 
realizado. Toda conc.lusi6n alc::anzada e incluida en el informe 
de-monitoreo dcberS ser cualificnda, basada en la infonnaci6n 
producida pOr Ja informaci6n recopilada y docu1nentada 
durance el proceso de moni1oreo. 
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C) Seguimieuto - E1 Departamento de Finanzas dar3 seguimieoto 
a quc se impiantc:n las accioncs corrcctivas corrcspondicn1es. 
Bsla acc.i6o de seguimicnt<.1 servir3 a los s iguientes ptop6sitos 
de e\oaluar la efectividad de los esfuenos de monitoreo 
realizados para mantener o 111ejorar el cun1plimiento fiscal de la 
dependencia y determinar si las accioncs correctivas requcridas 
fueroo implantadas. 

1. T odn gesti6n de segu1rruento por parte <lei 
Departwnento de Finanzas sera documentada c infonnada a la 
dependencia monitor~adn. De apJjcar, se incluin\n fecbas para 
presenw.r aociones correcdv3$' e.n el infom1e de n1onitoreo y 
de1egndas a la dependencia para su cumplimiento. 

ii. Si luego de quince (IS) dfas calendario de la gesli6n de 
seguimiento realizada, la dependeueia no ha cumplido con la 
presenraci6n de la acciOn correctiva tomada y la evidencia de 
Csta. el fi.mcionario a cargo de! monitoreo enviar8 una 
comlmicaci6n escrita a la depcrtdcncia solicitando un informe 
de estatus de las acciones requeridas y ad\ri.rtiendo de) 
incumplimiento de la dcpendencia. 

111. Cuando Ja depec;dc:ncia prcse1.1te su iuforme de 
Acciones Correetivas dentro del perfodo provi~10 eo el lnforme 
de monit'oreo el funcionario a cargo deJ monitoreo revisara el 
n:ti.!)1110 dcntro deJ 1Crmino de quince (15) dias a partir de la 
fecha de entreg.a del informe. 

iv. Una vez revisada la infonnaci6n contenida en el 
infon11e, el funcionario a cargo del monitoreo generar.i una 
comunicaciOn escrita a la dependencia con el res\tltado de su 
revisi6n. 

". Este proceso de scguin1icnto sera un contlnuo, hasta 
l:nnto todas las acc.io11cs coacc-tivas scan inlptantadas y se 
hayan corregido LOdas situ.&Ciones identificadas en el 
n1onitoreo. 

D) Expcdicntc Administrativo y Documcntaci6n de f\1onitoreo -
Es importante que LOda acci6.o tomada en uo proceso de 
rn.onitoreo sea debidamente documentada. Para ello. e.I 
Depanrunento de Finanzas crear3. un expediente por cada 
monitoreo realizado a las dependencias. La documentaci6n 
adecuada de los procesos realizados preserva la 'ralidez. de las 
conclusiones incluida.s en los respcctivos infonn~s de 
moni.1orco. ,\domlis. facilita el mantener lln hiStorial de 
desempeilo de las dependencjas iotervenidas. El expediente de 
monitoreo debe coutener. como minimo. la siguiWlte 
docuntentaci6n: 

1. Comunicaci6n inicia.l anunciando et proce.so de monit.oreo. 
11 . Ag,codns y mjnut&!i de reuniones. 

111. Docwnentos de solicitud de infotmaci6n a la dependencia. 
iv. Documentos genetados durante el proceso de mottitorco. tales c:omo; 

contratos, fonnularios., acuerdos, men1orandos, anotacioncs, hojas de uabajo, copia de 
docun1entos de expcdientes, notas de cntrcvistas realizadas. copia de propuestas, 
iuformos de progrcso~ lnfonncs finales de: :reportc aoual, i:nformes de monitoreo o 
auditori·as, inlOrmes fin.ancieros. entre 01ros. 

v, Doc\unentos g.enerados coruo pane de la presentaci6n del informe de 
monitoreo, tales como; hojas de not8s de evaluaci6n, an:ilisis de documentos, 
docUJnentos relacio.nsdos con el proceso de to.ma de decisiones sobre e:onclus.iones 
d~l monitoreo, documentos re.Jacionados a segui.miento a infonnac.)6n provista 
durante el proceso de rooniLoreo. el i.niOnne de monilOreo~ copia de Ja comunicaci6n 
para remitir eJ informe. hoja de trfunire de entrcga del inrorme, ent.re otros. 

vi. Otros docun1entos r-elaciona-dos a segui1ttie11to y presentacl6n del infonne de 
acci6.1.1 corrcctiva por la depcndcncia, contunicacioncs rclacionadas a infonnc 
evaluati,ro de informe de acci6n corrccti .. ·a, entrc otro:;. 



ORDENANZA NUMERO: 29 .23. SERIE 2025-2026 

22. Auditorias 

Tipo de rtqui$itos de AudiCoria/Ni,·e.1 de . .\utli1or-ia Exigido 
El Municipio }' los subrecipientes tienen que cwnplir con las 
dis]l05iciones de 2 CFR 200 Pane f . Algunos de los principales 
requisitos son: 
a. El tipo/ni\•e! de la auditoria exigida por la (iufa Unifom'te 

depende de la cantidad a"istencia financiera federal que fue 
invertida por una organizaci6n en un ailo detem\inado. 

b. El Municipio y los subrccipicntc.s quc gastcn $750.000 o mas 
de foodos federalcs en un ano deben realizar una auditarfa 
confom1c a lo disµuesto en la Guia Unifonne, excepto cuando 
eligc:n quc se twga una auditoria cspecifica a un programa. 

c. Un.a_ auditoria de prognuna es una auditori3 de un programa 
federal. La auditorfa especilicil a un prog.rama se aut0rii a 
cuando el rvtunicipio o el subrecipienre gasta los fondos bajo un 
solo _prog.rama federal. 

d. Una auditoria 6nica (Single .4.udit) es aquel!a que. inclu.ye los 
estados financieros de la entidad y de los fondos federales 
correspondientes. 

e. Si el Municipio o Jos subrecipientcs gastan meoos de S75-0,000 
en fondos federalcs durante un aiio fiscal, estM exent:Os de los 
requisitos de auditoria Unica. No obstlnte, a partir de ocrubre 
de 2025, el umbra! aplicable aumeubua a Si,000,000, por lo 
que solo estanln sujctos a auditoria Unica aquellos entcs que 
ex.c¢<lan dicho monto en ga.stos fcderalcs. 

Ambjto de las Auditorias 
De conforrojdad con las oomias de auditoria del g.obiemo, Jas 
auditorias del Munic.ipio y los subrec.ipientes de fondos federates 
deben ser realizadas por un auditor independiente (contador pUblico 
autorizado) y deben ser llevadas a cabo de conformidad con las 
estipulacioncs de la Guia Uniforme.. Espeelficamenre, la auditoria 
eubrin\ ires areas: 

a. EStados fi1\ancieros; 
b. Comroles internos; y 
c. Cumplinliento de las leycs y rcglamentos correspondientes. 

lnforn1es de Auditoria 
Una vcz haya tenninado Ja audilOria, debe prepararse un itlforme­
correspondicnte. El informe de auditorla debe i.ncluir por Jo menos Jo 
siguiente: 

a. Una opi1li6n ( o w1a denegaci6n de opinj6n} sob re si los estados 
financieros del Munic;jpio pl'.'eScnlan de rnanera tazonablc, en 
todos Jos aspeclOS materiales, la posici6n financicra y los 
cambios en la posici6n financiera de] Municipio de 
<:onfonnidad con Jos principios de conlabilidad generalmente 
acepmdos en tos Esmdos Unidos de Norteamerica, y a una 
opini6n (o una dencgaci6n de op-ini6n) sobre si el detslle de­
gastos de las subvenciones federales esui pi:esentado de 
mancra razonable en todos los aspectos m~teriates con relaci6n 
1:1 los est.ados financieros considerados en su conjunto; 

b. El infonne sobre control intcmo rclacionado con los estsdos 
financieros y los principales programas. Este informe 
describin\ el alcancc de la prueba que se realiz6 a los controlcs 
i11tenlos y los resultados de csta Y~ de se:r eJ c:aso, deber8 
referirse a la relaci6n de resultados y a los costos cuestionados; 

c. Cn infonne sobre el cumplimiento de las leye.s, reglamentos y 
las dispcsiciones de los cootratos o de los acuerdos de la 
conce.si6n, }' el incumplimjen10 de leyes y reglamentos que 
tendrla un efccto signi.Gcativo en los es.tados financie-ros~ Este 
infonnc ta.rnbiCn debe incluir urut opini6n (<> una denegaci6n de 
opini6n) sabre si el Municipio o el subrecipiente cumplieron 



OIUlENANZA NlTh1ERO: 29 SERIE 2025-2026 

con las lcycs. los -reglamcntos y las disposiciones establecjdas 
en los controtos o en los acuerdos de la contesi6o que podrian 
lencr un efecto direcoo y significatlvo e.n los programas 
principales y, de ser el caso. referirse a la relaci6n de resultados 
y de costos cuestionados; 

d. Una rclaci6n de los resultados y de los cosros cuestionados que 
incluya un resumcn de los res-ultados deJ auditor, de los 
ballaz.gos referentes a los escados financieros que debe.n ser 
divulgados de conformidad con las nonnas de auditorlas 
generalmente aceptadas del gobiemo. emitidas por la 
ContrPloria General de los Esta.dos Unidos, y los hallazgos y 
Jos oostos cuestiortados en la.Ii subvenciones federales. 

e. Es oecesario finalizar Ja auditorla y env:iar el informe al 
"'Federal Audit Clearinghouse" en un plazo denlrO de los 
ireinla dfas a la fecha en q·ue se recibieron los infonnes del 
auditor, o nueve meses despuCs de fmalizado cl periodo de los 
estados futancicros. 

f. El 'ti.ofunicipio o cl subrccipicn1c tcndnl copias disponibles para 
que pucdan ser revisadas pore] pUblico. 

g. Las copias de los info:rmcs de auditoria deben guardarse en el 
archivo por un minimo de seis a1'os desde Ja fecha en quc 
fueron enviados al "clearinghouse,... designada por la O!'vtB. 

b. El auditor conservara los documentos de trabajo y los infonnes 
por wi minimo de seis ai\os a la fecha en quc rcmiti6 el/los 
informe{s) al Municipio o a) subrecipicnJC, a menos que el 
auditor rcciba una noti.ficaci6n por escrito de la dependencia 
responsable de la auditorla. de la dependencia de supcrvisi6n 
de auditorfas o de la entidad mediadora solicitando que se 
extic:nda cl periodo de reteoci6n. 

Si al cabo de seis ai\os quedan asuntos por i:csolver relacionad()S con la 
auditoria, el Jvlunicipio o el subrccipicnte debe enviai- al auditor una 
solicitud par escrito para que extienda el periodo de retenci6n. 

Seleccidn/Co·nrrQtaei6n del Auditor 
Cuando se eSte coordinando una auditoria, se debe CWltplir con Jos 
rcquisitos de competencia de! 2 CFR 200.317-326 y del 2 CFR 
200.509~ sin perjuicio de las oormas de contrataci6n para dichos 
servicios contenidas en el COdigo Municipal. Toda vez que sea 
pos.ible, para la contrataei6n de servicios de auditoria eJ tv1Utlicipio y 
los subrecipientc dcberan esforzarse por cmplear: 

a Peqoeflas empresas; 
b. E1npresas propied;)d de g:rupos minoritarios 
c. Emprcsas de propiedad de mujercs, 

EJ documento de solicitud de propuestas de se.rvicios de auditorl.a debe 
deseribir los objetivos y el alcaocc de la auditoria. E·ntrc los factores 
que sc deben considerar para cvaluar cada propuesta sc incJuyen: 

a. Receptividad a la solicitud de propuestas; 
b. Expcrien.cia pertinente; 
c. Disponibilidad de perso-nttl co.n preparaci6n proresionales y 

capacidad tCc.nica; 
d. Los resultados de las re\1isiones ex'temas del control de c.alidad 

("'peer review"): 

Las entidade:s que no pcrtenc:cen at gobieLno y quc. &astan meuos de 
S750,000 en fondos fc:dcrales por aiio fiscal esu\n e.xentas de los 
requisites de auditoria Unica conformc a esta secci6n. A partir de 
octubre de 2025, dicho umbra! aumentani • $1,000,000. por lo que 
Unicamente estarAn sujt-UtS a auditoria Unicti a:que11as enridadcs que 
excedan esc monto en gastos federales dwan1c ct ano fiscal 
correspondieotc. En consecuencia. si una entidad c;xenta decidicra 
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rcalizar una auditotia l111ica, el co~o de die.ha 0uditoria serfa 
inadmisible con cargo a rondos fede.rafes. 

No obS{ante. esta disposici6n no impide quc el Municipio cargue a las 
subvcociones fcdcrale.s el costo de s..uditorias de aJeance lhnitado 
para fines de supervisi6n de sus subrecipienies. siempre y cuando cl 
subrecipiente no esce obligado a r.ealizar una aud.itoria Unica. Para 
efectos de est.a secci6n, !as auditorias de alcance limitado se 
circunscriben a procedimientos aco.rdados, rea.J.izados coufo1u1e a Jas 
Nor1nas Generalmente Aceptadas de Auditoria (GA.A.$) o las Noon.as 
de Ccrtificacion Juramcntada (attestation) de! lnslituco Americano de 
Cont.adores PU.blicos (AJCPA). Estos. servicios. eoordinados )' 
sufragados par e.I Municipio, se enfocan e.-.:ctusivamente en los 
siguicntes requisitos de cumplimiento: acti,ridades pennitidas o no 
pe_rmitid$Si costos pemij~jdos y principios de costos; cfegibilidad; 
coherencia en las cuent.a.S; niv~I de C$fuerio; destino de los fondos; )' 
divulgaci6n de infonnaci6n. 

23. Adquisici6n de J3ienes y Senicios 
El Munici1>io ha desarrollado La sigttiente poUtica de adquisici6a de 
bieoes y servicios h1 cual debeniser utiliZ3da p}lra todas las actividsdes 
CO$teadas: Ci.'>n fondos rederflles. Los objetivos generates de. esta 
secci6n son; 

a. Proruo\rer un proceso basado en la oompetencia libre y total 
abiena 

b. Para proveer poUticas unifonnes de adquisici6n de bienes y 
servicios.. 

c. Proveer Jos parMnettos de cumplimiento aplicables al proceso 
de adquisici6n de bienes y ser.ricios. 

1. Disposi<:iones Aplicable:s 
a. 2 CFR Parle 200.3 l 8· Estand•re• de Compelfnc.ia Generale.< 
b. 2 CFR Parte 200.3 L 9- Cornpeteocia 
c.. 2 CFR Parte 200.320- Metodos de Competencia 
d. 2 CfR l,arte 200.321- Contrataci6n con Pcqueiios Negoc.ios, 

Ncgocios de Minon'as, Empresas o Neg:oc-ios de Jvtuje.res y 
Areas Geogra!ic.as de Alto Nivel de Desempleo, seg(ln 
designadns por el Gobiemo Federal 

e. 2 CFI{ l)ane 200.322· Preferenciadecomprasdomesticas 
f, 2 CFR f>ane 200.323~ Competencia para Materialcs RceicJa<los 
g. 2 CPR. Parte 200324· Anatisis de Costos y Precios 
h. 2 CFR. P~e 200.325- E"aluac.i6n de la Agencia que dele_ga los 

fondos o de la .4.gencia que pasa los fondos 
1. 2 CFR. Parte 200.326· Requisitos de Fianzas 
J. 2 CFR. Partc 200.327· Clausulas de Contratos 
k. C6digo Municipal 

Ex.iS'lc:n leyes y rcglamenLOS eomplemencarias a la Reglamentaci6n 
Federal: 

a. Reglan1ento de Administraci6n Municipal 
b. Reglamenlos de Compras <lei ?Yiunicipio 
c. Reglameoto de Subastas del J\1unicipio 

2. Descripci6n de Cumplimientu 
El Municipio es considerado una En1i~d No Federal ("NFE". por sus 
siglas en il1gl6s) para prop6sito de cumplim.iento con los n.""quisitos de 
adquisici6n de· biencs y scnrieios. A las NFE se Jes peonite utilizar las 
_1nismas poli6cas y procc:dimicn1os locales para ia adquisici6n de 
biene.~ y l:iCrvicio.:; sujet.n~ a que la.~ mismas cu1nplan con lo establecido 
ett la reglaruentaci6n federal Sin eJnbargo. cuando existe un conflicto 
direclo entrc un es1{!ndar de adquisiei6n te<leral )' '111 estiindar o 
reguJaci6n de adquisici611 local. la NFE debe aplicar el estandar de 
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adjudicaci6n inas restrictivo. Dich.a regla tambil:n aplica a los 
subrecipientes del .Municipio. 

3. Con1petenc.ia 
Tod.i! transacci6n de adquisici6n de biencs y scrv1c1os ticncn quc 
garantiiar una cQmpe1encia pleoa y abierta conformc: a los estltndarcs 
-de 2 C.F.R. § 200.319. El Municipio considera que la compete.ncia 
"plena y abie.rta" cuando se soficiten pUblicamente propuestas y se 
pennite que compitan todos los proponenres que esten interesadas en 
hacerlo. Este requisito aplica lambitn a los conuatos por servicios 
profesionales y consuJtivos1 intluyendo los set\'icios legates. La 
competencia plena y abierca ofrece numerosos benefi.cios, como 
aumentar la probabilidad de que los conttatjstas mas C·ualificados 
establezcan precios razonables y ayudar a prevenir el favorltisn10, la 
cx>11fabu1aci6n, el fraude, eJ desperdi.cio y el abuso. 

Si1uaciones J>rohibidas llestric.tivas de. Competeocia 
Toda solicitud de propt1estas prohibe la incl\1si6n de disposicioncs que 
restrinjan la compclencia, lalcs como: 

a. Requisilos irra2:onables; 
b. Experiencia innecesaria o fianzas exccsivas; 
c. Pr3.cticas no competi1lvas entre compaiiias afiliadas; 
d. Contra1os a consuJcores sin Jlevar a cabo con1pctencia; 
e. Connictos de interes; 
f, ldentiticaci6n de marcas especificas en la solicitud; 
g. Acciones arbitrarias no establecidas en los procesos 

Una pracLica es que consultores o contratistas que preparen las 
especificacio1les tecnicas de proyeotos o est~n en\'Ueltos en Ja 
uansacci611 estanin prohibidos y cxcluidos de participaci6n. 

4. Preferenci.as Geogr-.ificas Prohibida$ 
En todo proceso de compra gubernrunental local existcn varias 
pol£ticas de prefercncia en la.'> compras se pueden mcncionar las 
siguientes: Ley 14-2004, segUn enn1endada. 1'Lcy para la lnversi61i de 
la Industria Puertorriquena"; Ley 129-2005, segun enmendada "Ley de 
Reservas e.n las Co1npras del Gobiemo del Est.ado Libre Asociado de 
Puerto Rico"; Ley 253-2006, "Ley de Conuatos de Selecci6n MUitipie 
en los Procesos de Compras"; y la Ley 42-2018, seglin enmendoda, 
'"Ley de Pre.ferencia para Con1ralista.s )' Proveedores Locates de 
Construcci6n." 

Sin embargo, <:uando la compra la rcaliza un municipio, utilizando 
foudos fcderales. la regla general apJicable a todos los progran1as 
federalcs es que no pueden aplicarse Jas leycs de preferencias del 
cstado o del 1'1unicipio. La Wlica exccpci6n es cuando la ley del 
pmgrama tederal que prove.e los fondos lo pennite, y en la 
adquisici6n servicios de arquitectura e ingenieria t·AfE.", pOr SUS 

sig.las eu it1glC;s), en 10-s que se puede usar w:ta prefcrcacia geogr.itica 
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(como cl de la Ley 42-2018) como IID critcrio de C\•aluaci6n, sujet<) a 
que aun asi cxista su6cjente tompetencia. 
La regJo general es la siguie.nte: La entidad no federal [en este caso. el 
~funicipioj debe realizat adquisiciones de wia manera quc prohfba e1 
uso de preferencias geog:raficas estata1es, locaJcs o tribalcs lmpuestas 
por ley o admiuistrativamente en la evaluaci6n de ofertas o 
propuest.as~ exoepto en aquellos casos en Los que los estatutos 
federa"les aplicables exijan expresamente a requieran fomentar la 
preferencia geografic:a. Nada en esta secci6n reemplaza las leyes de 
licencias estatales. AJ corttratar servicios de arquitectw-a e ingenieria 
(" AIE'J. la ubicaci6n gcografica puodc scr u.a criteria de sc1ecci6n 
sic.m.prc )' c:i.u1odo que su u1ilititci6u dc:j<: WI nUmero adecuado de 
empresas calificadas. dada la natura!eza. y cl tamailo de1 proyecto~ 

para co1npetir por el contrato. 

La siguiente Lista son exoepciones a la prohibiciOn µ<>r preferencia 
geografica: 

a. Contratos de Arquitectos e lngenieros-- Cuando se contrate 
para servicios de a.rquite(tum o de in-gen.ieria. la localizac-iOn 
googn\fica pttede ser un criterio de selccciOn sicn1prc quc su 
soUcin.id dejc u.n niln1cro apropiado de finnas eualifi<:.;ldas, 
dad.a la nstura1cza y cl tamano de! p.royccto, para eompe1ir por 
el cootrato. Esta e.xccpcj6n s61o aplica a los se.r.,icios que s61o 
p'l.lt:den dar pc:ir ley los ingenieros )' arqu.itecros y no se 
extien<le a ott0s servicios que pueden prestat los ingenieros y 
arquitectos o sus firma.i; peto que no sOlo los ingenjel'OS y 
arquitectos pueden ofrecer. 

b. Leyes de Licencias Estatates .. Nada en fas Reg)as Unifonnes o 
en este documento obstaculiza !as leyes de licencias por 
cstados 

S. Solicitudes (it S{'n ricios y EspecificAcioncs de Su bast.a 
Toda solicitud d~ servicios o su~sta debe contener unas 
especificaciones claras que lengan como objetivo obtene-r Jos mejores 
bienes o servicios aJ meoor precio. Bl ttner especificaciones claras 
garanLizacln qut: el Mu1licipio siempre obtenga los productos y 
servicios de calidad y que los n1ismos sean e.ntregados o oompJc:tados 
a tiempo. 1'oda solicitud de propuestas o especificaci6n debc cumplir 
con los siguientes requisitos: 

a. Descripci6n clara • la solicitud debe incorporar una 
descripci6n clara y preci8' de los rt-quisitos ttcnjcos de los 
matcria1es. productos o scrvicios u ser adquiridos. 

b. Especificaciones no rcstrictivas · la clcscripci6n de los 
requisftos ttcnicos ao debe. conteucr caracteristicas que 
restrinj a la oornpeteocia. 

c. R.equ.isilOS c.ualitat:ivos • la descripci6n de los requisitos p:uedc 
incluir uua declru:aciOn de Ja naturaleza cualitati~ del 
material. producto o servicio s ser adquirido y cuando .sea 
necesario. debe establecer aquellas c.aractcristicas esc11cialcs 
n1ini1nas y estandares a los quc dcbc ajustarse para satisfaccr 
eJ uso previsto. £1 Municipio debc evitar las especificaeioncs 
deialladas del producto si es posible. 
L Nombre de marca.. cuando es imprictico o no 

econOmico escribir una decla.""a-ci6n clara de los requ.isitos de 
In propiedad o scrvicio a sec adquirido~ el Municipio pucdc 
usar Ja desctipci6n dei nombre de matca corno un medio para 
definir la ejecuci6n o cualqi.Uer otro requjsi10 de 
adjudicaci6n. 
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ii. Especificaci6n de Pre.ferencia por Ejecuci6n .. 
urilizando las especificaciones de ejecuci6n, el f\1unicipio 
dcbe describir lo que el producto pod.r:i hacer o Jo que eJ 
s-ervicio espera podcr a.lcanzar. sin imponer requisitos 
detallados sobre c6mo 1leva.r :a cabo las tareas. 

d. Requisitos- La solicitud debe .identificar todos los requisitos 
quc Jos solicitantcs debco cumplir y todos los dcm8.s 
c:JcrocoJos quc: sc: utiliz.arAo para evaluar ]as ofertas o 
propuestas. Si usa e:I me1odo de adqui:>ici6n a travCs de 
propuestas cornpetitivas., el Municipio debe indicar si se 
reserva el derec.ho de adjudicar el CQn!rato a uo prov-ecdor 
que no sea el de Jltenor precio. 

e. Finru.1c1ru.ruento Federal· La solic-intd debe reconocer el uso de 
foodos fedcraJes pam cl contrato. 

r. Tipo de Contrato- La solicin1d dcbe indicar el tipo de contrato 
que se otorgati y su duraci6n. 

g. Lcyes fc:dcralcs. rcguJacioncs. 6rdeoes ejecutivas )' requisitos 
del Departamento ciel Tesoro quc afccteo cl proceso de 
contrarnci6n- La solicitud debe iofonna.r a los posibles 
contrat1stas que deber3n curnplir eon tod.as la.s !eyes, 
reguJaciones, 6rdenes ejecu1ivas y los requisitos de la agcncia 
de fmanciamienlo federal aplicable. 

b. Ncocsidad- Los proce.dimientos esc.ritos son requeridos pa.('a 
cvjtar adquisici6n de objctos innecesarios o duplicados. 

i. ArrendanUcuto vs. Compra· Los procedimientos de 
adquisici6n deben garantizar que. cuando conesponda, el 
Municipio rcalic;e llJJ anatisis de las altemativas de 
arrendamienlO frente u compra y c\ialquier otro anilisis 
apropiado para detenninaz:- el enfoquc mis cos10-cfcetivo. 

J. f\<1tto<los de contrataci6n- Lo~ procedimientos de adquisici6n 
debeo incJuir Jos n1etodos de adquisici6n que se ut ili~.anin. 
incluir una descrlpci6n de esos metodos y I~ circunsmncias 
en quc se utiliz.aran. Estos 111etodos tambien deben incluir 
una dc.scripci6n de <:Omo y cwUldo la entidad utili1..ata 
adquisiciones conjunlas, agentes de compras y sumin.istros 
fcdorales y estatalcs. 

k. lnclusiooes recomendadas-
i. Restri<:c.iones Jeg:ales.- Los proccdimic:ntos de 

adquisiciOn y contrataci6n deben incluir una descripci6n 
de las rcstricciooes federates, estatales~ locales y tribales 
sobrc ISS adquisicioncs de los NFE. 

ii. Oisposiciones contraetuales de terccros· Los 
prooedimieotos de contrataci6n dcbcn incluir )as 
dispo$iciones req_ueridas de contratos de teroeros 
l'equerida~ pai:a este lipO de co11UU10 confonne a, Ja fe.y 
federal. regulaci6n y orden ejecu1iva,, incluye11<lo el 
mandato para quc cada contratista extienda lo.s requisitos 
aplicabJes a los stibcontrnristas. 

UL Resoluci6n de problemas de contrataci6n- Los 
procedimientos de conuataci6n deben pi:oporc.ion_ar 
procediJnientos para resolver Jos problem.as contractuales 
y ad·1niJ1iS1rativos que surjau de las adquisicio·nes, 
inclu;•endo la evaluaci6n de Ja fuentc, protcstas, disputas y 
reclamos~ a fin de cumplir oon los rcquisitos de 2 C.F .R. § 
200.318 (k). Dado que las !eyes en Puerto Rico no 
proveen para ello, el -~:fun icipio dcbc incorporar en sus 
procedjroientos un nl.ccanismo para que los Liciladorei 
puedan cuestionar t i anuncio, la iovitaci6n o las 
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6. 

especiticacioncs de la adquisici6n y resolverla$ antes de 
proscgulf con cl r«ibo. selc:cci(>n y adjudicaci6n de 
ofcrtas. 

MCtodo11: de co-mpetencia 
Toda transacci6n de adqltisiciOn de bicncs o servic10~ deber3 
adquirirse con algunos de los metodos establc.>cidos en esra socci6n. E.l 
Municipio dcbe justificar el metodo que seleccione. La 
reglamenteei6n autoriza ires metodos primarios que deben ser 
utilizad-os por el Municipio para adquirir bienes, obras o servicios con 
los fondos de FEMA. 

PfOCeOim~mos 

Wlf\'.lrmla~ 

100 :J~a1 

Mcroc;ol'f'PfOI 

Prociee11rm~ntos 

form.le':. 

100 ~(11:.) 

CQmpr:i~ No 
Comp.,UtlVO ~ 

?fl(l :!20j<: I 

El metodo de adquisjciOn adecuado es deteml.inado por vllrios 
factores, incluyendo el tip0 de bienes y servicios o servicios 
requeridos, costo y requisito local y estaial. La aplicabilidad o 
rcquisitos de procedhllieOtos seriln presentados en esta Seoci611. 

Proeedimitntn.s lnformales 
Cuando la cantidad de un bien a ser adquirido no exce.de los 
parimcrros cstablccidos por la reglamentaci6n sc podrin utiliz.ar Jos 
mC1odos informal~ de adquisici6n de bicoes y sef"\·icios. 

Los ntelodos infor1nales tienen el objerivo de acelerar la adquisici6n 
de bienes o servicios y n1inimizar la carga adntlnistrativa. Los 
procedimientos i.nformales son dos: 

a. Adql:l.i..~iciontt 89.j<> !\.fier<> Compnas 
Los procedimie.ntos de micro compras comprenden un conjunro de los 
procedimientos de compras de bienes o servicios cuyo costo final es 
menor a $3,000 (C6digo Municipal). 

l. Competcncia - El Municipio puedc adjudicar micro compras sin 
solicitar cotizaciones competi1ivas si se eotiende que el precio cs 
ju.~to y n.lZOnable~ y .:;e debe distribuir equitativamentc e11tn: 
pro\•eedores caliGcados. 

11. Divisiones Prohibidas - £1 Municipio no puede fragmentat 
oompras mas grand~ con cl prop6sito de quc la misma cumpJa 
oon el tunbral de micro compra.~. 

1u. Documentaci6n EJ Mwtlcipio debe documentar so 
de-terminaci6n, que Jos precios son justos y razonables, y que 
base utilizaron para llegar a dicha detenninac:i6n, pero no es 
neoesario que documente la ra7.6n usada para ta seleccionar el 
proveedor. Si el f\1un.icipio solicira cotjzaciones y determina 
adquirir el bien o servicio a alguno que no sea cl Hcitador mas 
bajo~ entonces debe documeotar la rnzOn para la contrataci6-n y 
siembre debe documentar su proces.o de adjudicaci6n. 

iv. Responsabilidad - El f'.·tunicipio s61o puetle adquirir blcncs o 
servicios de aquel l.0$ cont·ratis~ que scan responsabies y que 
posenn la capacidad de llevar a cabo 1os t6rminos y oondiciones 



ORDENANZA NUMERO: 29 -30- SERIE 2025-2026 

establecidos en la orden de oompra <> el conuato. Para las 
tl'atls.acciones de micro con1pras se tiene que evalua.t que la 
entidad que ven-de cl bieo o servicios no csui dcsaforada 
siguiendo Jos proccsos cmablccidos en cste documcnto. 

b. Compras P~ueiia~ (Adquis iciones po-r Solicltud de 
Co,izacicrnes) 

De confonnidad con el C6digo Municipal, el proeedimiento de 
Solicitud de Cotizaciones se utiliza para oompras o contratos mayores 
de $3,000 y hasta $100,000 para bienes y servicios o basta S200.000 
para conuntos de coosLrucci6n o mejoras. 
i. Competencia • EL Municipio debe iJ1vitar a un o.Umero adt-cu.ado 

de pr<>''eedores a presentar ofertas. Lo que es un numero 
adcc-uado dcpctlde de la cuai1tia y de la naturaleza del bien o 
servicio ~ contni.tarse, pcro en ningUn caso puedc scr menor de 
Lres (3). f .. as iovitacioues- pueden haccrse dircctameute, mcd.iante 
anuncio pUblico o por ambos me.1odos segU.n lo detc:rmioe el 
rvtunicipio. 

''· Proccdimiento ~ La solicitud de cotizaciones puede hacerse en 
fonna de un r<:querimiento de propuestas informaJ de acuerdo 
con la regulaci6n adopLada por el Mwticipio. 

7. Procedimientos Formnles 
a. Sobres Sellados (Subasta Formal) 
Este roCtodo de SuOOsta por medio de sobre sellado es requerido para 
la compra de bicncs o scr"i.cios quc exccdan SJ00,000 o para obras o 
mcjoras p¢rm:lflentcs quc eKcedan de $200,000. 

i. Condiciones - Este mCtodo sc utitiza sicmprc quc el 
Municipio pue.da preparar unas especificacione.s realiSl'a$, 
claras y 00111pletas del bien o ser.~cio a adquirir, existan 
post.o~ rcsponsable3 potcocialcs en cl mcrtado y cl conrrato 
a otorgarse es por prccio fijo y la adj"udicaci6o sc: reali:zari 
pri.J1cipalmente a base de precio. 

ii. Proccdimicnto • La subasta debe ser ai1wtciada 
pUblicamcntc scgUn requicre el COdigo Municipal e invitarse a 
un nUmero adecuado de posibles proveedores responsables; el 
anuncio debe provccrlc a los interesados un tiempo raz.onable 
para presenzar ofert9.$. La r~.(lnabilidad dcl ticmpo dcpcndcrS 
de la: naturaleza y circ-un.c;tancias del bien o setvicio a 
contratar, pero en ning\m caso sera menor de diez {10) dfas de 
anti<:ipaei6n a la focba de sumisi6n de ofcrtas scUadas. La 
apertura de la subasta debe ser pUblica. El .contra.to se 
a-djudicara al pastor responsable cuya ofena haya sido la nlds­
baja en prccio o costos para el Municip·io, cump1a co11 los 
tCnnioos y oondicionc$ de la subasta y represente Jos 111ejores 
intcrcsc·s dcl Mw1icipio. 

b. P ropucl!otas 
Se utili2a el Lnf:todo de adquisic.i6n medianLe el requ~ri1nien10 forrna.J 
de propuestas cuando Ja naturaleza. caracteristicas y circunstancias de 
la contrataci6o no hag::in viable el mCtodo de solieitud de ofertas en 
sob res sell ados . .EstaS citc.unstancia.~ de-ben j -i.1.stiftcarSc. 

i . Procedimiento • E1 anuncio e invitaciones seran simila.res a las subastas 
fonnaJes con sobres sellados. Las especificaciones y condiciones de! prooedimiento 
deben identificar c1arsmentc Jos criterios de ev-aJuaci6n a utiliza.rse, su valor relativo 
y los pasos que se llevanln a eabo en el proceso de selecci6n de propuesra. l,.a 
adjudicaci6n se b.ar8 aJ poster rcsponsable cuya propuesta sea la rn<is ventajosa para 
el lvtunicipio~ considct"ando el precio y Jos factorcs identificados e11 la jl1vitaci6n. 

ii. Negociaci6n - De conformidad con cl C6digo Municipal, el procedimle.nto 
f()nnal de rcqucrimiCJltO de propuesw debe provcer par<1 Wta fasc de oegociaci6o de 
las ofertas origi1ia1mente prc:sentadas por los proponcutes y para w1a fase de 
prcsentac)6n de ofcrtas finaJes. 
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c. Solicitud de Cualificaclooes (Servicios de logenieria y 
Arquite-ctur:a) 

i. Aplicabilidad • Este mCtodo solamentc pucde usarse para aquellos scrvicios 
que por Jey s61o pucdcn ofrecer ingcnicros y arqujlcctos debidamente Jiceneiados. 
No puede usarse para otros seJ"'licios, eoacrario a lo dispuesto en el C6digo 
Municipal. 

ii. Procedimiento • Este es un 1netOOo de adquisiei6n en dos fases. En la 
primera sc ha.cc cl anuncio y la invitaci6n pUblicamentc como en La subasu. por 
sabres sellados solicitando que interesados some.tan sus cualificaciones de acuetdo 
con las necesidades y par8.metros establecidos por el f\.funicipio. En esta fase el 
criteria de sclecci6n no cs cl precio sino las cualificaciones del proponeatc. En una 
segunda fase se negocia. el procio con cJ propooente selc:c<;ionado. si nose Jlega a un 
acuerdo sc prosigue con el siguientc en ranso de aeucrdo con la evo1uaci6n del 
Municipio. 

d. Adquisiciones Bajo Propuesta,s No Competitil'as 
La adjudicaci6n de contratos baj"o propuestas no oompctitivas es un 
m~iodo aceptable de. adjudicaci6n bajo cierms circunsta.,c.ias, donde 
la solicitud de una ptopuesta ocurre sO!o de uua fuente o un nUmero 
limitado de fuentes. 

j . Aplicaci6n - El f\.iunicipio puede usar el metodo de 
contrataci6n bajo propuestas no competitivas s6lo euando una 
o mils de las siguientcs circunstancias aplicnn: 
a. Cuando los bicnes a ser adquiridos tienen un valor 

menora$ IO,OOO. 
b. Una Fuente. el artfculo esta disponiblc s6lo bajo una 

fuente. 
c. Bxiste una slruaci6n de exigcncia o emei:geocia 

ptiblica. Sc define .. ~ergencia .. corno una situaci6n 
peligrosa e inesperada que requiere acci6n irunediata o 
urgente para atender la necesi.dad de las personas. 
En,'Uelve tipicaroente ame-na20S a la vida, salud 
pUblica o se.guridad. Por otro !ado, "cxigencia" se 
define como algo que es neccsario ~n una siru.aci6n 
particular que requicre o cxige acci6n inmediatn. 

ii. Aprobaci6n del Programa quc ofrec.c Jos rondos - La 
Agertc.ia F'ederal autoriza las propuest.as no competitivas en 
respuesta a una solicitud escritu de parte de1 Municipio. 

u1. Compctcncia lnade<:uada- el Municipio detcrmina 
quc, luego de soJicitud a un nillnero de ft1eutcs. la competencia 
es insdec.uada. El r-.. tunicipio ha cumpUdo con los estMdares 
de adjudicaci6n )' recibido urut soJa ofena o propuesta o 
ning.una respuesta a la solicitud 'i esta fuera del control del 
t-.otunicipio. 

Los siguientcs clcmcntos de procedimientos apJican a Propuestas para 
Adjudicaci6n No Competitiva: 

i. Justificaci6n y Documentaci6n- Cada proceso de adjudicaoi6n que estt 
basado en PropueSIDS No Con1petitivas o Compras de Emergcnciu debe estar 
apoy~da p<>r una justificaci6o cscrita. Esra justificaci6n debe ser aprobada por 
escrito por el Director de Comp;as o la persona con autoridad suficientc para 
tra.nsacciones de adquisiciones de bienes o servicios. Una p1anificaci6n pobre· <> faJta 
de planificaci6n no es jus1ificaci611 para emergencia o adjudicaciones de u:oa. sol.a 
fuente. La justificacic'>n, quc debe ser incluida en cl expedienle de la adjudicaci6n. 
debe inc.Juir Ja siguiente informaci6o: 

a. Descripei6n de los requisitos. 
b. HistoriaJ de compras anteriores y su naturaleza 
(Competitiva vs. No Competitiva). 
c. La excepci6n cspec.ffica de cualquie.ra de Jos 4 cuatro 
aniculos iJ1dicados en el 2 CPR 200.320 (c). 
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cL Memmiat de las circllJlStancjas. Unicas que J'equitiO la 
adjudicaci6n de Propuesta No Competitiva 
c. Dcscripci611 de Jos csfuerzos hocbos para conse:guir 
fucates compctitivas (anuncios publicados en pc.ri6dico~ 
publicaciones locales, llamada.~ a s uplidores, evidencia de 
solicirudes escrilas). 
f. Memorial de los esfuerzos que ser.\.tl hechos en el 
furuto para promover la competencia como requisito. 
g. Finna del Oficial Contratame. 
h. Razonobilidad de Prccios- I> raionabilidad de pX<:<ios 
eD t0dos los procedim.ien1os de adjudicac:.i6n basados en 
Propu.estas No Compctitivas de.be ser detemlinada aJ llevar 
a cabo un aruilisis de p.reclo o costo. 

8. Cuali.ficac:iooes dcl Cootrntista y sus Debcres 
El Ntunicipio debe adjudjcar contrntos solanlente a µrovcedOTC$ de 
servicios responsables que puedao de ejecular e.xicosamenle bajo los 
1ecmj11os y condiciones que Neron requeridos. Los funcionarlos 
municipaJcs tienen la discreci6n de so1icitar documentos que 
evideocien que el cootratista es rcspoosab)c. P~ra csto sc debe 
considerar que eJ contraLiSta debe Lener un rtcoi:d de i.nreg.ridad y CLjca. 
satisfactorio. El !\itunjcipio debe evaJuar si el contratista ha; 

i . Cou1etid-0 algW.1 fraude ll ofensa criminal oomo 
motivo de obtener alg\w contrato. 

ii. Haya violado alg(m estatuto federal o eS1atal 
antimonopolisticos. 

u1. Haya c:omctido malversaci6n, robo, fnlsilicac.iOn o 
sobomo. 

iv. Ha)'a con1eUdo evasi6n oontributi''a 
v. Haya provisto fu.lso te·siimonio. 
vi. 1.fa)'a viol ado leyes c:ontributivas federales. 

vil. lla)•a recibido alguna propiedad robada. 
Vlll. J~a)'a coa1ecido alguna otra ofensa que represente Calta 

de. U1tegridad comercial u honesridad empresariaJ. 
ix. Haya sido acusado por alguna de )as ofcns·as 

mencionadas. 
x.. Haya oomctido dcliocueucia en impuestos federates o 

estatales. 

Un contrattsta debe haber cumplido con las polilicas pUblicas del 
gobiemo federal, estatal o local. lncluye, eotre ottos, con: 
a. (..eyes de rgua!dad de Oponunidad y No Discriminaci6n. 
b. Los cinco pasos afirmativos descritos en el 2 CFR§ 200.321 (b). 
c. Leyes, reglan'.lentos u Or<lenes ejecutivas rclacionadas a. Las cs.cnlas 

sala:riales -preva!eciei1tes, 

EJ contratista dcbe evidenciar un record de desempei'io sal.isf.actorio 
quc dcbc lncluir. 
a. Recursos suticientes- el conuatisra debe tener personal y 

subconrratistas con expcricncia que cstar.ID rindiendo labores en el 
contrato. 

b. Expe.riet1cia previa- un contrarista puede denlostrar sn experiencia 
si: 

i. Tiene !os sistemas de organizaciOn. contabilidad y 
controtes operacionales necesarlos. 

ii. .I-la cumpUdo con los requisitos y estandarcs de mano 
dcobra. 

u1. Pucde programar su estruCl..Unl pJCSupucstaria para el 
pr<JYOClO. 

iv. Seguir caJendarios de trabajo. incluyendo Desarrollo 
del Proyectt'>. 
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v, Con1po11an1iento cooperativo y compronuso con la 
satisfacciOn dcl ciicnte, 

Vi. loterCs por i!lcanz-ar los intercses del clieote. 
vit, Cumplir con los requisjtos de caJidad. 

Capacid.ad F'inanciera4 el oo.n1ratista debe tener recurSos financieros 
adecuados para Uevar a cabo el cont:rato adjudi.cado o tener la 
hobilidad de poder obtenerlos. 

DisponibiLidad de Recursos T6cnicos- un oonuatism debe tener o debe 
poder conseguir Los recursos de construoci6n, producci6n> facilidades, 
cquipos y empleados nccesarios para reatizar el ttabajo. 

Conflicto de btterC:s Organ.izacional- cl ~[unicipio tienc quc cxcluir a 
contrntiSU'IS quc hayao disefiado cspc:ci.fica.cjoncs o propuestas para 
competencia con cl prop6$ilo de asegumr In conttataci6n y eJiminar la 
\'entaja co1npetitiva 

Ccrtificaci6n de cabildco- el ~funicipio debe obtc:ocr una cenific:aci6n 
de cabildeo y si ap1ica un acoerdo de confidenciaiidad de ·un poiiibte 
<:onttatista si el contrato excede de $100,000 antes de la adjudicaci6n 
e1 contra.to. 

Desafol"o: El conlr3tista debe cstar en eumplimiento con e) Estado 
(Good Standing) tanto para cjercer con el gobiemo esllltoJ y debe 
demostrar su registro. El Municipio ~iene. que vel"iJiea.r el estatus del 
contratista en V.'\\ \V.~arrtc.ov. 

9. Costo del Contrato y Anilisis de Precio 
El Municipio lie11e que lie.var a cabo un A.nlslisis de Costo o de Precio 
seglin el monto de la aansacci6n para determlnar el costo ra:zonable 
en cl mcn::ado. 

n.Anlilisis de Prccio- este arullisis es la rcvisi6n }' evaluaci6o de los 
prccios propucstos sin_ cvaJu;.rr sus elcmentos de costos scparctdos y 
el nivcl de gaaa.neia de prcsupuesto. 

i. Esta es la fonna de anciljsis usado cuando se. adqu.ieren 
anfculos comerciales o curuldo se utiliza la contra1aci6n a 
traves de sobres sellados. 

ii. £l l\•funicipio es responsablc de seleccionar y usar 
cuaJquicr t~c.nica. de An!Uisis de Costo que -va)'O. a gatanti.zat 
un preclo razonable. AJgunas de las maneras en las que el 
anfllisis se puede llevar a eabo incluye compe.rsr las ofcrta.s 
recibidas cntre cllas; comparar precios de previas 
adquisi<:iones o scrvic:ios coo ofcrtas actualcs de los mismos 
bicncs y servicios~ <;on1panu ofertas OOtt listas de precios 
publicnda.s, precios de merctsdo, comparJ.r oferm..'\ presentados 
con estimados desa.rrollados independientemente por Ja 
entidad; )' com_parar ofertas con precios de bicncs igl1ales o 
sintllares. obtenidos a tra1l6s de es.tudios de mercado. 

b. Aniilisis de Costo- e,s la revlsi6o y evaluaci(ln de los elementos de 
costos separados (tarifa de hara de los servicios, costos de gastos 
asociados .al -proyecto a servicios~ costos de matcriales, entrc otros) 
y gru1ancia.s estimadas en la propucst3 para detenni.nar uo costo de 
contra1aci6n razonable y cl uso de juicio al dcterminar c61no los 
costos propucstos rcprestntan lo que dcbe illcluir el CQntrato, 
sieropre. considerando economfo y e6cie.n_cia. 

i. Esta es la fonna de analisis usada para establecer la 
base de negociaci6n en los precios de contraxaci6n <:uando se 
usa el niCtodo de propuestas <:ompetitiva.s; cuando la 
eompetencja en sobres sellados no era snPciente~ cuaodo se 
hacen eruuiendas a Jos cont:ratos; y en walquier otro ca.so, 
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cuando el anMisis de precio realizado no cumple con 
razonabilidad. 

ii. El t\1unicipio ~s respan.sa.ble de seteecionar y utilizar 
cu11Jquicr tCcnica de anStisis de costo que asegure ef precio 
justo y raionable. Algunas de 1.as maneras en las que el 
anA.lisis se puede Uevar a cabo incluye "'erificaci6n de los 
datos de precios y evaluaci6n de los eteinentos de costos )' 
~omparaci6n de costos proptlestos para eleme11tos de costos 
individualcs coo costos prcvios iocunidos y Jos cst.i.roados 
lndepet1diet1tes desarrollados por la entidad. 

l O. Oes:trrolJo de E.stimados de Costos l ndepe_ndientes 
El MWJ.iclpio desarrolJara un estim:-1do de costos indepcndienlc pam 
LOdo el trabaj o contrac.tual quc sc anticjpa quc excc:dera cJ limite de 
micro compr• (SJ,000). El prop6sito del CS(imado del costo 
inde.pendiente es propc:1rcionar una ltcrramicn1a para de.terminar- si el 
precio es razonable y a su vez, es valioso para ayudar a determinar si 
los licitadores ban entendido el atcance def uabajo tal 001no se 
dc:scribe. A continuaci6n. hay n1odclos sobre c6mo sc dclcnninari 
este caJculo: 
a. Debe ser independiente de cualquier posible propone.nte o postor. 

Pucdcn scr preparados por el ~4unicipio, otra persona con 
conocimic:nto o tm estimador de oostos de tercero. El estimado 
debe ser preparado antes de quc se rcciban las ofertas o 
propuc$ta.s. 

b. Debe ser suiic.iente decal lade para ser ULil: 
i. Los escimados para artfcutos, tales como; bienes.,. 
pueden ser simplemente tma cantidad estimada; par ejemplo, 
uos picza de equipo pes~do pa~ la cual existe un mercado 
compet.itivo puede t.ener un pr¢¢iO de "etiquela". Es sufieiente 
que el estimado lenga cl precio de compr:i sin o:u\s detall.es. 
Cuando el equipo se construye a la 1nedida, el esti1nado debe 
htcfuir man.o de obra. 1na1eriales, gastos generaJes y gaoancias 
para arudar en el analisis de la razonabiUdad del precio y la 
ncgociaci6n del contrato. 

ii. Los est.ima.dos para los <:ontratos de constrocci6n 
deben ser lo suficie.~tcmente detalJados oomo para pcnnitir 
una evaluaci6n cuidadosa de las ofertas. 

u1. Los eslimados para Jos scrvicios de supcrvi..si6n de 
construcciQn deben si:r con el mismo detaJJe que l~ c.rnpresas 
a las que se Jes pedita que baseo sus prop"l!estas, por ejemplo, 
costo por servicios de pre-consm1cci6n, valor de condicj6n 
general, precio por servicios1 enrre otros. 

i\'. Los estimados de otros servicios profesionales en 
general deberian basarse en estimados de horas de esfuerzo y 
tasas para. divcrsas tareas. 

11. T ipo de Cllotrato 
La solicitud de propuestas para adquirir bienes o seJ'\ricios debe 
estipular eJ lipo de cott.trnto quc sc cstarii adjudicando. 
a. Precio:s Fijos- Establece un prccio fijo q1J.C se manticne 
inaJterado sin import.at los costos actu:aJe.s quc el contratista incurra: c.n 
IJevar a cabo las tareas acordadas. El riesgo de Uevar a cabo e1 
trabajo) en precio fijo, es Ue"·ado por el contratis1a. Los contn!lOS de 
precios fijos pueden incluir ajus.tes en preci~ in.centivos en prec.io o 
ambo.s. 
b. Ree1nbolso de Costos- los contratos tipo reembolso de costos 
provee el pago de cien.os coscos inC'unidos que hayan sido incJuidos 
en cl cont:rato. Generalmente, proveen reembolso a co.ntratista.s de 
gastos que scan clegjbles. adjud.icables. razonabJes l' actuaJcs con un 
cargo previamente acordado. Existe un limite en los gastos que el 
eontratista puede incurrir al 1nomento de la adjudicaci6o de contmto. 
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y este no puede excederse de los costos sin previa autorizaci6n de la 
entidad. Existen muchas variaciones de concratos de ret:mbolso. entre 
e.ltos cuota fija de oosto, incentivo de euora de c:osco y cuola de 
adjudicaci6n de costo. 
c. Conrratos de Tiempo y Materiales 

i~ Condiciones Precedentes.· El Municipio puede utilizar 
un contralo de ticn1po y niatcria.les s-Olo 1uego de la 
detenninaci6n de que ningUn otr0 C-Onu:ato es apropiado o 
cuando el eonrrato incluye un tope e.n precios que e.J 
eontratista puede cxtcder bajo su propio riesgo. 

ii. -Supervisi6n· los Contratos de tiempo y matcriales no 
proveen incenrivos PoSiti vos de ganancias al contratista par 
control de co:;to o cficie-ncia de trabajo. Por esta raz-On la 
Regfa Uniforme: requicre la i.ncJusi6n del precio tope del 
contrato. La Regla tambi6o le requierc a la cn1idad q\1e 
establezca un alco niveJ de supe.r\1is-iOn para obtener garantias 
de que el contrarista estani utilizando metodos eficientes en el 
eontr0l de cQstos.. 

12. Contnatftci6n de ,.tareriales- Rt:c.ic.Jados 
Conforme al 2 CFR 200.323 y 40 CFR 247. cuaodo correspooda, las 
especifica<:io·nes dcberan incJuir requisitos para el uso de mal'erialcs y 
productos reciclados. Las eSpecificaciones debcran exigir. como 
minimo, quc todas las rcspucstas a una solicitud incluyan una 
dcclaraci6n de contcoido del producto que describa el porcentaje del 
c(lntenido del artictdo que se reclama. 

Las especificaciones deberAn respaldar las s-igt1ienles adquis-iciones: 
Productos qt.e conteugan materiaJes recuperados. incluyendo, pero no 
limit<indose a accites lubricantcs, gomas usadas1 materiale$ para 
insolaci6n de edlficios y materiales provenientes de go1nas usadas. 

13. Fianzas 
En todo contrato de construcciOn mayor a S2SO.OOO. adem8s de la 
re<encion de un diez por ciento (I 0%) dispues1• en el Articulo 2,014 
del C<idigo Municipal, los contratislaS dcberAn prcseniar fianzas para 
garantizar; l) La Jicitaci6n; 2) Ejccuci6n; y 3) Jomalc:s y t-.1ateriales. 
Los rcquisilos rcglamen1arios de fianzas son los siguie111es: 
a. Fianza de Licitaci6n (Bid Bond) Gamotiza el precio cotizado. 
Equivalente al 5% del precio de licitaci6n. Bl Municipio debe 
mantener la fianza de LicitaciOn haS1a quc se baya firmado el contra.to 
}' sc bayan obtcnidos las 6anzas requeridas por este. 
b. Fianza de Ejecuci6n (Performanre Bond) Garantizo la 
realizaci6n del crabajo o que la entrega cs1c de acuerdo eon lo 
establecido en el contrato u orden de compra. El nlismo debe ser 
equivalente al 100% del mon1odeJ t -Ontralo. 
c. fianza de Pago de Jomal y Materiales (Payment Bond) 
Garantiza que el pro,1eedor pagara tos saJarios de los trabajadorts >' 
los materiales. El mismo debe ser equivalente al loo<'.4 del 1non10 del 
contrnto. 

14. lgualdad de Oportu.nidad 
El !vlunicipio debe tomar mcdidas apropiadas para asegumr que 
Pequeilos Ncgocios, Empre$as do Due.nos Minorltarios. Emprcsas 
lideradas por Mujeres y otras empresas desventajadas tengan 
suficienLes oportunidades para panicipar eit proocsos de oompe1cncia 
para adquirir bienes y sen•icios con fondos fedcrales. Una vez se 
asegure. que cumple con_ todas las )eyes y regt1lacione.s federates y 
esralalest la entidad puede estableccr metas para la pattic.ipaciOn de 
Ja.o; e.mpresas antes mencionadas e incluirlas en sus _politicas )' 
procedimientos del Program.a de Gnlnt Federal. Las acciones: 
afumati\1as incluyen: 
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a. Tomar acciones afirmativas para btindar oportun.idad a 
uegocios de Minorias y de f\<tujercs; 
b. JJ1cl tLir estos negocios en los listados de licitadore.s y de: dondc 
se solicitan cotizaciones~ 
c. Establecer itinerarios flcxibles de cntrega de prodl.iCtoS de 
msncra tal quc cstos ncgocios ptu.-dan. participar. 
d. Obtent.r de la Small Business Adrninistration o del Minoricy 
Business De\•elopinent Agency las listas de neg.ocios elegibles 
e. Requerir a conttatistas de oegocios de minorias o mujeres 
como suboontratistas. 

I). Prefert-ttcia por Productos Domt.sticos 
De oonfom1idad con 2 CFR 200.322, el Munlcipio debe, cuando sea 
aplicable, y segUn corresponda y en fa medida en que sea compatible 
con la Icy. en la mayor medida posible. dar preferencia a la co1npra, 
adq1Jlsici6n o uso de biencs. productos o materialcs producidos en Jos 
E.~t.idos Unidos (inc.luyeodo, pero oo litoitado a b.iccro, alum.io.io. 
acero, cemento y ocros productos manuJb.ctutados). 
Para este prop6sito: (1) "'Producido en los Estados Unidos,.,. significa, 
para producLOs de hlerro y accro, que todos los proccsos de 
fabricaci6Jl, desde la eta.pa de fusi6n lnicial bSShl Ja apJi.cacjQn de 
recubrimieo1os., ocurrieron eo los Estados Unidos. (2) "Productos 
manufacturados,., significa mt£culos y rnateriales de cons1tUc.ci6n 
compuestos total o parcialmente de metales no rerrosos como el 
alumitiio; pl:isticos y productos a base de polimeros como tuberias de 
cloruro de polivinilo~ agregados con10 el bormig6n: vidrio, incluida 
fi.bra Qptica; y madera. Los roquisiLOs de csta sccciOn debcn incluirsc 
en todos los subcontratos y 6rdenes de compra de trabajo o productos 
bajo este contrato. 

16. Ct::iusulns Contrar.t11ales Requcrida3 
En I.Odo con1ra10 que oto{8UC. el Municipio incluini las disposicioncs 
y oondicione,s con1rac1uales requeridas en 2 CFR 200.327 y 
conienidas en el Apendice ll de 2 CFR 200. 

17. Procediroieoto p:1r3 ldentific:3ci6n y Reporte de Fraude en 
Acuerdos Cootractuales 

De confonnidad con el 2 CFR § 200.303(•), toda entidad reoeptom 
de fondos federales debe establecer y tnantener un sistema de 
controles iuternos efec-tivo que proporcione una garantla rnzonable de 
quc sc logra la integridad financiera y operativa, se. protcgen los 
rccursos pUbli<los y sc cumple con Jas !eyes. rcgulacioncs y tCrminos 
del co.uttato. ~ta politica aplica a todo el pcrsonaJ. consultorcs. 
contr.aristaS y cualquier parte involucrada directa o iudirectamente en 
Ja contrataci6n de bienes. servieios u obras .sufragadas con fondos 
fcderales o niunic-ipaJcs. 

Definiciones 
a. Fraude: Toda acci6n iilt-encional de engailo con el prop6sito de 

obtener un beneficio personaJ o institucioual indebido. 
b. lmpropiedad: CuaJquier acci6n o decisi6n que, aunque no sea 

ilcgal, infringe princip.ios eticos, politicas internas 0 expectativas 
de iotegridad. 

c. Conducla lndebida: lncluyc soborno. conflicto de interes . 
.fu.lsificaci6n de documentos, mDDJpu1ac.i6n de proccsos de 
licitaci6n. y cualquier otro acto conuario al interCs pUblico o 
regulaciones aplicables. 

Se establece que todo pTQCtso de udquisici6n o subasta dcbcrii 
sometersc a una revisi6o legal y Ytr ific.aci<>n de cui:nplimiento 
nor-mMtivo, inclt•)·endo la cvaluaci6n de riesgos asociados, anres de 
su aprobaci6n. Esta rcvisi6n tendra el prop6sito de asegurar que los 
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procedimientos se ajusten a las I eyes, regJamentos y p<il ltica.~ 
aplicnbles. y que las decisione.'l. administrativac; se adopten con la 
debida diligencia y transparencia. 

Se cstablcccran mccmtismos de control intemo para evalaar riesgos de 
fraudc o impropiedadcs en todas las eta.pas de los prooesos de 
<:on1ralaci6n. Par&. Jo c:uaJ i:;e ha h.abilitado uo canal de rcporte 
confidencial Lnediante correo electrOnico a traves de 
d@\11J)si3SS!.lliM$..~P.ntai l com y un buzOn de dentutcias ubicado en la 
casa alcaldia. soctsible a todo el peJSOoal y pU.blico ~xterno, para 
denuncjar acLOs de fniudc o coo.due-ta indebida. 

Todo repone sera e\<aluado por la Ofici.na de . .\udit0tia lntema. quien 
tendri la facultad de iniciar 1nvestigaciones preliminwes. De 
idcutificsrsc Lntrito, se procederA con una in\restigaci6n fonnal, 
respetaodo el dcbido prOCC$O y confidencialidad de las partes. 
Cui.llldo se confiTIJJc la comisi6n de fraudc o jmpropio::ladcs. se 
implen1entar8.n medidas co~tivas que pueden incluir: Lerm.i.nru:.i6n 
de contratos, acciones disciplinarias, remisi6n a autoridades extern.as 
y rccupcraci6n de fondos. 

Se prohlbe cuaJquicr forma de rcpresalia contra quien realice wia 
denuocia de buena fc. La entidad ganmlizani la protecci6n del 
denw1ciante confomie a leyes y regJarncnLOS ap1ic!lbles. 

La Oftcioa de Auditoria lt1tema sen! responsable de evaluar 
anualmente la e.foctividad de csta politica }' recomend:i.r a.just es 
confonne a las mejores prlict.icas y cambios regularorios. 

TABLA DE CUi\fl'LlMIENTO REQUJS!TOS - Procedimientos 
De Adqu_is.iciooes 

Cat..,.,.oria CUdigl) rvtunicipal 2 CFR 2-00 
Micro tompras (infonnal} Menor de $3,000 Menor de $10,000 
Adquisiciones simples Menor de $J 00.000 Menor de $250,000 
l i11fom1ales\ 
Construcci6n Menor de $200,000 Menor de $250,000 
Subasta foonal (adquisici6n por Mayor de SJ 00,000- bienes y Mayor de $250,000 
sobres sellados) . . 

servtClOS 

Mayor de $200,000 -
Construcci6n 

RFP (obligatorio} MayordeS I00,000 
RFQ (no tiene umbra! y aplica a todo S61o para servicios de 

tipo de contrataci6n de asuntos Arquitcctos c 
00111oleiosl Inocoieros (A&El 

El ~luoicipio est8 obligado a cumplir con sus propias aorma.s y 
procedimientos in1emos; no obstanu:. debcra ajustarfos cuando sea 
necesario para garantizar SU conformidad con Ios Te<tuisitos 
es<ablecidos en 2 CFR 200.31 7-329. En caso de conllictQ entr• "°" 
disposici6n municipal y una disposiei6n federal, prevalCcerA tsquella 
que rcsulte mils restrictiva y segura para los fines de cumplimiento. 
Conforme a este prit1cipio. el Municipio debeti aplicar sus propios 
wnbralt-8 munjcipaJcs. y no los federates. 

I 
La Sol.icirud de Propuestas (Rl~P) constituye UL1 rn6lodo de adquisici6n 
que iocorpora un mayor nUn1ero de elen1enfos y c1•i£erios de evalooci6n 
que la Solicitud de Cotizaciones (Rl'Q). Por ta1 raz6n~ puede 
erupleatSe aun c.ua11do la Icy Uoicamente requiera el procedim.ient0 
n1enos riguroso de Solicitud de Coti:t..aciones. Al trats.rsc de un 
mecaoism.o utiliz.ado de manera \rolunmria y di.screcional, el ~1unicipio 
podra modifjcarlo segUn el interes pilblico, incluyendo la posibjJidad 
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de omitir el proceso de neg:ociaci6n sin que ello constituya una 
infracci6n legal. tn consecuencia, esta attemativa se considera de 
canlcter informal. 

i. Desaforo y Suspension 
Los fondos federales otorgados por el Departamento del Tesoro de Jos 
Estados Unidos no deberan ttsarsc dirccta o indirectamentc para 
c:mpltar~ adjudicar contratos o de maoera alguna soljcitar los servicios 
de cualqllier conttatista o sub-recipiente que se encuenr.re e.11 desaforo o 
suspcndido para hacer oegocios con foodos federates. ,.<\.ntes de firmar 
cualquiet acuerdo Cin.anc:iado con fondos de FEM..!\, e1 Municipio debe 
verificar l'1 elegibilidad de todos los contratistas, suJ>.contratistas 
(inclusive los contratistas terciarios), co-nsultores y subrecipientes en cl 
sisteroa System for Av.wd Management (SA.M) pulsando cl cnlacc a 
c:ontiounci6n https://\\ ... V\VJMl.l!Q\' , El documcnto imprcso gcnerado 
por dicho Sistema debc mostrar la fcc:ba de: vcrificaci6n, y la misma 
debe ser previa tanto a la cjecue16n deJ controto cseriro como al irJjcio 
de la construcciOn para aq-uellos cont.ratisw que partiei1>aran doran1e el 
proc:eso de consaucci6n. :\ continuacjOn, se muestra el proc.eso general 
para demostra.r cl c:umpJimicnto; 

O• ttnm.•n•C:IQn d• Coo•d!ntdor 

H> CefiJf.caproyct"lo Se :ol!tltll '; 8:11$q.Hd• et1$8m 
lieilb "'ldodclcl 

Clroyoc:to 

....... "' ..... _ 
~ :.... .............. .,,. 

: ...... _ .,. 
C..4•· .. 

O'"tt~••i · ... ---
··---·.,eo;1~ 

o~~·••;.t~ 

Se:.mor!:~ l~ flmw 
i:N!) .\Wo.'00 

~ ioclJuclicafl r> l l$l0 ft¥ia $\l!!tllf!ll 0 
prqpul!tt•• www.s.m.go¥ 

.(Q!"lt t•t•C•On 

S.·«t•d•~o ·---· .__.... 
r> 1) Oc~forado/ 

~ 
-pcnd'dll, ............. 

H> ".e-<"' >C • t r•;-
S.IKl)G:rn:!?oo • •"<-'--"" y ••th.I. ... ta~ ...... ... _ ~ ~~· 

~•·..w-~o..,. 

. ... ___ 
.... ~ .. ""· ·~· 

' 
\ i. (l.$(>"ff).lf\,i:~llOU "II" ..,. 1 . .. 0 

H> ~\lel~. (.llf'IC.C~ ·· Ro L .:..Ut=r!:edgf S'n .;;. •><< .. .,,,,., ... . . 6'!"' :11 .. 

""·~·"' •(«<: ... (l<(f .. C:OllH ''""'~°'" ... 
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Una sanci6n de desaforo se da cuando un indi\1iduo, organizaci6n o 
stis afiliados son e.xcluidos de trabaj.ar con cualquier agencia federal 
dcl gobiemo. Dependiendo de los resultados de Wla in\'estigaci6n o 
proccdicniento judicial. una suspensi6n puede desencadenar en una 
inhabiiiLac-i6n. Dicha situaci6n es una de las sanciones de 
cumplimiento mas graves y genera1mcnte se impone por un periodo 
de treS al\os. Sin emoargo, cs posible impoaerlo por UD periodo mas 
largo, si ast se detenninara necesario para prote.ger a los interC$C$ 
pUblicos. 

Los requisil()S adm.i.nistm\ivos uaifonncs dcl 2 CFR 200.213 prohibc 
al Municipio otorgar un contra!() a cuaJquier personi;i. u organizaci6n 
quc ha sido decfara<l.a desaforada o s.uspendida, b de alguoa manera 
excluida o haya sido dctemUnada como inelegible de patticipar en 
progrrunas federates de asistcnc.ia. 

El Municipio tiene que veti.ficar la eleg.ibilidad de cada caridad 
(con1ratist:a. sub-contratista, consultor, enue otros), utilj;;.aodo eJ 
ntimero de UEI de la entid~d y los nombres de los socios principales o 
propietarios de tales entidades antes de cstablecer cualquier acuerdo o 
dcsembolso de fondos. Para aquello$ subrecipjentcs que son entidades 
sin fines de locro. debenin verificar a los m.jembros de la junta de 
directores con voz y vo10. y cl director o funcionario ejecutivo ea jcfc. 
En lo que respecta a tos negocios o corporaciones, se deberM 
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verificar a los dueiios de las ne.gocios y los accionjsias de las 
corporaciones que cuente.11 coo el 51 por ciento o m8s de los votos 

Paf3 verific-ar la clcgibiUdad de uua entidad o i.odividuo, eJ personaJ 
administrativo dcl 1v1unjcjpjo debe hncer Ja bUsqueda en la base de 
datos det sistems. SAM. A continuaci6n, se p~entan h)S pa..o;os dei 
proceso para ta veriticaci6n de elegibiUdad de una entidad o 
indi\tiduo: 
a. Visite htti>s:l'w""'\+.sam,go\• y seleccione "Search Records" 

(Buscar regj.stros}. 
b. En la casilla de bW;qucda. entze cl niuncro de UE! o el nombrc de 

la encidad que est! buscando. 
c. Si la entidad esta registrada en el sistema. usted obtenctra un 

resuJtado con cl nolnbrc de la entidad. cstatus y fecha de rcgistro. 
d. Si Ja eotidad esta cxcluida de haccr negocios cJ sistcma mostrari 

e.I expedien1e ia<licando la pulabra "Exclusion". En este caso se 
deber<\ contactar a la e.otidad o iodjviduo para vtri.6car el estatus 
de su exclusion. Si el coni.ratista o Ja pe.rsona no puecle proveer 
e\'idencia de que este aclivo sin testricci6n. el Mutlicipio no pod:r.i 
otorgar e1 coutrato. 

e. Eo caso de que la compaAfa no estC regjstrada en el sistem..."'l., o que 
su .re.g:is1ro sea prlvado eruonces recibira uo men.saje indicando 
"No matches found... fa\/Or de verifico.r con eJ contra[ista para 
que presente la certificaciOn que debe obtener di:rectamente del 
sistema SAM. 

r. lmprima )' guarde Jos rcsultados de su btlsqueda. 

ii. i>olitica de informat i6n cle idtntificaci6n per3ooal (pii) dtl 
f\•Junicipio de Salinas 

Como pane de las actividades de subvenci6n, e.l personal puede tener 
acccso a la Pll de los participan1es o dcl pcrsonaJ dcl progran1a. Esta 
in10rmaci6n generalmeul'c se cncucatra en srchivos de personal, 
conjUt1tos de da1os de participantes~ informe-:; de desempeno, 
evaluaciones de programas, archivos de sub·venciones y contralOS, u 
otras fuentes. La le:• y las poUticas federates requieren que la PU y 
otra informaciOn confidencial esten seguras y protegidas o?n todo 
i:nornento. 

Aplic~bilidad 

Est.1. ]Xllitica se aplica a todo el personal del Munieip10 de-Salinas, al 
personal de contratisws. a los <:once.siontuios1 y a cuaJquier otra 
personn o grupo involucrado en el manejo y ta protecci6n de la 
infonnJ1c.i6n de identificaci6n peroonal (PU) para el Program• de 
RecuperaciQn subvenciot>3do con fondos FE~·(A y OtroS fo.ndos 
p.Ublicos y privados. 

Rererencias 
•· Ley de Privaeidad de 1974, S U.S.C. articulo 552' . 
b. C6digo de Regulaciones federal es, 2 C.F.R. pane 200. 
c. OMB M~l7·12: PreparaciOn y respuesta a una 'riolaci6n de 

infonn~ci6n de identificaciOn personal, 3 de enero de 2017. 
d. ClrcuJar OMB A-130 (Rcvisada)' 0eSti6n de la infonnaci6n eomo 

recurso es(l·at~gjco. 
e. Direetiva de p0Utica de sistemas sensibles de! Depanamen10 de 

Seguridad Nacioonl {"DHS") 4300A, version 13. I, 27 de julio de 
2017. 

f. Ley de Datos J\biertos del Gobierno de Pueno Rico. Ley Nilm. 
122-2019. 

g. CMigo Municipal de Pu~rlo Rico. Ley 107-2020. 
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Definic.i6n de Tt:rmi.nos Cla·,·e 
La OMB define la "informacion de idcntiticacion porsonal' (PU, por 
sus Sig.las en ingf6$) corn<) la i.nfonnaci6n que :$C puede uliljza.r pnro 
distinguir o rastrear ta idenlidad de una p:rSona, ya sea sola o cuando 
sc combina con otra infonnaciOu personal o de identi6caci6n que estil 
\•ioculada o sc puedc ''inco1ar a wta persona especifica. 

''lnfonnaci6n oontidenciaJ": Cualquier lnfonnaci6n no elasificada 
cuya penlida, uso indebido o acc:e.so no autori1.ado o n1Qdificati6n de 
esta pl~da afectar negativaine.nte el interes o la conducta de las 
programas federates o la privacidad a Ja que las personas tienen 
derecho eo virtud de 1·a Ley de Pri~idad. 

El Departamento de Trabajo ha dcfinido dos tipos de Pil, "PII 
protegida" y "PU no confidencial". Las difcrencias entre la Pf[ 
protegida y la Pll no sensible se basan principal1nente e.n u.n analisis 
sobre cl "ricsgo de daiio" q\1e podria rcsultar de la divulgaci6n de la 
PU. 
a. 

b. 

La "PU proteg!da" es informac\60 quc, si se divulga, podria 
resulw en dru'io a la perSo~ cuyo nombre <> idenlid:.id csui 
vinculado a esa infonnaci61t Los ejempll)S de Prl protegidll 
i.nc}uyen. cntrc otros, n(lDleros de seguro social (SSNj~ 
nluneros de uujetas de crCditot aUmeros de cueutas bancarias, 
nfuneros de teletono de casa. edades, fecbss de nacimiento, 
estado ci,'i!, nombres de o6nyuges, hiStoriat educativo, 
identificadores biometricos (hueJlas dactilares, buelJas de voz. 
es.caneos de iris, entre o1ros), historial medico, infonna.ci6n 
financ.iera )' oontrasc.fias de computadoras. 
La "Pll no confidcocill]" es infonnaciOn quc, si se di,'Ulga, por 
si tnisma,. no se puede esperar lil7..0uablcmentc qoc rcsultc en 
dafi.os pcrsonaJes. Es informaci6n independiente que no csul 
''iocuJada ni estrechamente a.sociada con nin.guna PIC 
pr(Jtegida o no prot.egida. Algunos ejcmplos de l'D no 
confidenciaJ inc1u.>'<:n in10rmacj6n como nombres y apcUidos, 
direcciones de c.orreo electr6nico, direcciooes com:rcia)cs, 
n<uueros de telefooo cometciales, credenciales de cduc::ci6n 
general~ sexo o raza. Sin embargo, dependjeo.do de las 
circunstancias, w1a oombinaci6n de estos e1emenlos podria 
cla.~ificarse coroo Pil protegida o con.fidencial. 

Elegjbilidad 
La Pll de todos los participantes y posibles pruttc1pantes debe 
protegerse ea todo momcnto. No hay ningiin requisito de 
elegibilidad. 

Polltica 
Todas las partes deben garanti1.ru- la privacidad de toda la PD obtenida 
de los empleados y contratistas y pro1eger dicha infonnaci6n de la 
divulgaci6n no autoriz3da. Todas las panes deben asegurarse de que 
la Pll utilizada durante su conoesi6n sc haya obtcnido de confonnidad 
con las le)'es y pollticas federales y e$taUtiles aplicables que rigen la 
confidencialidad de la informaci6n. 

Toda la Pfl transmitida por eorreo e1ectr6nico o almacenada en 
unidades extern.as de be estar encripts.da.. Toda la Pll almacenada en 
cl sitio debe mantene.rse a salvo de pcrsonas no autorizadas en todo 
momeuto )' debe admio.istrar.se c.on los servicios de tecnologia de la 
informaci6n (IT) adecuados. Esta cstrictament.e prohibido el acceso, 
e! proccsamicnto y el atmacen.amiento de datos de PIT en equipos de 
propiedad persona) en ubicaciones externas (por ::jemplo, cl hogar dcl 
empleado y Jos servicios de IT administmdos porno beneficiarios. por 
ejemplo, Yahoo correo~ Gmail. entre ouos). 
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T oda."i las panes que tendrAn acceso a datos sensiri\•os I confidenciales 
I propierarios I privados, deben ser infonnadas de la naruralcza 
co11fidencial de la informaci6n. de las mc::dida.s de seguridad que 
deben cum.pJir para proteger la infom1aci6n y de que pueden ser 
objeto de sanciones civiles y penales por su divulgaci6n indebida. 

El acceso a cualquier Pl1 obtenida a traves de la subvenci6n dcbe 
rcstriagirse s6lo a aqtiellos cLnpleados del bcncficiario de la 
subvtoci6o que la neccsi1c.o en su capacidad ofici.al para rtalizar 
tareas relacionadas con el arcane:~ de! Lrabajo eu el acuerdo de 
subvenci6n. 

Todos los datos de PII deben procesarse de una manera que protcja la 
oonfidencialidad de los registros/documenios y est\\ diseliada para 
evitar que personas no autorizadas recuperen dichos registrQs por 
co1nputadora.. terminal remota o cuatquier otro medio. Un elemento 
detemiinado de PU puede estar protegido por mas de uua ley federal o 
estatal. 

[.a siguitnlt tabla proporcjona cjemplos de difercol.CS tipos de PD: 

EJemplos de PU q·ue EjempJo.s de otros PU Ejemplos de otras 
pueden rcqu~rir legalmeote protegida que se formas de PU coa el 
notificaciOn legal de. on oonsidcr:ri Seositiva potenciaJ por mal 
incumnlbnie&tto /Cvnfideocial ••• 
Nfunero de Segu.ro Social Registros de ree.rnboJso del Fecha de J'taci1l1iento 

subreoeptor 

NUmeros de Tarjetas de Horarios (Schedules) Credenciales del 
Cr6ditos 
Infonnaci6n de 
bancarias 

Numcro de licencia 

usuario 
cuantas Bar:c.a e infonnnc.i6o financiera R~dncci6n parciDl de 

personal reiacio11ada 0011 la Pl! <ei., tiJtimos 4-
ayuda financier.a al estudiantc digitos dcl nfut1cro de 
quc no incJuye infonnaci6n de la scguro soci•I) 
cuenta (por ejemplo, 
J)untuac1ones de crCdito) 

Records de Empleados (ejemplo: Numero de ID del 
Recursos Hwnanos) cmolc:<ldo 
R~rd de \Ula vista 
adntlnistrativa 

Rcquisitos Adicionales 
a. Antes de recopUar pn (I informaci6n coniidencial de los 

participru1tes. se de-be reque-rir a los participantes que iinne.n 
autorizaciones en las que recono2<:an el uso de PlJ s61o para 
fines de subvenci6n. 

b. Siempre que sea f)(ISible, deben ut.illzarse identificadores 
Unicos pata el seguimie-nto de las participantes en lugar de los 
nWneros de segw-o social. Si bien los SSN pued<"n ser 
inicialmtllle oecesarios para fmcs de sc:guimiento dcl 
rendiJnief1to, se podtfa vincular un identitlc:ador Unjco a cada 
registro individual Una vez que se ing:resa el SSN para el 
scguimicnto de] rendimicnto, SC usari cl identificador Unico en 
lugar d<I SSN. Si los SSN se vao a ulilizar coo fines de 
seguimiento~ debt:o almacenarse o mostrarse de una manera 
que no sea. atribu.ible a ullS persona en particular, coma el uso 
de un SSN truncado. 

c, Debcn utilizarse mCtodos apropiados para destrui.i: la PD 
conJidenciaf en arcblvos 011 papel (es decir, triturarla) y 
eliminar de Fonna segura la PU c1octr6nica t:ollfidcnciaL 



ORDENANZA NUM:ERO: 29 -42- SERIE 202S,J026 

d. Los rcgjstros quo contenga.n PII no deben dejarse abiertos y 
desatcndidos. 

e. Debcren guardarsc los docun1cntos quc conticncn PD en 
annarios cerrados con Jla,•e ewmdo no cslCn en uso. 

f. Debe denwlciarse inmed.iatamente cuaJquier violaci6n o 
sospecha de vio1a-ci6n de Pll. 

Violaci()ncs de Js Pri, •ac_idad de la PTI 
Las violaciones conocidas o sospechadas de esta polftica debc::n 
informarse de inmediato. Cualquier iJ1cidente. que teoga eJ potenciat 
de dafiar las opcraciones de la red depanamentaJ o del Municipio de 
Salinas debe ser reportado inmediatamenle. Los i.n:fractores de esta 
polftica puedc:n estar sujctos a sanciones pena!es o ci\•iJes ya medidas 
disclplinarias, que pueden llegiu- hasta <I dcspido. 

Una viola.ci6n de pri,1acidad conocida o sospechada, dcbeni ser 
notiiicada a la Ofici.na de Auditoria lntema. 

l\1• Politica de Parco de Fondos, Ni,:el de Esfuerzo y 
DesignaC"i6n de Fondos. 

PropOsito 
Establc:cc:r uo marco de refereJlcia para el ~1unicipio Auc6nomo de 
Salinas para asegurar que el mismo cumplc con los requisitos de "cost 
sharing:" o "matching", niveJ de csfucrzo, y .. earmarking" 
(dc:signaci6n de fondos) de todos los programas financiados con 
rondos fedcrales. en cumplimieoto con el 2 CFR 200 y el C6digo 
MunicipaJ de PuerlO Rico. 

Alcance 
Esta politica pitblie<t aplica a lodns las oficinas, dcpartamcutos y 
per.;onal responsable de adtllinistrar fondos fcderalcs y garantizar cl 
cumplimiento de las obligaciooes de pareo y otros rcquisitos 
relacion.ados. 

Politic• Publica 
La c:utida_d sc compromele a cumplir con codos los requisitos de 
paroo. nivt:-1 de csfucrzo y dcsignaci6n de foudos establecidos en los 
acuerdos de subvenci6n federal. Estos compromisos son escnciales 
para g_atantizar la adecuada utitizaci6n de los fondos federaJes y 
asegurar la tratisparencia )' el cwnplimieato de las regulaciones 
aplicables. 

1. ··Cost s·haring" o ••t.'latching71 (Pareo de Fondo.s:) 
a. El Muni<-;pio garanti.za:nl quc los recursos designados para el 

pc.re<> de tOndo.s provengan de fuentes elcgibles, ya sea de 
fondos mwtlcipa!es, estatales u ouas fuentes no federaJes, en 
aanonia con las disposiciones de cada programa de food<>~ 
federal es. 

b. r..os fondos de parco SC docun1entanin )' Se mantendrAn 
si:patados de los fondos fedcrales en Jos registros finallcie-ros. 

c. Los recursos u1ili~dos para el parco debcn .ser verificables y 
no pueden ser utilizados para C>lrO prop6sil0 dentro del ruismo 
proye<to. 

ci Un control regular sera implementado para asegurar que se 
cumple con el porcentaje o monto de fondos requerido para el 
pa.reo. y los repones financieros ioclulr8n csta infonnaci6n. 

2. Nivc:.I de Esfuerzo 
a. El uivcl de esfuerz.o n11n1mn roqucrido scni clarantente 
identlficado y documentado en todos los proyectos financiados c:on 
rondos federales. 
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b. EL personal asignado a proyecios 0011 requisitos de oi\'e[ de 
esfuer7...o sera monitoteado para garantizar que e) ticmpo y rccursos 
cornprometidos sean adecuados )' cumplan con las cxpectaiivas del 
financiarnlento federal. 
c. Cualquier desviaci6n dc:l niveJ de: esruer1.o acord.ado ~en\ 
corregjda a Licrupo para cvllar inoomplimientos en las acuerdos de 
subvenci6:n. 

3. Oesignaci6n de Fondos (Earma.rking) 
a. Los fondos dcstiJ:~ados a actividades o prop6sitos eSpecific-0s, coma 

los definidos en Jos ecuerdos de subvenci61}, seran estrictamente 
utiJizados para dichos fines. 

b. Los responsable.c; de Ja gC$t16n de tos proyectos aseguranin que los 
fondos design.ados se ad.ntinis1ren correctamente y que los infonnes 
finailCieros reflejen el uso correcto de los mismos. 

c. Los fondos qtle no se utiliccn de acuerdo i;on su defilgoaci6n sercin 
devueltos o reasignados conforn1e a lttS regulacione.~ del programa 
federal 

4. Doc.umentaciOn y Registro 
n.. Cada departamcnto quc (C(..-ibc y maneja Condos federaJes en SUS 

registros contables lleva.cl un regis1ro de1allado de codas las 
actividades de pa.rec, nive-1 de esfuerzo )' deslgnaci6n de f'o1tdos en Jos 
proyeccos con fondos federates. 

b. La docume11taci6n incluirn repones fi.nancieros. do<:umeutos de 
rosp<lldo quc justifiqucn cl uso de Los fondos. y cvidcncia d<: que se 
han curoplido Ins obligncion~ de parco y e$fuert.o. 

c. La entidad garantizata la di!;ponibilidad de todos los documentos 
relacionados para auditorlas i.ntemas o extemas. 

S. 1\iJonitoreo y Aud.itoria 
a. Para asegurar el ctu11plilniento con los requisitos de pareo. nivc] de 

csfucrzo y designaci6n de foodos, el DepmamenLO de Auditoria 
Jnlerna desarrollacl y eje<:ucara pro10e-0los de mo1U10reo. 

b. Se realizar<ln auditorias peri6d.icas parn verificar que wdos los 
coroproroisos se cumplan de acuerdo coo ta.~ regulaciones 
esrablecidos par el 2 CFR 200 y las agencias que otorgan las fondos. 

6. Revision y Ac.rualizaciOn 
a. Esta politica pUblica sera revisa.da de manera peri6dica, o cuando 

haya cantbios en las nom1ativas federales o ea los requisites de las 
agencias otorgantcs d-e los fondos. 

b. Cualquier cambio o actoal.iuci6n serP comu.o..icado a todo cl personal 
in'ioluccadQ en la administraci6n de. los fOndos tederales. 

\ 1• Politica y pr-occdiroicntQ.S de i.n,1cof:ario de cquipos, 
m:i.otcni_miento y prot'ecci6n 

P rop6siro 
Establecer <lirectcices claras para la gesriOn, 11so, mantenimiento y 
protecci611 de Jos equipos adquiridos con fond.as federates. 
asegurando que los mismos sean utilizados exclusivamenle para los 
fines autorizados por Jas subvenciones y que cumpJan con las 
requisitos de propicdod cstoblccidos en el 2 CFR 200 y cl CQdigo 
~funicipal de PuerLo Rico. 

Ale.ante 
Es~ politica pUblica se aplica a todo cl personal. deprutamentos y 
subrecep1ores resJ)Onsables de la adquisici6n, uso y admini.strooi6n de 
equipos comprados con fondos federales. 

Politic• Publica 
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T odos los cquipos y propiedades adquirjdos <:on fondos fcdcra1cs 
serUn gcstiooados udccuadamcntc para garantizar so uso excJusivo en 
acti11idades permiLidns por las .subv-cncione.s, su 01ru:itc.nimiento 
regular, y su protecci6n contra dailO!>, pCrdidas o uso." i.ndebido.s. 

1. Gesti6n de lnYentarios y Registro.s de Propiedad 
a. Ln entida.d UevarA un invcntario actuaJizado de uxlos los equipos 

adquiridos con rondos f<.>dei:ales, sigujendo las directrices del 2 
CFil 200.313. incluye11do: 
I. DescripciOn detallada del equipo. 
2. NUmero de serie o identificaci6n Unica. 
3. Fuc.utc de :fi.nanciamiento (inctuyendo el nUmero de la 

sub"enci6n). 
4. Costo de a.dquisjci6n. 
5. f echa de compra. 
6. Ubicaci6n del equipo. 
7. Uso actual. 
8. Contlici6i:i dcl cquipo (nUC\'O, en bucu cstado, dctcriorado, 

encre o ttos). 
9. lnfonnaci6n sobre disposici6n final del eqnipo (venta, 

transferencia,. destrucci6n). 
b. Los regisrros de i.nventario deben ser auditables y mai1tenerse 

duraotc el tiempo que exija e) acuerdo de la subvencl6o o un 
mlnimo de tres aiios dcspuCs de la disposiciOn deJ equipo, lo que 
ocurra 6Jtimo. 

2. Uso Aprob• do de los Equipos 
a. Los «Juipos adquiridos con fondos foderales s6lo podran 

utilizarse para 10$ fines c:stablccidos en los acucrdos de. 
subve11ci6n. 

b. El uso de estos equipos para fines no reJacionados cor'l cl proyccto 
subvencionado est! prohibido, a menos que sea ~probado por la 
agcncia que otorg6 las fondos. 

c. En caso de quc cl equipo sea comparcido e.11tre mlilliples proyectos 
o prograrnas, ~e maotcndra.o rcgistros dcai.llados del uso 
companido para asegurar el cumpllmienro con los requisitos de 
cada subvcn.ciOn. 

3. i\rfanteni.Juiento del Equipo 
a. La entidad implementar:i ttn plan de mantenimiento preventivo y 

correctivo l!'.tra garantizar que el equipo funcione adecuadamente 
y .Prolongue su vida Util. 

b. El mantenimiento del equipo incluini: 
L lnspecciones peri6djcas para. ideiltificar problemas o 

dcsgastc. 
ii. Reparaciones (1ecC$arias iwa mantener c:J equipo en 

oond.icJooes. operat:ivas seguras. 
1u. Registro de codas las actividadcs de mantcnimiento, 

in.cluyendo ta fee.ha de las rcparaciones y el personal 
responsable. 

c. Bl mai1tenllniento sera gestionado par perSooal calificado, ya sea 
intcrno o extemo, segUn lo requiera el tipo de equipo. 

4 . ProtecciOn de los Equipos 
a. Se imp1cnicntariln mcdidas de seguridad adecuad~ para proteger 

los equipos de dai\os, robos. uso no autorizado o negligencia 
Est.as medidas inclulr<in: 

l . Almaccnainie11to en instalaciones seguras con aoccso 
limjtado al personal autori:zado. 

u. lnsta1aci6n de s istcmas de monitorco y seguridad doode 
sea ncccsario, tales con10 camaras de vig.ilanciti.. alaonas, y 
ccrradurns. 
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ill. Seguro adecuado para cubrir los riesgos de pCrdids, robo o 
daiios en Jos equipos adquiridos con fondos federates. 

b. En caso de pirdida. robo o dafio. se ootificara inmcdiatam.ente a 
las autoridadcs correspoudientes y se toroanln mcdidM 
c:om:.criv<Ls .. Adi::ma~. se deber6 documentar el iocidente y su 
im~cto en los informes financietos relacionados con los fondos 
federal es. 

5. Oisposici6n de Equipos 
a. Cuaodo los equjpos ya no sean necesarios para los fines 

au1orlzados por la subvenci6u,, se segtiiran los procedi:mientos 
esttblecidos en eJ 2 CFR 200.313(e) para la disposici6n de estos. 

b. Las opciones de disposici6n incluyen la ''enta, aansferencia, 
don3c-i6n o destrucci6n, y debecin cumplir con Jas dircc.trices de la 
agc.'llCia quc proporcion6 los fondos. 

c.. Los ingresos obtenidos por la vcnta de equipo adquirido con 
fondos federates deben ser infonnados y reintegrados, si 
corresponde. a la agencia otorgante. segUn las oormativas 
apLicablc.s. 

6. Audjtoria y I\'lonitore.o del J.n~·enta:rio 
a. Se realiz.arAn auditorias fisicas del i.Jiventario de los equipos al 

menos una vez al afio para verificar la precisi6n de los registros y 
garantlzar la existencja y eJ buen estado de los equipos. 

b. Cualquier discrepancia enconttada duronte la auditori~ debe ser 
ioV1$tigada y corrcgjda io.mcdiatamcnte. Los result:tdos de las 
auditorfas seran documentados y reportados a las adrninistradores 
de fondos federates segUn corresponda. 

c. La cntidad proporeionara acceso a los rcgistros de iJJ.-veairuio y a 
los equipos a los auditores intcmos y externos que to solicite-n 
para cumplir con las revisione$ y audirorias de los progrornas 
federal es. 

7. Responsabilidad del Personal 
a. Se designara un e1:teargado de la g.esti6n del inventario ')' 

mantenimiento de cquipos parasupcrvi.sar cl eumplimicnto de esta 
politic.a pUhlica. 

b. El persona) responsabfe de utili2at Jos equipos adquiridos con 
fondos fcdera1es rcc:ibira capaciiaci6n sabre los proccdimicntos 
adecuadO$ pa.ta el uso. cn~otenimientQ y proteet.i6n de dichos 
equipos.. 

c. Cualquiet violaciOn de esta polftica pilblica por pane del personal 
puede resultar e.n acciones disciplinarias, de acuerdo con el 
C6digo Municipal de Pueno Rico}' otras noimati\ras aplicable.s. 

8. Re\·isi6n y Actualizaci6o 
a. Esta poJitica sc.ni revisada y actualizadu peri6dicamente para 

aseg;urar su ati11eac.i6n con los cambios en Las regalaciones 
federales o locates, y con las mejores pcicricas en gesti6n de 
aetjvos y cquipos. 

b. Se CQrnu1.l.icanin los actuaHzacionc$ a iodo cl personal rclcvaote 
para garantizar su cono<:imientO y curnpli(nic:nl(>. 

Vt. Politi ca de Estlindar-e.1; Er:h~os e.n la .!\dq-uisiciQn de Bi.e.ncs l' 
Servicios 

Prop6sit() 
Establecer esta11dares 61icos >' proccdimientos para Ja adquisici6n de 
bicnes y seJ'\•icios, asegurando q_ue Ill$ cornpras se rcalicen de maocra 
lnlnsparentc, Ctiea y en confonnidad con las regulaciones federa.lei>, 
mcluyendo el 2-CFR 200. La polltica p(Jblica busca mantener tLna 
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adc.cuada segregaciOn de rcsponsabilidades y e-.1itar couflictos de 
interes . 

. .!..lea.net' 
Esta poJftica pUblica aplica a todo el personal involucrado en tos 
procesos de adquisiciones. inc.IU)'endo empleados= c:onLratistas y 
cualquicr otra parte que gestlone, apruebe o supervise oompras 
fioanci4da." con foodos federsles o locales. 

Politica PUblica 
La eJJtidad esta comprometida a cumplir con los m~s altos estandares 
e.ticos en I.a adquisici6n de bicnes y se1'\i.cios, asegurando que las 
responsabilidades en Jes pr0¢¢SOS de adquisioi6n cstCn claramente 
definidas, seg:r.egadas. y documcntadas para prC\'C1tlr conflictos de 
interes o prlicticas inadectmdas. 

1. SegregaciOn de Responsabilidades 
a. Las sigujc:ntes rcsponsabilidades estanin. clarruneme segregadas 

para asegurar Ja lnlnspai:cncja y cvilar conflictos de interCs: 
1. Responsable de Solici~ud de Adquisicionc~: Gcreolc de 

Dcpartatnento 
11. R.esponsable de Aprobaci6o de Adqui.sicio11es: Oficiua de 

Compras y Jua~a de Subas1as 
i ii. ResponsabJe de Revisi6n y Aprobaci6n de Facturas para 

Pago: DirteLOr(aJ de Finanzas 
I. Fondos FEMA. Non Fcdernl Match. rcvitalizacion -

Director de la Oficin• de Plani'fi<:acion (POC- FElvIA) 
2. Fondos FTt\ y fondos llecurre.1tes - Director de 

Prog:ramas federalcs 
3. Cit)• Rev - POC City Revilnli:r,at,ion 

rv. Responsable de Pago.s: Pagaduria (FinilnY.as) 
1. NingUn individuo o grupo de lndi\liduos ce:ndr& control 

complcto sobrc todas las fases de Ja<; transacciO!les de 
adquisici6n (sollcitud, aprobaciOnt recepci6n )' pago). 

2. Las respoo.sabilidadcs de supcrvisi6n }' auctitoria 
intema estariin asignada.1> & al auditor municipal quieo 
s.era responsable de revisar las adquisiciones y los 
pagos pl)ra asegurar el cun1plimiento de esta poJitica. 

2. Proceso Documentado para la Gesti6n de Adqulsieiont$ 
a. Si ouas partes. como consullores o agentes externos, estan 

involucradas en la. gesti6n de los procesos de adquisiciones o 
en la aprobaci6n de costos incunidos para su reembolso, este 
proc~o scra fonna!mcntc docun1entado y aprobado por el 
gerente dcl departamento 

b. Sc: mantendni11 registros de todos los contrato:;., aprobaciones. 
y reeil1bolsos procesados por dichas partes exteroas. 
asegumndo que Jos mismos cump!en con los tequisitos tticos 
y normat.i\fOS aplicables. 

c. Et gerente del departam.ento sen! ~1x>.n..sablc de m-0nitorear y 
auditar las actividades de c.ualquier tercero involutrado en_ los 
procesos de adquisici6n. 

3. Certifi~ci6n de .No Conflicto de Interes 
a. 

b. 

TQdO cmpleado, contratista o terc.ero i.n'•olucrado en los 
procesos de. adquisici6n dcbcrR firmar una Certificaci6n de No 
Conflicto de lnterCs antes de participar en cualquicr acti,tjdad 
rclacionada oon adquisiciones o pag.os. 
~ta cc:rtificaci6n indicarti que: 

I. No tienen ningUn iotcr6s personal o financiero en las 
transa<:ciones de adquisici611 eu las que estan parLieipando. 
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11. No tienen re-lac.jones familiares o comerciales con los 
proveedores que puedan influir en la se1ecci6n de 
co11tratistas o la aprobaci611 de pagos. 

u1. Cumplen con las disposicioncs de Ctica. y conducUt. 
esrablecidas en cl 2 CFR 200 }' cuaJquier norrnativa local 
aplicabl•. 

c. El oficia.I de a<lquisicio11es designado secl el encargado de 
recolec1ar, verificar y archiver todas las certificaciones de no 
conflicto de iJlteres. 

4. l;stlindnrcs f.:tlcc>s 
a. Los ~mp1eados y lerc.eros rtspoosables de las adquisici·ones 

deben adherirse a Jos sigu:ie11tes priitcipios enc.as: 
i. Realizar todas las transacciones de adquisici6n de manera 

imparcial justa yen beueficio del interes pUblico. 
11. Evitar cua1qtticr oonduc:ta quc pucda_ scr pcrcibida como 

un conflicto de in1ctis o favoritismo hacia un provcc:dor. 
111. Jvfantener ta con.fidcncialidad de los p(oce.sos de 

adquisiciOn y los datos relaciooados con las oferias y 
contratacioncs. 

b. Las vio1aciones a cstos principios podnin resuhar en medidas 
djsciplinarias, incluyer1do la te.nn.ioaei6n del empJeo o 
c.011trato, y podrlin ser reportudas a las auroridades pertinen~ 
si es necesario. 

S. Revisi6n y Actualtzac.iOn 
a. Esta politica sera revisada de fo.rma peri6dica, o cuando las 

re&rulacioocs federaJes o locales lo c.xijan. para ascgurar su 
alineaciOo con los est:Andares 6ticos aplicab1es y las mcjoi:es 
pnictjcas. 

b. El Gerente DcprutamcntaJ scra rcsponsable de coordinar y 
superv-isar Jas actuali~.lones. asi como de comunjcar 
cualquier can\bio al personal i1lvolucrado en el proceso de. 
adquisiciones. 

6. Auditoria y Super\'isi6o 
a. La ofic.ina de auditoria intern~ encabez.ada por la Auditora 

Jntcma, rcalizanl rc.visiooes anuales de los proccsos de 
•dquisici6o y pGgos para asegurat qoe se mwttenga la 
seg:regaci6n de funciones y se cumpla con los estMdares 
Cticos. 

h. Sc llevai.:Bn a cabo auditorias e~emas, cuando sea rcqucrido 
por la agencia que 01org• los fondos. para g"""'tizat I• 
integridad de los procesos y la adeeuada u1iJizaci6n de los 
fondos. 

VII. Politic:.\ de RetenciOn de Docwnentos para Subvenciones 

P-ro1J.6sito 
Establecer una politica cJara y oonforme a la nomtativa federal y 
est.atal para la retencion. almacenamiento )' acceso de documentos 
relacionados con la administraci6n de subvenciones, inc)uyendo todos 
los procedimientos de adquislci6n. Esta politica pUblica asegura el 
cumplimiento coo el 2 CFR 200.333 y el C6<1igo Municipal de Puerto 
ltico, y proporciona las directrices neoesarias para la prc...o;ervaciOu de 
Jos registros de subvencio.n~s. 
Al=ice 
Est.a JX)l.itica pUblica se aplica a todos los deparlall:\entos )' personal 
responsab1c$ de la gesti611, documentaci6n y arcbjvo de subvenciones 
recibidas por la entidad, ta.,to a nivel federal como estalal. 
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Politic• Publica 
I odos Jos documc:ntos relacionados con la admin.isttaci6n de 
subvenclooes y udquh•jciones f1JJJ10Ciadas con fondos federalcs o 
eslatales deben ier re.te,nidos por el tiempo minimo requerido por las 
regulaciones aplicables y almacenados en ubicaciones seguras, 
garantizru1do su dispo11ibilidad para audirorlas, revisio!le.~ y aniilisis. 
£ 1 Depanai11ento de Auditorfa lnterna es el responsable de 
implementar y supervisar el cumplimiento de esta politica 

1. C umpUmlento con Nori:nat.ivas F~derafe,s y Estntales 
a. En cumplimiento con el 2 CFR 200.333, los registros relacionados 

c:on subvenciones federales deber3.n ser retenidos por un minimo 
de ires a/ios desdc l• Iccha de prescntaci6n dol info!IllC final de 
liquidaci6n de la subvenc.i6n. o $.eg:Uo Jo estipulado en el acuerdo 
de la subvenci6n. Pata cumplir con el C6digo f\'funicipal de Puerto 
Rioo. los documenros relacionados con rondos C$t.alalcs debenin 
ser rele1tldos por un periodo de cinco atlos. 

b. En el caso <le que haya dispuw, audltQt(as o litigios pendientes, 
los regjstxos deberi.n manumerse hasta que estos se resuelvao de 
mane:ra delini tiv~ incllllio si esto oc.urre despues dcl periodo de 
retenci6t1 estAndat. 

2. Documcnt:tci6n de Procedirnientos de Adqujsicio.o.es 
a. La entidad debera rerener toda la dOC'Uroeutaci6n relacionad.:.l con 

.los proced.i.mientos de adquisicio.nes, i.nclu)•e.ndo: 
1. Solicirudes de propuestas (RFPs). 
2. Evaluaciones de otertas y cootraLOS. 
3. Contratos finnados con proveedore.i;.. 
4. Factwas-y Ordenes de con1pra 
S. Aprobacioncs de pagos y justificautcs financieros. 

b. Estos docwntntos se.ran arobivadQ:S y alnlnccoados de fonna 
segura. cumpliendo con Jos plazos establecidos par las nonnativas 
federales y estatalcs. 

3. Ubica ti6n de lo$ Documt.nt()S 
a. Los registros ffsicos de subvenciones estaran almacenados en 

Secrelatfa Municipal bajo la supel'viSi6n del OficiaJ Custodio. Una 
vez 001npletado el proceso de subasta eada oficina aJmacenani Jos 
registros fisicos. 

b. t.os rcgjstros c?cctr6nicos estaran almacenados en un sistema de 
arcbtvo segul'o en la nube. o en servjdo_res in1ernos con acceso 
restringido at pe.rsonal at1tori2ado. El sis.tema de.be contar con 
mccanismos de res.paldo y recuperaci6n de datos en caso de 
_pCrdida de ioformaci6n. 

e. Los documeotos fisicos y clectr6nicos dcbc:n cstar dispo.uibJcs 
para audiloria.-; intcmas y extern.as, cuando sea rcquerido, y la 
<lependencia responsable-. Seeretaria Munit)pal, gnrant:izar{t que e:J 
acceso este co1'1trolado )' docurne-n1ado. 

4. Tipos de Doeumeotos ;a Retener 
a. Lu poJit:ica cubre todos los doc-l.1mentos relacionados con las 

sub,Tenciones, incluidos, pero no limjtados a: 
1. Propues.tas y acuerdos de-subvenciones. 
2. Repones fiuancieros.: i.nformes trimestrales y anuales. 
3. Corrcsponde11cia con Jas agencias que otorga."') Jos fondos. 
4. Procedimientos de adquisicio11es y contratos de 

proveedores. 
b. Docu1nentaci6n sobre curnplimicnto normativo y auditorias. 
c. Los registros celacionados con adquisiciones y subcontrataci6n 

tambiC-n estaran sujetos a esta poUtica pUbtica y deher<in se.r 
retenidos con I~ mismas ga.ranLia$ de sc:guridad. 
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SECCION 20A: 

SECCION 3RA: 

SECCJON 4TA: 

S. Resporuabilidades 
a. Cada departamcuto que recibe y mancja fondos fodcralcs cs 

responsable de la rt.-L~.nci6n y rnaotenimje.oto de eslOS documentQs. 
b. Secretaria t\itunjcipal ser:\ re.span.sable de supervisar el 

aunplimiento de la politlca de retenci6n, asegurando que todos 
los registros cstCn dcbidamentc archivados y aooesibles citando 
sea neccsano. 

c. El personal encargado recibira capacitaci6n regular sobre los 
requisitos de rettnci6a y almacenamicnto d~ documentos, 
confonne n Jas nonn.ativas federates y locales. 

6. Procedimientos de EliminaeiOn 
a. Una vez que los documentos hayan alcanzado cl pcriodo mini.mo 

de retersci6n. podnin ser descnlidos de fonna scgura, siempre y 
euando no haya n.inguna auditoria, investigaci6n o lltig.io 
pc:ndic:nte. 

b. La elimiliaci6n de documentos sc Uevara a cabo mediante 
protc<limientos seguros de destrucci6n fisica o eliminaci6n de 
archivoo c1ectr6nicos, de acucrdo con las poJiticas de seguridad de 
la informaei6n de la en1idad. 

c. Cada depanamento que recibe y mfL.,eja rondos iederales seni 
responsablc de coordinar y documentar el proceso de elintlnaci6n 
de regl.stros, garantiundo que se sigan los procedimientos 
esrablecidos y se 1'rlMtengan reg.istros de la des1rucci60 de los 
doc·umeoros, 

7. Auditori~s y Revisiones 
a. El Departamcnto de Auditoria Interna l1evar:i a cabo auditorias 

intcmas peri6dicas para. vcrific:.ar cl cuLnp1imiento de esta polit.ica 
de rete_nci6n de docuroent()S.. 

b. En caso de auditor[as extemas o te\risiones por parte de las 
agencias que otorgan J0-5 fondos, cada departan1ento que reclbe y 
maneja fondos federales garantizanl la disponibilidad de todos los 
docwnenl0$ n:queridos para la jnspeccj6n. 

c. Cualquier no co1\fonnidad identificada durante ut1a auditoria 
e:xiema sen\ corregida inmediatamenre bajo la supervisi6n de 
Auditora lntema. 

8 . .R~·jsi6n y Actua!.a:1cj60 de la Politicu 
a. ESta polftica sera revisada y acrua.lizada peri6dicernentc para 

retlejar carnbios en las regulaciones federaJ.es y estarales. o segUn 
lo requieran las agencias que otorgan los fondos. 

b. Cada d•Jl"rtamento que rccibe y maueja fondos federalc:.s scra 
respoo.sable de coordioar y comunicar las actualizaciones de: la 
polilica pUblica ti todC> el personal in''olucrado en la 
admlnis1.taci6n de subvenciones y adquisiciones dentro de cada 
departameuto. 

Esta Ordc:nanza <:ot13ti en '~gor una vez. sea ~probada por la 
Leg:islalu.ra y fin:nad» por su Presiden1e y por la AlcaJdesi:I. 

OEROGACION 
Esta Ordenanza dcrog:;i toda ordelWlZ.3 o parte de cualquier ordenanza, 
resoluci6n o regJ.am.en10 que este en conflicto con la p.resente. 

CLAUSULA DE SEPARABrLfDAD 
La decJaraci6n de nuJidad o inconstitucionaljdad por una autoridad 
judicial con\petente a cualquier disposici6n deJ ManuaJ adoptado por 
esta medida no afcctari la vigencia y vaJidez de sus rest.antes 
disposicioncs; toda vcz. que las mismas son independientes y 
scparadas una de la otra. Se dispone que las re:stantes disposiciones 
pemtaneceriin ensu plcno vigor. 
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SECCION STA: 

SF.COON 6T.~: 

SECCION 7MA: 

SOBRE PENALIDADES 
El Nfaoual adoptado en virlud de eSt'1 Ordenanu dispone pcnalidades 
a loda perSona que a sabiendas )' fra\1duJentamente obrare eo 
contravenci6n con el Manual y resultare convicto del delito imputado, 
ser.l sancionada_ scgUn lo disponcn las !eyes dcl Estado Libre Asociado 
de Puerto Rlco y aqueUas leyes fedecales apljcubJc:s . 

. .\demas, se establece eJl el .~11iculo l .009 del C6digo Municipal. que 
las ordenanzas que impongan snnciooes penaJes se publicarlin, en al 
menos, un peti6dioo de circulaci6n general o de circ.ulaci6n regional, 
sicmprc }' cuando el mun.icipio se en<:uentre dentro de la regl6n 
servida por dieho peri6dico y comcnzaran a regir dicz (10) diss 
despues de su publicaci6r •. 

DEBIDO PROCESO OE LEY 
El Muaicipio debeni. gorantizar el dcbido procedimiento de Ley a toda 
peJSona que preseotc: una conducta que \•iole e] ManuaJ aprobado en 
vinud de esta Ordenama. 

DNULGACTON 
Coph.1. de es.ta Ordenanza y el Manual de AdminisrraciOn de ProgtMlas 
Federales y Uso de Fondos secin eaviados al Oepanamento de 
Finaru:as del Municipio, al OepartamenLO de AudiLOrla lore.ma de) 
Municipio, al Dep:.lrtamento de Secretaria f\.<funicipal, a la Oivisi6n de 
Municipios de Ja Oficina de Gerencia y Presupuesto y a cualquier 
dependencia murtieipal pertinentc. 

APROBADA ESTA ORDENANZA POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL OE 

SALINAS UE~TO l~ ~ LO 21 DIAS DE~ ~O ~ 

HON. EDGAR A. OONZ . MORENO SRA. LJSANDRA At~() LOPEZ 
PRESIDENTE SECRET ARIA 

FlRi\,{Aj)A POR LA HON. KARIL YN BONILLA COLO!\', ALCALDESA DEL 
MUNIC!PJO DE SALINAS, PUERTO RJCO A LOS 0:7- DiAS DEL MES DE MA YO 

DE2026. ~ '{), ' · , 

. ~ -
N BONILLA COL6N 

ALCALDESA 



ORDENANZANUMERO: 29 SERIE: 2025-2026 

CERTIFICACION 

YO, LISANDRA ALVARADO LOPEZ, Secretaria de la Hon. Legislatura Municipal de 
Satinas. Puerto Rico. CERT!f!CO: Que la que antecede es copia ficl y exacta de la 
Ordcnanza N6m. 29 Serie 2025-2026. adoptada por la Hon. Lcgislatura Municipal de Salinas, 
Puerto Rit<> en ht Sesi6n Ordinaria dct aiio 2026 celcbrada el 2 l de mayo de 2026. 

l. Se certifica.. adcmSs, quc la Ordcnanza fue nprobada con los ''otos afinnativos de 
tos sig_uientes Legisladores preset1tes e.n dicha Sesi6n: Boos. £dgar A. Gonzalez 
Morenot El\,.in E. Negron Rodriguez, ~lildred Corna Padilla, Fremiot Santos 
Rosado, Carlos A. ColOn Beltran, Jorge L. Ortiz Garcia, Nora M . . Perez 
Alvarado, Ada R. rtliranda AJ\'arado, Rey D. Col6n Col6n1 R6roulo Burgos 
Jr. Ortiz, l\ifari_bel Baerga Col6n y Emilio Nie,•es Torns. 

Legisladores ausentes: 
1. Hoo. Antonio J. Sanciago l\1orales 
2. Hon. Jua.n G. Col6n Ri,,.era 

EN TESTIMONIO POR LA CUAL. libro la present<: ccrtilieaci6n bajo mi finna y sello 
oliciaJ de cste muni<ipio hoy dfa 22 de mayo d• 2026. 

S£CRETARIA 
LEGISLATURAMUNICIPAL 


