
ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO 
MUNICIPIO AUTONOMO DE VEGA BAJA 

LEGISLATURA MUNICIPAL 
VEGA BAJA, PUERTO RICO 

PROYECTO DE ORDENANZA NUM. 85 
ORDENANZA NUM. 81 

SERIE: 2024-2025 

PARA ENMENDAR LA ORDENANZA NUM. 60, SERIE 2024-2025, MEDIANTE 
LA CUAL, SE ESTABLECIO EL REGLAMENTO DE GASTOS DE VIAJES EN 
GESTIONES OFICIALES DEL MUNICIPIO DE VEGA BAJA, A LOS EFECTOS 
DE MODIFICAR SUS DISPOSICIONES EN CUANTO AL PAGO DE DIETAS, 
EFECTUAR CORRECCIONES TECNICAS; Y PARA OTROS FINES. 

EXPOSICION DE MOTIVOS 

POR CUANTO: La Legislatura Municipal de Vega Baja, aprob6 la Ordenanza 
Num. 60, Serie 2024-2025, mediante la cual, se cre6 e 
implant6 el Reglamento de Gastos de Viajes en Gestiones 
Oficiales del Municipio de Vega Baja, con el prop6sito de 
uniformar y reglamentar los anticipos y reembolsos de gastos 
de viajes dentro y fuera de Puerto Rico, de los empleados y 
funcionarios municipales. 

POR CUANTO: Luego de evaluar las disposiciones del referido reglamento, y 
a la luz de circunstancias especiales y particulares, la 
administraci6n municipal, ha determinado afiadir y modificar 
algunas disposiciones a los fines de atender algunas 
situaciones que ocurren cuando empleados y funcionarios 
efectuan viajes oficiales. 

POR TANTO: ORDENASE, POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE VEGA 
BAJA, LO SIGUIENTE: 

SECCION lRA: Enmendar la Ordenanza Num. 60, Serie 2024-2025, mediante 
la cual, se estableci6 el Reglamento de Gastos de Viajes en 
Gestiones Oficiales del Municipio de Vega Baja, a los efectos 
de modificar sus disposiciones en cuanto al pago de dietas y 
efectuar correcciones tecnicas. 

SECCION 2DA: Las enmiendas al Reglamento de Gastos de Viajes en 
Gestiones Oficiales del Municipio de Vega Baja, aprobada 
mediante esta Ordenanza, seran las siguientes: 

PARTE I - DISPOSICIONES GENERALES 

1. Se elimina el inciso 10, Articulo 6 - Definiciones de 
Terminos y Frases 

PARTE II - DISPOSICIONES ESPECIALES 

1. Articulo 1 - Orden de Viaje 

1 ... 

2. El permiso se hara constar en una Orden de Viaje, la 
cual consignara el nombre del empleado o funcionario, 
su puesto, la naturaleza del viaje que va a efectuar, c6mo 
dicha gesti6n esta vinculada con su trabajo para el 
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Municipio, la duraci6n del viaje, incluyendo la fecha de 
partida y de regreso y constancia de que se consult6 con 
el Director de la Secretaria de Gerencia y Presupuesto lo 
relativo a limites establecidos. 

3. En caso de emergencia, bastara con la autorizaci6n 
verbal de la persona facultada para autorizar el viaje, 
conforme a lo establecido en el parrafo anterior. En dicho 
caso, sera responsabilidad de la persona facultada para 
autorizar el viaje, consultar a la mayor brevedad con el 
Director de la Secretaria de Gerencia y Presupuesto lo 
relativo a las disposiciones de gastos y tomar las 
medidas necesarias para cumplir, dentro de lo posible, 
con las mismas. 

2. Articulo 5 - Gastos por concepto de dietas 

Todo empleado o funcionario que haya realizado un v1aje o 
gesti6n oficial a tenor con lo dispuesto en este Reglamento 
podra solicitar un reembolso por los gastos diarios incurridos 
en exceso por concepto de desayuno, almuerzo, cena y gastos 
relacionados. El reembolso procedera unicamente cuando el 
empleado o funcionario no haya recibido un anticipo de 
fondos y presente los recibos que evidencien el gasto 
incurrido, nose reembolsaran gastos incurridos que excedan 
las cantidades diarias establecidas en este Articulo. 

4. Articulo 6 - Viaje oficial fuera de Puerto Rico 

El pago de dietas sera de hasta un maximo de noventa d6lares 
($90.00) diarios, incluyendo propinas, asignados de la 
siguiente manera: 

• Desayuno: $15.00 
• Almuerzo: $30.00 
• Cena $45.00 

5. Articulo 7 - Viaje oficial dentro de Puerto Rico 

En atenci6n a la sana administraci6n fiscal, en viajes oficiales 
dentro de Puerto Rico, se pagaran dietas. En el caso que el 
viaje oficial obligue a pernoctar fuera de! hogar de! empleado 
o funcionario, el empleado debera efectuar todas las gestiones 
necesarias y pertinentes para evitar pernoctar. Se dispone 
que en el caso de que estas gestiones resulten infructuosas, 
el empleado conservara recibos de los gastos incurridos para 
efectos de reembolso. 

En el caso mencionado en el parrafo anterior, el pago de dietas 
sera hasta un maximo de sesenta d6lares ($60.00) d6lares 
diarios, incluyendo propinas, asignados de la siguiente 
man era: 

• Desayuno: $10.00 
• Almuerzo: $20.00 
• Cena: $30.00 
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Articulo 14 - Liguidacion y Comprobante de Pago; 
Reembolso 

En primera instancia, se corroborara que todo gasto 
consignado en el Informe de Viaje fue incurrido en asuntos 
oficiales y a tenor con las disposiciones de este Reglamento. 
Todo reembolso estara condicionado al cumplimiento de las 
disposiciones establecidas en este Reglamento y en especial a 
las siguientes disposiciones: 

6. Todo gasto adicional incurrido en exceso debera ser 
justificado y desglosado por concepto, acompaii.ado de! 
recibo y factura correspondiente. 

7. Se aii.ade un Articulo 16 en la PARTE II - DISPOSICIONES 
ESPECIALES, para que lea como sigue: 

"Articulo 16 - Gastos de Viaies, Pasajes, Estadia y 
Dietas de Empleados o Funcionarios de Programas 
Federales 

Los gastos de viajes, estadias, pasajes y dietas tanto en 
viajes dentro como fuera de Puerto Rico, que efectuen los 
empleados y funcionarios de programas federales del 
municipio de Vega Baja, se pagaran de acuerdo a las 
disposiciones del programa que se trate. Si el programa no 
dispone nada sobre el pago de estos, o si aun incluyendo 
disposiciones, no son de aplicabilidad al municipio, dichos 
gastos se pagaran de acuerdo a Jas disposiciones de este 
reglamento. Disponiendose, que, en caso de surgir dudas 
sobre el pago de estos, sera responsabilidad del director de 
dependencia correspondiente, aclarar dichas dudas con la 
agencia estatal o federal que subvenciona el programa, 
haciendo la consulta por escrito, antes de aplicar las 
disposiciones de este reglamento. 

SECCION 3RA: El Reglamento de Gastos de Viajes en Gestiones Oficiales del 
Municipio de Vega Baja con las enmiendas propuestas y 
aprobadas mediante esta Ordenanza, se hace formar parte de 
es ta. 

SECCION 4TA: La:s partes remanentes del Reglamento de Gastos de Viajes en 
Gestiones Oficiales del Municipio de Vega Baja, aprobado por 
la Ordenanza Num. 60, Serie 2024-2025, permaneceran 
inalterables. 

SECCION STA: Las disposiciones de esta Ordenanza son independientes y 
separadas unas de otras, por lo que, si algD.n tribunal con 
jurisdicci6n y competencia declarase inconstitucional, nula o 
invalida, cualquiera de sus disposiciones, la determinaci6n a 
tales efectos no afectara ni menoscabara la vigencia, validez, 
ni la legalidad de las disposiciones restantes. 

SECCION 6TA: Copia de esta Ordenanza se enviara a la Oficina del Alcalde y 
a las demas dependencias municipales concemientes. 
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SECCION 7MA: Esta Ordenanza entrara en vigor luego de ser aprobada por la 
Legislatura Municipal y ratificada por el Alcalde de nuestra 
ciudad. 

APROBADO POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL, HOY, 14 DE MAYO DE 2025. 

~~ 0N.RAFAEIJE.MARTiNEZ SANTOS 
PRESIDENTE LEGISLATURA 

ROCHELLY RIVERA COSME 
SECRETARIA LEGISLATURA 

APROBADO POR EL ALCALDE, HOY, 16 DE MAYO DE 2025. 




