
Estado Libre Asociado de Puerto Rico 
· Leg islatura Municipal 

Apartado 97 Yabucoa, Puerto Rico 00767 
Municipio de Yabucoa 

Telefono (787) 893-3000 

ORDENANZA NUM. §. SERIE 2 24-2025 

PARA ADOPTAR Y APROBAR EL REGLAMENTO PARA LA EVAL 
PROCESAMIENTO DE LAS SOLICITUDES DE INFORMACION PU 
CUSTODIA DEL MUNICIPIO DE YABUCOA Y PARA OTROS FINES. 

POR CUANTO: 

POR CUANTO: 

POR CUANTO~ 

POR CUANTO: 

POR CUANTO: 

POR CUANTO: 

POR CUANTO: 

POR TANTO: 

SECCION 1 RA: 

El inciso (c) del Artfculo 1.018 de la Ley Numero 107 del 14 de 
agosto de 2020, segun enmendada , conocida com "C6digo 
Municipal de Puerto Rico", dispone que el Alcalde sera a maxima 
autoridad de la Rama Ejecutiva del Gobierno Municip I, y en tal 
calidad , le correspondera su direcci6n , adminis raci6n y 
fiscalizaci6n del funcionamiento del municipio. 

El incise (z) Artfculo 1.018 de la Ley Numero 107, supra faculta al 
Alcalde a ejercer todas las facultades , funciones y de eres que 
expresamente se le deleguen por cualquier ley, rdenanza , 
resoluci6n y las necesarias e incidentales para el d sempeno 
adecuado de su cargo. 

En m1estro Ordenamiento Jurfdico, existen di sf osiciones 
constitucionales que garantizan los derechos de la ciuda anfa ante 
actuaciones del Estado, entre las que podemos d stacar la 
Secci6n 4 del Artfculo II de la Constituci6n del Es ado Libre 
Asociado de Puerto Rico. 

Especificamente, nuestra Constituci6n reconoce como c rolario del 
derecho a la libertad de expresi6n y libertad de prensa, I derecho 
a la ciudadanfa a tener acceso a la informaci6n publica. 

La Ley Numero 141 del 1 de agosto de 2019, segun en endada y 
mejor conocida como Ley de Transparencia y Pro 1edimiento 
Expedite para el Acceso a la lnformaci6n Publica ti ne como 
prop6sito que cualquier ciudadano tenga acceso a la i formaci6n 
publica a traves de procedimientos sencillos, rapidos y e on6micos 
que promuevan la transparencia en los procesos. 

El Municipio de Yabucoa tiene un firme compromise en la toma de 
decisiones que promuevan el bienestar social y eco~-6mico de 
nuestro pueblo manteniendo como prioridad la transpare t cia en los 
procesos. 

Enmarcado en lo anterior, resulta imperative aJaptar un 
Reglamento para establecer las norr:'as y el. ?roc~di~~ento . ante 
una solicitud de requerimiento de 1nformac1on publ1oa baJO la 
custod ia del Municipio de Yabucoa . 

ORDENESE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE 
YABUCOA, PUERTO RICO, LO SIGUIENTE: 

Se adopta el Reglamento para la Evaluaci6n y Procesaimiento de 
las Solicitudes de lnformaci6n Publica en custodia del Municipio de 
Yabucoa . 



Orden anza Num.: .Q 

SECCION 2DA: 

SECCION 3RA: 

SECCION 4TA: 

SECCION STA: 

Serie 2024-2025 

Cualquier Ordenanza , Resoluci6n u Orden que, en todo o en parte , 
resultare incompatible con la presente , queda por esta derogada 
hasta donde existiere tal incompatibilidad. 

Las disposiciones de esta Ordenanza son independientes y 
separables unas de otras par lo que, si alguna parte parrafo o 
secci6n de la misma fuera declarada inconstituciontal , nula o 
invalida por algun tribunal con jurisdicci6n y comp~tencia , la 
determinaci6n a tales efectos solo afectara aquella parte, parrafo o 
secci6n cuya inconstitucionalidad , nulidad o invalidez hµbiere sido 
declarada. 

Copia de esta Ordenanza sera enviada despues de su aprobaci6n 
a todas las partes concernientes. 

Esta Ordenanza entrara en vigor una vez sea aprobada par la 
Legislatura Municipal de Yabucoa y firmada por el Alcalde. 

APROBADA POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE YABUCOA, PUE~TO RICO, 
EL 26 DE SEPTIEMBRE DE 2024. 

HON. IRIS J. RAMOS MORAN 
PRESIDENT A 
LEGISLATURA MUNICIPAL 

APROBADA POR EL ALCAL 
SEPTIEMBRE DE 2024. 

~~&~rog~~D 
ROSA E. CARRASQUILLO~ABOY 
SECRET ARIA 
LEGISLATURA MUNICIPAL 

DE YABUCOA, PUERTO RICO, EL DiA 27 DE 
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Ordenanza Num.: .2 Serie 2024-2025 

CERTIFICACION 

Yo, Rosa E. Carrasquillo Laboy, Secretaria de la Legislatura Municipal de 

Yabucoa , Puerto Rico, par la presente: 

CERTIFICO QUE: 

La que antecede es copia fiel y exacta de la Ordenanza Num. 5, Serie 2024-

2025, la cual fue aprobada par la Legislatura Municipal de Yabucoa , Puertlo Rico , en 

Sesion Ordinaria celebrada el 26 de septiembre de 2024, intitulada: 

PARA ADOPTAR Y APROBAR EL REGLAMENTO PARA LA EVALUACION Y 
PROCESAMIENTO DE LAS SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA EN 
CUSTODIA DEL MUNICIPIO DE YABUCOA Y PARA OTROS FINES. 

Certifico, ademas, que la misma fue aprobada con las siguientes Legisladores: 

VOTOS AFIRMATIVOS: 
1. Hon. Iris J. Ramos Moran 8. Hon. Ismael Colon Guivas 
2. Hon . Brenda L. Benitez Montanez 9. Hon. Juan A. Herrera Rodriguez 
3. Hon. Santos Tirado Marrero 
4. Hon . Lemuel R. Sanchez De Jesus 
5. Hon. Angel L. Santana Flores 
6. Hon. Iris E. Lebron Claudio 
7. Hon. Domingo Andujar Velez 

VOTOS EN CONTRA: VOTOS ABSTENIDOS: 
Ninguno Ninguno 

AUSENTES: 
1. Hon. Maria del C. Gaston Roman 
2. Hon. Nelson Lopez Roldan 
3. Hon. Maria M. Alvarez Rivera 
4. Hon. Marisol Casanova Lozada 
5. Hon. Astrid Pineiro Vazquez 

EN TESTIMONIO DE LO CUAL, expido la presente en Yabucoa , Puerto Rico, 

hoy 27 de septiembre de 2024. 

ROSA E. CARRASQUILL ABOY 
SECRETARIA LEGISLATURA MUNICIPAL 
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Ordenanza Nurn .: .2 
Serie 2024-2025 

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO 
MUNICIPIO AUTONOMO DE YABUCOA 

REGLAMENTO PARA LA EVALUACION Y 
PROCESAMIENTO DE LAS SOLICITUDES DE 
INFORMACION PUBLICA EN CUSTODIA DEL 

MUNICIPIO DE YABUCOA 

SEPTIEMBRE 2024 
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Ordenanza Num.: _2 Serie 2024-2025 

Articulo 1 - Titulo: 

Este Reglamento se conocera coma el Reglamento para la Evaluaci6n y Procesamiento de las 

Solicitudes de Informaci6n Publica en Custodia del Municipio de Yabucoa. 

Articulo 2 - Base Legal 

El siguiente Reglamento tiene coma base legal la Secci6n 4 del Articulo II de la Constituci6n del 

Estado Libre Asociado de Puerto Rico que reconoce el derecho a la libertad de expresi6n o 

prensa. De igual modo, este Reglamento se aprueba de conformidad con las disposiciones de la 

Ley Numero 141 del 1 de agosto de 2019, segun enmendada y mejor conocida cQmo Ley de 

Transparencia y Procedimiento Expedito para el Acceso a la Informaci6n Publica. En adici6n, el 

articulo 4 menciona que el termino de tiempo para contestar la solicitud de informaei6n no sera 

mayor de diez (10) dias laborables. Este termino comenzara a cursarse a partir de Ia fecha en 

que el solicitante haya enviado la solicitud de informaci6n. 

Articulo 3 - Proposito 

La Ley Nilmero 141 del 1 de agosto de 2019, segun enmendada y mejor conocida coma Ley de 

Transparencia y Procedimiento Expedito para el Acceso a la Informaci6n Publica tiene como 

prop6sito que cualquier ciudadano tenga acceso a la informaci6n publica a traves de 

procedimientos sencillos, rapidos y econ6micos que promuevan la transparencia en los procesos. 

El Municipio de Yabucoa tiene un firme compromiso en la toma de decisiones que promuevan el 

bienestar social y econ6mico de nuestro pueblo manteniendo como prioridad la tran9iParencia en 

los procesos. Enmarcado en lo anterior, este Reglamento tiene como prop6sito establecer las 

normas y el procedimiento ante una solicitud de requerimiento de informaci6n pub
1
lica bajo la 

custodia del Municipio de Yabucoa. 

Articulo 4 - Definiciones: 

1. Empleado Municipal: 

Toda persona que desempefie un cargo en el municipio en caracter de funcionario o er1pleado de 
confianza, de Carrera, transitorio 0 en cualquier otro caracter que implique Una relaci6n de 
empleo con el Municipio. 

2. Solicitante: 

Aquella persona, entidad gubemamental o miembro de la prensa que solicita informaci6n publica 
bajo la custodia y control de! Municipio de Yabucoa. 

3. Solicitud de Informacion Publica: 

Formato de requerimiento de informaci6n que el solicitante completa y entrega al Municipio 
conforme a las normas establecidas en este Reglamento. 

4. Oficial de Informacion: 

Empleado designado por el Municipio de Yabucoa a cargo de recibir, evaluar y tramitar las 
solicitudes de informaci6n publica, asi como de orientar y coordinar la entrega de informaci6n al 
solicitante. 

5. Expediente de Personal: 

Conjunto de documentos de cada empleado, bajo custodia del Departamento de Recursos 
Humanos, que incluye informaci6n sobre el nombramiento, transacciones de personal, 
retribuci6n, evaluaci6n del desempefio, licencia, adiestramientos, informaci6n academica, 
contributiva, medica, entre otros. 
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Ordenanza Num. : ~ 
Serie 2024-2025 

6. Informacion Confidencial: 

Es aquella informaci6n asi estipulada por ley, que es originada, conservada o recibida que no 
puede ser divulgada porque la Constituci6n asi lo requiere, que esta protegida por privilegios 
evidenciarios, su divulgaci6n puede lesionar derechos fundamentales de terceros, es informaci6n 
oficial o asi lo establece alguna normajuridica del ordenamiento. 

Se considera informaci6n confidencial los expedientes de personal, reglas y practicas internas de 
Recursos Humanos, comunicaciones entre dependencias, documentos que se encuentren en 
procesos de investigaci6n, documentos legales, memorandos, correspondencia, informaci6n 
relacionada con la seguridad de la red informatica incluyase su disefio y sistema operativo. 

7. Informacion Publica: 

Toda informaci6n que se origine, conserve o reciba en la oficina, como parte de las operaciones 
rutinarias, con excepci6n de aquella que se considere informaci6n confidencial, segiln definida 
en ~ste Reglamento. 

Articulo 5 -Aplicabilidad: 

Este Reglamento sera aplicable a toda solicitud de informaci6n publica bajo la custodia y control 
del Municipio de Yabucoa, presentada por cualquier persona, entidad gubernamental o miembro 
de la prensa. 

Articulo 6- Solicitud de Informacion Publica: 

1. Cualquier persona podra solicitar informaci6n publica sin necesidad de acreditar algun 
interes particular o juridico. 

2. Se debera realizar la petici6n por escrito cumplimentando el formulario adoptado a esos 
efectos, que estara disponible en la Oficina de Comunicaciones del Municipio de 
Yabucoa. 

3. El solicitante hara constar la siguiente informaci6n: 

Nombre completo, direcci6n fisica y postal, correo electr6nico, numero de telefono y 
firma. Ademas de una descripci6n de la informaci6n solicitada la cual debe ser descrita lo 
mas detallada posible y el formato en que desea obtener la informaci6n. 

4. El solicitante debera formalizar su Solicitud de Informaci6n Publica: 

• Personalmente a la Oficina de Comunicaciones del Municipio de Yabucoa 

• Via correo electr6nico a: informacionpublica(a),municipioyabucoa.com 

Articulo 7 - Designacion y Responsabilidades: 

El Municipio de Yabucoa designara a tres funcionarios o empleados de la Oficina como oficiales 
de informaci6n, de los cuales dos deben pertenecer al servicio de carrera. Estos comparten la 
responsabilidad de velar por el cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Numero 141 y este 
Reglamento. 

Los oficiales de informaci6n son el contacto para recibir y tramitar las solicitudes de i.nformaci6n 
y para asistir a los solicitantes. Los oficiales de informaci6n registraran de forma nun;ierada en el 
orden en que fueron recibidas, siendo este numero, el elemento de referencia en cualquier tramite 
de la solicitud. Los oficiales de informaci6n notificaran al solicitante el nilmero que le fue 
asignado. 

Los oficiales de informaci6n deben rendir informcs mcnsualcs sobrc las solicitudes .i;ecibidas, el 

tipo de informaci6n solicitada y sobre el estatus de la solicitud, sin revelar el nombre o la 
identidad del solicitante. Esta informaci6n se incluye en la base de datos de la Oficirp. Tambien 
estaran disponibles al publico los nombres e informaci6n de contacto de estos empleados 
municipales designados. 
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Ordenanza Num.: .2 Serie 2024-2025 

Articulo 8 - Informaci6n Publica: 

Se considera informaci6n publica toda informaci6n o documento que se ongme, conserve o 
reciba en cualquier dependencia municipal, aunque se encuentre bajo la custodia de un tercero, 
que no se clasifique como informaci6n confidencial o cuya divulgaci6n no d te limitada 
conforme a la ley, reglamento o jurisprudencia interpretativa aplicable. 

Articulo 9 - Informaci6n Confidencial: 

Se considera informaci6n Confidencial: 

• Cuando la Constituci6n asi lo requiere o una ley asf lo declara 

• Cuando la comunicaci6n esta protegida por alguno de los privilegios evidel ciarios que 
pueden invocar los ciudadanos 

• 

• 

Cuando revelar la informaci6n, puede lesionar derechos fundamentales de teroeros 

Cuando se trate de informaci6n oficial 

Articulo 10 - Divulgaci6n: 

El empleado municipal designado coma Oficial de Informaci6n, producira la ir formaci6n 
solicitada en un termino no mayor de diez dias (10) laborables, a partir del recibo veripcado de la 
solicitud para la concesi6n de la informaci6n solicitada o para denegar la informaci6111 solicitada, 
estableciendo los fundamentos en los que se basa la denegatoria. 

Este termino puede ser prorrogado hasta diez (10) dias laborables adicionales, siempre y cuando 
los oficiales de informaci6n le hayan notificado y justificado al solicitante la necesidad de la 
pr6rroga dentro del termino inicial. 

Cuando resulte necesario completar o ampliar la descripci6n de la informaci6n solicitada, el 
Oficial de Informaci6n notificara al solicitante por escrito o via correo electr6nico dentro de un 
plazo de cinco (5) dias laborables. Si transcurrido el plaza, el requerimiento no es atendido, se 
entendera por desistida la petici6n. 

Si la solicitud no es entregada en el area que corresponde, el empleado municipal que reciba la 
solicitud, la referira directamente al area concernida, y el oficial de informaci6n notificara al 
solicitante en un termino no mayor de cinco (5) dfas sabre tal acci6n. 

La informaci6n publica solicitada se entregara en el formato solicitado y por el media que el 
Solicitante haya sefialado, siempre que ello no suponga un costo mayor al recomendado por el 
Municipio. 

Articulo 11 - Entrega de lnformaci6n Publica Solicitada: 

Entrega Fisica: 

Para la entrega fisica de la informaci6n, el Solicitante, previo a la entrega de reproducciones de 
los documentos solicitados, debera pagar los derechos correspondientes por concfpto de los 
gastos de reproducci6n incurridos, segun la Ordenanza 8, 2001-2002. Una vez constatpdo el pago 
de los derechos correspondientes, los Oficiales de Informaci6n coordinaran la entrega inrnediata 
de los documentos solicitados. 

Via Correo Electr6nico: 

La informaci6n publica se remitira al correo electr6nico provisto por el Solicitante en su 
Solicitud de Informaci6n Publica. 

Cuando no sea posible la entrega por la via electr6nica, los Oficiales de Informaci6n, notificaran 
por escrito al Solicitante las razones por las cuales la informaci6n no puede ser entregada 
electr6nicamente y notificaran las alternativas para acceder a la misma. 
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Ordenanza Num . .2 
Serie 2024-2025 

lnspecci6n o Examen Fisico: 

Esta altemativa procedeni debido a las siguientes circunstancias: 

• 

• 

• 

El solicitante asi lo haya- solicitado 

La informaci6n publica solicitada no pueda reproducirse debido a su excesivo volumen 

Las condiciones o naturaleza de la informaci6n publica solicitada impiden su 
reproducci6n 

• Si por justa causa, se determine que procede la inspecci6n o examen fisico de la 
informaci6n publica solicitada. 

La Inspecci6n o Examen Fisico estara sujeto a las siguientes normas y procedimientos: 

• 

• 

El Oficial de Informaci6n concertara durante horas laborables y en las instalaciones 
municipales, una cita con el Solicitante para que este pueda examinar o inspeccionar Jos 
documentos. 

El Solicitante estara sujeto a las normas que regulan el acceso a las dependencias 
municipales. 

• El Oficial de Info1maci6n estara presente en todo momenta mientras el Solicitante 
examina los documentos. 

• No se permitira que el Solicitante altere, cambie, modifique o remueva dlocumentos 
originales objeto de inspecci6n, ni la informaci6n contenida en estos. 

• No se permitira que el solicitante introduzca al area designada para el examen de los 
documentos ningun tipo de camara, computadora, bulto, telefono celular, organizador 
personal o cualquier otro equipo o aditamento que pueda utilizarse para reproducir o 
transmitir la informaci6n sin autorizaci6n. Se permitira que el solicitante porte una libreta 
para sus apuntes. 

• De encontrarse la informaci6n publica solicitada en mas de un expediente o documento, 
el Solicitante solo podra tener acceso a un expediente o documento a la vez. 

Articulo 12 - Cobro de Cargos: 

Como regla general, el derecho de acceso o inspecci6n de un documento publico es gratuito al 
igual que la expedici6n de copias sencillas. No obstante, la expedici6n de un numero 
considerable de copias, grabaciones y reproducciones, estara sujeta al pago de derechos y cargos 
razonables. Toda persona que demuestre escasos recursos econ6micos, podra ser eximida de 
derechos o cargos por la solicitud de informaci6n. 

Las operaciones de cobro se regiran conforme con la reglamentaci6n aplicable del Departamento 
de Finanzas del Municipio de Yabucoa. 

El cobro de derechos correspondiente por concepto de gastos de divulgaci6n de informaci6n 
publica, estara a cargo de la Division de Recaudaciones del Departamento de Finanzas del 
Municipio de Yabucoa conforme a las normas establecidas y re~l~entaciones ap~icables. La 
informaci6n solicitada no se entregara hasta que el sohc1tante cancele )os cargos 
correspondientes que el municipio requiera. 

Articulo 13 - Recurso Especial de Revision Judicial: 

El solicitante que haya recibido una denegaci6n de la informaci6n o que no reciba la informaci6n 
solicitada dentro del termino establecido o la pr6rroga, tiene derecho a presentar un Recurso 
Especial de Acceso a lnformaci6n Publica, segun se dispone el Articulo 9 de la Ley 141. 

Articulo 14 - Derogaci6n 

El presente Reglamento deroga cualquier norma, regla o reglamento que este en cohtravenci6n 
con lo aqui establecido. 
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Ordenanza Num.: .2 Serie 2024-2025 

Articulo 15 - Clausula de Salvedad: 

Si cualquier disposici6n de este Reglamento fuera declarada nula por un tribunal conjurisdicci6n 
competente, esta determinaci6n no afecta la validez de las restantes disposiciones de este. 

Articulo 16 - Vigencia 

Este Reglamento entrara en vigor inmediatamente el m1smo haya sido aprobado por la 
Legislatura Municipal y firmado por el Alcalde. 

APROBADO POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE YABUCOA, PUERTO RICO, 
MEDIANTE LA ORDENANZA NUM. §, SERIE 2024-2025, EL 26 DE SEPTIEMBRE 

S-/ .~ 
HON. IRIS J. RAMOS MORAN 
PRESIDENTA 
LEGISLATURA MUNICIPAL 

APROBADO POR EL 
SEPTIEMBRE DE 2024. 

ROSA E. CARRASQUILL 
SECRETARIA 
LEGISLATURA MUNICIPAL 

YABUCOA, PUERTO RICO El 27 DE 
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Municipio Aut6nom~ de Yabucoa 
Formulario de Solicitud de lnformaci6n Publica 

INFORMACION DEL SOLICITANTE: PARA USO EXCLUSIVO DEL 
MUNICIPIO DE YABUCOA 

Nombre completo: Numero de solicitud: 

MY-141-20 -
Telefono: 

Direcci6n residencial: 
Recibida por: 

Fecha recibida: I 
Direcci6n postal: Correo electr6nico: 

I Fecha contestada: 

I 
Si usted solicita la informaci6n a nombre de una corporaci6n, sociedad, negocio, persona jurfdica 
o cualquier otra entidad, provea la siguiente informaci6n: 

Nombre de la entidad: Posici6n que solicitante ocupa en entidad: 

Direcci6n postal: Telefono: 

Direcci6n ffsica: Correo electr6nico: 

INFORMACION PUBLICA SOLICITADA 

La descripci6n de la informaci6n, records o docume nto(s) que solicita debe ser lo mas clara y especffica 
posible. Debe ofrecer a las Oficiales de lnformaci6n del Municipio de Yabucoa suficiente detalle para que 
puedan identificar las records solicitados v d6nde lac alizarlos. 

Dependencia que custodia la informaci6n (de conocerla) 

En el espacio que se provee a continuaci6n , describ<il breve y claramente la informaci6n que le interesa 
recibir. Par favor, sea lo mas especffico posible : 

I 

I 
I 

D Marque si este espacio no es suficiente y aneje hoja(s) con la informaci6n solicitada. 

Formato en que desea recibir la informaci6n (marque uno) Medic de entrega de informaci6n (marqye uno) 
D Papel (conlleva pago) D Recogera personalmente 
D PDF D Correo electr6nico I 
D Solo inspeccionar 

I 

Firma del solicitante Fecha 

Favor de entregar este formulario debidamente completado a la Oficina de Comunicaciones del Municipio de Yabucoa o enviar via correo 
electr6nico a informacionpublica@municipioyabucoa.com 



Para uso exclusivo del Municipio Aut6nomo de Yabucoa 
I 

Datos procesales de la solicitud: 
l 

Fecha en que fue recibida: Fecha recibida por Oficial de lnformacion: Media de notificacion: 

D E-mail D Entregado a mano 

Necesidad prorroga: D Sf D No Fecha notificacion prorroga: Fecha ven~imiento prorroga: 

Sabre la informaci6n solicitada: 

lnformacion solicitada: Jefe de area: Fecha solicitud jefe de area: 

Nombre del documento: Dependencia que lo custodia: Fecha If mite para contestar a 
solicitante: 

Recomendaci6n del jefe de area: 

Luego de evaluar la solicitud de referencia , recomiendo lo siguiente: Fecha tecomendacion jefe de 
area: 

D Proveer la informacion solicitada 
I 

D Proveer la informacion solicitada parcialmente D Razon 

D Denegar la solicitud por: 

D lnformacion confidencial de conformidad al artfculo 4, Ley 141-2019 

D Otro : 

D Razon Firma: 

Disposici6n final del requerimiento de informaci6n - Oficial de lnformaci6n 
I 

Recibida la informacion por parte del jefe del area, respecto a la solicitud de referencia , Fecha ctontestada: 
se determina lo siguiente: 

D Se acoge la recomendaci6n del jefe de area 

D Se acoge la recomendacion del jefe de area parcialmente 

D No se acoge la recomendacion del jefe de area. Explicar: 

Nombre oficial que notifica al solicitante: _, Firmat 

Comentarios u observaciones: 


